Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Foporimonda
e i e

INSTRUCAC NORMATIVA COMIUNTA N° 001/2023/SEPLAG/SEFAZ

Mormatiza os procedimentos para o reconhecimento patrimonial & contabil dos imdveis integrantes do patrimdnio do Poder Executive Estadual e
disciplina a atualizacio e a regularizacio das contas contabeis das obras em andamento.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD & o SECRETARIO DE ESTADD DE FAZENDA, no uso das atribuicies que lhes
conferem o art. 71, incisos | e I, da Constituicdo Estadual; e

CONSIDERANDO a Lei Complementar Estadual n® 612, de 28 de janeiro de 2019, que dispie sobre a organizacio administrativa do Poder
Executivo Estadual & da outras providéncias;

CONSIDERANDO & Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispoe sobre a gestao patrimonial da Administragéo Publica do Estado de
Mate Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucao Mormativa n® 05/2017/SEGES, de 25 de julho de 2017, que onenta os drgaos e entidades do Poder Executivo
Estadual sobre o0z procedimentos a serem adotados na realizacdo do inventario dos Bens Imoveis;

CONSIDERANDO a Instrugio Mormativa Conjunta n® 001/2022/SEPLAGISERAZ, de 21 de margo de 2022, gue normatiza os procedimentos para
avaliacao econdmica dos bens imdveis sob a responsabilidade patrimonial dos orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, para fins de
inventario, registro contabil e regulanzagio documental;

CONSIDERANDO a Portaria STHN n® 634, de 19 de novembro de 2013, gue dispde sobre as regras gerais acerca das diretrizes, normas e
procedimantos contabeis aplicaveis aos Entes da Federacgan;

CONSIDERANDO o cumpnmento das fungdes institucionais da SEPLAG como drgdo central de patrimdnio e da SEFAZ como orgdo central de
contabilidade e finangas; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a politica de gestdo e controle patrimonial e contabil dos bens imoveis de propriedade do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso e & necessidade de regularizacao dos saldos das contas contabeis relativas as Obras em Andamento 8 Ativos
Imobilizados,

RESOLWEM:

Art. 1% Mormatizar os procedimentos para o reconhecimento patrimonial e contabil dos bens imoveis de propriedade do Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso, sob a responsabilidade dos orgéos e entidades da Administragén Direta e Indireta, e disciplinar a atualizacao e a regularizagio
das contas contabeis das obras em andamento.

Secdo |
Das Disposicies Iniciais

Art. 2° Os orgdos e entidades da Administragéo Publica Direta e Indireta gque detenham sob sua responsabilidade bens imdveis de propriedade do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, ocupados ou desocupados, edificados ou ndo, deverdo seguir os procedimentos estabelecidos nesta
Instrugao Mormativa.

Paragrafo Onico Os imdveis de que trata o caput deste artigo deverao ser classificados, nos termos da Lei Estadual n® 11.109/2020, em bens de usc
especial, bens dominicais ou bens de uso comum do pova.

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, consideram-s2 as definicies dos incisos 11 a IV do art. 2° da Lei n® 11.109/2020 e as
seguintes:

| - cessdo de uso: ato administrativo pelo qual € cedida a posse de um bem, em favor de outro drgdo da administragéo direta de outros entes
federados, empresas pablicas, sociedades de economia mista e entidades autdrquicas ou fundacionais, com finalidade especifica, gratuitamente,
por tempo determinado & mediante termo praprio, em gue serdo definidos os direitos e as obngacies das partes e o prazo da cessao;

Il - concessdo de uso: ato administrativo pelo qual o Estado concede a posse de bem movel ou imavel em favar de pessoa juridica de direito
privado, quando houver interesse plblico justificado, de forma cnerosa ou gratuita, para fins comerciais ou néo, por tempo determinado & mediante
contrato adminmstrativo, em que serdo definidos os direitos e obrigagoes das partes, o prazo da concessao, o valor da retribuicao pecuniana a ser
suportada pelo cessionano, se for o caso, e a finalidade pablica a gue se destina a concessao;

Il - transferéncia de responsabilidade e afetac8o: ato administrativo pelo qual & transferida a posse de um bem imavel entre os orgéos da
Administragio Direta do Poder Executivo, drgéos independentes e quaisguer dos poderes, com finalidade especifica, gratuitamente, por tempo
indeterminado, enguanto existir a finalidade plblica & mediante termo praprio, em gue serdo definidos os direitos e obrigagies;



IV - imdveis de infragstrutura: ativos que integram um sistema ou rede de natureza especializada e gue ndo possuem usos altematvos, tals como:
redes rodovianas, sistemas de esgoto e redes de comunicagao;

Y - imoveis classificados como patrimonio cultural: os atvos com significéncia histonica, cultural e ambiental;

Wl - reconhecimento patrimonial e contabil: identificagdo, mensuracdo, avaliacdo econdmica, evidenciacdo, atualizacéo e regularizacdo dos
reqistros patrimoniais e contabeis dos bens imaveis;

Wil - regularizacie das contas contabeis "Obras em Andamento™: conciliacio dos saldos das contas contabeis do ativo imobilizado denominado
“Obras em Andamento”, gue deve conter apenas o saldo acumulade das despesas com imoveis em andamento referente a obras ainda ndo
concluidas,

Art. 4% E facultativo & Administracio Piblica Estadual o reconhecimento, mensuracio e evidenciagdo dos imoveis de uso comum do povo
classificados como patrimdnio cultural.

Art. 57 Os imdveis de infraestrutura devem ser reconhecidos no patrimdnio do orgéo gue detém a responsabilidade de sua gestdo e manutengao.

Art. 6% Os imoveis gue estiverem desafetados, ou seja, ndo aplicados ao uso comum ou ao especial, deverdo ser reconhecidos em conta contabil
especifica no acervo patrimonial:

| - da Secretana de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG, se urbanos; ou
Il - do Instituto de Terras de Mato Grosso - INTERMAT, se rurais.

Secao ll

Do Reconhecimento Patrimonial e Contabil

Art. 7° Compete aos drgaos € entidades a execucdo dos procedimentos para o reconhecimento patrimonial e contabil dos bens imoveis sob sua
responsabilidade, ocupados ou desocupados, edificados ou ndo, de propriedade do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

§ 1° A dentificagao do valor econdmico do bem imovel & obrigatona para a realizagéo do reconhecimento patrimonial € contabil e pode ser
realizada observando-se o crtério de sua aquisicio.

§ 2° Os imoveis adguiridos em ransacdo com contraprestacdo deverao ser mensurados pelo custo de aquisicdo.

§ 3% Os imovers adguiridos em transagéo sem contraprestacdo, por exemplo, por meio de doagio, deverao ser mensurados pelo valor justo (valor
de mercado) na data do recebimento pela entidade recebedora do bem ou pelo valor contido em Termo de Doacio expedido pela entidade
doadora.

§ 47 Além dos critérios estabelecidos nos paragrafos anteriores, poderd o orgéo ou entidade realizar a avaliacdo econdmica por meio dos seguintes
metodos:

| - aplicagao da metodologia estabelecida na Instrugio Mormativa Conjunta n® 0L/2022/SEPLAGISEFAZ ou outra que wvier & lhe substituir; ou
Il - requerimento de laudo de avaliacéo & Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA.

Art. 8° Os imoveis deverdo ser contabilmente registrados nas contas de Ative Nao Circulante Imobilizado, conforme estabelecem as Mormas
Brasileiras Aplicadas ao Setor Plblico - NBEC TSP, em especial a NBC TSP n® 07/2017, segregando-se os terrenos das edificagtes, de maneira que
sejam evidenciados em classes de ativos distintas.

Art. 9° Todos os imovers proprios construidos pela Administracdo deverdo ter seu reconhecimento patrimonial e contabil realizado imediatamente
apos a conclusio da obra.

§ 17 O saldo das despesas relativas a construcio dos imoveis de que tratam o caput deste artigo, preliminarmeants registrado na conta contahbil de
ativo ndo circulante imobilizado denominada “Obras em Andamento”, deverd, ao trming do servico de edificacéo, ser transferido para a conta
contabil de atvo imobilizado especifica para registro do bem imdwvel.

§ 2° O Termo de Recebimento da Obra - TRO, provisono ou definitivo, trata-se de documento habil para o reconhecimento patrimonial e contabil
dos imaveis edificados pela Administracdo e para o remanejamento de saldo tratado neste artigo, & devera ser emitido pelo fiscal do contrato de
EXECUGAD a0 termino dos servigons ou comissan instituida para tal finalidade.

Art. 10 Os bens imoveis afetados para os orgdos da Administragdo Direta por meio de Termo de Transferéncia de Responsabilidade e Afetacdo
deverdo ser incorporados ao Ativo Nao Circulante Imobilizado do orgédo gue detiver a sua afetacao pelo valor liguido contabil do bem.

Paragrafo dnico @ valor liquido contabil do bem devera ser especificado no Termo de Transferéncia de Responsabilidade.

Art. 11 Os bens imoveis de propriedade do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso que forem cedidos ou concedidos (cessaon de uso ou
concessao de usn), deverdo ser registrados em contas contabeis de controle, nas classes 7 e 8, com denominacéo "Contratos de Cessdo
Concedidos", sendo necessana a identificacio do drgéo cessiondrio em contas carrentes contabeis.

Secao



Da Atuahizacdo dos Registros Patrimaniais e Contabeis

At 12 Os custos subsequentes ao reconhecimento patrimonial e contabil do imdvel deverao ser reconhecidos e acrescidos ao valor do ativo
sempre gue observados beneficios econdmicos futuros e o valor justo puder ser mensurado com seguranca, em base monetaria confiavel.

§ 1° S&o0 considerados beneficios econdmicos futuros as adicdes efetuadas ao imovel gue resultarem em:

| - aumento de vida Otil do atvo;

Il - incremento em sua capacidade produtiva;

Il - melhoria ou adigio complementar significativa no bem imavel, onde o custo possa ser mensurado com seguranca.

§ 2° O ajuste de gue trata o caput deste artign & dispensado quando os custos ndo implicarem, no imavel, nenhum dos beneficios elencados no
paragrafo anterior.

§ 3° Os gastos com manutencdo periddica de bens imoveis ndo integram seu valor contabil, mas devem ser reconhecidos como vanagdo
patrimonial diminutiva do exercicio em que forem incorridos.

Secao IV
Da Reqgularizacdo das Contas Contdbeis das Obras em Andamento

Art. 13 Cumpre aos orgéos e entidades identificar inconsisténcias na conciliagio das contas contabeis do ativo imobilizadoe, denominadas “Obras
em Andamento”, relativas a eventuais saldos gue se refiram a:

| - obras j& concluidas;

Il - gastos com manutengao predial;

Il - outros gastos contabilizados indevidamente em obras em andamento;
IV - demais situacdes ndo previstas nos incisos anteriores,

§ 1° As inconsisténcias mencionadas no caput deste artigo deverao ser objeto de ajuste contabil previsto em Instrugao de Servico emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda para este fim.

§ 2° E vedada a permanéncia de saldo relativo a obras concluidas elou entregues na conta contabil “Obras em Andamenta”™.

Art. 14 Ma hipotese de o drgao ou entidade dispor de saldo na conta contabil “Obras em Andamento” referente a construges ja concluidas e
entregues, com o respectivo TRO, devera ser realizada a regulanzagéo contabil extemporanea por meio do remanejamento dos respectivos valores
para a conta contabil especifica de Ativo Imobilizado - Bens Imaveis.

Art. 15 Excepcionalmente, devera ser realizado ajuste por meio do registro de ocupacao e uso do imdvel cuja construgao tenha sido finalizada até o
ano de 2018 sem que o remangjamento do saldo das contas contabeis “Obras em Andamento” para as de “Ativo Imobilizado” tenha sido realizado
& cujo TRO néo tenha sido expedido ou cuja localizacdo ndo seja possivel,

§ 1° A comprovasao da ocupagao e uso do imovel para aplicagdo da metodologia disposta no caput deste artigo devera conter, no minimo, 03 (irés)
dos documentos abaixo relacionados:

| - Certificado Habite-se, expedido pela prefeitura do municipio onde o imavel esta localizado;

Il - Ahvara de funcionamento, expedido pela prefeitura do municipio onde o imavel esta localizado;

Il - Boletim de Cadastro Imobilidrio - BCI, Certiddo de Valor Venal, ou documento equivalente, emitido pelo argdo tributario municipal;
IV - Faturas de medicéo de semvigos concadidos, tais como energia elétrica, Agua e esgoto, telefonia;

W - Informacgtes do alimo inventario patrimonial relativo ao imovel;

Wl - Laudo de Vistoria & Parecer técnico da area competente quanto & conclusdo da obra, contendo relatdrio fotografico do imovel,

g§ 2° Para fundamentar o procedimento estabelecido no caput deste artigo, o drgéo ou entidade que dispor de ativos de infragstrutura, previsto no
inciso 1V do art. 3° desta Instrugéo Mormativa, podera apresentar apenas o documento elencado no inciso VI do paragrafo anterior,

§ 3% Para fins de transferéncia de saldo para a conta contabil relativa a bens imdveis, quando da impossibilidade de identificacio do valor total da
despesa contida em "Obras em Andamento”, o drgdo ou entidade devera:

| - proceder a avaliagido econdmica da edificaggo do imavel & gue a despesa se refere, e
Il - transfenr o valor resultante desta avaliacdo, conforme classe e grupo patrimonial comespondente.

§ 4° Ma hipotese do resultado da avaliagio de que trata o paragrafo anterior superar o saldo disposto na conta “Obras em Andamento”, devera o



orgdo ou entidade realizar o registro contabil da diferenca utilizando a conta contabil de ajuste de exercicios anteriores.

Art. 16 Caso sejam realizadas as providéncias contidas nesta secao e nao havendo mais imdveis para o reconhecimento contabil e nem obras em
execugdn e ainda restar saldo na conta contabil "Obras em Andamento”, os ajustes contdbels deverdo ser realizados conforme orientacio da
Secretaria de Estado de Fazenda.

§ 1° E requisitc para o procedimento de ajuste contabil nos moldes estabelecidos no caput deste artigo gue haja consulta pormenorizada nos
aruivos e sistemas especificos do Poder Executivo, com o ohjetivo de esgotar as buscas por documentos e informacies que deem suporte aos
reqistros das obras em andamentos e gue possam elucidar & situacAo0 Cas0 A Caso.

§ 2* Esgotadas as consultas de trata o paragrafo antenor e sendo nsuficientes os resultados obtidos, devera o orgédo ou entidade emitir & Certid&o
de Consulta Documental disponivel no Anexo |, necessaria para justficar a aplicagéo do recurso disposto no caput deste artigo.

Secdo W
Das Disposicdes Finals

Art. 17 Os imaveis objeto de regulanzagio previsto na Secdo IV desta norma deverdo constar no Relatorio Final de Inventano de Bens Imoveis,
conforme modelo constante no Anexo || desta Instrucé&o Normativa,

Art. 18 Os orgéos e entidades que s2 enquadrem nas situacdes tratadas nos arts. 14 a 16 desta Instrucéo MNormativa deverdo apresentar a
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, até 06 de fevereiro de 2023, cronograma de execucdo dos ajustes necessanos para a
regularizacao das contas contabeis “Obras em Andamento”.

Paragrafo Gnico O cronograma de regularizacio citado no caput deverd ser submetido & andlise e validacdo da SEPLAG por meio do Sistema
Estadual de Produgéo e Gestdo de Documentos Digitais - SIGADOC.

Art19 O descumprimentn de procedimentos ou prazos previstos nesta Instrucio Mormativa sujeita as respectivas Unidades Orcamentarias ao
reqime argamentano e financeiro cautelar, conforme dispdem os arts. 61 & 62 do Decreto n® 1.292, de 15 de fevereiro de 2022 ou outra norma que
vier a substitui-lo.

A 20 Os demals Poderes e Orgdos Autdnomos poderdo, no que couber, observar as disposicies desta Instrugio Mormativa.

Art. 21 Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Instrugao Normativa serdo dinmidos pela Secretana de Estado de Planejamento e Gestin
- SEPLAG ou pela Secretaria de Estado da Farenda - SEFAZ, que prestardo orientacdo e auxilio ao drgdo ou entidade dentro de suas
competéncias.

At 22 A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao e a Secretaria de Estado de Fazenda poderdo expedir, em conjunto ou separadamente,
outras normas complementares que se fizerem necessanas para o cumprimento deste Decreto.

Art. 23 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacgo.
Cuiabd, 26 de janeiro de 2023,

(assinado digitalmente)

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretério de Estado de Planejamento & Gestdo

(assinado digitalmente)

ROGERIC LUIZ GALLO

Secretario de Estado de Fazenda

AMNEXO |

CERTIDAOQ DE CONSULTA DOCUMENTAL

Certifico para os fins devidos que foram procedidas consultas pormenorizadas em todos os arguivos fisicos e digitals da (NOME DO ORGAD OU
EMTIDADE), no Sistema GEOBRAS do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e ainda fol solicitado a Secretana de Estado de Fazenda -
SEFRAZ acesso & base de dados do antigo sistema SIAFI, com o objetivo de localizar documentos ou informacgdes gue sirvam de suporte para a
regularizacao dos registros das contas contabeis de "Obras em Andamento” e gue, contudo, seu resultado nédo elucida a situacéo em gue se aplica
o imovel de referéncia, cuja regularizacio contabil & pretendida

Ante a declaracio supra, consideramos esgotadas as vias administrativas para elucidar & situacao em que se aplicam os saldos remanescentes ou
o imdwvel de referéncia, ficando assim justificada a aplicacdo de metodologia alternativa disposta nos arts. 15 & 16 da Instrucdo Normativa Conjunta
n® D0LIZ023/SEPLAGISEFAZ, e demais regulamentos especificos da Secretaria de Estado de Fazenda, para & regularizacioe da Conta Contabil
Obras em Andamento da Unidade Orcamentaria (MOME Db LG,

Cuiaba,  de de 20 .



(NOME DO SERVIDOR)
(FUNCADICARGD)
ANEXO I

MODELO DE RELATORIO FINAL DE INVENTARIO DE BEMS IMOVEIS DO EXERCICIO 20

ORGAD/ENTIDADE:

A “Comissao de Inventario de Bens Imdvels” nomeada pela Portaria n® s, de ¢ de oo de 20 do (&) (nome do Srgo/Entidade), designada
para a realizacio do Inventario de Bens Imdveis no periodo de _ de de a de de , Bpresenta o

relatorio de conclusdo dos trabalhos.
1- OBIETIVO
[Meste campo, devera ser descrito o objetvo do relatono)

[Exemple "Realizar o inventaro Anual dos bens imdveis do drgao/entidade para o exercicio 20, apresentando documentos de propriedade
atualizados, Ficha de Levantamento Cadastral devidamente preenchida, Registro Fotografico & imagem da localizacdo dos imoveis extraida via
Google Earth com a respectiva coordenada geografica, Laudo ou Relatornio de Avaliagdn e documentacdo com as informacdes sobre os
responsaveis pelo uso, guarda e conservacao dos imaveis”

2 - DESENVOLVIMENTOY METODOLOGIA DO TRABALHO

(Meste campo, deverdo ser apresentados todos os procedimentos realizados para a execucan do inventario (como foi realizado), explicando como
foi realizado o plansjamento do levantamento “in loco” (Roteiro, se por regido, por bairros, etc), as diligéncias realizadas (cartario e prefeitura) e
seUs resultados, a busca na intermet para identificar & imagem e localizacdo do imdvel, o periodo de realizagdo e divisao dos trabalhos do
inventario, a forma da apresentacéo do resultado final dos trabalhos, as fases de sua realizacdo e os eventos ocomidos, bem como as dificuldades
ohservadas durante a realizagdo do trabalho)

3 - QUADRO ANALITICO DE BENS IMOVEIS EM UTILIZAGAC PELO ORGAC/ENTIDADE

3.1- IMOVEIS PROPRIOS

ITEM MUNICIPIO CARTORIO MATRICULA LIV FL PROPRIETARIO OCUPANTE AREA AREA VALOR ~ VALOR o
TERREMNO COMSTRUIDA TERRENO EDIFICAGAD

IMOVEL
1
2
3
4
5
&
VALOR
TOTAL
Observagdes:
3.2 - IMOVEIS DE TERCEIROS EM UTILIZAGCAD PELO ORGAOENTIDADE
(Cessan, permissdn, concessan, comodatn, outros instrumentas)
VALOR

AREA AREA VALOR  WVALOR



ITEM MUMICIPIO CARTORIO MATRICULA LIV FL PROPRIETARIO OCUPANTE TERREMO COMSTRUIDA TERREMO EDIFICAGAC DO

IMOVEL

1
2
3
a
5
&
WALOR
TOTAL
Ohservagies:
3.3 - OBRAS EM ANDAMENTO

AREA AREA VALOR VALOR VALOR DO

ITEM MUMICIPIO CARTORIO MATRICULA LIV FL PROPRIETARIO TERRENO CONSTRUIDA TERRENO EDIFICACAG IMOVEL

WALOR
TOTAL

Observagdes:

3.4 - IMOVEIS LOCADOS

. VALOR
. . . . A AREA AREA N7
ITEM FMUMICIPIO CARTORIO MATRICULA LIV FL PROPRIETARIO PRAZD VIGEMCIA TERRENO CONST CONTRATO tﬂ;{;dié.;ﬂ



WALOR
TOTAL

Ohservagies:

4 - QUADRO RESUMO DO INVEMTARIO

ITEM TABELA RESUMO DO INVENTARIO QUANTIDADE WALOR TOTAL

1 Imoveis proprios edificados em uso
2 Imoveis proprios edificados sem utilizagao
3

Imdvels proprios nao edificados em uso

4

Imdveis proprios néo edificados sem utilizacio

5

Imavels proprios invadidos

&

Imavers proprios utilizadoes por terceiros com autorizagao
7

Imovers Obras em Andamento

8

Imdveis de terceiros utilizados gratuitamente (com termo de outorga, cessao, permissao, comodato, concessao de uso)
TOTAL

Ohservacdo: Os imoveis de propriedade do Estado de Mato Grosso em utilizacdo pelos drgdos da administragéo direta deverdo ser considerados
como Imovels proprios, No entanto, & possivel a existéncia de imoveis proprios registrados em nome de argaos ou entidades, inclusive em nome de
unidades extintas.

Podem existr ainda imdvels registrados em nome de terceiros, que notoriamente sao de propriedade do Estado de Mato Grosso, mas gue ainda
nao tiveram sua ttularidade regularizada (ex: Imdveis desapropriados com pendéncias judiciais ainda a serem resolvidas).

5 - DADOS DA COMISSAD

M® da comissdo: sequencial + ano;

Presidente: indicar dentre os membros

Matricula - infermar a matricula funcional de cada servidor membro da comissao.

Contate comissao: informar os dados de e-mail e telefone de todos os membros.

Vinéncia: informar o prazo de duracio dos trabalhos.

Instituida por: indicar o Instrumento formal, o decumento gue formaliza a comissao. Ex. Portaria n® 020

(nome da cidade), _ de de




Assinaturas:

Presidente da Comissdo de Inventario

Membro da Comissao

Membro da Comissao

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Codigo de autenticagio: StbflcOf J

Consulte a autenticidade do codigo acima em https:{thomolog. iomat. mt.oov.brilenislacao/diano_oficial/consultar
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