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PORTARIA N° 05/2023/GAB/SESP/MT

Disciplina o procedimente para o atendimento a requisicdes administrativas e guanto ao recebimento e processamento de
demandas judicials no ambito da Secretaria de Estado de Seguranga Publica.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe s3o conferidas pelo inciso Il do artigo 71
da Constituicao Estadual,

Considerando a prerrogativa constitucional do Ministério PUblice de requisitar informacdes, exames, pericias e documentos
para & instrugdo de procedimento, bem como providéncias perante a Administracdo Pablica;

Considerando que a Defensoria Pdblica também assiste ao direito de requisicdo de certiddes, exames, pericias, vistorias,
diligéncias, processos, documentos, informacées, esclarecimentos e demais providéncias necessarias & sua atuacao;

Considerando que as acdes judiciais & os remédios constitucionals devem ser tratados com prioridade;
RESOLVE:

Art, 17 Definir fluxo nas reguisicdes administrativas do Ministério Pdblico e da Defensoria Publica direcionadas aos Secretarios
Adjuntos e demais servidores publices que exercem cargo de chefia da Secretaria de Estado de Seguranga Plblica, devendo
ser observado o seguinte:

| - & autoridade requisitada devera observar o prazo estipulado pela instituicdo requisitante;

Il - No ato do recebimento da requisicdo, o setor requisitado devera remeter copla da requisicdo imediatamente ao e-mail
"juridico@sesp.mt.gov.br”, competinde ao Assessor-Chefe da Unidade Juridica da Secretaria de Estado de Seguranca Pilblica o
controle concomitante do tema objeto da requisicao;

- O setor requisitado podera requerer a dilacdo de prazo a autoridade emissora da requisicdo, mediante solicitacdo
justificada, sendo gue a auséncia de resposta de deferimento ou o seu indeferimento obrigam a autoridade requisitada que
cumpra o prazo estipulado na requisicao;

IV - Apds a prestacdo das informacdes efou adocdo de providéncias requisitadas, a autoridade reguisitada devera apresentar
no e-mail indicado no inciso 1 deste artigo a copia digitalizada integral do dossié gerado, no prazo de até 15 (guinze) dias
(teis, contados do protocolo da resposta;

§1* Compete ao Assessor-Chefe da Unidade |uridica da Secretaria de Estado de Seguranca Pablica exercer, nos termos dos
incisos W e Xl do artige 29 do Decreto n® 1.483/2022, o controle de fluxo das requisicées e das suas respectivas respostas,
cabendo-lhe ainda o seguinte:

| - Controle de tedas as requisicdes em sistema de planilha compartilhada com o Chefe de Gabinete da SESP/MT,;
Il - Propor opinido juridica complementar, guando identificar apresentacao de pontos relevantes;
Il - Examinar as respostas apresentadas.

§2° MNa hipotese de a requisicdo contemplar prestacdo de informacdo efou obrigacdo que ndo abranja a competéncia da
autoridade requisitada, antes de informar ao drgao reguisitante, aguela devera compartilhar o objeto da requisicdo com o
Assessor-Chefe da Unidade Juridica, o qual podera instruir justificativa e também apresentar a autoridade competente
proposicio de definicdo conjunta, observando-se o prazo estipulade de resposta.

£3% Sendo tramitado em sistema SIGADOC, os prazos para prestacdo de informacgdes deverdo ser marcados com a data
méaxima para resposta, no campo “Data da devolugao”.

£4° O nado cumprimento do teor da requisicdo, o descumprimento de prazo estipulado pelo orgdo requisitante &/ou a auséncia
de envio do dossié a Unidade Juridica da SESP incorrerda em remessa de cdpia dos autos a respectiva Unidade Setorial de
Correicdo para apuracdo de responsabilidades.

Art, 2° Ficam definidos os procedimentos para o atendimento as ordens, mandados e notificagdes judicials em gue o Secretario
de Estado de Seguranga Plblica e os respectivos Secretarios Adjuntos figurem como autoridade coatoras ou requeridos, bem
como as afetas as atribuictes da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica deverdo ser objeto de controle de fluxe pela
Unidade Juridica da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica.



§1" A interlocucdo com o Procurador de Estado responsavel pelo processo judicial serd realizada pelo Assessor-Chefe da
Unidade Juridica, pelo Secretario de Estado ou pelo respective Secretario Adjunto da pasta objeto da demanda ou, ainda, por
seus substitutos eventuais.

§2° Sendo tramitado em sistema SIGADOC, os prazos para prestacao de informacdes deverdo ser marcados com a data
maxima para resposta, no campo "Data da devolugdo”.

£3" O recebimento de ordem, mandado e notificagdo por carga ou remessadigital oriunda do P|E - Processo Judicial Eletrdnico,
guando a SESP/MT ou as autoridades indicadas no caput figurarem no polo passivo de demandas judiciais, serao realizados
exclusivaments no e-mail institucional “mandadojudicial@sesp.mt.gov.bre, sob tutela do Assessor-Chefe da Unidade Juridica.

E4" Em se tratando de cumprimento de ordem, mandado e notificacdo direcionados as autoridades indicadas no caput, via
servidor do Poder |udicidrio - Oficial de Justica designado por Magistrado competente, o recebimento fisico serd realizado
exclusivamente pelos seguintes servidores (as) da Unidade Juridica:

a) Jakeline Fonseca Barbosa - Assessora-Chefe |
b} Daiany Hosana Espirito Santo Pereira - Assessora Técnica |l

§5° Na auséncia das servidoras designadas no paragrafo anterior, fica o Chefe de Gabinete e os respectivos Secretarios
Adjuntos da Secretaria de Estado de Seguranca Publica autorizados ao recebimento.

§6* Compete ao Assessor-Chefe da Unidade |uridica da Secretaria de Estado de Sequranca Pdblica exercer, nos termos dos
incisos W e Xl do artige 29 do Decreto n® 1.483/2022, o controle de fluxe de todas as demandas judiciais da SESP, devendo
alimentar os dados em sistema de planilha compartilhada com o Chefe de Gabinete da SESP/MT & demais servidaores por este
indicados.

Art. 3% Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacao.
Art. 4° Ficam revogadas as disposictes em contrario.

Cuiaba, 11 de janeiro de 2023.

CESAR AUGUSTO DE CAMARGO ROVERI

Secretario de Estado de Seguranga Publica.

iOriginal assinado)
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