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ATO NE 03/2022-CGDR/MT

Altera o Ato n® 01/2022-CGDP/MT, que regulamenta o controle e o regular cumprimento da jornada de trabalho, bem como o
Relatdric Mensal de Atividades (RMA) dos servidores lotados na Corregedoria-Geralda Defensoria Plblica do Estado de Mato
Grosso.

0 CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO NO USO DAS ATRIBUICOES LEGAIS E
INSTITUCIONAIS QUE LHE 5A0 COMFERIDAS PELO ART. 105 DA LEl COMPLEMENTAR FEDERAL W= BOf19594; PELO ART. 26 DA
LElI COMPLEMENTAR ESTADUAL N 146/2003 E PELO ART. 52 DO REGIMENTO INTERNG DA CORREGEDORIA-GERAL D&
DEFENSORIA PUBLICA (RESOLUCAD N2 112/2019 DO CONSELHO SUPERIOR DA DEFEMSORIA PUBLICA DE MATO GROSSO);

CONSIDERANDO gue o Ate n? 01/2022-CGDP/MT regulamenta o controle & o regular cumprimento da jornada de trabalho, bem
como o Relatdrio Mensal de Atividades (RMA) dos servidores lotados na Corregedoria-Geral da Defensoria Pdblica do Estado de
Mato Grosso; e

CONSIDERANDO gue o art. 10 do Ato n2 01/2022-CGDP/MT dispde gue a lista de atividades segmentadas por tipe do relatdrio
mensal de atividades (RMA) dos servidores da Corregedoria-Geral, podera ser alterado por decisdo do Corregedor-Geral,
visando a implementacdo de melhorias e ajustes necessarios;

RESOLVE:

Art. 12 alterar o Ato n® 01/2022-CGDP/MT e seu ANEXO UNICO, na forma abaixo especificada.

Art. 22 O paragrafo Unice do art. 82 do Ato n? 01/2022-CGDP/MT passa a vigorar com a seguinte redacdo:
“Art. 82 (...}

Paragrafo dnico. Mensalmente, até o quinte dia dtil, a Secretaria da Corregedoria-Geral deverd encaminhar um relatdrio
contende o nome dos servidores e as entregas de relatdrios mensais de atividades (RMAs) efetuadas no més anterior para:

I- O Corregedor-Geral, permitindo a apuracdo de eventual descumprimento de obrigagde funcional; e

- O setor de recursos humanos da Defensoria Publica, visando o arquivamento das informacoes funcionais dos servidores
da Corregedoria-Geral.”

Art. 32 A Lista das atividades mensais segmentadas por tipes inscritas no ANEXO UMICO do Ato n2 01/2022-CGDP/MT passa a
vigorar com a redacao do ANEXO deste ato.

Art. 42 Este ato entra em vigor na data da sua publicacdo, com efeitos a partir de 01/06/2022, revegando as disposigbes em
contrario.

Cuiaba, 13 de julho de 2022,

ioriginal assinado)

MARCIO FREDERICO DE OLIVEIRA DORILED
Corregedor-Geral

Defensoria Pablica do Estado de Mate Grosso
ANEXO

Lista das atividades mensais segmentadas por tipos:
A- atendimento(s) a usuariois) interno(s) - membros, servidores, terceirizados e estagiarios:
a. Presencialmente;

b. Por telefone ¢ aplicativo de mensagens; e

c. Por e-mail.

B- Atendimento(s) a usuario(s) externo(s) - assistidos, outros drgaos, etc.:



a. Presencialmente:

k. Por telefone ¢ aplicative de mensagens; e

c. Por e-mail.

C- Atividade(s) Realizadal(s) via sistema:

a. Abertura(s) de procedimento:

b. Recebimentol(s) de procedimento;

c. Tramite(s) em procedimento;

d. Arguivamentols) de procedimento.

D- Certidaoides):

a. Mada Consta;

b. Regularidade de envio RMA( s);

c. Outras,

E- Registrofs):

a. Registro(s) de Pedido(s) de Explicago;

b. Registrols) de Sindicincial(s);

c. Registro(s) de PAD('s);

d. Registro(s) de Processos Administrativos de Expediente;
e. Reqgistro(s) de carga de feitos da Corregedoria-Geral aos interessados;
f. Registro(s) de Atos;

d. Registro(s) de Portarias;

h. Registra(s) de Termo de Ajustamento de Conduta;

i. Registro(s) de Termo Circunstanciado Administrativo; e
|.  Outros.

F- analise(s) de:

a. Documento(s):

b. Procedimentols);

t. Legislacao;

d. Power BI;

e. RMA['s): e

f.  Outrofs).

G- Buscals):

a. Banco(s) de Dados;

b. Diario(s) Oficial(ais);

c. Power Bl e

d. Outro(s).

H- Manutengadoldes) e Monitoramento(s):

a. Bancols) de Dados:



k.

C.

d.

k.

il

Power Bl: e
Outro(s).
Reunido(des):
Internals); e
Externals)
Capacitacdoldes):

Cursa(s):

. Treinamentols);

Palestra(s): e

. Outra(s) capacitacao(des).

Atividade(s) Diversa(s):

Anotacdoldes) em Fichals) Funcional{ais);

. Atesto(s) de Notals) Fiscal(ais):

E-mail - Enviols);

. E-mail - Resposta(s):

Encaminhamenta para Imprensa Oficlal;

Lavratura(s) de ata(s) de reunido:

. Motificacdoldesiintimacao|des);

. Parecer{es):

Pesquisalsl/Estudo(s);

Relatdrio(s):

Relint(*s);

Preenchimento(s) de Formulariols);

Preenchimentois) de Planilha(s);

. Participago(des) em atividades de Comissgol(des) Especial(ais);
. Participacdo(&es) em Evento(s) na Comunidade Local;
. Participacio(fes) em Mutirdo(des);

. Publicacdoldes) de Artigo(s) em Revista, Livro ou Jornal;

Outra(s) diligéncia(s) internals); e
Outra(s) diligéncia(s) externals).
Minuta(s)/Rascunhols):

Atestois) de Notals) Fiscal(als);

. Atols):
. Avisols):

. Certiddolbes):

Comunicacoldes);

Comunicacdo(es) Interna(s);



9. Despacho(sh;

h. Decisaoldes);

i. Instrucdoides) Normativals);

j. Memorando(s)-Circular{es);

k. Oficiols):

I.  Oficiols)-Circular{es);

m. Orientagaoides) Funcionallais) / Instrugiolbes);

n. Portarials);

o. Parecer(es);

p. Recomendacaoldes);

q. Relatoriols);

r. Resolucao(des),

5. Relint{'s): &

t. OQutrals) minuta(s)/rascunho(s).

M- Acompanhamentos aos Corregedores-Gerais em:
a. Reunidoldes):

b. Qitivals);

c. Vistaria(s);

d. Inspecioldes) permanenta(s);

e. Wisita(s) de inspecéo;

f. Correicdol(des) ordinarials);

9. Correicdolfes) extraordinarials);

h. Atividade de Inteligéncia da Corregedoria-Geral;

i. Entrevista{s) em Midia Escrita, Falada ou Televisionada:
j. Participac8ol(des) em Comissdoldes) Especiallais);
k. Participagoldes) em Evento(s) na Comunidade Local:
|.  Participacdol(tes) em Mutirdolbes);

m. Participac8ol{des) em Programals) de Radio ou Televiséo; e
n. Outra(s) Atividade(s) Externa(s).

M- Atividades extras em:

a. Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL):

b. Comissdo de Pregdo;

c. Comissdo de Concurso;

d. Comissdo de Tomada de Contas Especial: e

g, Dutras comissbes.
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