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PORTARIA N 038/2022/INTERMAT

INSTITUI A COMISSAO PARA REALIZACAC DE INVENTARIO INVENTARIO AMUAL DE BENS MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEIS
PERTENCENTES AC PATRIMONIO DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes gue |he confere o Art. 5% Inciso Il, do
Decreto n® 1.546 de 07 de fevereiro de 1992 e,

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimonials maveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e Decreto n® 595 de 08 de junho de 2016 que altera o Decreto n® 194/2015;

CONSIDERANDO a Instrucao Mormativa n® 03/2015/SEGES gue orienta os drgéos e entidades sobre os procedimentos a serem
adotados na realizacdo do Inventario Anual e regularizacdo dos bens moveis pertencentes ao Poder Executive do Estado de
Mato Grosso,

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n2 005/2017/SEGES gue orienta os drgdos e entidades do Poder Executive Estadual,
sobre os procedimentos a serem adotados na realizacio do inventario dos Bens Imdveis;

CONSIDERANDO ¢ Decreto n® 5.358 de 25 de outubro de 2002, que disciplina as competéncias dos orgdos do poder executivo
no tocante a administrag&o dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais do Institute de Terras de Mato Grosso no Sistema
Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT,;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizagdo do Inventaric Anual de bens moveis, imdveis e intangiveis pertencentes ao
patriménio do INTERMAT, inclusive avaliacdo inicial e regularizacdo das informacdes patrimoniais do Instituto de Terras de
Mato Grosso,

Art. 22 A referida Comissdo sera composta pelos servidores abalxo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

| - PRESIDENTE: ELDER COSTA JACARANDA, MATRICULA N® 277748

lI- VICE-PRESIDEMNTE: ADRIAMO ALVES DA SILVA, MATRICULA N® 77913 ;

Il - MEMERO: |24 KAROL GOMES LUZARDO PIZZA, MATRICULA N® 250487,

IV - MEMBRO: SIMONE DE DEUS MACIEL DA CRUZ, MATRICULA N°® 136540 ;

VIl - MEMBRO: WILTON CHALES DO MASCIMENTO, MATRICULA N® 291191

Art. 32 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomallas constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos;

Il- realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT & o Sistema Integrade de
Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN:

Il - avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes, imovels e de consumo;

IV - encaminhamento de informacdes aos Orgaos de Controle;

V- confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais maoveils, imdveis e de consumao.
Art. 42 Compete 4 Comissio de Inventario do Instituto de Terras de Mato Grosso:

| - Elaborar calendario de inventario anual, defininde o cronograma para sua execucao e divulgar as unidades, juntamente com
o material necessario para o levantamento fisico;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no érgao;

I11- Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades e fazer a conciliacdo com o Sistema Integrado de Gestdo
Patrimonial - SIGPAT:



IV - Atualizar informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificactes de ndmeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatorios de transferéncias de bens quando néo localizado,
VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avallacdo inicial dos bens moveis;

VIl - Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

I - Propor a destinacdo dos bens Inserviveis e ndo reaproveitaveis pela autarquia;
¥ - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patrimdénio da autarquia.

Art. 52 Compete aos ocupantes de cargos de diregdo e chefia das unidades efou setores indicar os membros para compor as
subcomissdes ou, na impossibilidade de forma-las, designando servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico
dos bens moveis da unidade, bem como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade
devidamente protocolado. Deve, ainda, encaminhar o arguive em formato XLS para o e-mail da comisséo inventariante desta
autarguia, no prazo definido, bem como gualgquer documentacdo adicional relativa ao levantamente da unidade sob a sua
direcdo.

Art. 62 Compete as subcomissbes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens mdveis nas
unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacao do levantamento;
Il - Realizar “in loce” o levantamento dos bens patrimeniais da unidade, com apoio e orientacdo da Comissdo de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacdo
e guantificacdo dos bens;

W - Verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta
do modelo atualmente adotade, identifica-los com numeracio provisdria para posterior regularizacao;

W1 - Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha que serd encaminhada pela comissao.
VIl - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;
VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Movels, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 78 Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 92 Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimonio
e a disposicdo dos Orgéos de Controle.

Art. 102 O inventario anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu setor contabil até o dia 15 de
dezembro do exercicio corrente e a versao final, contendo todas as informacgdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte, para
fins de finalizacdo de balanco anual conforme Art.104, Decreto n® 595 de 08 de junho de 2016.

Art. 112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposicoes em contrario.
Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba - MT, 03 de junho de 2022 ..

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS

PRESIDENTE DO INTERMAT
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