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PORTARIA M2 257/2022/GB5ES

Estabelece crientacdes e procedimentos a serem adotados peles Escritérios Regionais de Sadde para a implementagdo do
Sisterma SIGADOC quante & interface com o Sistema 5VS, com relagdo as solicitagdes advindas do setor regulado.

A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE, no uso de suas atribuicdes legais que |he confere o artigo 71 da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDO & Lei Federal n.2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, gue dispbe sobre a politica nacional de arquives pablicos e
privados;

CONSIDERANDO o Decreto n.? 1.654, de 29 de agosto de 1997, que dispde sobre a instituicdo do Sistema de Arquivos do
Estado de Mato Grosso - SIARQ/MT;

CONSIDERANDOD o Decreto n.2 1.375, de 07 de marco de 2018, que institui o5 Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto n2 511, de 04 de junho de 2020, que estabelece diretrizes e define procedimentos para a producao,
gestdo, preservacdo e acesso continup aos documentos arguivistices digitais no dmbite do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto n.® 512, de 04 de junho de 2020, que institui no dmbito do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso, os procedimentos para producdo, gest3o, tramitagdo, armazenamento, preservacio, seguranga e acesso a
documentos e informacdes arguivisticas em ambiente digital de gestio documental, alinhade com o Programa Simplifica MT,
definindo o SIGADOC como o sistema oficial do Poder Executivo Estadual para a Gestdo de Documentos Digitais no ambito do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, em consonancia com a Resolucdo n.2 001/2020 do Conselho Superior do Sistema
Estadual de Tecnologia da Informac&o-COTEC, publicada em 28 de abril de 2020;

CONSIDERANDO gue as acdes & servicos de sadde sdo de relevancia publica, estando sujeitos a regulamentacio, fiscalizacao e
controle do Peder Pdblico, nos termos do art. 197 da Constituicdo da Replblica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDC & Lei n.2 8.080, de 19 de setembro de 1990, gue dispbe sobre as condigdes para a promogdo, protegdo e
recuperacao da salde, a organizacdo e o funcionamento dos servicos correspondentes e da cutras providéncias;

CONSIDERANDO gue a lei acima referenciada, em seu art. 62, inciso V1, determina gue estdo incluidas no campo de atuacao
do 5US a fermulacdo da politica de medicamentos, equipamentos, imunobiclégicos e outros insumos de interesse para a sadde
e a participacdo na sua producao;

CONSIDERANDOD, também no gue tange as disposictes da Leil n.2 8.080/90, gue conforme o art. 17, inciso X, compete 3
diregdo estadual do SUS formular normas e estabelecer padries, em carater suplementar, de procedimentos de controle de
gualidade para produtos e substancias de consumo humano;

CONSIDERANDO & Portaria do Ministério da Sadde n.2 344, de 12 de maio de 1998, que aprova o Regulamento Técnico sobre
substancias e medicamentos sujeitos a controle especial;

CONSIDERANDO gue a supracitada Portaria n.® 344/98, em seu ark. 12, define gue Notificacdo de Receita & o documento
padronizado destinado a notificacdo da prescricdo de medicamentos: a) entorpecentes (cor amarela), b) psicotropicos (cor
azul) e c) retindides de uso sistémico e imunossupressores (cor brancal, € que a Notificacdo concernente gos dois primeiros
grupos {a e b) devera ser firmada por profissional devidamente inscrito no Conselho Regional de Medicina, no Conselho
Regional de Medicina weterinaria ou no Conselho Regional de Odontologia; a concernente aoc terceiro grupo (<),
exclusivamente por profissional devidamente inscrito ne Conselho Regional de Medicina;

CONSIDERANDO, ainda quanto & Portaria n.® 344/98, gue conforme o art. 35, §12, cabera a auteridade sanitaria fornecer ao
profissional ou instituicdo devidamente cadastrados, o talonario de Notificacdo de Receita "A", & a numeracdo para confeccao
dos demais talonarios, bem como avaliar e controlar esta numeracao:

CONSIDERANDOD & Lei n.2 7.110, de 10 de fevereiro de 1999, que dispde sobre a promocdo, protecdo e preservacao da salde
individual & coletiva no Estado de Mato Grosso e da outras providéncias:

CONSIDERANDO gue a referida Lei n.2 7.110/99, emn seu art. 10, determina gue sao autoridades sanitarias e fiscais sanitarios: |
- Secretario de Sadde: Il - Secretario de Agricultura, no dmbito de sua competéncia: |l - Dirigentes da Vigilancia Sanitaria: 1V -
Agentes Fiscais Sanitarios;



CONSIDERANDO o Decretoe n.2 940, de 20 de malo de 2021, gue aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Salde
- SES, e gue em seu art. 101 estabelece que compete & Geréncia de Certificacdo de Alvara Sanitario: Il - realizar a gestio do
processo de autorizacdo para aguisicdo ou comercializacdo de medicamentos controlades; Il - apoiar tecnicamente os
municipios na efetivacdo das acoes de wvigilancia sanitaria e na utilizacdo do Sistema de Informacdo em Vigilancia Sanitaria
(SWS); e VIl - manter organizada a confeccdo, controle e a distribuicdo, aos Escritérios Regionais, das receitas de medicamentos
amarelas e de talidomida;

CONSIDERAMDO a necessidade de implementacdo do Sistema Integrado da Gestdo Administrativa Documental - SIGADOC
junte & Vigilancia Sanitaria Estadual (nivel central e regionals de salde), especialmente quanto & interface com o Sistema
Estadual de Vigilancia Sanitaria - SVS com relacao as solicitacées de servicos advindas do setor regulado;

RESOLWE:

Art. 12 Estabelecer orientactes e procedimentos a serem adotados peles Escritorios Regionais de Salde para a implementacao
do Sistema SIGADCOC quanto a interface com o Sistema 5VS, com relacao as solicitagdes advindas do setor regulado.

Art. 22 A documentacdo necessaria para solicitagdo de servico junto aVigilancia Sanitaria seguira o disposto noDecreto
Estadual n.2 1.729/2008, que estabelece os requisitos técnicos, critérios, regras e formularios a serem seguidos e utilizados
pela Vigilancia Sanitaria e empresas sujeitas ao controle sanitério.

§17 O protocolo da solicitacde devera ser realizado junto ao respectivoEscritério Regional de Salde-ERS que atenda a
localidade do interessado, conforme mapa dos ERS e municipios de abrangéncia disponivel no site da SES/MT, ou diretamente
pelo link: http:/www.saude.mt.gov.brfarquive/11599,

§29 Os formularios e documentos constantes na "Relacdo de Documentos para Protocolar (Conforme Decreto Estadual n.®
1.729/2008)", estdo disponiveis no link http:/fsistemas.saude.mt.gov.br/ProtocoloDocumento,

Art. 32 Quanto ao recebimento e tramite inicial de documentacimo SIGADOC/SVS, compelte aos Escritdrios Regionais de
Salde-ERS:

a) Realizar o recebimento e a conferéncia da documentacde referente & solicitacdo do servico, bem come realizar o protocolo
no sistema 5VS, entregando o recibo (comprovante do protocalo) ao representante do setor reguladeo;

biTratando-se de solicitacdo do tipo Solicitacdo de Notificacdo de Receita, efetuar o cadastro da Requisicdo de Notificacdo de
Receita para gue a requisicao possa ser analisada e autorizada/ou no por auteridade sanitaria;

c) Digitalizar toda a documentacio referente a uma mesma solicitagdo (incluindo o recibo do protocolo no SVS) em um dnico
argquivo, no formato PDF, respeitando o tamanho maximo de 25MB:

d} Subsequentemente, criar no SIGADOC um novo documento do tipo Comunicacio Interna, tendo como destinatario "SES-
GECA" (Geréncia de Certificacdo de Alvara Sanitario), classificando como Protocolo, e tendo come descricdo o ndmers do
protocolo criado ne SVS;

gl Em continuidade, incluir documento do tipo Capturado, anexando e autenticando o arguivo digitalizado do referido
protocolo;

fi E, por fim, tramitar o documento no sistema S1GADOC, assim como, respectivamente, tramitar o processo no Sistema SVS
com o numero do documento gerado no SIGADOC.

Art. 42 Caberd aos ERS, no momento da entrega do(s) talonario(s) - em caso de solicitacdo do tipo Solicitagcdo de Notificacao
de Receita, conferir a aposicdo do carimbo do profissionalfinstituicdo em todas as folhas dols) blecols), no campo
“Identificacdo do Emitente”, e colher a assinatura do prescritorfrepresentante no formulario, assinado eletronicamente por
uma auteridade sanitaria, atestando a entrega.

Paragrafo dnico. Apds a entrega do(s) documentol(s) ao representante do setor regulado, conforme determina o caput desse
artigo, o servidor que executou a entrega devera assinar o documente comprobatdrio no gual coelheu a assinatura do
prescritor/representante (da citada entrega), digitaliza-lo e anexa-lo na pasta do estabelecimento no Sistema SVS, para
conferéncia futura.

Art. 52 Para fins de padronizacdo das acdes, fica estabelecido o MANUAL PARA TRAMITACAD DIGITAL DE DOCUMENTOS DAS
SOLICITACOES DE SERVICOS NO SISTEMA ESTADUAL DE VIGILANCIA SANITARIA (SVS), Anexo Unico desta Portaria.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogandoa Portaria n.2 985/2021/GBSES.
Cuiaba-MT, 20 de abril de 2022,
ANEXO UNICO

MANUAL PARS TRAMITACAOD DIGITAL DOS DOCUMENTOS DAS SOLICITACOES DE SERVICOS



MO SISTEMA ESTADUAL DE VIGILANCIA SANITARIA (SVS)
Acdes realizadas nos Escritérios Regionais de Salde - ERS:

Passo 1: Criar novo protocolo no sistema SVS e fazer a entrega do recibo ac representante do setor regulado
(Protocolo/Listar/MNovo Protocolo);

Passo 2: Criar novo documents no sistema SIGADOC do tipe Comunicacdo Interna (Cl), tendo como destinatario “SES-GECA™ -
Geréncia de Certificacdo de Alvara Sanitario, classificando como Protocolo e tendo como descricdo o ndmero do protocolo
criado no sistema SVS;

Passo 3: Assinar eletronicamente o documento no SIGADOC;

Passo 4:Digitalizar em um Onico arquive, no formato PDF, respeitande o tamanho maximo de 25MB, toda a documentacao
recebida, incluindo o recibo do protocolo, referente a uma mesma solicitagao;

Passo 5:Em prosseguimento no sistema SIGADOC, Incluir Documento, do tipo Capturade, anexando o arguiveo digitalizado do
referido protocolo:

Passo 6: Autenticar eletronicamente o documento juntado no SIGADOC:
Passo 7: No SIGADOC, tramitar a Cl para a lotagdo"SES-GECA” - Geréncia de Certificacdo de Alvara Sanitario;

Passo 8: Sendo a solicitagdo do tipo Solicitacdo de MNotificacdo de Receita, efetuar o cadastro da Requisicdo de Notificacdo de
Receita no SVS, para que ela possa ser autarizadajou ndo eletronicamente por uma autoridade sanitaria;

Passo 9: Ainda no SVS, tramitar o processo para o responsdavel pela "SES-GECA", infermande ¢ ndmero da Cl gerada no
SIGADOC (Protocolo/ListarTramite);

Passo 10: Para solicitacdo do tipe Solicitacdo de Notificacdo de Receita, assim gue for procurade pelo prescritor/representante
cujo processo foi autorizado, fazer a impressao do(s) recibos(s) no cadastro da Requisicdo de Notificacdo de Receita, colher a
assinatura {com carimbo) nos documentes, e conferir a aposicao do carimbo em todas as folhas dos talonarios (Notificacdo de
Receita/Requisicdo de Receita);

Passo 11: Por fim, assinar a conferéncia, digitalizar os recibos assinados e anexar na pasta do requerente. (Controle de
Pasta/Listar)
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