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LEI N2 11.684, DE 11 DE MARCO DE 2022.
Autor: Mesa Diretora
Altera as Leis n? 11.331, de 13 de abril de 2021, e n2 11.488, de 11 de agosto de 2021, e da outras providéncias.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADD DE MATO GROSSO, tendo em vista o que dispde o art. 42 da Constituicao Estadual,
aprova e o Governador do Estado sanciona a seguinte Lei:

Art. 12 Ficarn alterados os incisos | e Il do art. 62 e os Anexos I, V e VI da Lel n® 11.331, de 13 de abril de 2021, gque passam a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 62 (...}

| - Analista Legislativo (nivel superior):

a) sem especialidade: Analista Leqgislativo;
b} por especialidade:

1) Administrador:

2) Analista de Sistemas;

3} Arguiteto:

4) Arquivista,

5) Assistente social;

6) Biblioteconomista;

7) Contador;

8) Economista;

9) Editor de Texto;

10) Enfermeira:;

11} Engenheiro Civil;

12) Engenheiro de Seguranca do Trabalho;
13) Engenheiro Eletricista;

14) Fisioterapeuta;

15) Jarnalista:

16) Médico;

17) Odontdlogo:

18) Pauteiro;

19) Professor de Lingua Portuguesa/Estrangeira;
20) Psicologo;

21) Publicitario:

22) Radialista;

23) Reparter:

24) Revisor de Texto.



Il - Técnico Legislativo (nivel médio):
a) sem especialidade: Técnico Legislative;
b} por especialidade:

1} Almoxarife;

2) Auxiliar de Repdrter:

3} Awxiliar Técnico;

4) Editor de Imagens;

5) Editor de Pos-Producao;

6) Editor Grafico;

7) Operador de Audio;

8) Operador de Master:

9) Operador de Som;

10) Operador de Video;

11} Produtor Programador;
12) Reporter Cinematografico;
13) Repdrter Fotografico;

14) Secretario (a);

15) Técnico em Eletricidade;
16) Técnico em Enfermagem;
17) Técnico em Informatica;
18) Técnico em Manutencao;
19) Técnico Hidraulico.

(...}

(...}

ANEXO I

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO E PERMAMNENTE

AMALISTA
LEGISLATIVO - NIVEL
SUPERIOR

PERFIL REQUISITOS QUANTIDADE

AMALISTA
LEGISLATIVO Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior 102

reconhecido pelo MEC.
(Sem especialidade)

Diploma, devidamente registrade, de conclusdo de curse de graduacéo de nivel superior
ADMINISTRADOR em Administracdo fornecide porinstituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e 15
registro no drgéo de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacao de nivel superior



AMALISTA pE em Ciéncia da Computacdoe ou Tecnologia da Informagdo, fornecido por instituicao 2s

SISTEMAS

ARQUITETO

ARQUIVISTA

ASSISTENTE SOCIAL

reconhecida pelo MEC.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Arguitetura, fornecido porinstituicdo de ensino superior reconhecida pele MEC e 04
registro no drgdoe de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
de bacharel em Arguivologia, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo 04
MEC & comprovacao de registro no drgao de classe competente.,

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Servico Social, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e 08
registro no drgde de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior

BIBLIOTECONOMISTA em Biblioteconomia, fornecido por instituig&o de ensino superior reconhecida pele MEC e 04

COMNTADOR

ECONOMISTA

EDITOR DE TEXTO

EMFERMEIRD

EMGENHEIRO CIVIL

comprovagdo de registro no orgao de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Ciéncias Contabeis, fornecido por instituicao de ensino superior reconhecida pelo MEC 24
e comprovacao de registro no orgao de classe competente,

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Ciéncias Econdmicas, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo 04
MEC & comprovacao de registro no érgao de classe competente,

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Comunicacdo Social, com habilitacdo em Jornalismo, fornecide por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do
Trabalho (DRT).

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacao de nivel superior
em Enfermagem, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e 06
comprovacdo de registro no orgdo de classe competente.

Diploma, devidamente registrade, de conclusdo de curse de graduacéo de nivel superior
em Engenharia Civil, fornecido por instituicde de ensino superior reconhecida pelo MEC e 02
comprovasdo de registro no drgho de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacao de nivel superior

ENGENHEIRO DE em Engenharia ou Arguitetura e certificade de conclusdao de curso de especializacio a
SEGURANCA DO nivel de pds-graduacdo em Engenharia de Seguranca do Trabalho, fornecidos por 02

TRABALHO

ENGEMNHEIRD
ELETRICISTA

FISIOTERAPEUTA

instituicoes de ensine superior reconhecidas pelo MEC e comprovacdo registro no orgao
de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de concluso de curse de graduacao de nivel superior
em Engenharia Elétrica, fornecido por instituigéo de ensino superior reconhecida pelo MEC 02
e comprovacao de registro no orgao de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Fisioterapia, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e 02
comprovacdo de registro no drgao de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de concluso de curse de graduacao de nivel superior



JORMNALISTA

MEDICO

ODONTOLOGO

PAUTEIRD

PROFESS0R
LINGUA
PORTUGUESA/
ESTRANGEIRA

PSICOLOGO

PUBLICITARIO

RADIALISTA

REPORTER

REVISOR DE TEXTO

TOTAL GERAL

TECNICO
LEGISLATIVO
NIVEL MEDIO

PERFIL

TECMICO
LEGISLATIVO

(Sem

em Comunicacdo Social, com habilitacdo em Jornalismo, fornecido por instituicdo de 15
ensino superior reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do
Trabalho (DRT).

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacao de nivel superior
em Medicina, fornecido porinstituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e 06
comprovacdo de registro no orgéo de classe competente.

Diploma, devidamente registrade, de conclusdo de curse de graduacéo de nivel superior
em Odontologia, fornecido por instituicde de ensino superior reconhecida pele MEC e 04
comprovasdo de registro no orgho de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacao de nivel superior
em Comunicacdo Social, com hahilitacdo em Jornalismo, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do
Trabalho (DRT).

DE

Diploma, devidamente registrado, de concluso de curse de graduacao de nivel superior
em Letras, com habilitacdo em Lingua Portuguesa, Lingua Espanhola ou Lingua Inglesa, 08
fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC.,

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Psicologia, fornecido por instituicdo de ensine superior reconhecida pelo MEC e 03
comprovacdo de registro no drgéo de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Comunicacdo Social, com habilitacdo em Publicidade e Propaganda, fornecido por 05
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Comunicagdo Seccial, com habilitacdo em Radialismo, fornecide por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do
Trabalho (DRT).

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior
em Comunicacdo Social, com hahilitacdo em Jornalismo, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do
Trabalho (DRT).

Diploma, devidamente registrade, de conclusdo de curse de graduacéo de nivel superior 05
em Letras, fornecido por instituicdo de ensine superior reconhecida pelo MEC.

27

REQUISITOS

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, fornecido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

3

QUANTIDADE

254



especialidade)

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, fornecido por

ALMOXARIFE i ; 20
instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

AUXILIAR DE Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por 08

REPORTER instituicdo de ensine reconhecida pelo MEC.

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel meédic completo com técnico
AUXILIAR TECMICO profissionalizante na érea, fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, 08
acrescido de certificacdo técnica comprovada em eletronica.

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, foernecido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacdo de conhecimento 12
Lécnico em informatica.

EDITOR
IMAGENS

Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacdo de conhecimento 08
técnico em informatica.

EDITOR DE POS-
PRODUGAO

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, foernecido por
EDITOR GRAFICO Instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacdo de conhecimento 08
Lécnico em informatica.

Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por

OPERADOR ) ) . : - . .

ALDIO instituicdo de ensino recoenhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do 12
Trabalho (DRT).

OPE oR Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, foernecido por

MASTER instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificagdoe de conhecimento 10
Lécnico em informatica.

OPE OR Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por

SOM instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do 10
Trabalho (DRT).

OPE oR Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, foernecido por

viDED instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificagdoe de conhecimento 10
Lécnico em eletronica.

PROD R Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por

PROGRAMADOR. Ir?stntlulgén |.:ie E'I"iE-II"IiD reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacdo de conhecimento 12
técnico em informatica.

REPORTER Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, foernecido por

instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC e registro na Delegacia Regional do Trabalho 12

CINEMATOGRAFICO
(DRT).

Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do 15
Trabalho (DRT).

REPORTER
FOTOGRAFICO

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio complete e técnico-
SECRETARIO(A) profissionalizante na area de secretariado, fornecidos por instituicao de ensino reconhecida 16
pelo MEC.



TECNICO EM Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio complete e técnico-

. . 25
ELETRICIDADE profissionalizante na area, fornecidos por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por

TECNICO .

ENFERMAGEM instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacdo em Técnico de 04
Enfermagem e registro no Conselho de Enfermagem.

TECNICO EM Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio complete e técnico- a0

INFORMATICA profissionalizante na area, fornecidos por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

TECNICO Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, foernecido por

MANUTENCAQ instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacdo de técnico- 20
profissicnalizante nas areas de eletrénica e eletrotécnica.

TECMICO Certificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo, fornecido por

HIDRALLICO instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacdo de conhecimento 15
técnico em hidraulica e registro junto ao CREA.

TOTAL GERAL 519

TECMICO  LEGISLATIVO DE  NIVEL
FUNDAMEMNTAL - EM EXTINCAD

PERFIL REQUISITOS QUANTIDADE

TECNICO  LEGISLATIVO DE  NIVEL
FUNDAMEMTAL Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel fundamental 18

completo, fornecido por instituicao de ensino.
{em extincao)
{)
ANEXO WV
DAS ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS EFETIVOS DA ASSEMEBLELA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSS0
| - CARGO: TECNICO LEGISLATIVO
A) SEM ESPECIALIDADE: TECNICO LEGISLATIVO
Habilitagdo especifica:
Certificado devidamente registrado, de curso nivel médio completo, expedide por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuictes:
a) acompanhar a tramitacdo de atos administrativos e proposictes legislativas;
b) redigir oficlos, cartas, minutas, exposicdes de motivos e outros expedientes;

c) coletar, apurar, selecionar e calcular dades para elaboracdo de quadros estatisticos, demonstrativos, relatérios, e propostas
orcamentarias setorials;

d} conferir a publicaco das leis, resolugtes e decretos legislatives no Diario Oficial;
e) elaborar clipping de matéria jornalistica de interesse de sua unidade administrativa;
f) recolher dados e realizar diligéncias em outros drgéos;

gl levantar pesquisa bibliografica e selecdo de textos para atendimento ao publico;



h} werificar, instruir, preparar e informar processos;

i} prestar informacdes sobre a vida funcional dos servidores em processos, guando necessario;

|} expedir certidoes de vida funcional e outros, quando solicitado;

k) manter controle e acompanhamento da programacdo de férias e das promocdes de direito do servidor;
[} efetuar lancamentos de dados funcionais nas fichas individuais, mantendo-as atualizadas,

m) operar o sistema de Folha de Pagamento;

n} alterar o Cadastro de Funciondrios incluindo ou excluindo dados, com base em documentos:

o) efetuar controle, calculos, atualizacao e recolhimento dos Encargos Socials;

p) registrar visitas, anotando os dados pessoais e comercials do mesmo;

g} protocolar a entrada e saida de documentos e oulros.

B} POR ESPECIALIDADE:

1) ESPECIALIDADE: ALMOXARIFE

Habilitac&o especifica:

Certificade devidamente registrado de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensing reconhecida pelo MEC.
Atribuictes:

a) recepcionar, conferir & armazenar produtos & materiais em almoxarifados, armazéns, silos e depositos;
b} fazer os lancamentos da movimentacio de entradas e saidas e controlar os estogues;

c) distribuir produtos & materials a serem expedidas;

d) organizar o almoxarifado para facilitar a movimentagdo dos itens armazenados e a armazenar.

2} ESPECIALIDADE: AUXILIAR DE REPORTER

Habilitac&o especifica:

Certificade devidamente registrado de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensing reconhecida pelo MEC.
Atribuictes:

a) auxiliar o reporter cinematografice na preparacdo do eguipamento de imagem nas transmissdes ao vivo das sessdes
plenarias, reunides de comissdes ou outras;

b} preparar e operar a iluminacdo necessaria as transmissdes ao vivo ou &s reportagens e entrevistas pré-gravadas;

c) auxiliar a montagem e desmontagem de egquipamentos no estddio, para gravacdes de programas, entrevistas ou
transmissdes ao vivo:

d} auxiliar o repdrter cinematografico no transporte, preparacdo e operacao de equipamentos necessarios para captacado de
imagens em viagens ou transmissdes que venham a ser realizadas fora do ambito da emissora ou da Assembleia Legislativa;

e) auxiliar o repérter cinematografico no transporte, preparacao e operagdo de eguipamentos necessarios a captagdo de
imagens que serao usadas nos telejornals ou cutros programas da emissora.

3} ESPECIALIDADE: AUXILIAR TECNICO
Habilitagdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curse de nivel médio completo com técnico-profissionalizante na area, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pele MEC, acrescido de certificacio de conhecimento técnica em eletrdnica.

Atribuictes:

a) fazer a instalacdo dos equipamentos necessarios para realizar o evento e instalacio da alimentacdo elétrica da unidade de
externas;

b} realizar manutencéo de emergéncia nos equipamentos em gravacdes e geracies exlernas,



c) dar assisténcia técnica & producdo no planejamento e execucdo de gravacbes e geracoes externas;

d} emitir relatdrio técnico sobre as ocorréncias verificadas durante gravacdes e geracdes externas;

e) preparar o local para as tomadas de cena, montande e desmontando, inclusive, o egquipamento de unidade portatil externa;
f) verificar e controlar o audio durante as gravacoes;

gl verificar, selecionar e trocar baterias durante as gravacdes;

h) selecionar os equipamentos adeguados para a producdo externa, conforme instrugdes recebidas;

i} carregar e descarregar os equipamentos do veiculo;

|} zelar e responsabilizar-se pelas condicoes de seguranca dos eguipamentos em uso, durante as gravacoes, alem de
desempenhar atividades afins e correlatas, de acordo com a evolucdo tecnoldgica das midias.

4} ESPECIALIDADE: EDITOR DE IMAGENS
Habilitacgo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC, acrescido de certificagdo de conhecimento técnico em informatica.

Atribuictes:
a) operar as ilhas de edicdo de programas, reportagens ou cutras pecas informativas, que serdo veiculadas pela emissora;

b) copiar material produzidoe pela TV Assembleia para arguive proprio da emissora ou para atender as solicitacdes de
parlamentares;

c) operar os créditos de programas pré-gravados ou transmissbes ao vive;

d) executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.
5) ESPECIALIDADE: EDITOR DE Pf)S-PRDDLI(;.ﬂ-.D

Habilitagdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC, acrescido de certificagdo de conhecimento técnico em informatica,

Atribuictes:

a) operar as ilhas de edicdo de programas, reportagens ou outras pecas informativas que exijam finalizacdo com computacéo
grafica;

b) criar pecas graficas, tais como vinhetas e abertura de programas, necessarias 8 manutengao das caracteristicas visuais da
programacao da emissora;

c) auxiliar na edicdo de programas, reportagens ou outras pecas informativas, que serdo veiculadas pela emissora.
6) ESPECIALIDADE: EDITOR GRAFICO
Habilitacgo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC, acrescido de certificagdo de conhecimento técnico em informatica.

Atribuictes:

a) coordenar atividades de operacido de sistemas de televisdo e produtoras de video, nas fases de planejamento e execucao,
gerenciando recursos humanes, financeiros e uso dos equipamentos;

b) manipular dudio e video;

c) dirigir e capturar imagens, bem como realizar atividades de tratamento de dudio;

d} inserir caracteres, créditos e artes nos produtos gravados;

e) preparar estudio da TV e produtoras de video gue executam roteiro de programacao;

f) administrar trafego de sinal e monitorar transmissdo e recepcao de sinais da TV,



7} ESPECIALIDADE: OPERADOR DE AUDIO
Habilitac&o especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicgo de ensino reconhecida pelo
MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuictes:

a) operar equipamentos de dudio em programas ao vivo e gravados;

b} sonorizar os programas conforme a tematica;

c) abrir e regular os niveis de canals de microfones, VTS & outras fontes sonoras;
d) arientar e instalar microfones em programas ao vive e gravados;

e) alinhar niveis e balangos de dudio;

f) localizar trilhas sonoras e efeitos sonoros adeguados aos roteiros;

gl seguir as orientacdes de trabalho definidas pelo superior;

h} zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos sob seus cuidados.
8) ESPECIALIDADE: OPERADOR DE MASTER

Habilitacdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicgo de ensino reconhecida pelo
MEC, acrescido de certificacdo de conhecimento técnico em informatica.

Atribuictes:

a) gerenciar os equipamentos de exibicdo, desde a abertura até o encerramento da programacio da emissora;
b} operar os equipamentos do Controle Mestre, responsavel pela exibicdo da pregramacéo da emissora;

) executar outras tarefas compativels com as exigéncias para o exercicio da funcao.

9) ESPECIALIDADE: OPERADOR DE SOM

Habilitacdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuictes:

a) configurar, operar e monitorar sistemas de sonorizacdo e gravacéo;
b} tratar e compilar registros sonoros de discos, fitas, video, filmes, etc.;
c) criar projetos de sistemas de sonorizacdo e gravacao;

d} preparar, instalar e desinstalar equipamentos de audio e acessdrios.
10) ESPECIALIDADE: OPERADOR DE VIDED

Habilitagdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC,
acrescidoe de certificacdo de conhecimento técnico em eletrdnica.

Atribuictes:

a) responsabilizar-se pela gqualidade de imagem no videeo, operande a CCU, alinhando cameras, determinando filtros
adequados, corriginde as aberturas de diafragmas, alinhando cores, de forma a contribuir para a qualidade das imagens
transmitidas:

b) operar equipamentos de gravacao e reproducaon de video em fita magnetica, coletando informacdes atraves de monitores
de wideo e formas de onda;



c) controlar os nivels dos sinais eletrénicos pertinentes ao processo, tendo como referéncia a utilizacao de padrdes técnicos
para gravacao, reproducdo, copias, transmissao de programas;

d} orientar os niveis de iluminacdo e os editores de imagem guanto aos niveis de video dos materiais gravados bem como nas
transmissdes ao vivo:

el executar outras atividades correlatas e afins.
11) ESPECIALIDADE: PRODUTOR PROGRAMADOR
Habilitacdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC, acrescido de certificacdo de conhecimento técnico em informatica.

Atribuictes:

a) definir e organizar a grade de programacao da emissora;

b} executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
12) ESPECIALIDADE: REPORTER CINEMATOGRAFICO

Habilitacdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC e registro na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuictes:
a) captar dudio e video gue serdo usadas nos telejornais ou outros programas da emissora;

b} operar o equipamento de imagem nas transmissdes ao vivo das sessbes plenarias, reunides de comissdes ou outras
atividades pertinentes;

c) operar equipamento de imagem nas transmissées ao vivo gue venham a ser realizadas fora da emissora ou do dmbito da
Assembleia Legislativa;

d} responsabilizar-se pelo registro ou documentacdo cinematografica de guaisguer fatos ou assuntos de interesse jornalistico,
conforme perfil editorial definido para a realizacdo do programa;

e) realizar outras atribuigdes compativeis com a especialidade da funcao.
13) ESPECIALIDADE: REPORTER FOTOGRAFICO
Habilitacdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC e registro na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuictes:

a) realizar cobertura, levantamentos fotegraficos e trabalhos em geral, relacionados com a atividade da Assembleia
Legislativa e seus eventos importantes, destacando os fatos politicos, o trabalho parlamentar e as funcbes institucionais da
mesma;

b} executar todo o fluxe operacional de elaboracao fotografica com os procedimentos técnicos pertinentes;

c) organizar, sistematizar e manter arquivos de negatives e fotograficos, permitindo pronta localizagdo a partir de referenciais
pré-estabelecidos;

d} elaborar sinteses demonstrativas das atividades de cobertura jornalistica fotografica na Assembleia Legislativa;
e) zelar pelos equipamentos utilizados;
f) exercer assessoria em assuntos jornalisticos e de comunicacao social em geral;

g} executar todas as atribuicdes profissionais de repdrter fotografico, nos limites de diretrizes e orientagdo superior & no
interesse da Assembleia Legislativa;

h} desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das funcdes do cargo.



14) ESPECIALIDADE: SECRETARIO(A)
Habilitacgo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo e técnico-profissionalizante na area de secretariado,
expedidos por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:

a) planejar, organizar, coordenar e controlar servicos de secretaria;

b} coletar informacdes para consecucdo de objetivos e metas da instituicdo;

c) agendar compromissos da chefia, dispondo horarios de reunides e outros;

d} realizar atendimento e servico de recepcdo;

e) orientar e encaminhar auteridades e plblico em geral;

f) elaborar textos profissionais especializados e outros documentos oficials;

g) transcrever ditados, discursos, conferéncias, palestras, atas e explanacdes etc.;

h) aplicar as técnicas secretariais (arquivos, follow-up, agenda, reunides, viagens, cerimonials etc.);
i} orientar na avaliacao e na selecdo da correspondéncia para encaminhamento ao superior;

[} conhecer e aplicar a legislacdo pertinente & sua area de atuacao;

k) executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de eguipamentos e programas de informatica;
[} executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

15) ESPECIALIDADE: TECHICO EM ELETRICIDADE

Habilitacgo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel meédio completo com técnico-profissionalizante na area, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:

a) executar, com supervisdo superior, tarefas de carater técnico de preducdo, aperfeicoamento e instalactes de maguinas,
aparelhos e equipamentos elétricos;

b) executar tecnicamente os projetos de equipamentos elétricos da instituicdo;

c) colaborar na assisténcia técnica de equipamentos elétricos da entidade;

d} registrar o desempenho dos equipamentos e instalagbes elétricas;

e) avaliar a eficiéncia da utilizagde dos eguipamentos elétricos;

f) colaborar na elaboracao dos relatdrios de atividades da unidade;

g} auxiliar na elaboragdo de projetos que envolvem equipamentos e instalagdes elétricas;
h} fazer a manutencdo dos equipamentos elétricos da unidade;

i} executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

16) ESPECIALIDADE: TECNICO EM ENFERMAGEM

Habilitacdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC, acrescido de certificagdo em Técnico de Enfermagem e registro no Conselho de Enfermagem.

Atribuictes:
| - assistir ao Enfermeiro:

a) no planejamento, programacao, orientacdo e supervisao das atividades de assisténcia de Enfermagem;



b} na prestacao de cuidados diretos de Enfermagem a pacientes em estado grave;

c) na prevencado e controle das deengas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiclagica;

d} na prevencdo e controle sistematico da infeccdo hospitalar,

e) na prevencio e controle sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de salde;
Il - executar atividades de assisténcia de Enfermagem, excetuadas as privativas do Enfermeiro.

17) ESPECIALIDADE: TECNICO EM INFORMATICA

Habilitac&o especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo e técnico-profissionalizante na area, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:
a) elaborar programas de computador, conforme definicdo de projeto especificado;

b} instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificagdes e comandos necessarios para sua
utilizacao;

C) operar eguipamentos de processamento automatizado de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositives conectados,
interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias;

d) notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de sistemas sobre qualguer falha ocorrida;

e) executar o suporte técnice necessario para garantic o bom funcionamento dos equipamentos, com substituicdo,
configuracdo e instalacdo de modulos, partes e componentes;

f) controlar e zelar pela correta utilizacdo dos equipamentos;

g} auxiliar na execucdo de planos de manutenc3o dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e dos
sistermnas operacionais;

h) executar servicos de manutencdo e instalacdo de equipamentos e redes de telefonia, orientando-se por meio de plantas,
esguemas, instrugdes e outros documentos especificos;

i} executar tarefas de carater técnico referentes & manutencdo preventiva e corretiva e as modificagdes técnicas em
equipamentos de comutacdo telefdnica e asscciados, analisando indices de qualidade de funcionamento, acompanhando
projetos de implantagdo, responsabilizando-se pelos servicos de instalagdo e aceitacdo de equipamentos de centrais
telefanicas e pela instalacdo ou retirada de eguipamentos de comutacde, transmissao e energia e estabelecendo, ampliando e
remanejando centrais privadas de comutacao automatica, para possibilitar a implantacao ou ampliacdo desses equipamentos
telefonicos dentro das exigéncias requeridas;

j) executar outras tarefas compativels com as exigéncias para o exercicio da fungao.
18) ESPECIALIDADE: TECNICO EM MANUTENCAO
Habilitacdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante nas areas de eletrénica
ou eletrotécnica, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:

a) dar manutencao nos equipamentos de geracao e gravacao de imagens, audio, de edicio e de exibicdo da programacao da
emissora;

b} dar manutencdo do transmissor e da rota de transmiss&o em sistema de micro-ondas;

c) fazer acompanhamento técnico das transmissdes ao wivo, dentro ou fora da emissora ou do ambito da Assembleia
Legislativa;

d) executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.
19) ESPECIALIDADE: TECNICO HIDRAULICO

Habilitacdo especifica:



Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC, acrescido de certificacao de conhecimento técnico em hidraulica e registro junto ao CREA.

Atribuictes:

a) operacionalizar projetos de instalactes de tubulagdes (dgua e esgota);

b} especificar, quantificar e inspecionar materiais;

c) preparar locais para instalacoes, realizar pré-montagem e instalar tubulacoes;
d} realizar testes operacionais de pressio de fluidos e testes de estanqueidade;
e] proteger instalacdes e fazer manutencées em equipamentos e acessorios;

f) executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Il - CARGO: ANALISTA LEGISLATIVG

A) SEM ESPECIALIDADE: AMALISTA LEGISLATIVD

Habilitacdo especifica:

Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em qualquer area de formacdo,
expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:

a) auxiliar 3 Mesa Diretora, Deputados e Secretarios em suas consultas:

b) elaborar requerimentos incidentes em processo;

c) acompanhar propostas de outras instituicdes, dentro das respectivas areas tematicas;

d) acompanhar e assessorar reunides, dentro de sua especialidade, quando solicitado;

e) realizar estudos tecnicos de apoio as atividades institucionais e administrativas, guando solicitado;

f) auxiliar aos Deputados nos procedimentos politico-parlamentares:

gl elaborar planos e sugestdes de procedimentos visando a modernizacdo dos servicos administrativos;
h} examinar o Planoe de Contas da Assembleia Legislativa e fiscalizar o cumprimento do orgcamento anual;
i} elaborar fluxo de controle e de rotinas de trabalho:

¥ auxiliar na emissdo de pareceres, execugdo de arbitragens e laudos;

k) participar no planejamento e execucao de pesquisas e campanhas de opinido plablica para fins institucionais;
[} participar da elaboracao e distribuicdo de publicactes sobre as atividades da Assembleia Legislativa;
m) manter contatos com drgacs de comunicacdo dos Poderes Federal, Estadual e Municipal, guando solicitado;
n} redigir textos de interesse da Assembleia Legislativa;

o) elaborar manuals tecnicos;

pl prestar assessoramento técnico a comissao de licitagdo;

q) elaborar a programacio de cursos para os servidores,;

r} colaborar na fiscalizagdo de obras e servigos contratados;

5) subsidiar a Assembleia Legislativa sobre matéria atinente & sua area de atuacao, quando solicitado;

t} elaborar minutas de pareceres aos relatores de processos legislativos nas comissdes;

u) auxiliar acs Deputados no processo legislativo;

v) realizar estudos, atender consultas sobre matéria legislativa e elaborar relatdrios de trabalhos;

w) apoiar as atividades atinentes ao processo legislativo;



¥) apoiar aos Deputados no processo legislative e nos procedimentos politico-parlamentares;
y) colaborar nos trabalhos auxiliares de recrutamento, selecdo e treinamento pessoal;

2) auxiliar os Procuradores da Assembleia Legislativa.

B) POR ESPECIALIDADE:

1) ESPECIALIDADE: ADMINISTRADOR

Habilitacgo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Administracdo, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no drgao de classe competente.

Atribuictes:

a) analisar a rotina dos servicos, colhendo informacées em documentos, junto ac pesscal ou por outro meio, para avaliar,
estabelecer ou alterar praticas administrativas;

b} estudar & propor métodos e rotinas de simplificacdo e racionalizacdo dos servicos e respectivos planos de aplicacdo,
utilizando organcgramas, fluxogramas e oulros recursos, para operacionalizar e agilizar os referidos servicos;

c) analisar os resultados de implantacdo de novos métodes, efetuando comparacées entre as metas programadas e os
resultados atingidos, para corrigir distorcdes, avaliar desempenhos e replangjar o servico administrative;

d} determinar a metodologia a ser utilizada nos servicos ligados a analise, classificacao e avaliacdo de cargos, redigindo as
instructes necessarias, para implantar ou aperfeicoar o sistema de classificacdo de cargos:

e) preparar estudos pertinentes a recrutamento, selecdo, treinamento, promogdo e demals aspectos da administracao de
pessoal, utilizando seus conhecimentos técnicos e compilando dados, para definir metodologla, formularios e instrugdes a
serem utilizados;

f) acompanhar o desenvolvimento da estrutura administrativa da organizacao, verificando o funcionamento de suas unidades
segundo regimentos e regulamentos vigentes, para propor e efetivar sugestoes;

g} planejar, coordenar, implantar e controlar projetos e trabalhos nas areas de administracao, recrutamento, selecao e
aperfeicoamento de pessoal;

h) realizar outras tarefas correlatas
2) ESPECIALIDADE: AMALISTA DE SISTEMAS
Habilitacdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacgdo de nivel superior em Tecnologia de Informacdo ou
Ciéncia da Computacdo, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:

a) colaborar na elaboragdo de planos diretores de informatica, planos de sistemas, convénios, cooperacdo técnica e no acesso
a bancos de dados e planos de assimilagdo, desenvaolvimento e utilizagdo de tecnologias de informacao;

b} elaborar programas de computador, conforme definicido de projeto especificado;
c) analisar e estruturar as informacgdes para desenvelvimento e implantacdo de sistemas de processamento dedados;

d} executar o controle dos fluxos de atividades, preparacao e acompanhamento da fase de processamento dos servigos efou
monitoramento do funcionamento de redes de computadores:

e) preparar layout para telas, relatdrios e formularios de entrada e saida dedados;

f) prestar suporte nas requisicoes do usuario quando da alteracdo e criacdo de sistemas informatizados;

g} dar suporte técnico, implantar e manter dados atualizados de informacao;

h) acompanhbar a contratagdo e implantagdo de softwares desenvalvidos por terceiros e utilizados na instituicdo;
i} verificar seu funcionamento e providenciar selugées possiveis para os problemas junto ao desenvolvedor

do software:



|} administrar copias de seguranca, impresso e seguranca dos equipamentos em sua area de atuacdo;

k) acompanhar a contratacdo e implantacdo de softwares desenvolvidos por terceiros e utilizados na instituicao;

[} eriar, monitorar, armazenar, estabelecer politicas de disponibilidade, seguranca e acesso ao banco de dados e arquivos:
m) validar e atribuir privilegio aos usuarios;

n) controlar o sistema cliente-servidor:

o) acompanhar a evolucdo da demanda por recursos computacionais;

p) atender e orientar usuarios;

gl prestar assessoramento técnico &s unidades gestoras e gabinetes;

r} propor a contratacdo de servigos de Tecnologia da Informacdo no dmbito da Instituicdo e gerenciar a gualidade desses
servicos;

5) manter a seguranca da informacéo, elaborando, implantando & gerenciando a aplicagdo de normas e politicas de protegao
aos ativos e sistemas:

Ly analisar riscos e mapear a vulnerabilidade dos sistemas;

u}) implementar ferramentas de administracdo de seguranca;

v) definir & implantar procedimentos de teste de intrusdo, administracdo de identidade e permissoes de acesso a toda a rede;
w) agir na resolucao de problemas gque cologuem em risco a seguranca das informacdes;

) criar controles de produtividade e performance;

y) elaborar, atualizar & manter a documentacao técnica necessaria para operacdo & manutencao das redes de computadores;
2) propor e acompanhar a implantacdo de projetos de melhoria de infraestrutura e sistemas relativos & area de informacao;
aa) elaborar projetos e relatdrios necessarios ao bom funcionamento das tecnologias da informacao;

ab) propor politicas de seguranca da informacao e melhorias de gestao tecnologica;

ac) gerenciar pessoas e recursos tecnoldgicos de Tecnologia da Informacao, no ambito da ALMT;

ad) avaliar os riscos nos projetos de Tecnologia da Informacao;

ae) revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a sua area;

af) coordenar as atividades de tratamento e recuperacao de informacdes;

ag) elaborar Manuais Técnicos;

ah) coordenar o trabalho de pesguisa e processamento de dados;

al) planejar, executar & controlar atividades no campo da captacdo, analise e processamento de dados;

aj) planejar e manter sistemas e servigos de informacées e documentacdes manuais ou automatizados;

ak) executar outras tarefas afins.

3) ESPECIALIDADE: ARQUITETO

Habilitacdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior em Arquitetura, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no drgdo de classe competente,

Atribuictes:

a) realizar atividades de planejamento, projetos, calcules, coordenacéo e fiscalizagdo relacionadas & execucdo de servicos
referentes a edificacdes e suas obras complementares, arquitetura paisagistica e arguitetura de interiores;

b) elaborar projete arguitetdnico, estrutural, hidrossanitario, elétrico em baixa tensdo, de central de gas, de prevencao e de
combate a incéndio:



) prestar assessoramento na elaboragdo de editais de licitacdo sobre assuntos referentes & sua area de atuacio;
d} realizar vistoria de iméveis com a finalidade de obter documentos ¢ licengas;

e] preparar previsdes detalhadas das necessidades da construcio, determinando e calculando materiais, mao de obra e seus
respectivos custos, tempo de duracdo e outros elementos, para estabelecer os recursos indispensavels a realizacao do projeto;

f) realizar outras atribuigdes compativeis com a especialidade do cargo.
4} ESPECIALIDADE: ARQUIVISTA
Habilitacgo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior de bacharel em Arquivologia,
expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no drgdoe de classe competente.

Atribuictes:
a) planejamento, organizacdo e direcao de servicos de Arquivo;
b} planejamento, orientacdo e acompanhamento do processo documental e informativo;

c) plansjamente, orientacdo e direcdo das atividades de identificacdo das espécies documentais e participacdo no
planejamento de novos documentos e controle de multicopias;

d)} planejamento, organizacdo e direcdo de servicos ou centro de documentacdo e informacdo constituidos de acervos
arguivisticos e mistos:

e) planejamento, organizacgdo e diregdo de servicos de microfilmagem aplicada aos arguivos;
f) orientacdo do plangjamento da automagio aplicada aos arguivos;

g} orientacdo guanto & classificacdo, arranjo e descricao de documentos;

h) orientacdo da avallacdo e selecdo de documentos, para fins de preservacdo;

i} promocao de medidas necessarias a censervacdo de documentos;

|} elaboracao de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arguivisticos;

k) assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-administrativa;

[} desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.

m) argquivar os tapes;

n) zelar pela conservacdo das fitas, audio tapes e videotapes;

o) organizar ficharios e distribuir o material para os setores solicitantes, controlando sua saida e devolucdo;
pl planejamento, organizagdo e direcao de servicos de Arguive;

g} planejamento, orientacdo e acompanhamento do processo documental e informativo.

5) ESPECIALIDADE: ASSISTENTE S0OCIAL

Habilitacdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Servico Social, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no érgdo de classe competente.

Atribuictes:

a) elaborar & implementar projetos na area social, com base na identificacdo das necessidades individuais e coletivas, visando
o atendimento e a garantia dos direitos dos cidaddos usuarios dos servicos desenvolvidos pela instituico;

b} propor e administrar beneficios sociais no ambite da instituico;

c) planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social e para encaminhamento de acbes relacionadas a gquestdes
que emergem do dmbito de acdo do servico social;

d} propor, coordenar, ministrar e avaliar treinamento na area social;



e] participar e coordenar grupos de estudos, equipes multiprofissionais e interdisciplinares, associacfes e eventos
relacionados & area de servico social;

f) realizar pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica do servigo social;

g} desempenhar tarefas administrativas inerentes a funcio;

h) executar tarefas pertinentes & area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
i} executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

6) ESPECIALIDADE: BIBLIOTECOMNOMISTA

Habilitacdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacao de nivel superior em Biblioteconomia, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecido pelo MEC & comprovacao de registro no orgao de classe competente,

Atribuictes:

a) catalogar, planejar, gerenciar, organizar e administrar o acervo; operar os instrumentos & os recursas para a automacao da
biblioteca;

b} preservar e recuperar, inclusive por processo de digitalizaco, livros, documentos e publicag@es integrantes do acervo ou
do arquivo da ALMT;

c) organizar anais;

d} efetuar levantamentos e manter atualizados, dados bibliograficos, de temas de interesse da Assembleia Legislativa,
promaovendo a agquisicdo das respectivas fontes;

e] orientar consulentes em pesguisas bibliograficas e escolha de publicacao;
f) normatizar publicactes de interesse da Assembleia Legislativa;

g} realizar outras atribuicées compativels com a especialidade do cargo.

7) ESPECIALIDADE: CONTADOR

Habilitacdo Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo de nivel superior em Ciéncias Contabeis, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovacao de registro no orgao de classe competente,

Atribuictes:

a) organizar e controlar os trabalhos inerentes a Contabilidade;

b} planejar os sistemas de registros e operacdes contabeis atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais;
c) proceder ou orientar a classificacdo e avaliacdo das receitas e despesas;

d) acompanhar a formalizacdo de contratos no aspecto contabil;

e) analisar, acompanhar e fiscalizar a implantacio e a execucdo de sistemas financeiros e contabels;

f) realizar servicos de auditoria, emitir pareceres e informacoes sobre sua area de atuacéo, gquando necessario;
gl desenvolver e gerenciar controles auxiliares, quando necessario;

h} elaborar e assinar relatarios, balancetes, balancos e demonstratives econdmicos, patrimoniais & financeiros;
i} executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
|} prestar assessoramento técnico aos orgdos, comissoes e demais unidades gerencials;

k) executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

8) ESPECIALIDADE: ECONOMISTA

Habilitacdo Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo de nivel superior em Ciéncias Econdmicas, expedido



por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacio de registro no drgao de classe competente.
Atribuictes:

a) analisar ambiente econdmico;

b} elaborar e executar projetos (pesquisa econdmica, de mercados, viabilidade econgmica etc.);

c) participar do planejamento estratégico e de curto prazo;

d} gerir programacé&o econdmico-financeira;

e) analisar os dados econdmicos & estatisticos coletados por diversas fontes e diferentes niveis, interpretando seu significado
e os fendmenos neles retratados para decidir sua utilizacao nas solugdes de problemas ou politicas a serem adotadas;

f) tracar planos econgémicos, baseando-se nos estudos e andlises efetuados e em informes coletados sobre os aspectos
conjunturais & estruturais da economia;

g} aplicar os conhecimentos de economia em sua atuacdo na Administragio Plblica;

h} examinar financas governamentais;

i} executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
9} ESPECIALIDADE: EDITOR DE TEXTO

Habilitac&o especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curse de graduacdo de nivel superior em Comunicacdo Social, com
habilitagdo em Jornalismo, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro na Delegacia Regional
de Trabalho (DRT).

Atribuictes:

a) conferir o texto do reporter e fazer edicdo da mateéria casando sonora e audio:
b} realizar outras atribuicdes compativels com a especialidade da funcao.

10) ESPECIALIDADE: ENFERMEIROD

Habilitacdo Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacho de nivel superior em Enfermagem, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacao de registro no drgdo de classe competentea.

Atribuictes:
a) planejar, coordenar e executar os servigos de assisténcia de enfermagem na Assemblela Legislativa;

b} orientar, executar e supervisionar as tarefas de controle sistematico de infecgées e contaminagdes no setor medico e
ambulatorial;

c) participar do planegjamento, da execucdo e da avaliacdo de programas de promocao da salde e prevencao de doencas e de
higiene e seguranca no trabalho;

d} supervisionar o trabalhe do Técnico em Enfermagem, plangjar e desenveolver, em parceria com outras setores da instituicao,
campanhas e programas sobre qualidade de vida e melhoria das condicdes funcionais na Assemblela Legislativa;

e] pesquisar, desenvolver e implementar novas técnicas e metodologias proprias de sua area de atuacio;
f) ministrar palestras na instituicdo sobre assunto relacionado & sua area de atuagao;

gl realizar outras atribuictes compativeis com a especialidade do cargo.

11) ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO CIVIL

Habilitacdo especifica

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacio de superior em Engenharia Civil, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacao de registro no drgdo de classe competente.

Atribuictes:



a) realizar atividades de plansjamento, projeto, calculo, coordenacdo e fiscalizacdo de servicos referentes a edificacoes,
estruturas, redes hidraulicas e combate a incéndio;

b) elaborar orcamentos, pareceres, laudos, relatdrios, especificar materiais e realizar vistorias:

) prestar assessoramento na elaboragdo de editais de licitac&o para execucdo de obras, prestacdo de servigos;
d} fiscalizar o cumprimento dos contratos administrativos em seus aspectos técnicos;

e] acompanhar os processos de aprovacio de projetos de obras civis nos drgdos competentes;

f) realizar outras atribuigdes compativeis com a especialidade do cargo.

12) ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Habilitacgo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Engenharia ou Arguitetura e
certificado de conclusdo de curso de especializacao, a nivel de pods-graduacdo, em Engenharia de Seguranca do Trabalho,
expedidos por instituicdo de ensino superior reconhecida pele MEC, e comprovacao de registro no drgaoc de classe
competente.

Atribuictes:

a) elaborar e executar projetos de normas e sistemas para programas de seguranca do trabalho, desenvolvendo estudos e
estabelecendo métodes e técnicas, para prevenir acidentes de trabalhos e deencas profissionais;

b} acompanhar e fiscalizar a execucdo de obras civis contratadas pela instituicdo na seguranca do trabalho;

c) avaliar & emitir parecer sobre a situacdo das edificactes, das reformas dos prédios praprios e locados e dos ambientes e
trabalho no &mbito da Instituicdo com relacdo & seguranca do trabalho;

d} controlar perdas potenciais e reais de processos, produtos e servicos e ao identifica-las, determinar e analisar suas causas,
estabelecendo plano de acbes preventivas e corretivas;

e) desenvolver, testar e supervisionar sistemas, processos & métodos de trabalho;

f) acompanhar atividades de seguranca do trabalho e do meio ambiente;

gl planejar empresndimentos e atividades diversas e coordenar equipes, treinamentos e atividades de trabalho;

h} emitir laudos na condicdo de assistente técnico e divulgar documentos técnicos como relatdrios, mapas de risco e contratos;
i} avaliar laudos técnicos e emitir pareceres e relatdrios de atividades;

¥ auxiliar na elaboracio de projetos e convénios;

k} desenvolver e aplicar os conhecimentos de engenharia de seguranca ao ambiente de trabalho e a todos os seus
componentes, inclusive maguinas e eguipamentos, de modo a reduzir até eliminar os riscos all existentes & salde do
trabalhador:

[} proceder a orientacao técnica quanto ao cumprimento do disposto nas Normas Regulamentadoras NRs-e Codigos Sanitarios
aplicaveis as atividades funcionais executadas na Instituicdo, no que diz respeito 3 seguranca e salde do trabalho;

m) elaborar e propor as medidas necessarias visando a implementacdo do Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais a
instituicdo;

n} assessorar a instituicdo em assuntos relativos a seguranca e higiene do trabalho, examinando locais e condicdes de
trabalho, instalacdes em geral & material, meétodos e processos adotados pelo trabalhador, para determinar as necessidades
no campo da preveng&o de acidentes;

o) promover a aplicacdo de dispositivos especiais de seguranca, como dculos de protecdo, cintos de seguranca, vestuario
especial, mascara e outros, determinando aspectos técnicos funcionais e demais caracteristicas, para prevenir ou diminuir a
possibilidade de acidentes;

pl adaptar os recursos técnicos e humanos, estudando a adegquacdo da magquina ao homem e do homem a maguina, para
propercionar maior seguranga ao trabalhador,

g} executar campanhas educativas sobre prevencao de acidentes, organizando palestras e divulgacdes nos meios de
comunicacdo internos e externos, distribuindo publicagdes e outro material informativo, para conscientizar os trabalhadores e
o pdblico, em geral;



r} estudar as ocupacdes encontradas nos estabelecimentos de qualguer género, analisando suas caracteristicas, para avaliar a
insalubridade ou periculosidade de tarefas ou operagdes ligadas 3 execucao do trabalho;

5) executar outras atividades correlatas & fungéo.
13) ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO ELETRICISTA
Habilitacgo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de nivel superior em Engenharia Elétrica, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacao de registro no drgao de classe competente.

Atribuictes:

a) projetar, planejar e especificar sistemas e eguipamentos elétricos ou eletranicos;

b} analisar propostas técnicas, instalar, configurar e inspecionar sistemas e equipamentos.

c) executar testes e ensaios de sistemas e equipamentos, bem como services técnicos especializados;
d) elaborar documentacio técnica de sistemas e equipamentos;

e) coordenar empreendimentos e estudar processos elétricofeletranicos.

f) supervisionar as etapas de instalagdo, manutencao e reparo do equipamento elétrico, inspecionando os trabalhos acabados
e prestando assisténcia técnica;

g} elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

h) atentar para o cumprimento das normas técnicas de seguranga, gualidade, produtividade, higiene e preservacio ambiental;
i} executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

|} executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao

14) ESPECIALIDADE: FISIOTERAPEUTA

Habilitagdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdc de curse de graduacgdo de nivel superior em Fisioterapia, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacao de registro no drgéo de classe competente.

Atribuictes:

a) planegjar e desenvolver, em parceria com outros drgdos da instituicdo, campanhas e programas sobre melhorias das
condicdes funcionais e de qualidade de vida;

b} prescrever e orientar os familiares sobre o acompanhamento do servidor em tratamentos fisioterapicos, guando necessario;
c) pesquisar, desenvolver & implementar novas técnicas e metodologias de sua area de atuagdo;

d) ministrar e supervisionar terapia fisica:

e) elaborar diagnasticos;

f) fazer avaliacdes fisico-funcionais;

gl atuar nas medidas de protecio a salde;

h} promover palestras na area de sua atuacao;

i} realizar outras atribuices compativels com a especialidade do cargo.

15) ESPECIALIDADE: |ORMNALISTA

Habilitacgo especifica:

Diploma devidamente registradoe, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior de Comunicacdo Social, com
habilitacdo em Jornalismo, expedido por instituicdo de ensine superior reconhecida pelo MEC, e registro profissional na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuictes:



a) produzir reportagens, entrevistas, documentarios ou outras pecas informativas que serdo usadas nos telejornais ou outros
programas da emissora;

b) realizar cobertura jornalistica nas transmissées ao vivo das sessées plenarias, reunides de comissdes ou outras, dentro ou
fora da emissora e das dependéncias da Assembleia Legislativa;

c) interpretar e organizar informacdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando acontecimentos;
d} fazer a selecdo, revisdo, preparacdo definitiva e apresentacdo de matérias jornalisticas;

e) realizar a difusdo oral de acontecimentos ou entrevista pelo radio ou TV no instante ou no local em que ocorram;

f) captar e editar informagdes no jornalismo on-line;

g} executar outras atividades correlatas e afins.

16) ESPECIALIDADE: MEDICO

Habilitacdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Medicina, expedide por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacao de registro no drgdo de classe competente.

Atribuictes:

a) examinar pacientes, diagnosticar, prescrever e realizar tratamentos clinicos, cirdrgicos e de natureza profilatica;
b} requisitar e interpretar exames radiologicos, de laboratorio e complementares;

c) orientar o trabalho de enfermagem:;

d} atuar no controle de moléstias transmissiveis, na realizagao de inguéritos epidemioldgicos & em trabalhos de educacao
sanitaria;

e) encaminhar paclentes para assisténcia complementar;
f) examinar candidatos ao ingresso nos servigos da Assembleia Legislativa;
g) fornecer atestados e laudos médicos;

h} estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de sadde no ambito da Assembleia, por
determinacéo superior;

i} fornecer subsidios & Assembleia sobre matéria atinente a sua area de atuacio, guando solicitado;
j} executar outras atividades correlatas.

17) ESPECIALIDADE: ODONTOLOGO

Habilitacgo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Odontologia, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacao de registro no drgao de classe competente.

Atribuictes:

a) realizar trabalhos dentarios, protéticos, cirlrgicos e outros relativos as diversas especializacoes odontoldgicas, bem como
os de profilaxia e higiene bucal;

b) executar e interpretar radiografias dentarias;

c) elaborar laudos, pericias, atestados, relatdrios e fichas ocdontologicas;

d} subsidiar a Assembleia Legislativa sobre matéria atinente & sua area de atuacao, guando solicitado.
18) ESPECIALIDADE: PAUTEIRD

Habilitacdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacdo de nivel supericr em Comunicacdo Social, com
habilitacdo em Jornalismo, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro profissional na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT).



Atribuictes:
a) pesquisar e sugerir matérias a serem abordados nos telejornals produzidos pela emissora;

b} colher & compilar informacdes necessarias & realizagdo de entrevistas, reportagens ou pecas informativas similares
produzidas pela emissora;

c) contatar drgdos, empresas ou instituicdes gue venham a gerar ou fornecer informacdes, assim como pessoas a serem
entrevistadas pela emissora;

d} contatar pessoas que venham a ser entrevistadas, ac vivo ou em estidio, para efeito de realizacio dos telejornais da
emissora;

e) auxiliar o trabalho dos reporteres na execucdo de reportagens, entrevistas, documentarios ou outras pecas informativas,
fgue serdo usadas nos telejornais da emissora;

f) auxiliar na producdo e cobertura jornalistica nas transmissdes ao vivo das sessdes plenarias, reunides de comissdes ou
outras atividades pertinentes, dentro ou fora da emissora ou do dmbito da Assemblela Legislativa;

g} realizar outras atribuicées compativels com a especialidade do cargo.
19) ESPECIALIDADE: PROFESSOR DE LINGUA PORTUGLESA/ESTRANGEIRA
Habilitac&o especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curse de graduacdo de nivel superior em Letras, habilitacdo Inglés,
Portugués ou Espanhel, expedido por instituicido de ensino superior reconhecida pele MEC.

Atribuictes:

a) organizar cursos de capacitacdo na area de Lingua Portuguesa ou Lingua Estrangeira - Inglés e Espanhol, de acordo com as
necessidades da instituicdo;

b} estudar programas instituidos; preparar planos de aula; selecionar e organizar o material didatico; ministrar as aulas
programadas; aplicar exercicios praticos e complementares, elaborar, aplicar e corrigir provas e exercicios; registrar as
matérias dadas e os trabalhos efetuados;

c) executar atividades correlatas.
20) ESPECIALIDADE: PSICOLOGO
Habilitagdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdoc de nivel superior em Psicolegia, expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacao de registro no drgdo de classe competente.

Atribuictes:
a) elaborar, aplicar, estudar, avaliar e interpretar testes psicoldgicos;

b) realizar entrevistas psicossociais com candidatos para ingresso nos servicos da Assembleia & para melhor adequacio
profissional.

c) realizar estudos e awvaliar mecanismos de comportamento humano, elaborando e aplicando técnicas psicologicas, como
teste para determinacdo de caracteristicas defensivas, intelectuais, sensorials ou motoras & outros métodos de verificacdo,
para possibilitar a orientacio;

d) supervisionar trabalhos de psicoterapia;

e) oferecer subsidios a Assembleia sobre matéria atinente a sua area de atuacao, guando solicitado.
21) ESPECIALIDADE: PUBLICITARIO

Habilitagdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacde de nivel superior em Comunicacdo Social com
habilitacdo em Publicidade e Propaganda, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:

a) estruturar estratégias de projeto;



b} pesquisar o quadro econdmiceo, politico, social e cultural;

c) efetuar analise de mercado:

d) desenvolver propaganda e promogoes;

e) implantar acdes de relagdes plblicas e assessoria de imprensa;

f) realizar outras atribuigbes correlatas e afins compativels com a especificidade da funcao.
22) ESPECIALIDADE: RADIALISTA

Habilitac&o especifica:

Diploma, devidamente registrado de nivel superior complete em Comunicagdo Social com habilitacde em Radialismo,
expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC e Registro na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuictes:

a) apresentar programas de radio, ancorando programas, nos guais interpreta o conteldo da apresentacdo, noticia fatos, 1€
textos no ar, redigir noticias, narra eventos esportivos, politicos e culturais, tece comentarios sobre os mesmos e fazer a
locucdo de andncios publicitarios;

b) entrevistar pessoas;

c) anunciar programacao;

d} preparar conteddo para apresentacdo, pautar o texto, checando suas informacoes.
23) ESPECIALIDADE: REPORTER

Habilitacdo especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclus3ao de curse de graduacdo de nivel supericr em Comunicacdo Social, com
habilitagdo em Jornalismo, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, e registro profissional na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuictes:

a) conduzir e decidir sobre o melhor andamento das gravacies efou transmissées (ao vivo ou de estidio), sempre gque a
cobertura se restrinja 3 equipe de reportagem (reporter, cinegrafista e auxiliar), tanto dentro quanto fora da emissora;

b} conduzir programas de entrevistas, debates ou outros, dentro da drea de atuacdo jornalistica, tanto dentro guanto fora da
emissora e do ambito da Assembleia Legislativa;

c) atuar como apresentador ou editor de jornalismo, sempre gque necessario, a critéric da Geréncia de Jornalismo efou do
Superintendente da Tv;

d} realizar outras atribuicdes compativels com a especialidade da funcao
24) ESPECIALIDADE: REVISOR DE TEXTO
Habilitacao Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacdo de nivel superior em Letras, expedido por instituicdo
de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Atribuictes:

a) analisar as informacdes para inteirar-se do conteddo do texto;

b) reelaborar os textos, dando-lhes forma e modalidade linguistica adequada ao padrdo oficial;
c) trabalhar na revisde de textos produzidos nas diversas unidades gerenciais;

d} reler os textos, atentando para as expressdes utilizadas, sintaxe, ortografia e pontuagdo, para assegurar-lhes correcdo,
clareza, concisdo e harmonia;

g) executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade;

f) revisar textos de divulgacao institucional por meio da TWAL, Radio AL, jornais e comunicativos;



g) executar atividades correlatas.

feus}

ANEXO VI

FORMULARIO DE SOLICITACAD DE PROGRESSAQ

Art. 22 Ficam revogados o inciso VI do art. 22 € a linha que dispde sobre “Assessor de Seguranca Legislativa™ da tabela de
Funcdes de Confianca do Anexo |, todos da Lei n? 11.488, de 11 de agosto de 2021,

Art. 32 Esta Lei entra em viger na data de sua publicaco.

Palacio Palaguas, em Culaba, 11 de margo de 2022, 2012 da Independéncia e 1342 da Replblica.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacdo: 1f80d5ba

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:fhomolog.iomat. mt.gov.brilegislacao/diario_oficial/consultar
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