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PORTARIA N 028/2022-5EFAZ

Estabelece os procedimentos para a inclusdo e atualizacdo do cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, ndo contribuintes do
ICMS, no Sistema Cadastro de Pessoas, e da outras providéncias.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA, no exercicio de suas atribuicdes legais, ouvidos o SECRETARIO ADJUNTO DE
RELACIONAMENTO COM O CONTRIBUINTE & o SECRETARIO ADJUNTO DA RECEITA PUBLICA;

CONSIDERAMDO que o Cadastro de Pessoas € uma funcionalidade do Sistema de Gerenciamento do Cadastro de Contribuintes
do ICMS5, disciplinado pela Portaria n® 005/2014-SEFAZ, de 30 de janeiro de 2014,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n® 180/2018-SEFAZ, de 06 de novembro de 2018, gue estabelece os padrées de
atendimento presencial, telefonico e virtual, em especial ao seu artigo 4° atendido na forma do Canal de Atendimento SEFAZ
PARA VOCE;

CONSIDERANDO gue € atribuicde da Coordenadoria de Cadastro da Superintendéncia de Informacdes da Receita Plblica a
administracio e gestio do sistema relativo ao cadastro de pessoas fisicas e juridicas na Secretaria de Estado de Fazenda, nos
termos do artigo 95 do Decreto n® 941, de 20 de maio de 2021;

CONSIDERANDO ser objetive permanente do Poder Executive do Estado a simplificacio de procedimentos e supressao de
exigéncias que possam contribuir para a desburocratizacao da Administragdo Publica;

RESOLWE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para cadastro e alteragio de dados das pessoas fisicas ou juridicas, nao contribuintes do
ICMS, na funcionalidade Cadastro de Pessoas do Sistema de Gerenciamento de Cadastro de Contribuintes do ICMS.

Art. 2¢ As pessoas fisicas ou juridicas, ndo contribuintes do ICMS, poderdo efetuar o cadastramento no Cadastro de Pessoas do
Sisterna de Gerenciamento de Cadastro de Contribuintes do ICMS, dispenivel na pagina da internet da Secretaria de Estado de
Fazenda, www.sefaz.mt.gov.br,

Art. 3° A alteracdo do Cadastro de Pessoas, apds o cadastramento inicial, nos termos ao artigo 1° desta portaria, podera ser
solicitada na pagina da SEFAZ na internst, no Canal de Atendimento SEFAZ PARA VOCE, e serd recepcionada por servidor
lotado na unidade competente da Secretaria Adjunta de Relacionamento com o Contribuinte, devendo ser atualizados todos os
dados cadastrais e requerida da seguinte forma:

| - pessoa fisica, com a juntada dos seguintes decumentos:

a) copia digitalizada de um documento de identificacdo oficial com fote (RG, CNH, passaporte ou carteira de identificacao
profissional);

b) cépia digitalizada de documento comprobatério do endereco atualizado contendo CEP valido (conta de energia, dgua,
telefone, ete.):

c) fotegrafia propria (selfie em arguive digital - formate PG ou JPEG) segurando o documento de identificagao oficial escolhido,
descrito na alinea a deste inciso;

d} informar o nimero de telefone com DDD, fixo e celular, bem como o endereco eletrénico valido (email);

e) em se tratando de inventario, deverd ser juntado cépia digitalizada do documento gque comprove a nomeacdo do
inventariante;

Il - pessoa juridica, com a juntada dos seguintes documentos:

a) copia digitalizada de um documento de identificacdo oficial com fote (RG, CNH, passaporte ou carteira de identificacdo
profissional) do representante legal,

b} copia digitalizada de um documento gue comprove a representacio legal, constante na alinea deste inciso;

c) fotografia propria (selfie em arguiveo digital - formate PG ou JPEG) segurando o documento de identificagao oficial escolhido,
descrito na alinea a deste inciso;

d} infermar o ndmero de telefone da Pessoa Juridica com DDD, fixo e celular, bem como o endereco fisico da empresa, na



forma constante no CNP|, & o endereco eletronico valido (email).

§ 1% MNa hipotese em que o comprovante de residéncia, previsto na alinea b do inciso | do caput deste artigo, ndo esteja em
nome do solicitante, devera ser apresentado documente gque comprove o vincule com o titular do comprovante de enderego.

£ 2° A falta de um ou mais documentos descritos nos incisos | e Il do caput deste artigo, sem justificativa, incorrera em ndo
atendimento & solicitacao.

§ 3% As alteracdes de pessoas fisicas ou juridicas, ndc contribuintes do ICMS, nos termos dos incisos | e 1l do caput deste
artigo, guando solicitadas por terceiros, deverdo estar acompanhadas de procuragdo valida digitalizada, assinada de acordo
com o documento de identificacdo oficial ou assinada digitalmente.

§ 4° Quando a procuracao for celebrada por prazo indeterminado devera ser apresentado novo instrumento, firmado com data
recente a cada dois anos e, na hipotese de procuragdo plblica, devera ser apresentada certiddo atualizada fornecida pelo
Cartdrio gue a expediu.

E 5% A falta de informacdo do enderego fisico exigido na alinea d de inciso || do caput deste artige podera ser suprida por
consulta na base da Receita Federal, efetuada pelo servidor da SEFAZ.

§ 6" O disposto neste artigo aplica-se, tambeém, as alteragbes cadastrais no sistema do Canal de Atendimento SEFAZ PARA
VOCE/CITSmart, solicitadas por meio dos canais de atendimento dispoeniveis no MENU AJUDA - telefone e e-mail.

§ 7° Alternativamente ao Canal de Atendimento SEFAZ PARA VOCE, nos termos do caput deste artigo, a alteracio de dados
poderd ser solicitada presencialmente na Agéncia Fazendaria no domicilio do requerente.

Art. 4° A Secretaria Adjunta de Relacionamento com o Contribuinte poderd implementar as funcionalidades de inclusdo e
alteracdo de dados no Cadastro de Pessoas, descritas nos artigos 2° e 3° desta portaria, pelos aplicativos utilizados no
Programa Mota MT e no MT - Cidad3o do Governo do Estado, bem como por outros aplicativos existentes ou gue venham a ser
desenvolvidos,

Art. 5° Os casos de inclusdo e alteragdo no Cadastro de Pessoas que ndo estejam disciplinadas nesta portaria serdo
encaminhados a Coordenadoria de Cadastro da Superintendéncia de Informacdes da Receita Plblica - CCAT/SUIRP.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando as disposicoes em contrario, em especial a
Instrugdo de Servico da GPAS/SARA/SAAC/SEFAZ N® 001/2018.

CUMPRA-5SE.

Gabinete do Secretario de Estado de Fazenda de Mato Grosso, em Cuiaba - MT, 14 de fevereiro de 2022,
ROGERIO LUIZ GALLO

SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA

|EFFERS0MN MARCOS DELGADOD DA SILVA

SECRETARIO ADJUNTO DE RELACIONAMENTO COM O CONTRIBUINTE

FABIO FERMANDES PIMENTA

SECRETARIO ADJUNTO DA RECEITA PUBLICA
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