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INSTRUCAD NORMATIVA 00172022

Estabelece procedimentos e prazos para operacionalizacdo de alteractes orgamentarias referentes ao Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social no ambito da Administracdo Plblica direta e indireta do Estado de Mato Grosso.

O Secretario Adjunto do Orgamento Estadual, no uso das atribuigbes estabelecidas no Art. 12 e Art. 123 do Decreto 941 de 21
de maio de 2021, e tendo em vista, o disposto no Art 15 do Decreto 1.292 de 15 de fevereiro de 2022, resolve:

Art. 1° Ficam estabelecidos os prazos e procedimentos para solicitagdo de alteracdes orcamentarias relativas aos Orcamentos
Fiscais e da Seguridade Social da Administracdo Plblica Direta e Indireta do Estado de Mato Grosso, nos termos da presente
Instrucao Normativa.

§ 1° Os processos de alteracdo orgamentaria que nao forem encaminhados para a SUOE/SAOR/SEFAZ em até 10 dias contados
da inclusdo no sistema Fiplan, serdo automaticamente excluidos.

§ 2° Os prazos previstos neste artigo ndo se aplicam as solicitacdes de crédito Extraordinario.
SECCAQ |
PRAZOS PARA INCLUSAO DE ALTERACOES ORCAMENTARLA

Art. 22 As Unidades Orcamentarias e os responsaveis pelas acdes orgamentérias no ambite da Administracdo Plblica Direta e
Indireta deverdo encaminhar & Secretaria Adjunta do Orcamento Estadual (SA0OR), exclusivamente mediante acesso on-line ao
Sistema Integrade de Plangjamento e Orcamento, Contabilidade e Finangas (FIPLAN), as solicitacbes de alteragdes
orcamentarias, inclusive crédito especial e extraordinario, das actes sob sua responsabilidade.

Art. 3% As informactes prestadas pelas Unidades Orcamentarias serdo analisadas pela SAOR/SEFAZ, que procedera a uma
avaliacdo global da necess dade dos créditos solicitados e da possibilidade de compensacao orcamentaria, manifestando-se,
nas areas de sua competéncia, scbre a validade dos pleitos, passando, tal manifestacdo, a ser parte integrante das
solicitagdes iniciadas pelas U0s.

Art. 4° As solicitacdes de alteracbes orcamentarias conforme o Art. 43 da
Lel 4320/64 e Art. 167 VI da CF deverdo ser encaminhadas a
SAOR/SEFAZ nos seguintes prazos:

I - guanto as alteracdes orcamentarias cujo recurso a ser utilizado € resultante de anulacdo parcial ou total de dotagdo, as
solicitacdes devem ocorrer entre os dias 15 e 25 de cada més.

I - guanto as alteracdes orcamentarias cujo recurso a ser utilizado & resultante de superavit financeiro apurado em balanco
patrimonial do exercicio anterior as solicitagdes deverdo ser encaminhadas entre os dias 15 e 25 de cada més;

Il - quanto as alteragdes orgamentarias cujo recurso utilizado € resultante de excesso de arrecadacio as solicitagcdes devem
ocorrer entre os dias 15 e 25 de cada mes.

Paragrafo Unico: Serdo considerados prorrogados em até um dia os prazos finais previstos no Art. 42 se o inicio ou o
vencimento recair sobre o dia em gue ndao houver expediente;

Art. 5° As alteragbes orcamentarias das emendas parlamentares deverdo seguir os prazos estabelecidos no Decreto n2 1.292
de Execucdo Orcamentaria e Financeira sem prejuizo dos prazos estipulados pelo Art. 4% deste Instrumento Normativo.

SECCAQ I
PROCEDIMENTOS PARA CREDITOS ADICIOMAIS DECORRENTES DE SUPERAVIT

Art. 6° A apuracdo do superavit financeiro sera realizada pela Secretaria Adjunta da Contabilidade do Estado (SACE) que
disponibilizara Nota Técnica demonstrando o superavit apurado por Unidade Orgamentéria e por fonte de recurso a Secretaria
Adjunta do Orcamento Estadual - SAOR.

Pardgrafo Unico A Secretaria Adjunta do Tesouro Estadual (SATE) deverd manifestar-se, através de Nota Técnica, quanto &
disponibilidade financeira por Fonte & por Unidade Orcamentaria.

Art. 7° A Unidade Orgamentaria devera anexar ao processo de creédito adicional por superavit o balango patrimonial & a Nota



Tecnica da Secretaria Adjunta da Contabilidade Estadual - SACE demonstrando o superavit financeiro.

£1° O limite para abertura do crédito adicional, efetivado nos termos do Art. 6° do caput, atendera a disponibilidade financeira
apurada e ndo excedera o superavit apurado no Balanco Patrimonial na respectiva fonte de recurso da unidade orcamentaria.

§2* O crédito adicional que se refere ao artige 6°, somente sera efetivado apds a aprovacdo do replanejamento financeiro -
PMD pela SATE/SEFAZ, nos casos em gue houver a exigibilidade de replanejamento.

§3° O Replanejamento Financeiro dos créditos de Superavit Financeiro dos Poderes Legislative e Judiclario serdo aprovados
pela SADR/SEFAZ

crédito adicional gue se refere ao artigo 6°, somente sera efetivado apds

E4° O ndo replanejamento financeiro pela unidade orgamentaria apos notificacdo via sistema FIPLAN ocasionard o blogueio da
realizacdo de novos pedidos de empenhao.

SECCAC I
PROCEDIMENTOS PARA CREDITOS ADICIOMAIS
DECORRENTES DE EXCESS0 DE ARRECADACAC

Art 8% As solicitagbes de alteracdes orcamentarias de recursos provenientes de excesso de arrecadacdo de receitas proprias
ou vinculadas, do Tesouro e de Outras Fontes deverao guardar conformidade com o disposto no Art. 20 do Decreto 1.292 de
Execucdo Orcamentaria e Financeira.

§1° O crédito adicional de Excesso de arrecadacdo somente serd efetivado apos a aprovagdo do replanejamento financeiro -
FMD, pela SAOR/SEFAZ.

§2* O ndo replanejamento financeiro conforme o §1° pela unidade orcamentaria, apds notificacdo via sistema FIPLAN,
ocasionara o blogueio da realizacdo de novos pedidos de empenho.

SECCAOQ IV
PROCEDIMENTOS PARA CREDITOS SUPLEMENTARES,
REMAMEJAMENTO, TRANSPOSICAD E TRANSFERENCIA

Art. 9% A Unidade Orcamentaria deverd identificar a modalidade de alteragao orcamentaria, se Suplementar, Remanejamento,
Transposicdo ou Transferéncia utilizando-se para tanto, o concelto estabelecido pelo Art, 43 da Le 4320/64 & Art. 167 da CF/88
conforme orientagdes constantes na instrugdo de Servigo 01 publicada no site da

SEFAZ/ORCAMENTO/MANUAIS/ALTERACOES ORCAMENTARIAS.

Paragrafo Unico As solicitactes de alteragbes orcamentarias deverdo conter as justificativas elencadas no art.18 do Decreto n2
1.292 de Execucao Orcamentaria e Financeira, sem as gquais a analise do pleito ficara prejudicada, acarretando na devolugao
do pedido & Unidade Orcamentaria para os ajustes necessarios.

SECCAQ IV
PROCEDIMENTOS PARA CREDITOS ESPECIAIS

Art. 10 A Unidade Orcamentaria deverd encaminhar via SIGADOC & SAOR/SEFAZ a solicitacdo para gue seja elaborade o
Projeto de Lei que serd encaminhado & Assembleia Legislativa de Mato Grosso para autorizagdo e posterior publicacéo.

E1° As solicitacdes de projeto de lei do caput do art.10, deverao ser acompanhadas das seguintes informacgdes:
| -declaracdo que o programa ou a acdo que se pretende abrir consta
no Plano Plurianual - PPA 2020 - 2023:

Il - parecer da Secretaria de Estado de Planejamento & Gestdo quando necessario alterar o Plano Plurianual - PP& 2020-2023
para inclusdo de programa ou acao nova;

- justificativa da necessidade da abertura do crédito especial;
IV - preenchimento do anexo | e 1l com as informagées referentes a suplementacio e anulacao.

Art. 11 A solicitacdo para Créditos Especials, atendido os procedimentos do Art. anterior, deverd ser encaminhada via sistema
Fiplan a qualguer tempo apds a publicaco da lei autorizativa, & Secretaria Adjunta do Orcamento Estadual (SAOR)



§ 22 A lel autorizativa citada no artigo anterior devera ser anexada no processo de abertura de crédito especial inserido no
sistema Fiplan.

Art. 12 Os Créditos Especials ndo poderdo ter sua vigéncia além do exercicio em gue foram autorizados, salvo se o ato de
autorizacdo for promulgado nos ditimos quatro meses daguele exercicio, caso em gue, reaberto nos limites dos seus saldos,
poderdo viger até o término do exercicio financeiro subsequente,

Art. 13 A reabertura de crédito adicional depende da existéncia de recursos disponiveis para ccorrer a dispensa. Consideram-
se recursos disponiveis, o superavit financeire apurado em balance patrimonial do exercicio anterior.

Art. 14 Atendendo o disposto no Art.12 e art. 13 a U0 devera incluir no sistema fiplan processo de reabertura de crédito
especial, conforme a modalidade definida no Manual de Alteractes Orcamentarias e Instrucdo de Servico publicado no site da
Sefaz.

§ 12 O processo de reabertura de crédito especial devera ser seguido de:

1 - justificativa quanto & disponibilidade de saldo para a abertura do processo, além do nimero do crédito especial que deu
origem ao processo de reabertura.

2 - Anexo da lei que autorizou a abertura do crédito especial.

3 - Anexo do balango patrimonial, da Mota Técnica da Secretaria Adjunta da Contabilidade Estadual - SACE demonstrando o
superavit financeiro.

a
SECCAQ W
PROCEDIMENTOS PARA CREDITOS EXTRACRDINARIOS

Art. 15 Os créditos extraordinarios serdo abertos, apods a decretagde do estado de calamidade ou situacdo equivalente, para
atender a despesas imprevisiveis e urgentes (como guerra, comocao interna ou calamidade plblica) & poderao reforcar
dotacdes ou criar novas dotacoes, desde que estejam presentes os requisitos de imprevisibilidade e urgéncia.

§12 N&o sera exigida indicagdo da fonte de recursos, podendo ser utilizado recurso da reserva de contingéncia.

§22 Conforme determina o art. 44 da Lei n 4.320 de 17 de marco de 1964, os créditos extraordinarios serdo abertos por
Decreto do Poder Executivo, que dara conhecimento imediato ao Poder Legislative justificando os motivas gue determinaram
a abertura.

Art. 16 De acordo com o gue dispée no art. 167 da Constituicdoe Federal, § 2° os creéditos extraordindrios e especiais terao
vigéncia no exercicio financeiro em gue forem autorizados, salvo se o ato for promulgado nos dltimos 4 meses do exercicios,
caso em gue os creditos poderdo ser reabertos nos limites de seus saldos, no exercicio seguinte.

Art. 17 Os créditos extraordinarios ndo se incluem na base de calculo da despesa corrente primaria e nos limites estabelecidos
nao Art, 51 da Emenda Constitucional 81/2017

SECCAQ VI
PROCEDIMENTOS PARA ALTERACAC DE QUADRO DE DETALHAMENTC DE DESPESA (QDD)

Art. 18 As solicitactes de Alteracdo de Quadro de Detalhamento de Despesa (QDD), inclusive sua criacao, guando for o caso,
poderdo ser efetuados a qualguer tempo, mediante a utilizacdo do tipo de alteracdo orcamentaria disponivel no FIPLAM, ndo
podendo implicar alteragdo de qualquer classificacdo orcamentaria ou valor constante da Lel Orcamentaria Anual.

§1" Mos casos de criacdo de QDD o interessado deverd encaminhar solicitacdo via email ao analista gue acompanha a sua
secretaria para gue seja efetuado os procedimentos necessarios & realizacdo do pleito.

£2° As alteracBes de Quadro de Detalhamento de Despesa (QDD) citadas no caput do Art.15 referentes a modalidade de
aplicacao, alteracdo de regido e alteracdo de identificador de uso 1- Outras Despesas & 4 Contratos Diversos deverdo ser
operacionalizadas diretamente no sistema Fiplan pela prapria Unidade Orcamentaria.

£3° Quando se tratar de alteracdo nos identificadores de uso 02, 03, 05, 06, 07 e 08 a unidade orcamentaria devera
encaminhar a solicitacdo de alteracdo devidamente justificada via e-mail & Coordenadoria de Gestdo do Orgamento Estadual -
CGOE que, apos analise, efetuara ou ndo a referida alteragdo.

SECCAC VI

PROCEDIMEMNTOS PARA CONTINGEMCIAMENTO E DESCONTINGENCIAMENTO DO ORCAMENTO.



Art. 19 Em observancia ao Art. 10 do Decreto de Execucdo Orgamentaria n?1.292 que trata sobre a hipotese de frustracdo de
receita, a SEFAZ publicara, bimestralments, Decreto estabelecendo os blogueios das dotaces orcamentarias para coibir a
existéncia de execucdo orgamentaria com fonte de recursos sem disponibilidade financeira.

§1° Apds a publicacdo do Decreto, a SEFAZ abrirad prazo de 5 (cince) dias Oteis para cada Unidade Orcamentaria efetue o
contingenciamento na proporcao da frustracio da Receita indicada pela SADR/SEFAZ no sistema FIPLAN.

§2* Caso o prazo estabelecido por esse Decreto ndo seja cumprido, a SA0R/SEFAZ procederd com o blogueio de execucao da
Unidade Orcamentaria.

Art. 20 A SAOR encaminhara orientacdo técnica para as Unidades Orcamentarias referente aos procedimentos de
contingenciamento e descontingenciamento do orgamento operacienalizados no sistema Fiplan.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 Mos termos do paragrafo do § 32 do artigo 51 da Emenda Constitucional 81/2017 fica vedada a abertura de crédito
suplemeantar ou especial gue amplie o montante total autorizado de despesa primaria sujeita aos limites do Regime da

Recuperacao Fiscal, aplicando-se tal vedacao, inclusive, para as emendas de que trata o §15 do artigo 164 da Constituicao
Estadual.

Art. 22 Cabera a SAOR/SEFAZ, na condicdo de drgao central de orcamento no ambito do Estado de Mato Grosso, apreciar as
alteracbes orcamentarias sob os aspectos legals, de programacdo e de execucdo orgamentaria aprovando ou ndo sua
efetivagdo.

Art. 23 Esta instrucdo normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacgo.
Cuiaha-MT, 15 de fevereiro de 2022,

Ricardo Roberto de Almeida Capistrano

Secretario Adjunto do Orgamento Estadual - SAOR

Francisley Marcelo B. Sigueira

Superintendente do Orcamento Estadual - SUCE

Antonio Sergio de Morais

Coordenador do Orcamento Estadual - CGOE
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