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INSTRUCAD NORMATIVA NE 013/2021/G5/SEDUC/MT.

Disciplina critérios de apresentacdo de documentos comprobatadrios de formacdo educacional para fins de enguadramento e
progressao horizontal dos Profissionais da Educacdo Basica do Estado de Mato Grosso,

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere o artigo 71, I, da Constituicio
Estadual,

SECAO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A presente Instrucdo Mormativa possui a finalidade de disciplinar a instrucdo processual relativa & apresentacdo de
certificados, diplomas e demais documentos comprobatdrios de formacio escolar e de profissionalizacdo nos processos
referentes a enguadramento e progressao horizontal dos Profissionais da Educacio Basica do Estado de Mato Grosso.

SECAC NI
D4 COMPROVACAD DOS NIVEIS DE ESCOLARIDADE

Art. 22 A comprovacao de formacdo em niveis de escolaridade dar-se-a por meio da apresentacdo de copia de documento que
comprove a conclusdo do ensino meédio, graduagao, especializacdo, mestrado, doutorado e curso de profissionalizacdo da
seguinte forma:

| - Certificado de Conclusdo e Histérico Escolar de Ensino Médio para comprovacdo de habilitagdo no Ensine Médio;

Il - Diploma de Graduacdo para comprovacdo de habilitacdo em Mivel Superior, representado por Licenciatura, Bacharelado e
Tecndlogo;

lIl - Diploma de Graduacio e Certificado de Especializacio para comprovacao de habilitacdoe em Especializacao lato sensu;
IV - Diploma de Graduacédo e Diploma de Mestre para comprovacao de habilitacdo em Mestrado e Histdrico Escolar;

V - Diploma de Graduacdo e Diploma de Doutor para comprovacio de habilitacdoe em Doutorado e Histdrico Escolar;

W1 - Diploma do Profuncionario e Histdrico Escolar ou Certificado do Arara Azul e Histdrico Escolar.

§ 12 Na falta do Diploma ou Certificado, qual refere-se os incisos anteriores, devera ser apresentade o Histdrico Escolar e o
Atestado/Declaracdo expedido pelo setor responsavel pela emissao e registro de diplomas, a fim de confirmar o cumprimento
de todos os requisitos para a titulacao.

§ 22 O Atestado/Declaracdo mencionado no paragrafo anterior, tera validade de 01 (um) ano a contar da data da conclusao do
curso e devera conter a informacao de gue o Diploma/Certificado ja se encontra em fase de registrofexpedicao.

Art. 32 Além dos comprovantes acima relacionados, os processos de progressdo horizontal e enguadramento deverdo ser
instruidos com os seguintes documentos:

| - C.I. de encaminhamento da unidade de lotagdo do interessado;

Il - Requerimento padrio ou especifico devidamente preenchido e assinado pelo servidor interessado;
Il - Copia dos documentos pessoais: R.G. e C.P.F. ou Carteira de Habilitagao.

SECAQ 1

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42 Todos os documentos especificados no Art. 22 desta Instrugdo Normativa devergo conter data de conclusao do curso e
carimbo gue comprove que a copia confere com o documento original, devidamente preenchido e assinado pelo secretario ou
diretor da unidade de lotacdo do interessado, com C.P.F. ou matricula do conferente, ou autenticacao do cartdrio.

Paragrafo dnico. No caso de diplomas emitidos na versao online, devera ser encaminhado junto ao processo a verificacdo de
autenticidade por meio do site da instituicdo que emitiu o documento, cu por meio do QR Code infermado no documento.

Art., 52 Nao serdo aceitos outros documentos comprobatorios de conclusdo de escolaridade, mesmo que expedidos pela



Instituicdo de Ensino, gue ndo sejam os especificados no Art. 20 desta Instrucao Normativa.

Art. 62 No caso de conclusdo de curso de graduacdo ou pos-graduagao realizado fora do pais, o mesmo devera ser convalidado
por universidade brasileira, nos termos da legislagdo em vigéncia.

Art. 72 Nao serdo aceitos certificados de cursos de pos-graduacao realizados em concomitancia com a graduacao de acordo
com a Resolucdo MEC/CNE/CES N2 01/2018.

Art. 82 Serao consideradas irregulares todas as ofertas nao inscritas no cadastro naclonal de cursos de pods-graduacao lato
sensu (especializagdo) ofertados a partir de 2012 nas modalidades presencial e a distancia por instituicdes credenciadas no
Sistema Federal de Ensino, conforme Resolucdo MEC/CNE/CES N2 02/2014.

Art. 92 Serdo aceitos apenas os cursos de Mestrado e Doutorado avaliados e recomendados pela CAPES, de acordo com a
Resolugdo MEC/CNE/CES N2 07/2017.

Art. 10 A concessdo da progressdo horizontal, aos servideres gue obtiveram licenca para gualificacdo profissional, estara
condicionada a apresentacdo da Certiddo de Quitagde de Qualificacdo Profissional emitido pela Coordenadoria de
Desenvolvimento.

Art. 11 O preenchimento das obrigagdes dispostas nesta Instrucdo, bem como os documentos emitidos por drgdos, entidades
ou estabelecimentos de ensine, ndo excluem a possibilidade de a Secretaria de Estado de Educacdc averiguar sobre a
regularidade e autenticidade das ocorréncias e dos documentos e, caso ndo seja comprovada a idoneidade documental, o
processo sera remetido para apuracao de possivel infracdo funcional, com prévia notificacdo do servidor interessado.

Art. 12 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga a Instrucdo Mormativa ne
004/2019/G5/SEDUC/MT.

Cuiaba-MT, 21 de setembro de 2021.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacdo: c2c76716 J

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gev.br/legislacao/diario_oficial/consultar



https://homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2025-04-04T16:40:34-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o DiÃ¡rio Oficial




