IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA N2 04/2023/GAB/SESP/MT, 30 DE MAIO DE 2025.

Dispée sobre a concessdo, aplicacdo e prestacao de contas do suprimento de fundos para realizacdo de intervencées prediais
de execucdo simplificada com caracteristicas de servigos de engenharia no ambite da Secretaria de Estado de Seguranca
Publica de Mato Grosso e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA, PUBLICA DE MATO GROSS0, no uso das atribuicdes gue |he so conferidas pelo
inciso Il do artige 71 da Constituico do Estado de Mato Grosso, e

Considerando o que dispde a Lei Estadual n? 11.648 de 23 de dezembro de 2021, que disciplina a concessao, aplicagdo e
prestacdo de contas de recursos provenientes do suprimento de fundos a servidor publice estadual, no admbito da
Administragdo Publica Estadual direta, autarguica e fundacional;

Considerando o gue dispde o Decreto Estadual n® 1.487 de 21 de setembro de 2022, gue regulamenta os precedimentos para
a solicitagdo, concessdo, aplicacdo e prestacio de contas de recursos provenientes do suprimento de fundos no ambito da
Administrag&o Publica Estadual direta, autarguica e fundacional;

Considerando as demandas da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica de Mato Grosso e das suas Unidades
Desconcentradas em realizar intervengdes predials de execucdo simplificada com caracteristicas de servicos de engenharia
em suas unidades no Estado;

Considerando que o suprimento de fundos consiste no adiantamento de numerario a servidor, precedido de empenho na
dotacdo propria, por meio de Cartdo de Pagamento do Governo (CPG), para realizacdo de despesas gue nao possam se
subordinar ao processamento normal de aplicacio;

Considerando que o supriments de fundos ndo podera ter aplicacdo diversa daquela especificada no ato de concessdo e
devera observar os critérios previstos em regulamento;

Considerando gue o servidor responsavel pelo suprimente de fundos e seus superiores responderdo por eventuais prejuizos
causados a Fazenda Pablica Estadual, caso sejam comprovadas irregularidades na aplicagdo dos recursos disponibilizados
provenientes do suprimento de fundos.

RESOLVE:

Art. 12 - Definir, no ambito da Secretaria de Estado de Seguranca Plblica de Mato Grosso, rigorosa observancia da legislacao
em vigor, evidenciando as responsabilidades e atribuicées aplicaveis aos envolvidos no processo de Suprimento de Fundos
com a utilizacde do Cartdo de Pagamento do Governo do Estado de Mato Grosso - CPGMT, em especial para realizacao de
intervencoes prediais de execucdo simplificada com caracteristicas de servicos de engenharia.

Art. 22 - Os dirigentes maximos de cada Unidade Desconcentrada deverdo indicar, conforme sua demanda, ndmero suficiente
de servidores, observando o dispositivo da Lei Estadual n® 11.648/2021 e do o Decreto n? 1.487/2022, para confeccdo do
CPGMT, de uso exclusivo de recebimento e aplicacdo de suprimento de fundos, o gual sera emitide pelo Banco do Brasil,
mediante sclicitacdo ao setor responsavel, atraveés de formulario cadastral conforme Anexo |

Art. 32 - O suprimento de fundos devera ser solicitado pelo servidor titular do CPGMT, sendo este individual e intransferivel.
Paragrafo Unico. O CPGMT somente serd utilizado na funcéo exclusiva de crédito.

Art. 42 - Nao sera concedido suprimento de fundos a servidor:

I -responsavel por 02 (dois) suprimentos;

Il - gue tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir, salve quando ndo houver na reparticdo outro
servidor, mediante justificativa fundamentada na solicitacdo do adiantamento,

N -declarado em alcance, assim entendide como agquele gue:
al apresentar pendéncias com a Administracdo, em razao da ndo prestacdo de contas no prazo regulamentar;
b} deixar de dar cumpriments & notificacdo expedida para sanar irregularidade;

c] tiver suas contas recusadas ou impugnadas pelo ordenador de despesas em virtude de desvio, desfalgue, falta ou ma
aplicacdo dos recursos recebidos;



IV - gue esteja respondendo 3 sindicdncia, processo administrative disciplinar ou de tomada de contas especial;
Vo - que esteja em gozo de férias, licengas ou afastamentos;

VI - gue esteja na funcdo de ordenador de despesa;

VIl - ocupante de cargos de chefia ou geréncia do setor financeiro;

VIl - ocupante de cargos de chefia ou geréncia do setor de patriménio.

Art. 52 - O servidor supride devera solicitar autorizacdo ao Secretdrio Adjunte ou ao dirigente maximo da Unidade
Desconcentrada ao gual estiver subordinado via SIGADOC, seguindo a correspondente escala hierarguica, com as seguintes
informagdes:

| - Descricdo da intervencdo a ser realizada e respectiva justificativa;
Il -Informacao de que ndo existe contrato vigente ou estoque gue atenda a demanda a tempo e modo adequado;
Il - Declaracao de que ndo havera fracionamento de despesas;

IV - Declaragao de que a despesa se enguadra nas hipdteses do art. 22 da Lei Estadual n® 11.648/2021 e art. 62 do Decreto
ne 1.487/2022;

V - Indicacdo do elemento de despesa previsto no art. 72 do Decreto n® 1.487/2022;
V1 - Indicacdo da Dotacdo orcamentaria;
Vil - valor solicitado;

VIl - Demonstrativo da pesquisa de precos realizada com no minimo 03 (trés) orgamentos com a respectiva composicdo de
custos para cada pedido e relatério fotografice com imagens atuais do imdwvel, gue possibilitem a analise do setor de
engenharia em relagdo & natureza da intervencdo e correspondéncia com as propostas de precos, bem como imagem
fotografica que possibilite a comparacao do "antes e depois” com o relatorio fotografico da prestacdo de contas;

I® - A& intervencao devera tratar-se de execucdo simplificada com caracteristicas de servicos de engenharia gue néo exijam
documentacao especifica de orgaos fiscalizadores, em carater de urgéncia, situagoes extraordinarias ou outras que visem a
manutencao das condigbes adequadas de funcionamente do estabelecimento plblico e da prestacdo de servigos,
devidamente caracterizadas e justificadas, bem como que os orcamentos e planilhas de composicao de pregos obtidos estdo
em conformidade com as tabelas de referéncia utilizadas pelo Estado de Mato Grosso, tabela SINAPIL.

X - 0Outros documentos gue vierem a ser solicitados ou que censtem em normas complementares;

Art. 62 - A validacdo da informacdo de gue trata o inciso VIII, do artigo 52, devera ser realizada por profissional habilitado do
setor de engenharia & vinculado & unidade solicitante.

Paragrafo Unico. A Superintendéncia de Obras e Engenharia da SESP/MT, somente realizara a validacdo quando a unidade néo
possuir profissional habilitado e precedido de solicitacdo formal.

Art. 78 - Apos autorizacdo do Secretario Adjunto ou dirigente maximo da Unidade Desconcentrada, o processo instruido no
SIGADOC devera ser integralmente baixade em PDF e inserido no Sistema de Concessdo de Adiantamento (SICAD), como
arguivo auxiliar, para formalizacao do pedide do suprimento de fundos.

Paragrafo Unico. O suprido deverd assinar eletronicamente no SICAD & declaracdo e o termo de responsabilidade pela
aplicacdo do recurso para concluir sua solicitacio.

Art., B2 - O suprido devera solicitar a emissan da nota fiscal no CNP|: 03.507.415/0028-64, da Secretaria de Estado de
Seguranca Plblica (SESP).

§ 17 Nos casos de prestacao de servicoes a nota fiscal deverd ser enviada, antes da efetivacdo do pagamento, ao setor contabil
da SESP no e-mail: gronfi@sesp. mt.gov.br, para verificacao acerca de eventual necessidade de recolhimento de ISSON e INSS.

§ 22 As notas fiscais referentes a prestacao de servigo devem ser emitidas somente entre os dias 12 (primeire) e 05 (cince) e
encaminhadas ao setor contabil da SESP até o dia 15 do mesmo més.

Art. 92 - Apds a realizacdo das intervencdes, o suprido deverd anexar as imagens de imovel, com mesmo angulo e
caracteristicas das inseridas na solicitacdo e submeter a analise de profissional habilitado e vinculado a unidade solicitante, o
gual devers validar as informagdes prestadas guanto & conformidade da execucdo com o objeto inicial.

Art. 10 - O fornecimento de material, de contratacio de servicos e de intervencoes prediais de execucdo simplificada serdo
atestados nos comprovantes da despesa por servidor diverso ao responsavel pelo suprimento, preferencialmente, a chefia ou



superior hierarquico do suprido.

Art. 11 - E de responsabilidade do servidor suprido, durante a prestacdo de contas, observar rigorosamente o disposto no
artigo 14 do Decreto 1.487/2022.

Art. 12 - Cada Unidade Desconcentrada podera estabelecer fluxes internos para solicitagdo, execucdo & prestagdo de contas
de suprimento de fundos, de acordo com sua estrutura, desde gue observe, no minimo, o que dispde Lei n2 11.648/2021, o
Decreto n® 1.487/2022 e a presente normativa.

Art. 13 - Apos a analise da prestacdo de contas no SICAD pela Coordenadoria Contabil, serd gerado um expediente e enviado &
unidade demandante para arguivamento junto ao processo inicial do SIGADOC.

Art. 14 - Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-5E. CUMPRA-SE

Cuiaba-MT, 30 de maio de 2023,

Cesar Augusto de Camargo Roveri - Cel PM

Secretario de Estado de Seguranga Publica

ANEXO |

DADOS PARA
CADASTRO

CPF

Mome Completo
Logradouro
Mumero

Bairro

CEP

Telefone Comercial
Telefone Celular
Municipio

RG

Orgdo Expedidor
Data de Nascimento
Orgao/Entidade
Matricula

E-mail



Banco

Agéncia

Conta

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT

Cadigo de autenticacao: 600c93fe |

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficialfconsultar
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