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PORTARIA N2 097/2021/CASACIVIL

Institui Comissdo para realizacdo de Inventarie Fisico Financeiro, avaliacao inicial e regularizacdo das informacdes dos bens
patrimeoniais movels e para desfazimento de bens inserviveis da Casa Civil e da Governadoria do Estado de Mato Grosso.

0 SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAD SISTEMICA DA CASA CIVIL, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 71,1, ll e
IV da Constituicde Estadual, e,

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 4.320 de 17 de marco de 1964, gue estatui Mormas de Direito Financeiro para elaboracéo e
controle dos orgamentos & balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83,
89, 94, 95 & 96:

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 194 de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO & Lei Complementar n2 61272019, de 28 de janeiro de 2019, que dispbe sobre a organizacdo administrativa
do Poder Executivo Estadual e da outras providéncias:

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa ne 03/2015/SEGES, que orienta os Orgéos e Entidades sobre procedimentos a serem
adotados na realizacdo do Inventario Anual e regularizacdo dos bens maveis pertencentes ao Poder Executive do Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de inventario fisico financeiro de bens moveis da Casa Civil e da Governadoria;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informacdes patrimonials no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial
£ FIPLAN.

RESOLVE:

Art. 12 Institulr comissao para realizacdo do inventario fisico financeire dos bens mévels e para desfazimento de bens
inservivels para regularizacao das informacdes patrimoniais da Casa Civil & da Governadoria do Estado de Mato Grosso.

Art, 22 A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:
Presidente:

MICERIA ROSA LEITAD SANTANA: Matricula ne 222258

Membros:

PHELIPE MARCEL SILVA DE CAMPOS: Matricula ne 228846

REGIMA APARECIDA DE ARAU|O AMORIM: Matricula n? 50362

MARCELO HEMRIQUE MARQUES DA LUZ: Matricula n2 204271

AQUING MONTEIRO DA SILVA: Matricula n? 103563

ERIKA WALERLA RONDON: Matricula n2 305499

|OSE GONGALO DE FREITAS: Matricula n2 80110

MELIVAM SAVI LARA SANTOS: Matricula ne 280192

CARLOS EDUARDO BARBOSA: Matricula n® 627953

MURYLLO AUGUSTO FERNANDES PEREIRA: Matricula ne 293433

JAIR ALVES DA SILVA: Matricula n2 257393

Composicdo das subcomissdes da Casa Civil & Governadoria responsaveis pelo inventario:
I.  Secretaria Adjunta de Protecdo e Defesa Civil:

i. Osmar Ribeiro de Souza: Matricula n2 29417

Il. Escritorio de Representacdo de Mato Grosso-ERMAT:



i. Felipe Thiago Tingo de Lima: Matricula n® 266020
Art. 32 Compete 4 Comissio de Inventario do drgdo ou entidade:

| - solicitar & Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informacgdes
sobre todos os moveis que estejam sob a responsabilidade do drgdo ou entidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados
por cessdo ou outro instrumento juridico, inclusive a informacdo sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a
utilizacde do imdvel, tais como termos de Cessdo, Permissdo, Comodato e afins;

Il - Realizar a consolidagdo das informacbes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patriménio;

Il - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacao de informacdes;

IV - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendario e cronograma para sua execucdo;
V- Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucdo das atividades,

W1 - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a gualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
VIl - Reqgistrar todas as ocorréncias na realizacao dos trabalhos;

Wil - Elaborar Relatdrio Final de Inventario;

1% - Encaminhar Relatdério Final de Inventario e pastas individualizadas de cada setorial inventariada do drgdo ou entidade,
mediante assinatura do Termeo de Entrega do Relatério Final do Inventario.

Art. 4° Compete a mesma comissdo o desfazimento de bens modveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis, a serem
baixados por inutilizago:

| - Catalogar todos os bens inservivels, com levantamento fotografico da situacdo dos bens a serem baixados;

Il - Compete & Comissdo de Desfazimento a selecdo dos bens e demais procedimentos gue integram os processos de baixa e
desfazimento, conforme descritos na IN 03/2016/SEGES/SEAPS:

ll - Relacienar todos os bens a serem baixados e passar a unidade de patriménio para baixa no sistema SIGPAT e para a
Contabilidade para baixa no sistema FIPLAN.

Art. 5% Compete as subcomissbes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens mdveis nas
unidades:

| - solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;
Il - Realizar “in loce” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacio da Comissdo de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, infermacées e documentos para identificacao
e guantificacdo dos bens;

W - Werificar a integridade e a fixac&o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plaguesta
do modelo atualmente adotade, identifica-los com numeracio provisdria para posterior regularizacao;

W1 - Para fins de levantamento deverd ser utilizada a Planilha que serd encaminhada pela comissao.
VIl - Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao,;
VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mavels, juntamente cormn o responsavel pela unidade.

Art, 62 Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas gue oferecam & Comissdo de Inventario os meios,
recursos e colaboracao indispensavels para o fiel cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 72 Quando convocados os membros da Comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta Portaria.

Art. 82 Toda documentacao relativa ao inventario fisice financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Material e Patrimdnio.

Art. 92 Toda e gualquer alteracdo de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de Planejamente,
Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN,

Art. 102 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacde, revegande-se as disposigbes em contrario.



Cuiaba/MT, 14 de setembro de 2021.
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SECRETARIC ADJUNTO DE ADMIMISTRACAD SISTEMICA
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