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PORTARIA N 476/2021/GBSES

Instituir a Unidade de Apoio Técnico Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia vinculada a superintendéncia de
Urgéncia e Emergéncia enguanto estrutura com subordinacdo a Unidade Juridica da Secretaria de Estado de Salde guanto as
suas atribuicdes e responsabilidades.

D SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, ne uso de suas atribuicdes legals e, que |he confere o artigo 71 da Constituicdo Estadual
e,

CONSIDERANDOC a Portaria n2 016/2018, gue institul o fluxe integrado de processos judiciais e administrativos entre os setores
da secretaria de Estado de Salde e a Unidade Juridica - SES

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos procedimentos que objetivam garantir o respaldo juridico e organizar o
fluxo integrado entre Unidade Juridica e os setores da Secretaria de Estado de Sadde;

CONSIDERANDD a necessidade de padronizagdo dos procedimentos gque objetivam a analise, encaminhamentos e
acompanhamento do cumprimento das demandas judiciais e extrajudiciais, relativas ao acesso aos leitos, exames, terapias,
consultas, OPME, equipamentos de uso pessoal e procedimentos em sadde, considerando-se a origem da condicio do
paciente, se eletiva, de urgéncia ou emergéncia, visando a garantia do cumprimento das demandas judiciais/extrajudiciais e a
garantia da equidade no acesso aos servicos especializados;

CONSIDERANDD o Termo de Cooperacio n? 16/2019, que entre si celebram o tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso e o
Estado de Mato Grosso, como objetive de disponibilizar subsidio técnico aos magistrados para analise de demandas que
tenham por objetivo a sadde pablica.

RESOLVE:
D& INSTITUNCAO

Art. 12 Instituir a Unidade de Apoio Técnico Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, cbedecendo &
Politica Nacional de Regulacdo do Sistema Unico de Salde- SUS, instituida através da Portaria n2 1.559, de 12 de agosto de
2008 e trata-se de um mecanismo estratégico para o acesso do usuario do SUS aos servigos especializados disponiveis na rede
de atengdo & salde.

DO OBJETIVO

Art. 22 A Unidade de Apolo Técnico Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia & Emergéncia - ATCRUE, Nicleo de Apoio Judicial
- NAJ, tem como objetive, o recebimento, andlise, encaminhamentos, tratativas & o acompanhamento destinade ao
cumprimento das demandas judiciais e extrajudiciais vinculados a Unidade Juridica, relativas busca e tentativa de acesso ao
Sistema Unico de Salde de acordo com as diretrizes disposta do art. 1°, sendo importante mecanismo para a garantia da
equidade no acesso aos servicos especializados.

DO PERFIL DOS SERVIDORES E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 42 Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - Nicleo de Apoio |udicial - ATCRUE/MNA]
contara com profissionais de nivel superior e técnico na area da salde, assessores Lécnicos e especiais designados para
atender as demandas judiciais e extrajudiciais, com assistentes administrativos e profissional, médico para analise técnica da
documentacao meédica, caso necessario, destinados a realizagdo de todos os tramites necessarios ao cumprimento de
demandas e determinacdes judiciais e extrajudiciais advindas do MPE, DPE e demais drgdos, relativas busca e tentativa de
acesso a leitos, exames e procedimentos em salde e demals atribuigées descritas nessa portaria.

Art. 50 Considerando os prazos estabelecidos judicialmente para cumprimento das liminares judiciais via plantées judiciais,
ATCRUE/NA] funcionara de forma ininterrupta com servidores em sistema de regime de plantdo 24 horas por dia via planties
de 12 (doze horas).

Art. 82 - o perfil & o quantitative de servidores da ATCRUE/NA), serd composto por profissionais de nivel superior e técnico na
area da salde, assessores técnicos e assistentes administrativos, gerenciadas pela Unidade |uridica, apds conhecimento e
autorizagdc do Secretario de Estado de Salde, devendo realizar as atribuigdes no ambito do cumprimente de demandas e
determinacbes judiciais e extrajudiciais advindas do MPE, DPE e demais drgios, que considerando os prazos estabelecidos
judicialments para cumprimento das liminares judicials, funcionard de forma ininterrupta com servidores em sistema de
regime de plantio 24 horas peor dia via plantées de 12 (doze horas).



Art. 72 - o perfil & o guantitativo de servidores administrativos e assessores técnicos de direcdo para atuacdo junto as
demandas judicials vinculados & ATCRUE/NA) serdo gerenciadas pela Unidade Juridica, apods conhecimento e autorizacao do
Secretario de Estado de Sadde, devendo realizar as atribuigdes, prazos e produgdes designadas via instrumento a ser definido
e instituido pela chefe da assessoria juridica da SES/MT, com carga horaria em regime convencional.

Art. 8° - O regime de plantio serd realizado por profissional da salde e servidores efetivos, enquanto os profissionais indicados
no art. 72, contratados em regime temporario, exercerdo suas atribuicées em horario convencional.

DA COMPOSICAD

Art. B2 A Unidade de Apoio Técnice Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, serd composta pelos
seguintes profissionais:

I} Profissionais de nivel técnico e superior na area da salde;
I} Assessores técnicos e especiais designados para atender as demandas judiciais e extrajudiciais;
) Assistentes Administrativos.

V) Profissional Meédico para analise de documentacao medica, visitas in loco, supervisido de contas, com emissdo de
laudos/pareceresfevolucbesfapontamentos efou quaisquer outros dados pertinentes, caso necessario.

V) Profissional Técnico da Area da Salde efou Assessor Técnico de Direcdo designados para atender as demandas judicials e
extrajudiciais, para atuarfrespender como responsavel chefe pela gestao relativa ao funcionamento interno do Apoio Técnico
da Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia & Emergéncia - ATCRUE, a ser designado por portaria, conforme artigo 102 dessa
portaria.

DA VINCULACAD E SUBORDINACAD

Art. 92 - O Apolo Técnico da Coordenadoria de Regulacao de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, ficara vinculado &
Superintendéncia de Urgéncia & Emergéncia enguanto estrutura, com subordinacdo & Unidade Juridica da Secretaria de Estado
de Salde, quanto as suas atribuicdes, nos seguintes termos:

I} Atribuictes da Superintendéncia de Urgéncia e Emergéncia

a) Proceder, as solicitagbes de plantdes dos profissionais que atuarem sob regime de plantio, sempre gque solicitado pelo
Profissional designado para atuar/responder pela chefia e gestdo relativa ao funcionamento técnico interno do Apoio Técnico
da Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE;

b} Conferir, analisar e assinar as escalas de plantdes e as solicitaces de pagamentos de plantdes dos profissionais que
atuarem sob regime de plantdo, apos analise, conferencia e assinatura do responsavel designado para atuarfresponder pela
chefia e gestdo relativa ao funcionamento técnico interno do Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e
Emergéncia - AT CRUE;

c) Autorizar as solicitacdes de transportes terrestres para exercicio das atividades e transporte aéreo para cumprimento das
determinacées judiciais sempre gue solicitados;

I} A Unidade |uridica e Assessoria de Demandas Judiciais - AD) da Secretaria de Estado de Sadde, ficara responsavel:

al  Instituir, estabelecer, regulamentar e dirimir o fluxe interne a ser exercido pelo Apoic Técnico da Coordenadoria de
Regulagdo de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE;

bl Realizar o moniteramento dos processos judiciais e extrajudicials que se vincularem a competéncia do Apolo Técnico da
Coordenadoria de Regulacao de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE;

c} Instituir, regulamentar, acompanhar e avaliar o cumprimento dos prazos, producdo e desempenho de todos os profissionais
gue exercam suas atividades no ambite do Apoio Técnicoe da Coordenadoria de Regulagdoe de Urgéncia e Emergéncia - AT
CRUE;

d) Proceder a contratacdes, solicitacdes de nomeactes, solicitacdo de alteragdo de lotacdo e dispensas/distrato ou
exoneracdo de servidores vinculados ao Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE;

e) Autorizar a contrataco e dispensa de pessoal sempre gue solicitado pela responsavel para atuar/responder pela gestao
relativa ao funcionamento técnico interno da ATCRUE:

fi  Autorizar e realizar ¢ encaminhamente final das escalas de plantdes e as solicitagdes de pagamentos de plantdes dos
profissionais que atuarem sob regime de plantdo, apds analise, conferencia e assinatura do responsavel designado para
atuar/responder pela gestdo relativa ao funcionamento técnico interno do Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulagdo de
Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE e da Superintendéncia de Urgéncia e Emergéncia



0}  Outros atos necessarios ao desenvolvimento das funcoes, atribuictes e tratativas a serem realizada no dmbito do Apoio
Técnice da Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE e da Superintendéncia de Urgéncia e
Emergéncia

D4 DESIGNACAD DE RESPONSAVEL PARA ATUAR/RESPOMDER PELA CHEFIA E GESTAOQ RELATIVA AQ FUNCIONAMENTO
TECNICO, BEM COMO SERVIDOR RESPOMSAVEL PELO ASSESSORAMENTO E DESENMVOLVIMEWTO INTERMO DE TRABALHO E
FUNCIOMNAMENTO ADMIMNISTRATIVD DA ATCRUE.

Art. 102 Apos a publicacdo dessa portaria, devera ser procedida/realizada portaria propria interna ou de circulacdo em diario,
designando como responsavel para atuarresponder pela chefia e gestio relativa ao funcionamento técnico interno da
ATCRUE, servidor responsavel pelo assessoramento e desenvaolvimento interno de trabalhe & funcionamento administrativo
funcional & demandas judicials e extrajudicials, em conformidade com as diretrizes e rotinas estabelecidas, com as seguintes
atribuicdes:

I} Responsavel para atuarfresponder pela chefia e gestao relativa ao funcionamento técnico interno da ATCRUE:

al Definir as diretrizes e regras basicas de funcionamento da ATCRUE - Apoio Técnico Coordenadoria de Regulacdo de
Urgéncia e Emergéncia:

b} Coordenar, acompanhar, apoiar e supervisionar toda a equipe técnica na atuagdoe relacionada a ATCRUE;
c)} Instituir, acompanhar e fiscalizar a escala de trabalho:

d} Conferir, analisar e assinar as escalas de plantoes e as solicitagdes de pagamentos de plantdes dos profissionais que
atuarem sob regime de plantdo;

gl Analise, conferéncia dos documentos e atestados médicos entregues pelos profissionais seu comando:

f) Proceder como interlocutor entre a gestdo, unidade juridica SES/MT, Superintendéncia de Urgéncia e Emergéncia,
Complexo Regulador & demais setores e rede servicos;

gl Gerenclar o funcionamento interno da ATCRUE, no gue tange aos trabalhos desempenhados pela equipe técnica exercida
pelos profissienais de nivel técnico e superior na area da salde, segundo as normas e diretrizes estabelecidas;

h}  Manter a equipe da unidade informada acerca dos comunicados/atualizacoes referentes ao processo de trabalho da
requlacio de acesso;

i} Analise & correctes de documentos e pareceres elaborados pela equipe técnica e administrativa;

[V Determinar que se proceda a alteracdo ou correcdo de documentos e pareceres elaborados pelos profissionals de nivel
técnico e superior da area da sadde e assistentes administrativos vinculados ao Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulacido
de Urgéncia & Emergéncia - AT CRUE

k) Indicacdo de contratacao e dispensa de pessoal a ser encaminhado.

I} Servidor responsavel pelo assessoramento e desenvolvimentoe interno de trabalhe e funcionamente administrativo
funcional & demandas judiciais e extrajudiciais

al Auxiliar junto a chefia de gestdo relativa ac funcionamento técnico interno da ATCRUE e a unidade juridica, a elaboracao
das diretrizes e regras basicas de funcionamento de trabalho, bem como, fluxo interno administrativo para tramites
processuals.

b} Coordenar, acompanhar, auxiliar & fiscalizar o desempenho das atividades elaboradas pelos profissionais que exercem o
funcionamento técnico e administrative funcional das demandas, atraves de relatério de producao.

c) acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos fixados nas determinacdes judiciais e extrajudiciais, bem como os prazos
referenciados nos documentos advindos da unidade juridica.

d}  Auxiliar, orientar e corrigir sempre gue necessario os documentos e pareceres elaborades pela equipe administrativa
funcional & saneamento dos processos.

e) Definir prioridades que se aliem as estratégias institucionais, explicitando os objetivos e as metas para a equipe, agindo
em busca das efetividades.

DAS ATRIBUICOES DO APOIO TECNICO DA COORDENADORIA DE REGULAGCAO DE URGENCIA E EMERGENCIA - ATCRUE.

Art. 117 - O Apolo Técnico da Coordenadoria de Begulagio de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, prestara assisténcia direta a
Unidade Juridica da Secretaria de Estado de Sadde, situacio em gue todas as guestdes relativas as demandas judiciais e
extrajudiciais e deverd proceder a todos os encaminhamentos necessarios para o cumprimento ou tentativas e tratativas



necessarias a0 cumprimento da demanda judicial ou extrajudicial no que for pertinente as suas atribuictes e competéncias
sendo eles:

[} ©Os plantonistas do apoio técnice deverdo recepcionar a demanda/processo judicial ou extrajudicial, proceder ao cadastro
interno no sistema SAD para fins de controle, bem como na planilha an line, e proceder de imediato as tratativas necessarias
ao cumprimento da determinacéo judicialfextrajudicial, a saber:

IMEDIATAS - NOS CASOS DE URGENCIA E EMERGENCIA:
a) Realizar o saneamento do processo no gue for necessario;

b} Dirigir-se imediatamente a sala reguladora a fim de junto acs médicos reguladores verificar se ja ha insercdo dos dados ao
sistema SISREG e em ndo havendo solicitar ao médico regulador estadual ou a central de regulacdo municipal, solicitando que
seja procedida a imediata insergao, bem como registro da determinacao judicial, contende entre outros dados, a data e hora
do seu recebimento;

c) Finalizada a insercdo ou verificacdo guante aos dados em caso de ja haver registro no sistema, o técnico da AT CRUE deve
solicitar que o médico regulader proceda a interlocucdo de medico para médico junto a unidade ou em que o paciente/autor da
acdo se encontre, a fim de certificar a situacdo do pacientefautor, atualizacdo do quadro junto ao sistema e informacoes
guanto a existéncia ou inexisténcia de vagas destinadas;

d} Caso haja negativa do medico regulador em proceder aos tramites céleres e necessarios ao cumpriments da determinacio
judicial, informar de urgéncia o superior hierarquico e proceder a notificagdo do profissional via documento formal relatando a
ocorréncia, o risco a responsabilidade pela recusa em cumprir os tramites necessarios ao cumprimento da ordem judicial ou
via e-mail ao setor em que ele estiver subordinado caso ele se recuse a receber o documento;

TRABALHO INTERNO:

1-CONTROLE DAS UTI's: Refere aos casos de Urgéncia e Emergéncia com pedido de Unidade de Terapia Intensiva judicializados
e extrajudicial:

a. Acompanhar rigidamente todos os pacientes da planilha (Fazer as tratativas).

b. Atualizar a planilha a cada 12 (doze) horas.

c. Acompanhar a transferéncia de pacientes para outro Estado.

d. Acompanhar os casos junto & Sala Reguladora.

e. Solicitar a supervisdo meédica in loco.

f. Casos aserem registrados na Planilha:

i. Pedidos de UTI.

ii. CPRE de pacientes internados.

iii. Angioplastia de pacientes internados.

iv. Cateterismo de pacientes internados.

v. Solicitar orcamentos sempre gue houver necessidade

vi. Pacientes de urgéncia e emergeéncia.

vil, Outros casos pertinentes.

2-CONTROLE DE PACIENTES INTERMADOS: Refere aos pacientes que estdo no leito hospitalar judicializades e extrajudicial:
g. Acompanhar 0s casos de pacientes internados (Fazer as tratativas);

h. Fazer a triagem dos pacientes gue precisam de OPME;

i. Solicitar a supervisdo medica in loco;

j.  Solicitar orcamentos sempre que houver necessidade.

k. Darencaminhamentos as pendéncias para o atendimento dos pacientes;

I.  Encaminhar Oficio a RT do Municipio de Cuilaba - Responsavel pelas Internacdes.

m. Atualizar o caso semanalmente, elaborando parecer parcial com o devido encaminhamento a unidade juridica.



n. Outros casos pertinentes.

3-CONTROLE DE PACIENTES AMBULATORIAIS: Refere aos pacientes que estdo aguardando exames, consultas e procedimentos
gue encontram-se em domicilio:

a. Fazer as devidas tratativas.

b. Fazer a triagem inicial e demandar para a Unidade Governamental responsavel pelo caso.

c. Solicitar orgamento, sempre que houver necessidade;

d. Atualizar o caso semanalmente, elaborande parecer parcial com o devido encaminhamento a unidade juridica.
g, Acompanhar os casos

4 - RECEBIMENTO DA DEMANDA VIA MALOTE DIGITAL, FISICO E QUTROS:

al Ficara responsavel pelo recebimento dos expedientes judiciais, em hordrio ndo convencional.
b} Receber a determinagdo judicial, com identificacio da data, nome completo, matricula & horario de leitura da demanda.
c) Fazer a triagem inicial e demandar para o profissional responsavel pelo caso.

d) Fazer as devidas tratativas e encaminhamentos,

5-REALIZACAD DOS PARECERES:

a) Sanear o processo antes de fazer o Parecer;

b} Classificar o tipo de Parecer:

i. Final

ii. Parcial

¢} Subclassificar o Parecer:

i. Para pagamento administrativo.

ii. Paraa 12 Vara de Fazenda Plblica.

iii. Paraa Unidade juridica.

iv. Para a Secretaria Adjunta de Regulacao.

v. Para a Superintendéncia de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia.

6-SUPORTE AQ MNAJ: Suporte as demandas do NAJ, independente das acdes.

al Localizacdo do Processo.

b} Fazer a busca para a resclutividade do caso.

c) Realizar as tratativas.

d) Emitir o Parecer.

e) Solicitar crcamentos nos casos de indisponibilidade de servigos no Sistema Unico de satde.

7-PROCESS0OS PARA ORCAMENTO: Refere aos processos gue precisam compras de servicos efou materiais, bem como outros
n&o ofertados de forma direta pelo Sistema Unico de Sadde:

a) Receber a demanda.

bl Fazer o pedide de autorizacao para a Secretaria Adjunta de Regulagdo.
£) Fazer o pedido de orcamento.

d} Encaminhar via e-mail aos prestadores de servigos particulares.

el Recepcionar as respostas das cotacoes.

fl  Juntar nos processos.



gl Emitir o Parecer solicitando o pagamento

i. Recusa ao recebimento & entrega do material:

ii. Fazer o Parecer encaminhar & Unidade Responsavel.

h} Recebimento da documentacdo da Unidade Juridica:

i. Fazer a conferéncia das assinaturas e da classificacio, se empenho, deposito judicial ou blogueio judicial

ii. Encaminhar ao prestador particular & ao Hospital Executante, se for o caso, & emitir a certiddo de contato telefdnico.
i} Acompanhamento do caso - o paciente realizou o procedimento:

i. Recepcionar as notas fiscais e documentos.

ii. Emissdo de Parecer Parcial - Supervisdo de Contas.

iii. Fazer o Parecer Parcial para a Supervisao de Contas 3 Superintendéncia de Regulacdo, Unidade |uridica e Juizo de Direito
nos casos de decisdes direcionadas.

8-PROCESSOS DE SUPERVISAC DE CONTAS: Refere aos casos judicializados para prestacdo de contas:
a) Fazer o levantamento documental;

b} Sanear o processo:

¢} Fazer a conferéncia financeira, entre o orgadeo, cotado e a conta apresentada:

i. Fazer o Parecer.

ii. Encaminhar & superintendéncia para atesto das notas fiscais e devidas providéncias efou Juizo de Direito, nos casos de
decistes direcionadas.

9-PROCES505 COM DEPOSITO VOLUNTARIO: Refere aos depdsitos realizados pela Secretaria de Estado de Salde ao Tribunal
de Justica do Estado de Mato Grosso, nos casos de ndo cobertura pelo Sistema Unico de Salde diretamente:

a) Seguir as tratativas dos processos para orgamento.
PROCESSOS COM BLOQUEID JUDICIAL:
a) Seguir as tratativas dos processos para orgamento.
PROCESSOS COM DIRECIONAMENTO CERTO: Refere a processos em que a decisao judicial vem nomeada ao executor:
a) Fazer as tralativas.
b} Encaminhar a unidade executora, a decisao judicial juntamente com o espelho do SISREG, se houver.
c) Sequir os encaminhamentos dos Processos para orgamentos.
10-DEMANDAS DO NUCLED DE APOIO JUDICIAL - NAJ:
a) Receber as solicitacées via e-mail.
i. 5Se o processo estiver concluso:
Emitir o Parecer e enviar.
ii. Se o processo ndo estiver concluso:
Infarmar via e-mail ou por telefone a fase que o processo se encontra e se for o caso emitir Parecer Parcial.
11-PROCESSOS PARA ARQUIVAMENTO: Refere aos processos antigos:
al Fazer o levantamento judicial on line e fazer as devidas tratativas.
b) Fazer o contato telefénico:
a. Casos cumpridos
i. Fazer otermo de arquivamento.

ii. Fazer o encaminhamento.



b. Casos pendentes:

i.  Woltar para a pendéncia.

c. Casos em que houver perda do objeto

i. Confeccionar Parecer informando a perda, sendo ela por dbito ou desisténcia.
ii. Encaminhar para a unidade juridica

12-RELATORIOS:

al PRelatdrio de espera de UTI:

a. Fechado Mensalmente

b) Relatdrio Gerencial:

a. Fechado a cada 06 (seis) meses.

13-PASSAGEM DE PLANTAO:

a) Atualizar a lista de UTI com conferéncias.

b} Escrever o necessario para da rotina.

c) Anotar as intercorréncias.

d) Elencar os profissionais gue estdo no plantdo, os que estdo no T), os estagiarios e os servidores de 8h.

I} Recepcionar a demanda/processo judicial ou extrajudicial, proceder ao cadastro interno no sistema SAD para fins de
controle;

) Regulacdo e encaminhamentos para providéncias cabiveis e relatorio gerencial;

V) Disponibilizar ac 6rgao solicitante as informacoes referentes as pactuactes dos procedimentos contemplados na PPl e
contratos com os prestadores da rede de servigos do 5US, gquando for o caso;

V) Caso haja negativas e com presenca de vaga a equipe de apeio técnico remetera tais informacio a Secretaria Adjunta da
Secretaria de Salde e Secretario de Estado de Sadde para as devidas providéncias;

V1) A cada periodo de 06 meses ou sempre gue solicitado o apoio técnico realizara relatério gerencial dos processos e deverd
ser encaminhado a Unidade Juridica SES, para fins de controle.

DOS COMUNICADOS/INSTITUICAD DE FLUXO FUNCIONAL

Art. 112 as demandas, atribuicdes e responsabilidades acima descritas & outras necessarias ao cumprimento do objeto do
Apoio Tecnico Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, deverdo ser realizados de acordo com os
comunicadosfinstituicde de fluxo funcional instituidos efou a serem elaborados e instituides pela Responsavel para
atuar/responder pela chefia e gestdo relativa ao funcionamento técnico interno da ATCRUE.

DAS RESPONSABILIDADES DOS PROFISSIONAIS DE NIVEL SUPERIOR.

Art. 122 Compete aos profissionals de sadde de nivel superior entre outros:
a) Sanear a demanda;

b} Acompanhafsolicita os casos:

br.1) junto a sala reguladora (UTI, internacdo, procedimentos e exames);
b.2) transferéncia de pacientes entre, hospitais, municipios e Estados;

b.3) Supervisdo medica in loco;

b.4) OPME quando necessario:

b.5) ercamentos quando necessarios;

c) Acompanhar rigidamente todos os pacientes constantes em planilha, realizando as tratativas necessarias ao efetivo
cumprimento;

d} Casos a serem registrados na planilha



f.1) Solicitacdo de vagas de UTl/procedimentos e exames;

f.2) solicitar orgamentos sempre gue houver necessidade

f.3) Atualizar a planilha, a cada 12 (doze) horas:

e) Apds as providencias acima, realizar emissao de parecer devendo ser observado o que segue:
g.1) sanear processo antes de emissao de parecer;

0.2) classificar o tipo de parecer (parcial ou final):

fl Supervisdo de contas

f.1) conferencia financeira entre orgado, cota e conta apresentada;

f.2) elaboragdo de parecer de contas;

f.3) encaminhar para superintendéncia reguladora, para atesto das notas e devidas providencias efou uiz de Direito, nos casos
de decisdes direcionadas.

DAS RESPOMNSABILIDADES DOS ASSISTENTES ADMINISTRATIVOS.

Art. 132 Compete aos assistentes administrativos entre outros:

al Receberfautuar a demanda (fisico e eletrénico):

b} Planilhar a demanda;

¢}l Controle de processos internos:

d} Contato telefénico para saneamento do processo;

e) Revisdo

fi  Busca de processo quando necessario;

gl Paginacio, escaneamento & tramitacdo para envio do processo 3 area competente,
DAS RESPONSABILIDADES DA ASSESSORIA TECHMICA DE DEMANDA |UDICIAL.
Art. 142 Compele & assessoria entre oulros:

a) Recebimento da demanda:

b} Analise do processo apos san2amento pela equipe técnica;

¢} Contato telefénico quando necessario;

d) Elaboracio de parecer final/parcial;

e} Planilhamento dos atos realizados;

D4 ELABORACAO E INSTITUICAD DE MECANISMOS PARA CONTROLE DE PRAZOS E ESTIPULACAC DE PRODUCAO DIARIA E
AFERICAC DO DESEMPENHO FUNCIOMAL DOS SERVIDORES VINCULADOS/LOTADOS OU QUE EXERCAM FUNCOES NO AMBITO
DA COORDENADORIA DE URGENCIA E EMERGEMNCIA - ATCRUE

Art. 152 considerando o extenso quantitative de demandas judiciais e extrajudiciais admitidas e gerenciadas pela unidade
juridica da SES/MT, cumulado a necessidade de cumprimento célere a fim de que nao haja prejuizo ao atendimento necessario
a0 paciente/autor e ao cumprimento da determinacao judicial, a Unidade Juridica e Assessoria de Demandas Judicials - AD] da
Secretaria de Estado de Salde, procedera a elaboracio e instituicdo de mecanismos para controle de prazos e estipulacdo de
produgdo diaria e afericdo do desempenho funcienal dos servideres vinculados/lotados ou gue exercam fungdes no dmbite do
Apoio Técnico da Coordenadoria de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE

DAS DEMANDAS QUE DEVERAD SER ENCAMINHADAS A UNIDADE JURIDICA SES/MT

Art. 162 As citacdes, intimagdes, requisicoes, notificacées e pedidos de informacoes, oriundas de Acdes |udiciais e
extrajudiciais, gque trate, no mérite da matéria referente a medicamentos, insumos, exames de DNA e internacdes
compulsdrias deverdo ser encaminhadas, imediatamente, a AD| - Unidade Juridica na Secretaria de Estado de Salde para os
tramites e providéncias necessarias junto as respectivas areas técnicas e o drgao de controle, com as devidas devolutivas para
encaminhamento das respostas a Procuradoria do Estado.



Art. 172 Os pareceres elaborados pela equipe técnica deverdo ser encaminhados 3 Unidade Juridica para que se proceda com o
devida autuacio e protocolo ao érgao competente.

DO MALOTE DIGITAL

Art. 182 A verificacdo dos malotes eriginados do Tribunal de Justica, serd acessado pelo Apoio Técnico da Coordenadoria de
Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, o gqual devera ser informade na planilha de controle online e apds a adocdo das providencias
cabiveis, as informacoes deverdo ser encaminhadas a Unidade Juridica.

Paragrafo Unice - & verificacdo do malote origindric do Tribunal de Contas do Estado - TCE serfo acessados pela Unidade
|uridica e pelo Controle Interno da Secretaria de Estado de Saldde, cabendo a primeira, devidamente amparada pelo suporte
Lécnico necessario das areas afetas a matéria solicitada, diligenciar pela execucdo das providéncias necessarias a confecgao
da resposta.

DO5 PEDIDOS DE INFORMACOES DA AUDITORIA E DEMASUS

Art. 192 0s pedidos de informacdes da Auditoria Geral do Sistema Unico de Sadde - AGESUS e do Departamento Nacional de
Auditoria do Sisterna Unico de Satide - DENASUS deverdo ser encaminhados, preliminarmente, a Unidade Juridica da Secretaria
de Estado de Sadde, para providéncias junto a Secretaria Adjunta de Regulacdo responsavel pela demanda e juntada de
informacdes técnicas, & posterior envie ao drgdo demandante pela unidade juridica.

D& PROIBICAO DE PRESTACAO DE INFORMACOES ATIMENTES E DIRECIONADAS AQ SECRETARIO ESTADUAL DE SALUDE

Art. 202 As demandas nominais em nome do Secretdrio de Estado de Sadde dewverdo ser encaminhadas a AD| - Unidade
|uridica, sendo este o Unico setor competente para encaminhar informacoes atinentes ou destinadas ao Secretdrio de Estado
de Salde aoc drgdo solicitante, nao tendo nenhuma unidade vinculada a SES, competéncia para responder diretamente &
gualguer drgao judicial ou extrajudicial;

Art. 21. Esta Portaria entrara em vigor na data de na data de sua publicacdo, com efeitos retroatives a 01/02/2019.
REGISTRADA,

PUBLICADA,

CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 21 de julho de 2021.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlic Dominges de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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