IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

Resolugdo Normativa 008/2021
MaMUAL DE UTILIZACAQ DE RECURSOS E PRESTACAC DE CONTAS DA FAPEMAT

O Presidente da FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE MATO GROSSO - FAPEMAT, no uso de suas atribuices
gue lhe sdo conferidas pelo estatuto aprovado pelo Decreto Estadual no 215 de 12/08/2015, considerando o Marco Legal de
CT&l - Emenda Constitucional n2 85/2015 de, 26/02/2015; Lei n? 13.243/2016, de 11/01/2016; Decreto n2 9.283/2018, de
07/02/2018; Lei Complementar n® 297/2008 e Decreto Estadual n? 735/2020.

Resolve

Estabelecer o Manual de Utilizacao de Recursos e Prestacao de Contas, anexo a esta Resolucdo, referente ao apoio financeiro
concedido pela FAPEMAT as propostas de natureza cientifica, tecnoldgica e de inovacao.

Esta Resolugdo Normativa entra em vigéncia a partir da data da sua publicagdo e ficam revogadas as disposicdes em
contrario.

Anexo: Manual de Utilizagdo de Recursos e Prestacdo de Contas da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Mato Grosso.
Cuiaba, 08/07/2021

Marcos de Sa Fernandes da Silva

Presidente FAPEMAT

ANEXC

MANUAL DE UTILIZACAD DE RECURSOS E PRESTACAO DE CONTAS DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE
MATO GROSS0 - FAPEMAT

1. Disposicdes Iniciais

1.1. A finalidade deste Manual & apresentar os critérios & procedimentos que deverdo ser observados pelos beneficiarios de
apoio financeiro, repassado com base na Lel Federal n® 10.973/2004 e na Lei Complementar Estadual n® 297/2008, para apoio
a proposta de natureza cientifica, tecnoldgica, de inovacio e de popularizacao da ciéncia concedido pela FAPEMAT e orientar a
utilizacdo desses recursos, bem como a organizacao e apresentacao da prestacdo de contas.

1.2. A prestacdo de contas tem como objetivo a demonstracdo & a verificacdo de resultados e deve conter elementos que
permitam awvaliar o cumprimento da finalidade, a execucdo do objeto e o alcance das metas, bem como o nexo de causalidade
da receita e da despesa.

1.3. Todo BENEFICIARIO de apolo financeire concedido pela FAPEMAT estd obrigado a prestar contas, observando o disposto no
iterm 5.3 deste Manual, bem como o previsto no Decreto Federal n® 9.283/2018 e Decreto Estadual n® 735/2020.

1.4. Caso o recurso financeiro concedido pela FAPEMAT seja oriundo de fonte diferente do governo estadual, a utilizacio
destes recursos obedecera as regras e normas da instituicdo da gual o recurso foi eriginado.

2. Implementacao do Auxilio
2.1. Para a implementagao do auxilio:

al o Termo de Qutorga devera ser assinado e enviado & FAPEMAT em até 30 dias apds a data do envio do mesmo ao
BENEFICIARIO;

b) para assinatura do Termo de Outorga, o BENEFICIARIO ndo poderd ter qualquer pendéncia de prestacio de contas em seu
nome na FAPEMAT ou apresentar qualguer outro tipo de pendéncia com o governo estadual.

2.2. 0s recursos serao liberados pela FAPEMAT em funcado de suas disponibilidades financeiras e orcamentarias, em uma ou
mais parcelas.

2.3. Mo caso de bolsa vinculada ao auxilio do projeto, o pagamento serad efetuado diretamente ao bolsista, mediante depasito
em conta corrente a ser informada pelo bolsista, conforme instrucdes da FAPEMAT.

3. Utilizacdo dos Recursos Financeiros



3.1. Os recursos concedidos pela FAPEMAT para execucdo do projeto aprovado devem ser utilizados dentro do prazo de
vigéncia do projeto, sempre buscando a melhor utilizacdo dos recursos plblicos, em observancia aos principios da
impessoalidade, meralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, observada a legislacao aplicavel e as regras contidas no
edital, nas normas da FAPEMAT, no Terme de Outorga e neste Manual.

3.2. A substituicdo de itens de capital ou de custeio originalmente aprovados poderdo ocorrer com o objetivo de conferir maior
eficacia e eficiéncia as atividades de ciéncia, tecnelogia e inovacdo, conforme previsto no Decreto Estadual n? 735/2020.

§ 17 No ambito de cada projeto de PD&I, o pesquisador respensavel indicara a necessidade de substituicdo dos itens de capital
ou custeio originalmente aprovados.

§ 22 Toda e gualquer alteracdo, nos itens de capital ou custeio aprovados originalmente, deve ser previamente solicitada 3
FAPEMAT para analise e autorizacao.

§ 3% E expressamente proibido o remanejamento de recursos destinados a capital para custeio ou vice-versa.

3.3. Visando facilitar o acompanhamento da execucdo do projeto, recomenda-se ao BENEFICIARIO lancar as despesas, por
meio da plataforma eletronica da FAPEMAT, logo apos sua realizacio.

3.4. Os recursos recebidos serdo depositados em conta bancaria especifica aberta no BANCO DO BRASIL 5. A. em nome de
"Concessionario (a)/FAPEMAT/Processo ne ", salvo disposicdo legal em contrario, que obrigue a utilizagdo de contas
tnicas.

§ 1° Os recursos, enguanto ndo utilizados na sua finalidade, deverdo ser aplicados:
| - em caderneta de poupanca, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um meés;

Il - em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacao de mercadoe aberto lastreada em titulo da divida pdblica,
guando sua utilizagdo estiver prevista para prazos inferiores a um més.

§ 20 A utilizacdo dos rendimentos deverd ser submelida a apreciagdo da FAPEMAT antes da utilizacdo, justificada e
comprovada na prestacdo de contas, estando sujeita 45 mesmas condicdes exigidas para os recursos transferidos e, salvo
previsdo contraria no instrumento, independe de aditamento.

§ 32 Os rendimentos das aplicacdes financeiras ndo poderdo ser computados como contrapartida financeira, guando houver,

§ 4% Por ocasido da conclusdo, rescisdo ou extincdo do projeto, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes
das receitas obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serao devolvidos & FAPEMAT.

3.4.1. A movimentacdo dos recursos dos projetos auxiliado deverd ser realizada preferencialmente por meio de transferéncia
eletrénica sujeita a identificacdo do beneficiario final, sempre um pagamento para cada despesa efetuada;

§ 12 Poderdo ser realizados, mediante justificativa circunstanciada e em carater excepcional, sagues para pagamento em
dinheiro a pessoas fisicas gque ndo possuam conta bancaria ou sagues para atender a despesas de pegueno vulto, adotando-
se, em ambas as hipoteses, mecanismos que permitam a identificacio do beneficiario final, devendo as informacdes sobre tais
pagamentos constar em item especifico da prestacio de contas.

§ 20 Devers ser garantido o controle contabil especifico dos recursos aportados e utilizados em cada projeto.

§ 3% Devera ser permitido o livre acesso do controle interno da FAPEMAT, do Ministério Publico e do Tribunal de Contas do
Estado aos processos, documentos e informacdes relacionadas aos instrumentos, bem como aos locais de execucdo do
respectivo objeto.

3.4.2. O BENEFICIARIO deverd acompanhar a movimentagéo financeira e os langamentos na conta de pesquisa e comunicar
imediatamente ao Banco do Brasil e a FAPEMAT (cpeguisa@fapemat.mt.gov.br] gualguer transacdo suspeita e nao
reconhecida imediatamente.

3.5. O BENEFICIARIO utilizara os formularios "Recibo de Didria' & 'Recibo de Servicos de Terceiros Pessoa Fisica', no caso de
pagamento de diarias ou remuneracdo de servicos executados por pessea fisica. Quando as diarias forem concedidas ao
préprio BENEFICIARIO do Auxilio, este utilizard o formulario "Recibo de Didria'. Preencher obrigatoriamente todos os campos.

3.6. Para pagamento de diarias deverdo ser utilizados os valores devidamente aprovados no projeto, & excecao daquelas
estipuladas em convénios de cooperagdo internacional, cujos valores s&o negociados com a contrapartida estrangeira.

3.6.1. As diarias sao destinadas a gastos com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana.

3.7. A comprovacao da aquisicdo de passagens aéreas sera feita pela apresentacio do bilhete eletrénico & das faturas de
agéncias de viagens ou companhias aéreas.



3.7.1. Nos casos de passagens terrestres, fluviais ou maritimas, a comprovacio dar-se-3 somente pela apresentacdo dos
bilhetes de passagens.

3.8. No caso de pagamento a pessoa juridica, por servicos prestados ou aquisicdo de itens de custeio e capital, a nota
fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, conter: nome e CPF/CNP] do BENEFICIARIO, n2 do processo da FAPEMAT, data de
emissdo e descricdo detalhada do material adguirido ou do servico prestado.

3.9. Os bens gerados ou adquiridos no ambito de projetos serdo incorporados, desde sua aquisicdo, ao patriménio da
Instituicdo Cientifica, Tecnolégica e de Inovacde (ICT) & gqual o coordenador ou pesguisador beneficiado estiver vinculado,
conforme estabelecido no artigo 13 da Lei n? 13.243/2016 ¢ Decreto Estadual n? 735/2020, deste que a ICT seja publica ou
privada sem fins lucrativos e sediada no estado de Mato Grosso. Nos demais casos deverd ser observado as regras do edital.

3.9.1 Sera de responsabilidade do pesquisador e da executora a forma de incorporacde dos bens a instituicao.

3.10. Caso haja aquisicdo de produto para pesquisa e desenvolvimento por meio de importacdo, deverd ser encaminhada,
guando houver o envio de Relatdrio de Execucdo Financeira Completo, copia da seguinte documentacio:

a) Contrato de Cambio

b} Fatura Comercial {Invoice):

c) Declaracdo de Importacdo, se houver;

d)} Demais comprovantes de desembaraco, se houver.

3.11. Nas aquisicdes de materiais/bens, caso o fornecedor ndo cumpra com a obrigacdo de entrega, o BENEFICIARIO deverd
repor o valor. Nao compete a FAPEMAT nenhum tipo de intervencdo junto ac fornecedor. Essa condicao se aplica inclusive a
compras efetuadas pela Internet.

3.12. Nao serdo permitidas despesas operacionais ou administrativas na execucdo do projeto, com excegdo do pagamento das
taxas bancarias.

3.13. O projeto devera ser executado em estrita observancia as regras contidas nas normas da FAPEMAT, no Termo de
Outorga e neste Manual, sendo vedado:

a) transferir a terceiros as cbrigacdes assumidas sem prévia autorizaco da FAPEMAT,

b} realizar despesas fora da vigéncia do processo, salvo se o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do
Termo de Outorga, com justificativa do beneficiario, a ser analisada pela FAPEMAT:

c) pagar a si proprio, exceto diarias. O pagamento de diarias a si mesmo sd podera ser feito por ocasido de deslocamento fora
da regido metropolitana ou do municipio sede, para o desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

d) pagar servicos a conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
ou a bolsistas e membros da equipe do projeto.

g) efetuar, a titulo de reembolso, despesas de rotina como as de contas de: luz, agua, telefone e similares, entendidas estas
como de contrapartida obrigatdria da Instituicdo de execucdo do projeto/plano de trabalho;

fi realizar despesas com multas, juros ou correcdo monetarla, inclusive os referentes a pagamentos ou recolhimentos
efetuados fora dos prazos estabelecidos:

gl efetuar despesas com obras de construgdo civil, ressalvadas as obras com instalaces e adaptacdes necessarias ao
adequado funcionamento de equipamentos, as guais deverdo estar justificadas no orcamento detalhado da proposta e
aprovadas pela FAPEMAT;

h} efetuar despesas com ornamentacéo, alimentagdo, coquetel, coffee break, shows e manifestacdes artisticas de gualguer
natureza;

i} aplicar os recursos no mercado financeiro, utiliza-los a titulo de empréstimeo para reposicao futura ou em finalidade diversa
dagquelas previstas no projeto. Caso a aplicagdo seja efetuada pele banco, sem o conhecimento do beneficiario, os
rendimentos deverdo ser recolhidos a FAPEMAT: &

|} pagar taxas efou multas com remarcacao ou cancelamento de passagens;

[} terceirizacdo das atividades basicas de pesguisa e desenvolvimento, como, por exemplo, delineamento experimental,
analise de dados, revisgo e traducdo de textos, elaboracdo de relatérios, ou o pagamento de membros da equipe por tais
atividades.

3.14. 5, na analise da prestacdo de contas, for constatada utilizagdo de recursos em desacordo com especificado no projeto,



as despesas serdo glosadas na forma da legislacao vigente.
4. Classificacio das Despesas

As despesas deverdo ser classificadas de acordo com o gue dispbe a legislagdo vigente do Governo Estadual e ndo poderd
haver remanejamento entre as rubricas, conforme descrito no item 3.2,

4.1. Despesas de Custeio - sdo aguelas despesas relativas a aquisicdo de material de consumo, pagamento de diarias,
passagens e de servigos prestados por pessoa fisica ou juridica e bolsas.

4.2. Despesas de Capital - sdo aguelas despesas relativas & aguisicdo de bens patrimoniais, eguipamentos e material
permanente para pesguisa.

5. Prestacdo de Contas

5.1. A prestacao de contas da FAPEMAT ser3 feita de forma simplificada e privilegiara os resultados obtidos, confoerme previsto
no artigo 58 do Decrete Federal n? 9.283/2018 e artigos 77 e seguintes do Decreto Estadual n? 735/2020. A prestacdo de
contas € subdividida em Relatorio Técnico-Clentifice de Execucdo do Objeto (RED) e Prestacdo de Contas Financeira,

5.1.1. A FAPEMAT definira em instrumento especifico tipologias e faixas de valores em gue o Relatdrio de Execucdo Financeira

Completo serd exigide independentemente da analise do RED, conforme previsto no paragrafo 72 do artigo 58 do Decreto n®
9.283/2018 e com o disposto no subitem 5.4.1 deste Manual.

5.2. A prestacdo de contas devera ser elaborada na Plataforma Eletronica da FAPEMAT.

5.2.1. O BENEFICIARIO deverd acessar a plataforma eletrénica da FAPEMAT, acessar seus processos e selecionar a opcdo
"Relatorio Técnico-Cientifico de Execugdo do Objeto (RED) e Prestacao de Contas Financeira".

5.3. A prestacao de contas sera simplificada, privilegiara os resultados obtidos e compreendera:
| - Relatdrio Técnico-Clentifico de execugdo do objeto (REOQ), que devera conter:
a) a descricdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

b} a demonstragdo e o comparative especifico das metas com os resultados alcancados e a indicacdo do percentual (%) de
execucdo das metas;

c) o comparativo das metas cumpridas e das metas previstas devidamente justificadas em caso de discrepancia, referentes ao
periodo a gue se refere a prestacdo de contas;

d} relacienar os impactos cientificos efou tecnoldgicos para a seciedade alcancados pele projeto;

e) relacionar a producdo cientifica, tecnologia e de difusde da ciéncia produzida (relatorios, participacdc em eventos,
publicacées, dissertacbes, teses, patentes, licenciamentos e outros);

f) avaliacao do impacte dos resultados obtidos;

gl no relatério final enviar uma apresentacido em video de 5 minutos (pitch 5) contento o titulo do projeto, nome do
coordenador, instituicdo executora, wvaler financiado, enfatizando os resultados obtidos e sua contribuicdo para
desenvolvimento econdmico, social, ambiental, cientifico ou tecnoldgico de Mato Grosso, bem como a mencao do amparo da
FAPEMAT e de outras agéncias de formento.

Il - Prestacdo de Contas Financeira Simplificada devera conter as informacdes basicas sobre a aplicacdo do recurso:
Quadro demonstrativo das Receitas e Despesas;

a) Relacdo das Despesas de custeio efetuadas classificadas segundo sua natureza (didrias, material de consumo, passagens,
servigos de terceiros pessoa fisica e juridica). A documentacdo comprobatdria devera ser digitalizada e anexada a plataforma
gletrénica da FAPEMAT (notas fiscais e recibos);

bl Relacdo dos Egquipamentos e Material Permanente adguiridos, acompanhada de toda decumentagdo comprobatdria da
compra (notas fiscais) e da incorporacdo do eguipamento ao patrimdnio da instituicdo executora. A documentacdo
comprobataria devera ser digitalizada e anexada a plataforma eletrdnica da FAPEMAT:

c) Extratos completos da conta bancarias e dos Rendimentos de Aplicacdo financeira;
d) Declaracdo de que utilizou os recursos exclusivamente para a execucao do projeto;
e} Comprovante da devolugdo dos recursos nao utilizados, se for o caso;

fi Demonstrative consclidado das transposicdes, dos remanejamentos ou das transferéncias de recursos efetuados, quando



houver:
g} Termo de encerramento da Conta

5.4. Caso o Relatorio Técnico-Cientifico de execucdo do objeto - RED ndo seja aprovado efou a prestacdo de contas financeira
simplificada apresente indicio de irregularidade ou em observancia ao item 5.1.1 deste Manual, o beneficiario devera
apresentar o Relatdrio de Execucdo Financeira Completo.

5.4.1. Deverdo ser anexados ao Relatdrio de Execucio Financeira Completo na Plataforma Eletrdnica da FAPEMAT e enviados
fisicamente para FAPEMAT os seguintes documentos:

a] Comprovantes de despesa (orcamentos, recibos de passagens com seus comprovantes de embargues);
b} Demais documentos que se fizerem necessarios.

5.5. Os comprovantes originais deverao ser mantidos pelo Coordenador do projeto pelo prazo de cinco anos Contados da data
de aprovacdo da prestacdo de contas e poderdo ser solicitados a gqualguer tempo pela FAPEMAT.

5.6. A aprovacao da prestacdo de contas ficara condicionada a devolucdo de salde remanescente, se houver.
5.7. O parecer conclusivo da FAPEMAT sobre a prestacao de contas final devera concluir, alternativamente, pela:

| - aprovacao da prestacdo de contas, quando constatado o atingimento dos resultados e das metas pactuadas, ou, guando
devidamente justificado, o ndo atingimento de metas em razio do risco tecnolégico;

Il - aprovacdo da prestacdo de contas com ressalvas, quando, apesar de cumprides o objeto e as metas, for constatada
impropriedade ou falta de natureza formal que ndo resulte em danos ao erario; ou

Il - rejeicdo da prestacdo de contas, sem prejuizo das sancdes civis, penais e administrativas cabivels, nas seguintes
hipateses:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos resultados e das metas pactuadas;

c) danos ao eraric decorrente de ato de gestio legitime ou antieconémico; ou

d} desfalgue ou desvio de dinheiro, bens ou valores piblicos.

5.7.1. Mo caso de Reprovacéo da prestacdo de contas final a FAPEMAT tomara as seguintes providéncias:
| - registrar a inadimpléncia junto & FAPEMAT;

Il - solicitar junto a Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ reqgistro de inadimpléncia no Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade & Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN:

Il - iniciar Processo de Tomada de Contas Especial, conforme estabelecido pela Resolucao Normativa 24/2014/TP do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso e suas alteracdes posteriores; e

IV - suspender a liberacdo dos recursos.
5.8. A Prestacdo de Contas devera ser feita no prazo estipulado pelo Termo de Concesséo.

5.8.1. Quando ocorrerem liberagdes parceladas, o recebimento de cada parcela estara condicionado a prestacdo de contas da
anterior, nos termos do Art. 116, paragrafo 32 item | da Lei n2 8.666/93.

6. Consideracdes Finais

6.1. Além das orientacdes deste MANUAL, devem ser verificadas as especificidades de cada modalidade de fomento e
regulamento especifico das chamadas plblicas;

6.2, Toda comunicacdo e correspondéncia encaminhada a FAPEMAT, devera obrigatoriamente mencionar o ndmero do
processo correspondente;

6.3. Os casos omissos serao decididos pela Direcdo da FAPEMAT, com base na legislacdo vigente.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jllie Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacdo: d4927ada
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