IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 458/2021/G5/SEDUC/MT.

Dispée scbre procedimentos para realizacdo de Inventario Fisice Financeiro e regularizacdo das informagoes dos bens
patrimeoniais movels & imdveis da Secretaria de Estado de Educacac.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAC, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 71, |, Il & IV da Constituicio Estadual
e,

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas:

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n? 50/98 gue dispde sobre a Carreira dos Profissionais da Educacao Basica
de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n? 2,151, de 22 de setembro de 2010, gue instituiu a Politica de Modernizagao
da Gestdo Patrimonial do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e o Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT:

CONSIDERANDOC o Decreto Estadual n? 194, de 15 de julhe de 2015, gue normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDC o Decreto Estadual n? 595, de 08 de julho de 2016, que altera e acrescenta dispositivos ao decreto n2 194 de
15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimonials mavels do Poder Executive do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n® 003 de 25 de agosto de 2015, gue orienta os orgaos e entidades sobre os
procedimentos a serem adotados na realizagdo do Inventdrio Anual e regularizacdo dos bens mdveis pertencentes ao Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n® 05 de 25 de julho de 2017, que orienta os drgaos e entidades do Poder Executivo
Estadual, sobre os procedimentos a serem adotados na realizacdo do inventario dos Bens Imaveis;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimonials e contabels dos bens moveis e imdveis em
utilizacdo pelas unidades escolares e demais unidades vinculadas & SEDUC,

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Educagde no
Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial e FIPLAN:

RESOLWE:

Art. 12 Instituir os procedimentos necessarios para realizacdo do Inventario Anual Fisico Financeiro e regularizacdo das
informacgdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Educacao.

§ 1° Ficam instituidas comissdes de trabalho para operacionalizacao dos inventarios a fim de assegurar a correta aplicacao das
normas constituidas:

| - Comissdo Central de Inventario de Bens Maveis:
Il - Comissdo Central de Inventario de Bens Imoveis;
Il - Subcomissdo de Inventario de Bens Maveis:

IV - Subcomissio de Inventario de Bens Imoveis,

§ 22 As Subcomissdes serdo instituidas para a realizacdo do inventario de bens maveis & imdveis das Unidades escolares,
Secretarias Adjuntas, Superintendéncias, CEFAPROS, Assessorias Pedagdgicas e demais unidades vinculadas 3 SEDUC.

§ 370s responsaveis pelas Unidades escolares, Secretarias Adjuntas, Superintendéncias, CEFAPROS, Assessorias Pedagdgicas e
demais unidades vinculadas & SEDUC poderao decidir pela institucionalizac&o de uma dnica subcomissao ou pela designacao
de um servidor para responder pelas competéncias da subcomissao.

& 42 além das subcomissdes instituidas nos incisos e IV, § 12, art. 12, fica instaurada a Subcomissao Especial de Inventario de
Bens Mdveis concernente a frota de veiculos do setor de transporte da Secretaria de Estado de Educacio.

Art. 22 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:



| - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicas;

Il - realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrade de
Flanejamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAN;

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV - encaminhamento de informacgdes aos Orgaos de Controle:

V - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimeniais maveis.

Art. 32 Compete & Comissao Central de Inventario da Secretaria de Estado de Educacao:

| - elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas;
Il - coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais;

Il - orientar o levantamento fisico dos bens patrimoniais na sede da SEDUC;

IV - aorientar os diretores escolares e demais ocupantes de cargos de direcdo e chefia das unidades vinculadas & SEDUC, quanta
a formacgdo das subcomissbes;

V - orientar as subcomissdes guanto a realizacdo do inventario anual nas unidades escolares e demais unidades vinculadas &
SEDUC;

V1 - solicitar ao setorial de patriménio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informagdes sobre todos os maveis e
imaveis que estejam sob a responsabilidade de cada unidade escolar:

VIl - solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimonio, diretores das unidades escolares e demais occupantes de cargos
de direcdo e chefia das unidades vinculadas 3 SEDUC, documentos de aquisicdes de bens, documentos comprobatorios de
transferéncias ou baixas de bens, ou outros que se fizerem necessarios;

VIl - realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacao de informaces;
I¥ - atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT:

X - realizar o acompanhamento, monitoramento, orientacdo e cobranca do envio dos formularios pelas escolasSecretarias
Adjuntas, Superintendéncias, CEFAPROS, Assessorias pedagogicas e unidades vinculadas a SEDUC;

Xl - realizar a consolidacio das informagdes encaminhadas pelas unidades escolares, centros de formagdes e outras unidades
vinculas & SEDUC;

%Il - elaborar Relatdrio Final de Inventario e encaminhar Relatdrio Final de Inventario ao setorial de patrimonio do drgao,
mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do Inventarie até o dia 20 de novembro do ano corrente.

Paragrafo Onico. As Comissdes Centrais devidamente instituidas deverdo informar a relacdo das escolas que deixaram de
encaminhar os relatarios dentro do prazo estipulado, para a tomada de providéncias.

Art. 42 Ficam criadas no dmbito do drgdo central da Secretaria de Estado de Educacdo as seguintes Comissdes e Subcomissao
Especial:

| - & Comissdo Central de Inventdrio de Bens Maveis, serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do
primeiro:

al Elenir Alves de Arruda, matricula n® 23038:

b}  MNey Roberto Lucas de Amorim, matricula n® 68217,
¢}  Alysson Bastos de Queiroz , matricula n2 227698,
d)  Welma Moraes de Pinho; matricula n® 240436;

e) Rosimar Maria Ribeiro, matricula n® 84614;

Il - A Comissdo Central de Inventario de Bens Imdveis, sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do
primeiro:

a)  Mario Lucas Silva Camargo, matricula n2 289057;
b)  Elenir Alves de Arruda, matricula n® 23038;

¢}l  Adriano Sebastido Lucas 5antos, matricula n? 1393900.



Il - A subcomissdo Especial de Inventario de Bens Maveis do tipo veiculos, sera composta pelos servidores abaixo descritos,
sob a presidéncia do primeiro:

al Addo Jose Pereira, matricula 16501;
b} Adonezedeck Mota da Silva, matricula 132420;
¢} Claudio Nascimento Luz, matricula 227849,

Art. 5% S3o atribuictes dos diretores das unidades escolares e ocupantes de cargos e ou funcdes de direcio e chefia das
demais unidades vinculadas a SEDUC:

| - indicar os membros para compor as Subcomissdes ou na impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianca
para realizar o levantamento fisico dos bens mdveis da unidade;

Il - encaminhar a SEDUC a relacdo dos nomes dos componentes gque compordo as Subcomissdes, com a indicacao do
presidente, para que possa ser publicada no Diario Oficial;

Il - realizar o acompanhamento, monitoramento e orientacdo das subcomissdes na realizacdo dos trabalhos;

IV - homologar e assinar o inventario de bens mdveis e imdveis da unidade, juntamente com os membros das subcomissdes
legalmente instituida;

V - encaminhar o levantamento Fisico da unidade sob sua responsabilidade & comiss&o central inventariante, no prazo
definido, bem como gualguer documentacdo adicional relativa ao levantamento da unidade sob sua diregdo, assim como
demais documentos que se fizerem necessarios.

Paragrafo dnico. Nos termos do item '4°, alinea 'a’, inciso I, do Art. 42, da Lei Complementar n2 50, de 01 de outubro de 1998
e suas alteragbes posteriores, & atribuicdo do Diretor de unidade escolar "manter atualizade o tombamento dos bens plblicos,
zelando, em conjunto com todos os segmentos da comunidade escolar, pela sua conservagao”.

Art. 62 Compete a subcomissde ou servidor designado para realizacao do levantamento fisico dos Bens Moveis nas unidades:
| - solicitar ao responsdvel pela unidade, livre acesso a qualgquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - requisitar os recursos necessarios para a realizacao do levantamento;

Il - realizar "in loco” o levantamento dos bens patrimoniais mévels da unidade, com apoio e orientacdo da Comissdo Central
de Inventario:

IV - solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacao
e guantificacdo dos bens;

V- verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta
do modelo atualmente adotado, identificad-los com numeracio provisdria para posterior regularizacao;

V1 - identificar na Planilha de Levantamento Fisice o estade de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimanio:

Wl - assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Movels, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIl - elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacdo;

I¥ - solicitar & direcado da Unidade Escolar, CEFAPROS, Assessoria Pedagogica e demais unidades vinculadas & SEDUC,
informacoes sobre os bens mdveis adquiridos com recursos de PDDE, outros repasses ou conveénios, para gque possam ser
incorporados e se for o caso, emplaguetados;

X - registrar todas as ocorréncias na realizacdo dos trabalhos.

Art. 72 Compele & subcomissdo ou servidores designades para realizacdo do levantamento fisico dos Bens Imdwveis nas
unidades:

| - solicitar ao setorial de patrimdnio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informacbes sobre o imdvel gue
estejam sob a responsabilidade da Unidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados por cessao ou outro instrumento
juridico, inclusive a informacio sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizacdo do imovel, tais como
termos de Cessao, Permissdo, Comodato e afins;

Il - solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento do imovel &,
guando necessario, auxilio, informagdes e documentos para melhor identificacdo do imdvel a ser levantado;



I - realizar levantamento fisico “in loco”, 2 o Registro Fotografico de cada imdwvel inventariado:

IV - realizar consulta & prefeitura local solicitando informactes adicionais sobre o imoavel, tais como loteamento no qual o
imavel estd implantado, ndmero da quadra, ndmero do lote, ndmero da inscricdo imobiliaria e a certiddo ou documento
equivalente com informacéo do valor venal do imdvel utilizado para fins de calculo do Imposto Predial & Territorial Urbano -
IPTU:

W - realizar busca cartoraria, solicitando certidio atualizada dos registros cu escrituras pablicas dos imoveis inventariados;
V1 - localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacdo,;

VIl - preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacdo ocupacional, cartorial, o estado de conservacao,
anexando as imagens do registro fotografico e imagem extraida do Google para cada imdvel inventariado;

VI - coletar assinatura do responsavel pelo imavel inventariado e assinar a Ficha de Levantamento Cadastral:

I%- preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizacdo via Google Earth com sua
coordenada geografica, o Laudo de Avaliacdo efou documento oficial da prefeitura local com a informagdo do valor venal do
imdvel ou a Ficha de Informacéo de Valor, no caso de imdvel rural;

X- registrar todas as ocorréncias na realizacdo dos trabalhos;
XI- Elaborar Relatdrio Final de Inventario da unidade inventariada.

Art. 82 Quando convocados os membros da subcomissdo ficardo a Disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 92 Deverdo ser inventariados os bens imoveis e todos os bens maoveis permanentes existentes nas unidades escolares e
unidades vinculadas a SEDUC, com a indicacdo dos elementos necessarios a sua perfeita caracterizagdo (ndmero do registro
patrimeonial, descricdo detalhada do bem, cor, estado de conservacio e indicagdo se possul ou nao plagueta).

Art. 10 Durante a realizacdo de inventario fica vedada toda e gualguer movimentacao fisica dos bens localizades nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagdo especifica da Comissao Central de Inventario
ou subcomissdes legalmente instituidas

Art. 11 Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimanio
e a disposicdo dos Orgdos de Controle.

Art. 12 Devera ser disponibilizado pela Comiss&o Central de Inventario "GUIA DE LEVANTAMENTO PATRIMOMIAL e INSTRUCAD
NORMATIVA 05/2017, com as principais informacdes sobre a realizacdo do inventario, as informacdes dos bens gque deverdo
ser relacionados, assim como, a descricdo detalhada de cada bem.

Art. 13 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacde, revogando-se as Portaria n® 580/2019 e 099/2021 e guaisguer
disposicdes em contrario.

Cuiaba-MT, 28 de junho de 20Z21.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estade de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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