IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
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PORTARIA N® 101/SAAF/SEFAZ/MT,

Institui Comissdo Permanente para realizacdo de Inventario Fisico Financeiro, avaliacao inicial e regularizacao das informacées
dos bens patrimoniais moveis da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso,

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA, no exercicio das atribuictes que |he sdo conferidas pelo incisa IV,
do artigo 128, do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo. Decreto n? 182, de 18 de
Julho de 2019.

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas:

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestio dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n2 03/2015 que orienta os Orglos e Entidades sobre os procedimentos a serem
adotados na realizacdo do Inventario Anual e regularizacido dos bens moveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico - financeiro de bens moveis da Secretaria de Estado de
Fazenda, e:

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacoes patrimoniais da Secretaria de Estado de Fazenda no Sistema
Integrado de Gestdo Patrimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, Avaliacdo Inicial e regularizacdo das informacoes
patrimoniais da Secretaria de Estado de Fazenda.

Art. 22 A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

MOME MATRICULA CARGO

DILAMAR MONICA DE PAULA VITORIO 07820-6 ASSESSOR TECNICO I

MARCOS VALERIC CAMPIONI 5050-1 AMALISTA ADMINISTRATIVO
SAMDRA REGINA BERTOLOTTO 28053164 AGENTE TECNICO
PINHEIRO OPERACIONAL

TECNICD
ALDO DO PRADO JUNIOR 25263-1

ADMINISTRATIVG

Art. 32 O Inventario Anual termn por objetive detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:-
verificacao da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacio de levantamentos fisicos;

I - realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN:

Il -avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes;
N - encaminhamento de informacées acs Orgdos de Controle:
IV - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 42 - Compete 8 Comissao de Inventario da Secretaria de Estado de Fazenda:



I - Elaborar calendario de inventario anual, defininde o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgéo;
Nl - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais junto aos Postos Fiscais da SEFAZ;

IV - Realizar em conjunto com a Coordenadoria de Patriménio Mobiliario, Materiais e Transporte - CPMT: - a avaliagdo inicial
dos bens movels; atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo
Patrimonial - SIGPAT,;

V- Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificacdes de ndmeros de RP, dentre outros;

WI- Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimdnio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens:
VIl - Elaborar inventario final e encaminhar a Coordenadaoria de Patrimdnio Mobiliario, Materiais e Transporte - CPMT & &
Secretaria Adjunta de Patrimonio e Servicos da Secretaria de Plangjamento e Gestao- SEPLAG.

Art. 52 - Devera a Comiss&o adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - providenciar a identificacdo de Registro Patrimonial - RP em todos os bens gue n3o possuem e sao passivels de tais
procedimentos;

II- elaborar procedimentos que visam dar malor seguranga e controle na movimentacao de bens em gualguer unidade da
SEFAZ;

Il - realizar correcdes e atualizagbes dos valores distorcidos dos bens;

IV - apresentar até 31 de dezembro de cada exercicio, relatdrio final das situacdes detectadas a Coordenadoria de Patrimdnio
Mobiliario, Materiais e Transporte - CPMT:

V- reguisitar ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracao Fazendaria - SAAF, para providéncias, junto & SEFAZ, a
necessidade de pessoal para atuacdo em conjunto nos trabalhos gue tratam esta Portaria, quando necessario;

V1 - providenciar o acesso a toda documentacio necessaria para execucdo dos seus trabalhos;
VIl - adotar medidas e providéncias perante as unidades Fazendarias na hipotese de bens ndo encontrados;

VIll - apresentar Relatdrios Parciais & Coordenadoria de Patrimonio Mobiliario, Materiais e Transporte - CPMT a respeito dos
levantamentos efetuados, especificando as Unidades que foram levantadas e os bens ndo encontrados, e ainda,
recomendando providéncias por parte da Administracao Fazendaria para apurar a irregularidade;

I¥ - promover reunides para avaliacdo dos Relatdrios Parciais com a Comissdo Permanente, Unidade Setorial de Controle
Interno - UNISECI:;

Art. 6° - Devera a Coordenadoria de Patriménio Mobiliario, Materiais e Transporte - CPMT adotar, dentre outros, os seguintes
procedimentos:

I - encaminhar os Relatdrios de Inventario via e-mail, para o levantamente "in loco”, a ser realizado pelos servidores das
Unidades Fazendarias com a respectiva devolucdo através do mesmo canal;

Il -auxiliar e orientar a Comissdo e as Unidades Fazendarias nos trabalhos pertinentes, guando solicitada;

Il - receber e confrontar os levantamentos realizados e enviados pelas Unidades Fazendarias com os registros constantes no
Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT:

IV - atualizar os bens inventariados no SIGPAT:

V- providenciar a regularizacdo junto aos drgdos competentes das irregularidades constatadas, conforme a legislacio
vigente; VI - encaminhar para a Coordenadoria Contabil - CONT a documentagao necessaria dos bens que porventura restarem
pendentes de registros contabeis;

VIl - fazer busca das Motas Fiscais referentes as aquisicdes dos bens mdveis com wvalores irrisdrios e aqueles com valores
distorcidos.

Wil - Devera a Coordenadoria de Patrimdnio Mobiliario, Materiais e Transporte - CPMT, elaborar Termo de Responsabilidade
atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ocu seu substituto legal;

Art. 7° - As Agéncias Fazenddrias, Geréncias Regionais e demais unidades da Sede e Reqgiao Metropolitana deverdo adotar,
dentre outros, os seguintes procedimentos:



| -receber os relatdrios de inventario conforme o inciso |, do art. 6° desta Portaria:

Il - analisar e preencher os relatérios de Inventario encaminhados pela Coordenadoria de Patrimdnio Mobiliario, Materiais e
Transporte - CPMT;

- enviar, impreterivelmente no prazo de 15 (quinze) dias corridos apds o seu recebimento, todos os relatorios preenchidos,
digitalizades em PDF e com assinatura do responsavel pelo preenchimento e do gestoer da unidade, para o endereco eletrénico
corpoerativa: inventarioanual@sefaz.mt.gov.br.

IV - o nao envie do relatdrio no prazo estabelecido ensejara em cobranca para o superior imediato, o qual devera providenciar
em até 05 (cinco) dias dteis o envie das informagbes, caso persista a falta de resposta, a Comissao de Inventario deverd
encaminhar para as secretarias adjuntas.

Art. 8° - Nos Postos Fiscais o levantamento deverd ser realizado por um membro da Unidade, em conjunto com um membro da
Comissan de Inventdrio, que realizard o agendamento prévio com cada gestor,

Art. 9° - Apds o levantamento final do inventario, a Coordenadoria de Patrimonio Mobiliario, Materiais e Transporte - CPMT
encaminhard para o gestor da Unidade Administrativa um email com o resultado apurado, o gual sera formalmente validado
no prazo de 15 dias corridos com a validacao/ aceitacao ou contestacdo do respectivo gestor.

I - A auséncia de wvalidacaofaceitacdo ou contestacdo do Relatdrio encaminhado pela Coordenadoria de Patrimdnio
Mobiliario, Materiais e Transporte- CPMT dentro do prazo de 15 dias implicara em aceitacdo ticita pelo gestor da Unidade
Administrativa.

Il - A contestacdo do Relatdrio pelo gestor devera ser analisada primeiramente pela Coordenadoria de Patrimdnio Mobiliario,
Materiais e Transporte - CPMT, e, apas, sera encaminhada para a Comissdo de Inventario efetuar a analise necessaria, com
resposta em até 10 dias corridos sobre as providencias a serem adotadas.

Art. 102 Compele aos ocupantes de cargos de direcio e chefia designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento
fisico dos bens mdveis da unidade, assim como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade
& comissdo inventariante do Orgdo ou Entidade, no prazo definido, bem como gualguer documentacdo adicional relativa ao
levantamento da unidade sob a sua direcdo.

Art. 112 - A Comiss3o de Inventario, com base nos relatérios de apuracdo das unidades, devera, sempre gue necessario
realizar os procedimentos padries de levantamento fisico, devendo para tanto:

I - solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;
I - Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;

- solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informactes e documentos para identificacdo
e guantificacdo dos bens;

IV - Werificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagusta
do modelo atualmente adotado, identificad-los com numeracao provisdria para posterior regularizacao;

W - ldentificar na Planilha de Levantamento Fisico, o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia da Coordenadoria de Patrimdnio Mobilidrio, Materiais
e Transporte - CPMT:

Wl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIl - Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;

Wil - Caso o gestor recuse em realizar a assinatura do Relatério, a comissdo devera encaminhar o relatério por email, para o
gestor, no prazo de 10 dias corridos, possa especificar sobre qual (ais) iten(s) do relatdrio ha discordancia.

Art. 120 - Quando convocados os membros da comissdo ficarfo a disposicio para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 132 - Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e gqualguer movimentagdo fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comissao de
Inventario.

Art. 147 - Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda da Coordenadoria de
Patrimdnioc Mebiliario, Materiais e Transporte - CPMT e a disposicdo dos Orgéos de Controle.

Art. 152 - O Inventario Anual deverd ser concluido e encaminhado de forma preliminar a Coordenadoria Contahil - CCONT até o
dia 15 de dezembro do exercicio corrente e a versao final, contendo todas as informactes, até 07 de janeiro do exercicio



seguinte.

Art. 162 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revegando-se as disposicées em contraric em especial a
Portaria PORTARLA 072/2020/SAAF/SEFAZ/MT DE 07 DE AGOSTO 2020.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Gabinete do Secretario Adjunto de Administracdo Fazendaria, Cuiaba/MT, 22 de Junho de 2021,
KLEBEER GERALDING RAMOS DOS SANTOS

secretario Adjunto de Administracdo Fazendaria SAAF/SEFAZ-MT
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