IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

DECRETO N2 962, DE 08 DE JUNHO DE 2021.
Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA.

0 GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSS0, no uso das atribuictes que lhe confere o art. 66, incisos Il e WV da
Constituicdo Estadual.

DECRETA:

Art. 12 Fica aprovado Regimento Interno da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA.
Art. 22 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 32 Revoga-se o Decreto n® 403 de 13 de margo de 2020,

Palacio Palaguas, em Culaba-MT, 08 de junho de 2021, 200° da Independéncia & 133" da Republica.
REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA - SINFRA

TiTuLO |

D& CARACTERIZACAQC E DAS COMPETENCIAS

CAPITULC |

DA CARACTERIZACAD

Art. 124 Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA, criada pelalei Complementar n2.612 de 28 de janeiro de
2019 cunstituiérgéu da administragdo direta, regendo-se por este regulamento, pelas normas internas e pela legislacao
pertinente, com a miss&o de prover e gerir solugdes de infraestrutura e logistica integradas, seguras e efetivas que contribuam
para & melhoria da qualidade de vida e o desenvolvimento sustentavel do Estado de Mato Grosso.

CAPITULD NI

DAS COMPETENCIAS

Art. 22 A Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA compete:

| - administrar a politica de infraestrutura, logistica e transportes terrestre, hidroviarioeferroviario;

Il - administrar a politica de desenvolvimento urbano, considerando as areas de habitacdo de interesse social, saneamento
ambiental, mobilidade urbana e ordenamento territorial;

Il - administrar o uso & ocupacao do solo no complexo do centro politico administrativo.

§ 12 A Secretaria deverd viabilizar recursos para a construgde e manutencdo da infraestrutura de transportes, por meio de
captacdo de recursos externos, financiamentos, parcerias e convénios.

§ 22 A Secretaria sera titular do poder concedente efou permitente dos servicos plblicos concedidos 3 iniciativa privada no
setor de transportes, incluindo rodovias estaduais, servicos plblicos de transporte coletivo rodovidrio intermunicipal de
passageiros e ainda os sistemas aquaviario, ferroviario e asroportuario.

TITULD I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
CAPITULD |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 32 A estrutura organizacional basica e setorial, da Secretaria de Estado delnfraestrutura e Logistica - SINFRA, definida no
Decreto n? 883, de 31 de margo de 2021, compreende as seguintes unidades administrativas:

| - MIVEL DE DECISAQ COLEGIADA

1. Conselho Estadual de Transportes



2. Conselho Estadual de Cidades do Estado de Mato Grosso

3. Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI

Il - NIVEL DE DIRECACQ SUPERIOR

1. Gabinete do Secretarie de Estado de Infraestrutura e Logistica
1.1. Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Rodoviarias

1.2. Gabinete do Secretario Adjunto de Logistica e Concessoes
1.3. Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Especiais

1.4, Gabinete do Secretario Adjunto de Cidades

1.5. Gabinete do Secretario Adjunto de Gesto e Plangjamento Metropolitano
1.6. Gabinete do Secretario Adjunto de Administragio Sistémica
Il - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO

1. Nicleo de Gestao Estratégica para Resultados - NGER

2. Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

3. Unidade Setorial da PGE

4.0uvidoria Setorial

5. Unidade de Licitacao

6. Comissdo de Etica

7. Unidade Setorial de Correicdo - UNISECOR

8. Comissdo Permanente de Selecdo

9, Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especiais

10. Unidade de Gerenciamento de Projetos

IV - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR,

1. Gabinete de Direcdo

2. Unidade de Assessoria

V - NIVEL DE ADMINISTRACAD SISTEMICA

1. Superintendéncia de Contabilidade, Finangas, Orgamento

1.1 Coordenadoria Contabil

1.2 Coordenadoria Financeira

1.2 Coordenadoria de Orgamento

1.3.1. Geréncia de Execucdo Orcamentaria

2. superintendéncia de Convénios

2.1 Coordenadoria de Convénios Federais

2.2, Coordenadoria de Prestagdo de Contas de Convénios Federais
2.3 Coordenadoria de Convénios

2.3.1 Geréncia de Gestdo de Conwvénios

2.3.2 Geréncia de Analise de Prestacdo de Contas

3. superintendéncia Administrativa



3.1 Coordenadoria de Material & Patrimonio

3.1.1 Geréncia de Material

3.1.2 Geréncia de Patrimdnio

3.2 Coordenadoria de Apoio Logistico

3.2.1 Geréncia de Protocolo

3.2.2 Geréncia de Arguivo

3.2.3Geréncia de Servicos Gerais

3.2.4 Geréncia de Transportes

3.3 Coordenadoria de Gestio de Pessoas

3.3.1 Geréncia de Provimento, Manutencdo e Monitoramento
3.4 Coordenadoria de Tecnologia da Informacao

3.4.1 Geréncia de Infraestrutura de Servicos de TI

3.5. Coordenadoria de GEOBRAS

4. superintendéncia de Agquisicdes e Contratos

4.1 Coordenadoria de Aquisicdes

4.1.1 Geréncia de Processos de Aguisicdes

4.2 Coordenadoria de Contratos

4.2.1. Geréncia de Gestdo de Contratos

4.2.2 Geréncia de Formalizacdo de Contratos

V1 - NIVEL DE EXECUCAD PROGRAMATICA

1. superintendéncia de Gestdo de Parcerias

1.1 Coordenadoria de Parcerias

2. superintendéncia Ambiental de Obras

2.1 Coordenadoria de Controle Ambiental de Obras

2.1.1 Geréncia de Controle de Licenciamento Ambiental

3. superintendéncia de Projetos

3.1 Coordenadoria de Andlise e Aprovacdo de Projetos

4. Superintendéncia de Execucdo e Fiscalizacdo de Obras |
4.1 Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras |

5. Superintendéncia de Execugdo e Fiscalizagdo de Obras |1
5.1 Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras |l

6. Superintendéncia de Execucdo e Fiscalizagdo de Obras 11l
6.1 Coordenadoria de Fiscalizacao de Obras 11l

7. Superintendéncia de Controle da Execucdo de Obras

7.1 Coordenadoria de Controle e Qualidade de Obras Rodoviarias
7.2 Coordenadoria Controle de Obras

7.2.1 Geréncia de Obras



8. superintendéncia de Concessoes de Rodovias

8.1 Coordenadoria de Plangjamento de Concessoes de Rodovias
8.2 Coordenadoria de Gestio de Concessbes

9, Superintendéncia de Transporte Intermunicipal

10. Superintendéncia de Desenvolvimento de Modais

10.1 Coordenadoria de Modais

11. superintendéncia de Operacdo de Rodovias

11.1 Coordenadoria de Rodovias

12. Ssuperintendéncia de Gestdo de Obras Especiais

12.1 Coordenadoria de Obras Especiais

13. superintendéncia de Habitagio, Saneamento, Mobilidade e Acessibilidade
13.1 Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execucdo de Programas Habitacionais
13.1.1 Geréncia de Programas Habitacionais

13.2 Coordenadoria de Programas e Projetos de Saneamento
14. Superintendéncia de Obras

14.1 Coordenadoria de Projetos e Obras

14.1.1 Geréncia de Orcamento

14.1.2 Geréncia de Projetos

14.6.2 Coordenadoria de Contratos & Convénios de Obras Publicas
14.2.1 Geréncia de Vistoria e Avaliacdo de Imaveis

14.2.2 Geréncia de Fiscalizagdo de Contratoes e Convénios

14.3. Coordenadoria de Desapropriacao

15. superintendéncia de Gestao daPavimentacio Urbana

15.1 Coordenaderia de Pavimentacdo Urbana

15.1.1Geréncia de Controle de Pavimentacdo Urbana

16. superintendéncia de Plangjamento do Vale do Rio Culaba
TITULD 1

DAS COMPETENCIAS

CAPITULD |

DO NIVEL DE DECISAQ COLEGIADA

Secaol

Do Conselho Estadual de Transportes

Art. 42 O Conselho Estadual de Transportes, criado pela Lei Complementar n2. 164 de 30 de marco de 2004, tem como
missdoproporcionar o dialogo e o debate necessario para as decises compartilhadas acerca da politica geral de transportes

no Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| -propor a politica geral dos servicos de transportes, no Estado de Mato Grosso, em todas as suas modalidades;

Il -aprovar o Plano Estadual de Transportes, acompanhando e avaliando sua execuco;

N - propor medidas gue visem ao aperfeicoamento dos meios de transportes e intermodais, bem como sua exploracao

econdmica:



IV -propor anteprojeto de lei efou apreciar e opinar, gquando solicitado, matérias referentes as atribuictes especificadas em sua
Lei de criacdo ou a elas relacionadas.

Paragrafo dnico:Suas competéncias e demais normas de funcionamento deverdo ser elencadas em Regimento Interno proprio,
conforme legislacdo vigente.

Secao Il
Do Conselho Estadual de Cidades do Estado de Mato Grosso

Art. 52 O Conselho Estadual das Cidades do Estado de Mato Grosso, regido pela Lei n2 10.097, de 08 de maio de 2014, € um
orgao Consultive e Deliberative e tem como missdo assessorar e propor diretrizes para a elaboracéo e implementacdo de
politicas voltadas para o Desenvolvimento Urbano/Municipal com participacao social, respeitado as competéncias do ente
federado.

Paragrafo Unico. Conforme o estabelecido pelo inciso XV1 do Artigo 32 da lei do CEC/MT, suas competéncias e demais normas
de funcionamento estardo elencadas em Regimento proprio.

secao Il
Dajunta Administrativa de Recursos de Infracoes - JARI

Art. 62 A Junta Administrativa de Recursos de Infraces - JARI, instituida pela Lei Federal n2 9.503 de 02 de setembro de 1997
(Codigo de Transito Brasileiro), tem como missdo julgar recursos interpostos contra penalidades impostas por inobservancia de
preceitos do Cddigo de Transito Brasileiro, das Resolugdes do Conselho Nacional de Transito - CONTRAN e da Legislacdo
complementar ou supletiva, competindo-lhe:

I -julgar em primeira instancia recursos que lhe forem destinados;
Il -representar ao CETRAN, propondo, além de cutras providéncias:
a) adocdo de medidas destinadas ao aperfeicoamento das sistematicas de julgamentos de recursos;

b) exata interpretacdo de preceitos legais e sua correta capitulagdo com base no Cddige de Transite Brasileiro, seu
Regulamento e demais normas de transito;

c) estudos para inclusdo ou modificacdo, na Lel, de preceitos que merecam existir para a seguranca do transito,;

Il - julgar os recursos interpostos contra infracdes aplicadas sobre vias pdblicas constantes do Sistema Rodoviario Estadual -
SRE.

Paragrafo dnico: Suas competéncias e demais normas de funcienamento deverdo ser elencadas em Regimento Interno préprio,
conforme legislacdo vigente.

CAPITULD 11

DO NIVEL DE DIRECAOQ SUPERIOR

Secao |

Do Gabinete do Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

Art. 7° O Gabinete do Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica tem como missdo plansjar, coordenar, implantar e
monitorar as politicas, diretrizes e objetivos estratégicos da Secretaria de Infraestrutura e Logistica, visando garantir a
realizacdo das atividades governamentais e as politicas plblicas atinentes aos modais de transperte nos limites de sua
competéncia legal, bem como administrar a politica de desenvelvimente urbano, considerande as areas de habitacio,
saneamento ambiental, mobilidade urbana e ordenamento territorial.administrar o use e ocupagio do solo no complexo do
centro pelitico, competindo-lhe:

| - coordenar e moniterar os Planos Estratégicos e as fontes de recursos da SINFRA;

Il - administrar o planejamento, o controle, a integracdo e manutencdo da infraestrutura e logistica estadual, compreendendo o
projeto e execucdo de obras e servigos plblicos sob sua responsabilidade, bem como sua operacdo, de forma direta, indireta
ou atraves de delegacao;

Il - normatizar, regulamentar, monitorar e avaliar o planejamento e gestao das politicas estaduais setoriais de habitacao,
saneamente ambiental, acessibilidade e mobilidade urbana, planejamento e gestdo do uso do solo urbano de ferma articulada,
integrada e alinhada com os Municipias;

IV - participar junto aos Conselhos de Administragio efou Colegiados, nos assuntos relacionados as politicas e diretrizes das



atividades governamentais dentro dos limites de suas competéncias legais;

V - fomentar estudos e articular parcerias com drgaos plblicos e privados, para o desenvolvimento e aperfeicoamento dos
sistemas delogistica de transportes do Estado;

Vi-articular e viabilizar a captacao de recursos junte aos entes da administragdo pablica efou privada de ambito federal,
estadual e municipal, para a implementacao e execugdo das politicas de Desenvolvimento Urbano e dos modais de logistica e
transporte do Estado;

VIl - determinar a elaboracao de planos, programas, normas, padrdes técnicos, tabela de precos e projetos relativos a obras
plblicas e acompanhar as acdesreferentes a sua execusio;

Vill - planejar, executar, acompanhar, avaliar e divulgar as acdes e indicadores de gestio e resultados da Infraestrutura e
Logistica.

Subsecao |
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Rodoviarias

Art. 82 0 Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Redoviarias tem como missdo plangjar, promover & gerir as atividades
realizadas de forma direta e indireta relacionadas a projetos, construcdo, restauracdo, conservacao e manutencio de obras
em rodovias pavimentadas, nao pavimentadas, obras de artes especiais e de pavimentagio urbana, competindo-lhe:

| - implantar e gerenciar o plancestratégico de logistica no ambito da sua competéncia;
Il - promover o cumprimento da legislacdo ambiental nas obras executadas pela SINFRA;

Il - gerenciar as atividades relacionadas & gestdo de projetos de construgo, restauracdo, ampliacdo, conservacao e
manutencao de obras de transportes de rodovias;

IV - promover a gualidade de obras rodoviarias;

V - deliberar sobre o inicio, paralisacdo, reinicio ou o encerramento de obras sob sua responsabilidade;

VIl - gerenciar o andamento dos servicos contratades, acompanhando indicadores e avaliando seus resultados;

VIl - hemologar pecas técnicas relativas a medigdes, aditivas de valores, prazos e seus afins, bem como prestagdes de contas;
VIl - avaliar os servicos de Supervisoras e Gerenciadoras contratadas para dar suporte a SINFRA;

I% -gerir e supervisionaras atividades necessarias a analise dos projetos e execucao das obras de pavimentacdo urbana.

X - articular e monitorar as parcerias com organizacbes da sociedade civil e entes federados no ambito da sua competéncia;
Xl - monitorar e avaliar a execucdo do planejamento das acdes relacionadas a Adjunta.

Subsecdo Il

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Logistica e Concessoes

Art.92 0 Gahinete do Secretario Adjunto de Logistica e Concessdestem como missdo monitorar, planejar os modais de
transporte e operacdo de rodovias, viabilizar a execucdo dos projetos de infraestrutura e logistica que sejam objeto de
concessdes, termo de colaboracdo ou fomento, bem como atuar na concessdoe, permissdo e prestacdo dos servicos plblicos
do sistemna de transporte coletivo rodoviario intermunicipal de passageires do Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| - implantar e gerenciar o plano estratégico de logistica no ambite da sua competéncia;

Il - conceder e permitir a prestacdo de servicos do Sistema de Transporte Intermunicipal de Passageires e Terminais
Rodoviarios do Estado de Mato Grosso,;

Nl - validar recomendacdo técnica da revisdo do calculo de tarifas de concessées e Planos de Outerga de Concessdo e
Permissao;

IV -supervisionaros termos de outorgas das concessoes;

V- definir diretrizes e acompanhar o monitoramento da operacdo de rodovias que estejam sob jurisdicde ou responsabilidade
do Estado de Mato Grosso;

W1 - moniterar a aplicacdo dos recursos arrecadados atraves da receita de multas, outorgas de concessoes e ocupacdo onerosa
da faixa de dominio;



VII- deliberar sobre ajustes técnicos nas concessbes:
VIl - gerenciar informagdes atinentes aos modais de responsabilidade do Estado de Mato Grosso,

I¥ - homologar pecas técnicas relativas a medigdes, aditivos de valores, prazos e seus afins, bem como prestagdes de contas,
sob responsabilidade da Adjunta.

X - monitorar e avaliar a execucio do planegjamento das acdes relacionadas a Adjunta;
Subsecao I
Do Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Especiais

Art.10 O Gabinete do Secretario Adjunto de Obras Especiais, tem como missao concluir as obras e servicos de engenharia
iniciados para a Copa do Mundo na regifo metropolitana e obras definidas pela gestao estratégica como especiais,
competindo-lhe:

| - planejar, dirigir @ acompanhar as acdes relacionadas a conclusdo das obras civis e de mobilidade urbana da COPA do
MUNDO;

Il - planejar, dirigir & acompanhar as acdes relacionadas ao empreendimento dos corredores estruturantes do transporte
metropolitano (BRT/AVLT).

Il - planejar, dirigir & acompanhar as acdes relacionadas ao empreendimento da Arena Pantanal;
IV - planejar, dirigir & acompanhar as acdes relacionadas as obras definidas pela gestao estratégica como especials;

V - planejar,coordenar e supervisionar as agdes relacionadas aos procedimentos de desapropriac3o iniciados para as obras de
mobilidade urbana e implantagdo do VLT/BRT;

V1 - homelogar pecas técnicas relativas a medicdes, aditivos de valores, prazos e seus afins, bem como prestacies de contas.
VIl - monitorar e avaliar a execucdo do planejamento das acbes relacicnadas a Adjunta;

Subsecdo IV

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Cidades

Art.11 O Gabinete do Secretario Adjunto de Cidades, tem como missao promover acdes de desenvelvimento urbano nas
cidades por meio da implementacao de politicas de habitacdo, saneamento, acessibilidade, planejamento do uso do solo e
mobilidade urbana, bem como a politica de obras plblicas, garantindo ao cidadio servicos de gualidade e com
sustentabilidade, competindo-lhe:

| - articular & implementar a politica estadual de habitacdo, saneamento, acessibilidade, plangjamento do uso do solo e
mobilidade urbana, bem como a politica de obras pablicas;

Il - propor, orientar, definir e normatizar diretrizes para a execucdo das obras e servigos de engenharia relativas
aodesenvolvimento urbano;

Nl - planejar, definir & dirigir as acdes de acompanhamento e execucdo das obras e servicos de engenharia, bem como a
construcao de bens plblicos de uso especial:

IV - acompanhar a gestio dos termos de cooperacdo, convénios e contratos;

V- monitorar e avaliar a execucdo do planejamento das acdes relacionadas & Adjunta;

VI -gerenciar a elaboracao de laudos de avaliacdo de imdveis pdblicos com a finalidade de locagdo e venda;

VIl - homologar pecas técnicas relativas a medicdes, aditivas de valores, prazos e seus afins, bem como prestagdes de contas.
Subsecao W

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Gestdo e Planejamento Metropolitano

Art.12 O Gabinete do Secretario Adjunto de Gestdo e Plangjamento Metropolitanotem como missdoatuar no plangjamento, na
gestdo e execucdo das funcdes plblicas de interesse comum das regides metropolitanas definidas em lei, competindo-lhe:

| - conduzir estudos e pesquisas que viabilizem o planejamento e a gestao integrada das fungbes pilblicas de interesse comum
dos municipios das Regides Metropolitanas;

Il - coordenar a elaboracdo de planos, programas, projetos e politicas de interesse comum aos municipios das Regioes



Metropolitanas:

Il - alinhar acoes prioritarias e projetos estratégicos das Regides Metropelitanas e do entorno destas, junto a drgdos estaduais
e federais, além de entidades privadas, com o objetivo de conjugar esforcos para viabilizar o planejamento, a gestio integrada
e a execucdo das funcdes plblicas de interesse comum;

IV - propor normas e procedimentos relacionados as funcées pdblicas de interesse comum - conforme definidas no paragrafo
Unico do artigo 5% da Lei Complementar n® 359, de 27 de maio de 2009 e no paragrafo dnico do artigo 4° da Lei
Complementar n® 609, de 28 de dezembro de 2018 - dos municipios metropolitanos, de forma articulada, ao respectivo
Conselho Deliberativo;

V - coordenar a elaboragdo e a revisdo do Plano Diretor de Desenvolvimento Integrade da Regido Metropolitana do Vale do Rio
Cuiaba - PDDI/RMVRC & de outros planos relevantes para a regido;

WVl - proper diretrizes e critérios para compatibilizar os Planos Diretores des municipios integrantes da Regido Metropolitana
com o PDDIRMVRC, no tocante &s fungdes plablicas de interesse comum;

VIl - fornecer suporte técnico & administrativo ao Conselho Deliberativo e aos municipios metropolitanos:

VIl - propor politicas compensatorias voltadas ao atendimento das gquestdes sociais, econdmicas e ambientais, dentre outras,
aos municipios integrantes das Regibes Metropelitanas e do entorno destas, para aprovacdo nos respectives Conselhos
Deliberativos;

I¥ - dirimir conflitos relacionados as fungdes plblicas de interesse comum, no ambito das Regides Metropolitanas e entorno
destas;

X - articular-se as instituicées piablicas e privadas, nacionais e Internacionais, com objetivo de captar recursos para
investimentos nas Regides Metropolitanas;

Xl - proper aos diversos drgaos estaduais normas gerals & execucdo das atividades e dos servigos publicos de interesse
comum metropalitano:

Xll - exercer outras atribuicdes que lhe sejam legalmente conferidas pelos Conselhos Deliberativos;

Xl - articular, intersetorialmente, politicas plblicas que atendam aos municipios metropolitanos e ao entorno destes;
XV - consolidar o banco de dados de informacgdes metropolitanas.

XV - monitorar e avallar a execucdo do planejamento das agdes relacionadas & Adjunta;

Subsecao VI

Do Gabinete do Secretario Adjunto de Administracgo Sistémica

Art.13 O Gabinete da Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica tem como missdo garantir a fermulacdo e promocao da
gestdo sistémica, dando suporte aos assuntos da area melo, assegurando o adequado funcionamento das unidades
administrativas com eficiéncia e eficacia, competindo-lhe:

| - articular, apelar, acompanhar e supervisionar a aplicacdo das diretrizes das politicas sistémicas de gestdo de pessoas,
patriménio & servigos, aguisicbes e contratos, ergamento e convénios, financeiro e contabil, arquive e protocelo, tecnologia da
informacao e outras atividades de suporte e apoio complementares;

Il - coordenar e avaliar as medidas indispensaveis a pregramacéo anual e execugdo satisfatdria das atividades da Secretaria;
Il - elaborar, consolidar, analisar, avaliar e dispenibilizar informacées sobre os projetos e atividades da Secretaria;

IV - hemologar, no ambito da sua adjunta, pecas técnicas relativas a medicoes, aditivos de valores, prazos e seus afins, bem
como prestacoes de contas de recursos descentralizados;

V - monitorar e avaliar a execucdo do planejamento das acdes relacionadas a Adjunta;
CAPITULD 11l

DO NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADD

secao |

Do Mucleo de Gestdo Estratégica para Resultados - NGER

Art.140 Mucleo de Gestao Estratégica para Resultado - NGER tem como missdo promover o gerenciamento estratégico setorial
de forma alinhada ao modelo de Gestdo para Resultados do drgao central, aos planos e a estratégia governamental,



contribuinde para o alcance dos resultados institucionals, competindo-lhe:
| - disseminar as metodologias dos processos de planejamento, de informacgoes e de desenvelvimento organizacional;

Il - capacitar servidores, no ambito setorial, para a execucdo dos processos de planejamento, de informacbes e de
desenvolvimento organizacional:

Il - coordenar a formulacdo e a revisdo dos instrumentos de planejamento ne ambito setorial;

IV - coordenar o monitoramento das agdes de governo no ambito setorial;

WV - coordenar a avaliacdo do planejamento e das politicas pdblicas, no dmbito setorial;

V1 - promover o alinhamento do planejamento setorial com o planejamento estadual,

VIl - coordenar a selecdo, acompanhamento e andlise de indicadores para a programacéo setorial;
VIl - auxiliar o Orgéo Central de Planejamento na definicdo de metas e prioridades;

1% - produzir diagndsticos, levantamentos, relatérios e outros tipos de informacdes, concernentes & politica pdblica ou ao
grgde, guando demandados pelo Orgéo Central ou pela Alta Administracio Setorial;

X - auxiliar a Alta Administracdo setorial no processo de alinhamento da estrutura implementadora & estratégia estadual e
setorial, incluindo o pessoal, o orgamento, a estrutura organizacional, os sistemnas de informacio e tecnoldgicos;

Xl - promover reunides de acompanhamento e direcionamento da estratégia pela Alta Administracgo setorial;

Xll- prestar informacgdes sobre o desempenho dos programas, seus ohjetivos e indicadores, e das agbes e suas metas fisicas e
financeiras, sempre gue demandado por unidades do proprio &rgao, pelos Orgéos Centrais ou por 6rg3os externos:

Xl - promover a integracao interna, entre os nivels estratégico, tatico e operacional do drgdo, e a integracio externa,
promovendo a relacio com os Orgios Centrais nos processos da gestdo estratégica.

Paragrafoe dnico. O sistema de Desenvolvimento Organizacional setorial sera operacionalizado pelo NGER e tem a missao de
implementar modelos e técnicas de gestdo que possibilitem o aperfeicoamento e a padronizacao dos processos de trabalho e
estrutura organizacional do érgdo e entidade, competindo-lhe:

| - revisar a estrutura organizacional do érgao ou entidade;

Il - disponibilizar as vinculagdes das unidades no Decreto de Estrutura Organizacional do drgao ou entidade;
Il - elaborar, atualizar e dispenibilizar regimente interno do drgdo ou entidade;

IV - organizar, consolidar e disseminar as legislagdes de estrutura do érgao cu entidade;

V - elaborar, atualizar, orientar a edicdo e manutencdo dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do drgao ou
entidade:

VI - implementar e disseminar o modelo de gerenciamento de processos conforme diretrizes do drgdo central;
VIl - aplicar e disseminar os métodos, padries e ferramentas para mapeamento, analise, desenho e melhoria de processos;
VI - implementar e disseminar a cultura de gestdo de processos no orgao ou entidade;

I¥ - monitorar os indicadores de desempenho e melhoria dos processos, através da gest3o da rotina dos processos do Srgdo ou
entidade;

X - monitorar a disponibilizacdo das informacdes institucionais, no link Institucienal, no sitio do érg&o ou entidade.
Secao Il
Da Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

Art.154 Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI possui a miss&o de verificar a estrutura, o funcionamento e a seguranca
dos controles internos relativos as atividades sistémicas, em apoio ao drgao central de controle interno, competindo-lhe:

| - elaborar & submeter a aprovacdo da Controladoria Geral do Estado, do Plano Anual de Acompanhamento dos Controles
Internos - PAACI;

Il - wverificar a conformidade dos procedimentos relativos aos processos dos sistemas de Plansjamente e Orcamento,
Financeiro, Contabil, Patrimdnio e Servicos, Aguisices, Gestdo de Pessoas e outros realizados pelos drgdos ou entidades
vinculadas;



Il - revisar a prestacdo de contas mensal dos orgdos ou entidades vinculadas;

IV - realizar levantamento de documentos e informagdes solicitadas por equipes de auditoria;

W - prestar suporte as atividades de auditoria realizadas pela Controladoria Geral do Estado:

V1 - supervisionar e auxiliar as Unidades Executoras na elaboracdo de respostas aos relatdrios de Auditorias Externas;

VIl - acompanhar a implementacdo das recomendactes emitidas pelos drgdos de Controle Interno e Externo por meio dos
Planos de Providéncias do Controle Interno - PPCI;

VIl - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela Controladoria Geral do Estado, relativas as atividades de
Controle Interno:

I¥ - comunicar a Controladoria Geral do Estado, qualguer irregularidade ou ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena
de responsabilidade solidaria;

X - elaborar relatorio de suas atividades e encaminhar & Controladoria Geral do Estado.
Secao
Da Unidade Setorial da PGE

Art.1648 Unidade Setorial da PGE, subordinada tecnicamente & Procuradoria Geral do Estado, tem como missdo auxiliar a
Procuradoria Geral do Estado na prestacdo de assessoria e consultoria ao Secretdrio de Estado e aos Secretarios Adjuntos em
assuntos de natureza juridica, bem como servirlhes de apoio na supervisio das atividades relacionadas com o
assessoramento juridico em geral, competindo-lhe:

| -observar a orientacdo técnico-juridica fixada pela Procuradoria Geral do Estado, cumprindo todas as suas determinacoes e
recomendacdes;

Il -encaminhar a Procuradoria Geral do Estado, no prazo por ela fixado, todas as informacoes, documentos e diligéncias
requisitados;

Il - examinar e opinar tecnicamente nos processos administrativos de competéncia da Secretaria, bem como sobre
documentos gue importem em direitos, cbrigaces e responsabilidades para o respectivo drgao;

IV -auxiliar as atribuigdes da Procuradoria Geral do Estade, na defesa dos interesses da Secretaria, ativa ou passivamente, em
juizo ou fora dele, nos termos do ordenamento juridico vigente, encaminhando, ainda, em até 48 (guarenta e oito) horas de
seu recebimento, todos os atos de citacdo, intimacio ou comunicacio referentes a processos judiciais & Procuradoria Geral do
Estado:

V- exercer atividade instrumental, guando solicitado pelo Secretario de Estado, em processos administratives e de consultoria
juridica, emitindo manifestacdo técnica preparatdria, apontando pontos controversos e prestar informacdes sobre aspectos de
natureza juridico-legal da Secretaria;

VIl -preparar minutas e anteprojetos de Leis e Decretos, elaborar Portarias, entre gutros atos normativos;

Vil - examinar o aspecto administrative dos documentos e processos que lhes sio submetidos, emitindo manifestacdo ou
orientacdo técnica, sob a supervisdo da Procuradoria Geral do Estado, sugerindo as providéncias cabiveis;

Wil - identificar e propor & Procuradoria Geral de Estado a racionalizacao e o aperfeigcoamento de atos normativos de interesse
da Secretaria;

I¥ -propor, acompanhar e avaliar a modernizacio da legislacdo administrativa estadual aplicavel no ambito da Secretaria;

X -examinar previamente, no ambito da Secretaria, os textos de editais de licitacdo e dos respectivos contratos ou acordos
congéneres, a ser celebrados e publicades, bem come os atos pelos guals se va reconhecer a inexigibilidade ou decidir pela
dispensa de licitacdo;

Xl - atuar em processos administrativos disciplinares, sindicancias administrativas e instrugdes sumarias;

Xl - desempenhar outras funcbes compativels com suas atribuigdes face & determinacio do titular da pasta efou da
Procuradoria Geral do Estado.

Secao IV
Da Ouvidoria Setorial

Art.174 Ouvidoria Setorial, integrante da Rede de Ouvidoria do Estado, tem a missao de garantir a eficiéncia e eficacia no



atendimento das demandas do cidadao, competindo-lhe:

| -receber dendncias, reclamacoes, sugestbes, elogios, solicitactes e pedido de infermacées e dar o devido encaminhamento;
Il - dar a0 cidadao o retorno das providéncias adotadas e as informacdes de sua conclusao no prazo legal;

Il - manter a devida discricio e sigilo do que he for transmitido pelo cidadao;

IV -sugerir ao dirigente do 6rgdo medidas de aprimoramento na prestacdo de servigos administrativos com base nas
manifestacoes do cidadao;

W - organizar & manter atualizado arguive da documentacdo expedida e recebida;

VI - elaborar e encaminhar ao dirigente do Orgéo relatério contendo a sintese das manifestaciies do cidadio, destacando os
encaminhamentos e, se possivel, os resultados decorrentes das providéncias adotadas:

VIl - exercer diligéncias especials por determinagdo da Controladoria Geral do Estade (CGE);

VIll - receber demandas, na gualidade de Service de Informacdo ao Cidad&o (SIC), em atendimento ao descrito na Lel de
Acesso a Informacgdo (LAI), dando os devidos encaminhamentos;

1% - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela CGE.
Secdo VW
Da Unidade de Licitacdo

Art.184 Unidade de Licitacdo tem como missdo coordenar e promover os procedimentos licitatdrios de obras e servicos de
engenharia nas modalidades licitatarias previstas na Lei n. 8.666/93 e na Lei n.12.462/2011, de acordo com as prioridades,
padrées e parametros legais estabelecidos, contribuinde com as rotinas e resultados organizacionais, competindo-lhe:

| - promover os atos relativos as licitagbes de sua competéncia;

Il - elaborar editais voltados para obras e servicos de engenharia;

Il - dar publicidade aos editais de licitages afetos a sua area de atuacdo;

IV - realizar a fase interna dos procedimentos licitatarios;

V- atuar nos processos de dispensa e inexigibilidade relativos a obras e servicos de engenharia;

Wl - zelar pela conformidade dos processos, adotando as providéncias legals que se fizerem necessarias;

Vil - recepcionar e verificar a regularidade na instrucdo dos processos, orientando as unidades nos ajustes requeridos;
Vil - disponibilizar as informacdes e arguives de documentos para alimentacdo do GEOBRAS.

Secao Vi

Da Comissdo de Etica

Art. 19 A Comissdo de Etica tem como missdo orientar os servidores para gue, no exercicio de suas funcdes, observem o
principio da moralidade e demais regras de conduta, de modo a prevenir eventuals conflitos de interesse ou outras
transgresstes de natureza ética, competindo-lhe aplicar dispositives constantes no cddigo de ética funcional do servidor
publico civil do Estado de Mato Grosso, conforme Lei Complementar n2. 112, de 12 de Julho de 2002.

Pardgrafo Unico. As competéncias, atribuices e demais normativas da Comissdo de Etica estdo dispostas em outros
instrumentos normativos.

Secao VI
Da Unidade Setorial de Correicdo- UNISECOR

Art. 20 A Unidade Setorial de Correicao - UNISECORLem como missao, atuar na prevencao e repressio do desvio de conduta do
servidor e fornecedor, competindo-lhe:

| -receber dendncias ou representacdes de irregularidades ou desvios de conduta funcional e encaminhar os processos &
Controladoria Geral do Estado, para fins de registro pela Secretaria Adjunta de Corregedoria e admissibilidade;

Il -conduzir investigacées preliminares, instrucdes sumarias, termos de ajustamento de conduta, sindicancias e processos
administrativos disciplinares para apurar responsabilidades por irregularidades praticadas no Cﬁrgéu ou Entidade;



Il - solicitar ao Org&o Central de Correicdo a instauracio de processos administratives de responsabilizagdo de fornecedores;
IV - conduzir processos de responsabilizacdo de fornecedores, apos admissibilidade realizada pelo f}rgéu Central de Correigan;
V -geriras informacées e manter o drgdo central de correicdo atualizado acerca das atividades de correigdo setorial;

VI -acompanhar e executar o plano de providéncia disciplinar;

VIl - adotar os entendimentos técnicos consolidados pela Camara de Processo Administrativo e as normativas expedidas pela
Controladoria Geral do Estado;

VIl - encaminhar a Secretaria Adjunta da Corregedoria Geral informagdes por ela solicitadas e a relacdo de fornecedores
iniddneos e suspensos para inclusdo no Cadastro de Empresas Inidéneas e suspensas:

I¥ - identificar &reas prioritarias de maior risco de ocorréncia de irregularidades disciplinares no dmbito do Org&o ou Entidade,
em conjunto com a UNISECI e a Ouvidoria Setorial & sugerir medidas preventivas;

X - propor medidas ao f}rgén Central de Correicdo que visem a definicdo, padronizacdo, sistematizacdo e normatizacao dos
procedimentos operacionais atinentes & atividade de correicdo e responsabilizacdo de fornecedores;

Xl - participar de atividades gue exijam acbes conjugadas das unidades integrantes do Sistema de Correicdo do Poder
Executivo Estadual, com vistas ao aprimoramento do exercicio das atividades que lhes s8o0 comuns.

Secdo VI
Comissao Permanente de Selecdo

Art.21 A ComissdoPermanentede Selecdo tem por missdo processar e Julgar chamamentos plblicos relatives a parcerias,
competindo-lhe:

| - avaliar as propostas & documentagdo de habilitacdo das organizagbes da sociedade civil participantes de processo de
chamamento pdblico, com emissao de manifestacio técnica e divulgagao resultado;

Il - declarar impedimento do membro quando houver conflite de interesse ou caso tenha participado, nos dltimos cinco anos,
como associado, cooperado, dirigente, conselheiro ou empregadoe de gualquer organizacdo da sociedade civil participante do
chamamento publico;

Il - solicitar assessoramento técnico de especialista integrante dos guadros da administragdo publica ou terceiro contratado,
conveniado ou cooperado, para andlise dos documentos das 05Cs.

secao IX
Comissan Permanente de Tomada de Contas Especiais

Art. 22 A Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial tem como missao apurar as supostas irregularidades ocorridas
nos pactos colaborativas formalizados entre a Secretariae os municipios, competindo-lhe:

| - conduzir o processo de tomada de contas em consonancia com o gue preceniza as instrugdes normativas da Controladoria
Geral do Estado & o Tribunal de Contas do Estado:;

Il - gerir as informacoes e manter & Controladoria Geral do Estado atualizada acerca das atividades implementadas.
Secao X
Unidade de Gerenciamento de Projetos

Art. 23 A Unidade de Gerenciamento de Projetos tem como missdo planejar e monitorar o Plano Estratégico de Logistica do
Estado, orientar a aplicacdo de investimentos em infraestrutura e logistica e gerir o Sistema Rodoviario Estadual da Secretaria,
competindo-lhe:

| - elaborar e gerenciar o Plano Estratégico de Logistica;

Il - gerir o Sisterma Rodoviario Estadual;

Il - gerir software de informagdes de infraestrutura georreferenciadas em mapas e relatdrios;
IV - elaborar mapas e cartogramas;

V - analisar processos de estadualizacio de rodovias;

VIl - analisar processos de alteracdo de tracado de rodovias;



VIl - elaborar projetos para captacao de recursos.
CAPITULO IV

DO NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
Secaol

Do Gabinete de Direcio

Art. 240 Gabinete de Direcdo tem como missdo assessorar o nivel estratégico no gerenciamento das informagdes internas e
externas dos gabinetes respondendo pelo atendimente ao piblico, pelo fluxe das informacées, competindo-lhe:

| - auxiliar o Secretario e Secretarios Adjuntos no desempenho das atividades administrativas;

Il - prestar atendimento, orientacdo e informacoes ao plblico interno e externo;

Il - receber, elaborar, despachar, controlar e oficializar as correspondéncias recebidas no Gabinete;

IV - analisar, oficializar e controlar os atos administratives e normativas firmados pelas unidades de direcio superior;
V - organizar e controlar as leis, decretos e demais atos normativos de competéncia do érgao, entidade ou unidade;
V1 - analisar, programar e controlar as despesas do Gabinete;

VIl - arganizar as reunides do Secretario;

VIl - realizar & representagdo politica e institucional da Secretaria, quando designada;

I¥ - receber, despachar e controlar prazos de processos administrativos, internos e externos, recebidos pelo gabinete.
Secdo

Da Unidade de Assessoria

Art. 25 A Unidade de Assessoria tem como missao prestar assessoria técnica, juridica e administrativa aos gabinetes de
direcdo e as demais unidades administrativas, competinda-lhe:

| - elaborar manifestacdo técnica e administrativa;

Il - elaborar manifestacdo técnica sobre aspectos de natureza juridica:
Il - elaborar estudos e projetos de carater técnicoe-legal;

IV - desenvolver relatorios técnicos e informativos.

V - elaborar minutas de leis, decretos e demais normas regulamentadoras, respeitando a orientacdo técnica guanto ao
contetddo do instrumento.

CAPITULOD W

DO NIVEL DE ADMINISTRACAD SISTEMICA

Secaol

Da Superintendéncia de Contabilidade, Financas, Orcamento

Art. 26 A& Superintendéncia de Contabilidade, Financas, Orcamento tem como missdo administrar as diretrizes financeiras,
contabeis & a organizacao da unidade orcamentaria, competindo-lhe:

| - promover o cumprimento das diretrizes e orientagbes emanadas do ﬁ]rgﬁu Central do Sistema Financeiro do Estado;
Il - aprovar a programacao financeira na sua area de atuacso;

Il - aprovar o fluxo de caixa da entidade gue representa;

IV - propor politicas e praticas de gestao financeira;

WV - avaliar os riscos financeiros e fiscais identificados e aprovar medidas e solucdes para mitigacdo, controle e supresséo de
Lais eventos:

V1 - definir e estabelecer as diretrizes para orientar a contabilizagdo de atos e fatos no ambitoe da unidade orgamentaria;



VIl - definir iniciativas para atender recomendacdes e apontamentos dos drgdos de controle externo em matéria contabil;
VIl - pramover a disseminacéo de conhecimento contabil no dmbite da unidade;
I¥ - promover o cumprimento das diretrizes e orientacdes emanadas do Orgdo Central de Contabilidade do Estado;

X - analisar os resultados dos indicadores e suas efetividades na gestdo financeira & na contribuicdo com os resultados
institucionais;

Xl - supervisionar a finalizagdo de pagamentos aos credores;

XlI - definir as renegociacdes efou distrato de contratos nas situagdes de limitacao de empenho ou contingenciamento,
Xl - supervisionar & controlar a execucao financeira.

Subsecao |

Da Coordenadoria Contabil

Art. 27A Coordenadoria Contabil tem como missdo coordenar, gerir os processos contabeis para assegurar o equilibrio
financeiro e a correta evidenciacdo do patriménio, direitos e obrigacdes da organizacado da unidade orcamentaria, bem como
realizar o registro sistematico e tempestive de atos e fatos financeiros & patrimoniais verificados no ambito da unidade
orgamentaria, cujas competéncias sao:

| - coordenar o registro dos atos e fatos da gestdo orcamentaria e patrimonial, de acordo com as orientacées emanadas do
drgdo central do sistema de contabil;

Il - elaborar o planejamento contabil setorial, entendido como a verificacdo do grau de aderéncia dos atos e fatos resultantes
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial ocorrida na unidade Jurisdicionada com as contas gue compde o Plano de
Contas Unico do Estado;

Il - coordenar e orientar o registro e a elaboracdo dos relatdrios contabels, assegurando a correcdo dos registros no sistema
FIPLAN;

IV - promover e homologar a conciliagdo das contas contabeis com as disponibilidades no banco;
V - subsidiar o drgéo central de contabilidade a efetivar a conciliagdo bancéaria da conta Unica;

WVl - coordenar e controlar a execugdo dos registros necessarios para evidenciar a situacéo e da composicido patrimonial da
Unidade Jurisdicionada;

Vil- coordenar a elaboracdo das demonstragdes contibeis e coordenar ¢ encaminhamento dos demais relatérios destinados a
compor a prestacio de contas mensal e anual da Unidade Jurisdicionada acs Org&os de Controle Interno e Externo:

Wil - coordenar e acompanhar a conformidade contabil e documental da unidade orcamentaria.
I - realizar a correta classificacdo e registro contabil dos ingressos de recurses financeiros apurados no ambito da secretaria;
X - efetuar o integral registro de todos os atos potenciais, inclusive contratos e convénio;

Xl - orientar e controlar a execucdo do registro contabll no @mbito da secretaria sistémica, promovendo no tempo oportuno
acbes necessarias para assegurar tempestividade, adequacdo e completude, observando as diretrizes e orientagdes do Orgdo
Contabil Central do Estado;

Xl - proceder ao levantamento e a correta escrituracdo dos exigiveis e realizdveis da unidade orcamentaria, inclusive,
promovendo as acdes necessarias para a correta avaliagdo de seus componentes e provisio de perdas;

Xl - definir e controlar a execucdo do conjunto de acdes necessarias para regularizar pendéncias de carater contabil,
apontadas pelos Orgéos de Controle, no dmbito da unidade orcamentaria;

XV - validar a carga iniclal do orcamento, de restos a pagar e saldo contabeis, em contraste com a legislacdo vigente e
orientacdes do drgdo central de contabilidade;

XV - garantir o sincronismo das informacgdes contabeis com a dos demais sistemas de gestdo plblicos ndo integrados ao
sistema contabil oficial.

XVI - realizar a conciliagcdo contabil do movimente bancario e financeiro de todes os valores disponibilizados e despendidos;
VI - promover a regularizacdo de toda e qualguer inconsisténcia ou irregularidade apontadas pela conciliacdo bancaria;

VI - elaborar a prestacao de contas mensal e anual, ohservadas o ordenamento juridico, as boas praticas da profissdo, as



diretrizes organizacionals e as diretrizes do drgao central;

XI¥ - produzir as informacgdes necessarias para o cumprimento das obrigagtes acessdrias e principais relativas aos encargos
sociais e fiscals & Receita Federal do Brasil e as Prefeituras Municipais e outras entidades a que a entidade a gue representa
por forga da natureza da atividade desenvolvida € obrigada a manter cadastro;

XX - analisar as prestacies de contas de suprimento de fundos no ambito da unidade orcamentaria;

XXl - subsidiar as tomadas de contas anuais e extraordinarias dos ordenadores de despesas e dos demals responsavels por
dinheiro, bens e valores dos drgéos subordinados.

XK - certificar os registros dos atos e fatos de execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no sistema FIPLAN e 2
existéncia de documentos habeis gue comprovem as operacgoes;

XX - verificar se os registros dos atos e fatos de execugho orcamentaria, financeira e patrimonial efetuados pela Unidade
Gestora foram realizados em observancia as normas vigentes:

XV - realizar a conformidade contabil dos registros dos atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial praticados pelos
ordenadores de despesa e responsaveis por bens pdblicos, no dmbite da Secretaria e das entidades vinculadas;

XXV - documentar aos setores competentes sobre qualguer irregularidade neos lancamentos efetuados na Unidade Gestora
Executora, bem como nos processos de licitacdo, dispensa, inexigibilidade, suprimento de fundos e demais;

¥V - elaborar e disponibilizar as informacoes contabeis legals, bem como as solicitadas pela gestao.
Subsecéo 1l
Da Coordenadoria Financeira

Art. 28A Coordenadoria Financeira tem a missdo de coordenar e gerir os processos financeiros para assegurar o equilibrio
financeiro & a correta evidenciacdo dos direitos e obrigacdes financeiras da organizacdo da unidade orcamentaria, bem como
executar a programacao financeira e o fluxo de caixa atraves da correta e tempestiva geracio dos documentos necessarios a
consecucao das atividade tipicas do setor, competindo-lhe:

| - coordenar & orientar a elaboracdo da programacdo e a execucao financeira, promovendo as intervencdes necessarias
guando detectadas tendéncias ou situacdes gue comprometam o equilibrio das financas do drgao;

Il - elaborar o fluxo de caixa e encaminhar para aprovacao;

Il - implementar as politicas e praticas de gestao financeira;

IV - mapear os riscos financeiros e fiscais, propondo medidas e solugdes para mitigacao, controle e supressao de tais eventos;
WV -coletaredisponibilizar informacdes sobre os indicadores ao nivel estratégico;

VIl - supervisionar a transmissdo de pagamentos ao agente financeiro;

VIl - elaborar cenarios da situacao dos contratos guando houver revisdo da programacdo financeira para menor.

Vill- elaborar a programacioe financeira nos limites dos tetos estabelecidos pelo Orgéo Central;

I* -exercer o acompanhamento e controle da programacdo financeira, promovendo intervencdes em situagdes que
comprometam o equilibrio financeiro, requerendo bloqueio orcamentaric na hipdtese de frustracdo definitiva de fonte de
receita financiadora das despesas da unidade orcamentaria;

X - elaborar e manter atualizado o fluxe de caixa, adotando providéncias para garantir o equilibric entre fontes de receitas e
despesas vinculadas e viabilizar o cumprimento da programacéo financeira nos limites dos tetos estabelecidos pelo Orgao
Central;

Xl - identificar e registrar os ingressos de recursos financeiros na unidade orcamentaria, adotando providéncias para assegurar
o repasse em tempo habil;

Xl - realizar a liguidagdo e pagamento das despesas programadas, aferindo sua conformidade de acordo com as legislagdes
vigentes;

Xl - contrelar a execucdo financeira, de acordo com as orientacées emanadas do orgde central de sistema financeiro.
Subsecao I

Da Coordenadoria de Orcamento



Art.29 A Coordenadoria deOrgamento tem como missdo monitorar, avaliar e realizar as atividades de programacio e execucio
orgamentaria, segundo as diretrizes emanadas dos orgdos centrais dos Sistemas de Planejamento, Finangas, Contabilidade e
Controle Interno, competindo-lhe:

| - participar da elaboracio da proposta orgamentaria setorial;

Il - promover a articulacao dos processos de trabalho da LOA no dmbito do érgdo ou entidade, em conjunto com o NGER,;

Il - dar suporte na classificagdo orqamentéaria das despesas e suas fontes de financiamento na elaboracio da LOA;

IV - identificar o valor das despesas de carater obrigatdrio e continuado para elaboracdo da proposta orcamentaria setorial;
V-apolar e prestar orientactes técnicas e normativas na elaboracdo da Lei Orcamentaria - LOA;

VI - efetuar ajustes e consolidar a proposta ercamentaria setorial, em conjunto com o NGER.

Da Geréncia de Execucdo Orcamentaria

Art.30 A Geréncia de Execucdo Orgamentaria tem como missdo realizar as atividades de programacdo e execucao
orgamentaria, segundo as diretrizes emanadas dos orgaos centrais dos Sistemas de Plansjamento e Orcamento, Financas,
competindo-lhe:

| -efetuar a conferéncia inicial do Orcamento no Sistema Fiplan, em cada exercicio financeiro e informar & Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo e 3 Secretaria de Estado de Fazenda:

Il -acompanhar a execucdo orcamentaria setorial ao longe do exercicio financeiro;
Il - prestar informacdes sobre a situacdo da execucdo orcamentaria setorial;

IV -analisar a necessidade, pertinéncia e o tipo da suplementacio orcamentaria, antes da solicitacdo de abertura de crédito
adicional @ SEFAZ:

V - proceder ajustes no orgamento setorial, ao longo do exercicio financeiro, apas ser feita analise prévia da necessidade da
suplementacio, atraveés da solicitagdo de créditos adicionais e de alteracao de indicador de uso;

VIl -solicitar liberacdo de blogueio orcamentario;

VIl - consolidar e disponibilizar informacdes e relatdrios gerenciais sobre a execucdo das acdes e programas da unidade
setorial;

Vil - alimentar anualmente as informacdes e avaliacdes da execucdo orcamentaria setorial de cada programa & acdo no
médulo do Relatdrio de Avaliagdo Governamental (RAG) do FIPLAN:

1% -fornecer informacdes ao controle interno na elaboracio do Relatdrio de Gestdo Anual;

X -zelar pela legalidade dos atos relativos a execugdo da despesa setorial;

Xl - propor normas complementares e procedimentos padrdes relativos a sua area de atuacao;
Xl - atestar a conformidade de seus processos:

Xlll - elaborar a projecdo e acompanhar a realizacio das receitas proprias da unidade setorial;
XV - emitir Pedido de Empenho - PED.

Secao Il

Da Superintendéncia de Convénios

Art.31 A Superintendéncia de Convéniostermn como missao planejar, celebrar, acompanhar a execugdo e a prestacao de contas
dos convénios de descentralizacdo de Recursos, Captacdo e Ingresso de Recursos e Termo de Cooperacdo realizados pela
SIMFRA, competindo-lhe:

| - analisar e validar programas de convénios da area de interesse do governo;
Il - validar os termos aditivos do sistema SIGCON;

Il - articular e acompanhar a liberacio de recursos referente ao convenio.

IV - articular e acompanhar a projecio de receita de transferéncia voluntaria;

V- articular e acompanhar o Termo de Cooperacio.



Subsecao |
Da Coordenadoria de Convénios Federais

Art. 32 A Coordenadoria de Convénios Federais tem como missdo formalizar, gerenciar e acompanhar os convénios e
instrumentos congéneres, em gue a SINFRA seja parte, de forma integrada com as unidades da Secretaria, competindo-lhe:

| - providenciar a documentagéo exigida pelos concedentes para formalizacio de convénios de ingresso de recursos;

Il - disponibilizar informacoes para o nivel estratégico da secretaria e orgao central da gestao de convénios do Estado quando
solicitado:

Il - acompanhar, inserir as informacées dos instrumentos em execucdo e dar suporte na execucao do convénio;
IV - manter arquives e banco de dados sobre os convénios & demais documentos deles decorrentes;

V- reportar & superintendéncia de Convénios toda e gualguer informacgdo referente aos convénios;

Wl - manter atualizado o SIGCON e Plataforma mais Brasil com os dados do instrumento assinado;

VIl - realizar no Fiplan todas as regularizacdes de operagdes financeiras realizadas em outros sistemas.
Subsecao ll

Da Coordenadoria de Prestacdo de Contas de Convénios Federais

Art. 33 A Coordenadoria de Prestacdo de Contas de Convénios Federais tem como missdo prestar suporte técnico nas
prestactes de contas dos convénios ou instrumentos congéneres, de forma integrada com as unidades da Secretaria,
competindo-lhe:

| - manter arguivos e banco de dados sobre os convénios e demais documentos deles decorrentes;
Il - reportar & Superintendéncia de Convénios toda e gqualguer informacdo referente aos convénios;
Il - alimentar o SIGCON e Plataforma mais Brasil com os dados do convénio assinado:

IV - elaborar as prestacdes de contas, em conjunto com as areas técnicas e demais unidades dos odrgdes e entidades,
encaminhando-as ao drgdo concedente,

V - providenciar junto aos responsaveis todos os documentos necessarios para a prestagdo de contas conforme solicitacdo do
concedente.

Subsecao I
Da Coordenadoria de Convénios

Art.34A Coordenadoria de Convénios tem como missdo a descentralizacdo de Recursos e Termo de Cooperagio, competindo-
[he:

| - disponibilizar programas de convénios no sistema SIGCON para adesio dos proponentes interessados;

Il - formalizar minutas de convénios e termos aditivos do sistema SIGCON no caso de descentralizacao de recursoes por meio de
convénios:

Il - acompanhar e orientar o proponente do inicio & finalizacdo do convénio;

IV - controlar a liberacdo de recursos destinados a execugao do convénio;

W - manter arquivos e banco de dados sobre os convénios e demais documentos deles decorrentes;

VIl - reportar & Superintendéncia de Convénios toda e qualguer infermacio referente aos convénios;

Wil - elaborar e formalizar o Termo de Cooperacao;

VIl - acompanhar a execucao e vigéncia dos termos de cooperacdo no ambito do érgao ou entidade participe;
I¥ - manter o banco de dados sobre os termos de cooperacdo e demais documentos deles decorrentes;

X - emitir, guando necessario, notificacdo ao proponente para saneamento de irregularidades identificadas na analise da
prestaco de contas, encaminhande inclusive quando necessario processo para tomada de contas especial;

Xl - acompanhar e dar suporte na execucdo do convénio:



Xl - manter argquivos e banco de dados sobre os convénios e demals documentos deles decorrentes;
Xl - reportar & superintendéncia de Convénios toda e qualguer informacdo referente aos convénios.

XV - disponibilizar informacbes para projectes de receitas de transferéncias wvoluntarias por ingresso, e acompanhar a
realizacdo das receitas de convénios;

XV - dar suporte as unidades dos drgaos ou entidades na elaboracdo e preenchimento da proposta no SINCONY ou outros
sistemas similares.

Da Geréncia de Gestdo de Convénios

Art.35 A Geréncia de Gestdo de Convénios tem como missdo as atividades técnicas de gestio de parcerias e cooperacbes,
competindo-lhe:

| - providenciar a publicacdo e registro do termo de convénio firmado com os proponentes;
Il - elaborar minutas do termo de cooperacdo e respectivos aditivos;

Il - registrar as informacées referentes a celebracao, execucdo e prestacao de contas das cooperacdes e respectivos aditives
no SIGCON,;

IV - prestar informacdes relativas aos termos de cooperacdo celebrados pelo drgdo ou entidade;

WV - manter arquivos sobre os termos de cooperacao e demais documentos deles decorrentes;

VIl - providenciar o registro dos termos de cooperacdo e respectivos aditives junto aos érgdos de controle.
VIl - inserir o plano de trabalho, elaborado pela area finalistica do drgao ou entidade, no sistema SIGCON;
VIl - alimentar o SIGCON com os dados do convénio assinado;

XIX - elaborar as prestacdes de contas, em conjunto com as areas técnicas e demals unidades dos drgdos e entidades,
encaminhando-as ao drgdo concedente;

X - analisar prestacdes de contas dos convénios bem como da aplicacdo dos recursos.
Da Geréncia de Analise de Prestacdo de Contas

Art.36 A Geréncia de Prestacdo de Contas tem como missdo elaborar e analisar as prestacdes de contas dos convénios
celebrados SINFRA, competindo-lhe:

| -emitir, guande necessario, notificacdo ao proponente para saneamento de irregularidades identificadas na analise da
prestacio de contas, encaminhando inclusive guando necessario processo para tomada de contas especial;

Il - analisar prestacdes de contas dos convénios bem como da aplicacdo dos recursos;

Il - registrar as informacdes referentes a celebracdo, execucdo e prestacdo de contas das cooperaces e respectivos aditivos
no SIGCON;

IV - manter argquivos sobre os termos de cooperacao e demais documentos deles decorrentes,
secao Il
Da Superintendéncia Administrativa

Art.37 A superintendéncia Administrativa tem como missao planejar, supervisionar, apoiar, orientar e avaliar os processos
relacionados a patriménio, material, servicos, transporte, protocolo, arguivo & gestao de pessoas, competindo-lhe:

| -orientar e supervisionar os processos de gestdo de bens de consume, bens permanentes (mdveis e imaveis), servicos gerais,
transportes; protocole e arguive e gestie de pessoas;

Il - erientar, supervisionar, acompanhar e controlar execugdo das atividades sistémicas de sua competéncia;
Il - definir, avaliar e moenitorar os indicadores da area de administracao sistémica;
V- orientareacompanhar a fiscalizacdo de contratos da sua competéncia:

V - garantir que seja providenciada a implantacédo dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno
da Secretaria;

VI - supervisionar as atividades inerentes & execucdo dos contratos, zelando pela regularidade dos processos;



VIl - propor normas complementares, manuais técnicos de processos e procedimentos padries para execucio das atividades;
VIl - acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos, adotando as providéncias pertinentes & manutengao dos instrumentos;

I¥ -acompanhar os procedimentos de alimentacdo do GEOBRAS, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado. (Se for o caso)

Subsecao |
Da Coordenadoria de Material & Patrimonio

Art.38 A Coordenadoria de Material e Patriménio, tem como missdo orientar e coordenar as atividades inerentes 3 gestio de
material e patrimanio, competindo-lhe:

| - orientar e coordenar os processos de bens de consumo e permanente;

Il - arientar & coordenar os processos de gestdo dos bens imdvels;

Il - orientar & validar a elaboracdo do Projeto Basico/Plano de Trabalho ou Termo de Referéncia para aguisicao de bens;
IV - orientar & acompanhar a fiscalizacio de contratos da area de atuacio;

W - elaborar inventario fisico e financeiro de materiais de consumao;

WI- orientar e coordenar os processos de obras e reformas.

Da Geréncia de Material

Art.39 A Geréncla de Material, tem como missdo planejar, organizar, dirigir e controlar a quantidade de bens de consumo de
forma a garantir a continuidade e a presteza no fornecimento de materiais aos orgaos e entidades, competindo-lhe:

| - levantar a necessidade de aquisicao de bens de consumo e solicitar aquisicao;
Il - realizar recebimento de bens de consumo fisicamente;

Il - realizar incorporagde de bens de consumo;

IV -atender as requisicbes de bens de consumo;

V- realizar a movimentacao de bens de consumo por transferéncia;

W1 - realizar descarte de bens de consumo obsoleto.

Da Geréncia de Patrimdnio

Art.40 A Geréncla de Patrimdnio, tem como missdo promover o desenvolvimento e a execucao das atividades de registro,
cadastro, tombamento, fiscalizacdo, conservacdo, avaliagdo, programacao de uso e controle dos bens patrimeniais,
competindo-lhe:

| - levantar e consclidar a necessidade de aguisicdo de bens permanentes e solicitar aguisicao;
Il - realizar o recebimento fisico de bens permansnte:
Il - realizar incorporagde e de bens permanentes;

IV - auxiliar a comissdo de inventario na elaboracdo do inventario fisico e financeiro dos bens mdveis pertencentes ao drgdo ou
entidade:

V- programar, organizar, controlar e edecutar as atividades relacionadas ao patriménio imobiliarie, conforme normas e
procedimentos técnicos estabelecidos pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gesto e pela legislacdo vigente;

VIl - manter sob sua guarda e responsabilidade todos os projetos referentes as edificagdes de imoveis de sua responsabilidade,
caso existam;

VIl - encaminhar & Secretaria Adjunta de Patrimanio e Servicos com todos os documentos necessarios 3 efetivacdo da
averbacdo na matricula, quando da realizacdo de novas construcdes e ampliacdes da estrutura fisica, em imoéveis que lhe
estejam afetados:

Vil - manter sob sua guarda e responsabilidade copia dos documentos, titulos e processos relativos ao patriménic dos guais
detenha o dominio ou posse;

I¥ - providenciar as regularizagées documentais imobiliarias, fornecendo subsidios para os atos legais relativos ao registro



imobiliario dos imdveis adquiridos ou desapropriados no seu interesse;

X - reunir os elementos necessarios aos procedimentos judiciais destinados & defesa do patriménio imobiliario, guando
necessario;

Xl - providenciar, perante a municipalidade, o alvara de localizacdo e funcionamento, a imunidade de IPTU dos imoveis sob sua
responsabilidade:

Xl - auxiliar na realizacdo do inventario anual dos bens imdveis e encaminhar aos setores responsavels do drgao ou entidade e
& Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG;

Xlll - apresentar dados e prestar informacgdes para atender auditorias, diligéncias ou consultas, dentro do prazo estabelecido, 3
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo e aos orgaos ou entidades de controle interno e externo;

XV - manter cadastro atualizado dos imdveis locados, bem como, controlar e registrar os gastos mensais com aluguel de
imaveis:

XV - organizar, manter cadastro e registro do patrimdnic imobiliario sob sua responsabilidade.
XV - realizar a movimentacdo de bens permanentes.

Subsecao Il

Da Coordenadoria de Apoio Logistico

Art.41 A Coordenadoria de Apeio Logistico tem como missde coordenar as politicas, os programas, os projetos e as atividades
relacicnados a servicos gerais, arquivo, protocolo, para a execucdo e desenvelvimente das atividades da Secretaria de Estado
de Infraestrutura e Logistica, competindo-lhe:

| - propor, submeter a aprovacdo e executar as politicas crganizacionais relativas a servicos gerals, transporte, arguivo e
protocolo;

Il - orientar, acompanhar e validar a elaboracdo do Plano de Trabalhe ou Termo de Referéncia para aquisicdo de servigos ou
produtos da sua area de atuacdo;

Il - orientar & coordenar os processos de gestdo do arquivo, protocolo, transportes e servicos gerais;
IV - orientar & acompanhar a fiscalizacio de contratos da area de atuacio.
Da Geréncia de Protocolo

Art.42 A Geréncia de Protocolo tem como missdo gerir as atividades e o sistema informatizado de registro e controle do
tramite de documentos, competindo-lhe:

| - classificar, registrar, autuar, tramitar, informar e distribuir os documentos;

Il - gerenciar & monitorar o Sistema Informatizado de Protocolo;

lIl - treinar os usuarios para operacionalizar o Sistema Informatizado de Protocolo;

IV - disseminar as hormas e procedimentos técnicos das atividades de protocolo;

V - acompanhar os indicadores de gestdo de documentos e adotar medidas corretivas.
Da Geréncia de Arguivo

Art.43 A Geréncia de Arguivo tem como missao gerir o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes & avaliacao,
preservacao, organizacdo e arquivamento de documentos, em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou
recolhimento para a guarda permanente, competindo-lhe:

| -orientar o arguivamento dos documentos no arguivo corrente e a transferéncia para o Arguiveo Intermediario ou recolhimento
para o Arguivo Permanente;

Il - arguivar os documentos no Arguive Intermediario e Permanente;
Il - proceder a eliminacao dos documentos que ja cumpriram o prazo de guarda, em conformidade com a legislacdo vigente;

IV -orientar a aplicago dos instrumentos de gestdo documental, como o Codigo de Classificacae de Documentos, Tabela de
Temporalidade de Documentos e formularios padrdes, em conformidade com o Manual de Procedimentos Técnicos de Gestdo
de Documentos do Estado:



V -acompanhar a atualizar do Coddigo de Classificagdoe de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos,
juntamente com o Orgdo Central, sermpre gue necessario;

V1 -disseminar normas que regulam sobre o trato da massa documental, seja por meio fisico ou eletrénico, garantindo a
conformidade no uso e o sigilo regquerido.

VIl - acompanhar os indicadores de gestao de documentos e adotar medidas corretivas.
Da Geréncia de Servicos Gerais

Art.44 A Geréncia de Servicos Gerais tem como missdo administrar e propor solucdes eficientes para a conservacao, limpeza e
jardinagem, seguranca, vigildncia, copeiragem, recepcdo, telefonia e outros servicos denominados servigos gerais,
competindo-lhe:

| - levantar e consolidar a necessidade de contratacdo referente a servicos gerais e elaborar termo de referéncia/planc de
trabalho relacionado 3 sua area de competéncia;

Il - fiscalizar a execucdo dos contratos de servicos gerals;
Il - gerenciar o consumo de telefonia fixa e movel, energia elétrica e abastecimento de agua;

IV -manter quadre atualizade dos locais, dimensdes e gquantitative de servidores necessarios & execucdo dos servicos
iWigildncia e Limpeza).

Da Geréncia de Transportes

Art. 45 A Geréncia de Transportes tem como missao administrar a logistica de deslocamento de pessoas, o uso da frota de
veiculos, o controle do consumo de combustivel, associado aos objetivos institucionais, competindo-lhe:

| - levantar e consolidar a demanda de consumo de combustivel do orgao ou entidade;

Il - gerir & prover servicos de transporte, propondo solugdes para conciliar os métodos de trabalho nas diferentes regites de
atendimento:

Il - gerir o uso da frota;

IV - realizar a gestao de combustivel;

V - menitorar as informacdes de abastecimento de combustivel do drgdo ou entidade;

V1 - manter cadastro atualizado da frota de veiculos proprios e terceirizados do érgao ou entidade.
Subsecao 1N

Da Coordenadoria de Gestao de Pessoas

Art.46 A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas tern como miss&o auxiliar a Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica a
alcancar seus objetivos e realizar sua misséo, por meio da promocao de Politicas Plblicas e Diretrizes de Gestio de Pessoas,
competindo-lhe:

| - supervisionar e orientar a execucdo dos processos de provimento e movimentagdo de pessoal;

Il - supervisionar e orientar a execucao dos processos de aplicacdo de pessoal;

Il - supervisionar e orientar a execugao dos processos de desenvolvimento, salde e seguranca no trabalho;
IV - supervisionar e crientar a execucao dos processos de manutencio de pessoal;

V- supervisionar e orientar a execucao dos processos de monitoramento de pessoal,

VIl - conselidar e gerenciar as infermacdes de pessoal;

VIl - propor e aplicar legislacdo de pessoal;

Wil - avaliar o sistema Gestdo de Pessoas;

I¥ - acompanhar a auditoria de Controle Interno e Externo:

X - descrever e analisar cargos e fungdes;

X1 - orientar & instruir processo para engquadramento originario;



Xl - avaliar desempenho de pessoal - anual e especial:

Xl - grientar & instrulr processo para progressao funcional horizontal;

XV - orientar e instruir processo para pregressao funcional vertical;

XV - analisar a aprendizagem por estagio supervisionado;

XV - orientar e instruir processo para alteracio de jornada de trabalho;

VI - levantar as necessidades de capacitacao;

XV - instruir & acompanhar a licenga para gualificacdo profissional;

XIX - propor e incentivar praticas que propiciem a producde e registro de conhecimento entre os servidores;

XX - oportunizar e oferecer espacos para compartilhamento e socializacdo do conhecimento adquirido entre os servidores;
XX - incentivar as capacitacbes em servico baseado na troca de conhecimento e experiéncias entre os servidores;
XX - executar e avaliar acbes de Salde e Seguranga no Trabalho;

XX - registrar & comunicar os acidentes de trabalho e os agravos a salde do servidor;

XXV - investigar as condictes de Salde e Seguranca no Trabalho dos servidores;

¥V - acompanhar a reinsercdo do servidor ao trabalho apos afastamento por motives de sadde ou disciplinares;
XXV - criar, manter e capacitar as Comissdes Locais de Seguranca no Trabalho - CLST;

KEVI - atender as demandas legais e prestar informacoes & Previdéncia do Estado em razéo da solicitacdo de aposentadoria
especial e outras situacdes que couber.

Da Geréncia de Provimento, Manutencdo e Maonitoramento

Art.47 A Geréncia de Provimento, Manutencao & Monitoramento tem como missdo planejar a forga de trabalho para atender as
demandas da darea programatica e sistémica, assegurando aos servidores seus direitos de movimentacdo, licencas e
afastamentos, administrar a despesa com pessoal, processar a folha de pagamento, fornecer informacdes para subsidiar o
monitoramento e a avaliagdo da gestdo de pessoas, competindo-lhe:

| - acompanhar pessoal terceirizade, de parcerias, de contrato de gestao, de convénios e de termo de cooperacao técnica;
Il - contratar estagiarios:

Il - contratar temporarios;

IV - solicitar e acompanhar concurso pablico:

V - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado - TCE informagdes scbre concurso;
W1 - lotar servidores e controlar efetivo exercicio - comissionado;

Vil - lotar servidores e controlar efetive exercicio - efetivos;

VIl - recepcicnar e integrar pessoal;

1% - abrir ficha funcional e registrar dados de servidores efetivos e comissionados;
X - acompanhar, analisar e informar vida funcional:

Xl - elaborar escala de gozo de férias e licenga prémio;

Xl - formalizar gozo de férias;

Xlll- conceder licenca prémio;

XV - formalizar gozo de licenga prémio;

XV - efetuar contagem em dobro de licenca prémio;

X1 - orientar e instruir processo de aposentadoria;

XVIl - orientar e instruir processo de abono permanéncia;



XV - orientar e instruir processo de movimentagdo de servidor (lotacio);

XIX - orientar e instruir processo de licenca para mandato classista, atividade politica, mandate eletive e gualificacdo
profissional;

XX - orientar e instruir processo de reintegragdo, reconducao e cessio;

XX - gerir o lotacionograma e o quadro de pessoal;

XX - acompanhar processo administrativo disciplinar;

XX - instruir processo de desligamento de pessoal;

XXV - redimensionar e planegjar guadro de pessoal;

X¥W - descontar faltas ndo justificadas:

XXV - gerir sistema informatizado de gestao de pessoas;

XXV - planejar e medir indicadores de pessoal;

XXV - elaborar impacto de acréscimo nas despesas com pessoal e encargos socials;
XXIX - planejar e avaliar orcamento da despesa de pessoal e encargos sociais;

XXX - fazer langamento e conferéncia da prévia de pagamento das informacdes de pessoas no sistema informatizado;
XXX - analisar e aprovar a folha de pagamento;

XXX - cancelar pagamentos;

KEXIN - efetuar controle orcamentario da despesa de pessoal e encargos socials.
Subsecdolv

Da Coordenadoria de Tecnologia e Informacao

Art.48 & Coordenadoria de Tecnologia e Informag&o tem como missdo prover solucdes de tecnologia da informacio, visando
suportar o alcance de resultados institucionais da SINFRA, com qualidade, dispenibilidade e seguranca, em conformidade com
as politicas, diretrizes & normas da organizacao e do Sistema Estadual de Tecnolegia da Informacdo - SETI, competindo-lhe:

| -alinhar as acbes e projetos de tecnologia da informagdo - TI com o Plano de Desenvolvimento Institucional da SINFRA,
materializado no PTA J LOA:

Il -elaborar, proper, acompanhar e avaliar as politicas, diretrizes e normas de Tl no ambite da SINFRA;
Il -validar manifestacoes técnicas elaboradas pelas areas da Coordenadoria;

IV -elaborar, acompanhar e avaliar o Plano Diretor de Tecnologia da Informacao;

vV -consolidar, validar, acompanhar e avaliar o Plano Setorial de Tecnologia da Informagao - PSTI;

VIl -elaborar e acompanhar o plano de providéncia de controle interno;

VIl -gerenciar os sistemas de informacées no ambito da SINFRA;

VIl -gerenciar a infraestrutura tecnoldgica no ambito da SINFRA;

1% -analisar, consolidar, acompanhar e avaliar os acordos de niveis de servigos de infraestrutura e sistemas de informacdes da
SIMFRA;

% -avaliar os riscos de TI;
Xl -validar os Termos de Referéncia de aquisicdes de bens e servicos de Tl propostas pelas areas da superintendéncia;
Xl -conseclidar o plano anual de aguisicdes de bens e services de T propostas pelas areas da superintendéncia.

Xl - estimular e propor iniciativas e projetos gque promovam a inovacdao em praticas plblicas e transformacdo digital no
ambito da SINFRA;

XV - colaborar com drgdo central & demais drgdos e entidades do governo para implantagdo de diretrizes, instrumentos e
acoes de Governo Digital e Inovagio em Praticas Publicas no ambito da SINFRA;



Da Geréncia de Infraestrutura de Servigos de Tl

Art.49 A Geréncia de Infraestrutura de Servicos de Tl tem como missao CINFS - Prover solugbes de infraestrutura tecnoldgica,
visando suportar o alcance de resultados institucionais da Superintendéncia de Techologia da Infermacdo, com gualidade,
disponibilidade & seguranca, em conformidade com as politicas, diretrizes & normas da organizacdo e do Sistermna Estadual de
Tecnologia da Informacgao - SETI, competindo-lhe:

| - elaborar manifestacdes técnicas acerca da infraestrutura tecnolégica e servicos no ambito da SINFRA;
Il - elaborar, propor, executar, acompanhar e avaliar o Plano Setorial de Tecnologia da Informacéo - PSTI;

lll - elaborar, acompanhar e avaliar os indicadores de desempenhe e de resultados acerca da infraestrutura tecnologica da
SINFRA;

IV - fornecer informagdes sobre andamento da implementacdo das providéncias de controle interno;

WV - medir, acompanhar e avaliar acordo de niveis de servicos - ANS (servicelevelagreement - 5LA) referentes a infraestrutura
tecnoldgica da SINFRA;

VI - disponibilizar e monitorar os servigos de correio eletrdnico corporativo;

VIl - conceder e cancelar servicos de acesso & rede corporativa da SINFRA;

Vil - conceder e cancelar acesso aos diretdrios e pastas da rede corporativa da SINFRA;
I¥ - gerenciar servicos de impressao;

X - prestar servigos de suporte técnico aos usuarios, bem como acompanhar e avaliar a gqualidade dos servigos, por meio de
uma central de servigos;

Xl - fiscalizar, notificar, acompanhar £ avaliar os contratos de infraestrutura tecnolégica;

XIl - gerenciar a infragstrutura de banco de dados, monitorando a disponibilidade, o desempenho & a conformidade com as
politicas, normas e padroes da SINFRA e do SETI;

Xl - gerenciar a rede corporativa, monitorande a disponibilidade, o desempenho, a seguranca € a conformidade com as
politicas, normas e padroes da SINFRA & do SETI;

XV - propor, manter e disseminar as politicas, diretrizes e normas de Tl da SINFRA;

XV - plangjar, executar, acompanhar e avaliar a seguranca da informacao no ambito da SINFRA;

XVI - elaborar, executar, acompanhar e avaliar plano de mitigacao de riscos de TI,

XV - elaborar, executar, acompanhar e avaliar o plano de contingéncia e de continuidade de negdcios;

XV - disseminar politicas e diretrizes do SETI;

XIX - elaborar, acompanhar e avaliar o Termo de Referéncla de Aquisicdes de Bens e Servicos de TI;

XX - elaborar, executar, acompanhar e avaliar o plano anual de aguisicdes de servigos de infraestrutura tecnoldgica;
XX - planejar, executar, acompanhar e avaliar servicos de TI:

X¥I - planejar, manter, acompanhar e avaliar os ativos de TI;

XX - gerenclar licenciamento de software;

XXV - assegurar a implementacao de boas praticas de gerenciamento de portfélio e de projetos de infraestrutura tecnoldgica
informacgoes, em conformidade com as politicas e normas do SETI, SINFRA e de organizacoes reconhecidas de normas técnicas
e padroes;

XXV - assegurar a implementacao de boas priticas de gerenciamento de servigos de TI, em conformidade com as politicas e
normas do SETI, SINFRA e de organizacoes reconhecidas de normas técnicas e padries:

XXV - identificar, analisar e proper solugdes de tecnologia da informag&o no mercado de TI;

XXV - assegurar a conformidade dos processos de gestio da infraestrutura tecnoldgica, dos processos de governanca de
servicos de Tl e de aguisicdes de bens e servicos de Tl, de acordo com as politicas, diretrizes e normas do SETI e da SINFRA.

Subsecdo v



Da Coordenadoria de GEOBRAS

Art.50 & Coordenadoria de GEOBRAS tem como missao monitorar a atualizacgo do sistema de gestao de obras da Secretaria, e
manter atualizado o sistema GEOBRAS, visando cumprir plenamente as determinaces e prazos estabelecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado - TCE, competindo-lhe:

| - coordenar todos os processos de insercdo de dados do sistema GEOBRAS;

Il - grientar as areas envolvidas quanto aos procedimentos de alimentacio do sistema GEQOBRAS:
Il - promover a conferéncia e eventuais correcdes dos documentos inseridos no sistema GEOBRAS;
IV - regularizar eventuais pendéncias no sistema GEOBRAS apontadas pelos drgaos de controle;

V - gerar relatdrios gerenciais no sistema GEOBRAS guando solicitado.

Secdo IV

Da Superintendéncia de Aguisicdes e Contratos

Art. 51A Superintendéncia de Aguisicies e Contratos, tem como missdo supervisionar, orientar e avaliar as unidades
sistémicas nos processos relacionados a aguisicdes e contratos, competindo-lhe:

| - orientar e supervisionar os processos de aguisictes e de gestao de contratos;

Il - disseminar politicas, diretrizes, praticas e normas de aguisicdes e contratos no drgéo e propor melhorias nos processos
setoriais:

- orientar e acompanhar a fiscalizacdo de contratos da Secretaria;

IV - garantir a disponibilizacdo de informacgdes e coplas de documentos para os orgdos de controle interne e externo, Ministério
Pablico e drgaos do judiciario, e propor medidas de melhorias sobre inconformidades identificadas;

V - garantir que seja providenciada a implantacéo dos planos de providéncias encaminhadeos pela Unidade de Controle Interno
da Secretaria;

VIl - exercer o acompanhamento e controle de indicadores de desempenho dos processos de aguisicao.

VIl - promover a indicacdo das equipes de pregdo, monitorando a expedicéo e validade dos atos expedidos, bem como a
efetividade no desempenho das atribuicdes;

Vill- aprovar o plano anual de aquisicoes;
I¥ - acompanhar os prazes de vigéncia dos contratos, adotando as providéncias pertinentes a manutencao dos instrumentos;

X -dar suporte as atividades inerentes a execucio dos contratos, emitindo instrugdes sobre os documentos necessarios para a
regularidade dos processos;

Xl - orientar sobre normatizacio e estruturagso de contratos, monitorando a validade dos mesmos;
X1l - analisar e definir a modalidade licitataria;

Xlll- acompanhar os procedimentos de alimentacdo dos Sistemas de Orgéos de Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos
e exigéncias do Tribunal de Contas do Estado: (se for o caso):

XV - atribuir trabalhosfatividades aos pregoeiros{as) guando os mesmos ndo estiverem em realizacdo de pregao ou outra
atividade licitatdria.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Aguisicdes

Art. 528 Coordenadoria de Aquisicdes tem como missdo, coordenar e promover as aguisicdes e contratacdes de bens, servigos
e obras e servicos comuns de engenharia, de acordo com as prioridades, padries e pardmetros legais estabelecidos,
contribuindo com as rotinas e resultados organizacionais, competindo-lhe:

| - coordenar, organizar, planejar e consolidar a elaboracéo do plane anual de aquisicdes do drgao;
Il - executar o plano de aquisicdes, conforme necessidades dos clientes, padrées e normas estabelecidas;

Nl - recepcionar e convalidar Projetos Basicos/Planos de Trabalho ou Termos de Referéncia para aguisicdo de bens ou
contratacao de servicos, orientando as unidades nos ajustes requeridos;



IV - recepcionar e verificar a regularidade na instruc3o dos processos, orientando as unidades nos ajustes regueridos;

V - providenciar o registro de todos os processos de aquisicdes no respective Sistema Coorporative de Aguisicdes
Governamentais;

Wl - zelar pela conformidade dos processos, adotando as providéncias legais que se fizerem necessarias;
Vil - providenciar a implantacéo dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

Vill - consolidar e disponibilizar informactes para o érgdo central de aquisicbes, quando solicitado e para atender as exigéncias
Lei de Acesso a Informacao;

1% - disponibilizar as informacdes e arguives de documentos necessarios para alimentaco do Portal Transparéncia e Sistemas
de Orgéos de Controle, zelando pelo cumprimenta dos prazos e exigéncias legais;

X - providenciar as informacgdes e copias de documentos aos drgaos de controle interno e externo, Ministério Pdblico e demals
poderes;

Xl - promover a divulgagdo, no ambito de suas competéncias, de infermacdes de interesse coletivo ou geral nos termos da Lei
de Acesso & informaco:

Da Geréncia de Processos de Aguisictes

Art. 53 A Geréncla de Processos de Aguisicées tem como missdo gerenciar e executar o plano de aguisicdes, possibilitando o
provimenta de bens, servicos e obras gue atendam &s necessidades e planos de trabalho institucionais conforme parametros
legais estabelecidos, competindo-lhe:

| - Realizar a Fase Interna do Procedimento Licitatdrio por Pregao;

Il - responder as pesqguisas de quantitative, quando solicitadas pelo orgao central, a fim de subsidiar os processos de intencao
de registro de precos, garantindo que os atos estejam formalizados e aprovados por autoridade competente;

Il - aderir a ata de registro de precos;

IV -encaminhar ao orgao central de aquisigdes os processos de adesio carona para a devida autorizacao;
V- realizar os procedimentos de aquisicao por Inexigibilidade ou dispensa de licitacdo,;

VIl - promover o controle dos processos de ades3o carona em Atas de registro de precos;

Wil - dar publicidade a todos os procedimentos licitatarios, notificando os interessados quando for o caso;
VIl - notificar as empresas cadastradas das irregularidades ou resultados das licitacoes;

1% - realizar o registro de pregos nas modalidades compativeis, nas aquisicdes ou contratacdes de objeto exclusivo, atentando
para os procedimentos dele decorrentes, nos termos previstos na legislagdo estadual;

X - providenciar o registro de todos os processos de aquisicies no respective Sistema Coorporative de Aquisicdes
Governamentais;

Xl - infermar, ao drgio gerenciador da ata de registro de precos, as ocorréncias referentes as penalizactes aplicadas pelo
orgao/entidade participante do registro de precos;

Xl - consolidar e disponibilizar informagdes para o 6rgdo central de aguisicdes, quando solicitade e para atender as exigéncias
Lei de Acesso a Informacao:

Xlll - disponibilizar as infermacoes e arquivos de documentos necessarios para alimentagdo do Portal Transparéncia e Sistemas
de Orgdos de Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias legais.

Subsecdo Il
Da Coordenadoria de Contratos

Art. 544 Coordenadoria de Contratos tem como missao proceder a instrugdo, atualizacdo, acompanhamento e orientagdo dos
contratos, observando a legalidade & o cumprimento do objeto e prazo de execucao, competinda-lhe:

| - acompanhar o cumprimento das disposicies contratuais e propor a adocdo de providéncias legais gque se fizerem
necessarias, na hipotese de inadimplemento, baseada nas informagdes devidamente fundamentadas, dos fiscais ou gestor do
contrato;

Il - dar suporte e orientar os fiscais no que tange ao acompanhamento da execugdo do contrato;



Il - consolidar e disponikilizar informacbes para os drgdos de controle interno e externo, Ministério Pablico & drgdos do
judiciario, e propor medidas de melhorias sobre inconfermidades identificadas;

IV - exercer o acompanhamento e controle dos indicadores de desempenho dos processos de gestdo de contratos, bem como
das informagdes sobre a qualidade dos bens, servicos e obras contratadas;

V - exercer o acompanhamento e controle dos processos de notificacdo, apuracdo de responsabilidades de descumprimento
contratual;

Vi-promover a divulgacdo, no ambito de suas competéncias, de informacdes de interesse coletivo ou geral nos termos da Lei
de Acesso a informacdo:;

VIl - providenciar a implantagdo dos planes de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

VIl - conselidar e disponibilizar informacdes para o drgao central de aguisicbes, quando solicitado e para atender as exigéncias
da Lei de Acesso a Informacgio;

I% - disponibilizar as informacdes e arguives de documentos necessarios para alimentacio do Portal Transparéncia e Sistemas
de Orgéos de Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias legais.

X - Realizar registro dos dados referentes ao controle & acompanhamento dos processos de contratos, bem como prestar
suporte as atividades inerentes a execucdo dos contratos, emitindo instrucées scbre os documentos necessarios para a
regularidade dos processos;

Da Geréncia de Gestdo de Contratos

Art. 554 Geréncia de Gestao de Contratos tem como missao proceder a instrucdo, atualizacdoe, acompanhamento e orientacéo
dos contratos, ohservando a legalidade e o cumprimento do objeto e prazo de execugde, competindo-lhe:

| - Acompanhar a execugdo fisica e financeira dos contratos, emitinde comunicacdes aos fiscals com informacdes sobre o
andamento do percentual executado, medido e saldo do empenho para o exercicio;

Il - providenciar o registro de todos os contratos, aditives e alteracdes no respectivo Sistema Coorporative de Gesto de
Contratos e demals ferramentas de gestdo exigidas pelo Estado,;

Il - instruir inicialmente os processos para fins de responsabilizacao e aplicacdo de penalidades a contratada, em casos de
descumprimento contratual, nes termos da legislacdo vigente, e posterior encaminhamento ao setor competente para
apuracao das faltas e indicacdo das sancoes aplicaveis;

M-disponibilizar as informagdes e arguivos de documentos para alimentacao do Portal Transparéncia e Sistemas de Orgdos de
Controle, zelando pelo cumprimento dos prazos e exigéncias legais;

WV - controlara vigéncia dos contratos;

V1 - acompanhamento das prestagées de garantias;

VIl - elaborar e enviar notificacdes aos contratados, sempre gue necessario.
Da Geréncia de Formalizacdo de Contratos

Art. 56 A Geréncia de Formalizagdo de Contratos tem como missdo proceder 3 instrucdo, elaboracao e orientacdo dos
contratos, observando a legalidade e o cumprimento do objeto e prazoe de execucdo, competinde-lhe:

| -elaborar e formalizar contratos, aditamentos e alteracbes:

Il - dar publicidade & celebracdo de contratos, aditamentos e alteracées por meio de publicacdo no Diario Oficial;

Il - manter sob a guarda os contratos originais, respeitando os prazos previstos na tabela de temporalidade do Estado.
CAPITULO VI

DO NIVEL DE EXECUCAD PROGRAMATICA

secao |

Da superintendéncia de Gestdo de Parcerias

Art. 57 A Superintendéncia de Gestdo de Parcerias tem como missdo implementar as diretrizes, metas, planos e programas no
gue concerng a execucdo de Convénios, Termos de Cooperacao, Termos de Fomento, Termos de Colaboracdo e Acordos de
Cooperacao com entes federados e organizacbes da socledade civil, competindo-lhe:



| - orientar e supervisionar a execucdo dos Convénios, Termos de Cooperacio, Termos de Fomento, Termos de Colaboracéo e
Acordos de Cooperacao;

Il - supervisionar e orientar a elaboracdo dos editais de chamamento pablico gue atenderao os projetos englobados nas agdes
da superintendéncia;

Il - supervisionar as atividades de formalizacdo dos Convénios, Termos de Cooperacio, Termos de Fomento, Termos de
Colaboracéo e Acordos de Cooperacaon;

IV - acompanhar os prazos de vigéncia dos Convénios, Termos de Cooperacdo, Termos de Fomento, Termos de Colaboracdo e
Acordos de Cooperacdo, adotando as providéncias pertinentes 3 manutencdo dos instrumentos;

W - exercer 0 acompanhamento dos indicadores de desempenho dos Convénios, Termos de Cooperacao, Termos de Fomento,
Termos de Colaboracdo e Acordos de Cooperacado,;

V1 - supervisionar as atividades inerentes 3 execuclo Convénios, Termos de Cooperacdo, Termos de Fomento, Termos de
Colaboracdo e Acordos de Cooperacdo, zelando pela regularidade dos processos;

VIl - orientar sobre normatizacdo e estruturacdo de Convénios, Termos de Cooperacdo, Termos de Fomento, Termos de
Colaboracdo e Acordos de Cooperacdo, monitorando a validade dos mesmos;

VIll - exercer a gestao e controle dos processos de notificacdo dos parceiros por descumprimento contratual;

I% - supervisionar as manifestacdes técnicas sobre a execucdo das obras, objetos Convénios, Termos de Cooperacdo, Termos
de Fomento, Termos de Colaboracio e Acordos de Cooperacio,;

Paragrafe dnico. A gestao dos instrumentos de parceria instituidas atraves da Lel Estadual 10.861/2019, para operacao,
manutencdo, conservacao, realizacio de obras efou investimentos pelas Organizacdes da Sociedade Civil € de competéncia da
Superintendéncia de Gestdo de Parcerias e Convénios, no ambite de suas competéncias.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Parcerias

Art. 58 A Coordenadoria de Parceriastermn como missio coordenar as parcerias celebradas entre a SINFRA e organizacdes da
sociedade civil ou entes federados, competindo-lhe:

| - coordenar & gerenciar os Convénios, Termos de Cooperacdo, Termos de Fomento, Termos de Colaboracao e Acordos de
Cooperacao;

Il - elaborar editais de chamamento pablico que atenderdo os projetoes englobados nas acdes da Coordenadoria;
Il - elaborar manifestacdo técnica acerca de acdes que estejam inseridas no ambito da Ceordenadoria;

IV - coordenar a fiscalizacdo, monitoramento e avaliacdo das parcerias formalizadas sobre as actes gue estejam inseridas no
ambito da Coordenadoria;

V' orlentar a Comissao de Monitoramento e Avaliagdo e os fiscals em como proceder a fiscalizacdo das parcerias formalizadas
sobre as acdes que estejam Inseridas no ambito da Coordenadoria;

V1 - acompanhar as manifestagdes técnicas sobre a execucdo das obras, objetos de Conveénios, Termos de Cooperacdo, Termos
de Fomento, Termos de Colaboracde e Acordos de Cooperacéo;

VIl - gerenclar a Usina de Asfalto de Culaba;

Vill - elaborar e formalizar Convénios, Termos de Cooperagdo, Termos de Fomente, Termos de Colaboracio e Acordos de
Cooperacao;

I¥ - monitorar os prazos dos Convénios, Termos de Cooperacdo, Termos de Fomento, Termos de Colaboracio e Acordos de
Cooperacao e providenciar os aditamentos e alteracoes;

X - disponibilizar programas de parcerias nos sistemas SIGCON e SIGPAR para adesdo dos proponentes interessados;
X1 - formalizar minutas de parcerias e termos aditivoes nos sistemas SIGCON e SIGPAR;

Xl - providenciar a publicac&o do termo de parceria firmada com os proponentes tanto no Diario Oficial do Estado gquanto no
sitio eletrénico oficial da SINFRA, de acordo com as exigéncias legals;

Xlll - registrar a publicacdo das parcerias e termos aditivos nos sistemas SIGCON e SIGPAR,;

XIV - manter arquivos e banco de dados sobre as parcerias e demais documentos deles decorrentes: e



Secdo
Da superintendéncia Ambiental de Obras

Art.59 A superintendéncia Ambiental de Obras tem como misso assegurar o cumprimento da legislagido ambiental nas obras
executadas pela SINFRA, competindo-lhe:

| -analisar os Termos de Referéncia para a contratacdo dos servicos de Estudo e Supervisdo ambiental;
Il -proporalteracoes aos Termos de Referéncia com a inclusdo das legislacées ambientais cabiveis;
Il - gerenciar o contrato de elaboragdo de estudos e execucdo de Supervisio aAmbiental licitado,

IV - emitir Ordem de Inicio, Reinicio ou Paralisacdo dos servicos de elaboragdo de estudos e execucdo de Supervisio Ambiental
licitado;

V-solicitar renovacdo de licencas ambientais junto aos drgdos ambientals;
Vi-emitir requerimento padréo para pedido de licenciamento ambiental,

VIl -encaminhar quando solicitado pelo setor responsavel as alteracdes de projetos ao drgao licenciador para analise e
aprovacao:

Vill- acompanhar o processo de licenciamento ambiental das obras e servigos perante aos érgaos ambientais;
IX-acompanhbar e fiscalizar os servigos de supervisdo ambiental em execugio;
X -realizar, por demandas, vistoria em rodovias ou areas por estas afetadas, emitindo manifestacdo técnica;

Xl - receber e conferir as medices dos servigos ambientais, observando rigorosamente as condigbes contratuais e legislacdo
pertinente;

X1l - emitir Termo de Recebimento dos servicos de supervisao ambiental guando da sua conclusao;
XlIl - erientar a Fiscalizacdo quanto as exigéncias do drgdo licenciader para a manutencado das licencas ambientais;
XIV - acompanhar as acdes realizadas pela equipe ambiental da gerenciadora e supervisoras contratadas;

X\v-notificaros setores responsaveis quando houver necessidade de intervencdes nas obras apontadas pelo drgao licenciader
gfou de controle;

XVl - acompanhar as agbes guanto aos Inguéritos instaurados referentes as guestdes ambientais da SINFRA pelo poder
judiciario:

XVII- realizar tratativas juntos aos orgdos municipals, estaduais e federais referente as questdes ambientals da SINFRA.
Subsecao |
Da Coordenadoria de Controle Ambiental de Obras

Art.60 A Coordenadoria de Controle Amblental de Obras tem como missao coordenar e acompanhar a gestdo ambiental das
obras da SINFRA, competindo-lhe:

| - encaminhar quando sclicitado pelo setor responsavel as alteracies de projetos ao orgde licenciador para andlise e
aprovacaon;

Il -acompanhar os servigos de supervisdo ambiental em execucdo;

Il - notificar os setores responsaveis quando houver necessidade de intervencdes nas obras apontadas pelo drgée licenciador;
IV - realizar, por demandas, vistoria em rodovias ou areas por estas afetadas, emitinde manifestacdo técnica;

WV - orientar a fiscalizacdo quanto as exigéncias do orgao licenciador para a manutencéo das licencas ambientais;

V1 - acompanhar as actes realizadas pela equipe ambiental da gerenciadora.

Da Gerénciade Controle de Licenciamento Ambiental

Art.61 A Geréncia de Controle de Licenciamento ambiental tem como missdo promover o gerenciamento das licencas
ambientais das obras da SINFRA, competindo-lhe:

| - analisar os termos de referéncia para a contrataco dos servigos de Estudo e Supervisdo Ambiental;



Il - propor alteracoes aos termos de referéncia com a inclusao das legislacoes ambientais cabiveis;

Il - solicitar renovacao de licengas ambientals junto aos drgdos ambientals;

IV - emitir requerimento padréo para pedido de licenciamento ambiental;

V- acompanhar o processo de licenciamento ambiental das obras e servicos perante aos drgaos ambientais.
Secdo

Da superintendéncia de Projetos

Art.624 Superintendéncia de Projetos tem como missdo garantir a legalidade, controle, e agilidade da formalizacdo dos
projetos de servicos e obras de engenharia rodoviaria e viaria, competindo-lhe:

| - analisar e aprovar projetos de engenharia rodoviaria eviaria;

Il - analisar e aprovar reviséo de projetos de engenhariarodoviaria e viaria;

I - validar termos de referéncia para contratacdo de projetos basicos gfou executivo (obras de transporte de toda a natureza);
IW-validar informacoes complementares para abertura de processo licitatario de obras rodoviarias e viarias;

V-validar manifestacao técnica sobre solicitacdo de estadualizacdo de rodovias;

VI -analisar e aprovarsolicitacio de intervencdes de terceiros nas rodovias estaduais;

VIl - promover a gestéo dos ativos de projetos de engenharia rodoviaria;

Vill-aprovar normas complementares do Sistema de Custos Referencials de Obras (SICRO);

1% -aprovarnormas complementares (manuais) sobre a elaboracio de projetos de engenharia, bem como sua analise e
aceitacan.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Analise e Aprovacdo de Projetos

Art.634 Coordenadoria de Analise e Aprovacdo de Projeto tem como missdo analisar e analisar projetos de servicos e obras de
engenharia rodoviaria e viaria, competindo-lhe:

| -analisar & aprovar projetos de engenharia rodoviaria eviaria;
Il - analisar e aprovar revisdo de projetos de engenharia rodoviaria e viaria;

Il - elaborar termos de referéncia para contratacdo de projetos basicos efou executivo (obras de transporte de toda a
natureza);

IV-elaborar informagdes complementares para abertura de processo licitatdrio de obras redoviarias e viarias;
V-manifestarsobre solicitacdo de estadualizacio de roedovias;

WVl -analisar e aprovarsolicitacdo de intervencédes de terceiros nas rodovias e vias estaduais;

Vil-analisar e aprovar projetos de acesso as rodovias estaduais:

Wil - editar normas complementares do Sistema de Custos Referenciais de Obras (SICRO);

1% - editar normas complementares (manuais) sobre a elaboracdo de projetos de engenharia, bem como sua analise e
aceitacao.

secao IV
Da superintendéncia de Execucdo e Fiscalizacdo de Obras |

Art.644 Superintendéncia de Execucdo e Fiscalizacdo de Obras | tem como missdo executar e fiscalizar servicos e obras
rodoviarias, definidas no plangjamento e de acordo com os contratos da Regido 1 e 2, competindo-lhe:

REGIAD 01 REGIAD 02

MUNICIPIOS/CIDADE POLO - MUMICIPIOS/CIDADE POLO -



CUIABA

ACORIZAL

BARAD DE MELGACO

CHAPADA DOS GUIMARAES

CUIABA

JANGADA

MOBRES

MO554 SENHORA DO LIVRAMENTO

MOVA BRASILANDIA

PLANALDO DA SERRA

POCONE

ROSARIO OESTE

SANTO ANTONIO DO LEVERGER

WVARZEA GRAMDE

| - indicar o fiscal da obra;

Il -validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisacao dos servicos das obras na sua area de atuacio:

CACERES

ARAPUTANGA

CACERES

CAMPOS DE JULIO

COMODORO

COMQUISTA D°OESTE

CURVELANDIA

FIGUEIROPOLIS D'OESTE

GLORIA D'OESTE

INDIVAIL

JAURU

LAMBARI D°OESTE

MIRASSOL D"OESTE

MNOWVA LACERDA

PONTES E LACERDA

PORTO ESPERIDIAC

RESERWVA DO CABACAL

RIO BRANCO

SALTO DO CEU

SAD JOSE DOS QUATRO MARCOS

SAPEZAL

WALE DE 540 DOMINGOS

WILA BELA SANTISSIMA

TRINDADE

DA



Il -atestar a execucdo fisico/financeira de todos os contratos e disponibilizar informacées sobre as obras e servicos em
execucdo, reiniciadas e paralisadas;

IV -analisarevalidaras acdes necessarias efou solucdes economicamente vidveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas
equipes de campo oficializadas a SINFRA;

V -supervisionar servicos de conservacao de redovias pavimentadas,

V1 -supervisionar obras de restauracdo de rodovias pavimentadas;

Vil - supervisionar serviges de recuperagdo e manutencao de rodovias ndo pavimentadas;

Vill- supervisionar obras de implantacdo e pavimentacdo de rodovias;

I¥ -supervisionar servicos de construgdo, manutencéo e reforma de pontes de concreto, metalicas, mistas, de madeira;
X - supervisionar a fiscalizagdo ambiental de obras com participacdo da superintendénciadamblental (SUAM);

Xl - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas contratadas.

Subsecao |

Da Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras |

Art.65A Coordenadoria de Fiscalizacio de Obras | tem como misséo acompanhar e dar suporte administrativo afiscalizaciodos
servicos e obras rodoviarias de acordo com os contratos da Regido 1 e 2, competindo-lhe:

| -gerir e fiscalizar os contrates de servicos e obras rodovirias de acordo com os contratos da regido 1 e 2;
Il - elaborar as ordens de iniclo, reinicio ou paralisacao dos servicos das obras na sua area de atuagio;

Il - acompanhar a execucdo fisicoffinanceira de todes os contratos e disponibilizar informacgées sobre as obras e servicos em
execucdo, reiniciadas e paralisadas;

IV -acompanhar e propor as agdes necessarias efou solugdes economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou
pelas equipes de campo oficializadas & SINFRA.

SecaoV
Da Superintendéncia de Execucio e Fiscalizacdo de Obras Il

Art.66 A superintendéncia e Fiscalizagdo de Obras 1l tem como missao executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros
modais, definidas no planejamento e de acordo com os contratos da Regido 3, 4, 5 e 6, competindo-lhe:

REGIAD 03 REGIAD 04 REGIAD 05 REGIAOQ 06
MUNICIPIOS/CIDADE POLO - MUMICIPIOS/CIDADE MUNICIPIOS/CIDADE POLO - ALTA MUNICIPIOS/CIDADE POLO
TANGARA DA SERRA POLO - JUINA FLORESTA - SINOP

ALTO PARAGUAI ARIPUANA ALTA FLORESTA CLAUDIA

ARENAPOLIS CASTANHEIRA APIACAS FELIZ MATAL

BARRA DO BUGRES COLMNIZA CALINDA, IPIRANGA DO NORTE
BRASNORTE COTRIGUACU COLIDER ITANHANGA

CAMPO NOVO DO PARECIS Juina GUARANTA DO NORTE ITAUBA

DEMISE JURUEMA MATUPA JUARSA

DIAMANTING RONDOLANDIA NOWA BRANDEIRANTES LUCAS DO RIO VERDE



MORTELANDIA NOWA CANAADO NORTE MARCELANDIA

MOVA MARILANDIA NOWA GUARITA MNOWVA MUTUTM

MOWA MARINGA NOWA MONTE VERDE NOWA UBIRATA

NOWO  HORIZOMTE DO

MOWA OLIMPLA MNOWA SANTA HELENA NORTE
PORTO ESTRELA NOWO MUNDO PORTO DOS GAUCHOS
SANTO AFONSO PARANAITA SANTA CARMEM
SA0 JOSE DO RIO CLARO PEIXOTO DE AZEVEDO f’:r‘l?l?LATD RITA bo
TANGARA DA SERRA TERRA NOVA DO NORTE SINGP

SORRISO

TABAPORA

TAPURAH

UNIAD DO SUL

WVERA

| - indicar o fiscal da obra;
Il - validar as ordens de inicio, reinicio ou paralisagdo dos servicos das obras na sua area de atuacdo,

Il - atestar a execucao fisicoffinanceira de todos os contratos e disponibilizar informacdes sobre as obras e servicos em
execucdo, reiniciadas e paralisadas;

IV - analisar & validar as agfes necessarias efou solucdes economicamente vidveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas
equipes de campo oficializadas a SINFRA;

V - supervisionar servigos de conservacdo de rodovias pavimentadas;

V1 - supervisionar obras de restauracdo de rodovias pavimentadas;

Vil - supervisionar serviges de recuperagdo e manutencao de rodovias ndo pavimentadas;

VIl - supervisionar obras de implantacdo e pavimentacdo de rodovias;

I¥ - supervisionar servicos de construcdo, manutencao e reforma de poentes de concreto, metalicas, mistas, de madeira;
X - supervisionar a fiscalizacdo ambiental de obras com participacdo da Superintendéncia Ambiental (SUAM);

Xl - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas contratadas.

Subsecao |

Da Coordenadoria de Fiscalizacao de Obras |l

Art. 674 Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras 1l tem como missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e de outros
modais, definidas no planejamento & de acordo com os contratos da Regido 3, 4, 5 e 6, competindo-lhe:

| - gerir e fiscalizar os contratos de servicos e cbras rodoviarias de acordo com os contrates da regido 1 e 2;



Il - elaborar as ordens de inicio, reinicio ou paralisacdo dos servicos das obras na sua area de atuacio;

Il - acompanhar a execucdo fisicoffinanceira de todos os contratos e disponibilizar informagdes sobre as obras e servicos em
execucdo, reiniciadas e paralisadas;

V- acompanhar e propor as acdes necessarias efou solugbes economicamente viaveis fornecidas pelos fiscais de obras ou
pelas equipes de campo oficializadas & SINFRA.

Secao Vi
Da Superintendéncia de Execucdo e Fiscalizacdo de Obras I

Art.68 A superintendéncia de Execugio e Fiscalizacdo de Obras |l term como missdo executar e fiscalizar as obras rodoviarias e
de outros modais, definidas no planejamento e de acordo com os contratos da Regiao 7, 8 e 9, competindo-lhe:

REGIAD 07 REGIAO 08 REGIADQ 09

MUNICIPIOS/CIDADE POLO - MUNICIPIOS/CIDADE  POLO - AGUA MUNICiPIF}SICIDADE POLO -

COMFRESA BOA ROMNDONOPOLIS

ALTO BOA VISTA AGUA BOA ALTO ARAGLIALA

BOM JESUS DO ARAGUALS ARAGUAIANA ALTO GARCAS

CANABRAVA DO NORTE ARAGUAINHA ALTO TAQUARI

COMFRESA BARRA DO GARCAS CAMPO VERDE

LUCIARA CAMPINAPOLIS DOM AQUING

MOVD SANTO ANTONIO CANARANA GAUCHA DO NORTE

PORTO ALEGRE DO NORTE COCALINHO GUIRATINGA

SANTA CRUZ DO XINGU GEMERAL CARMERO ITIQUIRA

SANTATEREZINHA MOWA NAZARE JACIARA

SA0 FELIX DO ARAGUAIA MOWVA XAVAMNTINA JUSCIMEIRA

SA0 JOSE DO XINGU NOWO 540 [OAQUIM PARANATINGA

SERRA NOWVA DOURADA PONTAL DO ARAGUAIA PEDRA PRETA

WILA RICA POMNTE BRANCA POXORED
QUERENCIA PRIMAVERA DO LESTE
RIBEIRAD CASCALHEIRA RONDONOPOLIS
RIBEIRAOQZINHO SANTO ANTONIO DO LESTE

TORIXOREU SA0 JOSE DO POVOD



SA0 PEDRO DA CIPA

TESOURO

| - indicar o fiscal da obra;
Il - walidar as ordens de inicio, reinicio ou paralisacdo dos servigoes das obras na sua area de atuacdo;

Il - atestar a execucao fisicoffinanceira de todos os contratos e disponibilizar informacgoes sobre as obras e servicos em
execucdo, reiniciadas e paralisadas;

IV - analisar & validar as agfes necessarias efou solucdes economicamente vidveis fornecidas pelos fiscais de obras ou pelas
equipes de campo oficializadas a SINFRA;

V - supervisionar servigos de conservagdoe de rodovias pavimentadas;

VIl - supervisionar obras de restauracdo de rodovias pavimentadas;

VIl - supervisionar serviges de recuperacgdo e manutencio de rodovias ndo pavimentadas;

VIl - supervisionar obras de implantacdo e pavimentacdo de rodovias;

I¥ - supervisionar servicos de construcdo, manutencdo e reforma de pentes de concreto, metalicas, mistas, de madeira;
X - supervisionar a fiscalizacdo ambilental de obras com participacdo da Superintendéncia Ambiental (SUAM);

Xl - monitorar e fiscalizar o desempenho técnico das empresas contratadas.

Subsecao |

Da Coordenadoria de Fiscalizacao de Obras I

Art. 69 A Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras Il tem como missdo executar e fiscalizar as obras rodovidrias e de outros
modais, definidas no plangjamento e de acordo com os contratos da Regido 7, 8 e 9, competindo-lhe:

I - gerir e fiscalizar os contratos de servigos e obras rodovidrias de acordo com os contratos da regido 1 e 2;
Il - elaborar as ordens de iniclo, reiniclo ou paralisacdo dos servicos das obras na sua area de atuagio;

ll - acempanhar a execucdo fisicoffinanceira de todes os contratos e disponibilizar informacgées sobre as obras e servicos em
execucdo, reiniciadas e paralisadas;

IV - acompanhar e propor as acbes necessarias e/ou solucdes economicamente vidveis fornecidas pelos fiscais de obras ou
pelas equipes de campo oficializadas & SINFRA.

secao VI
Da Superintendéncia de Controle da Execucdo de Obras

Art. 70 A superintendéncia de Controle da Execugdo de Obrastem como missdo controlar, menitorar e fiscalizar a qualidade
das obras e o processo fisico financeire da Secretaria Adjunta de Obras Rodoviarias, competindo-lhe:

| - controlar a gualidade das obras rodoviarias conforme estabelecido nos manuais, instrumentos contratuais e legislacao
vigente;

Il - monitorar e fiscalizar o desempenho da qualidade de obra das empresas contratadas,;
Il - desenvolver e monitorar um programa de gestdo de qualidade de obras rodoviarias;
V- supervisionar o processo de medicao;

V - menitorar a execucao orgamentaria e financeira de contratos.

Subsecao |

Da Coordenadoria de Controle e Qualidade de Obras Rodoviarias

Art. 71A Coordenadoria de Controle e Qualidade de Obras Rodoviarias tern como missao gerenciar a execucdo orcamentaria e
conformidade contratual dos procedimentos de pagamento da Adjunta de Obras Rodoviarias, competindo-lhe:



| - gerenciar os prazos estabelecidos para entrada do processo das medicoes na SINFRA e os demais tramites internos na
Adjunta de Obras Rodoviarias;

Il - acompanhar o cronograma fisico-financeiro de execucdo de obras e informar as Superintendéncias de Execucio e
Fiscalizacdo de Obras e a Adjunta de Obras Rodoviarias sobre o andamento do mesmo;

Il - conferir os calculos do reajustamento conforme indices das obras rodoviarias;

IV - realizar a instrucdo técnica processual em conformidade com o contrato, bem como legislacdo & normas vigentes,
adotando as medidas necessarias para eventuais correces:

V - disponibilizar informacges atualizadas sobre o processo de medicées;
W1 - emitir atestado de capacidade técnica das empresas contratadas.
Subsecaoll

Da Coordenadoria de Controle de Obras

Art. 72 A Coordenadoria de Controle de Obras tem como missdo gerenciar & monitorar o processo fisico de medicdo de
projetos, OAEs, supervisdo e execucdo de obras redoviarias no ambito da Adjunta de Obras Rodoviarias, competindo-lhe:

I- verificar a aplicacdo da conformidade contratual do processo de medicdo, adotando as medidas necessarias para eventuais
correcies;

Il - realizar o controle orcamentario dos contratos da SAOR;
Il - emitir solicitacdo de pagamento.
Da Gereéncia de Obras

Art. 73 A Geréncia de Obras tem como missdo gerenciar e monitorar o processo fisico de medicdo de projetos, OAES,
supervisdo e execugdo de obras rodoviarias no ambito da Adjunta de Obras Rodoviarias, competindo-lhe:

I- aplicar a conformidade contratual do processo de medigdo, adotando as medidas necessarias para eventuals correcbes;
Il - dar suporte na realizacao de controles ercamentarios dos contratos da SAOR;

Il - emitir solicitagdo de pagamento.

Secdo VI

Da Superintendéncia de Concessao de Rodovias

Art. 74 A Superintendéncia de Concessdo de Rodovias tem como missdo atuar no planejamento, organizacio e
acompanhamento das atividades necessarias 3 execucdo dos programas, projetos de modelagem e operacio de concessbes e
parcerias sociais pedagiadas de infraestrutura e logistica rodoviaria, competindo-lhe:

| - gerenciar a elaboracdo e avaliar as modelagens de concessdes de rodovias e estudos para parcerias sociais de manutencao
pedagiada de rodovias,

Il - gerir, respeitadas as atribuicdes legais da AGER/MT, os contratos de concessao e permissao de sua competéncia;

Il - validar estudos de modelagem de projetos de concessdo de rodovias;

IV - supervisionar os contratos de concessao de rodovias;

V- analisar os indicadores de desempenho das concessdes de rodovias;

VI - emitir manifestacdo técnica sobre as indicagdes regulatorias que tratem de alteragdes de contrates sob sua competéncia;
VIl - emitir manifestacdo técnica sobre processos de plano de outorga para concessdo ou permissdo de rodovias; e

Vill - propor intervencdo nos casos e condicdes previstas em lei, bem como extingdo da concesséo sob sua competéncia.

I - gerir as Parcerias Sociais de manutengio pedagiada de rodovias.

Subsecao |

Da Coordenadoria de Planejamento de Concessdes de Rodovias

Art. 75 A Coordenadoria de Planejamento de Concessdes de Rodovias tem como missde coordenar o planejamento e



atividades de elaboracido e andlise de estudos de pré-viabilidade & modelagem de concessoes de rodovias e parcerias sociais
pedagiadas de rodovias, competindo-lhe:

| - coordenar, planejar e acompanhar a elaboracao de estudos de modelagem para concessdes de rodovias e parcerias socials
com a sociedade civil para pedagiamento de rodovias;

Il - emitir nota técnica quando do recebimento de manifestacdo de interesse privado (PMI/MIP) referente a rodovias;

Il - elaborar plano de referéncia ou plano de trabalho para contratagdes, convénios, termos de cooperacio cujo objeto seja
elaboracdo de modelagens de concessao rodoviaria;

IV - prestar suporte na elaboracdo de minutas de leis, decretos e demais normas regulamentadoras no gue se referir a
concessao de rodovias;

V- acompanhar as atividades da comissdo de analise de modelagens de concessdes rodoviarias;

Vl - acompanhar as atividades das Comissdes Especial de Licitacdo até a assinatura do contrato quando da realizacdo de
procedimento licitatdrio cujo objeto seja concessao de trechos rodoviarios;

VIl - acompanhar as atividades das Comissdes de Selecdo até a assinatura do termo de colaboracdo/termo de fomento, quando
da realizacdo de chamamento plblico cujo objeto seja pedagiamento de trechos rodoviarios.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Gestdo de Concessoes

Art. 76 A Coordenadoria de Gestdo de Concesstes tem como missaoe coordenar a fiscalizacdo e gestdo de contratos de
concessdes de rodovias e parcerias socials pedagiadas de rodovias, competindo-lhe:

| - coordenar as atividades inerentes as disposicies de contratos de concessao e termos de colaboragdo e termos de fomento,
de sua competéncia:

Il - monitarar os indicadores de desempenho das concessées de rodovias e Parcerias sociais de manutengdoe pedagiada de
rodovias;

Il - proper solucdes técnicas para as concessdes, no ambito de sua competéncia;

IV - monitorar os contratos de concessao de rodovias tendo em vista prestacdo de servigo adequado para pleno atendimento
A0s Usuarios:

V - acompanhar as atividades da Comiss&o de Monitoramento e Avaliacdo das Parcerias Sociais;
V1 - acompanhar as execugdo das atribuigdes dos fiscals e verificador independente dos contratos de concessio ;

VIl - dar suporte na elaboracio de minutas de leis, decretos e demais normas regulamentadoras no que se refiri a sua area de
atuacao;

VIl - coordenar, ao término do contrato de concessdo ou parceria social, o recebimento do sistema, no ambito de sua
competéncia

I¥ - acompanhar e desenvolver relacionamento com as concessionarias, as organizacdes da sociedade civil celebrantes, a
agencia reguladora, os orgdos responsavels pela fiscalizagdo do trafego e transporte;

X - monitorar as informacdes produzidas no dmbito do Centro de Controle Operacional do Poder Concedente,
Secdo IX
Da Superintendéncia de Transporte Intermunicipal

Art. 77 A superintendéncia de Transporte Intermunicipal tem como missdo conceder, permitir & gerir os contratos de prestacao
dos servigos publicos de transporte coletivo rodoviario intermunicipal de passageiros do Estado de Mato Grosso, competindo-
Ihe:

| - gerenciar a elaboragdo e avaliar os planos de outorga das concessbes detransporte intermunicipal de passageiros e
terminais rodoviarios;

Il - gerir, respeitadas as atribuicdes legais da AGER/MT, os contratos de concessdo e permissdo do Sistema de Transporte
Coletivo Rodovidrio Intermunicipal de Passageiros - STCRIP:

Il - proper ajustes técnicos nas concessdes do transporte intermunicipal.



IV - monitorar os indicadores de desempenho das concessies do Sistema de Transporte Coletivo Rodovidrio Intermunicipal de
Passageiros;

V- propor intervencdo na concessdo do servico do sistema de transporte coletivo rodoviario intermunicipal de passageiros, nos
casos e condigbes previstas em lei, bem como extingdo da concessio.

VI - emitir manifestacao técnica sobre as indicacdes regulatorias gue tratem de autorizacdes precarias, alteracoes contratuais,
prorrogagdes de contratos, extingées, fusdes e prolongamento de linhas ou ligacdes relacionados ao Sistema de Transporte
Coletive Rodoviario Intermunicipal de Passageiros;

VIl - emitir manifestacdo técnica sobre processos de plano de outorga para concessao ou permissdo relativos as concessdes de
Transporte Intermunicipal de Passageiros e Terminais Rodoviarios;

VIl - coardenar as atividades inerentes as disposicies contratuals de concessdo de terminais rodoviarios do transporte coletive
rodoviario intermunicipal de passageiros:

I¥ - subsidiar os estudos guanto a forma de exploracdo e administracdo dos terminais rodoviarios do transporte coletive
rodoviario de passageiros, nos termos legais e contratuais;

X - wvalidar estudos de modelagem de projetos de concessdo de terminais rodoviarios.
Secao X
Da Superintendéncia de Desenvolvimento de Modais

Art. TBA Superintendéncia de Desenvolvimento de Modaistem como missao planejar e analisar as atividades necessarias ao
desenvolvimento e integracéo da infraestrutura de balsas, hidrovias, ferrovias e aerovias, bem como a gesto e supervisdo de
contratos de concessdo dos referidos modais, desde que estejam sob a responsabilidade do Estado de Mato Grosso,
competindo-lhe:

| - elaborar e gerenciar o planejamento de acbes da Secretaria atinentes aos modais referidos no caput;

Il - supervisionar as vistorias junto aos modais referidos no caput;

Il - gerenciar e validar projetos relacionados aos modais referidos no caput:

IV - supervisionar a fiscalizacdo da execucdo das obras de engenharia dos modais referidos no caput;

V - supervisionar a fiscalizacdo dos termos de cooperacio técnica relacionados aos modais referidos no caput;

Vl - acompanhar convénios e instrumentos congéneres celebrades com odrgdos federais e municipais nos limites de sua
competéncia e relacionados acs modais referidos no caput;

VIl - monitorar as atividades de aviacdo comercial nos aeroportos publicos e publico-privados;

VIl - gerir, respeitadas as atribuicdes legais da AGER/MT, os contratos de concessio de contratos de concessao e permissdo
de sua competéncia;

I¥ -validar estudos de modelagem de projetos de concessao relacionados aos modais referidos no caput;
X - supervisionar os contratos de concessao relacionadas aos modais referidos no caput:
Xl - analisar os indicadores de desempenho das concessoes relacionadas aos modais referidos no caput;

Xl - emitir manifestacdo técnica sobre as indicagdes regulatdrias que tratem de alteracdes contratuais relacionadas aos
modais referidos no caput:

XIll - emitir manifestacao técnica sobre processos de plano de outorga para concessao ou permissao relacionadas aos modais
referidos no caput;

XV - propor intervencdo na concessao do servico, nos casos e condicdes previstas em lel, bem como extingdo da concessdo
sob sua competéncia.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Modais

Art. 79 A Coordenadoria de Modais tem como missdo gerenciar as atividades necessarias ao desenvelvimento e melhoria da
infraestrutura de balsas, hidrovias, ferrovias e aerovias, competindo-lhe:

| - acompanhar a execugdo dos Programas de Gestao dos Modais do Estado de Mato Grosso referidos no caput;



Il - analisar projetos e planos relacionados a balsas, hidrovias, ferrovias e aerovias;
Il - acempanhar e fiscalizar os termos de cooperagdo técnica relacionados aos modais referidos no caput;

N - fiscalizar convénios e instrumentos congéneres celebrados com orgaos federais & municipais nos limites de sua
competéncia e atinentes aos referidos noe caput;

W - promover vistorias junto aos modais referidos no caput;

VIl - apoiar a elaboracde de regulamentacao para a operacao de balsas sob jurisdicdo estadual;

VIl - acompanhar as atividades de aviacdo comercial nos aerédromos Plblicos e Pablico-Privado.

Vil - fiscalizar a execucdo das obras de engenharia dos modais referidos no caput;

1% - conduzir a elaboracio de planos de outorga das concessoes dos modals referidos no caput;

X - coordenar as atividades inerentes as disposicdes de contratos de concessdo e permissao de sua competéncia;

Xl - subsidiar a elaboracao de estudos de modelagem de projetos de concessao dos modais referidos no caput; tanto mediante
elaboracdo direta da SINFRA, guanto atraves de convénios e instrumentos congéneres, cooperagdes, contratacdes ou
mediante Procedimento de Manifestacdo de Interesse e Manifestacao de Interesse Privado (PMI/MIP):

XIl - monitorar os contratos de concessao dos modais referidos no caput;

Xl - menitorar os indicadores de desempenho das concessdes sob sua competéncia;

XV - dar suporte na elaboracdo de minutas de leis, decretos e demais normas regulamentadoras;
XV - propor ajustes técnicos nas concessoes dos modais referidos no caput.

Paragrafe Unico. A gestdo dos instrumentos de parceria instituidas atraveés da Lei Estadual 10.861/2019, nas guais &
autorizada a transferéncia as Organizacdes da Sociedade Civil para a operacao, manutencéo, conservagao, realizacio de obras
efou investimentos, mediante cobranga de tarifa de pedaglo para os modais referidos no caput, € de competéncia da
Superintendéncia de Gestao de Concessies e Desenvolvimento de Modais.

Secdo Xl
Da Superintendéncia de Operacdo de Rodovias

Art. 80 A Superintendéncia de Operacdo de Rodovias tem como missao supervisionar as atividades relacionadas 3 faixa de
dominio, sinalizacao de transito, emissdo de autorizacdes especials de transito, controle de peso de cargas transportadas e de
transporte nas rodovias estaduais e federais delegadas, excetuadas aquelas em fase de execucdo de obras, competindo-lhe:

| - monitorar os servicos de sinalizacdo rodoviaria;
Il - programar, gerenciar, fiscalizar as atividades relativas ac controle de peso de cargas transportadas;

Il - auterizar, coordenar e orientar o transito de velculos destinados ao transporte de cargas indivisiveis e excedentes em peso
gfou dimensdes e do transito de veiculos especiais:

IV - elaborar e gerenciar o programa de controle de velocidade nas estradas estaduais, coordenando as campanhas e
atividades de prevencéo de acidentes;

V - elaborar estatisticas e coordenar o sistema de registro de acidentes e incidentes de transito, suas causas e consequéncias;

WVl - integrar-se a outros drgdcs e entidades do Sistema Nacional de Transito para fins de arrecadacao e compensagdo de
multas impostas na drea de sua competéncia;

VIl - apreciar e julgar as defesas de autuacdes de infracdo em rodovias estaduals;

VIl - propor e acompanhar termos de cooperacdo técnica com a policia militar, DETRAN, bem como outros drgdos e entidades
relativos as atividades de trénsito nas rodovias;

I¥ - prospectar e identificar as possiveis fontes de incrementos de arrecadacao que podem ser wviabilizadas pela SINFRA na
area de operacdes de rodovias;

X - elaborar critérios administratives para utilizacao das faixas de dominio das rodovias do Sistema Rodoviario Estadual - SRE,
& propor normas para a sua ocupacdo e exploracdo, bem como orientar sua utilizacio,

Xl - analisar & emitir manifestacdo técnica nas solicitacdes para construcdo de acesso a edificagdes ou benfeitorias que



venham a influir, direta ou indiretamente, na faixa de dominio;

Xl - emitir manifestacdo nas solicitagdes de travessias aéreas ou enterradas, e da ocupacao transversal e loengitudinal por
linhas de transmissao efou rede de energia elétrica, linhas de comunicacdo (telefénica e telegrafica), redes de dgua, esgoto,
combustiveis liguidos, gasoduto, dispositives de publicidade e outras;

Xl - coordenar e acompanhar a utilizacdo de faixa de dominio, fiscalizando e notificando administrativamente em casos de
ocupacoes irregulares, bem como tomando providéncias cabiveis necessarias para desocupacao ou ocupacao regular; e

XV - fiscalizar as implantagées de obras ou servicos na faixa de dominio, bem como intervengdes de terceiros nas rodovias e
acesso as rodovias estaduals, de forma onerosa ou ndo, nas rodovias estaduais e federais delegadas ao Estado de Mato
Grosso.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Rodovias

Art. 81 A Coordenadoria de Rodovias tem como missdo auxiliar no planejamento das acdes, coordenar e controlar as
atividades operacicnais relacionadas & faixa de dominio, da sinalizagdo viaria, manutencdo preventiva e conservacdo de
redovias, emissdo de autorizacdes especials de transito, controle de peso de cargas transportadas e de transporte de
passageiros, nas rodovias estaduais e federais delegadas, excetuadas aguelas em fase de execucdo de obras, competindo-lhe:

| - desenvolver acdes de planejamento voltadas as atividades operacionais da Superintendéncia de Operagio de Rodovias;
Il - apoiar as atividades de monitoramente, fiscalizacdo e conservacdo da sinalizacdo viaria;

Il - coordenar as atividades de monitoramento e fiscalizacdo de ocupacdo de faixa de dominio;

IV - arganizar & coordenar a analise e emissao de autorizacdes especiais de transito;

V - organizar e coordenar as atividades de controle e fiscalizacio de trafego de veiculos de carga e combinacdes de veiculos
de carga;

V1 - dar suporte na organizacdo e fiscalizagdo das atividades de controle de veiculos de transporte de passageiros,;
VIl - dar suporte no planejamento e organizacio de sistemas de controle de velocidade nas rodovias;

VIl - dar suporte no plangjamento e organizacdo de sistemas de controle e direclonamento de trafego;

I¥ - dar suporte no planejamento e organizacao de planos de manutencao preventiva e conservacio de rodovias;
X - desenvalver acdes conjuntas de planejamento voltadas as atividades de fiscalizacgo e policiamento de transito.
Secao Xl

Da Superintendéncia de Gestdo de Obras Especials

Art.82 & Superintendéncia de Gestao de Obras Especials tem como missdo promover as agdes necessarias para a conclusio
das obras e servicos de engenharia iniciados para a Copa do Mundo na regido metropolitana e obras definidas pela gestao
estratégica como especiais, competindo-lhe:

| - planejar, dirigir & supervisionar as acdes de execucio das obras sob sua gestdo;
Il - revisar o escopo dos empreendimentos;

Il - definir equipe de engenharia multidisciplinar para acompanhar a execugdo das obras garantindo os padrdes de qualidade
estabelecidos em projeto;

IV - promover as atividades de diagndstico, planejamento, acompanhamente e vistorias técnicas nas obras em execucao;

V - promover as atividades de diagnéstico e vistorias técnicas nas obras entregues, visando o cumprimento das garantias
guinguenais.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Obras Especiais

Art.83 A Coordenadoria de Obras Especiais tem como missdo apolar as acdes paraconclusdo das obras e servicos de
engenharia iniciados para a Copa do Mundo na regide metropolitana e obras definidas pela gestdo estratégica como especiais,
competindo-lhe:



| - apoiar a revisar o escopo do empreendimento:

Il -participarna revisao e plangjamento das acoes para execusdo das obras especiais.
Secdo XN

Da Superintendéncia de Habitacdo, Saneamento, Mobilidade e Acessibilidade

Art.84 A Superintendéncia de Habitac8o, Saneamento, Mobilidade e Acessibilidadetem como missio assegurar o cumprimento
da Politica Estadual de Habitacdo, Saneamento, Mobilidade e Acessibilidade, promovendo gualidade digna de vida, dotada de
infrasstrutura e acesso a equipamentos e servicos plblicos urbanos necessarios para o exercicio da cidadania e promover o
fortalecimento do planejamento urbanc e a universalizacao dos servicos plblicos de saneamento dentro dos limites de
gualidade nos municipios de Mato Grosso com vistas & melhoeria urbana, reducdo das desigualdades intra e inter-regionais e a
gualidade ambiental, através da implementacdo efetiva das Diretrizes Estaduais de Desenvolvimento Urbano Regional,
competindo-lhe:

| - supervisionar a elaboracdo, execucao e revisio do Plano Estadual de Habitacdo, Plano Estadual de Saneamento Basico,
Plano Estadual de Desenvolvimento Urbano e o Plano Estadual de Mobilidade e Acessibilidade Urbana;

Il - supervisionar a elaboracdo, execucdo e revisdo da Politica Estadual de Habitacdo, Politica Estadual de Saneamento Basico,
Politica Estadual de Desenvolvimento Urbano;

Il - supervisionar a elaboracdoe, execucdo e revisdo dos Programas de Habitac&o; Saneamento; Mobilidade e Acessibilidade;
IV - monitorar e avaliar a gestao do trabalho social na area que lhe compete;

V - prospectar alternativas de financiamento, para estruturacdo de operactes de Habitacdo; Sansamento; Mobilidade
Acessibilidade;

V1 - definir e monitorar a evolugao dos indicadores de Habitagdo, Sansamento, Mobilidade e Acessibilidade;

VIl - prestar apoio técnice efou financeiro na revisdo dos Planos Municipais nas areas de Habitaco, Saneamento, Mobilidade e
Acessibilidade

Subsecao |
Da Coordenadoria de Plangjamento, Fomento e Execucdo de Programas Habitacionais

Art.85 A Coordenadoria de Planejamento, Fomento e Execucdo de Programas Habitacionais tem como missdo plansjar,
fomentar & executar os Programas Hahitacionais de acordo com a Politica Estadual de Habitacdo.

| - revisar e executar o Plano Estadual de Habitacdo de Interesse Social;
Il - acompanhar, elaborar e analisar os projetos habitacionais para que atendam aos critérios da legislacio vigente;

Il - monitorar & acompanhar a execucac dos projetos de cbras habitacionals, em conformidade com os programas
habitacionais:

IV - incentivar a adocdo de inovacoes na area habitacional atraves da implementacdo de projetos sustentaveis;

V- atuar em parceria na construcao de habitactes em terrenos onde as familias ja tenham posse ou sejam proprietarias ou
detenham a posse e estejam em processo de regularizagdo de sua dominialidade;

VI - elaborar projetos de tipelogias habitacionals articuladas com as demandas identificadas no projeto social;

VIl - apoiar na realocacao de familias que morem em areas de risco com solucdes habitacionals, urbanisticas e socialmente
adequadas;

VIl - examinar e emitir parecer de projetos habitacionais ou afins desenvolvidos por terceiros para serem licitados pelo Estado.
1% - implantar & acompanhar o Plano Estadual de Mobilidade e Acessibilidade Urbana;

X - prestar suporte na elaboracde dos planos de mobilidade e acessibilidade municipais e acompanhar sua execucao;

Xl - prestar orientacdo técnica em projetos de Implantacio, Reforma e Execucdo de habitacdo, mobilidade e acessibilidade

Da Geréncia de Programas Habitacionais

Art.B6 A Geréncia de Programas Habitacionais tem como missdo realizar acdes para o cumprimente da Politica Estadual de
Habitagdo de acordo com o Plano Estadual e Locals de Habitagdo competindo-lhe:



| - gerenciar as demandas habitacionais encaminhadas pelos municipios & outras entidades,
Il - acompanhar construgdo de habitactes de acordo com perfil e necessidades das familias;

Il - gerenciar informacdes guanto a demanda habitacional ne Estado com base no Plano Estadual e Planos Locais de Habitacdo
de Interesse Social;

IV - fornecer informagtes para acdes voltadas a assisténcia técnica e urbanizacao de assentamentos precarios.
Subsecao ll
Coordenadoria de Programas e Projetos de Saneamento

Art. 87 A Coordenadoria de Programas Projetos e Saneamentos tem como missdo gerenciar e avaliar os projetos técnicos
elaborados e propostos, possibilitando verificar a sustentabilidade da prestacdo dos servicos de saneamento basico no Estado.

| - executar e acompanhar a Politica Estadual de Saneamento Basico, bem como as acdes voltadas ao saneamento no Estado;
Il - coordenar a implementacio do Plano Estadual de Saneamento;

Il - acompanhar a revisdo dos Planos de Saneamento basico dos municipios mato-grossenses;

IV - monitorar a execucdo de acdes de educacdo ambiental destinadas ao saneamento basico no dambito do Estado;

V- prestar erientacdo técnica em projetos de Implantacao, Reforma e Execucdo de Saneamento Basico.

VI - prestar suporte técnico na elaboracio/frevisdo e implementacdo dos Planos Diretores Participatives Municipais;

VIl - apolar estudos, diagndsticos e pesguisas sobre as questdes regionals, visando a implementacio da politica de
desenvolvimento urbano estadual integrada nas actes de desenvolvimento regional.

Secao XV
Da Superintendéncia de Obras

Art.88 A Superintendéncia de Obras tem como missao planejar e gerenciaros projetos e a execucdo de cbras plablicas urbanas
estaduais, observando a legislacdo vigente e a sua qualidade, competindo-lhe:

| - supervisionar, monitorar & avaliar as acdes dos projetos de engenharia;
Il - supervisionar, moniterar e avaliar as actes de fiscalizacdo e controle de obras;

Il - aprovar relatdrios técnicos e emitir pareceres de natureza ndo juridica sobre assuntos sob sua area de autoridade e
responsabilidade:

IV - supervisionar, junto acs fiscais, as notificacdes geradas referentes & execucio de obras;
W - prestar suporte técnico ao Conselho Estadual das Cidades de Mato Grosso.,

Subsecao |

Da Coordenadoria de Projetos e Obras

Art.89 A Coordenadoria de Projetos e Obras tem como missdo coordenar as analises e elaboracoes referentes aos projetos de
arquitetura e complementares (estrutural, hidrossanitdrio, elétrico) e gerenciar a fiscalizag8o das obras plblicas
urbanas,competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento dos projetos técnicos de sua competéncia;

Il - gerir os servicos de elaboracio, andlise, compatibilizacdo e aprovacao técnica de projetos elaborados pela equipe ou outros
drgdosfentes governamentais, mediante termos de cooperagdo especificos ou termos de contrato.

Il - coordenar e supervisionar o controle orcamentario das obras de engenharia;

IV -coordenar as atividades de fiscalizacao das obras civis contratadas e conveniadas:

W - aplicar os registros de custo dos insumos atualizados de obras civis e servicos de engenharia
Wl - acompanhar a execucdo e o recebimento das obras e reformas.

Da Geréncia de Orgamento

Art.90 A Geréncia de Orcamento tem como missdo elaborar e analisar planilhas orcamentarias de obras civis e servigos de



engenharia, competindo-lhe:

| - coordenar o desenvolvimento de planilhas orcamentarias;

Il - gerenciar a emissao de Pareceres e Relatérios Técnicos, inerente a sua area de atuacio;
Il - estruturar banco de dadeos de insumos & composicdo de custos.

Da Geréncia de Projetos

Art.91 A Geréncia de Projetos tem como missao controlarprojetos oriundos de emendas parlamentares, convénios e analise de
projetos, competindo-lhe:

| - gerenciar a elaboracio de Projetos, Quantificactes, Memaoriais Descritives e termos de referéncia de obras de engenharia,
para a formalizacdo de processo;

Il - gerenciar a emissdao de Pareceres e Relatdrios Técnicas, inerente a sua area de atuacgdo;
Il - acompanhar os processos de projetos das Emendas Parlamentares e Convénios.
Subsecdo Il

Da Coordenadoria de Contratos e Convénios de Obras Plblicas

Art. 92 A Coordenadoria de Contratos e Convénios de Obras Plblicas tem comeo missdo acompanhamento técnico das obras
contratadas ou conveniadas vinculados a superintendéncia de Obras, competindo-lhe:

| - coordenar a gestdo de contratos, convénios e instrumentos congéneres vinculados Superintendéncia de Obras;

Il - prestar informacdes aos municipios com relacdo ao andamento dos convénios firmados com a Secretaria vinculados a
Superintendéncia de Obras;

I - notificar os fiscals e gerentes de contratos guando houver descumprimente do cronograma fisico financeiro e
inconformidades presentes nos contratos e convénios:

IV - promover a avaliacdo dos contratos de avaliacdo de imdveis de interesse da Administraco Plblica.
Da Geréncia de Vistoria e Avaliacdo de Imaveis

Art.93 A Geréncia de Vistoria e Avaliacdo de Imdveis tem como missdoproceder a avaliacdo dos contratos de avaliagdo de
imoaveis de interesse da Administracdo Pdblica, competindo-lhe:

| - analisar as informacdes necessarias a identificacio das areas efou imdveis a serem desapropriados ou cedidos por terceiros;

Il -proceder 3 avaliacdo dos bens imdveis para locacdo, desapropriacio, allenacdo e outros fins, bem como manter a guarda,
registro, controle e arguivamente da respectiva decumentacao legal;

Il - elaborar laudos de avaliago e memoriais descritivos solicitados a Secretaria;
IV - avaliar os bens imoveis para locacdo, desapropriacdo, alienagdo e outros fins.
Da Geréncia de Fiscalizagdo de Contratos & Convénios

Art.94 A Geréncia de Fiscalizacdo de Contratos e Convénios tem como missao monitorar a execucdo dos prazos e dos
cronegramas fisico-financeiros dos contratos, convénios e instrumentos congéneres de obras plblicas, competindo-lhe:

| - gerenciar os prazos de vigéncia dos contratos, convénios e instrumentos congéneres;
Il - gerenciar o acompanhamento do prazo das notificacdes geradas e o cumprimento do prazo das respostas;

Il - acompanhar junto a Coordenadoria de Contratos e Convénios de Obras Publicas as liberacdes financeiras dos contratos e
convénios com as prefeituras:

IV - manter arguivos de controle de prazos dos contratos e convénios estaduais e federais e termos de cooperacdo técnica
com prefeituras e secretarias estaduais.

Subsecao I
Da Coordenadoria de Desapropriacgo

Art.95A Coordenadoria de Desapropriacdo tem como missdo planejar, coordenar e supervisionar as acdes relacionadas aos
procedimentos de imissdo de posse em areas plblicas efou particulares declaradas de utilidade piblica para



denvenvolvimento das obras, sejam por meios administrativos efou judicial competindo-lhe:
| - estabelecer procedimentos para a desapropriacdo, reintegracao e imiss&o de posse de areas;

Il - instruir processos de desapropriacdo ou indenizacdo, iniclados nas unidades solicitantes, encaminhando-os para deliberagaa
do Chefe do Poder Executivo Estadual:

Il - propor termo de acordo no caso de desapropriacao ou indenizacdo amigavel e submeté-los a Procuradoria Geral do Estado
de Mato Grosso - PGE/MT para parecer juridico;

IV - encaminhar & PGE/MT os processos, na hipotese de ndo ocorrer a desapropriacdo amigavel, para o devido ajuizamento de
acao expropriatoria;

W - wistoriar os imdveis a serem desapropriados e elaborar relatdrios e encaminhar ao setor para avaliacao:

VI - solicitar ao Setor de Patriménio do Estado de Mato Grosso a inclusdo e alteracdes de inscrig@es no Cadastro Imobiliario, dos
imoaveis objeto de desapropriagbes pela SINFRA, por meio de Ficha de Cadastro Imobilirio ou Boletim de Alteracdo de Unidade
Imobiliaria

Vil - elaborar minutas das escrituras para apreciacdo da PGE/MT

VIl - orientar aos setores interessados, os tramites e documentos necessarios para o processo.
Secao XV

Da Superintendéncia de Gestao da Pavimentacao Urbana

Art.964A superintendéncia de Gestdo da Pavimentagio Urbana tem como missdo planejar, organizar, supervisionar, coordenar
as atividades necessarias a andlise dos projetos e execucdo das obras de pavimentacdo urbana, competindo-lhe:

| - aprovar os projetos de pavimentacdo urbana relativos 3 formalizagde de convénios municipais;

Il - supervisionar a gestio da fiscalizacdo das obras, direta e indiretamente, conforme os projetos basicos de engenharia dos
contratos de obras de drenagem e pavimentagio urbana, contratados e conveniados encaminhados & Secretaria Adjunta de
Obras Plblicas;

Il -contrelar cronograma fisico-financeiro & da qualidade das obras contratadas;

IV - conferir & validar as medicdes das obras contratadas;

V - analisar as prestacdes de contas das obras conveniadas;

W1 - acompanhar a vigéncia dos contratos e convénios da Pavimentacdo Urbana:

VIl - emitir Termo de Recebimento de Obras de Pavimentacdo Urbana contratadas guando da sua conclusao;

VIl - notificar as convenentes e contratadas para corregdo de eventuais irregularidades na execucao;

I% - propor o estabelecimento de sancdes as empresas contratadas, quando ndo cumpridas as clausulas contratuals;
X - elaborar relatdrios de vistorias de obras e propor medidas cabiveis;

Xl - subsidiar as infermacdes técnicas relativas aos contratos de repasse e conveénios federais de pavimentacdo urbana.
Subsecdol

Da Coordenaria de Pavimentacdo Urbana

Art. 974 Coordenaria de Pavimentacdo Urbana tem como missdo coordenar a analise de projeto e a fiscalizacio de obras de
pavimentacio urbana, competindo-lhe:

| - prestar atendimento e orientacdo técnica aos drgdos e proponentes;

Il - coordenar a emissao de parecer de natureza nao juridica e relatdrio técnico, inerente a sua area de atuagao;

Il - gerenciar a analise de projetos, planilhas e memoriais descritivos de sua competéncia:

IV - gerir o lancamente de dados de contratos da Superintendéncia de Pavimentacao Urbana no Sistema Geo-Obras - TCE/MT;

V - fornecer a superintendéncia de Pavimentacdo Urbana informactes gerenciais relativas ao planejamento da execucdo das
acoes da coordenadaria;



VIl - coordenar a gestio de convénios estaduais, contratos e os termos de cooperacio técnica vinculados a Superintendente de
Pavimentacao Urbana;

Vil - gerenciar a fiscalizacdo de execucdo das obras de Pavimentacdo Urbana.
Da Geréncia de Controle da Pavimentacao Urbana

Art. 984 Geréncia de Controle da Pavimentagdo Urbana tem como missdo promover acdes de gerenclamento da
Superintendéncia de pavimentacao urbana, competindo-lhe:

| - prestar atendimento e erientacdo técnica aos orgdos e proponentes;
Il - dar encaminhamento das agdes resultantes da analise de projetos e fiscalizacdo das obras de pavimentacdo urbana;

Il - acompanhar junto a Coordenadoria de Pavimentacao Urbana as liberagdes financeiras dos contratos e convénios com as
prefeituras;

IV - manter arquives de controle de prazos dos contratos e convénios estaduais e federais e termos de cooperacdo técnica
com prefeituras e ministérios.

secao XVl
Da Superintendéncia de Planejamento do Vale do Rio Cuiaba

Art.994 Superintendéncia de Planejamento da vale do Rio Cuiaba tem como missdo promover o plansjamente e a gestao
institucional das Regifesmetropolitanas, competindo-lhe:

| - plansjar e revisar planos, programas & projetos de interesse comum dos municipios componentes das Regides
Metropolitanas:

Il - favorecer a compatibilizacde dos Planos Diretores dos municipios integrantes das Regites Metropolitanas com o
FODI/RMVYRC, no tocante as fungdes plblicas de interesse comum,

Il - colaborar para o fortalecimento institucional dos municipios das Regioes Metropolitanas;
IV - produzir e acompanhar indicadores das Regides Metropolitanas;

W - prestar suporte técnico e administrativeo aos respectivos Conselhos Deliberativaos;

V1 - implementar as deliberacdes dos Conselhos;

VIl - coordenar a integracao das atividades e projetos entre os municipios metropolitanos;

Vil - viabilizar propostas gue possibilitem o desenvolvimento das fungdes publicas de interesse comum da Regido
Metropolitana;

I¥ - orientar os técnicos do Estado, dos municipios e a sociedade civil organizada para a execucdo da politica de gestao
metropolitana;

X - estabelecer relacdes com os diversos orgdos estaduais voltadas & execucdo das atividades e dos servigos plblicos de
interesse comum metropalitano:

Xl - propor nermas e procedimentos relacienados as fungdes plblicas de interesse comum dos municipios metropelitanos ao
respectivo Conselho Deliberativo:

Xl - implementar politicas compensatérias voltadas ao atendimento das guestdes socials, econdmicas e ambientais, dentre
outras, aos municipios integrantes da Regido Metropolitana e do entorno desta, para aprovacdoe no respectivo Conselho
Deliberativo.

TITULD IV

DAS ATRIBUICOES

CAPITULD |

DAS ATRIEUNICOES DOS5S CARGOS DE DIRECAD SUPERIOR
Secaol

Do Secretario

Art. 100 Constituem atribuicdes basicas do Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica conforme a Lei Complementar ne



612, de 28 de janeiro de 2019:
| - planejar, coordenar e avaliar as atividades de sua area de competéncia;
Il - dar plena publicidade dos atos e atividades de sua gestio, conforme legislacdo especifica;

Il - elaborar a programacao do drgao, compatibilizando-a com as diretrizes gerais do governo e aprovar a programagio das
atividades de entidades da Administracio Indireta que lhes séo vinculadas;

IV - referendar atos administrativos e normativos assinados pelo Governador;

V- propor o orcamento do drgdo e encaminhar as respectivas prestacoes de contas,

VIl - ordenar, fiscalizar e impugnar despesas pablicas;

VIl - participar de Conselhos e Comissdes, podendo designar representantes com poderes especificos;

Vil - realizar a supervisao interna e externa dos drgaos;

I% - receber reclamacdes relativas a prestacio de servigos plblicos, decidir e promover as correcoes exigidas;

X - determinar, nos termos da legislacdo, a instauracao de sindicancia e processo administrative, aplicando-se, quando for o
caso, as necessarias punicdes disciplinares;

Xl - prestar esclarecimentos relativos aos atos de sua Pasta, conforme previsto na Constituicao Estadual;

Xll - propor ao Governador a intervencdo nos orgaos das entidades vinculadas, assim como a substituicdo dos respectivos
dirigentes;

Xl - exercer outras atividades situadas na drea de abrangéncia da respectiva secretaria e demais atribuicdes delegadas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Secao Il
Dos Secretarios Adjuntos
Art, 101Constituem atribuicdes basicas dos Secretarios adjuntos:

| - auxiliar o Secretario na diregdo, organizacao, erientacao, coordenacdo, controle e avaliacio das atividades da Secretaria de
Estadao:

Il - substituir o Secretariode Estado, quando designado, nos seus afastamentos, auséncias e impedimentos legais ou eventuais;

Il - propor ao Secretario de Estado a instalagdo, homologagdo, dispensa ou declaracdo de inexigibilidade de licitagdo, nos
termos da legislagio especifica;

IV - apresentar proposta orcamentaria referente & adjunta;

V - coordenar a atuacdo dos orgdos de administracdo e financas e dar suporte aos drgaos de planejamento;
V1 - submeter & consideracio do Secretario os assuntos gue excedem a sua competéncia;

VIl - autorizar a expedicdo de certiddes e atestados relativos a assuntos da Secretaria;

VIl - participar e, quando for o caso, promover reunides de coordenagio no ambito da Secretaria ou entre Secretario Adjunto
de Estado, em assuntos que envolva articulacio intersetorial;

I¥ - participar de comissdes, reunides de trabalho, capacitacoes e eventos institucionais, quando convocado;
X - analisar, validar & encaminhar a prestacio de contas referente a sua adjunta;

Xl - elaborar, consolidar, analisar, avaliar e disponibilizar informacoes sobre o resultade das acoes governamentais das
Unidades diretamente subordinadas e sobre os projetos e atividades da Secretaria que estejam sob sua responsabilidade;

Xl - planejar, executar, acompanhar, avaliar e divulgar as actes e indicadores de gestdo e resultados da Infraestrutura e
Logistica sob sua responsabilidade;

Xl - atuar junto ao controle interno, na legalidade administrativa dos atos a serem praticados ou ja efetivados e dagueles
oriundos de areas sob sua coordenacao;

XV - coordenar e avaliar as medidas indispensaveis a programagao anual para uma execucdo satisfatdria das atividades das
Superintendéncias diretamente subordinadas;



XV - dar transparéncia ao piblico diretamente envolvido e 3 sociedade, de informacbes relativas aos servicos desenvolvidos
na Adjunta, gerenciando o andamento dos servicos contratados desde o seu projeto até a conclusdo, acompanhando
indicadores e avaliando seus resultados para as tomadas de decisdo necessarias;

XV - convocar e presidir as reunides no ambito da unidade administrativa correspondente;

XV - supervisionar e fiscalizar as atividades desenvolvidas no ambito da Secretaria de Estado;

XV - propor leis, decretos & normativos;

XX - avocar, excepcionalmente, as competéncias dos orgaos subordinados e as atribuicdes de servidores;
XX - delegar, excepcionalmente, suas atribuicdes e competéncias para servidores subordinados;

XXI - ratificar e homologar os pareceres/relatdrios técnicos produzidos por sua eguipe técnica;

XX - desempenhar outras tarefas que lhe forem determinadas pelo chefe imediato.

Secao

Dos Superintendentes

Art. 102Constituem atribuicoes basicas dos Superintendentes:

| - auxiliar o Secretario Adjunto na tomada de decisdes, em matéria de competéncia de sua area, de acordo com o plano
estratégico da SINFRA:

Il - planejar, coordenar, controlar e avaliar as acdes e atividades das unidades sob sua responsabilidade;
Il - formular a Proposta Orcamentaria de forma a assegurar recursos para atingir suas metas;

IV - propor, executar, acompanhar e avaliar as agdes previstas nos instrumentos legais: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO, Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, no gue diz respeito a sua drea de atuacao;

V - fornecer subsidios a Secretaria Adjunta com informactes referentes a area de atuagdo da Superintendéncia, quando da
elaboracdo da proposta do Plano Plurianual ou da Lel Orcamentaria Anual;

V1 - garantir o plangjamento, execucdo e avaliagdo das acoes de sua responsabilidade;

Vil - fornecer elementos para instrucdo de processos licitatarios,

Wil - promover reunides periodicas com os servidores que lhe sdo subordinados;

1% - primar pelo desempenho do trabalho gerencial de planejamento, lideranga, organizacio e controle;
X - zelar pela conformidade dos processos, adotando as providéncias legais gue se fizerem necessarias;

Xl - zelar pelo cumprimento, por parte das contratadas de sua drea de atuacdo, das normas e cldusulas contratuais, bem
como, analisar & proper ao superior imediato sangdes em caso de descumprimento, nos termos da legislacio vigente;

Xl - promover a implantacdo dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

Xl - consolidar e disponibilizar informacgdes para os drgdos de controle interno e externo, Ministério Pablico e drgdos do
judiciario, e propor medidas de melhorias sobre inconfermidades identificadas;

XV - providenciar a implantacio dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;
X\ - orientar, técnica e administrativamente, as chefias e servidores imediatamente vinculados;

XV - prestar esclarecimentos e assessoramento, quando solicitado pele Secretdrio ou Secretario adjunte, sobre assuntos de
sua competéncia;

XVl - prestar informacoes, elaborar relatorios, pareceres gue nao tenham natureza juridica, manifestacoes técnicas para
assuntos de natureza juridica ou proferir despachos nos processos de sua competéncia para auxiliar o nivel estratégico na
tomada de decistes;

XV - definir @ monitorar indicadores de desempenho da Superintendéncia;

Xl¥ - desempenhar outras atividades situadas na area de abrangéncia da respectiva Superintendéncia e demais atribuicdes
delegadas pelo Secretario ou Secretario Adjunto.

CAPITULD 1l



DAS ATRIBUNICOES DOS5 CARGOS DE ASS5ESS0RAMENTO SUPERIOR

Secaol

Do Chefe de Gabinete

Art. 103Constituem atribuicdes basicas do chefe de gabinete:

| - distribuir, orientar, dirigir e controlar os trabalhos do gabinete,

Il - receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial do Secretario;

Il - despachar com o Secretario ou Secretarios Adjuntos em assuntos gue dependem de decisdo superior;

IV - redigir, expedir, firmar e divulgar documentos oficials, limitados as suas atribuictes basicas;

V - representar o titular da pasta junto a Conselhos, Colégios e demais grupos de trabalho, quande designado pelo Secretario;

V1 - acompanhar os trabalhos, planejamento, execucdo, tarefas e agdes das unidades e assessorias vinculadas diretamente ao
titular da pasta;

VIl - receber notificacoes, inclusive as judiciais, bem como responder processos e prestar informacdes atribuidas ou destinadas
ao titular da pasta;

Vil - providenciar as informactes e copias de documentos aos orgdos de controle interno e externo, Ministério Pablico e
demais poderes;

I¥ - providenciar a implantacao dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

X - verificar a conformidade, validar, autografar e prestar informacdes judiciais ou administrativas requisitadas, guanto
pertinentes ao titular da pasta;

Xl - atender as partes interessadas gue procuram o Gabinete;

Xl - desempenhar outras tarefas que lhe forem determinadas pelo chefe imediato, nos limites de sua competéncia.
Secao Il

Dos Assessores e Assistentes

Art. 104 Os Assessores e Assistentes, em dependéncia de sua area de formacdo e experiéncia profissional, terdo como
atribuicdes basicas:

£12 Quando nomeado para o cargo de Assessor, terdo como atribuigbes basicas:

| - assessorar o 9rgéo ou a unidade a gual esta vinculada em assuntos de natureza técnico administrativa;

Il - transmitir, acompanhar, orientar o cumprimento das instrucdes do érgao ou unidade a qual esta vinculado;

lIl - prestar informac@es técnicas em processos ou matérias de interesse do drgdo ou unidade a gual esta vinculado;

V- assessorar o drgdo ou a unidade a qual esta vinculada em matérias relacionadas alegislaco de interesse da unidade;
WV -participar de grupos de trabalho efou comissdes mediante designacdoe superior;

VI -desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuicdes face 3 determinagdo superior.

§22 Quando nomeado para o cargo de Assistente, terdo come atribuicdes basicas:

| - elaborar relatérios técnicos, a partir das informactes produzidas pelas unidades administrativas;

Il - recepcionar as partes interessadas gue procuram o drgédo ou da unidade a qual esta vinculado;

Il - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes superiores;

IV - desempenhar outras atribuicdes que |he forem incumbidas no interesse do drgdo ou da unidade a qual esta vinculada.
CAPITULD

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE APOIO ESTRATEGICCO E ESPECIALIZADO

Secaol



Dos Chefes de Unidade
Art. 105Constituem atribuictes basicas dos Chefes de Unidades:

| - auxiliar o Secretario de Estado de Infrasstrutura e Logistica na tomada de decisfes, em matéria de competéncia de sua
area, de acordo com o plano estratégico da SINFRA;

Il - fornecer ao Secretario Adjunto relatério de Atividades e informagbes gerenciais relativas ao planegjamento e execucdo das
acoes da unidade:

Il - apresentar, quando solicitado, relatério de suas atividades;

IV - promover reunides periddicas com os servidores que |he sdo subordinados;

V - primar pelo desempenho do trabalho gerencial de planejamento, lideranga, organizacao e controle;

V1 - acompanhar, controlar e supervisionar as atividades taticas e operacionals, conduzinde-as ao alinhamento estratégico;
VIl - formular a Proposta Orcamentaria de forma a assegurar recursos para atingir suas metas;

VIl - garantir a Gestéo Pablica no planejamento, execucdo e avaliagio das acbes;

I¥ - providenciar as informacoes e copias de documentos aos érgaos de controle interno e externo, Ministério Pdblico e demais
poderes;

X - providenciar a implantacao dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

Xl - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuictes, bem como desempenhar outras atribuigdes correlatas e
comuns aos Chefes de Unidades, face a determinac&o superior.

Secao

Do Ouvidor Setorial

Art. 106Constituem atribuictes basicas do ouvidor setorial:

| - planejar, programar, crganizar, controlar e coordenar as atividades gue lhes sdo subordinadas;
Il - apresentar, quando solicitado, relatorio de suas atividades:

Il - executar todas as atividades de gestdo, gue lhes forem designadas;

IV - providenciar as informacbes e copias de documentos aos érgaoes de controle interno e externo, Ministério Pablico e demais
poderes;

WV - providenciar a implantacdo dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;
V1 - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuigdes, face a determinacao superior.

Secao I

Do Agente Pdblico de Controle

Art. 107Constituem atribuicdes basicas dos agentes plblicos de controle:

| - elaborar o Plano Anual de Avaliacdo do Controle Interno - PAACI da SINFRA;

Il - wverificar a conformidade dos procedimentos relativos aos processos dos subsistemas, Planejamento e Orcamento,
Financeiro, Contabil, Patriménio e Servigos, Aguisictes e Gestao de Pessoas;

Il - revisar prestagdo de contas mensais da SINFRA;

IV - verificar a estrutura, funcionamento e seguranca do controle interno;

V- realizar levantamento de documentos e informacées da SINFRA solicitadas por auditor;

V1 - auxiliar as Unidades Executoras na elaboracdo de respostas aos relatorios de Auditorias Externas;

VIl - acompanhar a implementacio das recomendacdes emitidas pelos drgdos de controle interno e externo;

VIl - observar as diretrizes, normas e técnicas estabelecidas pela Controladoria Geral do Estado, relativas as atividades de
controle interno:



I¥ - comunicar ac Gestor de UNICESI, gualguer irregularidade ou ilegalidade de gue tenha conhecimento, sob pena de
responsabilidade solidaria;

X - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicées, face a determinacéo superior.
CAPITULD IV

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE CHEFIA

Secao |

Dos Coordenadores

Art. 108 Constituem atribuigdes basicas dos Coordenadores da SINFRA:

| -planejar,coordenar e avaliar a execugio das acdes no dmbito da coordenadoria e unidades subordinadas;

Il -fernecer ao Superintendente relatdrio de atividades, demonstrative de resultado de indicaderes e informagdes gerenciais
relativas aos processos e produtos da coordenadoria;

Il - definir acdes de desenvolvimento continuado de sua equipe, na area de competéncia;

IV -primar pelo desempenho da unidade, a partir da defini¢do de responsabilidades por produtos ou processos mensuraveis por
indicadores;

W -orientar as chefias imediatamente vinculadas:

VI -promover o trabalho em equipe, distribuindo as tarefas da unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atribuigdes
legais do carge;

VIl - elaborar minutas, notas técnicas, pareceres que nao tenham natureza juridica, manifestactes técnicas para assuntos de
natureza juridica e relatorios referentes a area de atuacdo da unidade:

VI - definir @ moniterar indicadores de desempenho da Coordenadoria;

I¥ -exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia da respectiva Coordenadoria e demals atribuigdes delegadas
pelo Superintendente.

Secdo

Dos Gerentes

Art. 109Constituem atribuices basicas dos gerentes da SINFRA:

| - plangjar, coordenar e avaliar a execugdo das acdes no dmbito da geréncia;

Il - estabelecer as metas a serem atingidas pela area em conjuntoe com a Coordenadoria ef/ou Superintendéncia;

Il - fornecer ao Superintendente relatério de atividades, demonstrative de resultado de indicadores e informactes gerenciais
relativas aos processos e produtos da coordenadoria;

IV - definir agdes de desenvalvimento continuado de sua equipe, na drea de competéncia;

V - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicdo de responsabilidades por produtes ou processos mensuraveis
por indicadores;

W1 - orientar as chefias imediatamente vinculadas:

VIl - promover o trabalho em equipe, distribuindo as tarefas da unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atribuicées
legais do cargo;

VIl - elaborar minutas, notas técnicas, pareceres que nao tenham natureza juridica, manifestacoes técnicas para assuntos de
natureza juridica e relatdrios referentes a area de atuacdo da unidade;

1% - definir @ monitorar indicadores de desempenho da Geréncia;

X - providenciar as informacdes e coplas de documentos aos orgaos de controle interno e externo, Ministério Plblico & demais
poderes;

Xl - providenciar a implantacao dos planos de providéncias encaminhados pela Unidade de Controle Interno da Secretaria;

X1l - emitir relatarios sistematicos gerenciais:



Xl - mapear, executar e controlar os processos e produtos de responsabilidade da geréncia;

XV - exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia da respectiva Geréncia e demals atribuigdes delegadas pelo
Coordenador.

CAPITULD W

DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA

Secao |

Dos Profissionais da Carreira de Desenvolvimento Econdmico e Social

Art. 110 A Carreira dos Profissionais do Desenvolvimento Econdmico e Social divide-se em Analista, Técnico e Apoio.

Paragrafo Unico:As atribuictes e competéncias dos Profissionais do Desenvolvimento Econémico e Social estdo dispostas nos
termos previstos na Lei de Carreira vigente.

Secao Il
Dos Profissionais da Area Meio do Poder Executivo Estadual

Art. 111 A Carreira dos Profissionals da Area Meio do Poder Executive Estadual divide-se em Analista, Técnico e Apoio
Administrativo.

Paragrafo Unico:As atribuicdes e competéncias da Area Meio do Poder Executivo Estadual estdo dispostas nos termos previstos
ha Lei de Carreira vigente.

CAPITULO VI

DAS ATRIEUICOES COMLUNS

Art. 112 Constituem atribuicées basicas dos servidores da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica:

| - zelar pela manutencdo, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimoniais, eliminandeo os desperdicios;
Il - controlar e conservar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

Il - conhecer e obedecer aos regqulamentos Institucionais:

IV - promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, eficacia e efetividade nos servicos prestados;

V - cumprir metas e prazos das agdes sob sua responsabilidade;

VI - participar de comissdes, reunides de trabalho, capacitacdes e eventos institucionais, guando convocado;

VIl - conhecer, observar e utilizar os regulamentos e instrumentos gerenciais (planejamento0 estratégico, plano de trabalho
anual, sistemas informatizados, correio eletrénico, dentre cutros) na execucdo das agdes sob sua responsabilidade;

Vil - desempenhar outras tarefas gue lhe forem determinadas pelo chefe imediato, nos limites de sua competéncia.
TITULO W

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 113 O horario de trabalho da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica obedecera a Legislacdo vigente.

Art. 1144s substituicdes por motivos de férias, viagem e ocutros impedimentos eventuais, ocorrerdo de acordo com a
Legislacdo vigente.

Art. 115 Os Assessores, Superintendentes, Coordenadores, Gerentes e Chefes de Unidade deverdo preferencialmente ser
portadores de diploma de nivel superior correspondente a especificacado do cargo.

Art. 1160s casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica, a
guem compete decidir guanto as modificacdes julgadas necessarias.

Art. 117 O Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica baixara outros atos suplementares gue julgar necessario ao fiel
cumprimento e aplicacao deste Regimento Interno.
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