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PORTARIA N2 242/2021/G5/5EDUC/MT.

Institui grupo de trabalho para revisde e disponibilizacdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da Secretaria de
Estado de Educacdo de Mato Grosso.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais e nos termos do artige 71 da Constituicdo
Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto n2 1.375, de 07 de marco de 2018, gue institui os Manuais Tecnicos de Processos e Procedimentos
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n® 01/2017/SEGES, de 15 de fevereiro de 2017, que altera critérios para elaboracao e
atualizacdo do Manual Técnice de Processos e Procedimentos no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 1% Fica instituido, no dmbito da Secretaria de Estado de Educacdo, o grupo de trabalho para proceder a elaboracio do
Manual Técnico de Processos e Procedimentos deste drgao, em atendimento ao disposto no paragrafo dnico, do Art.72, do
Decreto 1.375, de 07 de margo de 2018,

Art. 22 O Grupo de Trabalho da area finalistica da Secretaria de Estado de Educacio sera integrado pelos seguintes Servidores:
| - Nicleo de Gestdo Estratégica para Resultados - NGER:
al Leila Mares Neves Alencar:

b} sandra Regina Mazzer Cunha.

Il - Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas -SAGP:

a) Ricarde Augusto de Oliveira.

Il - Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica - SAAS:
a) Erica Luisa Nunes.

IV - Secretaria Adjunta de Gestdo Educacional:

a) Suleima Cristina Leite de Moraes.

W - Secretaria Adjunta de Infraestrutura e Patriméanio:

a) Thiago Matsuoka da Silva.

§ 17 A Coordenacdo do Grupo de Trabalho sera de competéncia do Nicleo de Gestio Estratégica para Resultados - NGER,
competindo-lhe:

a) planejar e conduzir as acdes para implementacao das etapas da metodologia;

b} requisitar documentos e informacbes necessarios para execucdo dos trabalhos;

c) garantir as atualizagdes, publicactes efou disponibilizacbes nos prazos, segundo exigéncias legals;

d} Cuidar da guarda da memaria dos trabalhos realizados;

f) encaminhar material desenvelvido & Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo para validagdo do padrao;
g} promover a institucienalizacio do Manual por meio de Portaria;

h} Disponibilizar o Manual em meio virtual.

§ 29 Os servidores representantes das areas da SEDUC, com o apolo dos conhecedoresfespecialistas do conteddo dos
processos, terdo as seguintes atribuicdes:

a) elaborar ou atualizar a contextualizacdo dos processos finalisticos;



b) definir os indicadores do processo ou produto:

c) multiplicar o conhecimento, sua fundamentacio e todos os procedimentos & a forma de realizacdo do fluxe em si;

d} elaborar ou atualizar as legislacées gue norteiam os processos e procedimentos de trabalho;

e) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos, em conjunto com as unidades executoras dos processos;

f) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuals necessarios para a realizacdo das acdes e das reunides de trabalho;

g) promover as validacdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividade de servidores das unidades
administrativas da SEDUC;

h} padrenizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao;
i} realizar a consolidacdo das informacdes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 32 O Grupo de Trabalho da Secretaria de Estado de Educacdo, devera observar o prazo estabelecido constante no Decreto
n® 1.375/2018.

Paragrafo Unico. A wverso final do manual devera ser encaminhada para a Superintendéncia de Desenvolvimento
Organizacional da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestio, para andlise & emissdo de parecer, o qual serd parte
integrante da conclusdo dos trabalhos.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagdo, revogando-se as disposicbes em contrario,
principalmente as portarias n2183, de 20 de abril de 2016, n2423, de 17 de novembro de 2016 e portaria n® 229, de 28 de
marco de 2018,

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba-MT, 07 de abril de 2021,

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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