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PORTARIA M= 205/2021/GP/DETRAN/MT

Estabelece procedimentos relatives ao credenciamento e renovacao de credenciamento de Despachantes e Prepostos junto ao
DETRAN/MT, na condicdo de pessoa juridica no que se refere a registro e licenclamento de veiculos e da outras providencias.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/MT, no uso de suas atribuicées legais e nos termos da
Lei Federal n2. 10.602 e da Lei Estadual n.2 6.076/1992;

Considerando a necessidade de atualizar e adequar as novas legislagdes nacionals e consolidar as Portarias que normatizam
os servicos de Despachante & preposto junto ao DETRAN/MT; resolve:

Art. 12 Estabelecer procedimentos relatives ao credenciamento e renovagdo de credenciamento de Despachantes e Prepostos
junto ao DETRAN/MT, na condicdo de pessoa juridica no que se refere a registro e licenciamento de veiculos e outros,

Paragrafo Onico. Fica vedado o credenciamento para despachante/preposto de pessoa que possua conjuge ou parente,
consanguineo efou afim, até o 22 (segundo) grau, gue exerca cargo em comissdo, efou do quadro de servidor da carreira do
DETRAMSMT.

Art. 22 Todo credenciamento novo sera precedido de consulta prévia, acompanhado da comprovacdo da realizacdo do curseo
de despachante nos moldes do Art. 4° da presente portaria.

Paragrafo Unico. A consulta prévia serd enderecada a Presidéncia do DETRAN/MT de acordo com modelo do Anexo .

Art. 32 Para a realizacdo e renovacdo de credenciamento de despachantes e cadastramento de preposto, o interessado devers
apresentar requerimento a Presidéncia do DETRAN/MT dirigido a Coordenadoria de Credenciamento.

§ 1° Para o Credenciamento & necessario a apresentacdo dos seguintes documentos:
| - Requerimento a Presidéncia do DETRAN/MT, acompanhado da cdpla do Contrato Social atualizada e Cartdo do CNP);
Il - Copla autenticada do CPF e Carteira de ldentidade;

Il - Comprovante de endereco, apresentando planta baixa assinada por engenheiro ou arquiteto, do imdvel onde funcionara o
escritorio:

IV - Escritura ou contrato de locacdo do imovel;

W - Alvara de funcionamento e localizacdo atualizado fornecido pela Prefeitura Municipal:

VI - Certidido negativa e criminal dos socios proprietérios, fornecida pelo Instituto de Identificacdo de Mato Grosso;
VIl - Certid3o negativa de protestos da pessoa juridica e de seus sécios;

Vil - Certificado de participacédo do titular da empresa, no curse de Despachante fornecide pelo DETRAN/ MT;

I¥ - Certificado ou documento eguivalente de conclusdo do ensino médio:

X - Comprovante de entrega de Declaracdo de Imposto de Renda dos sdcios, ou declaracgdo de isento se for o caso;
Xl - Laudo de exames de sanidade fisica e mental, fornecido por profissional credenciada pelo DETRAN/MT:

Xl - Certid3o negativa de débitos da Unido, do Estado e Municipio de residéncia do interessado;

Xl - Cartao de assinatura atualizado com firma reconhecida:

XV - Apresentar declaracde gue atende o que dispde a alinea “f" e alinea “h™ do artige 11 da Lei n® 6.076 de 08/10/92,
conforme Anexo I1;

XV - Copia do Alvara de Seguranca contra Incéndio e Panico, emitido pelo Corpo de Bombeiros do Estado de Mato Grosso

XVl - Certiddo MNegativa do Cartério Distribuidor Civil e Criminal da Justica Federal e Estadual da Pessoa |uridica e do
Proprietario efou socio dos Ultimes 05 (cinca) anos do domicilio do interessado e do local de pedido do credenciamento;

XVl - Declaracdo notarial da empresa, inclusive de seus sacios proprietarios e respectivos canjuges, bem como de parentes
em até segundo grau, de absterse de envolvimentos comercials e outros gue possam comprometer sua isencdo na execucao



da atividade a ser contratada, a exemplo do CFC's, da remarcacdo de motor ou chassl, venda e revenda de veiculos, leilao de
veiculos - inclusive sua preparacao, seguros de veiculos, recolhimento, depdsito e guarda de veiculos removidos e apreendidos
por infracdo &s normas de transito;

VI - Deverdo dispor de instalagdes que atendam as seguintes exigéncias:

a) Area privativa do escritdrio com no minime 15 metros quadrados de construcao, de modo gue nao esteja funcionando em
area conjunta com gualguer outro tipe de empresa, escritorios outros estabelecimentos comerciais ou de profissionais liberais.

b} Banheiro privative para os usuarios/clientes devendo observar os critérios de acessibilidade conforme NBR 9050 e Portaria
384/2019/GP/DETRAN-MT; Estabelecimentos com até 10 trabalhaderes poderd dispor de Instalagdo sanitaria de uso comum
entre os sexos, desde que garantida as condicdes de privacidade e acessibilidade.

c) A estrutura fisica do escritério do Despachante deve observar os critérios de acessibilidade conforme NBR 9050 e Portaria
384/2019/GP/DETRAN-MT;

d} Fachada com identificacdao do despachante e codigo de credenciamento sendo vedado a utilizagdo da logomarca do
DETRAN;

e) Declaracdo de ciéncia gue os prepostos ou funcionarios ndo possuem cénjuge ou parente, consanguineo e afim, até o 22
(segundo) grau ccupando qualguer cargo de carreira ou em comissdo no DETRAN/MT

§ 27 A Declaracao gue trata o inciso XVIl deste artigo devers ser apresentada pelo proprietario, ou socios proprietario e pelos
Prepostos.

§ 3% Os interessados em credenciar ou renovar credenciamento deverao atender alinda os seguintes requisitos:

| - Ser brasileiro nato ou naturalizado,

Il - Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos de idade;

Il - Comprovar residéncia fixa ha mais de 03 (trés) anos no Municipio onde pretende o credenciamento;

IV - Possuir no minimo um microcomputador com acesso a Internet & uma impressora;

V - Comprometer a pintar e manter a fachada do seu estabelecimento de acordo com padrao definido pelo DETRAN/MT;
V1 - Declaracdo que aceita expressamente as condigdes desta Portaria

§ 42 Sera aceito como comprovante endereco, contas de agua, energia elétrica, telefone ou guia de pagamento de IPTU em
nome dos sdcios proprietarios, vedado qualguer outro tipo de comprovante.

§ 5% Para Renova¢do Bienal do Credenciamento serd exigido os seguintes documentos:

| - Reguerimento a Presidéncia do DETRAN/MT, dirigido a Coordenadoria de Credenciamento;

Il - Copia do Alvara de funcienamento e localizacdo atualizado fornecido pela Prefeitura Municipal;

Il - Copia do Alvara de Seguranca contra Incéndio & Panico, emitido pelo Corpo de Bombeires do Estado de Mato Grosso;
IV - Comprovante de entrega de Declaracio de Imposto de Renda dos sécios, ou declaracdo de isento se for o caso;

V - Apresentacdo de cartdo de assinatura atualizado com firma recenhecida;

V1 - Certiddo negativa de protestos da pessoa juridica e de seus sdcios;

VI - Cartéo do CNP);

Vil - Apresentar declaracdo que atende o que dispde a alinea "f e alinea "h" do artige 11 da Lei n.2 6.076 de 0Bf10/92.

I¥ - Certidao Megativa do Cartdrio Distribuidor Civil & Criminal da Justica Federal e Estadual da Pessoa Juridica e do Proprietario
efou socio dos dltimos 05 (cinco) anos do domicilio do interessade e do local de pedido do credenciamento;

X - Certiddo Megativa de Antecedentes Criminais expedida pelo Instituto de |dentificacdo de Mato Grosso do proprietario efou
s0cios;

§ 62 O credenciamento serd bienal, podendo ser renovado por iguals e sucessivos periodos, por ocasido do vencimento de
validade averbada no alvara de credenciamento.

§ 72 Apresentar o pedido com antecedéncia minima de 30 dias da data de vencimento do credenciamento, que se da em
31/05 de cada biénio.



§ 82 Para o Credenciamento ou a Renovacdo Bienal do Preposto:
| - Cdpia autenticada do CPF e RG.

Il - Requerimento assinado pelo titular da firma a Presidéncia do DETRAN/MT, dirigido a Coordenadoria de Credenciamento
solicitando credenciamento ou renovacao:

lll - Ter idade minima de 18 {dezoito) anos;
IV - Apresentar certiddo negativa civil e criminal e de protesto da Comarca de credenclamento.

V- Copla autenticada da Carteira de Trabalbo e Previdéncia Social - CTPS devidamente anotado a contratacao do Preposto
pelo Despachante, Contrato Social que apresente o preposto como sdcio ou contrato de trabalho assinado e reconhecido firma
das partes.

WVl - Certiddo Megativa do Cartério Distribuidor Civil & Criminal da Justica Federal e Estadual dos dltimos 05 (cinco) anos do
domicilio do interessado e do local de pedido do credenciamento;

Vil - Certiddo Negativa de Antecedentes Criminals expedida pelo Instituto de Identificacdo de Mato Grosso;

VIll - Declaracao de gue ndo possui canjuge ou parente seu, consanglineo a afim, até o 22 (segundo) grau ocupando gualguer
carge de carreira ou em comissaco no DETRAN/MT);

§ 92 O credenciamento serd bienal, podendo ser renovado por iguals e sucessivos periodos, por ocasido do vencimento de
validade averbada alvarad de credenciamento.

§ 10, Apresentar o pedido com antecedéncia minima de 30 dias da data de vencimento do credenciamento, gue se da em
31/05 de cada biénio.

§ 11. Fica vedado o credenciamento como preposto ou em gualguer outra modalidade, Despachante suspenso ou cassado no
periodo correspondente a penalidade;

§ 12. Fica vedado a transferéncia de credenciamento de preposto de Despachante suspensoe ou casado para outro
Despachante no periodo correspondente a penalidade

Art. 4° O DETRAMN/MT realizara o curso para despachantes/preposto na modalidade presencial ou online sob a Coordenacao
geral da Escola Pablica de Transito,

§ 12 O curso possui carga horaria de 40 (quarenta) horas com conteldos de: Veiculos e Relacdes Humanas, conceito de moral
e de ética, legislacdo de trénsito, Direito do consumidor, apresentacdo e discussdo das portarias do DETRAN, Roubos e Furtos,
Batalhdo de Transito, Sindicatos dos Despachantes e avaliacdo geral.

§ 22 A frequéncia serad obrigatdria controlada em todos os periodos do curso, de acordo com a modalidade adotada.

§ 3% A avaliacdo contara de prova escrita e teste de multipla escolha, com nota de 0 a 10, considerando-se o valer minimo de
7,0 para a aprovac&o.

Art. 52 O pedido ou renovacdo de credenciamento, instruido com a documentacdo necessaria, sera analisado pela
Coordenadoria de Credenciamento, a qual tera 30 (trinta) dias para apresentar relatdrio e parecer.

Paragrafo dnico. Apds apreciacao da documentagdo apresentada e vistoriada as instalacdes, desde gue atenda todas as
exigéncias necessarias, a Coordenadoria encaminhara para apreciacdo da Presidéncia a minuta de portaria de
credenciamento, estando de acordo, publicard Portaria no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, concedendo o
credenciamento, fornecendo competente Credencial para a atuacdo do despachante junto ao DETRAN/MT, especifico para
circunscricdo da CIRETRAN que pertence.

Art. 62 Deverd o credenciado no DETRAN/MT indicar os nomes daqueles que atuardo como Preposto, no maximo 04 (quatro)

por credenciado, junto & Autarquia, devendo estes tambeém, apresentarem os documentos mencienados no Inciso 111 do Art. 32
desta Portaria.

§ 12 O Despachante responde selidariamente pelos atos cometidos por seus Prepostos e funcionarios.

§ 22 Mo case de substituicdo ou descredenciamento de Preposto, serd obrigatdrio, no prazo maximo de até 48 horas,
comunicar ao DETRAN/MT mediante requerimento autenticado e devolver o cracha a Coordenadoria de Credenciamento.

§ 3° Para solicitacao de acesso de preposto ao sistema DETRANNET, o despachante devera atender aos requisitos abaixo:
| - De 250 (duzentos e cinguenta) até 300 (trezentos) processos por més: liberacdo de acesso para 1 (um) preposto;

Il - De 301 (trezentos e um) até 300 {quinhentos) processos por més: liberagdo de acesso para 2 (dois) prepostos;



- De 501 (guinhentos e um) até 750 (setecentos e cinguenta) processos por més: liberacdo de acesso para 3 (trés)
prepostos;

IV - De 751 (setecentos e cinguenta e um) ou mais processos por més: liberacdo de acesso para 4 (quatro) prepostos;
Art. 72 530 deveres do despachante de transito:

| - Cumnprir as normas e regulamentos do DETRAN/MT, sujeitando-as a fiscalizagdo do Autarguia;

II- Adentrar ao DETRAN//MT sempre exibindo o cracha;

Il - Cumprir os dispositivos do Cadigo de Transito Brasileiro, Resolugdes dos Conselhos Macional de Transito - CONTRAN e
Conselho Estadual de Transito - CETRAN, Lei 6.076 de 08/10/92, bermn como, desta Portaria e demais normas expedidas pelo
DETRAN/MT, sem prejuizo do cumprimento das Leis Civis;

IV - Desempenhar com zelo e presteza os negocios a seu encargo;

V- Guardar sigilo profissional;

V1 - Apresentar relatorios sempre que o DETRAN/MT, julgar necessaria para sua apreciacao;
VIl - Comunicar alteracdo de endereco com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

Art. 82 E vedado ao despachante credenclado e seus prepostos:

| - Oferecer qualguer espécie de vantagem ou importunar o usuario visando a obter vantagem sobre usuario comum, dentro
do DETRAM/MT ou nas suas imediacdes.

Il - Circular nas dependéncias do DETRAN/MT sem um objetivo definido;
Il - Realizar propaganda no interior do DETRAN/MT ou no seu estacionamento, sem autorizacao do DETRAN;

IV - Praticar com intuito de lucro, atos desnecessarios & selucdo dos servicos de transito entregue aos seus cuidados ou
protelar o bom andamento;

Art. 92 O despachante poderd ser responsavel civil ou criminalmente, de acordo com a legislagdo em vigor pelos prejuizos
causados aos seus clientes ou ao DETRAN/MT,

Art. 10. A fiscalizagdo das atividades dos Profissionals Despachante de Transito e Preposto serBo de competéncia da
Coordenadoria de Fiscalizacdo de Credenciados.

Art. 11, E vedado ao credenciado e seus prepostos e constituem infraces, de responsabilidade do despachante:

| - Oferecer qualguer espécie de vantagem ou importunar o usuario visando a obter vantagem sobre usuario comum, dentro
do DETRAM/MT ou nas suas imediacdes.

Il - Circular nas dependéncias do DETRAN/MT sem um objetivo definido;
Il - Realizar propaganda no interior do DETRAN/MT ou no seu estacionamento, sem autorizacao do DETRAN;

IV - Praticar com intuito de lucro, atos desnecessarios & selucdo dos servicos de transito entregue aos seus cuidados ou
protelar o bom andamento;

V - Atraso excessivo ou sistematice sem justificativa, no ingresso da documentacdo perante o DETRAN/MT no exercicio da
funcao de despachante;

V1 - Deixar de informar ao DETRAN/MT ocorréncia de impedimento gue trata a alinea " e alinea "h" do artigo 11 da Lei 6.076
de 08/10/92.

Art. 12. As transgressdes constantes dos incisos do Artigo anterior, em funcdo da sua gravidade e independente da ordem
sequencial, culminardo as seguintes penalidades:

| - Adverténcia por escrito:
Il - Suspensao do credenciamento, por 30 (noventa) dias:
Il - Cassacdo do credenciamento, por falta/considerada grave

Paragrafo Unico. No curso do processo para comprovacdo da falta ou infracao constante do Artigo anterior sera assegurado ao
Despachante o pleno direito de defesa,

Art. 13. As penalidades previstas no artigo anterior serdo julgadas e aplicadas em decisdo fundamentada da auteridade



julgadora competente, atraves de portaria especifica.
Paragrafo dnico. As decisdes administrativas da Presidéncia do DETRAN/MT sergo de carater irrecorrivel.

Art. 14. As penas impostas ao Despachante constardo de seus assentamentos individuais e comunicadas imediatamente 3
entidade representativa da classe.

Art. 15. As infracdes cometidas pelos despachantes e ou prepostos serdo apuradas por comissdo designada em portaria
especifica, constituida por membros da Comissdo Permanente de Processo Administrativo de Credenciados, conforme previsao
da Portaria n® 017/2016/GP/DETRAMN-MT.

Art. 16, A entidade representativa, legalmente constituida, no Estado de Mato Grosso devera:

| - Contribuir com seus associados & o DETRAN/MT para o aprimoramento e melhoria dos nivels de qualidade de prestagdo de
servicos de transito no dmbito do Estado;

Il - Promover periodicamente, com colaboracdo do DETRAN/MT, curses de reciclagem sobre legislacdo de trénsito e relagbes
humanas para seus associados, inclusive com fornecimento de material bibliografico relative a esses assuntos;

Il - Procurar sempre que necessario, a Diretoria do DETRAN/MT, para solucionar problemas relativos a classe;

IV - Colaborar com o DETRAN/MT, na fiscalizacdo da atividade do despachante de transito, indicando eventuais exercicios
ilegals da profissao por pessoas ndo credenciadas.

Art. 17, Os casos omissos na presente Portaria, serdo resolvidos pela Presidéncia do DETRAMN/ MT em consulta a Coordenadoria
de Credenciamento.

Art. 18. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicoes em contrario, em especial as
Portarias n.2 0421992, 27/2002, 297/2005, 473/2006, 72/2004, art. 2.2 ¢ 3.2 da Portaria n.2 2042004 & 179/2007.

Cuiaba/MT, 05 de abril de 2021.
GUSTAVO REIS LOBOD DE VASCOMNCELOS
Presidente do DETRAN-MT
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