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CONSORCIO INTERESTADUAL DE DESENVOLVIMENTO DO BRASIL CENTRAL
PORTARIA SEC-EX N2 532, DE 12 DE MAIO DE 2023

Regulamenta a Portaria do Conselho de Administracdo n2 02, de 25 de marco de 2021, que dispde socbre a estrutura
organizacienal do Consércio Interestadual de Desenvolvimento do Brasil Central - BrC, cria e estabelece atribuicdes das
subunidades gque compoem a Diretoria de Administracao Geral e da outras providéncias.

0 SECRETARIO-EXECUTIVO DO CONSORCIO INTERESTADUAL DE DESEMVOLVIMEMTO DO BRASIL CENTRAL - BrC, no uso das
atribuicdes e das competéncias gue lhe conferem o Protocolo de Intencgdes, ratificado pelo Poder Legislative de todas as
Unidades Federativas consorciadas, o Estatuto do BrC, publicado no Didrio Oficial de Goias, de 26 de novembro de 2015, e o
artigo 52, incisos XX e XXVIl da Portaria do Conselho de Administracdo n2 02, de 25 de margo de 2021, alterada pela Portaria
do Conselho de Administracdo n2 02, de 14 de dezembro de 2022 RESOLVE:

Art. 17 Fica criade o Setor de Licitagdes - LICITA, subunidade orgdnica de assisténcia direta e imediata a Diretoria de
Administracdo Geral - DAG.

Art. 22 Ficam criadas as seguintes subunidades organicas, vinculadas & Coordenadoria de Administracdo e Finangas - CAF da
Diretoria de Administragao Geral - DAG:

| - Setor de Contratos - SECON:

Il - Setor de Logistica - SELOG;

Il - Setor de Gestao de Pessoas - SEGEP; e

IV - Setor de Tecnologia da Informacao e Comunicacdo - SETIC.

Art. 32 Fica criada a Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Financas - COFIN, subunidade organica de assisténcia
direta e imediata a Diretoria de Administragio Geral - DAG.

Art. 4° Ficam criadas as seguintes subunidades organicas, vinculadas a Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Finangas
- COFIN da Diretoria de Administracdo Geral - DAG:

| - Setor de Planejamento e Orcamento - SEPOR; e
Il - Setor de Contabilidade e Financas - SECOF.

Art. 5° Ao Setor de Licitacdes - LICITA, subunidade organica diretamente subordinada & Diretoria de Administracao Geral -
DAG, compete:

| - plangjar, implementar, acompanhar e supervisionar as atividades de licitagdes e de contratacdes, bem como realizar a
conferéncia do correto enguadramento dessas no mbito do Consdrcio;

Il - cadastrar os procedimentos de licitactes e de contratacdes nos sistemas eletrénicos pertinentes;

Il - prestar apoie na elaboracdo dos cronogramas de licitagdes e de contratacdes, em conjunto com as unidades demandantes;
IV - prestar apoio, supervisionar e orientar as comissbes de licitacdo em suas atividades;

V- receber, conferir e analisar o enguadramento das demandas relacionadas a dispensas e inexigibilidades de licitacao;

VI - realizar cotagdes eletronicas, bem comao executar contratagdes por dispensa e por inexigibilidade de licitac&o;

VIl - conferir & conformidade processual dos processos de licitacdo e de contratagdo, no gue tange as normas £ as
jurisprudéncias aplicaveis;

Vill - orientar as unidades do Consdrcio e as equipes de planejamento da contratacdo na elaboracdo de projetos basicos,
termos de referéncia e pesquisas de precos, no que tange as normas e as jurisprudéncias aplicaveis;

I - registrar, cadastrar € publicar Atas de Registro de Pregos;
X - instruir as solicitactes de adesao a Atas de Registro de Precos pelo Consdrcio;

Xl - apoiar a Diretoria de Administragdo Geral - DAG na elaboracdo de respostas a demandas dos Entes Consorciados e dos



orgaos de controle interno e externo em assuntos relacionados as suas competéncias; e
Xl - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 68° Ao Setor de Contratos - SECON, subunidade orgénica diretamente subordinada & Coordenadoria de Administracdo e
Financas - CAF, compete:

| - controlar as atividades de gestdo de contratos, convénios, termos de colaboracdo e de fomento, acordos de cooperacdo e
outros instrumentos congéneres celebrados pelo Consarcio;

Il - elaborar, revisar e orientar as unidades do Consdrcio e as equipes de plangjamento da contratacdo na elaboragdo de
minutas de contratos, termos aditivos, convénios e cutros ajustes, no que tange as normas e as jurisprudéncias aplicaveis;

Il - instruir @ acompanhar os processos de contratacao, ressalvados agueles de competéncia especifica do Setor de Logistica e
do Setor de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao.

IV - auxiliar no gerenciamento das atas de registro de precos firmadas pelo Consércio;
V - manter o registro dos contratos, atas de registros de pregos, convénios e outros instrumentos congéneres,;

VI - registrar e supervisionar as designacdes de gestores e de fiscais responsaveis pelo acompanhamento e pela fiscalizacao
dos contratos e de outros instrumentos congéneres;

VIl - verificar a conformidade da instrucdo processual para a formalizacdo, prorrogacdo, retificacdo, alteracio, rescisio e
concessdo de reajustes, de repactuacdo e de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos e de outros instrumentos
congeneres;

Vil - elaborar as autorizagdes de liguidacdo e de pagamento das despesas contratuals e congéneres, com verificacdo dos
documentos necessarios a sua realizacao;

I¥ - centralizar o controle das penalidades aplicadas aos fornecedores e aos contratades para prestacdo de servicos e para
execucdoe de obras pele Consdreio, notificando-os acerca da aplicagdo de penalidade e promovendo os procedimentos
necessarios a publicidade dos atoes e & insercdo das informacdes nos sistemas governamentais pertinentes;

X - apoiar a Coordenadoria de Administrag&o e Financas - CAF na elaboracio de respostas a demandas dos Entes Consorciados
e dos argdos de controle interno e externo em assuntos relacionados as suas competéncias: e

Xl - desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo.

Art. 7° Ao Setor de Logistica - SELOG, subunidade orgénica diretamente subordinada 3 Coordenadoria de Administracio e
Financas - CAF, compete:

| - instruir e acompanhar os processos de contratacdo referentes a aguisicdo de bens e & contratacao de servicos e de obras
destinados ao funcionamento da estrutura do Consoércio, alertando os gestores ou os fiscais acerca da necessidade de
prorrogagdo contratual ou de realizacdo de processo licitatério;

Il - planejar, gerir, controlar e acompanhar as atividades relativas & administracdo material e predial, manutencao predial,
execucdo de obras, prestacdo de servigos de arquitetura e de engenharia e outras necesséarias ao funcionamento da estrutura
do Consdrcio;

Il - planejar, gerir, controlar e acompanhar as atividades relativas aos servicos de transporte, limpeza, copeiragem, seguranca
patrimonial e outros necessarios ao funcionamento da estrutura do Consarcio;

IV - solicitar & manter os registros da emisséo de passagens e do pagamento de diarias;

V - planegjar, gerir e acompanhar a gestio documental no ambito do Consorcio, incluinde a tramitacdo de documentos e de
processos e as atividades de protocolo;

V1 - gerenciar, controlar e supervisionar as atividades relacionadas ao recebimento e & expedicdo de correspondéncias;

VIl - organizar e preservar 0 acervo arguivistico produzido e recebido pelo Consdrcio, em conformidade com as normas e
politicas aplicaveis;

Vil - receber e aprovar requisicdes de suprimentos e realizar o controle de estogue dos materiais de expediente e do
almoxarifado do Consdrcio;

1% - supervisionar o controle de acesso de pessoas as dependéncias do Consdreio;

X - controlar os acessos as vagas de garagem disponibilizadas ao Consdrcio;



Xl - registrar, gerenciar e controlar o uso de bens de propriedade de terceiros utilizados pelo Consdrcio em regime de locagio,
de comodato ou de instrumentos congéneres;

Xl - apoiar a Coordenadoria de Administracdo e Financas - CAF na elaboracdo de respostas a demandas dos Entes
Consorciados e dos drgaos de controle interno e externo em assuntos relacionados as suas competéncias; e

Xl - desenvolver e executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuaco.

Art. 8% Ao Setor de Gestdo de Pessoas - SEGEP, subunidade organica diretamente subordinada a Coordenadoria de
Administragdo e Financas - CAF, compete:

| - planejar, gerir e executar politicas de gestdo de pessoas no ambito do Consdrcio;

Il - propor e elaborar normas relativas a administracdo de pessoal, em consonancia com as orientacdes definidas pelos drgaos
e entidades especializados:

Il - proper, executar, monitorar e controlar as atividades de desenvolvimento, ensine e capacitacdo dos empregados e
servidores do Consorcio;

IV - realizar o cadastro de pessoal e os controles relativos a férias, licencas, afastamentos e demais direitos dos empregados e
servidores do Consorcio;

V - executar as atividades de admissao, demissao, substituicao, designacdo, dispensa e movimentacao dos empregados e
servidores do Consdrcio:

VI - elaborar a folha de pagamento do Consdrcio;

VIl - registrar e controlar as autorizacdes de regime de teletrabalho, integral ou parcial, aos empregados e servidores do
Consdrcio:

VIl - realizar os registros de frequéncia e de produtividade dos empregados e servidores do Consdrcio;
I - executar e controlar os pagamentos de diarias a colaboradores eventuais;

X - elaborar e enviar anualmente a Declaracdo do Imposto scbre a Renda Retido na Fonte - DIRF e a Relagdo Anual de
Informacdes Sociais - RAIS;

Xl - enviar informacdes ao e-5ocial;
XIl - manter o registro do rol de responsaveis para prestacdo de contas;
Xl - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislacao referentes a sua area de atuacao;

XV - apoiar a Coordenadoria de Administracdo e Financas - CAF na elaboragdo de respostas a demandas dos Entes
Consorciados e dos drgdoes de controle interno e externo em assuntos relacionados as suas competéncias; e

X - desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 9° Ao Setor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - SETIC, subunidade organica diretamente subordinada a
Coordenadoria de Administracdo e Finangas - CAF, compete:

| - prover selucbes de tecnologia da informacéo, de automacio de processos, de comunicacdo eletrénica, de armazenamento
de dados e de telecomunicactes para atender as necessidades do Consodrcio, instruindo e acompanhando as contratacoes
eventualmente delas decorrentes;

Il - desenvolver, implantar ou acompanhar a implementacdo de solugbes e de servicos para aprimoramento da gestio da
informacao e do conhecimento & facilitar a integrag&o dos sistemas de informacgdo no ambito do Consdrcio;

Il - propor politicas, estratégias e normas relativas ao uso de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - TIC, visandoe ao
cumprimento da legislagde vigente e ao atendimento das necessidades do Consdrcio, em consonancia com as orientagoes
definidas pelos drgaos e entidades especializados:

IV - emitir parecer técnico prévio em processos de compras e de contratacdes de solugdes, bens e servigos de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao - TIC;

V - auxiliar na elaboracdo da documentacdo referente & fase de planejamento das contratacdes de bens e servicos gue
envolvam sclucbes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - TIC, inclusive termos de referéncia e projetos basicos,
conforme normas especificas gue regulam a matéria;

VIl - aprovar a documentacao referente a fase de planejamento das contrataces de bens e servicos que envolvam sclucées de



Tecnologia da Informagido & Comunicacao - TIC, inclusive termos de referéncia e projetos basicos, conforme normas especificas
gue regulam a matéria;

VIl - instruir & acompanhar contratacdes

VIl - contribuir para o bom andamento das atividades de planejamento, monitoramento, avaliagdo dos instrumentos de
governanca, orcamento, prestacdo de contas e de gestdo patrimonial, documental, financeira e de pessoal do Consdrcio
guando necessarias as solucdes de Tecnologia da Informacao e Comunicacio - TIC;

Vil - aplicar politicas de administracdo de dados, visando & integridade, a qualidade, & seguranca e & disponibilidade das
informacgoes dos sistemas informatizados do Consorcio;

I¥ - propor a adocdo de normas, padrdes técnicos e procedimentos, visando promover a seguranca fisica e logica do ambiente
de informatica, inclusive com relacdo as interconexdes com outros ambientes;

X - executar as acbes relativas a politica de seguranca da informacao de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo - TIC, no
ambite do Consdrcio em consonancia com as normas aplicaveis e com as orientagdes definidas pelos drgdos e entidades
especializados:

Xl - monitorar a seguranga dos equipamentos e das estacbes de trabalho contra virus e atagues externos,;

Xl - apoiar a Coordenadoria de Administracdo e Finangas - CAF na elaboracdo de respostas a demandas dos Entes
Consorciados e dos orgdos de controle interno e externo em assuntos relacionados s suas competéncias; e

Xl - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 10 A Coordenadoria de Plangjamento, Orcamento e Finangas - COFIM, subunidade orgdnica de assisténcia direta e
imediata & Diretoria de Administracdo Geral - DAG, compete:

| - assessorar a Diretoria de administragdo Geral em suas fungdes e responsabilidades;

Il - atuar na coordenacao e na formulacdo de diretrizes, normas e procedimentos relacionados a elaboracio das propostas do
Plano Plurianual - PPA, do Programa Anual de Trabalho - PAT e do Orcamento Anual do Consdrcio - OAC;

Il - revisar e consolidar as propostas e as versdes aprovadas do Plano Plurianual - PPA, do Programa Anual de Trabalho - PAT &
do Orcamento Anual do Consdrcio - OAC:

W - orientar os Entes Consorciados quanto a formulacdo de seus Projetos de Plano Plurianual - PPa, de Lei de Diretrizes
Oroamentarias - LDO e de Lel Orgamentaria Anual - LOA, visando & Incorporacao, em suas pecas orcamentarias, das peliticas
plblicas executadas por meio do Consdrcio;

V - atuar na formulacdo de diretrizes relacionadas ao planejamento e & gestio orgamentaria, contabil, financeira e patrimenial
no ambito do Consarcio;

V1 - auxiliar na elaboragdo do planejamento estratégico do Consdrcio;

VIl - realizar estudos técnicos relacionados ao planejamento e 3 gestdo orgamentaria, contabil, financeira e patrimonial no
ambito do Consdrcio, bem como em apoio aos Entes Consorciades em questoes correlatas;

VIl - produzir normas relacionadas ao planejamento e a gestdo orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial no dmbito do
Consdrcio:

I¥ - propor normas relacionadas ao planejamento e a3 gestdo orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial, em apeio aos
Entes Consorciados em questoes correlatas;

X - realizar o monitoramento e a avaliacdo do alcance das metas constantes do Plano Plurianual - PPA & do Programa Anual de
Trabalho - PAT;

Xl - avaliar a repercussao e a contribuicdo do Orcamento Anual do Consdrecio - OAC no alcance de metas constantes do Plano
Flurianual - PPA & do Programa anual de Trabalho - PAT;

XIl - assistir a Diretoria de Administracao Geral - DAG e a Secretaria-Executiva - SEC-EX em assuntos relacionados as suas
competéncias;

Xlil - definir diretrizes para subsidiar a elaboracdo de respostas a demandas dos Entes Consorclados e dos 6rgaos de controle
interno e externo, bem como de auditorias independentes e da sociedade, dentro dos prazos legalmente estabelecidos em
assuntos relacionados as suas competéncias;

XV - auxiliar na elaboracao da prestacdo de contas a ser encaminhada ao Conselho de Administragde, & Presidéncia do
Consdrcio & aos Entes Consorciados e seus respectives orgdos de controle interng e externo em assuntos relacionados as suas



competéncias:
XV - desenvolver, gerir e acompanhar a implantacdo e a operacionalizacao do sistema de custos;

XV - encaminhar ao Nicleo de Comunicacdo e Marketing todos os documentos relacionados ao plangjamento e & gestdo
orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial exigides pela legislagdo vigente para publicagdo nos termos das politicas de
transparéncia ativa do Consdrcio: e

XV - executar outras tarefas correlatas.

Art. 11 Ao Setor de Planejamentoe e Orcamento - SEPOR, subunidade organica diretamente subordinada & Coordenadoria de
Planejamento, Orcamento & Finangas - COFIN, compete:

| - auxiliar a Coordenadoria de Plangjamento, Orcamento e Finangas - COFIN na elaboracdo das propostas do Plano Plurianual -
FPA, do Programa Anual de Trabalho - PAT e do Orcamento Anual do Consdrcio - OAC;

Il - auxiliar a Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Financas - COFIN na gestdo orcamentaria e financeira no ambito do
Consorcio, bem como em apoio aos Entes Consorciados em questdes correlatas;

Il - auxiliar & Coordenadoria de Plangjamento, Orcamento & Finangas - COFIN na avaliacdo da repercussio e da contribuicao do
Orgamento Anual do Consdrcio - OAC no alcance de metas constantes do Plano Plurianual - PPA & do Programa Anual de
Trabalho - PAT;

IV - apurar o superavit financeiro em balango patrimeonial do exercicio anterior;
V- acompanhar a execucdo orcamentaria da receita e da despesa;

V1 - emitir declaragdo de disponibilidade orcamentaria e financeira e contrelar a disponibilidade erqamentaria com base nas
declaracbes emitidas;

VIl - elaborar justificativa, minuta de resolucdo, anexos e demais documentos nos processos de alteragdo do Orgamento Anual
do Consdrcio - QAC,

VIl - contabilizar o Orcamento Anual do Consorcio - OAC e seus respectives créditos adicionals;

I¥ - acompanhar o processoe de aprovacao e publicacio dos atos de alteracdo do Orcamento Anual do Consorcio - DAC;
X - atualizar planilhas e demonstrativos referentes 3 execucao e & programacao orcamentaria e financeira;

Xl - emitir, cancelar e reforcar empenhos;

Xll - elaborar os demonstrativos orgamentarios exigidos pela legislagdo em viger, incluindo agueles constantes da Portaria STN
n® 274, de 13 de maio de 2016 ou outras que a complementar ou substituir:

Xlll - apoiar a Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Financas - COFIN na elaboracdo de respostas a solicitacoes
demandadas pelos Entes Consorciados e por seus drgdos de controle interno e externo em assuntos relacionados as suas
competéncias;

XIV - realizar a analise de conformidade dos pagamentos, emitindo parecer com recomendacies as areas envolvidas quando
necessario, conforme metodologia elaborada pela Coordenaderia de Planejamento, Orcamento e Financas - COFIN; e

X - desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 12 Ao Setor de Contabilidade e Finangas - SECOF, subunidade organica diretamente subordinada & Coordenadoria de
Planejamento, Orcamento & Finangas - COFIN, compete:

| - auxiliar & Coordenadoria de Planejamento, Orcamento & Finangas - COFIN na gestdo contabil, financeira e patrimonial no
ambito do Consdrcio, bem como em apolo aos Entes Consorciados em questdes correlatas;

Il - escriturar os atos e fatos contabeis, financeiros e patrimoniais, resguardando a qualidade das informacées na sua forma e
ohjeto;

Il - zelar pela gualidade das informacgdes contabeis, realizando as conciliagbes contabeis, financeiras, patrimoniais, bancérias,
de contas a pagar, de contas a receber e de estoque registradas nos balancetes;

IV - avaliar & monitorar os saldos das contas contabeis;
V- gerir e controlar a incorporacde, a movimentacdo, o comodato e a baixa do patriménio do Consorcio;

VIl - autorizar, registrar e controlar entradas e saidas de bens patrimoniais, informando-as ao Seter de Logistica - SELOG com
vistas & gestdo da seguranca patrimonial;



VIl - apurar e registrar o ingresso de receita orcamentaria e extraorgamentaria;
VIl - acompanhar a movimentacao financeira diaria das contas bancarias, realizando conciliagtes e baixas de pagamentos;
I¥ - realizar a apuracdo da contribuicdo para o Programa de Formacgdo do Patrimdnio do Servidor Publico - PASEP,

X - acompanhar a regularidade cadastral, fiscal e tributaria do Consdrcio junto aos Entes Consorciados e & Unido, as entidades
de protecdo ao crédito e aos cartdrios de protestos;

Xl - cumprir com a Escrituracdo Fiscal Digital de Retencdes e Outras Informacgdes Fiscais - EFD-Reinf;
Xl - elaborar & transmitir a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Web e Mensal - DCTFWeh e DCTF Mensal;

Xlll - fazer a emissdo de Documento Basico de Entrada - DBE para alteracao de responsavel pelo Consdrcio junto a Receita
Federal do Brasil - RFB;

XIV - controlar a concessdo de suprimento de fundos:
XV - processar a liguidagdo da despesa orgamentaria e emitir ordens de pagamento;

XV - elaborar os demonstrativos contabeis, financeiros e patrimoniais exigidos pela legislacdo em viger, exceto agueles de
competéncia do Setor de Planejamento & Orcamento - SEPOR;

XVl - apoiar a Coordenadoria de Planejamento, Orcamento e Finangas - COFIN na elaboracio de respostas a demandas dos
Entes Consorciados e dos drgdos de controle interno e externo em assuntes relacionados as suas competéncias; e

XV - desenvelver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo.

Art. 13 Alem das competéncias e atribuicées estabelecidas nesta Pertaria, outras poderdo ser cometidas as unidades, as
subunidades & aos empregados e servidores subordinados as chefias mediatas e imediatas, visando ao cumprimento dos
ohjetivos e das finalidades da Secretaria-Executiva do Consdrcio.

Art. 14 Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo solucionados pelo Diretor de Administracao
Geral.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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