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INSTRUCAD NORMATIVA N* 002202 LIGS/SEDUCIMT.

Dispoe sobre concessfo de Licenca para Qualificacio Profissional, Simples Dispensa e Afastamento para Estudo no Exterior, para pos-
graduacado stricto sensu em nivel de Mestrado e Doutorado.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso das atribuigtes que lhe confere o art. 71, incisos | e 1, da Consttuigio Estadual &,
Considerando o disposto nas Leis Complementares Estaduals n® 04/1890 & n° 501995 & o Decreto n® 6.481/2005;

RESOLVE:

Capitulo 1

DAS DISFDSI[;C_)ES GERAIS

Art. 17 Esta Instrucio Normativa discipling procedimentos e estabelece normas a serem observadas por todos os profissionais efetivos e
estavels da Educacdo Basica, no @mbito da Secretana de Estado de EducagBo, na instrugdo de processos para solicitacgo de Dispensa,
Afastamento ou Licenca para Qualificacdo Profissional, para curso de pds-graduacio stricto sensu em nivel de Mestrado e Doutorado;

Da Solicitacdo de Licenga para Qualificaco Profissional
Art. 27 A Licenca para Qualificacio Profissional dar-se-o das seguintes formas:

I- Integral, para curso de pds-graduacdo striclo sensu em nivel de Mestrado Académico e Profissional e, Doutorado, de acordo com o inleresse
do drgdo e na forma do artigo 51 da Lei Complementar n® 50/1398, com Dedicagdo Exclusiva & qualificac@o profissional;

Il - Parcial, por exigéneia do programa de pos-graduacao, com declaragso de concorddncia assinada pelo profissional.

Art. 3 A Simples Dispensa para curso de pos-graduagéo stricto sensu em nivel de Mestrado ou Doutorado sera concedida quando o curso for
realizado na mesma localidade de lotacdo do senvidor ou em outra de facil acesso, pelo tempo necessanio & frequéncia regular do curso,
concedida mediante comprovagdo da frequéncia, regular aproveitamento e, também, conforme cronagrama & matriz curricular do curso.

g 17 Para fins do disposto no caput, serd concedida Simples Dispensa ao servidor lotado efou designado no drgdo central da SEDUC, no
Conselho Estadual de Educacdo, nos CERFAPROS, nas Assessorias Pedagdgicas e ao Técnico Administrative Educacional lotado na unidade
escolar, desde gue néo esteja inveslido em fungdo de dedicagdo exclusiva, obedecendo os prazos e critérios estabelecidos em Porlaria e nesta
Instrugdo Normativa.

§2° Em caso de alteracdo de lotacdo do Técnico Administrativo Educacional, a concessao da Simples Dispensa sera reanalisada, mediante
apresentacdo de Declaracgo emitida pela nova Chefia Imediata, de gue ndo excederd U6 do quadro de servidores efetivos e estabilizados,
considerando os servidores ja afastados para Qualificacdo Profissional e, Declaracdo com a autorizacan da Chefia Imediata.

Art. 47, O Afastamento para Estudo no Exterior poderd se dar para exercicio de uma atividade de estudo ou de interesse plblico, a critério da
administragio, cbedecendo os mesmas reguisitos e regras para concessao de Licenca para Qualificagio Profissional.

Art. 5" O Afastamento, a Dispensa ou a Licenga para Qualificacio Profissional no ambito da Secretaria de Estado de Educacio serd concedida
para os cursos de pds-graduagio stricto sensu em nivel de Mestrado e Doutorado, efetivando-se por meio de publicag&o do Ato no Didrio Oficial
do Estado, conforme exigéncias Legais, observando-se ainda:

| - Exercicio efetivo de 03 (trés) anos ininterruptos na funcio do cargo em gue fol investido perante a SEDUC;
Il - Disponibilidade orgamentéria e financeira;

Il - Curso correlacionado com a &rea de atuacdo em consondncia com a Politica Pablica Estadual da Educacdo ou com o Projeto Politico
Pedagdgico da Escola;

IV - Ter estabilidade publicada;

V - Néo estar em cumprimento de Estagio Probatdrio em um dos cargos de provimento, guando se tratar de dois vinculos legalmente
acumulaveis:

VI - Devera possuir, para fins de aposentadoria, o dobro de tempo de duragéo da licenga;

WII - Nao ulrapassar o nimero de 1/6 dos servidores licenciados na unidade administrativa de lotacdo do servidor;



WII - Mao ter sido penalizado e ndo estar respondendo sindicéncia, processo administrative disciplinar ou criminal;

I¥ - Com base no plane de cargo e salarios dos servidores da Secretaria de Estado de Educagio serd concedida Licenga, Simples Dispensa e
Afastamento para Estudo no Exterior, em nivel de Mestrado efou Doutorado, para Professores e, em nivel de Mestrado e Doutorado, para
Técnico Administrativo Educacional;

¥ - O Projeto de Pesguisa devera ser desenvolvido na drea de atuagdo do servidor da Educacio Basica do Eslado de Malo Grosso,
concomitante a area de atuag&o do servidor,

X - Ma area de atuacio ou comrelata profissionalizag8o especifica do cargo, em se tratando de Técnico Administrativo Educacional,

¥l - Apresentagio de parecer favoravel do Projeto de Pesquisa expedido pelo Conselho Deliberativo e Consultivo da Comunidade Escolar
(CDCE) ou do chefe imediato,

X - NEo estar usufruindo nenhum tipo de afastamento ou licenga por mative de doenca do servidor ou em pessoa da familia, por motivo de
Dispensa do conjuge, atividade politica, licenga para tratar de interesse panticular, desempenho de mandato classista, Dispensa (cedido) para
senvir & outro rgao ou entidade;

¥V - MEo estar desempenhando funcio gratificada e/ou funcao designada, exceto para concessio de Simples Dispensa, neste Ultimo caso;

¥V - Nao estar em readaptagso ou licenga saide por periodo igual ou superior a 90 (noventa) dias, de forma continua ou ndo, nos dltimos dois
Anos;

¥V - Eslar guite com o setor de prestacio de contas da SEDUC, nos dltimos 05 (cinca) anos, apresentando declaragdo de nada consta, com
prazo de validade dos Oltimes 90 (noventa) dias, quando se tratar de profissional que tenha exercido cargo ou funcéo de Assessor Pedagdgico,
Diretar Escolar, Presidente e Tesoureiro do CDCE ou equivalente, gue tenha recebido recursos plblicos;

¥V - Mao possuir féras acumuladas;
VI - Mao estar lotado em Escola Plena, conforme Portaria de Atribuicio vigente.

§17 A Dispensa ou a Licenga para Qualificacdo Profissional, para curso de pds-graduaco stricto sensu em nivel de Mestrado ou Doutorado, no
ambito da Secretaria de Estado de Educagdo, dar-se-a prioritanamente para os curses oferecidas em territdrio nacional.

§2° O CDCE da unidade escolar em gue o senvidor esteja lotado devera emitir Parecer fundamentado, especificando em gue termas o Projeto
de Pesquisa do servidor, candidato ao Afastamento, a Dispensa ou Licenca para curso de Mestrado ou Doutarado contribuird com a Politica
Piblica Educacional do Estado de Mato Grosso e, com o Projeto Polilico Pedagogico da Escola.

§3° No caso de curso de pds-graduacio stricto sensu em nivel de Mestrado Profissional gue ndo exija Projeto de Pesguisa como reguisito de
ingresso, o servidor devera apresentar ao CDCE um Pré-Projeto de Pesguisa, contendo: Justificativa, Tema, Objetive Geral/Especificos e
Metadologia.

847 O servidor com licenca prémio acumulada devera usufrui-la, concomitante a Dispensa ou Licenga para Qualificacao Profissional,
preferencialmente em periodo de recesso do curso, conforme o calendario escolar da instituico de ensino, mediante agendamento prévio,
conforme declaracdo exigida nessa Instrugdo Normativa,

857 O servidor gue possuir dois vinculos estaveis, legalmente acumulaveis, na Secretaria de Estado de Educacio, podera pleitear a Dispensa
ou a Licencga para Qualificagéo Profissional e, caso concedida ocupard duas vagas para o ano vigents,

§6° Em caso de Dispensa para Estudo no Exterior, o servidor ndo poderd se ausentar do Pais, sem autorizagio do Governador do Estado.

Arl. 89 A Comisso de Qualificacdo Profissional devera emilir parecer fundamentado, explicitando em gue termos o Projelo de Pasguisa do
candidato a Mestrado ou Doutorado contribuird com a Politica Publica de Educacéo do Estado.

Art. 7® 580 documentos obrigatorios para instrugio do processo de solicitacio de Licenga para Qualificagio Profissional:
| - CI de encaminhamento expedido pela unidade administrativa de lotagdo do servidor;

Il - Requenmento de Qualificacdn Profissional - SEDUCMT

Il - Copia dos documentos pessoais legiveis e validos: RG efcom CPF ou CHH;

IV - Comprovante de residéncia, atualizado dos dltimos 90 dias;

V - Declaragdo de conformidade com o disposto nesta Instrugdo Mormativa, emitida pela Assessoria Pedagogica, acompanhada de Check-List
dos documentos apresentados na solicitag&o de Licenca para Qualificagdo Profissional ou de Afastamento para Estudo no Exterior e, quando se
tratar de Simples Dispensa, emitida pela chefia imediata,

VI - Declaragio do CDCE ou chefe imediato em gque conste gue a licenga a ser concadida ndo excederd 16 do quadro de servidores efetives e
estabilizados, contando os servidores afastados em Qualificacéo Profissional;



VIl - Projeto de Pesquisa;
Wl - Parecer favoravel do CDCE ou chefe imediato;

[ - Comprovante de gue o curso de Pos-Graduacdo stricto sensu em nivel de Mesirado ou Doutorado no Brasil, & avaliado pela CAPES e
reconhecido pelo MEC,

¥ - Terma de compromisso de apresentacao do Diploma de Mestre ou Doutor, & gue o servidor assumird seu cargo no drgdo de lotagdo, por um
periodo igual ao do seu afastamento, conforme o disposto no arl. 52 da Lel Complementar n® 501998 & o paragrafo Onico do art. 8° do Decreto
n® 6.481/2005, sob pena de ressarcimento aos cofres pablicos;

¥ - Termo de compromisso de ciéncia das exigéneias do Artigo 11° desta Instrucdo Mormativa;

X - Termo de compromisso gue o conteddo da pesguisa mantera conformidade com a Politica Pdblica Educacional do Estado e com o Projeto
Politico Pedagégico da Unidade Escolar ou da unidade administrativa de lotagio do servidor;

¥ - Comprovante de Matricula ou Declaragio de Matricula de ingresso no curso de pds-graduacio stricto sensu em nivel de Mestrado ou
Doutorado, expedido pela universidade;

XV - Matriz cummicular das disciplinas do curso com créditos/carga horaria;
¥V - Centiddo Negativa de Registro Criminal, dos dltimos cinco anos, da Justica Estadual e da Justica Federal de 17 & 2° instancias;
¥V - Declaracdo de ndo exercer outra atividade pablica ou privada;

XV - Declaracdo de usufruto de férias adquinrivencer, preferencialmente em periodo de recesso do curso, conforme o calendario escolar da
instituic&o de ensino de oficio;

VI - Declaragio de usufruto de licenga prémio, concomitante a Dispensa ou a Licenga para Qualificagdo Profissional, quando o vencimento
do guinguénio subsequente gere aclmulo ou que j& se encontre em actmulo.

KX - Além da documentacdo deste arligo, para Afastamento para Estudo no Exterior & necessario:

a) o servidor devera apresentar a Declaracdo em gue assume a responsabilidade pela convalidagéo do diploma no Brasil, nos termos do art. 5°
do Decreto n® 6.481/2005;

b) declaragio de uma universidade brasileira de que ha possibilidade de reconhecimento/convalidacio do Mestrado/Doutorado, conforme art. 4°
do Decreto n® 6.481/2005.

§17. O requerimento, declaragtes e termos deverdo, obrigatoriaments, serem preenchidos de acordo com os modelos disponiveis no site da
SEDUCIMT: http:fwww. seduc.mt.gov br! = Educacéo=Ensino=Desenvohimento Profissional.

§2°. O processo gue ndo esteja devidamente instruido com a legislacio pertinente e com os documentos e informagdes estabelecidos nessa
Instrugdo Normativa sera indeferido de plana.

§3°. O servidor gue apresentar licencas prémio acumuladas, poderd pleitear a Qualificacio Profissional, estando ciente que deverd usufruir
concomitantemente a Qualificacin.

Ar. 8" O afastamento para Qualificacao Profissional, no Brasil ou no exterior, obedecera aos seguintes prazos:

| - Mestrado: 24 (vinte & guatra) meses, no maximo;

Il - Doutorado: 48 (quarenta € oito) meses, no maximo.

Il - Doutarade imediatamente apos a conclusio do mestrado - 72 (setenta e dois) meses para a conclusdo de ambos.

§17 O afastamento inicial para Mestrado serd de 12 (doze) meses e para Doutorado 24{vinte & guatro) meses, cabendo prorrogacio até o limite
maximo, apds andlise de aproveitamento do curso, definido nos incisos | e || deste artigo.

§ 22 Ao término do curso de pos-graduacao striclo sensu em nivel de Mestrado, realizado no Brasil, o profissional somente podera solicitar
licenga para cursar Doutorado, depois de transcorrido o periodo minimo igual ao do seu Afastamento, no caso de curso feito no exterior,
acrescenta-se a apresentacdo da convalidacdo/reconhecimento de seu titulo.

Art. 97 Autorizada a Licenca para Qualificacio Profissional, Mestrado ou Doutoradeo, o servidor assumird o compromisso de enviar ao MNicleo de
Formacdo Profissional

| - Semestralmente ou anualmente:
&) documento comprobatdrio de matricula, conforme o regimento do curso;

b) relatdrio circunstanciado das atividades e esiudos realizados, assinado pelo servidor & seu orientador, conforme modelo da SEDUCIMT,



atestados de frequéncia e documentos comprobatorios de aproveitamento do curse, homologado pela instituicio de ensino, conforme o
regimento do curso;

) as notas obtidas nas atividades de estudos realizadas no curso e homologadas pela instituicdo de ensino, conforme o regimento do curso.
Il - Com antecedéncia de 15 (guinze) dias, a data da defesa;

- Apds a defesa:

a) Mo prazo de 80 dias, a copia da ata e cdpia digital da dissertagio ou tese;

b) Mo prazo de 180 dias, o Projeto Intervengdo a ser realizado na unidade de origem do servidor ou em outro local que justifigue a sua
relevancia e necessidade;

¢} Mo prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, a copia do documento de reconhecimentofconvalidacdo do Diploma, nos casos de cursos
realizado no exterior.

Art. 10° O Profissional da Educagio Basica em usufruto de Licenga para Qualificacdo Profissional ndo poderd alterar a Area de Concentragdo
do Curso sem a anuéncia da Comissdo de Qualificacdo Profissional, assim como nio poderda mudar de Programa ou Instituicdo, sem prévia
anuéncia da referida Comiss&o.

Da prorrogacio da Licenca para Qualificagdo Profissional

Art. 11° A prorrogacao de gue trata o paragrafo primeiro do art. 87, devera ser solicitada mediante instrugiio de processo, no maximo 30 (trinta)
dias antes do término, & conter os seguintes documentos:

a) Reguerimento de Qualificagéo Profissional - SEDUCIMT, solicitando a prorrogacio,
b) Copia do Ato Administrative de Concessdo da Licenga publicado no Didrio Oficial,
c) Declaragdo de matricula para o periodo seguinte,

d) Declaragdo do Programa de Pos-Graduagdo, com o cronograma das disciplinas apresentando o periodo e o hordrio a serem cursadas pelo
mestrando ou doutorando;

&) Historico parcial do curso;

fy Matriz Curricular do mestrado/doutorado;

g) Relatério expedide pelo orientador do Mestrado ou Doutorada,

h) Copia dos documentos pessoais legiveis e validos: RG elcom CPF ou CNH.

Da cessacdo da licenca para Qualificagéo Profissional

Art. 12° A cessacio do Ato Administrative da concessdo da Licenga para Qualificagio Profissional, dar-se-a nos seguintes casos:

| - A0 ermino do prazo concedido para a Qualificagédo Profissional;

Il - Ao defender a dissertagdofiese de Mestrado ou Doutorado, antes de encerrar o prazo concedido para Qualificacio Profissional;
Il - Em caso de desligamento do programa, antes da conclusao.

Art. 13° A cessacdo, nos incisos | e 1 do artigo anterior, devera ser instruida mediante processo, com os seguintes documentos:
a) C.I. de encaminhamento da unidade administrativa de lotagéo do servidor;

b) Reguerimento de Qualificagdo Profissional - SEDUCIMT; informando a data da cessagao,

) Copia dos documentos pessoais legiveis e validos: RG efcom CPF ou CHH.

d) Copia do Ato Administrative publicado no Diario Oficial gue concedeu e prorrogou, no gue couber, a Licenga para Qualificacio Profissional;

€] Ala de Defesa da Dissertagdo de Mestrado ou Tese de Doutorado, no caso de conclusdo, ou justificativa do motivo pelo gual solicita a
cessacdo, em caso de desligamento, antes da concluséo.

Paragrafo Unico Ao cessar a Qualificaciio Profissional, o servidor deverd se apresentar, imediatamente, para exercicio de suas atividades do
cargo.

Da Suspensdo da Licenga para Qualificacio Profissional

Arl. 147 A suspensdo da Qualificacdo Profissional dar-se-a nos casos de licenga matemidade ou licenga sadde, igual ou superior a 90 (noventa)



dias, deverd ser solicitada via novo processo, instruido com os seguintes documentas:
a) C.I. de encaminhamento expadido pela unidade administrativa de lotagio do servidor,
b) Requerimento de Qualificacido Profissional - SEDUCIMT, solicitando a suspensao;

) Copia dos documentos pessoais legiveis e validos: RG efcom CPF ou CHH.

d) Copia do Ato Administrative publicado no Diario Oficial;

£) Copia do laudo médico periciado ou Certid&o de Mascimento da crianca;

f) Capia da matricula e histdrico escolar.

Paragrafo Onico. Para retornar & gualificag8o profissional, o servidor devera solicitar via instrugdo de processo, de acordo com o artigo 79,
incisos 1, 1, 101, %1 e histérico escolar, com 30 (rinta) dias antes do término da Licenga Saldde ou Gestante.

Cutras Disposicies

Art. 15° A Concessdo de Licenga para Qualificagdo Profissional, prorrogacdo, suspenséo e cessacio dar-se-a por meio de publicacdo do Ato no
Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso.

Ar. 16% Os processos de solicitagBo para Licenca para Qualificacio Profissional, prorrogacio, suspensdo e cessacio, deverdo ser
encaminhados & Secretaria Adjunta de Gesl8o de Pessoas da Secretaria de Estado de Educag8o.

Paragrafo Unico As solicitagties de Licenga para Qualificacdo Profissional deverd observar o prazo publicado em Portaria.

Ar. 170 O servidor somente podera usufruir de Licenga para Qualificacio Profissional, para pas-graduacio stricto sensu em nivel de Mestrado
ou Doutorado, se possuir para fins de aposentadoria, no minimo 4 (quatro) anos ou B (oilo) anos, respectivamente.

Art. 18™ Os profissionals efetivos licenciados para Qualificagao Profissional obrigam-se aprestar servicos no orgdo de lotagdo do servidor
guando de seu retorno, por um periodo igual ao do seu afastamento.

Paragrafo dnico. Ao Profissional da Educagio Basica beneficiado pelo disposto nesta Instrugdo Mormativa que solicite exoneragdo antes de
decorido periodo igual ao do Afastamento, deverd ressarcir ao erano os valores referentes aos subsidios percebidos durante o periodo de
Licenciamenta, subtraido em gue j& prestou senigos apos o término da licenga.

Art. 197 Menhum profissional da educacio poderd afastar-se de sua unidade administrativa de lotag8o, sem gue tenha sido publicado o Ato
Administrative no Diario Oficial & concessao da Licenga para Qualificagdo Profissional para curso de pds-graduacdo stricto sensu em nivel de
Mestrado ou Doutorado.

Art. 20° O servidor Licenciado para Qualificagdo Profissional, durante o periodo de gozo da Licenga, ficard impedido de exercer outra atividade
remunerada, seja plblica ou privada.

Paragrafo Onico. A inobservncia do disposto no caput desse artigo implicard no cancelamento da Licenga e instauragéo de Processo
Administrativo Disciplinar para apuragdo de suposta responsabilidade e ressarcimento ao erdrio.

Art. 21° A ndo obtengio do titulo de Mestre ou Doutor, salvo molive justo, desde gue aceito pela comissao de qualificacio, acarretara em
ressarcimento, aos cofres plblicos, dos subsidios pagos pela Secretaria de Estado de Educacdo durante o afastamento, conforme regulado no
art. 13 do Decreto n® 6.481/2005.

Arl. 22° Constatada, a gualguer tempo, falsificac8o de assinatura ou de copla de documentos piblico ou particular, esta Secretaria considerara
ndo satisfeila a exigéncia documental, encaminhando para a unidade administrativa competente para providéncias administrativas cabiveis.

Art. 237 Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo de Qualificacdo Profissional, gue emitird parecer conclusivo.

Arl. 24° Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicag@o, revogando-se todas as disposicbes em contrario e em especial a
Instrugéo Mormativa 005/2018/GS/SEDUC/MT, de 09 de abril de 2018.

Cuiaba-MT, 02 de fevereiro de 2021.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilie Domingas de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiabd, MT
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