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EDITAL DE APROVACAD DAS ALTERACOES NO CODIGO DE CLASSIFICACAC DE DOCUMENTOS E MA TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO INSTITUTO DE TERRAS DO ESTADO DE MATO GROSSO -
INTERMAT

Os membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do INTERMAT, em reunido realizada no dia 21/12/2020,
aprovaram as alteracdes no Codigo de Classificacdo de Documentos e na Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades-fim do Instituto de Terras de Mato Grosso, Classe 200 - Politicas Rurais e de Defesa do Meio Ambiente, Subclasse
220 - Gestdo Fundiaria e Cartografica, conforme Ata n2 01/2020, hemologadas pelo Superintendente de Arquive Plblico de
Mato Grosso, representante do Orgdo Central de Gestdo de Documentos, em conformidade com o Decreto Estadual ne
1.654/1997. Para gue produza os efeitos legais seguem as alteracdes realizadas nos referidos instrumentos anexos, devendo

ser aplicados a partir da publicacdo deste Edital de Aprovacdo pelos Orgdos do Poder Executive Estadual, podendo ser
revisados quando necessario.

Cuiaba, 19 de janeiro de 2021.

LARISSA GENTIL LIMA

Presidente da CPAD INTERMAT

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS

Presidente do INTERMAT

IMSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROS50 - INTERMAT

1 - PLANO DE CLASSIFICACADQ DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM

CODIGO DE CLASSIFICACAQ DE DOCUMENTOS DE ARQUIVD

CLASSE 200 -
POLITICAS
RURAIS E DE
DEFESA DO
MEIC
AMEBIENTE
220 GESTAO FUNDIARIA E CARTOGRAFICA
221 REGULARIZACAD FUNDIARILA
REGULARIZACAO FUNDIARLA URBANA
- REGULARIZACAQD FUNDIARIA URBANA OMEROSA
- REGULARIZACAD FUNDIARIA URBANA GRATUITA
221.1

* Incluem-se os documentos relativos aos precessos de incorperacédo dos ndcleos urbanos informais ao
ordenamento territorial urbano e & titulacdo de seus ocupantes, sejam de natureza juridica, urbanistica,
ambientail ou social, tais como: Reguerimente de Regularizacdo Fundiaria Urbana; Relatdrio de busca de
processo de andamento; Relatdrio de busca de titulo provisério ejou definitive; Pecas técnicas (memorial
descritivo e planta): Requerimento e Questionario Sdécioecondmico: Relatorio Social: Parecer Juridico, etc.

REGULARIZACAD FUNDIARIA RURAL
- REGULARIZACAD FUNDIARIA RURAL ONEROSA

- REGULARIZACAD FUNDIARIA RURAL ONEROSA ESPECIAL

- REGULARIZACAD FUNDIARIA RURAL ONEROSA DE EXCESSO



221.2

221.3

221.31

221.4

221.5

221.6

222

2221

222.2

222.3

222.4

- REGULARIZACAO FUNDIARLA RURAL NAO ONEROSA

» Incluem-se os documentos relatives as medidas destinadas a conduzir a situacdo dos imdvels rurais a um
guadro de regularidade legal, sejam estes documentos de natureza juridica, urbanistica, ambiental ou social,
tais como: Reguerimento Regularizacdo Fundiaria Rural; Relatério de busca de registro de Titulo Provisdrio
gfou Definitivo: Relatdrio de Conformidade: Laudo de Vistoria Técnica in loco; Parecer Social: Parecer Juridico,
ete.

REGULARIZACAD FUNDIARIA DE ASSENTAMENTOS

CADASTRO DAS FAMILIAS ASSENTADAS

« Incluem-se os documentos relativos ao cadastramento das familias assentadas, tals como: documentos
pessoais: RG, CPF, etc.; Relatdrio para cadastro no Sistema de Informacdes de Projetos de Reforma Agraria -
SIPRA; Oficio de resposta do SIPRA/INCRA para o INTERMAT, etc.

AVERBACAD FUNDIARIA

* Incluem-se os documentos relativos ao processo reconhecimento de titulos judiciais pelo INTERMAT, tais
como: Oficio de formalizacgo do processo; Analise documental; Analise e parecer técnico, juridico e cadastral;
Publicacdo em Digrio Oficial; Registro em Livro Fundidrio; Registro na base cadastral, etc.

LIVRO FUMDIARIO

ARRECADACAO FUNDIARIA

+ |Incluem-se os documentos relativos ao processo de arrecadacdo fundiaria, tais como: Termo de abertura do
Processo; Oficios para a Superintendéncia de Patriménio da Unido, INCRA e Cartario de Registro de Imdveis;
Respostas dos drgaos; Matricula do Imodvel; Contrato de Arrecadacao Fundiaria, ete.

DOCUMENTOS f SERVICOS DE ENGENHARIA

CARTA DE ANUENCIA

* Certiddo gque informa se o georreferenciamento do imdvel rural incide, ou n3o, em terras devolutas,
mediante o confronto das informacdes técnicas do seu perimetro com base cadastral do INTERMAT. Tem
como finalidade a averbacioe do georreferenciamento junto ao cartdrio de registro de imoveis.

CERTIDAD DE LEGITIMIDADE

« Confirma a existéncia ou ndo de Titulos Definitivos expedidos pelo Estado de Mato Grosso, bem como a sua
incidéncia ou ndo em reserva indigena, unidades de conservacdo, sobreposicdo em Titulos Definitivos
expedidos pelo Estado de Mato Grosse ou pela Unido ou gualguer situacdo juridica constituida para efeito de
demanda judicial ou extrajudicial.

CERTIDAC DE LEGITIMIDADE DE ORIGEM

* Informa se o georreferenciamento do imdwvel rural fol executado no local de origem (titulo definitiva
expedido pelo Estado de Mato Grosso conforme cadeia dominial) bem como demais incidéncias em situacao
juridica constituida. Term como finalidade a averbacdo de georreferenciamento junto ao cartdrio de registro de
imaveis.

CERTIDAC DE LOCALIZACAD

* Inferma o municipio atual de um titule definitivo expedido pelo Estado de Mato Grosso, bem como a sua
incidéncia em reserva indigena, unidades de conservacao, sobreposicdo em Titulos Definitivos expedidos pelo
Estado de Mato Grosso ou pela Unido ou qualguer situacao juridica constituida. Tem come finalidade mudanca
de cartdrio de registro de imoveis.



222.5

222.6

2229

222.8

222.81

222.82

223

2231

223.2

223.3

223.4

223.5

223.6

CERTIDAC PARA FINS DE USUCAPIAD

*» Documento gue atesta aexisténcia de titulos definitives expedidos pelo Estado de Mato Grosso em
perimetros de imowveis rurais georreferenciados, mediante o confronto das informacdes apresentadas pelo
interessado com a Base Cadastral do INTERMAT. Termn como finalidade procedimento de Usucapido judicial ou
extrajudicial.

ESTUDO CADASTRAL

+ ldentifica a relaco entre o posicionamento do perimetro geodésico levantade "in loco” de determinada area
rural em relagdo aos Titulos Definitivos expedidos pelo Estado de Mato Grosso, bem como demais incidéncias
em situacdo juridica constituida. Tem como finalidade atender a demandas judiciais, extrajudicials e
averbacao de georreferenciamento junto ao cartério de registro de imdveis.

PLANTA E MEMORIAL DESCRITIVO - AREA URBANA E RURAL

* Representacdo da area contida no titulo em formato de planta e memorial, exigida pelos cartdrios para o
registro do titulo.

PROJETOS

PROJETO DE LOTEAMENTO

PROJETO DE ASSENTAMENTO

SERVICOS FUND IARIOS

AUTENTICIDADE DE TITULO DEFINITIVO

* Documento gue confere autenticidade ao titulo emitido, ou seja, gue garante gue ele nao & falso.

CERTIDAD ADMINISTRATIVA

+ Documento que informa sobre o andamento do processo de regularizacdo fundidria urbana ou rural,
indicando a fase em gue se encentra o processo administrativo. Tem como objetive a comprovacio de
procedimento de regularizacao do imdvel junto ao INTERMAT para efeito de demanda judicial ou extrajudicial.

CERTIDAC DE INTEIRO TECR

* Documento que correponde & transcricdo do teor do titulo definitive confoerme os Livros de Registros de
Titules Definitivos/Sesmarias constantes no acervo do INTERMAT, para efeito de demanda judicial ou
extrajudicial.

DECLARACAO DE ASSENTADO
+ Documento fornecido aos assentados que foram cadastrados no SIPRA, para fins de aposentadoria junto ao
INSS; para obter crédito junto ao Banco do Brasil, para solicitar Inscricdo Estadual junto a SEFAZ.

DECLARACAD DE RECONHECIMENTO DE LIMITES

* Para fins cartoriais, destina se a fornecer aos proprietarios de imdveis rurais a informacdo de gue foram
respeitados os limites dos imoveis confinantes com terras plblicas ou devolutas do Estado de Mato Grosso.

DOCUMENTO DE INFORMAGCAQ DE REGISTRO IMOBILIARIO - DIRI

* Documento exigido pelos cartdrios para fins de registro do titulo.



223.61

2239

223.8

224

2241

224.2

2243

COMPROWACAD DE REGISTRO DE TITULO DEFIMITIVO

+ Refere-se ao DOCUMENTO DE INFORMACAQ DE REGISTRO IMOBILIARIO - DIRI, devolvide pelo Cartério de
Registro de Imodveis, contendo a informacio de que o Titule Definitive encontra-se devidamente registrado.

RATIFICACAD DO TITULD

* Documento que confere validade ao Titulo j& emitide para fins de registro junto ao Cartorio.

RESSALVA [ RETIFICACAD DE TITULO (AREA URBANA E RURAL)

* E a correcdo de algum dado incorreto no ttulo que inviabiliza o seu registro.
SERVICOS GEOGRAFICOS E CARTOGRAFICOS

CONTAGEM POPULACIONAL E DOMICILIAR

+ Incluem-se os documentos relativos emissdo de atestado de contagem populacional da localidade para fins
de criacdo de distrito.

CERTIDAD DE LOCALIZACAD MUNICIPAL DO ESTABELECIMENTO RURAL

*» Documento gue informaa localizacdo do Domicllio Tributaric de estabelecimente rural, visando a
atualizacdo da base de dados da SEFAZ, para fins de recolhimento de ICMS.

MAPAS

* Incluem-se os documentos relativos a elaboracdo do mapa politico administrative oficial do Estade de Mato
Grosso, contendo os limites municipais, hidrografia, rodovias, localidades e dreas legalmente protegidas do
Estado. Incluem-se ainda os documentos relativos & elaboracio de mapas tematicos, com as informacgdes
técnicas dos meios socioecondmico, ambiental & integrados do Estado.

2 - TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM

CLASSE

200 -

POLITICAS RURAIS
E DE DEFESA DO
MEIC AMBIENTE

ASSUNTO

ARQUIVO

CORRENTE

220

221

221.1

DESTINACAD
FINAL

PRAZOS DE GUARDA OBSERVACOES

ARQUIVD
INTERMEDIARIO

GESTAO FUNDIARIA
E CARTOGRAFICA

REGULARIZACAD
FUNDIARLA

REGULARIZACAD

FUNDIARLA URBANA i
1) Os processos indeferidos poderdo

- REGULARIZACAD ser  eliminados apos 1 ano do
FUNDIARIA URBANAAté a emissio Guarda indeferimento.

3 anos
ONEROSA -,
do titulo Permanente 2) Quando do se tratar de



221.2

221.3

221.31

221.4

221.5

221.6

222

2221

222.2

222.3

- REGULARIZACAD
FUNDIARLA URBANA
GRATUITA

REGULARIZACAD
FUNDIARIA RURAL

- REGULARIZACAD
FUNDIARIA RURAL
OMEROSA

- REGULARIZACAD
FUNDIARIA RURAL
OMEROSA ESPECIAL

- REGULARIZACAD
FUMDIARIA RURAL
OMNEROSA DE
EXCESSO

- REGULARIZACAD
FUNDIARIA RURAL
NAD OMEROSA

REGULARIZACAD
FUMNDIARLA DE
ASSENTAMENTOS

CADASTRO Das
FAMILIAS
ASSENTADAS

AVERBACAD
FUMNDIARLA

LIVRO FUNDIARIO

ARRECADACAD
FUNDIARLA
DOCUMENTOS /
SERVICOS DE
EMNGEMHARIA

CARTA DE AMUENCIA

CERTIDAD DE
LEGITIMIDADE
CERTIDAD DE

LEGITIMIDADE DE

Até a emissdo
do Titulo 3 anos
Definitivo

Até a emissdo
de  100% dos 3 anos
titulos

Até a emissdo

do Titulo 3 anos
Definitivo
Abé a

averbacdo na3anos
base

Enguanto
vigora

Até a emissao
do Titulo 5 anos
Definitivo

Abé emissao

da certidao anos

Ate emisséuz Anos
da certidao o

Ate s_-r-ruissé.:::-2 nos
da certidao “

Guarda
permanente

Guarda
Permanente

Guarda
permanente

Guarda
permanente

Guarda
permanente

Guarda
Permanente

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao

regularizacdo onerosa o prazo corrente
deve ser alé a quitagdo do boleto.

1) Os processos indeferidos poderdo
ser  eliminados apos 1 ano do
indeferimento. 2) Quando do se
tratar de regularizacdo onerosa o
prazo corrente deve ser alé a guitacao
do boleto.

0Os processos indeferidos poderdao ser
eliminados apos 1 ano do
indeferimento

0Os processos indeferidos poderdao ser
eliminados apos 1 ano do
indeferimento

Os processos indeferidos poderdo ser
eliminados apos 1 ano do
indeferimento

0Os processos indeferidos poderdao ser
eliminados apos 1 ano do



222.4

222.5

222.6

2229

222.8

222.81

222.82

223

2231

223.2

2233

2234

223.5

223.6

ORIGEM
CERTIDAO DE Ateé emissao > anos
LOCALIZACAD da certidao

CERTIDAO PARA FINS Até emissao 5 anos
DE USUCAPIAQ da certidao

Até a emissdo
ESTUDO CADASTRAL da nota 5 anos
técnica

PLANTA E MEMORIAL jté . :;:::a
DESCRITIVO - AREA - ®1ano

URBANA E RURAL  emerial
Descritiva

PROJETOS
Até a emissdo
PROJETO DE de todaos os 1 ano
LOTEAMENMTO titulos do
loteamento
Até a emissdo
PROJETO DE de todos os 1 ano
ASSENTAMENTO titulos do
assentamento
SERVICOS
FUMDIARIOS

AUTENTICIDADE DE Até a emissdo

TITULO DEFINITWG  do oficio 1ano
CERTIDAD Até a emissdo 1 8ho
ADMIMNISTRATIVA da certidao
CERTIDAD DE Até a emissdo 3 anos
INTEIRO TEOR da certidao

Até a retirada
DECLARACAODE da Declaragﬁn 1 ano
ASSENTADO pelo

requerente

DECLARAGAO DE Ate emissdo

RECOMHECIMENTO da declaracio 2 anos
DE LIMITES “

DOCUMENTO DE At a retirada

INFORMACAD DE
REGISTRO do DIRI pelo 1 ano

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Eliminacao

Eliminacao

Guarda

indeferimento

0= processos indeferidos poderdo ser
eliminados apos 1 ano do
indeferimento

Os processos indeferidos poderdao ser
eliminados apos 1 ano do
indeferimento.

0= processos indeferidos poderdo ser
eliminados apos 1 ano do
indeferimento

Caso a planta seja elaborada devera
ser juntada ao processo gue deu
arigem ao titulo

Os processos indeferidos poderdo ser
eliminados apos 1 ano do

permanente

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacao

indeferimento

As  declaragées  emitidase nao
retiradas no prazo de 90 dias serdao
transferidas para a fase intermediaria

0= processos indeferidos poderdo ser
eliminados apos 1 ano do
indeferimento



223.61

2237

223.8

224

2241

224.2

224.3

IMOBILIARIO - DIRI requerente

COMPROVACAD DE Até a emissao
REGISTRO DE TiTULO do Titule 3 anos
DEFINITIVG Definitive

RATIFICACAQC DO ALE a retirada

. 1 ana
TITULD do Oficio

:E?FTCD;AAQ Dé Até a retirada
, & , do  Titulo com 1 ano
TITULD (AREA

ressalva
URBANA E RURAL)

SERVICOS
GEOGRAFICOS E
CARTOGRAFICOS

CONTAGEM )
Até a emissdo
POPULACIOMNAL E 10 anas
do atestado
DOMICILIAR

CERTIDAO DE
LOCALIZA
GAO Até a emissdo
MUMICIPAL Do . 1 anao
da certidio
ESTABELECIMENTO
RURAL

MAPAS 5 anos 20 anos

O documente deverd ser juntado ao

Guarda B .
processo de Regularizacdo Fundiaria
permanente
Urbana ou Rural.
Guarda Deve ser juntado ao processo gue deu

Permanente origem ao titulo

Guarda Deve ser juntado ao processo gue deu
Permanente origem ao titulo

Guarda
permanente
Eliminacao
Os mapas e levantamentos
cartograficos sdc documentos em
Guarda meio digital, impressos se necessario.

permanente Podem ser eliminados em 5 anos
apenas se foram impressos somente
para estudos.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT

Cadigo de autenticacdo: 2386e6e7 ]

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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