IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA M. 002/2020/SAAF/SEFAZ-MT

Dispée sobre as atribuicdes dos gestores de execugdo de contratos, fiscais, revisores dos contratos e sebre os procedimentos a
serem observados na execucdo dos contratos celebrados pela Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA, no uso das atribulcdes que |he s8o conferidas nos termos do art. 71, incisos 1 e 1l, da
Constituicdo Estadual, e:

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 37 Constituicdo Federal, que estabelece o dever da Administracdo Piblica Direta e
Indireta de gualguer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principlos de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (...);

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n® 8.666/93 e o paragrafo 3% do art. 99 do Decreto Estadual n2 840, de
10/02/2017, que dispde acerca da necessidade de acompanhamento, fiscalizacdo dos contratos celebrados através de um
representante da Administracao Publica;

CONSIDERANDOD o Decreto n? 840, de 10/02/2017, gue regulamenta as modalidades licitatdrias vigentes, as aquisictes de
bens, contratacées de servigos, locacdes de bens movels, imovels e o Sistema de Registro de Preco no Poder Executivo
Estadual, o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, dispoe sobre a concessao de tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas licitacdes pablicas no dmbito da Administracdo Pdblica
Estadual, e da outras providéncias;

CONSIDERANDOD a Instrucdo Normativa n2 01/SEPLAG, de 17/02/2020, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento
de contratacdo de servigos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Plblica estadual direta, autarguica
e fundacional.

CONSIDERANDC & Orientacdo Tecnica n? 006/2014/CGEMT, que versa sobre os procedimentos de medicdo que deverdo ser
utilizades pelos drgdos estaduais na execucdo contratual de obras de construgdo civil e rodovidrias, incluindo obras de
convénios:

CONSIDERANDO a Orientacdo Técnica n? 002/2016/CGEMT, gue dispde sobre o recebimento provisorio e definitive de obras e
servicos de engenharia;

CONSIDERANDOD a Portaria Conjunta SEPLAN/SEFAZ n2 0082016, que regulamenta os procedimentos para execucdo financeira
de obras e servigos de engenharia, e da outras providéncias;

CONSIDERANDC a necessidade de estabelecer normas e procedimentos e obter maior controle e seguranca sobre os
procedimentos operacionais sobre o acompanhamento e controle da execucdo de contratos administrativos na Secretaria de
Estado de Fazenda de Mato Grosso;

RESOLVE:
CAPITULD |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Dispor sobre o acompanhamento & controle da execucdo de contratos administrativos a fim de viabilizar a efetiva
execucdo dos contratos firmados, visandeo zelar pela qualidade na sua execucdo em prol do interesse publice, com vistas ao
aperfeicoamento, a eficacia, a eficiéncia, a celeridade de atos da gestao administrativa.

Art. 22 Esta Instrucao Mormativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Fazenda de
Mato Grosso, quando do acompanhamento e controle da execucdo de contratos administrativos.

Secaol
Das Definicdes
Art. 32 Para efeito desta Instrugdo Normativa foram adotadas as seguintes definigdes:

| - Fiscal Administrativo de Contrato: servidor indicado pelo Gestor de Execucdo do Contrato, preferencialmente com perfil
contador, responsavel pelos aspectos administrativos da execucdo dos servigos nos contratos com regime de dedicacao
exclusiva de méao de obra quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como guanto as providéncias
termpestivas nos casos de inadimplemento;



Il - Fiscal Técnice de Contrato: servidor indicado pelo Gestor de Execucdo do Contrato, como responsavel pelas vistorias "in
loco", recebimento de obras, servicos e de bens movels & imodveis objetos de contrato firmado pela SEFAZ, gque detenha
conhecimento técnico do assunto, devendo informar a administracdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
gualidade dos servicos prestades pela contratada, propor solucdes e as sancdes gue entender cabiveis para a regularizacao
das faltas e defeitos ocbservados;

Il - Fiscal Setorial de Contrato: servidor indicade pelo Gestor de Execucdo do Contrato, para acompanhar a execucdo do
contrato quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas
da SEFAZ:

IV - Fiscal Substitute de Contrato: servidor indicado pelo Gestor de Execucdo do Contrato, gue atuara come fiscal do contrato
nas auséncias e nos afastamentos legais do titular:

V - Gestor de Execucdo de Contrato: coordenador ou superintendente da unidade demandante na estrutura organizacional da
SEFAZ, indicado no Regimento Interno, portaria ou instrucde normativa como responsavel pelo produto, servico ou resultado a
ser obtido com a licitacdo e contratacdo, que deve realizar a coordenacdo das atividades relacionadas & fiscalizacao técnica,
administrativa, setorial e pelo pdblico usuario, bem como dos atos preparatdrios & instrucdo processual e ao encaminhamento
da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos guanto aos aspectos gue envolvam a
prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingao dos contratos, dentre outros;

VI - Ordenador de Despesa: Servidor gue devera designar, por ato formal, o fiscal e os substitutos apods indicacoes dos gestores
de execucdo de contrato;

VIl - Comissdo de Recebimento de Material de Consumo: grupo de Servidores designados pelo Secretario Adjunto da
Administracdo Fazendaria - SAAF, no interesse da Administracdo, para garantir a regularidade do recebimento de Materiais,
juntamente com o Fiscal Técnico, e dar sua anuéncia no documento de recebimento provisorio efou definitiva;

Vil - Contratada/Empresa/Fornecedor: pessoa fisica ou juridica, participante de licitacdo ou contratacdo, por meio de
instrumentos contratuais, ades&o, subcontratacdo ou tenha gualguer ligacdo relacionada ao fornecimento de bens e prestacdo
de servicos, inclusive obras, com a SEFAZ;

I¥ - Preposto: € o representante da empresa Contratada, aceito pela Administracdo na execucao do contrato;

X - Revisor do Contrato: servidor da Unidade de Contratos da SEFAZ, responsavel pelo acompanhamento do contrato quanto &
sua regularidade documental nos incidentes relatives a pagamentos e controle de prazos de vencimento;

Xl - Unidade Demandante: & a unidade administrativa solicitante, usuaria ou responsavel pelos servicos/produtos objeto da
contratacdo celebrada pela SEFAZ;

Xl - Unidade de Contratos: & a unidade administrativa prevista no regimento interno com a atribuicdo de manter o registro dos
instrumentos contratuais firmados pela SEFAZ e controlar a sua regularidade documental:

Xlll - Cbra: toda construcao, reforma, fabricagao, recuperacao ou ampliacdo, realizada por execucao direta ou indireta;

XV - Servigos: & toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragdo, tais como:
demoligdo, conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservagdo, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo
de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico profissionais, dentre outros:

XV - Servicos Continuos: agueles que, pela sua essencialidade, visam atender & necessidade plblica de forma permanente e
continua, por mals de um exercicio financeiro, assegurandoe a integridade do patriménio pdblice ou o funcionamento das
atividades finalisticas do drgdo ou entidade, de modo gue sua interrupcao possa comprometer a prestacdo de um servico
plblice ou o cumprimento da missao institucional;

XVI - Ordem de Inicio do Servigo/Fernecimenta € o documento obrigatdrio e circunstanciado utilizade pele Gestor de Execucao
do Centrato gque autoriza ou determina & empresa contratada o inicio da execucdo dos serviges ou o fornecimento de bens, no
prazo contratual ou legalmente estabelecido;

XVII - Relatdrio de fiscalizagdo do contrato: documento obrigatério, elaborado pelo fiscal técnico do contrato em que constam
os dados da empresa fiscalizada e as verificacées do periodo fiscalizado para fins de encaminhamento para pagamento da
obra, servico ou o fornecimento de bens;

VI - Dcorréncias: atos ou fatos que venham a ocorrer durante a execucdo do contrate gue poderdo influenciar na execucao
do objete contratual, atingindo a relacao juridica da Contratada com a Administracao;

XIX - Registro de ocorréncias: documento (livro, arquive eletrénico, cadernos ou folhas) no qual serdo anotadas todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrate;

X¥ - Notificagdo por descumprimento contratual: € a comunicacdo fermal a contratada, motivada pelo descumprimento das



obrigacdes contratuais, na qual determina a corre¢do das irregularidades e a notifica para se manifestar sobre as falhas no
prazo contratual ou legal;

XXl - Ordem de Paralisacdo de Obras:€ o documento obrigatdrio e circunstanciado utilizado pelo Gestor de Execucdo do
Contrato gue autoriza ou determinag a empresa a paralisacao da obra;

XX - Termo de Recebimento Provisorio: decumento assinado pelo fiscal de execucdo de contrato ou comissdo previamente
nomeada, no prazo estabelecide no contrato ou em lei, gue comprova a simples entrega do bem ou prestacao do servigo, para
posterior confirmacao da adequacdo as obrigacdes e especificacdes contratadas;

XX - Termo de Recebimento Definitive: documento assinado pelo fiscal de execucao de contrato gue comprova a entrega do
bem ou a execucdo do servico & a sua adequacdo aos termos contratuais, bem como permite o pagamento do wvalor
correspondente;

XXV - Check-list: € uma lista de itens gue foi previamente estabelecida para certificar a regularidade de um servico, produteo,
processo ou qualgquer outra tarefa;

XXV - Termo aditive: € o instrumento gue formaliza alteragées das clausulas contratuais inicialmente pactuadas;

XKV - Apostilamento: € o instrumento onde se faz anotacdes ou registro administrativos de modificacées contratuais que nao
alteram esséncia da avenca ou que nao modifiqguem as bases contratuais.

Secdo

Das Atividades De Fiscalizacdo Contratual

Art. 42 As atividades de fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunte de agdes que tem por objetivo:

| - assegurar o cumprimento das cldusulas avencadas;

Il - aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio para as obras, servicos ou o fornecimento de bens;
I - wverificar a regularidade das obrigagtes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

IV - prestar apoio a instrucdo processual na formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancies, extingdo dos contratos, dentre outros, mediante envio dos
documentos pertinentes ao setor de contratos.

Art. 52 O conjunto de atividades de gue trata o artigo anterior, conforme o caso sera executado de acordo com as seguintes
disposiches:

| - Fiscalizacdo Técnica: € o acompanhamento contratual com o objetivo de avaliar a execucao do objeto nos meldes do
contrato, para aferir a quantidade, gualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estao compativeis com os indicadores
de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeite de pagamento conforme o resultado. Cabe
ainda a Fiscalizagao técnica a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacdo administrativa, setorial, bem como dos
atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos guanto acs aspectos que envelvam a prorrogacado, alteracdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos contratos, dentre outros. O fiscal técnico sera indicado pelo Gestor de Execucdo
do Contrato junto com um fiscal substituto, sendo gque, se necessario podera ser indicado mais de 01 (um) fiscal substituto;

Il - Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento contratual referente aos aspectos administrativos da execucdo dos
servigos nos contratos com regime de dedicagfo exclusiva de mao de obra quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como guanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento. O fiscal administrative serd
indicado pelo Gestor de Execucdo do Contrato, junto com um fiscal substituto, sendo gue, se necessario poderd ser indicado
mais de 01 (um) fiscal substituto:

Il - Fiscalizacdo Setorial: € o acompanhamento contratual com o objetive de avaliar a execucdo do objeto nos moldes do
contrato, para aferir a quantidade, gualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estao compativeis com os indicadores
de nivels minimos de desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o resultado, quando a
prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas da SEFAZ. O fiscal
setorial serd indicado pele Gestor de Execucdo do Contrato, junto com um fiscal substituto, sendo que, se necessario, podera
ser indicado mais de 01 (um) fiscal substituto.

§ 12 Mo caso do inciso Il deste artigo, as Unidades Finalistica da SEFAZ deverdo designar representantes nesses locais para
atuarem como fiscais setoriais, que se reportarac ao Fiscal Técnico.

g 22 A designacdo de Fiscal Administrative somente dewverd ocorrer em contratos de prestacdo servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra. Esta designacio poderd ser dispensada, a critério do SEFAZ, guando tratar-se de



contratacdo com baixo ndmero de postos de servico, hipdtese em que o Fiscal Técnico sera responsavel pelas
atividades inerentes do Fiscal Administrativo.

§ 32 O recebimento provisdrio e definitive dos services ficara a cargo do Fiscal Técnico, auxiliado pelo fiscal administrativa ou
setorial, gquando houwver.

Art. 62 Para o exercicio da funcdo, os fiscais deverdo receber cdpias dos documentos essenciais da contratacdo pela Unidade
de Contratos da SEFAZ, a exemplo do ato convocatario e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada/planilha de
custos e formacao de precos, da garantia, guando houver, & demais documentos indispensaveis 3 fiscalizagio.

Paragrafo Unico. Os documentos poderdo ser encaminhados aos fiscais em meio digital pelo email institucional, inclusive
mediante disponibilizacdo de link de acesso.

CAPITULD 1l

DAS RESPONSABILIDADES DOS GESTORES DE EXECUCAD DE CONTRATOS, FISCAIS TECNICOS, FISCAIS ADMIMISTRATIVOS,
FISCAIS SETORIAIS E REVISORES DE CONTRATOS

Art. 72 530 obrigacdes comuns dos gestores de execucdo de contratos, fiscais técnicos, fiscais administrativos, fiscais setoriais,
revisores de contratos e dos respectivos substitutos:

| - ter conhecimento prévio de sua competéncia, atuacio e responsabilidades, conforme os Termos firmados pela SEFAZ, esta
Instrucdo Normativa e legislagdes correlatas;

Il - procurar auxilio junto as areas competentes em caso de dividas técnicas, administrativas ou juridicas;

Il - dispor de cépia, em meio digital ou impresso, dos termos contratuais, aditives e apostilamentos, termo de referéncia,
proposta do fornecedor & empenhos;

IV - acompanhar os vencimentos de prazos de vigéncia, saldo contratual, saldo de empenho e execucdo dos contratos para
tomar providéncias de sua competéncia evitando assim gque a prestacio de servicos ou a entrega de objetos ndo ocorra sem
cobertura contratual.

Secaol

Dos Gestores de Execucdo de Contratos

Art. 8 2 530 responsabilidades dos Gestores de Execugdo de Contratos:
| - indicar o Fiscal Administrativo, o Fiscal Técnico & os seus substitutos:

Il - convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com & participacdo da contratada (signatario do contrato efou
preposto) e dos fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execucao contratual e da forma de
apresentacdo dos documentos exigiveis para pagamento mensal ou eventual;

lIl - ernitir, com a ciéncia dos Fiscals, todas as ordens de fornecimento ou ordens de execucdo de servico, bem como as ordens
de paralisacdc e reinicio, nas contratacdes de sua competéncia;

IV -manter em sua unidade cdpla eletrdnica do contrato e de suas atualizagdes (apostilamento e termos aditives) e
disponibiliza-la aos fiscais para conhecimento das regras estabelecidas, com vistas & devida e adeguada gestdo e fiscalizacao
do contrato;

V- coordenar a compatibilidade e o roteiro na execugdo das ordens de servigo/ fornecimento emitidas, com a finalidade de
vistoriar as obras em andamento, bem como os services & fornecimento de bens;

VIl - coordenar reunides de trabalho pericdicamente e de conclusao da execugdo contratual, quando necessaria;

VIl - acompanhar a execusdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos, do saldo dos valores contratados, dos wvalores
empenhados e dos orcamentos previstos nos Planos de Trabalho Anual para cada contrato;

VIl - analisar os relatdrios de fiscalizag8o de contrates, apresentado pelo Fiscal de Contrato, especialmente os relacionados ao
cumprimento do cronograma de entrega e recebimento de bens e servicos, bem como os relacionados a execucdo do
crencgrama fisico-financeire das obras e reformas, a fim de garantir a perfeita execucdo do contrato;

I¥ - receber, manifestar-se & dar o encaminhamento devido a ddvidas ou guestionamentos feitos pela contratada e pela
fiscalizagdo, centralizando as informacgbes;

X - analisar gualitativamente e quantitativamente o cumprimento do objeto contratado;



Xl - negociar o contrato sempre que o mercado assim o exigir e guando da sua prorrogacdo, nos termos da lei;

Xl - acompanhar os vencimentos de prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar medidas preventivas para gue as
despesas ocorram dentro do periodo estipulado nos mesmaos:

Xlll - avaliar a necessidade de demandar um nove precedimento licitatdrio;

XV - acompanhar os resultados alcancados guanto a execucdo da obrigacdo do contrato para receber e atestar as notas
fiscais, em conjunto com os fiscais, & encaminha-las & unidade de contratos, para processamento do pagamento, apds
conferéncia completa da documentacio exigida no contrato;

XV - devolver, mediante justificativa e notificacdo formal, nota fiscal apresentada pela contratada guando for observada
irregularidade gue inviabilize o ateste e pagamento do servigo/ffornecimento prestado;

XV - acompanhar a inclusdo das informacdes relativas a Execucdo dos Contratos sob sua responsabilidade, nos sistemas
informatizados da SEFAZ e de drgao externos tais como GEQO-OBRAS, FIPLAN-GFO:

XVl - encaminhar por escrito, a Unidade de Contratos da SEFAZ as notificagdes de irregularidades cometidas pela contratada
durante a execucdo do contrate, com a devida prova materializada do fato;

VIl - ao receber da Unidade de Contratos a informacido guanto ao prazo de encerramento da vigéncia contratual, para
manifestacdo acerca da sua prorrogacdo, encaminhar por escrito aquela unidade as gquestdes relativas a prorrogacdo, antes de
seu término;

XI¥ - encaminhar o Termo de Referéncia - TR, nos termos institucionais da SEFAZ, com antecedéncia minima de 180 (cento e
oitenta) dias para a realizacdo de novo processo de aquisicdo, os quais deverdo conter as informacdes conforme Procedimento
Operacional Padrdo - POP de preenchimento de TR da SEFAZ;

x¥ - encaminhar o Termo de Referéncia - TR, nos termos institucionais da SEFAZ, com antecedéncia minima de 20 (noventa)
dias para a elaboracdo de Aditivos em Contratos, os quais deverdo conter dentre outras informacoes, conforme abaixo:

a) indicacdo da cladusula do contrato e do edital gue permita expressamente a prorrogacao;
b} copia do contrato, aditivos e apostilamentos, relativo a prestacdo de servigos continuos;

c) demonstracdo de que o valor da contratacdo continua de acordo com o praticade no mercado, mediante pesquisa de
precos;

d} justificativa do interesse plblico na prorrogacao e autorizagdo prévia da autoridade superior;

e] aceite do contratado guanto ao aditive, inclusive guanto a reajuste ou repactuacdo, se for o caso;

f) declaracao do fiscal técnico do contrato, atestando a regularidade dos servicos até entdo prestados;
g} manutencdo das mesmas condicbes de habilitacdo exigidas na licitacao:

h) previsdo de recursos orcamentarios;

i} outros documentos exigidos por legislacio especifica.

XX - exigir da contratada que os pedidos de repactuagdo, reajuste ou reequilibric econdmico e financeiro sejam acompanhados
dos documentos e comprovantes gue viabilizem a analise e concessdo do objeto pretendido;

X¥- verificar se o fiscal técnice do contrato esta executando suas funcdes adequadamente, em especial quanto aos prazos
para recebimento provisario e definitive do objeto contrato e comunicagées a Unidade de Contratos da SEFAZ,

XXN- comunicar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, & Unidade de Contratos, acerca do ndo interesse da Unidade
Demandante da continuidade da locacdo do imdvel e solicitar o desligamente do fornecimente de agua & energia, em
momento oportuno. Devera, também, ser entregue o documento gue comprove a comunicacdo ao Locador informando-lhe
sobre o ndo interesse da continuidade da locagio;

XN - encaminhar por escrito, a Unidade de Contratos da SEFAZ, tempestivamente, as notificacdes de irregularidades
cometidas pela contratada durante a execucdo do contrato observando legislacao pertinente;

XXV - solicitar & contratada, guando ndo houver éxito na negociacdo dos precos, a prorrogacdo do ajuste com a inclusdo de
clausula resolutdria que garanta a prestacao do objeto contratado até a formalizacao de urm noveo ajuste;

XXWI1- encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao contrato que ultrapassarem a sua
competéncia/atribuicao, para a adocao tempestiva das medidas cabivels.



Paragrafo dnico. O Gestor de Execucdo de Contrato assume as competéncias e responsabilidades do Fiscal Administrative e do
Fiscal Técnico, enguanto nao Indicar os respectivos titulares e substitutos e nas suas auséncias.

Secao
Dos Fiscals Técnicos

Art. 9 2 530 responsabilidades dos Fiscals Técnicos e substitutos de contratos, dentre outras responsabilidades previstas em
|eis, portarias especificas e contrato:

| - conhecer e ler minuciosamente os termos firmados pela SEFAZ cuja fiscalizacde esteja sob sua responsabilidade,
principalmente das clausulas, assim como das condigdes constantes do edital da licitacdo e da proposta vencedora, com vistas
a identificar e conferir o cumprimento das obrigacoes da Contratante e da Contratada;

Il - definir e estabelecer a melhor forma para acompanhar a execucdo contratual;

Il - apds a assinatura do contrato, sempre gue a natureza da prestacdo dos servicos exigir, participar da reunide inicial e
apresentar o plano de fiscalizacdo, gue contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
méetodo de afericdo dos resultados e das sancdes aplicavels, dentre outros;

IV - receber as ordens de fornecimento/ servicos do Gestor de Execucdo Contrato e as encaminhar a contratada, assim como:
Inicic e Paralisagdo de Obras, Recebimento Provisdrio e Definitive do objeto, conforme o contrato a Unidade de Contratos da
SEFAZ;

V - exigir da contratada o cumprimento e fiscalizar a entrega do objeto contratado e confirmar se as especificacdes contidas
em planos, projetos, planilhas e memorials descritivos, assim como verificar se o material oferecido em proposta esta de
acordo com o especificado no Edital & Contrato:

V1 - fiscalizar se a execucao do objeto contratado estd de acordo com o prazo previsto no contrato;

VIl - para efeito de recebimento provisdrie, ao final de cada pericdo mensal, o fiscal técnico do contrato deverad apurar,
registrando em relatdrio, o resultado das avaliacoes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos realizados, em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatario, gue podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pages a contratada;

VIl - comunicar ao Gestor de Execucdo Contrato, sempre gue for identificada, a necessidade de alteracdes do Contrato, nos
prazos de vigéncia, de execugdo, no guantitative do objeto, bem como na modificagdo da forma de sua execugdo, e outras
admitidas em lei, com as devidas justificativas técnicas e nos prazos determinados pela Administracdo;

I% - recusar a prestagdo do servico ou fornecimento de bens gue estiverem em desacordo com as condicdes e especificacdes
contratadas, assim como observar as providéncias para o correto recebimento dos produtos;

X - informar ao Gestor de Execucdo do Contrato guando subcontratadas, ndo expressamente autorizadas, executem servicos
efou a entrega de mercadorias/produtos adquiridos pela SEFAZ, salvo nos casos em gue haja previsdo contratual;

X1 - avaliar e aceitar servigos ou fornecimento de bens somente com a gqualidade, comprovadamente igual ou superior ao
especificado no processo de contratacao:

XIl - notificar o fornecedor sobre irregularidades cometidas durante a execugdo do contrato, com a devida prova materializada
do fato, chservando as condicoes especificadas no contrato;

Xl - elaborar relatorio contendo copias das notificacdes encaminhadas para a contratada, para materializacdo dos fatos
irregulares gue podera resultar na instauracdo de Processo Administrativo e aplicacdo da respectiva sangao;

XIV - registrar todas as occorréncias relacionadas com a execucdo do contrate, seja ele livro, arquivo eletrénice, cadernos ou
folhas, no qual serdo anotadas todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato e informar ao gestor as
atividades desempenhadas e todas as pendéncias constatadas na execucdo do contrato;

XV - controlar os vencimentos de prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar medidas preventivas para que as
despesas ocorram dentro do periedo estipulado nos mesmos;

XV - ao receber da Unidade de Contratos a informacdo quanto ao prazo de encerramento da vigéncia contratual, deverd entrar
em contato com o Gestor para verificar se ocorrerd a prorrogacao contratual;

XVIl - controlar e acompanhar a execucdo dos contratos, os valores empenhados em fungdo do walor da MNota
Fiscal/Fatura/Recibo, e o saldo dos valores contratados;

XV - implementar agdes para que o Fornecedor possa cumprir o contrato & comunicar, imediatamente, ao Gestor de



Execucdo do Contrato os fatos antecedentes, concomitantes, supervenientes ou consequentes ao contrato gue possam
dificultar, atrasar ou impedir a execugdo no prazo e forma prevista;

X1¥- desempenhar outras atividades no acompanhamento e supervisido para o bom e fiel cumprimente de objeto Contratado e
a ohservancia dos principlos da Administracdo Pdblica gue ndo estejam elencadas nos incisos anteriores;

XX - formalizar por escrito os entendimentos com a contratada ou seu preposto, adotando todas as medidas gue permitam
compatibilizar as obrigacdes bilaterais;

XX - avaliar constantemente a gualidade de execucdo contratual, propondo, sempre gue cabivel, medidas que visem reduzir
gastos e racionalizar os servigos;

XXI - efetuar os lancamentos das informacoes relativas a Execucdo dos Contratos sob sua responsabilidade, nos sistemas
informatizados disponiveis;

XX - encaminhar ao gestor de execucdo do contrato o processo de pagamento devidamente protocolado e paginado,
contendo a Mota Fiscal/Fatura/Recibo devidamente atestada pelo proprio Fiscal Técnico e demais fiscais, se houver, constando:

al Ordem de servico/fornecimento;

a]] Relatdrio de fiscalizagdo do contrato;

c) Certiddes de regularidade fiscais, sociais e trabalhistas validas;

d} Copia do empenho ou informagdo do empenho na Cl/Despacho de encaminhamento,

e) Para os contratos de material de consumo, o relatério da Comissdo de Recebimento de Material de Consumo;
f) Check - list disponibilizado o modelo pela Unidade de Contratos: e

g} Documentacdes exigidas no contrato.

XXIV - Manifestar-se acerca de solicitacdo da contratada para prorrogacdo da execuciofentrega do objeto contratual,
submetendo ao gestor de execugdo contratual;

XXV - Motificar o fornecedor sobre irregularidades cometidas durante a execucdo do contrato, e propor ao gester, na hipdtese
de descumprimento contratual, a aplicacdo de sangdes & contratada de acordo com as regras estabelecidas no ato
convocatdrio efou contrato;

Pardgrafe Unico. O fiscal técnico poderd realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, de acordo com o respectivo
instrumento contratual e desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caseo, aferir o desempenho e
gualidade da prestacio dos servigos.

Art. 10 Na fiscalizacdo do contrato de locacio de imdvel, o Fiscal Técnico também devera:

| - elaborar Relatdrio de Vistoria do Imdvel no ato de seu recebimento, descrevendo minuciosamente as condicoes fisicas do
mesmo;

Il -comunicar ac locador qualguer dano ou defeito, cuja reparacio a ele seja incumbida, bem como a eventual turbacdo de
terceiros:

Il - realizar tratativas solicitadas pelo Gestor de Execucdo do Contrato, junto ao Locador, referente a eventual necessidade de
entrega de documentos, negociacdo do valor da locacdo, coleta de assinaturas, dentre outros.

Art. 11 No contrato de execucdo de obras e servigos de engenharia o Fiscal Técnico também devera:

| - emitir Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RET referente a fiscalizacio
da obra, no inicio do servigo de fiscalizacao,

Il - verificar as condicdes de execucio dos services e sua conformidade com as normas técnicas existentes, inclusive quanto as
condicdes de seguranca no ambiente de trabalho e do canteiro de obras;

Il - certificar e fiscalizar a disponibilizacdo de toda a infraestrutura necessaria, definida em Contrato, e dentro dos prazos
estabelecidos nas obrigacdes da contratante, tais como area para instalacdo do canteiro de obras, local para escritdrio da
empresa, instalacdes, material para execucdo dos trabalhos e quando for o caso, possibilitar o acesso dos empregados da
Contratada, devidamente identificados:

IV - atestar que a guantidade de funcionarios registrados estao de acordo com a previsdo do contrato efou proporcional ao
prazo fixado para concluséo da obra;



V - alimentar o Sistema Geo-obras, FIPLAN GFO, com a documentacdo pertinente as medicoes;
V1 - realizar o recebimento provisério e definitive das obras e servicos de engenharia;

VIl - proceder & medicdo da obra em até 15 (quinze) dias, apds a sclicitacdo por escrito da Contratada, em especial no
momento do recebimento provisorio da obra, atendendo ao disposto no art.73 da Lei Federal n® 8.666/93;

VIl - realizar o recebimento definitive de obras e services de engenharia, quando dispensado o recebimento provisdrio, nas
condicdes previstas no inciso Il do art. 74 da Lei Federal n® 8.666/93;

I¥ - atestar o recebimento nas medicdes de obras, bem como, dos servicos/bens quando sua entrega estiverem de acordo com
as Clausulas contratadas.

Paragrafo Onico. O recebimento de obras e servicos de engenharia acima do limite previsto no inciso VIl serd realizado por
Comissdn de Recebimento Definitivo, devendo essa se atentar aos prazos previstos no §32 do art. 73 da Lei Federal n®
B8.666/93.

secao I
Dos Fiscais Administrativos

Art. 12 Compete aos Fiscals Administratives e substitutos de contratos, dentre outras previstas em leis, portarias especificas e
contrato realizar a fiscalizacdo administrativa, nos contratos de prestacéo de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de
méaao de cbra, a fim de garantir o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais.

£ 1% A fiscalizacao administrativa pode ser realizada com relacao a todos os empregados da contratada, ou ser efetivada com
base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

§ 22 A auséncia de falha substancial no cumprimento do contrato ndo impede a adocao das medidas cabiveis para o
ressarcimento ao erario, preferencialmente mediante glosa na fatura seguinte.

§ 3% No caso de sociedades diversas, tais come as Organizacdes Sociais Civis de Interesse Pablico (Oscip's) e as Organizagdes
Soclals, sera exigida a comprovacio de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacdes.

§ 42 Nos contratos de prestacdo de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra em gue nao for designado
Fiscal Administrative as suas competéncias e responsabilidades serdo exercidas pelo Fiscal Técnico.

Art. 13 No momento em que a prestacio de servicos € iniciada o Fiscal Administrativo devera:
| - participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusdo da execucdo contratual;

II- elaborar Planilha de Acompanhamento de Execucdo do Contrato, gue conterd informacoes sobre todos os empregados
terceirizados que prestam servicos no 6rgdo ou entidade, divididos por contrato, com os seguintes dados:

a) nome completo, nimero de inscricao no CPF;

b) funcéo exercida;

c) valer do posto;

d) salario:

e) adicionais;

f) gratificacdes; beneficios recebidos, sua especificacio e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacio);
g) horario de trabalho;

h) férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas.

Il - conferir as anotacdes contidas na CTPS des empregados, individualmente ou por amostragem, a fim de verificar se
coincidem com as informacées fornecidas pela empresa e pelo empregado, em especial a data de inicio do contrato de
trabalho, a fungdo exercida, a remuneracdo (corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificagges), jornada
de trabalho, além de demais eventuais alteractes dos contratos de trabalhe;

IV - contabilizar o nimero de terceirizados por funcdo, gue deve coincidir com o previste no contrato administrativo,

§ 12 O salario dos empregados da contratada nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrative & na Convencao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT), salvo nas condicdes de jornada reduzida de trabalho.



§ 22 Devemn ser consultadas eventuals obrigacdes adicionais constantes na CCT para as empresas terceirizadas, como, por
exemnplo, se os empregados tém direito a auxilic-alimentacdo gratuito.

& 32 No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar ao Fiscal Administrative os seguintes
documentos:

| - relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, ndmeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucio
dos servicos, guando for o caso;

V - copia da Carteira de Trabalho & Previdénclia Social (CTPS) dos empregados admitides e dos responsavels técnices pela
execucdo dos servicos, guando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

VIl - cdpia dos exames médicos admissionals dos empregados da contratada que prestardo os senvigos.
Art. 14 O Fiscal Administrativo devera, durante toda a execucdo do contrato:

| - chservar a data-base da categoria prevista na CCT e se os reajustes dos empregados sao concedidos pela empresa no dia e
percentual previstos;

Il -quando a empresa protocolar a repactuacdo, seguir os procedimentos definidos pela a Secretaria Adjunta de Administracao
Fazendaria - SAAF .

Il - exigir da empresa contratada:

a) o cumprimento da legislaco relativa a concessao de férias e licengas aos empregados;

bl a estabilidade provisdria de empregados gue fizerem jus a tal direito, tais como cipeiro, gestante e estabilidade acidentaria;
IV - registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrate, em livro, arguivo eletrénico, cadernos ou folhas;

V- controlar os vencimentos de prazos de vigéncia e execucdo dos contratos e tomar medidas preventivas para gue as
despesas ocorram dentro do periedo estipulado nos mesmos, mediante comunicacdo ao Gestor;

VIl - ao receber da Unidade de Contratos a informacdo quante ao prazo de encerramento da vigéncia contratual, devera entrar
em contato com o Gestor para verificar se ocorrera a prorrogacao contratual.

WII- controlar & acompanhar o saldo dos valores contratados e dos valores empenhados para cada contrato, informando ao
Gestor eventuais desconformidades;

Vil - notificar ao Gestor de Execucdo do Contrato ou Fiscal Técnico para que esse possa solucionar os problemas decorrentes
da execucdo do contrato, guando as providéncias necessarias extrapolarem seu limite de responsabilidade e atuacdo;

I¥ - elaborar relatdrio contendo copias das notificacbes encaminhadas para a contratada, para materializacdo dos fatos
irregulares que podera resultar na instauracio de Processo Administrativo e aplicacdo da respectiva sancao;

X - desempenhar outras atividades no acompanhamento e supervisdo para o bom e fiel cumprimento do objeto Contratado e a
observancia dos principios da administracgo Publica que ndo estejam elencadas nos incisos anteriores;

Xl - formalizar sempre por escrite os entendimentes com a contratada ou seu preposto, adotando todas as medidas que
permitam compatibilizar as obrigacées bilaterais.

Art. 15 Na fiscalizacdo mensal a ser feita antes do pagamento da fatura o Fiscal Administrative deve:

| - verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salarios e &s obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao Fiscal Técnico;

Il - exigir as certidées negativas, ou positivas com efeitos de negativa:
a) débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e & Divida Ativa da Unido;

b) regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital & Municipal do domicilic ou sede do contratado e do local da prestacao
do servigo;

c) Divida Ativa da Fazenda Estadual;
d) Regularidade do FGTS (CRF); &
e) Débitos Trabalhistas.

Il - exigir, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncla ou para



reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n® B.666, de 1993;

IV - exigir, quando couber, comprovacdo de gue a empresa mantém reserva de reserva de vagas de trabalho a presos e
egressos em cbras e servigos contratados pelo Estado, conforme disposte na Lei n2 9.879, de 2013.

W- solicitar da contratada os seguintes documentos:
a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualguer empregado, a critéric da Administracdo contratante;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacio dos servigos, em gue conste como tomador o orgdo ou
entidade contratante:

c) copia dos contracheques, devidamente assinados, dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

d} comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacio, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletive de Trabalho, relatives a qualquer més da prestacdo dos servicos
e de gualguer empregado; e

g) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

Art. 16 Quando da extingdo ou rescisao do contrato, apos o dltimo més de prestacdo dos servicos e no prazo definido no
contrato, o Fiscal Administrativo devera requisitar da Contratada copia da documentacao abaixo relacionada:

| - termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente hoemologados, quando
legalmente exigivel:

Il - comprovante de pagamente das guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e  do FGTS, referentes ao dltimo
més de prestacao dos servicos das rescisdes contratuals;

Il - extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

IV - exames medicos demissionais dos empregados dispensados, sempre gue houver admissdo de novos empregados pela
contratada, os documentos elencados no inciso | deverdo ser apresentados.

Secao IV
Dos Revisores da Unidade de Contratos

Art. 17 530 Responsabilidades dos Revisores da Unidade de Contratos da SEFAZ, dentre outras responsabilidades previstas em
leis, portarias especificas e contrato:

| - recepcionar o processo de pagamento devidamente protocolado e paginado, conferir os dados da Nota Fiscal/Fatura/Recibo,
verificar se esta devidamente atestada, e se consta no processo de pagamento:

a) a ordem de servigo/fornecimento;

b} relatério de fiscalizagdo do contrato,

c) para os contratos de material de consumo, o relatdrio da Comissao de Recebimento de Material de Consumo;
d) as certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista validas:

e) copia do empenhe ou informacéo do empenho na Cl/Despacho de encaminhamento;

f) check-list preenchido e assinado, conforme modelo disponibilizado pela Unidade de Contratos;

g} outros documentos exigidos no contrato,

Il - enviar os processos de pagamento para a Unidade Financeira ou, guando for o caso, ao setor de Almoxarifado, guando se
tratar de bens de Consumo, ou para o setor de Patriménio quando se tratar de bens permanentes, para langamento no sistema
Estadual de Patriménio, cabendo a estes dltimos o envio do processe a Unidade Financeira para pagamento.

secao V
Do inicio da prestacdo de servicos

Art. 18 O preposto da empresa deve ser formalmente designade pela contratada antes do inicio da prestacéo dos servigos, em
cujo instrumento deverao constar expressamente os poderes e deveres em relacio a execugdo do objeto.

§1° A indicacdo ou a manutencdo do preposto da contratada poderd ser recusada pela SEFAZ, desde gue devidamente



justificada, devendo a contratada designar outro para o exercicio da atividade.

§ 2 ° As comunicaces entre a SEFAZ e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

£ 32 A SEFAZ podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

§ 4 2 A depender da natureza dos servicos, podera ser exigida a manutencdo do preposto da empresa no local da execucao do
ohjeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

Art. 19 A Unidade de Contratos da SEFAZ, dependendo da natureza da prestacdo dos servicos, podera promover reuniao
inicial, com o preposto indicado pela contratada, fiscal técnico e administrative, para apresentacdoe do check list dos
documentos e forma de apresentacio dos processos de pagamentos.

Art. 20 Apods a assinatura do contrato, sempre gue & natureza da prestacdo dos servicos exigir, a SEFAZ, na figura do Gestor,
Fiscais & Gabinete da SAAF, devera promover reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacdes acerca das cbrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac3o, das estratégias para execucdo do objete, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Paragrafo Unico. 0s assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e, preferencialmente, estarem
presentes o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato, o preposto da empresa.

Secao Vi
Do Procedimento Para Recebimento Provisdrio E Definitivo Dos
Servigos

Art. 21 O recebimento provisdrio e definitive dos servicos deve ser realizado conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei ne
8.666, de 1993, e em consonancia com as regras definidas no ato convocatdrio,

Art. 22 Para recebimento provisério e definitivo, o érgao ou entidade deve orientar-se pelas seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisorio serd realizado pelo Fiscal Técnico, mediante Relatdrio gue devera ser elaborado em até 03 (trés)
dias Otels ao final do periode mensal executado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato e demais documentos Certidio Negativa de Débitos - CND, referente as contribuicdes previdenciarias e
as de terceiros; Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS - CRF; Certidées Negativas de Débitos junto as Fazendas
Federal e Estadual e Municipal, do domicilio sede da CONTRATADA; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e Documento
comprobatorio de quitacdo de encargos trabalhistas e previdenciarios dos funcionarios contratados ou outros documentos que
julgar necessarios, inclusive com a apuracdo do valor do servigo, caso possivel;

Il- o5 Fiscais Administrativo e Setorial, se houver, deverdo subsidiar o Fiscal Técnico com as informacdes da sua area de
atuacao, no prazo concorrente de 03 (trés) dias dteis;

Il - o Fiscal Técnico notificard a CONTRATADA para, guerendo, no prazo de 02 (dois) dias dteis, impugnar os apontamentos do
Relatorio ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado;

IV - na hipétese de a CONTRATADA apresentar impugnacio ao Relatdrio, o Fiscal Técnico emitira nove Relatério, no prazo de
até 03 (trés) dias dtels, com a andlise dos argumentos da CONTRATADA.

V- em hipdtese alguma serd admitide gque a propria CONTRATADA materialize a avallacdo de desempenho e gualidade da
prestacdo dos servicos realizados;

VI - o recebimento definitivo, ato que certifica a execucdo dos servicos, sera realizado pelo Fiscal Tecnico com aposicdo de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (DAMFE) ou na Nota Fiscal, fatura ou recibo, no prazo de 05 (cinco) dias
(teis, contados da data de apresentacdo.

CAPITULD N
DA UMIDADE DE CONTRATOS
Art. 23 Compete a Unidade de Contratos:

| - providenciar as assinaturas do instrumento contratual e suas respectivas alteractes por meio de termo aditive ou
apostilamento;

Il - providenciar a assinatura e publicacio do extrato do contrato no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, em ateé 20 (vinte)
dias da data de sua assinatura, contendo a descricdo do objeto, valor contratado, partes contratantes, ndmero do processo



administrativo e prazo para execucao, se houver, em atendimento ao §1° do art. 99 do Decreto n® 840, de 10/02/2017:
Il - manter arguivo organizado dos instrumentos contratuais firmados pela SEFAZ;

IV - arguivar nos autos do processo de contratacdo a via original do contrato, aditives, apostilamentos e guaisguer outros
documentos pertinentes & contratacio;

W - solicitar a garantia contratual de acordo com o contrato, informando ao Fiscal Técnico e ao Gestor eventual recusa ou falha
da empresa, para gue tomem as providéncias para aplicacio de sancio e rescisdo do contrato, seguir os procedimentos
definidos pela a Secretaria Adjunta de Administracdo Fazendaria - SAAF ;

VI - efetuar os lancamentos das informacdes relativas a formalizacdo e aditivos de Contratos nos sistemas informatizades
disponiveis de sua responsabilidade, tais como SIAG-C,GEO-OBRAS, Sistema GAC e FIPLAN;

VIl - enviar copias, em meio fisico ou digital, dos respectivos termos de contratos, seus aditivos e apostilamentos assinados
para o Gestor e Fiscais;

Vil - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, e comunicar ao Gestor de Execucdo do Contrate e Fiscais, com
antecedéncia de 180 (cento e oitenta) dias, o final de sua vigéncia;

1% - acompanhar a execucao do cronograma fisico-financeire dos contratos, do saldo dos valores contratados e dos valores
empenhados, informando ao Gestor e Fiscais eventuais desconformidades:

X - providenciar a assinatura e publicacdo da Portaria de fiscalizag8o do contrate no Didrio Oficial do Estado de Mate Grosso,
em até 03 (trés) dias (teis, apos a publicacdo do extrato do contrato, em atendimento ao inciso |, do § 3° do art. 99 do Decreto
n® 840, de 10/02/2017:;

Xl - providenciar a elaboracdo e assinatura do Termo de Compromisse e Respensabilidade dos fiscais e substitutos,
cientificando-lhes de suas indicacdes e responsabilidades, inclusive nos casos de alteracao dos respectives servidores;

Xl - instruir & encaminhar os processos de pagamento por indenizacio a SAAF;

Xl - instruir & encaminhar os processos com as informacdes de irregularidades cometidas pelo Fornecedor durante a execucao
do contrato, 3 SAAF, observando as condicdes especificadas no Contrato que deverdo resultar na instauracdo de Processo
Administrativo e aplicacdo da respectiva sancao.

CAPITULD IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 A Contratada ficara isento de responsabilidade, desde gue faga o comunicado formal ao Gestor de Execucdo do
Contrato ou Fiscais, quando houver atrasos ou alteractes na execucdo do objeto, por ato, aco ou omissido da Administracao
em disponibilizar os meios necessarios a sua execucdo, bem como em decorréncia de paralisacdo, suspensio ou interrupcao
do contrato, ou por necessidade de ajustes na execucdo do objeto contrato, no interesse piablico ou gualgquer outre motivo que
impeca o cumprimento das clausulas contratuais, na eminéncia ou ocorréncia do fate, que estiver devidamente comprovado.

Art. 25 Caso a Contratada apresente pedido de prorrogacio do prazo de entrega de materialfexecucdo dos servigos efou
substituicdo de marca diretamente ao Fiscal do Contrato ou a Unidade Demandante, o Fiscal deverd encaminha-lo,
imediatamente, a Unidade de Ceontratos, juntando sua manifestagde fundamentando quanto ao pedido, com informacdo da
data do recebimento do requerimento da Contratada.

Art. 26 Aplicam-se supletiva e subsidiariamente, no que couber, as disposicdes da Instrugdo Normativa n2. 01 da Secretaria de
Estado de Planejamento & Gestdo -5EPLAG, de 17 de janeiro de 2020, na auséncia de regulamentacio estadual que discipline
a matéria objeto desta Instrucao Mormativa.

Art. 27 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposigies em contrario, em
especial a INSTRUCAO NORMATIVA M. 01-2011/SEFAZ, consolidada até a IN 001/2014 SAAF-SEFAZ.

Cuiaba/MT, 05 de outubro de 2020.

Rogério Luiz Gallo

Secretario de Estado de Fazenda

Kleber Geraldine Ramos dos Santos

Secretario Adjunto de Administragido Fazendaria

iOriginal assinado)
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