IOMA_T Superintendéncia da Imprensa
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Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA M. 003/2020/5EFAZ

Dispée sobre os procedimentos para apuracdo de condutas ilicitas e aplicagde de sancies a pesscas fisicas e juridicas
contratadas ou participantes de procedimentos licitatérios no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA, no uso das atribuicdes que lhe s8o conferidas nos termos do art. 71, incisos 1 e 1, da
Constituicde Estadual, e;

CONSIDERANDD a necessidade de padronizar os procedimentos administrativos gque tratem da apuracéo e aplicacdo de
sangdes por atos ilicitos praticados por pessoas fisicas e juridicas contratadas ou participantes de procedimentos licitatorios no
ambito da Secretaria de Fazenda;

CONSIDERANDO as disposicbes contidas na Lei n2 8.666/1993, na Lei n® 10.520/2002, no Decreto Estadual n. 84072017,
alterado pelo Decreto Estadual n. 219/2019, na Lei n. 12.846/2013, no Decreto Estadual n. 322/2016, € na Lei Estadual n.
7.692/2002;

CONSIDERANDO a Recomendacdo Técnica de Corregedoria n. 01/2019, da Controladoria-Geral do Estado - CGE;
RESOLVE:

CAPITULD |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A apuracdo e sancdo de ilicitos e irregularidades praticados por pessoas fisicas e juridicas gue possuam gualguer
vinculo contratual para a prestacio de servicos, locacdo de madveis e imoveis e fornecimento de bens & Secretaria de Estado
de Fazenda, devera seguir os procedimentos previstos nesta Instrucao Normativa.

Paragrafe Onico. Eguipara-se a vinculo contratual, para fins de aplicacdo desta Instrucdoe Normativa, a participacao em
procedimento de contratacdo por gualguer uma das modalidades licitatérias ou formas de contratacdo direta previstas em lei.

Art. 20 A apuracdo e sancao de ilicitos e irreqularidades de que trata esta Instrucdo Normativa sera composta das seguintes
fases:

| - apuracao preliminar;
Il - decisdo de instauracao;
Il - processo de aplicagdo de sancao.

Art. 32 Independente da apuracao dos ilicitos e irregularidades o Fiscal do Contrato deverd realizar a retencéo de pagamento
ou glosa dos servicos ndoc prestades e produtos ndoc entregues, na nota fiscal, fatura, recibo ou relatdric do periodo
correspondente, nas termos do que dispuser o respective instrumento contratual.

Paragrafo dnico. O Fiscal do Contrato gque der causa ao pagamento de produto gue ndo fol entregue ou servigo gue nao foi
prestado nos termos contratados deverd ser responsabilizado pelo fato, cabendo ao respective Gestor de Execucao do
Contrato tomar as providéncias cabiveis, mediante comunicacdo a Corregedoria Fazendaria.

CAPITULD 1l
DA APURACAD PRELIMINAR

Art. 42 A apuracdo preliminar tem por objetivo subsidiar o Secretario de Estado de Fazenda com as informacdes minimas
necessarias a tomada decisdo de instauragdo do processo para aplicacdo de sancao, guals sejam:

| - identificacdo do suposto ilicito cu irregularidade;

Il - atos praticados para correcdo ou diminuicdo da falha, se possivel;

Il - qualis os documentos e outras provas obtidas, com indicios da existéncia do ilicito ou irregularidade; e
IV - identificacdo das sancoes que podem ser aplicadas ao final do processo de aplicagdo de sangdo.

Secao |



Da competéncia para inicio da apuragdo preliminar

Art. 5% A apuracdo preliminar do ilicite ou irregularidade praticada por pessoa fisica ou juridica devera ser iniciada pelo
servidor competente gue identificar o ato ilicito ou irregular.

Paragrafoe lUnico. Considera-se servidor competente aguele gue possuir a atribuicao legal ou regulamentar de acompanhar ou
realizar o ato, contrato ou procedimento em que for praticado o suposto ato ilicito ou irregular pela pessoa fisica ou juridica.

Art. 62 Nos casos de ilicitos ou irregularidade adiante discriminados, serd servidor competente:

| - praticados durante a conducao de procedimento licitatdrio regulado por edital: o Pregoeiro ou o Presidente da Comissao de
Licitacao designado para o ato;

Il - praticados durante a conducdo de procedimentos de contratacdo direta, mediante dispensa ou inexigibilidade: o
Coordenador de Aquisigdes;

Il - recusa na assinatura de contrato ou ata de registro de precos: o Coordenador de Contratos e Gestao de Ata de Registro de
Precos;

IV - recusa no recebimento da ordem de fornecimenta ou ordem de servico: o Gestor da contratacio;
V- atraso ou recusa no farnecimento do bem ou prestacio do servigo: o Fiscal do Contrato;
VI - descumprimento de qualguer cldusula do contrato: o Fiscal do Contrato.

§ 17 Considera-se Gestor do Contrato o coordenador ou superintendente da unidade demandante, prevista na estrutura
organizacional da SEFAZ e indicada no Regimento Interno, portaria ou instrucéo normativa como responsavel pelo produto,
servico ou resultado a ser obtido com a licitaco e contratagdo.

§ 20 Caso o servidor competente indicado no caput deste artigo nde inicie a apuracao do ilicito noe prazo legal ou regulamentar,
serd competente o seu superior hierdrquico imediato, que também devera tomar providéncias para responsabilizar o servidor
pela omissdo injustificada.

Secao
Da Notificacdo

Art. 72 ldentificado possivel ilicito ou irregularidade o servidor competente devera notificar a pessoa fisica ou juridica com
vinculo contratual com a SEFAZ para, no prazo de dois dias Oteis:

| - sanar o ilicito ou irregularidade, se for Otil & possivel;
Il - manifestar-se por escrito, quando podera prestar informagdes e apresentar os documentos gque entender pertinentes.

Paragrafo Unico. O servidor competente devera emitir a netificacdo no praze maximo de trés dias dteis, contados da data em
gue teve conhecimenta do ilicito ou irregularidade.

Art. 82 Ma notificaco, preenchida conforme o modelo do ANEXO |, deverd constar, expressamente:
| - identificacdo da pessoa fisica ou juridica notificada;
Il - a descricdo do suposto ilicito ou irregularidade:

Il - a indicacdo da clausula ou item do contrato, ordem de fornecimento ou servico, edital ou ata de registro de pregos que foi
descumprido;

IV - as sancoes aplicaveis;

V- o prazo de dois dias Oteis para se manifestar e sanar o ilicito ou irregularidade;
Wl - data e local;

Vil - nome, cargo, matricula e assinatura do servidor que a esta realizando;

Vil - identificagdo da unidade administrativa do servidor.

Paragrafo dnico. Para cumprimento do inciso | também poderdo ser indicadas clausulas de acordos e convencoes coletivas de
trabalho e artigos da legislacdo aplicavel.

Art. 92 A notificacdo sera realizada por uma das seguintes formas, em ordem de preferéncia:

I - envio de mensagem eletronica ao e-mail previamente informado & SEFAZ pela propria pessoa fisica ou juridica,



considerando-se recebida a mensagem no dia Otil seguinte ao envio:

Il - entrega de notificacdo impressa diretamente & pessoa fisica ou juridica, por seu representante ou preposto, mediante
recibo com data, nome e assinatura;

Il - envio da notificacdo impressa, mediante carta registrada, ao endereco previamente informado & SEFAZ pela pessoa fisica
ou juridica;

IV - sendo desconhecido ou incerto o domicilio da pessoa fisica ou juridica, por edital a ser publicado no Didrio Oficial do
Estado por no minimo uma vez.

Paragrafe dnico. Na notificacdo por mensagem eletrénica, na forma do inciso I, equivale & assinatura o envio pele e-mail
institucional da SEFAZ.

Secao
Do relatorio detalhado

Art. 10 Em até 10 (dez) dias (teis apds a notificacdo da pessoa fisica ou juridica, o servidor competente devera emitir relatdrio
detalhado da apuracdo preliminar, conforme modelo de ANEXO 1l, que contenha no minimo as seguintes informacées:

| - identificacdo da pessoa fisica ou juridica;

Il - fato ilicito ou irregular verificado:

Il - clausula ou item do contrato, erdem de fornecimento ou servico, edital ou ata de registro de precos que foi descumprido;
IV - informacdes sobre a notificacao realizada, incluinde forma e data de recebimento;

V - providéncias tomadas pela pessoa fisica ou juridica para corregdo do ilicito ou irregularidade ou diminuicao dos prejuizes
causados;

VIl - 52 a pessoa fisica ou juridica apresentou manifestacdo no prazo e guais foram suas alegacoes;

VIl - analise do servidor competente sobre a manifestacao da pessoa fisica ou juridica;

Vil - sugestio do servidor sobre a aplicacdo de sancbes, com a indicacio de guais seriam aplicaveis e em gual medida.
I% - local, data, assinatura, nome, cargo & matricula do servidor;

X - ciente do superior hierarguico imediato do servidor, com data, assinatura, nome, matricula e cargo.

§ 1% O relatdrio de que trata este artigo deverd ser elaborado pelo servidor independente da apresentacdo de manifestagdo da
pessoa fisica ou juridica.

§ 20 Nos autos do processo em que for emitido o relatdrio de apuragde preliminar deverao estar juntados todos os documentos
indicativos do ilicito ou irregularidade praticada.

Art. 11 O processo em gue for emitide o relatdrio de apuracdo preliminar devera ser encaminhado a Superintendéncia de
Agquisicbes e Contratos, que devera, no prazoe de 5 (cinco) dias Gteis:

| - encaminha-lo ao Secretario de Estado de Fazenda, se cumpridos todos os requisitos do artigo anterior, para decisdo de
instauracao;

Il - devolvé-lo ao servider competente, se for necessaria a juntada de mais documentos, o acréscimo de informacgdes, repeticdo
da notificacio & pessoa fisica ou juridica ou emissdo de novo relatério de apuracéo preliminar.

Paragrafo dnico. No caso de devolugdo do processo ao servidor competente, este devera praticar os atos cabiveis no prazo de
cinco dias dteis, justificando por escrito eventual descumprimento.

CAPITULD I
D& DECISAOQ DE INSTAURACAC

Art. 12 Recebido o relatorio de apuracao preliminar, cabera ao Secretario de Estado de Fazenda decidir, no prazo de dez dias
teis:

| - pelo retorno do processo ao servidor competente, quando entender que s3o necessarias mais informactes ou documentos
para posterior decisdo;

Il - o arguivamento do processo, quando entender gue:



a) ndo houve irregularidade ou ilicito de responsabilidade da pessoa fisica ou juridica; ou
k) & falha foi corrigida sem conseguéncias negativas significativas a Administracdo Pablica.

Il - a instauracao de processo para apurar a responsabilidade da pessoa fisica ou juridica, guando entender gque ha elementos
suficientes que indiguem a existéncia do ilicito ou irregularidade, que podera ser:

a) descumprimento de clausula ou item do documento de vinculo contratual, caso em que a apuracdo devera seguir os
procedimentos previstos nos artigos 117, inciso I, ao artigo 126, do Decreto Estadual n. 840/2017;

b} fraude ou corrupcdo, nos termos da Lel Federal n. 12.846/2013, caso em que a apuracdo devera seguir os procedimentos
previstos no Decreto Estadual n. 522/2016.

Paragrafe Onico. Quandoe houver divida sobre a existéncia de fraude ou corrupgdo por parte da pessoa fisica ou juridica
devera ser adotado o procedimento previsto no Decreto Estadual n. 522/2016.

Art. 13 Nos processos para aplicagde de sancao que seguir os procedimentos previstos no Decreto Estadual n. 840/2017, apds
a decisdo gque se refere o inciso I, alinea 'a’, do artigo anterior, a instrugdo do processo, realizacao de diligéncias,
comunicacoes e notificacdes caberd a Superintendéncia de Aquisicdes e Contratos - SUAC.

§ 12 Na realizacdo de diligéncias e notificacdes a SUAC serd auxiliada pelas outras unidades da SEFAZ, de acordo com as
competéncias previstas no Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda.

§ 22 A SUAC podera delegar as competéncias previstas no caput deste artigo as coordenadorias hierarquicamente
subordinadas, observadas as disposicdes do Regimento Interno, em especial:

| - nos processos que tratarem de infrac@es contratuals, durante a execucao do contrato ou ata de registro de precos, podera
delegar & Coordenaderia de Contratos e Gestao de Atas de Registro de Pregos - CCGA,;

Il - hos processos gue tratarem de infracdes cometidas antes da assinatura do contrato, ata de registro de preco, ordem de
servico ou ordem de fornecimento, poderd delegar & Coordenadoria de Aguisicdes - COAQ.

Art. 14 Mos processos para aplicacdo de sancio por fraude ou corrupcdo, gue seguir os procedimentos previstos no Decreto
Estadual n. 522/2006, apds a decisdo gue se refere o inciso I, alinea 'k, do artigo 12 desta Instrugdo Normativa, os autos
serao encaminhados & Corregedoria Fazendaria, gue deverd providenciar a elaboracdo, assinatura e publicacgo da Portaria
com os membros da Comissao Processante.

Paragrafe dnico. Apds nomeacdo da Comissdo Processante, mediante publicacdo da respectiva portaria, caberd aos seus
membros conduzirem o processo para aplicacdo de sanco.

Art. 15 Ao final do processo, realizado conforme os artigos 12, 13 e 14, os autos serdo encaminhados para decisdo do
Secretario de Estado de Fazenda ou do Secretario Adjunto de administracdo Fazendaria.

Paragrafe Unico. Fica delegada ao titular da Secretaria Adjunta de Administracdo Fazendaria a competéncia para decisao nos
processos administrativos tratados nesta Instrug&o Mormativa.

Art. 16 As decisdes dos processos de gue trata esta Instrucdo Normativa estdo sujeitas & recurso, nos termaos da Lei Estadual n.
7.692/2002, que regula o processo administrative no ambito da Administracdo Pablica Estadual.

CAPITULD IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposigbes em contrario.
Paragrafo Unico. Aplica-se esta Instrucao Mormativa, no que couber, aos processos em curso.

Cuiaba-MT, 16 de novembro de 2020.

KLEBER GERALDING RAMOS DOS SANTOS

secretario Adjunto de Administracgo Fazendaria

ROGERIO LUIZ GALLD

Secretario de Estado de Fazenda

(Original assinado)

AMNEXO |



MODELD DE NOTIFICACAD - APURACAD PRELIMINAR

NOTIFICACAC M. _ /ANO/Sigla da Coordenadoria/Sigla da Superintendéncia
1.ldentificacdo do destinatario:

1.1.Razdo Social:

1.2.CNP):

1.3.Nome do representante/preposto:

1.4.CPF do representante/preposto:

1.5.Endereco completo:

1.5.E-mail:

1.6.Telefone:

2.Fato ilicito ou irregularidade verificada:

3.Clausula ou item do contrato, ordem de fornecimento ou servigo, edital ou ata de registro de pregos que foi descumprido:
4. 5ancoes aplicaveis em razdo do ilicito ou irregularidade:

Pela presente o destinatario identificado acima fica notificade a se manifestar com relagdo ao ilicite ou irregularidade
descrito, no prazo de 2 (dois) dias dteis, dentro do qual também devera providenciar a sua correcdo, parcial ou total, se for
possivel,

Local, data.
Assinatura
Mome

Cargo
Matricula
Coordenadoria

superintendéncia

ANEXO 11

MODELO DE RELATORIO DE APURACAD PRELIMINAR

RELATORIO DE APURACAD PRELIMINAR
1.Pessoa fisica ou juridica responsavel:
1.1.Razdo Social

1.2.CNPJ

2.Fato ilicito ou irregularidade verificada:

3.Clausula ou item do contrate, ordem de fornecimento ou servico, edital ou ata de registro de precos que foi
descumprido:

4.Informacgdes sobre a Notificacdo:

4.1.Nimero da Notificacdo, data de assinatura, folha do processo

4.2.Data de recebimento da notificacdo pelo interessado (ou envio do email).

5.Providéncias tomadas para correcdo do ilicito ou irregularidades (pela pessoa fisica ou juridica):

6.Manifestacdo da pessoa fisica ou juridica apresentada no prazo de dois dias Uteis:



(5im ou ndo)

7.Explicactes efou justificativas apresentadas pela pessoa fisica ou juridica na manifestacdo:
(Apenas relatar, de forma resumida, os argumentos apresentados)
8.Consideracdes do servidor sobre a manifestacdo da pessoa fisica ou juridica:
{Explicar se concorda ou discorda da manifestacao)

9.5ugestdo do servidor sobre as sancbes que devem ser aplicadas:

Local, data.

Assinatura

MNome

Cargo

Matricula

Ciéncia do superior Hierarquico: (data, assinatura, nome, matricula e cargo)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua ]ilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacdo: cabfafia ]

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:fhomolog.iomat. mt.gov. brilegislacao/diario_oficial/consultar
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