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PORTARIA N2 132/2020/CASACIVIL

Regulamenta internamente na Casa Civil e Governadoria o uso da assinatura digital nos processos de Administracio
Sistémica.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAOD SISTEMICA DA CASA CIVIL no uso das atribuicbes legais que lhe foram conferidas
pela Portaria n® 100/2020/CASACIVIL e artigo 32 da Lei Complementar 612 de 28/01/2019, gue dispde sobre a Organizacao
Administrativa do Poder Executivo Estadual;

Considerando a necessidade de alcancar novas praticas de gestao nos processos administrativos em consonancia ao principio
da eficiéncia da Aadministracdo Pdblica, visando melhorar e facilitar a execucio de procedimentos internos, mantendo-se a
transparéncia & publicidade dos atos administrativos:

Considerando que o uso de assinaturas digitais € cada vez mais comum na Administracdo Plblica e possuem o mesmo valor
legal gque as tradicionals assinaturas em papel, visando simplificar os procedimentos de assinatura e desburocratizar as
operacoes internas;

Considerando a omissdo da Lel n® B.666/1993 e Lei 4.595/64 quanto & instituicdo da assinatura digital dos contratos
administrativos e dos documentos financeiros, respectivamente;

Considerando que no ambito das aguisicdes do Estado, o 6rgdo Central de Aquisicdes & a Secretaria de Planejamento e Gestdo
e até o presente momento, ndo editou qualgquer medida regulamentando tal procedimento a nivel estadual;

Considerando a Orientagdo Técnica n? 7789 da Controladoria Geral do Estado no sentido de ser possivel a regulamentacao
interna de assinatura digital mediante Portaria do titular do drgdo ou entidade, pois essa pratica ndo causa nenhum tipo de
prejuizo ao interesse plblice ou mesmo aos principios juridicos que regem as contratacdes plblicas pelo contrario, essas
medidas estao de acordo o principio da eficiéncia nas contratacdes plblicas.

RESOLVE:

Art. 12 No ambito interno da Casa Civil e Governadoria, € considerada valida a utilizacao de certificacao digital no padrdo da
Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil, para a assinatura digital dos seguintes documentos:

| - Contratos administrativos, aditives, apostilamentos e seus respectivos extratos de publicagao;
Il - Motas de Ordemn Bancaria, pedidos de Empenho & Empenhos:

lIl - Atas de Registro de Precos e seus respectivos extratos de publicacao;

IV - Editais de licitagao;

W - Portarias e Instrucoes Normativas.

§12 Os documentos acima previstos apds serem assinados digitalmente deverdo ser impressos e anexados nos processos
fisicos correspondentes.

§22 Os documentos previstos neste artigo ja assinados no padrdo da Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil
serao considerados validos nos termos desta Portaria.

£32 O arguive eletrdnico gue contém os documentos mencionados neste artige deve ser apresentado no formate "Portable
Document Format" - PDF, devendo os responsdvels pelas assinaturas manté-lo & disposicdo para apresentacio quando
solicitado.

£42 A guarda dos arquivos eletrénicos deverdo corresponder ao periodo exigido na legislacgo propria, ou seja, os documentos
digitais cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e destinacio
final poderdo ser transferides para uma area de armazenamento especifica, a fim de garantir a preservacdo, a seguranca e o
acesso pelo tempo necessario.

§52 As assinaturas digitais cadastradas sdo de uso pesscal e intransferivel, sendo responsabilidade do titular sua guarda e
sigilo, bem como, a assinatura digital ndo poderd ser automatizada, ou seja, todos os signatarios deverdo realizar
manualmente as assinaturas digitais.

§62 E permitido que os representantes legals das empresas utilizem a assinatura digital em documentos administrativos, como



contratos, aditivos e outros.

Art. 22 Impugnada a integridade do documento assinade digitalmente, mediante alegacdo motivada e fundamentada de
adulteracdo, devera ser instaurada diligéncia para a verificacdo do documento objetoe de controversia.

Art. 32 O objetive desta portaria em regulamentar o uso de assinatura digital € a de assegurar a eficiéncia, a eficacia e a
efetividade das acbes governamentals e promover a adequacido entre meios, acdes, impactos e resultados.

Art. 42 05 demais documentos continuardo com assinaturas manuais.
Art. 52, Esta portaria entra em vigor a partir de 12 de dezembro de 2020,
REGISTRA-SE. PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.

Cuiaba/MT, 26 de novembro de 2020.

ANILDO CESARIO CORREA

SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAD SISTEMICA

CASA CIVIL
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