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PORTARIA/MMTI N 01022020

Dispée sobre criacdo de um Comité Setorial de implantacdo do SIGADOC no ambito da Empresa Mato-grossense de Tecnologia
da Informacdo - MTI, & da outras providéncias.

O Diretor-Presidente Interino da Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informacdo - MTI, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO o Decreto n2 512, de 04 de junho de 2020, que institui os procedimentos para producao, gestio, tramitacdo,
armazenamento, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informacdes arquivisticas em amblente digital, alinhado
com o Programa Simplifica MT, no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERANDO a Instrugcdo Mormativa n? 016/2020/SEPLAG que estabelece orientactes e procedimentos a serem adotados
pelos drgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual para a implantacdo de documentos digitais no Sistema Integrado
de Gestdo Administrativa de Documentos - SIGADOC,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o Comité Setorial que possui o objetive de implantar o Sistema SIGADOC noe ambito da Empresa Mato-
grossense de Tecnologia da Informacao - MTI, e sera composto pelos seguintes membros:

| - Coordenador - Reginaldo Hugo Szezupior dos Santos;

Il - Representante da Gestao Documental (Protocolo & Arguive) & seu suplente:

a) Titular - Olivia Campos Arruda;

b) Suplente - Marcelo Paes de Barros.

lIl - Representante da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestao da Infoermacio - CPAD e Gl
a) Titular - Ana Beatriz Coelho Colaco de Albuquergue:

IV - Representante da Gestdo da Tecnologia da Informacao Setorial:

a) Titular - Eneias Cavalcante de Carvalho;

b} Suplente - Roberto Rivelino Dourado.

W - Representante de Gestdo de Processos:

a) Bruno Augusto Alves.

V1 - Representantes da drea de negdcio cujos processos serdo Implantados no SIGADOC:
a) Maria Carclina Teixeira Rodrigues;

b) Faiana Prieto Bastos.

§ 12 0s empregados plublicos das areas de negocio cujos processos serdo implantados no SIGADOC e de outras unidades
administrativas deverao auxiliar nos trabalhos orientados pela Comité Setorial.

§ 22 0s empregados plblicos das areas de negocio cujos processos serfo implantades no SIGADOC s3o responsaveis pela
implantacde, acompanhamento  moniteramento do processo.

Art, 22 0 Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacdo dos processos da MTI, a serem implantados ne SIGADOC, junto 3 equipe do nivel estratégico;
Il - elaborar o projeto de implantacdo dos processos no SIGADOC;

Il - acompanhar & decumentar o andamento das atividades e propor demandas junto ao Comité Gestor;

IV - realizar o mapeamento, modelagem, andlise e novo desenho do processo de trabalho e fluxo documental;

V - elaborar a analise tipoldgica e diplomatica dos documentos gue compdem o processo, protdtipos visuais dos documentos



digitais, drvore hierarguica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité Setorial;
V1 - identificar necessidade de integragdes entre o SIGADOC e os outros sistemas;

Vil - elaborar e encaminhar a documentacao para validacao & monitoramento do Comité Gestor;

VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvolvimento do sistema SIGADOC;

I¥ - homologar e validar o processo digital com as areas de negocio.

X - aplicar a metodologia para implantacdo dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 da Instrucdo Normativa n2
01&/2020.

Paragrafo dnico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislacdo vigente no Poder Executivo Estadual.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.

Empresa Mato-Grossense de Tecnologla da Informac&o - MTI, Cuiabs-MT, 27 de agosto de 2020.

Antdnio Marcos Silva de Oliveira

Diretor-Presidente da MTI
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