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PORTARIA N2 062/2020/INTERMAT

INSTITUI O COMITE SETORIAL, COM O OBJETIVO DE IMPLANTAR O SISTEMA SIGADOC NO AMBITO DO INSTITUTO DE TERRAS DE
MATO GROS50 - INTERMAT.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes gue |he confere o Art. 5% Inciso Il, do
Decreto n® 1.546 de 07 de fevereiro de 1992 e,

CONSIDERANDO o Decreto n2 512, de 04 de junho de 2020, que institui os procedimentos para producao, gestio, tramitacdo,
armazenamento, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informacdes arquivisticas em amblente digital, alinhado
com o Programa Simplifica MT, no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERANDO a Instrugcdo Mormativa n? 016/2020/SEPLAG que estabelece orientactes e procedimentos a serem adotados
pelos drgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual para a implantacdo de documentos digitais no Sistema Integrado
de Gestdo Administrativa de Documentos - SIGADOC.

RESOLVWVE:

Art. 12 Instituir o Comité Setorial, com o objetivo de implantar o Sistema SIGADOC no ambito do Instituto de Terras de Mato
Grosso - INTERMAT, que serd composto pelos seguintes membros:

| - Dayse Mary Taccola - Coordenadar;

Il - Diego Falcdo da Silva - Gestdo Documental;

Il - Claudia Montana - Comissao Permanente de Avaliacio de Documentos e Gestao da Informacao - CPAD e GI;
IV - alexssander ). Silva - Gestdo da Tecnologia da Informacdo Setorial;

W - Haman Klysman Terranova Silva - Gestao de Processos;

V1 - Marcianne Cristinne Quixabeira dos Santos - Representante da area de negdcio cujos processos serdo implantados no
SIGADOC,

§ 1% A coordenacdo do Comité Setorial sera realizada por membro designado pelo gestor maxime do érgao ou entidade.

§ 22 Os servidores das areas de negocio cujos processos serdo implantados no SIGADOC & de outras unidades administrativas,
deverdo para auxiliar nos trabalhos orientados pela Comissao Setorial.

§ 3% Os servidores das areas de negdcio cujos processos serao implantades no SIGADOC sdo responsaveis pela implantacdo,
acompanhamento e monitoramento do processo,

Art. 22 O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizagdo dos processos do drgdo ou entidade, a serem implantados no SIGADOC, junto & equipe do nivel
estratégico;

I - elaborar o projeto de implantacio dos processos no SIGADOC;
Il - acompanhar & documentar ¢ andamento das atividades, bem comao, propor demandas junto ao Comité Gestor;
IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e novo desenho do processo de trabalho e fluxo documental;

V - elaborar a analise tipolégica e diplomatica dos documentos gue compdem o processo, protétipos visuais dos documentos
digitais, arvore hierarquica dos documentos no SIGADOC & ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité setorial;

VI - identificar necessidade de integracdes entre o SIGADOC e os oulros sistemas;

VIl - elaborar e encaminhar a documentacdo para validagdo e monitoramento do Comité Gestor;
VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvelvimento do sistema SIGADOC;

I* - homologar e validar o processo digital com as dreas de negocio.

X - aplicar a metodologia para implantacdo dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 da Instrucdo Mormativa n?



016/2020/5EPLAG.

Paragrafo dnico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislagdo vigente no Poder Executive Estadual.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.

Cuiaba - MT, 27 de agosto de 2020.

Francisco Serafim de Barros

Presidente do Instituto de Terras de Mato Grosso
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