ION]_A Superintendéncia da Imprensa
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Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 026/2020/MATO GROSS0 SAUDE

A Presidente do Instituto de Assisténcia & Sadde dos Servidores do Estado - Mato Grosso Saldde, no uso de suas atribuicdes
gue lhe conferem os artigos 62 e 37 do Decreto Estadual n® 405, de 13 de marco de 2020;

Considerando o teor do Decreto n? 512, de 04 de junho de 2020, que institui os procedimentos para produgdo, gestdo,
tramitacao, armazenamento, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informacbes arguivisticas em ambiente digital,
alinhado com o Programa Simplifica MT, no @mbito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso; e

Considerando os termos da Instrugdo Normativa n® 016/2020/SEPLAG, que estabelece orientactes e procedimentos a serem
adotados pelos argdos e entidades da Administracdo Pablica Estadual para a implantagdo de documentos digitais no Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa de Documentos - SIGADOC.

RESOLVWVE:

Art. 12 Instituir Comité Setorial com o objetive de implantar o Sistema SIGADOC no ambito do Instituto de Assisténcia & Salde
dos Servidores do Estado, que sera composto pelos seguintes membros:

| - Marcos Vinicius Pereira da Silva, matricula n2 272323 - Coordenador:
Il - Soraia Abdel Aziz, CPF 613.761.671-15 - Gestdo Documental:

Il - Eduarde Bergamo, matricula n® 203213 - Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestdo da Informagdo -
CPAD e Gl;

IV - Milton Takeshi Kawafhara, matricula n2? 255313- Gestdo da Tecnolegia da Informacao Setorial;
W - Maximillian Mayolino Ledo, matricula n® 129928 - Gestdo de Processos:

VIl - Licia Gongalves da Silva, matricula n? 96725 - Representante da area de negdcio cujos processos serao implantados no
SIGADOC,

§ 12 A coordenacido do Comité Setorial sera realizada por membro designado pele gestor maxime do drgdo ou entidade.

§ 20 Os servidores das areas de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC e de outras unidades administrativas
deverdo auxiliar nos trabalhos orientados pela Comissao Setorial.

§ 32 Os servidores das areas de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC sao responsaveis pela implantacdo,
acompanhamento e monitoramento do processo,

Art, 22 O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacdo dos processos do drgdo ou entidade a serem implantados no SIGADOC, junto a equipe do nivel
estratégico;

Il - elaborar o projete de implantag&o dos processos no SIGADOC;
Il - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como propor demandas junto ao Comité Gestor:
IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e novo desenho do processo de trabalho e fluxe decumental;

V - elaborar a analise tipoldgica e diplomatica dos documentos que compiem o processo, protdtipos visuais dos documentos
digitais, arvore hierargquica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité Setarial;

V1 - identificar necessidade de integragdes entre o SIGADOC e os outros sistemas;

Vil - elaborar e encaminhar a documentacao para validacao & monitoramento do Comité Gestor;
VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvolvimento do sistema SIGADOC;

I¥ - homologar e validar o processo digital com as areas de negocio.

X - aplicar a metodologia para implantacdo dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 da Instrucdo Normativa n2
016/2020/5EPLAG.



Paragrafo dnico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislagdo vigente no Poder Executivo Estadual.
Art 3.2, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicdes em contrario.
Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 26 de agosto de 2020,

(Original Assinado)

MISMA THALITA DOS ANJOS COUTINHO

Presidente do Mato Grosso Salde

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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