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PORTARIA IPEM-MT N2 06 (2020

Institui Comité Setorial com objetivo de implantar o Sistema SIGADOC no ambito do Instituto de Pesos e Medidas do Estado de
Mato Grosso-IPEM-MT.

O Presidente do Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Mato Grosso-IPEM-MT, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pela Lei n® 7.270 de 12 de abril de 2.000, alterada pela Lei n® 8.145 de 30 de junho de 2004, Lei n? 9.331, de 31 de marco de
2010 e Lei n® 9.687, de 28 de dezembro de 2011; Lei 9.877, de 03 de janeiro de 2013, Lei n® 10.053 de 20 de janeiro de 2014;

CONSIDERANDO o Decreto n2 512, de 04 de junho de 2020, gue institui os procedimentos para producao, gestio, tramitacdo,
armazenamento, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informacdes arquivisticas em amblente digital, alinhado
com o Programa Simplifica MT, no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso; e

CONSIDERANDC a Instrugdo Mormativa n? 016/2020/SEPLAG gue estabelece orientagdes e procedimentos a serem adotados
pelos grgaos e entidades da Administracdo Pablica Estadual para a implantagdoe de documentos digitais no Sistema Integrado
de Gestdo Administrativa de Documentos - SIGADOC.

RESOLWE:

Art. 12 Instituir o Comité Setorial, com o objetive de implantar o Sistema SIGADOC no ambito do IPEM-MT, gue sera composto
pelos seguintes membros:

| - Coordenador:

- PRISCILLA GIMEMNEZ SIQUEIRA GONCALVES OL550M

Il - Gestdo Documental:

- CARLA DENISE ALVES MATOS SILVA

Il - Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e Gestdo da Informacao - CPAD e Gl
- MICHELLE OLIVEIRA ABREU

IV - Gestdo da Tecnologia da Informacao Setorial:

- JUPIRA ALVES MOREIRA DA SILVA -Titular

- ADIRZE SEBASTIANA ALVES RIBEIRO - Suplente

V - Gestao de Processos:

- PATRICIA DE PAULA DORILEQ

V1 - Representante da area de negdcio cujos processos serao implantados no SIGADOC.

- Diretoria de Administrativa Financeira e Planejamento - ANTONIO DALTRO NETO.

- Diretoria de Legislagdo e Autos: SILVANA APARECIDA CARNEIRO CAMPOS.

- Diretoria de Fiscalizacdo: |0AO HENRIQUE TARGA DE MORAES.

§ 12 A coordenacido do Comité Setorial sera realizada por membro designado pele gestor maxime do drgdo ou entidade.

§ 20 Os servidores das areas de negocio cujos processos serdo implantados no SIGADOC e de outras unidades administrativas,
deverdo para auxiliar nos trabalhos orientados pela Comissdo Setorial,

§ 32 Os servidores das areas de negoécio cujos processos serdo implantados no SIGADOC sao responsavels pela implantacao,
acompanhamento e monitoramento do processo,

Art, 22 O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacdo dos processos do orgdc ou entidade, a serem implantados no SIGADOC, junto & equipe do nivel
estratégico;



Il - elaborar o projete de implantacdo dos processos no SIGADOC;
Il - acompanhar & decumentar o andamento das atividades, bem como, propor demandas junto ao Comité Gestor;
IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e nove desenho do processo de trabalho e fluxe documental,

V - elaborar a analise tipoeldgica e diplomatica dos documentos gue compdem o processo, protatipos visuais dos documentos
digitais, drvore hierarquica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité setorial;

VI - identificar necessidade de integracdes entre o SIGADOC e os oulros sistemas;

VIl - elaborar @ encaminhar a documentacao para validacdo & monitoramento do Comité Gestor;
VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenveolvimento do sistema SIGADOC;

I* - homologar e validar o processo digital com as areas de negdcio.

X - aplicar a metodologia para implantacdo dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 da Instrugdo Mormativa n®
016/2020/5EPLAG.

Paragrafo dnico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislacdo vigente no Poder Executive Estadual.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se.

Registra-se.

Cumpra-se. Cuiaba, 26 de Agosto 2020.

Bento Francisco Gomes Bezerra

Presidente do IPEM/MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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