IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 98/2020/MTPREV
Institui Comité Setorial com objetivo de implantar o Sistema S1GADOC no ambito do Mato Grosso Previdéncia - MTPREV

O Diretor-Presidente do Mato Grosso Previdéncia - MTPREY, nouso de suas atribuicoes legais, que sdo conferidas pelo artigo
12, § 1° e artigo 13" da Lei Complementar n® 560 de 31 de dezembro de 2014 e o disposto no inciso V do artige 62 do
Regimento Interno.

CONSIDERANDO o Decreto n? 512, de 04 de junho de 2020, que institui os procedimentos para producdo, gestdo, tramitacdo,
armazenamento, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informacdes arquivisticas em amblente digital, alinhado
com o Programa Simplifica MT, no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n® 016/2020/SEPLAG que estabelece crientagdes e procedimentos a serem adotados
pelos drgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual para a implantacdo de documentos digitais no Sistema Integrado
de Gestdo Administrativa de Documentos - SIGADOC.

RESOLVWVE:

Art. 12 Instituir o Comité Setorial, com o objetivo de implantar o sistema SIGADOC no ambito do Mato Grosso Previdéncia -
MTPREV, que sera composto pelos seguintes membros:

I} Guelfo Luis Munheoz Rodrigues - Coordenador;

I} Celso Goncalo Monteiro - Gestdo Documental;

1) Erika Pinheiro Bittencourt - Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos e Gestdo da Informacgdo - CPAD e GI;
I'V) Fldvio Lopes da Silva - Gestdo da Tecnologia da Informacao Setorial;

V) Rosana Leite de Almeida - Gestao de Processos;

V1) Vanessa Durante - Representante da Area Sistémica;

Vil) Taynara Tapeocy Baia - Representante Diretoria de Previdéncia;

VI Torreszome Monteiro Junior - Representante Diretoria Administrativa e Financeira.

§ 10 Os servidores das areas de negocio cujos processos serdo implantados no SIGADOC e de outras unidades administrativas,
deverdo auxiliar nos trabalhos orientados pela Comissao Setorial.

§ 22 05 servidores das dreas de negocio cujos processos serdo implantados no SIGADOC sao responsavels pela implantacao,
acompanhamento e monitoramento do processo,

§ 32 Na eventual falta dos membros dos trabalhos da Comissdo, devera ser indicade para atendimento das agendas o seu
eventual substitute, sob pena de responsabilizacao funcional.

§ 42 As agendas serdo definidas pelo Coordenador da Comissdo, em comum acordo com os demais membros e informadas
antecipadamente.

Art. 22 0 Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacdo dos processos do drg3o ou entidade, a serem implantados no SIGADOC, junto & equipe do nivel
estratégico;

Il - elaborar o projeto de implantacdo dos processos no SIGADOC:
Il - acompanhar & documentar o andamento das atividades, bem como, propor demandas junto ao Comité Gestor;
IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e novo desenho do processo de trabalho e fluxo documental;

V - elaborar a analise tipoldgica e diplomatica dos documentos que compoem o processo, prototipos visuais dos documentos
digitais, arvore hierarquica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité Setorial;

VIl - identificar necessidade de integragdes entre o SIGADOC e os outros sistemas;



Vil - elaborar e encaminhar a documentacao para validacao & monitoramento do Comité Gestor;
VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvolvimento do sistema SIGADOC;
I¥ - homologar e validar o processo digital com as areas de negocio.

X - aplicar a metodologia para implantacdo dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 da Instrucdo Normativa n®
016/2020/5EPLAG.

Paragrafo dnico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislagdo vigente no Poder Executivo Estadual.
Art. 32 O Comité Setorial devera apresentar relatorios das atividades a cada trimestre,

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-5SE.

Cuiaba, 20 de agosto de 2020.

superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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