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PORTARIA M2 100/2020/G5/SINFRA

A Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica, por meio do Gabinete do Secretaric de Estade de Infraestrutura e
Logistica, no uso de usas atribuicdes e prerrogativas legals;

CONSIDERANDO o Decreto n? 512, de 04 de junho de 2020, gue institui os procedimentos para producdo, gestdo, tramitagio,
armazenamento, preservacao, seguranca e acesso  a documentos e informacées arguivisticas em ambiente digital, alinhado
com o Programa Simplifica MT, no dmbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso; e

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n2 016/2020/SEFLAG gue estabelece orientagdes e procedimentos a serem adotados
pelos orgaos e entidades da administracdo Pdblica Estadual para a implantacdo de documentos digitais no Sistema Integrado
de Gestdo Administrativa de Documentos - SIGADOC,

RESOLVWVE:

Art. 12 Instituir o Comité Setorial, com o objetive de implantar o Sistema SIGADOC no ambito da SINFRA, que sera composto
pelos seguintes membros:

I - Wiviane Montanher -
Coordenadaor;

n - Renan Goncalo Pereira
Barros - Gestao Documental;

m - Angélica de Andrade
Monteiro - Comissdo Permanents de Avaliacdo de Documentos e Gestdo da Informagdo - CPAD e Gl;

I - Eli Jairo de Aradjo -
Gestdo da Tecnelogia da Informacdo Setorial;

W - Larissa Aparecida da
Silva Pacheco - Gestdo de Processos:

V1 - Representantes das areas de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC:
a) Gabinete: Andreia Lorenzeti e Poliana Moreira de Souza:

k) SAQESP: Hélia Regina Candido Ormond e Matheus Brandao de Oliveira;

c) SAGPM: Flavia Soares Almeida Souza e Edda Rondon;

d)} SAOR: Fernando Alberto Barbosa Muller e Silvio Pereira Rosa:

e] SACID: |air Praxedes Capistrano Junior, Eduardo Augusto Souza Costa, Danielle Antunes Barreto Figueiredo e Geisiane
Gencalinag Aires de Almeida;

fl S&A5: Flavia Soares Almeida Souza, Thays Karla Maciel Costa, Inacio do Nascimento Dias, Luis Carlos Weber Ledo & Monica
Barreto Arantes Jouan;

g} SALOC: Agueda Balena de Brito Caramello.
§ 12 A coordenacdo do Comité Setorial sera realizada por membro designado pelo gestor maximo do érgdo ou entidade.

§ 20 Os servidores das areas de negocio cujos processos serdo implantados no SIGADOC e de cutras unidades administrativas,
deverdo auxiliar nos trabalhos orientados pela Comissao Setorial.

§ 32 Os servidores das areas de negoécio cujos processos serdo implantados no SIGADOC sao responsavels pela implantacao,
acompanhamento e monitoramento do processo,

Art, 22 0 Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacdo dos processos do orgdc ou entidade, a serem implantados no SIGADOC, junto & equipe do nivel
estratégico;



Il - elaborar o projete de implantacdo dos processos no SIGADOC;
Il - acompanhar & decumentar o andamento das atividades, bem como, propor demandas junto ao Comité Gestor;
IV - realizar o mapeamento, modelagem, analise e nove desenho do processo de trabalho e fluxe documental,

V - elaborar a analise tipoeldgica e diplomatica dos documentos gue compdem o processo, protatipos visuais dos documentos
digitais, drvore hierarquica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité setorial;

VI - identificar a necessidade de integracdes entre o SIGADOC e os outros sistemas;

VIl - elaborar @ encaminhar a documentacao para validacdo & monitoramento do Comité Gestor;
VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenveolvimento do sistema SIGADOC;

1% - homologar e validar o processo digital com as areas de negdcio;

X - aplicar a metodologia para implantagdo dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 da Instrucdo Normativa n.?
016/2020/5EPLAG.

Paragrafo dnico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislagdo vigente no Poder Executivo Estadual.
Art. 32 Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicacio, revogando as disposicées em contrario.
Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba/MT, 20 de agostoe de 2020.

MARCELO DE OLIVEIRA E SILVA

Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica

SIMFRA/MT
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