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| - FINALIDADE

Dispée sobre os precedimentos de formalizacao e gestio dos termos contratuais advindos de Ata de Registro de Precos - ARP,
adesdo de ARP de outros drgdos, licitagdes nas modalidades Convite, Tomada de Precos, Cencorréncia e Pregao, bem come de
processos de dispensa/inexigibilidade de licitacdo, desde a elaboracdo da minuta contratual até seu encerramenta.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades quanto as regras gerais atinentes & matéria e os procedimentos na Geréncla de Contratos,
apontando as interagdes com demais unidades envolvidas nos procedimentos de formalizacgo e alteracdo de contratos, em
especial a Gerencia de Licitacdes e a Geréncia de Compras.

Il - CONCEITOS
Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:
1. Adesdo a Ata de Registro de Preco

Procedimente administrativo realizado por um drgao plblico, no gqual adere a uma Ata de Registro de Prego oriunda de uma
licitagdo, levada a efeito e gerenciada por outro drgae plblico, observados os requisitos descritos na lei.

2. Ata de Registro de Preco - ARP

A ARP representa o compromisso estabelecido entre os drgaos, os fornecedores e as condicdes da aquisicdo. Os interessados
em fornecer para o setor plablice concordam em manter o preco inalterado por um periodo pré-estabelecido - normalmente,
UM anao.

3. Aditivo

Formalizacdo de gualquer alteracao no contrato, seja acréscimo ou supressdo, prorrogacoes e alteracdes previstas em lei.
4, Apostilamento

Formalizacdo de registros de fatos administrativos. N3o se altera as condicées originalmente pactuadas.

5. Area Demandante

Setor que demanda a aguisicdoe de um bem ou a contratacdo de obras efou prestacdo de servigos, por meio de Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

. Compras
Toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sd vez ou parceladamente.
7. Contrato

Contrato & todo e gualguer ajuste entre drgdos ou entidades da Administracdo Pdblica e particulares, em que se forma um
acorde de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulacde de obrigagfes reciprocas, seja qual for a denominacao
utilizada.

8. Dispensa de Licitagdo

Quando, de forma diversa, existe a viabilidade de competicdo, mas a lei dispensa ou autoriza a dispensa de realizacdo do
certame.

9. Edital



Documento que dispde sobre as regras do procedimento licitatdrio, vinculado & Administracdo e aos Licitantes.
10. Empenho

O empenho & o primeiro estigio da despesa plblica. E ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigacio de pagamento pendente, ou ndo, de implemento de condicio. E a garantia de que existe o crédito necessério para a
liquidacdo de um compromisso assumido. O empenho da despesa ndo poderd exceder o limite dos créditos concedidos. E
vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho.

11. Fiscal de Contratos

Representante da Administracdo, especialmente designado na forma da lei, para exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo
da execucdo contratual, devendo infermar a Administracdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa gualidade dos
servigos prestados pela contratada, propor as solucdes e as sangdes que entender cabivels para regularizacéo das faltas e
defeitos observados.

12 Fiscalizacdo

Termo geneérice relative a atividade exercida por Bepresentante da Administracdo, na qualidade de fiscal de contrato, ou por
Comissdo especificamente designada, com o objetivo de verificar o cumprimento das disposicdes contratuals e das ordens
complementares emanadas pela Administracao sobre a execucdo do instrumento contratual e seus substitutivos, em todos os
seus aspectos, a fim de identificar desvios e adotar agdes no sentido de corrigi-los ou, quando fora da sua esfera de
competéncia, propd-las & autoridade superior.

13, Gerenciamento de contratos

Preparagdo do instrumento contratual e suas alteragbes, verificacdo de regularidade documental, negociacao, controle e
acompanhamento da vigéncia dos contratos, efetuado pela Geréncia de Contratos.

14. Inexigibilidade de Licitacgo
Ainexigibilidade aplica-se as situacées em gue a competicdo entre os licitantes & invidvel, conforme a Lel 8.666/93.
15. Licitagao

Licitac8o & o processo administrativo responsavel pela escolha da empresa apta a ser contratada pela administracdo pdblica
para o fornecimento de seus produtos e [ ou servigos. As licitagdes visam principalmente a escolha de opgdes mais vanlajosas
para os orgaos publicos, ou seja, a contratacdo de servicos ou compra de produtos com a melhor qualidade & menor prego. O
processo de licitacdo deve ser publico e acessivel a todos os cidadaos.

16. Licitante

E o fornecedor do objeto, podendo ser uma pessoa fisica ou juridica, interessado em wvender para o governo |prefeituras,
Estado, ministérios, estatais...).

17. Mota de Empenho

Documento utilizado para registrar as despesas realizadas pela Instituicdo e gue identifica o neme do credor, a especificagdoe, a
importéncia da despesa e a dotacdo orgamentaria.

18. Processo Administrativo

E a sequéncia de atividades da Administracdo, interligadas entre si, que visa a alcancar determinado efeito final previsto em
lei.

19. Proposta

Oferta de precos e condigdes apresentadas por pessoa fisica ou juridica que pretenda contratar com a Administragéo, devendo
conter, no minimo, os seguintes elementos: descricdo do objeto, indicacio da marca, guantidade a ser fornecida, preco
unitario, preco total, prazo de validade da proposta e prazo de entrega, inclusive condigdes de garantia.

20. Servigos

E a atividade destinada ac obter determinada utilidade de interesse para a Administracdo, tais como: conserto, instalaco,
montagem, operacdo, conservacao, demoelicdo, reparo, manutengio, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalho técnico-profissionais, entre outros,

21. Sistema de Registro de Preco

Conjunto de procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacdo de servigos e aquisicdo de bens, para futuras



e eventuais contratagdes.
22 Termo de Referéncia

Documento no qual uma instituicdo contratante estabelece os termos pelos quais um servico deve ser prestado ou um produto
deve ser entregue por potencials contratados.

IV - BASE LEGAL E NORMATIVA

Lei n® B.666/93 (Lel de Licitagdes e Contratoes da Administracao Pablica), em especial os artigos: Art. 55, Art. 57,
Art. 61, Art. 62, Arl. 685 ao Art. 76, entre outros;

Lei n® B.245/91 (Lei do Inguilinato) em especial os artigos Art. 22, Art. 27, Art. 35, entre outros;
Decreto Estadual n® 572/2016 (Clausula Anticorrupcao):

Decreto Estadual n® 840/2017 (Regulamenta as modalidades licitatarias vigentes, as aquisicdes de bens,
contratacoes de servicos, locagbes de bens moveis, imdvels e o Sistema de Registro de Preco no Poder Executive Estadual, o
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, dispde sobre a concessdo de tratamento diferenciade e
simplificado para as microempresas & empresas de pequeno porte nas licitagdes pdblicas no ambito da Administragdo Plblica
Estadual, e da outras providéncias.

Decreto Estadual n® 8.199/2006 (Fixa critério para o pagamento), em especial os artigos: Art. 01, Art. 02 e ArL.
03.

Lei Federal n®12.846/2013 (Lei de Improbidade Administrativa), em especial o Art. 52,
YW - RESPONSAEBILIDADES EM RELACAQ AQS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE
1. Dia Geréncia de Contratos (GC)

Especificar as regras gerais e os procedimentos de controle nas instrugées normativas do Sistema de Contrele Interno
atinentes ao Sistema de Contratos, elaboeradas ou atualizadas com base na metodologia apresentada na versdo vigente da
Instrucao Normativa SCI-01/2019, submetendo a minuta da IN & analise da Unidade de Controle Interno;

Promover discusstes técnicas periddicas com as unidades que participam dos processos afetos ao sistema
administrative, visando assegurar que as instrugdes normativas contenham sempre a correla e atualizada especificacdo das
regras gerais e dos procedimentos de controle que se fazem necessarios;

Monitorar a eficacia dos procedimentos de controle atraveés dos Indicadores de Controle Interno gque forem
estabelecidos;

Orientar as unidades executoras do sisterma administrative e supervisicnar a observancia as regras gerais e dos
procedimentos de controle que foram estabelecidos.

2. Das Unidades Executoras:

Observar fielmente as regras gerais e executar os procedimentos de controle especificados nas instrucdes normativas
do do Sistema de Controle Interno, relacionados ao Sistema Sistema de Contratos, objetivando a observancia das normas
legais e regulamentares e o cumprimento dos demais objetivos de cada processo;

Atender as solicitagbes da Geréncia de Contratos na fase de definicdo ou atualizacao de procedimentos de controle,
guanto ao fornecimento de informacoes e a participacao nos estudos;

Alertar 3 Geréncia de Contratos sobre alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando o
aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional:

Manter os servidores orientados para a fiel observancia das regras gerais e dos procedimentos de controle a gue a
unidade se sujeita, no cumprimento de suas fungées finalisticas ou no tocante a atividades auxiliares.

3. Da Unidade de Apoio a Gestdo Estratégica (UAGE), quanto as atividades relacionadas ao gerenciamento por
processos:

Disponibilizar informacdes & Geréncia de Contratos e 3 Unidade de Controle Interno, guando solicitadas, a respeito
das atividades atinentes ao mapeamento de processos, para fins de alinhamento de acdes;

Contemplar nos mapas dos processos as rotinas de trabalho inerentes aos procedimentos de controle gue forem
estabelecidos ou revisados, inclusive, quando aplicavel, os relacionados a3 geracdo e monitoramento dos Indicadores de
Controle Interno;



Prestar apoio técnice a Geréncia de Contrates na elaboracdo de mapas provisérios de processos, nas situacées onde
ainda nao houve o mapeamento dos processos de trabalho.

a4, Da Unidade de Controle Interno:

Prestar orientacdo técnica aos drgéos centrais de sistemas administrativos quanto 3 aplicacdo da metodelogia para
identificac&o, avaliacdo e definicdo dos procedimentos de controle afetos aos pontos de controle atinentes aos processos de
trabalho de seu dmbito, bem como na elaboracio ou atualizacao das Instrugées normativas do SCI;

Aferir a observancia das regras, responsabilidades e procedimentos definidos nesta instrugdo normativa;

Exercer o acompanhamento sobre a efetividade dos procedimentos de controle mediante analise dos Indicadores de
Controle Interno;

Através das atividades de auditoria interna e correlatas, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes a
cada sistema administrativo, propondo alteragdes necessarias para o aprimoramento dos controles, inclusive, se for o caso,
mediante atualizacdo ou elaboragdo de novas instrucdes normativas;

Manter atualizado o Manual de Rotinas Internas € Procedimentos de Controle, de forma gue contenha sempre a
versdo vigente de cada instrugde normativa do SCI, disponibilizando-o em meio documental efou digital a todas as Unidades
Executoras do SCI.

Wl - PROCEDIMENTOS

As rotinas concernentes as atividades abrangidas por esta Instrucdo Mormativa estio especificadas no mapa do processo
codigo GAJ-1.1, que podera ser acessado pelo link https:ff'www.gp.srv.britransparencia_dpemt/serviet/home_controle_interno.

CAPITULD | - REGRAS GERAIS

1- As contratacdes deverdo cumprir as exigéncias estabelecidas nas legislactes aplicaveis, notadamente na Lei n® 8.666/93,
bem como na presente Instrucdo Normativa.

2 - Todos os contratos referentes as aguisicées de bens e servicos, cbras e servicos de engenharia serdo elaborados pela
Geréncia de Contratos.

3 - Quando da assinatura do contrato o proponente vencedor deverd manter as mesmas condigdes de habilitacdo exigidas no
momento do processo licitatdrio, devendo manté-las durante toda vigéncia do contrato.

4 - Apos assinados, os contratos serdo juntados aos autos do procedimento licitatdrio que o originar, exceto nas licitagdes
realizadas no sistema de registro de precos, que formardo autos proprios para cada contratacao.

4.1 - Se injustificadamente o licitante vencedor se recusar a assinar o contrato deverdo ser adotadas as providencias
pertinentes, das guais cabe recurso, na forma e prazos disciplinados na Lei de Processo Administrativo do Estado de Mato
Grosso.

5 - Serd publicado no Diario Oficial do Estado (IOMAT), o extrato dos contratos e termos aditivos celebrados, no prazo de até
o 52 {guinto) dia Otil do més subsequente a data de sua assinatura, contendo a descricdo do objeto, valor contratado, partes
contratantes, nimero do processo administrative, dotacdo orcamentéria e prazo para execucdo, se houver,

6 - Das decisdes tomadas no decorrer da execucio contratual cabera recurso, na forma e prazos disciplinados na Lei de
Processo Administrativo do Estado de Mato Grosso.

7 -  Durante a vigéncia do contrato, a contratada poderd solicitar a revisdo ou repactuacdo dos pregos para manter o
equilibrio econdmico-financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovagde dos fatos previstos no art. 65, inciso 11, alinea "d",
da Lei n® 8.666/1993, inclusive com demonstracao em planilhas de custos.

8 - 0Os precos contratados que sofrerem revisdo nao poderdo ultrapassar os pregos praticados no mercado, de acordo com
pesquisa de precos realizada pela Defensoria Pablica, mantendo-se pele menos a diferenga percentual apurada entre o valor
originalmente constante na proposta ou, no caso de contratacio direta, no contrato, e aguele vigente no mercado & época da
licitagdo ou centratacdo direta.

9 - MNeo caso de locagdo de imdveis, a vantajosidade sera verificada por meio de Laudo de Avaliacdo de Imdvel, realizado por
profissionalforgao gue possua capacidade técnica.

10 - Constatado pela Defensoria Publica gque o preco contratado estd superior &8 média dos precos de mercado, solicitara
formalmente & contratada a reducdo do preco de forma a adequa-lo ao praticado no mercado.

10.1 - Inexitosa a negociag o, a Geréncia de Contratos encaminhara a informacio a Autoridade superior para decisao.



10.2 - A modificacdo do preco contratado por negociacio sera realizada por aditive ao contrato.

11 - Podersd ser alterado o produto objeto do contrato, a requerimento da contratada, desde que figue comprovada a
impossibilidade ou dificuldade momentanea ou definitiva de obtengdoe do produto anteriormente contratado, nas condigdes
pactuadas, e seja ofertado nove produto com caracteristicas equivalentes ou superiores &s do anterior, sem acréscimos
financeiros.

11.1 - A substituicdo de produto, ainda que temporaria, devera ser registrada por aditivo.

12 - A alteracdo do contrato, em decorréncia de revisdo, reajuste, renegociaco ou substituicido de produto devera ser:
a) previamente submetida a analise técnica e juridica;
b formalizada por aditamento ou apostilamento, conforme o caso, a ser assinado pelos representantes da contratada e

do contratante, no primeire caso e pela autoridade superior da Defensoria PUblica no segundo caso.

c) registrada nos autos do contrato e, se houver, no sistema eletronico de gerenciamento contratual;
d) publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.
13- Os contratos prorrogaveis na forma da lei, somente poderdo ser prorrogados case nao tenha ocorrido interrupgdo do

prazo de vigéncia, mesmo gue por um dia.

14 - Devera existir em todos os contratos pelo menos 1 (um) fiscal titular & 1 (um) fiscal substituto, os quais serdo
indicados pelo demandante no momento da confeccdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico e nomeados pela Autoridade
Superior antes do encaminhamento para confeccdo do contrato.

15 - O arquive dos documentos fisicos ficard a cargo da Geréncia de Contratos.
CAPITULD Il - PROCEDIMENTOS NA FORMALIZAGAD DE CONTRATOS
A~ EM TODAS AS MODALIDADES DE LICITACAD / PREGAO

1- A Geréncia de Contratos recebera da Geréncia de Licitacdes, via sistema de protocolo, a minuta do edital a que se
refere a contratacdo, bem como seus anexos, para confeccdo da minuta do contrato.

1.1 - A minuta do contrato devera conter as clausulas obrigatorias estabelecidas na legislac&o vigente e as informacdes do
Termo de Referéncia, devendo a Geréncla de Contratos utilizar-se do Modelo de Minuta Contrato contido no Anexo Il desta
Instrucao Normativa.

1.2 - A minuta do contrato confeccionada sera arguivadajsalva na pasta denominada "Minutas”, cujo caminho na rede é&:
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\MINUTAS.

2- A Geréncia de Contratos terd o prazo de 03 (trés) dias dteis, a contar do dia seguinte ao recebimento, para a confeccio
da minuta e o encaminhamento do processo virtual para a Geréncla de Licitacio.

3 - Apds o empenho, o procedimento para aguisicdo/prestacdo de servico sera devolvido a Geréncia de Contratos para a
confeccdo do termo de contrato. Nesta fase, um servidor da GC, preferencialmente diferente daquele gue redigiu a pega
contratual, devera proceder a conferéncia documental e dos dados do empenho, mediante o preenchimento do checklist de
formalizacdo do contrato contido no Anexo 1l desta Instrugdo Normativa.

4 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processoc sera devolvido para ajuste no setor
competente, gue tera o prazo de até 3 (trés) dias Oteis para correcdo e develucdo do processo.

5 - O contrate nao podera ser firmado sem a analise prévia da Assessoria Juridica Sistémica e a autorizacdo da Autoridade
Superior competente para a ordenacdo da despesa.

f - O contrato sera gerado pela GC a partir da aprovagdo da minuta pela autoridade superior, de forma seguencial, sendo
a numeragdo zerada a cada inicio de ano civil, seguindo o padrao: Contrato n2 ndmero de sequéncia/ano (Exemplo: Contrato
001/2019) e sera arquivado/salvo em CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\CONTRATOS.

7- Realizado o checklist de formalizacdo do contrato contide no Anexo Il desta Instrucdo Normativa, a Geréncia de
Contratos encaminhara ao contratado, via e-mail, uma via do instrumento, em pdf, para assinatura, no prazo de 03 (trés) dias
Uteis.

8- A Geréncia de Contrates confeccionara a portaria de nomeacdo do fiscal, mediante prévia determinacdo da Autoridade
Superior.
8.1. A Geréncla de Contratos solicitard o ndmero da portaria ao setor responsavel, preenchera a portaria e salvara na

pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\PORTARIA FISCAIS.



9 - Apds o recebhimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a Geréncia de Contratos o encaminhara a
Autoridade Superior, que terd o prazo de 03 (trés) dias (teis para devolugdo do contrato e da portaria de designacao de fiscais
devidamente assinados.

10 - A Geréncia de Contratos procedera a publicac&o do extrato do contratoe e da portaria de designagdo do fiscal no Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso.

10.1. O extrato para publicagdo serd salvo na pasta da  rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\EXTRATO DE PUBLICACAQ.

11 - Mo dia seguinte ao da publicacdo, um servidor da GC juntara as publicacdes ao procedimento.

12 - Caso haja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitara a contratada, formalmente (por e-mailjoficio), a
prestacido no prazo previsto contratualmente.

13 - Recebida a garantia, um novo procedimento serd aberte e encaminhade & Coordenadoria de Orgamento Finangas e
Contabilidade, para fins de registro, informando no processo originario do contrate o ndmero do processo referente & garantia.

14 - & Geréncia de Contratos dewverd salvar os arquives na pasta da rede, no respective ano, cujo caminho é&:
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\AROUIVOS\AND XxXXx.

15 - & Geréncia de Contratos dard ciéncia aos fiscais, via e-mail, assim como a Coordenadoria Administrativa Sistémica -
CAS e 3 Geréncia de Patriménic Imobiliario e Gestao de Servigos.

15.1. O e-mail devera ser encaminhade com confirmacao de leitura e devera conter os seguintes documentos:
a) Contrato;

b) Garantia contratual (guando exigido);

c) Empenho;

d) Portaria da nomeacao dos fiscals;

e) Instrucdo Normativa do SCT acerca da fiscalizacao contratual.

16 - As informacbes do contrato e dos fiscals deverdo ser lancadas, por um servidor da Geréncia de Contratos, no Sistema
de Tramitacdo de Processos, Sistema Administrative e planilha de controle salva na rede, cujo caminho &
CAC\Gerencia\GEREMCIA DE CONTRATOS\AROUIVOS, arquivo em Excel nemeado como Controle de Contratos,

17 - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de Compras proceder com a emissao de Ordem
de Sservico/Fornecimento e registros de praxe.

18 - Apos o retorno e quando j& autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos devera arquivar o
procedimento eletrénico e guardar a via fisica no arguive da Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de
controle de arquive (CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

B - MAS COMPRAS DIRETA/DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

1- & Geréncia de Contratos receberd o procedimento para confeccdo da minuta do contrato, baseado no Termo de
Referéncia e nos documentos de habilitacao.

2 - A minuta do contrato devera conter as cldusulas obrigatdrias, conforme legislacdo vigente, e informacdes do Termo de
Referéncia, utilizando-se da Minuta Modelo de Contrato (Anexo 11).

3 - Quando se tratar de Locacde de Imavel, o procedimento devera estar instruide com no minimo os seguintes documentos:
a) Proposta do Locador:

b} Projeto Arquiteténico/Planta Baixa;

c) Laudo de Avaliagao;

d) Matricula atualizada de Inteiro Teor do Imdvel,

e) Copia dos documentos do proprietario, sendo em caso de pessoa fisica um decumento oficial com foto, ndmero do Cadastro
Pessoa Fisica - CPF e comprovante de endereco, €, em se tratando de pessoa juridica contrato social ou equivalente,
documento do representante legal e certiddes de reqularidade fiscal e trabalhista:

fl Informacgdes guanto as tratativas relacionadas ao pagamento de taxas e impostos, se estes serfo por reembolso ou
pagamento direto, adeguactes a serem realizadas pelo locador e locataria, possibilidade de reformas, e outras tratativas



importantes para a confeccdo do contrato;

g) Nimero da Unidade Consumidora de Energia;

h} NOmero da matricula de fornecimento de dgua & hidrémetro:
i Dados bancarios para pagamento.

4 - Finalizadas as tarefas de sua competéncia, a Geréncia de Contratos efetuard a juntada da minuta do contrato e
encaminhara a Assessoria Juridica Sistémica, desde que ja determinado previamente a remessa pela Autoridade Superior.

5 - Recebido o processo com autorizacdo para contratacdo juntamente com a nota de empenho, um servidor da GC,
preferencialmente diferente daguele que redigiu & peca contratual, devera proceder & conferéncia documental e dos dados do
empenho, mediante o preenchimento do checklist de formalizacio do contrato contido no Anexo |1l desta Instrugdo Normativa.

6 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processo serd devolvido para ajuste no setor competente,
gue tera o prazo de ate 3 (trés) dias (teis para correcdo e devolucao do processo.

7 - O contrate ndo podera ser firmado sem a analise prévia da Assessoria Juridica Sistémica e a autorizacdo da Autoridade
Superior competente para a ordenacao da despesa.

8- O contrato sera gerado pela GC a partir da aprovacdo da minuta pela autoridade superior, de forma sequencial, sendo a
numeracac zerada a cada inicio de ano civil, seguindo o padrdo: Contrato n? ndmero de seguéncia/ano (Exemplo: Contrato
001/2019) e sera arguivado/salve em CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\CONTRATOS.

9 - Realizado o checklist, a Geréncia de Contrates encaminhara ao contratado, via e-mail, uma via do instrumento, em pdf,
para assinatura no prazo de 03 (trés) dias dteis.

10 - A Geréncia de Contratos confeccionara a portaria de nomeacio do fiscal, mediante prévia determinacdo da Autoridade
Superior.

10.1 - A Geréncia de Contratos solicitara o nimero da portaria ao setor responsavel, preencherad a portaria e salvara na
pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\PORTARIA FISCAIS.

11 - Apés o recebimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a Geréncia de Contratos o encaminhara &
Autoridade Superior, que terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis para deveolucio do contrato e da portaria de designacio de fiscals
devidamente assinados.

12 - A Geréncia de Contratos proceders a publicacdo do extrate do contrato e da portaria de designagdo do fiscal, no Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso.

12.1 - O extrato para publicacio serd salvo na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede
anoEXTRATO DE PUBLICACAD.

12.2 - Mo dia seqguinte o da publicacao, um servidor da GC juntara as publicagdes ao procedimento.

13 - Caso seja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitard & contratada, formalmente (e-mailfoficio), a prestacao
no prazo previsto contratual.

14 - Recebida a garantia, um nove procedimento sera aberto e encaminhado & Coordenadoria de Orgamento Finangas e
Contabilidade para fins de registro informando no processo originarie do contrato o ndmero do processo referente a garantia.

15 - A Geréncia de Contrates devera salvar os arguivos na pasta da rede, no respective ano, cujo caminho é&:
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOSIAND XxxXx.

16 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais, via e-mail, assim como 3 Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS
e a Geréncia de Patriménio Imobiliario e Gestao de Servigos.

16.1 O e-mail devera ser encaminhado com confirmacdo de leitura e devera conter os seguintes documentos:
al Contrato:

b} Garantia contratual {guando exigido);

c) Empenho;

d} Portaria da nomeacao dos fiscais;

e) Instrucdo Mormativa do SCT acerca da fiscalizacdo contratual.

17 - As informacdes do contrato e fiscais deverde ser langadas, por um servidor da Geréncia de Contrates, ne Sistema de



Tramitacio de Processos, Sistema Administrativo e planilha de controle salva na rede, cujo caminho & CAC\Gerencia\GERENCIA
DE CONTRATOSWROQUIVOS, arguivo em Excel nomeado como Controle de Contratos.

18 - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de Compras proceder com a emissao de Ordem
de Servico e registros de praxe.

19 - Apos o retorno e guando j4 autorizadoe pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos devera arguivar o
procedimento eletrénico e guardar a via fisica no argquivo da Geréncia de Contrates com o devido registro em planilha de
controle de arquive (CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

C - MA ADESAD A ATA DE REGISTRO DE PRECO DE OUTROS ORGAOS

1- A Geréncia de contratos recebera da Autoridade Superior o procedimento instruido, com autorizacdo para contratacao e
empenho, e juntard o Check- list de formalizacdo de contratos de Adesdo (Anexo II).

1.1. O contrato serd confeccionado obedecendo ao texto basico da minuta constante no Edital, nos mesmos moldes da
Ata a que foi aderida.

2 - O contrate ndo podera ser firmado sem a analise prévia da Assessoria Juridica Sistémica e a autorizacdo da Autoridade
Superior competente para a ordenagdo da despesa com o devide empenho.

3 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processo sera devolvido para ajuste no setor competente,
gue terd o prazo de até 3 (trés) dias Oteis para correcdo e devolucdo do processo.

4 - 0O contrato serd gerado pela GC a partir da aprovacdo da minuta pela autoridade superior, de forma sequencial, sendo a
numeracao zerada a cada inicio de ano civil, seguindo o padrée: Contrato n2 ndmero de sequénciafano (Exemplo: Contrato
001/2019) e sera arquivado/salvo em CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\CONTRATOS.

5 - Realizado o checklist (Anexo Ill), a Geréncia de Contratos encaminhara ao contratado, via e-mail, uma wvia do instrumento
em pdf para assinatura, no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

6 - A Geréncla de Contratos confeccionara a portaria de nomeac&o do fiscal, mediante prévia determinagdo da Autoridade
Superior.

6.1 - A Geréncia de Contratos solicitara o ndmero da portaria ao setor responsavel, preenchera a portaria e salvara na pasta da
rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\PORTARIA FISCAIS,

7 - Apds o recebimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a Geréncia de Contratos o encaminhara &
Autoridade Superior, que terd o prazo de 03 (trés) dias dteis para devolugdo do contrato e da portaria de designacéo de fiscais
devidamente assinados.

g - & Geréncia de Contratos procedera a publicacdo do extrato do contrato e portaria de designacéo do fiscal, no Didrio
Oficial do Estado de Mato Grosso.

8.1 - O extrato o extrato para publicacdo serd salvo na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede anc\EXTRATO DE PUBLICACAC.

9 - Mo dia seguinte ao da publicagdo, um servidor da GC juntard as publicacdes ao procedimento.

10 - Caso haja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitara a contratada, formalmente {e-mailfoficic), a prestacao
no prazo previsto contratualmente.

10.1 - Recebida a garantia, um novo procedimento sera aberto e encaminhado 3@ Coordenadoria de Orcamento Financas e
Contabilidade para fins de registro, informando no processo oerigindrio do contrato o ndmero do processo referente 3 garantia.

11 - A Geréncia de Contratos dewverd salvar os arquivos na pasta da rede, no respective ano, cujo caminho &:
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOSIAND XXX,

12 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais, via e-mail, assim como a Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS
e a Geréncia de Patriménio Imobiliario e Gestao de Servigos.

13 - O e-mail devers ser encaminhado com confirmacdo de leitura e devera conter os seguintes documentos:
a) Contrato;

b} Garantia contratual {guando exigido);

c) Empenho;

d) Portaria da nomeacao dos fiscals;



e) Instrucdo Normativa do SCT acerca da fiscalizacdo contratual.

14 - As informacdes do contrato e fiscals deverdo ser lancadas, por um servidor da Geréncla de Contratos, no Sistema de
Tramitacdo de Processos, Sistema Administrativo e planilha de controle salva na rede, cujo caminho & CAC\Gerencia\GERENCIA
DE CONTRATOSWROQUIVOS, arguivo em Excel nomeado como Controle de Contrato.,

15 - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de Compras proceder com a emissao de Ordem
de Servico e registros de praxe.

16 - Apds o retorno & quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos devera arguivar o
procedimento eletrénico e guardar a via fisica no arquive da Geréncia de Contrates com o devido registro em planilha de
controle de arquivo (CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

CAPITULD [l - PROCEDIMENTOS MAS ALTERACOES CONTRATUAIS

1 - Os Contratos Administrativos poderdo ser alterados nos seguintes casos:

1.1. Unilateralmente, pela Administracdo, por meio de Termo Aditivo:

a) Quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacao técnica acs seus objetivos;

b} Quando necessaria a modificacdo doe valor contratual, em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu
objeto, nos limites permitidos pela Lei 8.666/93.

1.1 - Por acordo entre as partes:
a) Quando conveniente a substituic o da garantia de execucao;

b} Quando necesséria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou service, bem como do modo de farnecimento, em face
de wverificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

c) Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias supervenientes, mantido o valor
inicial atualizado, vedada a antecipacao do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixade, sem a correspondente
contraprestacio de fornecimento de bens ou execucdo de obra ou servigo;

d} Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da
Administracdo para a justa remuneracdo da obra, servigo ou fornecimento, objetivando a manutencéo do equilibrio econdmico-
financeire inicial do contrate, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisivels ou previsiveis, porém de conseguéncias
incalculavels, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustade, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuite ou fato
do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

d.1) Para reajustar do preco contratado, a requerimento da contratada e depeis de transcorrido um ano da data da proposta
apresentada no certame licitatdrio ou, no caso de contratacdo direta, da assinatura do contrato, de acordo com o indice de
correcdo monetaria geral ou setorial aplicavel.

d.2) Apds o reajuste, o preco so podera ser reajustade novamente apos 12 (doze) meses do reajuste anterior.

d.3) Os pedidos de reequilibric econdmico-financeiro ou reajuste dos precos contratados, passardo por analise contabil e
juridica da Defensoria Publica, cabendo a Autoridade Superior a decisao.

d.4) Deferido o pedido, em se tratando de reajuste (reajuste e repactuacdo) sera registrade mediante apostilamento, quando o
pedido ndo ocorrer concomitante & prorrogacao.

A - NO CASO DE APOSTILAMENTO:

1 - A Geréncia de Contratos recebera do contratado ou do fiscal do contrato o pedido de alteracio/reajuste do contrato e
juntara aos autos a minuta do apostilamento, o contrato e seus aditivos.

2 - Posteriormente encaminhara a Autoridade Superior para ciéncia e deliberagdes.

3 - A Geréncia de Contratos recebera o procedimento com a autorizacdo da Autoridade Superior para o apostilamento, e
devera proceder com a formalizacdo do termo.

3.1 - A Geréncia de Contratos confeccionara o termo de apostilamenteo a partir da minuta aprovada pela Autoridade Superior,
de forma sequencial com o seguinte padrao: nimero de sequéncia Termo de Apostilamento ao Contrato xxx/xxxx (Exemplo:
Primeiro Termo de Apostilamento ao Contrato 001/2019).

3.2 -0 Termo de Apostilamento sera arquivado/salvo na pasta denominada “Termo de Apestilamento”, cujo caminho na rede
& CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\Termo de Apostilamento



3.3 - Emseguida, encaminhard o termo de apostilamento para assinatura pela Autoridade Superior.
4 - A Autoridade Superior tera o prazo de 3 (trés) dias Oteis para devolugdo do termo de apostilamento devidamente assinado.

5 - A Geréncia de Contratos dard ciéncia ao contratado, aos fiscais do contrato, 3 Coordenadoria Administrativa Sistémica -
CAS e a Geréncia de Patriménic Imobiliario e Gestao de Servigos.

6 - A Geréncia de Contratos lancard as informacoes do termo de apostilamento no Sistema de Tramitacdo de Processos,
Sisterna Administrativa e planilha de controle salva na rede (salva na rede, pasta CAC\Gerencla\GERENCIA DE
CONTRATOSVARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado como Controle de Contratos).,

7 - Quando j& autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos procedera com o Arguivamento do procedimento e
guarda da wvia fisica no arguivoe da Geréncia de Centratos, com o devide registro em planilha de controle de arguivo
(CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

B - NO CASO DE TERMO ADITIVO

1 - Quando se tratar de prorrogacdo do contrato, a Geréncia de Contratos informara a Autoridade Superior 04 (guatro) meses
antes do términe da vigéncia, por meio de abertura de processo gue devera conter:

a) Contrato e Aditivos/apostilamento:

b} Vantajosidade do contrato embasado em pesquisa de precos com no minima 3 (trés) contratos publicos ou atas de registro
de precos em execucdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores & data da pesquisa de precos, ou, ainda, Laudo
de Avaliacdo do imdvel no caso de Locagdo de imdvel emitido a menos de 1 {um) ano.

c) Manifestacao expressa da contratada, via e-mail ou oficio, acerca do interesse na renovacao do contrato;
d) Manifestacido do Fiscal, quanto a execugdo/prestacio do servigo;

e] Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista para os casos de contratado pessoa juridica.

f) Minuta de Termo Aditivo;

g} Matricula do Imovel emitida a menos de 1 (um) ano, nos casos de Locacdo de Imovel.

1.1 - A abertura do processo fica condicionada & prévia afericdo, por parte da Geréncia de Contratos, sobre a existéncia de
clausula autorizando a prerrogacao, nos termos do art. 57 e seus incisos da Lel B666/93.

1.2 - A vantajosidade do contrato sera analisada levando em consideracdo o valor atualizado do contrato, ja considerando
reajustesfreequilibrio econdémico financeiro autorizados anteriormente, mesmo gque estes ainda ndo tenham sido concedidos no
momentoe da analise.

1.3 - Caso o contrato ndo seja vantajoso, proceder conforme CAPITULOD | - REGRAS GERAIS, item 09 a itermn 10.

2- No caso de contrato de locacdo de imovel, a Geréncia de Contrato protocolizarad a solicitagdo de Avaliacdo do Imdvel
junte & setorfdérgdao competente 06 (sels) meses antes do vencimento, para fins de emissdo de Laudo de Avaliacdo do Imdvel.

3 - Em se tratando de acréscimo ou supressio, assim como alteracdo de cldusulas contratuais, o contratado ou fiscal
encaminhara a solicitagdo & Geréncia de Contratos.

3.1 - & Geréncia de Contratos juntard os arguivos relacionados ao contrato e encaminhara a Autoridade Superior para
deliberacdes.

4 - Recebido o processo com determinacao da Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos encaminhara o processo com
a minuta de alteragdo contratual.

4.1 - A minuta do Termo Aditivo sera arguivadafsalva na pasta denominada “Minutas”, cujo caminho na rede &:
CAC\GerenciaZGEREMCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\MINUTAS\Termo Aditive.

5 - A Geréncia de Contratos encaminhara o processo para o setor indicado no despacho da autoridade Superior,

f - Apds aprovacde da minuta pela Autoridade superior, a Geréncia de Contratos devera gerar o termo aditive a partir da
minuta aprovada, de forma sequencial terd o seguinte padrdo: nimero de sequéncia Termo Aditive ao Contrato xxx/xxxs
(Exemplo: Primeiro Termo Aditivo ao Contrato 001/2019).

6.1 - O Termo Aditivo sera arquivadofsalvo na pasta denominada “Termo  Aditive”, cujo caminho na rede &:
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\Termo Aditivo

6.2 - O termo aditive sera encaminhado ao contratado em pdf, via e-mall, para assinatura dando ciéncia a Coordenadoria



Administrativa Sistémica e a Geréncia de Patrimdnio Imobiliaric & Gestao de Servicos.

6.3 - Recebido o instrumento contratual assinado pelo contratade em 02 (duas) vias, este sera encaminhado 3 autoridade
superior, gue tera o praze de 03 (trés) dias dteis para devolugdo do termo assinado.

7- A Geréncia de Contratos procedera com a publicacdo no Didrio Oficial - IOMAT do extrate do termao.

7.1 - D extrato para publicacio serd salvo na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede
ano\EXTRATO DE PUBLICACAD.

8- Caso haja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitara ao contratado o ajuste da garantia.

9 - A Geréncia de Contratos dard ciéncia aos fiscais, 8 Coordenadora Administrativa Sistémica - CAS e & Geréncia de
Patrimanio Imobiliario e Gestao de Servicos, ou a Coordenadoria de Infraestrutura Fisica quando se tratar de obra ou servico de
engenharia, encaminhando por e-mail:

a) Termo Aditivo;
b} ajuste da Garantia contratual (quando exigido).

10 - & Geréncia de Contratos devera lancar as informacgdes do termo aditivo no Sistema de Tramitacdo de Processos,
Sisterna Administrative e atualizard planilhas de controle (salva na rede, pasta CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\AROQUIVOS, arguivo em Excel nomeado como Controle de Contratos),

11 - Quando j& autorizado pela Autoridade Superior, & Geréncia de Contratos procedera com o Arguivamento do
procedimento & guarda da via fisica no arguivo da Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de
arquivo (CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

CAPITULD IV - PROCEDIMENTOS NAS RESCISOES CONTRATUAIS

1- A Geréncia de Contratos recebera a informacéo da Autoridade Superior quanto a rescisdo contratual, e fard a juntada do:

al Contrato:

b) Termos Aditivos;

cl Minuta de Rescisdo;

d) Motificacdo informando a contratada da rescisdo (Contraditdrio e ampla defesa):

el Resposta da contratada, se houver.

2 - A Geréncia de Contratos encaminhara os autos instruidos & Autoridade Superior para deliberacoes.

3 - Recebido o processo com a minuta aprovada pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos procedera com a

formalizacdo do ato, e salvard o termo de rescisdo na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\TERMOS DE RESCISAQ.

3.1 - Mo caso de rescisdo bilateral, encaminhara o instrumento via e-mail para a assinatura do contratado/locader em 02
(duas) vias, dando ciéncia a Coordenadora Administrativa Sistémica - CAS e a Geréncia de Patrimonio Imobiliario e Gestao de
Servigos.

4 - Recebido o instrumento contratual assinado pelo contratado em 02 (duas) vias, encaminhara & autoridade superior tera o
prazo de 03 (trés) dias Oteis para devolugdo do termo assinado.

5- A Geréncia de Contratos procedera com a publicacdo no Diario Oficial - 1OMAT do extrato do termo.

5.1 -0 extrato para publicacdo serd salvo na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede
ano\EXTRATO DE PUBLICACAD

6 - & Geréncia de Contratos dard ciéncia aos fiscais do contrato, & Coordenadora Administrativa Sist&mica - CAS e 3
Geréncia de Patrimdnio Imobiliario e Gestio de Servigos.

7- A Geréncia de Contratos devera lancar as informacdes no Sistema de Tramitagdo de Processos, Sistema Administrative e
planilha de controle salva na rede (pasta CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado
como Controle de Contratos).

g - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento 3 Coordenadoria de Orcamento, Financas e Contabilidade para
providéncias quanto a possivel empenho a ser estornado e devolucio de garantia.

9 - Quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Gerencia de Contratos devera proceder com o Arguivamento do



procedimento & guarda da via fisica no arguivo da Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de
arquivo (salva na rede no Excel - Com o nome do Argquive: Arguivo - Contratos Vigentes / Contratos Vencidos).

CAPITULO WV - PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DE PENALIDADE PELO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

1 - A Geréncia de Centratos receberd a informacao do fiscal do contrato guanto ao descumprimento contratual, com relatério
detalhado de apuragdo da infracio.

2 - A Geréncia de Contratos juntard documentos auxiliares (contrate, documentos da contratacdo, entre outros) e encaminhara
o procedimento a Autoridade Superior para decisdo.

3 - Recebido o processo pela Geréncia de Contratos com a decisdo da Autoridade Superior pela aplicacdo de penalidade, a
Geréncia de Contratos preparara notificacdo ao interessado, a qual devera ser instruida com copia do relatoric detalhado de
apuragao da infracdo e decisdo da auteridade competente, e deve mencicnar, pelo menos:

al a identificagdo do contratado;

b} a finalidade da notificacao;

cl a data, hora e local em que podera ater acesso aos autos do processo administrativo relacionado:

d) a informacdo de que o processo de apuracdo da infracdo tera continuidade independente de sua manifestacao;
e) a indicacdo dos fatos e fundamentos legals;

f) 0 prazo para apresentacao de defesa;

al todas as informacdes gue sejam relevantes para o entendimento do caso.

4 - A Geréncia de Contratos encaminhara a notificacde ac interessado, podendo utilizar:

al endereco eletrdnico indicado pelo préprio interessado com confirmacao de leitura;
b} carta registrada, dirigida ao endereco informado no contrato;
cl Diario Oficial do Estado, se desconhecida a localizacdo do interessado ou impossivel realizar a notificacdo nas formas

indicadas nas alineas anteriores.

5 - Expirado o prazo para apresentacdo da defesa, a Geréncia de Contratos encaminhara a informacao a autoridade superior
gue decidira scbre o eventual pedide de producao de provas ou realizacao de diligéncias.

6 - A& Geréncia de Contratos, guando do retorne do procedimento, procedera com comunicagdo ao contratado acerca da
aplicacdo da penalidade, ou conforme decisdo, o arquivamento dos autos.

7 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia ao fiscal do contrato e a Coordenadaria Administrativa Sistémica.

8 - Mo caso de inércia da Geréncia de Contratos, o fiscal do contrato deverd comunicar diretamente a Autoridade Superior a
irregularidade detectada na execucio contratual.

9 - Caso a Geréncla de Contratos tome conhecimento de eventual irregularidade na fiscalizacdo do contrate, comunicara &
Autoridade Superior para ciéncia e providéncias guanto a responsabilizacdo administrativa e legal.

CAPITULO VI - PROCEDIMENTOS NO GERENCIAMENTO DOS CONTRATOS

1- O gerenciamento dos contratos serd efetuado pela Geréncia de Contratos e envolverd a preparacdo do instrumento
contratual & suas alteracdes, verificacdo de regularidade documental, negociacdo nos casos de vantajosidade, controle e
acompanhamento da vigéncia dos contratos.

2- O gerenciamento dos contratos efetuado pela Geréncia de contratos abrangera:

2.1 - Atos preparatdrios & instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente para formalizacio,
prorrogacdo e alteracbes contratuals;

2.2 - Becebimento e encaminhamento & Autoridade Superior dos pedidos de reajustefrepactuacio e reequilibrio econémico
financeiro;

2.3 - Apresentacdo 3 Administracdo eventuais propostas de modificacdo contratual que julgar pertinente, com a finalidade de
aprimorar a execucdo contratual;

2.4 - Controle & acompanhamento da vigéncia dos contratos por meio de planilha de controle.



3 - A Geréncla de Contratos comunicarad a autoridade superior os contrates gque ndo poderio sofrer prorrogacio, até 06
(seis) meses antes do seu vencimento, conforme art. 57 e seus incisos da Lei 8666/93.

4 - Para os demals casos de prorrogacio e alteragfes contratuais, procederd conforme o CAPITULO 11l - DAS ALTERACOES
CONTRATUAIS.

5 - & Geréncia de contratos prestara suporte aos fiscais dos contratos no que diz respeito a alteracdes de fiscal & envio
de informacodes relacionadas aos contratos.

Wil - DISPOSICOES FINAIS

1-  Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa deverdo ser resolvidos junto & Geréncia de Contratos, em conjunto com a
Cocrdenadoria de Aquisicdes e Contratos.

2 - Os esclarecimentos sobre esta Instrucdo Normativa devem ser realizados junto & Geréncia de Contratos.

3- Integram esta Instrucdo Mormativa os seguintes documentos:
al Anexo | - Matriz de riscos e controles

b} Anexo Il - Minutas Modelo de Contrato

c) Anexo Il - Checklist formalizacdo de contratos

4 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Claudic Fernandes de Figueiredo

Gerente De Contratos

Aprovada em 14.08.2020.

CLODOALDC APARECIDO GOMCALVES DE QUEIRDZ

Defensor Publico Geral da Defensoria Pablica do Estado de Mato Grosso
(original assinado)

AMNEXO |

MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES

SISTEMA ADMIMISTRATIVO: SCT- Sistema de Contratos

Processo ou atividade: Formalizacdo e gestao de instrumentos contratuais

Objetivos: Assegurar gue os instrumentos contratuais possibilitem o cumprimento integral do objeto da contratacao e evitem o
risco de danos @ DPEMT, assim como, a necessidade de demandas judiciais.

Base legal e regulamentar associada: Lei 8.666/93, Lei n® 8.245/91, Decreto Estadual n® 840/2017 alterado pelo Decreto
Estadual n2 219/2019.

Momente do  processo (ponto  de

Riscos Mivel Procedimentos de controle
controle)

Quando da confeccdo da minuta do
contrato e quando da aplicacdo do
checklist para conferéncia da minuta.

Inclusdo de cldusulas contratuais no que diz respeito

Contratado ndc cumprir as penalizagoes.

contrat Extremo
b contrato. Aplicacao de penalidade no caso de descumprimento

do contrato Quando dos procedimentos

especificados no CAPITULD V

Verificacdo  das  condicdes de  habilitacdo no
momento da abertura do processo de renovacao e
no momento da confeccao de Termo Aditive para
assinatura.

Quando da abertura do processo de
renovacio e da confeccdo do Termo
Aditivo.

Nao manter as condicdes
d ehabilitacdo  para Extremo
prorrogacao do contrato.

Assinatura de contrato Quando do recebimento do



com Falta de empenho Alto Conferir  empenho  antes daformalizacdo do procedimentc no Sistema  de
ou empenho incorreto. contrato, utilizando a ferramenta checklist. Protocolo para assinatura do contrato
ou termo aditivo.

Perda do prazo de Quatro meses antes do vencimento efetuar
. ) Durante o  acompanhamento dos
prorrogacan dos Alto consulta e abertura do procedimento informando o L
. ) prazos de vigéncia.
contratos continuos. vencimento do contrato.
AMEXO I

MINUTA MODELD AQUISICOES

MOTAS EXPLICATIVAS

05 itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho, devem ser preenchidos pelo setor de contratos, de
acordo com as pecullaridades do objeto da licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de
acordo com os demais instrumentos da licitacdo, para gue nao conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensao no momento da elaboracdo das minutas, e deverdo
ser suprimidas quando da finalizacgo do documento.

MINUTA CONTRATO N® XX/2018 QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E XXXXXX,
PARA ATENDER A DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL, COM & aguisicao XXX (resumo do objeto).

Mota explicativa: Este modelo nao devera ser utilizado no caso do Edital ter previsto como instrumento a nota de empenho,
nos termos do art. 62 da Lei 8.666, de 1993,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSS0, com sede na Rua 02, esquina com a Rua C, Setor A, s/n®, guadra 04,
|ote 04, Centro Politico Administrativo, Cuiabd-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNP] sob o n? 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Primeiro Subdefensor Pablico-Geral do Estado, DR. ROGERIO BORGES FREITAS, brasileiro, casado, portador
da cédula de identidade RG n® 997800 - S5P/M5 e do CPF/MF n® 831.989.031-49, doravante denominada CONTRATANTE, & de

outro lado a empresa ................ , Inscrita no CNPJ: . i, lDCAlIZAdE NE e, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo (a) sria) .. ., portadaor{a) do RG n® ......... . 55P/xx e o CPF n*
, considerando a autorizacdo para a aquisicdo de que trata o Processo ne . Parecer Juridico .,

decurrente do Pregao n? xxx/xxxx, Ata de Registro de Precos xxx/xxxx/ Dispensa / Ihexlglbllldade ne , resolvem celebrar o
presente Contrato, que sera regido pela Lei n2. 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes posteriores e, supletivamente, pelos
principios da teoria geral dos contratos e pelas disposigdes de direito privado e, ainda, pelas clausulas e condigdes a seguir
delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto ..., para atender a Defensoria do Estado de Mato Grosso, Nucleo

CLAUSULA SEGUNDA - D& LICITACAD

2.1. Para a presente contratacdo foi realizada a Licitagdo da Modalidade - Pregdo n? xxx/xxx, nos termos da Lel Federal
10.520/02, Decreto Federal n® 10.024/2019, Lei Federal n2 8.666/93, e Decreto Estadual n2 840/2017 & 8.199%/2006, bem como
assinada e publicada a Ata de Registro de Precos n? xXxx/Xxx.

Mota Explicativa: Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n® 10.024/2019 - Para os casos de
Pregao.
CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAD DAS PARTES

3.1. As partes declaram-se sujeitas s normas previstas na Lei Federal n® B.666/93 e suas alteracdes ulteriores e,
supletivamente, pelos principios da Teoria Geral dos Contratos e pelas disposicdes de direito privado, bem como, pelas
clausulas e condicdes deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este instrumento vigorara, por 12 (doze) meses contados de sua assinatura, tendo eficacia legal apds a publicacio do seu



extrato no Diario Oficial do Estadao.
Ou

4.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato & de ...innn,, de oo a Lufu.., prorrogavel na forma do art.
57, §1¢, da Lei n2 8.666, de 1993.

Mota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto Basico. Verificar a possibilidade de
prorrogacao "prorrogavel na forma do art. 57, §12, da Lei n? 8.666, de 1993."

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO, QUANTIDADES E REAJUSTES

5.1. O valor total do presente contrate € de RS ... (...

unidade

de ,
medida gquantidade valor

item descricdo/especificacao identificacao

Mota explicativa: & tabela acima €& meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com aquela prevista no Termo de
Referéncia e com a proposta vencedora.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo contratual,
inclusive tributos efou impostos, encargos socials, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracie, frete, transporte, seguro & outros necessarios ao cumprimente integral do objeto da contratacdo.

5.3. O valor do presente CONTRATO poderd ser revisto ou reajustado, nos termaos do art, 65, indico I, alinea 'd” da Lei Federal
ne B.666/1993, desde que o pedido esteja devidamente fundamentado, com a devida planilha de composicao de custos dos
precoes a serem revistos/reajustado, visande o equilibric econdmico-financeiro do Contrato,

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

6.1. A empresa contratada se obriga ao fornecimento dos produtos solicitados e empenhados, nos moldes do Termo de
Referéncia e deste contrato no prazo maximo de xxx dias, segundo a sclicitacdo da mesma;

6.2. A solicitacdo sera feita pela Defensoria Publica a empresa contratada, apds assinatura do Contrato, mediante Ordem de
Fornecimento:

6.3. O material sera entregue em local indicado pela Defensoria Pablica,

6.4. Caso a Administracao solicite & empresa que entregue os materiais, todas as despesas com o fornecimento correrdo por
conta da empresa contratada;

6.5. M&o acarretara quaisguer dnus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria Publica Estadual, as despesas com
funcionarios da contratada, no fornecimento dos objetos:

6.6. A contratada deverad garantir a gualidade dos bens adquiridos, respondendo, na forma da lei, por guaisquer danos
decorrentes da ma execucao deste instrumento.

6.7. & forma de fornecimento sera indireta por preco unitario, conforme disposto no art. 62, VI, e art. 10, I, ambos da Lei n®
8.666/93 & alteragdes. (itemn obrigatdrio)

M ot aexplicativa: observar o Termo de
Referéncia.



CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

7.1, A Contratada prestard garantia no valor de R$ e L), na modalidade de i,
correspondente a ........% (... por cento) do valor total do contrato, no prazo de.............., observadas as
condicdes fixadas no Edital, além das seguintes.

Mota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato & possivel desde que exigida no Edital & na forma nele
estipulada.

As disposicdes que seguem devemn guardar perfeita identidade com aguelas previstas no Edital.

Caso nao tenha sido prevista a exigéncia de garantia no Edital, manter a primeira opgdo do item 7.1.

7.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de multa de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

7..1.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos 1 e |1l do art. 78 da Lei 8.666, de 1993,

7.1.3 A garantia terd validade durante a execucao do contrato.

7.1.4 Mo caso de alteragde do wvalor do contrato, ou prorregacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser readequada ou
renovada nas mesmas condigdes.

7.2, & garantia assegurara o pagamento de:

7.2.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigactes nele
previstas;

7.2.2. prejuizos causados & Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dele durante a execucdo do contrato; e,

7.23 as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Contratante & Contratada.

7.3, Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de gualguer obrigacio, a Contratada obriga-
se g fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de ... {......) dias 0teis, contados da data em que for notificada.

7.4, O garantidor ndo & parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela Contratante com o

objetive de apurar prejuizos e aplicar sancées & Contratada.

7.5. & Contratante ndo executars a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipdteses:

7.5.1. caso fortuito ou forca maior;

7.5.2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacdes contratuais;

7.5.3. descumprimento das obrigacbes pela Contratada decorrentes de atos ou fates praticados pela Contratante;

7.5.4. atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

7.6. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isencdes de responsabilidade que nio as previstas neste item.

7.7. serd considerada extinta a garantia com a devolugdo da apdlice, carta flanca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titule de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARLA

7.1. As despesas decorrentes do presente CONTRATO ocorrerdo por conta da seguinte dotacdo orgamentaria:

Elemento de despesa:

7.2, As despesas para os exercicios subsequentes correrdo por dotacdo especifica a ser consignada.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto desta aquisicdo, a Empresa contratada se compromete a:

8.1.1. Manter contato com a contratante sobre guaisquer assuntos relativos aos bens e servicos contratados, sempre por



escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

8.1.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigactes assumidas, sem
gualguer dnus para a Contratante;

8.1.3. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranga e salde no trabalho, previstas nas normas regulamentadoras
pertinentes;

8.1.4. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagdo a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os énus decorrentes. Tal
fiscalizacdo dar-se-3 independentemente da que sera exercida pela Contratante;

8.1.5. Comunicar imediatamente & Defensoria Plblica gualguer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros
julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia;

8.1.6. Efetuar a imediata correcio das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagdo aos servicos prestados;

8.1.7. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitacdo da Defensoria Plblica, cbedecendo a proposta apresentada, dentro
dos padrées estabelecides, de acordo com as especificacdes do contrato, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento de qualguer cldusula cu condicdo agui estabelecida, obedecendo a proposta apresentada;

8.1.8. Manter, durante o prazo de fornecimento, todas as condigbes de habilitacdo exigidas na Lei n? 8.666/93;

8.1.9. Prestar os esclarecimentos gue forem solicitades pela Defensoria Pdblica, cujas reclamacdes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria, imediatamente, por escrito, de gualguer anormalidade que verificar quando
do fornecimento contratado;

8.1.10. Dispor-se a toda e gualguer fiscalizaco da Defensoria Plblica, no tocante ao fornecimento do proeduto e na realizacao
do servigo, assim como ao cumprimento das obrigacdes;

8.1.11. Indenizar terceiros efou este f}rgéu, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por
guaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposicbes legais vigentes;

8.1.12. Os precos ofertados pela empresa contratada deverdo incluir todas as despesas relativas ao objeto contratado
itributos, seguros, encargos sociais, frete, etc);

8.1.13. Responsabilizar-se por todo e gualguer dano que causar ao C'Jrgﬁu, ou a terceiros, ainda que culposo praticade por seus
prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzinde essa responsabilidade a fiscalizac3o ou acompanhamento
pela Defensoria Plblica do Estado;

8.1.14. Responsabilizar-se por todo e qualguer tipo de atuacao ou acdo que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento
em guestdo, bem como pelos Contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos gue envolvam eventuais decisdes
judiciais, eximindo esta instituicdo de qualguer solidariedade ou responsabilidade:;

8.1.15. Credenciar junto a esta Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos e atender as reclamacdes/solicitacoes
gue surgirem durante a execucdo do contrato;

8.1.16.4 empresa contratada devera cumprir quaisgquer outras exigéncias legais pertinentes ao objeto contratado, que por
ventura ndo tenham sido explicitados no presente termo;

8.1.17. Ngo transferir a outrem, no todo ou em parte, o Objeto;
§.1.18. Entregar os bens dentro do guantitativo estimado na tabela constante neste instrumento;

8.1.19. Observar conduta adequada na utilizacde dos materiais, equipamentes, ferramentas e utensilios, objetivando ao
correto fornecimento dos servicos e bens;

8.1.20. Os bens a serem adqguiridos deverdo ser entregues no local indicado pela Administracao.

Mota explicativa: observar o Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. A Defensoria Plblica do Estade de Mato Grosso obriga-se a:

9.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a4 boa execucdo das obrigactes a serem contratadas, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da empresa fornecedoras nas dependéncias da Defensoria



Pablica:
§.1.2. Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde que observadas as normas de seguranca;
9.1.3. Motificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos equipamentos:

8.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condictes estabelecidas neste contrato, garantindo a real disponibilidade financeira
para a guitacdo de seus débitos frente 3 empresa fornecedora dos servicos e bens ora contratadoes, sob pena de ilegalidade
dos atos:

9.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condictes estabelecidas neste instrumento;
9.2. Recusar os servicos/bens e devolvé-los nas seguintes hipdteses:

9.2.1. Que apresentarem vicio de gualidade ou impropriedade para o uso:

9.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificacdo e quantidade em desacordo com presente Termao:

9.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatérios deste.

9.3. O recebimento provisdrio dar-se-4, por responsavel indicade pela Defensoria Pdblica, ne ate da realizacdo do servico e da
nota fiscal pela contratada;

9.4. O recebimento provisario do objeto ndo implica sua aceitacio;

9.5. O recebimento definitive dar-se-a, pela Defensoria Pablica, apds a verificacgo do cumprimento das especificactes do
servigo e bem, nos termos deste e da proposta, no prazo de até xx (xx) dias Oteis, contados do recebimento provisdrio;

9.6. Efetuar o pagamento, apos o recebimento definitivo, o qual deverd atender aos termos do Decreto n® 840/2017, bem
como o Decreto 8.199/2006, mediante ordem bancaria, através do Banco do Brasil 5/&, em moeda corrente até o 302
itrigésimo) dia, desde que a Mota Fiscal esteja atestada por responsavel da contratante;

9.7. Formalizar e convocar a contratada, para assinatura nos termos da legislacdo pertinente e, consequentemente, emitir nota
de empenho de acordo com o artige 57 da Lei Federal n2. 8.666/93 e alteragdes posteriores, sob pena de ilegalidade dos atos.

Mot aexplicativa: observar o Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

10.1.1. A MNota Fiscal devera ser protocolada junto a contratante até 102 dia dtil apds o recebimento definitive dos bens, cujo
pagamento serd realizado em até o 30 (trinta) dias, desde gue devidamente atestada pele setor responsavel pelo seu
recebimento e pelo servidor designade para esse fim, com o respective comprovante de gque o objeto esta de acordo com o
contratado. Serdo feitos descontos dos impostos devidos;

10.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/ffaturas, estas serdo devolvidas ao fornecedor dos produtos
contratados para as necessarias correcdes, com as informacées que motivaram sua rejeicdo, contande-se o prazo para
pagamento da data da sua representacao.

10.1.3. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enguanto pendente de liguidacdo gualguer obrigacao. Esse fato nao
sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizacdo monetaria;

10.1.4. A contratada indicard no corpo da MNeta Fiscal o nimero da Nota de Empenho, nome do banco, agéncia e conta
corrente, onde devera ser feito o pagamento e serd efetuado via ordem bancaria, bem como o ndmero do contrato;

10.1.5. Junto &5 MNotas Fiscais a contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Negativa de Déhito dos Tributos
Federais, Estaduais e Municipais, Certidao Negativa de Debito do FGTS & INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivacao
da liguidacdo do pagamento, nos termos do art. 12 do Decreto Estadual 8.199/2008;

10.1.6. No precoe apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos,
seguros, encargos sociais, etc.).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS GLOSAS

11.1 A DPE-MT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de crédite a serem enviados &
CONTRATADA, nas seguintes hipdteses:



a) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do contrato ou documento equivalents, do ndo cumprimento
de parametros administrativos estabelecidos para a cobranca de servicos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras;
auséncia de apresentacao de documentos referentes ao pagamento etc.;

b} Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrancas indevidas dos itens gue compdem as faturas apresentadas.

11.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apos seu
pagamento, por escrito, onde conste o nimero da correcdo informada no aviso, ndmero do contrato, més da prestacdo dos
servicos, valor recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do contrato. Esgotado este prazo, as glosas serao
consideradas definitivas.

11.3. Na hipotese de siléncio ou inércia da contratada gquanto as divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60 (sessenta)
dias para interposicao de recurso de glosa, dar-se-a rasa, total e plena guitacdo de toda e gualguer diferenca.

11.4. A DPE-MT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do recebimento formal do recurse, para apresentar
a contratada, também por escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

11.5. A DPE-MT podera, também no prazo de 60 (sessenta) dias apos os pagamentos, proceder a correcdes em virtude da
identificacdo de guestdes ndo verificadas quando do processamento das faturas.

11.6 Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerio sempre de acordo com os calendarios de pagamentos.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGCAD E ACOMPANHAMENTO

12.1. A fiscalizacdo sera exercida por um representante da Defensoria Plblica, designado pelo Orgdo, ao gual competird
dirimir as dividas gue surgirem e de tudo dara ciéncia ao credenciante (art. 67 da Lei n28.666/93).

12.2. Tal Fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiro, por qualguer
irregularidade, resultante de imperfeicdes técnicas, vicio redibitdrio, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior &, na ccorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Defensoria Plblica ou de seus agentes e prepostos (art. 70
da Lei n® 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

13.1. O gerenciamento do contrato caberda a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aguisicdes e Contratos, a qual
competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execucdo e que de tudo dara ciéncia a contratada (art. 42, Decreto
840/2017).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAD

14.1. O Contrate oriundo da futura e eventual aquisicdo podera ser rescindido pelos motives previstos nos artigos 77 e 78 e
nas formas estabelecidas no art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos da Lei n.2 8.666/93, atualizada:

14.2. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n? 8.666/93 e suas alteracdes, ndo dard & Contratado direito a
indenizacdo a qualguer titulo, independentemente de interpelacao judicial ou extrajudicial;

14.3. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da Contratante, a
retencdo dos créditos decorrentes do futuro e eventual Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sancoes
previstas neste ajuste até a completa indenizacdo dos danos;

14.4. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracio sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento
de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no Contrate e comprovadamente realizadas pela Contratada

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.520/02 &, no gue couber, na Lei 8.666/93, garantida a prévia defesa, a
Administracdo podera, isolada ou cumulativamente, aplicar a contratada as seguintes penalidades:

15.1.1. Pelo atrase ou recusa imotivada em fornecer, ou ainda pela inexecucdo parcial ou total das clausulas, a fornecedora
podera incorrer em:

a) adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de peguena monta;

b} Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a incidéncia a
10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracdo de inexecugdo parcial;

d) Multa de até 15% (quinze por cente) do valor total empenhado, no caso de configuracao de inexecugio total;



e) Para os casos de multas ndo previstas, aplicar-se-3 o valor de 2% (dois por cento) sobre o valor empenhado;

f) 5erd configurada a inexecucao parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10 (dez) dias apos o términe do prazo
fixado para a realizacdo do servico e entrega do bem, até o limite de 30 (trinta) dias;

g} Sera configurada a inexecucao total do objeto, quando:

gl) Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apos o término do prazo fixado para a entrega do servigo/bem, sem
gue gqualguer parcela tenha sido entregue;

g2} Todo o fornecimento nédo for aceito pela fiscalizacdo por ndo atender as especificacoes.

15.2. Ma hipotese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamento inidéneo, a
contratada, sem prejuizo de outras sangdes e multas, podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensao temporaria para participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois) anos;

b} Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Plblica enguanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até gue seja promovida a reabllitagdo perante a Defensoria Publica, depois de ressarcido dos
prejuizos causados;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enguanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, se
a empresa ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
préwvio da citacio e da ampla defesa;

15.3 A multa eventualmente imposta & contratada sera automaticamente descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de
juros moratorios de 1% (um por cento) ao més. Caso ndo tenha valor a receber da Defensoria Publica, ser-lhe-a concedido
prazo de 05 (cinco) dias dteis, contados a partir da notificacdo, para que efetue o pagamento ou apresente defesa. Nao
realizando o pagamento ou nao apresentado defesa no prazo devido, os dados da adjudicatéria serdo encaminhados ao Orgao
competente para proceder a sua inscricdo na Divida Ativa do Estado:

15.4. As multas e sancoes previstas neste Termo nao eximemn a contratada da reparacdo de eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seus atos venham a causar & Administracao;

15.5. 58 o motive ocorrer por comproval0%9do impedimento ou por motive de reconhecida forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracio do CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA

16.1. As empresas vencedoras do certame reconhecem os direitos da Defensoria Pablica Estadual concernente a:
a) rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei 8666/93;

b) aplicar as sancdes motivadas pela inexecucdo, total ou parcial do contrato;

c) fiscalizar a execucdo do ajuste,

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ANTICORRUPCAD

17.1. Para a execucao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a gquem quer gue
seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de guem guer gue seja, tanto por conta propria quanto por intermedic de
outrem, qualguer pagamente, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda,
pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO DIREITO DE PETICAD

18.1. No tocante & recursos, representacies e pedidos de reconsideracdo, deverd ser observado o disposto no art. 109 da Lej
ne 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAG

19.1. vincula-se a este Contrato, o termo de referéncia, & a proposta apresentada pela empresa contratada, respeitando o
Principio da Vinculagdo ao instrumento convocatario.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISS05S

20.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei 8.666/93, Lei Federal n® 10.520/02, Decreto Federal n®



10.024/2019 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e 8.199%/2006.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORD

21.1. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer dividas ou
guestbes decorrentes da execucdo deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas abaixo, em 3
(trés) vias de igual teor e forma, para que produza todaos os efeitos legals.

Cuiaba, .. de .......de .....

ROGERIO BORGES FREITAS
CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIRDZ

Primeiro  Subdefensor  Pablico

Defensor Plblico Geral
Geral

R XXX (EMPRESA)

Rep. Legal Xy

TESTEMUNHA:
1 2.
CPF: CPF:

MINUTA MODELOD - CONTRATO DE LOCACAD

MOTAS EXPLICATIVAS

05 itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho, devem ser preenchidos pelo setor de contratos, de
acordo com as peculiaridades do imdvel a ser locado e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que
estejam de acordo com a proposta do locador, laudo de avaliacdo e demais informacdes do processo.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensao no momento da elaboragdo das minutas, e deverao
ser suprimidas quando da finalizacdo do documento.

A minuta modelo devera ser ajustada no que for preciso para manter a conformidade com a proposta & documentos do
processo.

MINUTA DE CONTRATO DE LOCACAQ N2 XXX/2019 QUE ENTRE S| CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO
GROSS0E .............., PARA FIN5 DE LOCACAD DE IMOVEL PARA ATENDER O MUCLEO DE ..............

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSS0, com sede na Rua 02, esguina com a Rua C, Setor &, s/n?, guadra 04,
|ote 04, Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNP) sob o n? 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Primeiro Subdefensor Piblico-Geral do Estado, Dr. ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO N2
001/2019, de 03 de janeiro de 2019, publicado no DOE de 03 de janeire de 2019, inscrito no CPF/MF n® 831.989.031-49,
portador da cédula de identidade RG n2 997800 - S5P/MS, denominada LOCATARIA, e de outro lado a Sria)l. .

brasileiro(a), portador(a) do CPF n2 . LRGN L. , residente e domiciliadoia) no municipio dE

denominada LOCADORA, resolvem l:elebrar 0 presente CONTRATO, que atende o Procedimento Administrativo n® )CXK)C.FAHD
Dispensa de Licitacdo n? XXX/Ano, Parecer Juridico n? XXX¥/Ano e nos termos da Lei Federal n® B.666/1993 além da Lei do
Inquilinato (Lei Federal n2 8.245/1991), mediante as clausulas abaixo avencadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. 1. O objeto do presente contrato € a locacdo do imdvel urbano, situado na RUS.....ccvine..,, Para o
funcionamento exclusive do Nacleo da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso na cidade de .o,

1.2. Dados do Imovel:
al Matricula n*

b} Area total do terreno de ... m?® e area total construida de ... m?



cl vivieaennn. B@las de LL.mF com banheiro:

al vagas de garagem;
b} Mimero da Unidade Consumidora de Energia ...............
cl Mumero da matricula de fornecimento de a0Ua ..o hidrémetro N2 ...

CLAUSULA SEGUNDA - D& FUNDAMENTACAD LEGAL

2.1. A locacdo de imdvel, consubstanciada no presente instrumento, fol objeto de dispensa de licitacdo, de acordo com o

disposto no artige 24, inciso X, da Lei Federal n® 8.666/93, conforme Dispensa n? .../ ... publicada no dia .... de ........ de ...,
publicada no Didrio Oficial do Estado n2 XXXXX, a que se vincula este contrato, bem como nos documentos constantes do
Procedimento Administrative n® .../ ..., além de submeterse aos preceitos da Lei do Inguilinato (Lei Federal n2

8.245/1991), aplicando-se |hes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos, as disposicdes de direito privado e
a Lei Federal n® 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

3.1. Fazem parte integrante deste contrato, independentemente de sua transcricdo, a Proposta do Locador, Termo de Vistoria
e Laudo de Avaliacdo do valor de lecacdo ... /...

CLAUSULA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAD

4.1. A execucdo do presente contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela LOCATARIA, com autoridade
para exercer, em seu nome, toda e qualguer acao de orientagdo geral, controle e fiscalizacao da execugdo contratual.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO LOCADOR
5.1. Por este instrumento, o LOCADOR obriga-se a:
a) cumprir rigorosamente todas as especificagdes contidas neste instrumento;

b} comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, gualguer anormalidade na execucde do presente instrumento e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

c) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as condigdes de
habilitagao e qualificacdo gue lhes foram exigidas, de acordo com o inciso X1, do artigo 55, da Lel Federal n2 B.666/1993;

d} responsabilizar-se pelos encargos resultantes da execucdo deste contrato;

e) apresentar documentos gue comprovem a propriedade do imdvel, e cadastral junto ao cartdric e registro de imdvel e da
prefeitura onde o imovel esta localizado.

f) Pagar os impostos incidentes sobre o imavel, exceto os de responsabilidade da Locataria.

g} Entregar o imdvel ao Locatario sem dnus relativos aos impostos, bem como contas de agua e Luz todas devidamente
guitadas.

h} Comprovar que sobre o imdvel ndc recai nenhum &nus, gravame ou penhora, bem como, gue ndo se trata de coisa em
litigic, sendo exigida a apresentacdo da matricula atualizada.

e) O Locador fica obrigado no prazo de xxx (xxx) dias, a partir do inicio do contrato, a efetuar os seguintes reparos

previamente acordado pelo Locador e pela equipe técnica da Defensoria Pablica, conforme tratativa juntada aos autos do
procedimento Xxx/<xx:

A WM

NOTAS EXPLICATIVAS: e ) para os casos em gue seja necessaria adaptactes para a instalacdo e estas sejam de
responsabilidade do locador.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA LOCATARLA
6.1. Por este instrumento, a LOCATARIA obriga-se a:
a) promover os pagamentos nas condicdes e prazos estipulados;

b} propercionar todas as condicoes para o desempenho dos compromissos assumidos através deste contrato.



) Restituir o imével quando finda a locacdo, no estado em gue o recebeu, conforme Termo de Vistoria inicial, a fim de se
resguardar os direitos e obrigacdes das partes contratantes;

6.2 Os locadores autorizam os locatarios a proceder a adaptacdes e reformas no imodvel, necessarios ao fim proposto.

NOTAS EXPLICATIVAS: 6.2 para 05 cCasos &m gue seja necessaria adaptacdes para a
instalagdo.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR

7.1. O preco da locagdo sera de R MKHCOGOOGOOOOGE DOUOGOOGOGOGOO0OOONCKK) mensals, perfazendo ovalor total de R$
RN R OO XXX K) a0 ano.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARLA

8.1. A despesa com a execucdo do presente contrato correrd a conta da seguinte dotacio ercamentaria:

Elemento de Despesa:

8.2 Mols) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizade mensalmente,com a liguidacdo através de depdsite bancario a ser efetuado em nome da
Locador{a).

9.2. 0 pagamento do valer do aluguel devera ser efetuado pela Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso, no més
subsequente ao més locado, o qual ocorrera em até 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento do Atesto de Uso do
Imavel, emitido pelo Fiscal do Contrato.

9.2.1. O Atesto de uso do Imdvel devera ser encaminhado pelo Fiscal do Contrato juntamente com as faturas para reembaolso
para Geréncia de Patriménio Imobiliaric e Gestao de Servigos.

9.2.2 O Locador(a) devera, obrigatoriamente, apresentar os documentos gue demonstram a habilitacdo, em plena validade,
sem o5 quais fica impossibilitada a efetivacdo da liguidacido do pagamento, nos termos do Decreto Estadual 840/2017 e
Decreto Estadual 8.199/2006; (Para Pessoa Juridica)

9.3, Caso se constate erro ou irregularidade concernente ao contrate em tela, a locataria, a seu critério, podera solicitar as
devidas corregdes, com as informacgdes gue motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo estabelecido no subitem 9.2 a partir
da data de sua reapresentacdo, ou aceita-la com a glosa da parte gue considerar indevida;

9.4. Ocorrendo atraso no pagamento, & desde que para tal ndo tenha concorride de alguma forma o Locador, os valores
devidos poderdo ser corrigidos, mediante solicitacdo, pela variagdo do Indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna IGP-DI,
coluna 2, publicada pela Fundacde Getdlio Vargas, calculado entre a data final prevista para o pagamento até a data de sua
efetiva realizacao;

9.5. O pagamento efetuado ao Locador ndo o isentara das responsabilidades vinculadas ao objeto do contrato;

9.6. Caso haja aplicacdo de multa, o valor serd descontado de gualguer ou crédito existente na Defensoria Pablica de Mato
Grosso em favor do Locador, se esse walor for superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada
administrativamente ou judicialmente, se necessario. Caso o Locador nao tenha nenhum wvalor a receber da Locataria, ser-lhe-a
concedido o prazo de 5 (cinco) dias Oteis, contados de sua intimacdo, para efetuar o pagamento. Apos esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, seus dados serio encaminhados ac Orgaoc competente para gue seja inscrita na divida ativa do
Estado, podendo, ainda a Administracdo proceder a cobrancga judicial do valor devido.

CLAUSULA DECIMA - DOS IMPOSTOS E TAXAS
10.1. A LOCATARIA realizard o pagamento das faturas de dgua, luz e condominio.

10.1.1. O fiscal do contrato ficard responsavel pelo recebimento e encaminhamento das faturas e cobrancas referente ao
imavel locado juntamente com o atesto de uso do imavel & Gerencia de Patriménio Imobilidrio e Gestdo de Servicos, bem comao
serd responsavel por regularizar gualquer pendéncia decumental ou atraso no recebimento das faturas junto ao drgao
competente.

10.2. 4 LOCATARIA pagard a contribuicdo para custeio de servicos de lluminacdo Pdblica, incidente sobre o imdwvel,



diretamente & concessionaria de Servico Plblico.
10.3. O Locador realizara o pagamento do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano.
Ou

10.1. Pagard a LOCATARIA, além do aluguel, as faturas de &gua, luz, condominio que incidem sobre o imével, pelo sistema de
reembolso ao LOCADOR, exceto as faturas de energia elétrica que deverdo ter sua titularidade transferida para a DPEMT, a
gual efetuara o pagamento por agrupamento.

10.1.1. Fica o locador responsavel pelo pagamento das faturas, incidentes sobre o imdwvel, sendo-lhe reembolsadoe pela
locataria juntamente com o pagamento do aluguel.

10.1.2. O Locador ndo efetuando o pagamento tempestivaments, correrdo, exclusivamente por conta dele a correcdo
monetaria, multa, juros e demais acréscimos cobrados pelo Poder Pablico.

10.2. O Locador encaminhara ao fiscal do contrato as faturas e o comprovante de pagamento das mesmas, o qual por sua vez
ficara responsavel pelo recebimento e encaminhamento das faturas e comprovantes referente ao imdvel locado, juntamente
com o atesto de uso do imdvel a Geréncla de Patrimdnic Imaobiliario e Gestao de Servigos.

10.2. A locataria fard o reembolso das faturas independentemente do nome constante que nelas vier, cabendo ao locador
manter atualizadas as informagbes do proprietario do imdvel junto a Prefeitura.

10.4. O Locador realizara o pagamento do IPTU - Impoasto Predial Territorial Urbano.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DO PRAZO

11.1. O prazo de locacdo & de xx (xxxx) ¥ meses, contados a partir da data da assinatura do presente contrato, tendo eficacia
legal apos a sua publicacgo no Diario Oficial do Estado, podendo ser prorrogado na forma da lel.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

12.1. Havendo interesse de ambos os contratantes, o presente contrato podera ser prorrogado por igual periedo, nos termos
da Lei do Inguilinato (Lei Federal n® 8.245/1991) e, no que couber, a Lei Federal n? 8.666/1993, mediante a correcao do valor,
guando solicitado pelo LOCADOR.

12.2. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei Federal n® 8.666/1993, desde que haja interesse
da LOCATARIA, com a apresentacao das devidas justificativas.

12.3. Compete a ambas as partes, de comum acerdo, salvo nas situacdes tratadas neste instrumento, na Lei Federal n.2
8.666/1993 & em outras disposicées legais pertinentes, realizar, via termo aditivo, as alteracdes contratuais gue julgarem
convenientes.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DO REAJUSTE DO PRECO

13.1. O valor do aluguel podera ser reajustado anualmente, guando solicitado pelola) Locador(a),tendo como base, os indices
previstos e acumulados no periedo anual do IGPM, em caso de falta deste indice, o reajuste do aluguel tera por base a media
da variacdo dos indices inflacionarios do ano corrente ao da execucdo do aluguel, até o primeire dia anterior ao pagamento de
todos os valores devidos.

13.3. Ocorrendo alguma mudanca no ambito governamental, todos os valores agregados ac aluguel, bem como o proprio
aluguel, serdo revistos pelas partes.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DAS BENFEITORIAS

14.1. As benfeitorias necessarias introduzidas pela LOCATARIA, ainda que ndo autorizadas pelo LOCADOR, serdo indenizdvels e
permitem o exercicio do direito de retengao.

14.2. As benfeitorias (teis realizadas pela LOCATARIA, desde gque autorizadas previamente e por escrito pelo LOCADOR, serfo
indenizaveis e permitem o exercicio do direito de retencao.

14.3. As benfeitorias voluptudrias efetivadas pela LOCATARIA ndo serdo indenizavels, podendo ser levantadas pela LOCATARIA,
finda a locacdo, desde que sua retirada ndo afete a estrutura e a substancia do imdvel.

14.4. A forma de indenizacdo da LOCATARIA pelas benfeitorias realizadas poderd ser pactuada através de termo de
apostilamento.

14.4.1. Caso ndo haja previsdo especifica, a forma de indenizacdo da LOCATARIA ocorrerd através de desconto no valor das
parcelas mensais do aluguel até o integral ressarcimento da benfeitoria realizada.



CLAUSULA DECIMA-QUINTA - DA ENTREGA DO IMOVEL

15.1. Findo o prazo da locagdo, a LOCATARIA obriga-se a entregar o imével nos mesmos moldes que recebeu, conforme termo
de vistaria inicial, salvo as deterioracées decorrentes do uso normal,

15.1.1. A LOCATARIA, poderd indenizar ola) Locador(a) para os devidos reparos no Imdvel, quando da develucdo do mesmo, a
fim de adequar o imavel para atender ao item 15.1.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA - DO DIREITO DE PREFERENCIA

16.1. Caso o LOCADOR manifeste a vontade de vender o imdvel objeto do presente contrato, devera proper por escrite &
LOCATARIA com igualdade de condigées ao tercelro pretendente. A LOCATARIA que se obrigard a emitir a resposta no prazo de
30 (trinta) dias.

16.2. Se a LOCATARIA ndo manifestar interesse pelo imdvel no prazo estipulado na cldusula anterior, ocorrerd a decadéncia
deste direito, legitimando, assim, o LOCADOR gue se proceda a venda a terceiro interessado.

16.3. No caso de alienacdo do imodvel no curso da locacdo, devera OCADOR fazer inserir no instrumento de transmissao,
clausula expressa que obriga o adquirente a respeitar e cumprir todas as condigées do contrato, se a LOCATARIA ndo exercer
seu direito de preferéncia.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Mos termos dos art. 81 a 88, da Lei Federal n.2? 8.666/1993, fica o LOCADOR, garantida a prévia defesa, sujeito a
adverténcia ejou multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, por infracdo de gualguer clausula contratual,
dobravel na reincidéncia, a critério da Administragio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A multa serd aplicada sobre o valor do contrato, corrigido & época da aplicacdo da penalidade e
poderad ser descentada dos pagamentos devidos ao LOCADOR ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

PARAGRAFD SEGUNDO - Das decisdes proferidas pela Administracdo cabem:
| - Recurse por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias dteis, nos casos previstos no art. 109, da Lei Federal n.2 8.666/1993;

Il - Representacao a Defensoria Pablica/MT, no prazo de 05 (cinco) dias dteis a contar da intimacdo da decisao relacionada com
o abjeto do contrato, de que ndo caiba recursoe hierarguico.

Il - Pedide de reconsideracdo da Decisao da Defensoria Publica/MT, nos casos de Declaracdo de idoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Pablica, no praze de 10 (dez) dias Gtels, a contar da intimagdo do ato.

CLAUSULA DECIMA-OITAVA - DA RESCISAD

18.1. Qualguer uma das partes podera rescindir o presente instrumento, por inadimpléncia das clausulas ou descumprimento
das condicdes estabelecidas neste contrato, mediante comunicagao prévia, por escrito;

18.2. O presente conltrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos art. 77 e 78  nas formas estabelecidas no art. 79,
todos da Lei Federal n® 8.666/1993 e suas alteracdes;

18.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei Federal n2 8.666/93 & suas alteractes, ndo dard ao LOCADOR direito a
indenizacdo a qualguer titulo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA-NONA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAOD PUBLICA

19.1. Ficam reconhecidos os direitos da Administracao Plblica, concernente a rescisio do presente contrato, conforme previsto
nos artigos 55, 1X, cfc 77 e 78 da Lei Federal n? 8.666/1993,

CLAUSULA VIGESIMA - DO GERENCIAMENTC DO CONTRATO

20.1. O gerenciamento do contrato cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aguisicdes e Contratos, a qual
competird dirimir as dividas que surgirem no curso da execucdo e que de tudo darad ciéncia 3 contratada (Art. 42, Decreto
840/2017).

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISS0S

21.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei n® 8245/1991e suas alteracoes, Lei 8.666/93 & dos Decretos
Estaduais no B40/2017 & 8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Culaba como o compelente para dirimir eventuais pendéncias acerca deste



contrato, na forma do disposto na Lei Federal n? 8.666/1993, artigo 55, § 22

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca de
duas testemunhas.

Cuiaba-MT, XX de XXXXX de 2019
ROGERIO BORGES FREITAS
Primeiro Subdefensor Plblico Geral
SO O R RO K R

Locador{a) - Proprietaria

Testemunhas:
1 2.
CPF: CPF:

MINUTA MODELD - SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA - SERVICOS CONTINUADOS

MOTAS EXPLICATIVAS

05 itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho, devem ser preenchidos pelo setor de contratos, de
acordo com as pecullaridades do objeto da licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de
acordo com os demais instrumentos da licitacdo, para gue nao conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensao no momento da elaboracdo das minutas, e deverdo
ser suprimidas quando da finalizacgo do documento.

Ex: manutencao de ar, fornecimento de passagens agreas, locacdo de impressoras, telefonia, manutencdo de veiculos.

MINUTA CONTRATO N2 XXX/XXXX QUE ENTRE S| CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E A
EMPRESA ..o, TENDO POR OBJETO A CONTRATACAC DE PRESTACAC DE SERVICO ..., PARA ATENDER A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na Rua 02, esquina com a Rua C, Setor A, s/ne, guadra 04,
lote 04, Centro Politico Administrativo, Culaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ] sob o n2 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Primeiro Subdefensor Plblice-Geral do Estade, Dr. ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO N2,
001/2019, de 03 de janeiro de 2019, publicado no DOE de 03 de jansire de 2019, inscrito no CPF/MF n® 831.989.031-49,
portador da cédula de identidade RG n? 997800 - SSP/MS, doravante denominada CONTRATANTE, e de cutro lado 3 Empresa

e, loCalizada & .., INSCrta ne CNP) sob N2 .., doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por ..., portador{a) do RG: ... & do CPF n? ..............., considerando a autorizacdo para a
aquisicéo de que trata Processo n® .........., Parecer Juridico ..........., decorrente do Pregdo Presencial/Eletronico n® .../ ..., Ata

de Registro de Pregos n? ... [ resolvem celebrar o presente Contrato, que sera regido pela Lei n2. 8.666, de 21/06/93 & suas
alteracdes posteriores e, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contratos e pelas disposicdes de direito privado e,
ainda, pelas clausulas e condigdes a seguir delineadas:

Mota explicativa: Devera ser observadas o tipo de licitacdo que gerou a contratagdo e ajustar a
informacao.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacio de servico de ...,
para atender a Defensoria do Estado de Mato Grosso, Nicleo de ... OU em Cuiaba.

CLAUSULA SEGUNDA - D& LICITACAO

2.1. Para a presente contratacdo fol realizada a Licitacio da Modalidade - Informar modalidade e n? da licitacdo, nos termos da
Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n® 10.024/2019, Lei Federal n® 8.666/93, e Decreto Estadual n® 840/2017 & 8.199/2006,
bermn como assinada e publicada a Ata de Registro de Precos n2 ... {para os casos de registro de prego).



Mota explicativa: Deverd ser observadas as leis aplicadas na contratacdo, no caso de Pregao LeiFederal
10.520/02.
CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAD DAS PARTES

3.1. As partes declaram-se sujeitas as normas previstas na Lei Federal 10.520/02, Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes
ulteriores e, supletivamente, pelos principios da Teoria Geral dos Contrates e pelas disposicies de direito privade, bem come,
pelas clausulas e condicdes deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este instrumento vigorard, por xx () meses, contados a partir de ......., tendo eficacia legal apds a publicacdo do seu
extrato no Didrie Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §12, da Lei n2 8.666, de 1993,

ou

4.1 Este instrumento vigorard, por xx (xx) meses, contados a partir de ..., contados de sua assinatura, tendo eficacia legal
apos a publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §12, da Lei n® 8.666, de 1993,

Mota Explicativa: Dewve guardar conformidade com o Termeo de Referéncia/Projeto
Basico.
CLAUSULA QUINTA - DO PRECO, QUANTIDADES E REAJUSTES

5.1. O valor total do presente contrato & de R$ a0 (0000,

LOTE xxx

WALOR
ITEM DESCRICAD QUANT UND. VALOR LUNIT.
TOTAL

5.2, O valor do presente CONTRATO podera ser revisto ou reajustado, nos termos do art. 65, inciso I, alinea 'd” da Lei Federal
ne B.666/1993, desde que o pedido esteja devidamente fundamentado, com a devida planilha de composicao de custos dos
precoes a serem revistos/reajustado, visando o equilibric econdmico-financeiro do Contrato.

Mota explicativa: O valor total do contrato leva em consideracdo todo o periodo de execucao contratual.
Planilha apresentada & meramente ilustrativa, devendo ser adequada a cada caso.

Caso se trate de contrato de valor estimativo, como os de manutencao em geral, telefonia, etc., em que a propria demanda
pelos servigos € varidvel, cabe inserir o seguinte subitem:

5.3. © valor acima € meramente estimative, de forma que os pagamentos devidos & CONTRATADA dependerdo dos
guantitatives de servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZOJEXECUCAD

6.1. A empresa contratada se obriga a realizacio dos servigos empenhados, nos moldes do Termo de Referéncia, do Edital, da
Ata de Registro de Pregcos e deste contrato, na medida da necessidade da contratante, segundo a solicitacdo desta.

6.2. A solicitacdo sera feita pela Defensoria Plblica & empresa a ser contratada, apds assinatura do Contrato ou instrumento
equivalente, mediante Ordem de Servico.

6.3. A prestacdo dos servicos contratados serad executada por um periodo de 12(doze) meses, contados de ........., podendo, &
critério da Administracdo, ser prorrogado por iguais e sucessives periodos até o limite de 60 (sessental meses, com
fundamento no artigo 57, inciso I, da lei n® 8.666/93, tendo eficacia legal apbs a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso.

MO CAS0 DE MANUTEMCAO:

6.2. Quando houver alguma solicitacdo de manutencdo, a Geréncia de Almoxarifado e Patrimdnio solicitard um orcamento da
manutencao pretendida, indicando o local a ser atendido;



6.3. A empresa contratada deverd enviar o orcamento via e-mail para a Geréncia de Almoxarifado e Patrimdnio em até 24
ivinte & guatro) horas. O orgamento devera estar de acordo com os itens integrantes do contrato;

6.4, Apds o recebimento do orcamento, serd analisado o custo beneficio da manutencdo. Caso a opcdo seja manutenir o
aparelho, sera emitida pela Geréncia de Almoxarifado e Patriménio uma Ordem de Servigo autorizando a prestacdo do servigo
gue devera ser realizado emn até 24 (vinte e guatro) horas apés o encaminhamento da autorizacao;

6.5. Caso a manutencdo nio puder ser realizada no Macleo solicitante, a empresa contratada podera transportar o aparelho
para o seu conserto/manutencdo. Para tanto a empresa deverd possuir local adeguado para realizacdo dos consertos efou
manutencdes nos aparelhos;

6.6. O transporte dos equipamentos ficara a cargo da empresa contratada;
6.7. Todas as despesas com os servigos ocorrerao por conta da contratada;

6.8. Ndo acarretara gquaisquer dnus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria Plblica Estadual, as despesas com
funcionarios da contratada, no servico ora contratado, quer na Sede Administrativa da Defensoria ou em guaisquer dos nicleos
especificados onde sera procedido servico, devendo a respectiva manutencao ser executado dentro do horario de expediente;

6.9. A contratada deverd garantir a qualidade da prestacio do servigo ora contratado, respondendo, na forma da lei, por
guaisguer danos decorrentes da ma execucio deste instrumento;

6.10. Apds a execucdo do servico, deve a contratada emitir garantia de no minimo 20 (noventa) dias sobre os servigos
prestados e de no minimo 180 (cento e oitenta) dias sobre as pecas trocadas. A garantia deve ser assinada pelo representante
da empresa designado e encaminhada para a Geréncia de Almoxarifado e Patrimdnio para comper os registros patrimoniais;

6.11. Mo ato da execucao dos servicos, devera a contratada dar ciéncia verbal ou escrita a pelo menos um servidor desta
Instituicdo;

6.12. O funcionario designado pela empresa deve comparecer ao local indicade pela Defensoria Pdblica devidamente
identificade com cracha e vestimentas apropriadas para execucdo do orcamento e/ou manutencao;

6.13. A empresa contratada devera fornecer e exigir de todos os seus funcionarios a utilizacdo de todos os Equipamentos de
Protecdo Individual & Equipamentos de Protecdo Coletiva, conforme as Normas de Seguranca vigentes.

6.14. O regime de execucdo serad indireta por prego unitario, conforme disposto no art. 62, VIII, & art. 10, Il, ambos da Lei n2
8.666/93 & alteragdes. (itemn obrigatdrio)

Mota Explicativa: Deve guardar com o Termo de Referéncia/Projeto Basico, verificando a necessidade de inclus3o ou exclusao
de maiores informacdes.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAD ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerdo por conta da seguinte dotagio ercamentaria:

Elemento de
despesa:

7.2, Mo(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

Mota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato € possivel desde gue exigida no Edital e na forma nele
estipulada.

As disposices que seguem devem guardar perfeita identidade com aguelas previstas no Edital.

8.1. A CONTRATADA prestara garantia no prazo maxime de ... (...} dias dteis, contados da devida notificacdo pela Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso, em percentual equivalente a ...% (.......) sobre o valor do contrato, podendo optar por
guaisquer das modalidades previstas no art. 56 da Lei 8.666/93. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da
garantia acarretard a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrate por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por centa).



8.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei 8.666, de 1993,

8.1.2. Em se tratando de fianca bancaria, devera constar do instrumento a expressa rendncia pelo fador dos beneficios
previstos nos artigos 824 e 835 do Cadigo Civil;

8.1.3. Os depositos para garantia das obrigacdes decorrentes da execucdo do contrato, quando em dinheiro, serdo
obrigatoriamente efetuados mediante abertura de conta corrente no Banco do Brasil, vinculando-a ac contrato. Sendo gue
este documento devera ser entregue no ato da assinatura. Mo case da empresa optar por cutra forma de garantia, o
documento serd entregue na Defensoria Publica, que encarregara de envia-lo para a Coordenadoria de Orgamentos, Financas e
Contabilidade para registro e guarda:

8.1.4. Mo caso de a contratada optar pela apresentacdo do seguro-garantia, a apdlice deverd conter clausula de
"cancelamento” e, ainda da previsao expressa de cobertura de multas contratuais;

8.1.5. A garantia tera validade durante a execucdo do contrato.

8.1.6. No caso de alteracdo do walor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser readequada ou
renovada nas mesmas condigdes.

8.2. A garantia assegurara o pagamento de:

8.2.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigactes nele
previstas;

8.2.2. Prejuizos causados & Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato; &,
8.2.3. As multas moratorias e punitivas aplicadas pela Contratante & Contratada.

8.3. 5& o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualguer obrigagdo, a Contratada cbriga-se a
fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de .......... [......) dias dteis, contados da data em gue for notificada.

8.4. O garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo administrative instaurado pela Contratante com o objetive
de apurar prejuizes e aplicar sancdes a Contratada.

8.5. A Contratante ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipoteses:

8.5.1. Caso fortuito ou forca maior;

8.5.2. Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das cbrigaces contratuais;

8.5.3. Descumprimento das obrigactes pela Contratada decorrentes de atos ou fatos praticados pela Contratante;
8.5.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

8.6. Nao serdo aceitas garantias gue incluam outras isencées de responsabilidade gue ndo as previstas neste item.

8.7. Sera considerada extinta a garantia com a develugdo da apdlice, carta fianga ou autorizacao para o levantamento de
importéncias depositadas em dinheire a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA MONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste contrato, a Empresa contratada se compromete a:

9.1.1. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos aos produtos contratados, sempre por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

9.1.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigactes assumidas, sem
gualquer dnus para a Contratante;

9.1.3. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e salde no trabalho, previstas nas normas regulamentadoras
pertinentes;

9.1.4. Fiscalizar o perfeite cumprimento da prestacdo a que se cbrigou, cabendo-lhe, integralmente, os Gnus decorrentes. Tal
fiscalizacdo dar-se-3 independentemente da que sera exercida pela Contratante;

9.1.5. Comunicar imediatamente & Defensoria Plblica gualguer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros
julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia;

9.1.6. Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagdo aos servicos prestados;



9.1.7. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitacdo da Defensoria Plblica, obedecendo a proposta apresentada, dentro
dos padrbes estabelecidos, de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia, ARP e deste contrato, responsabilizando-
se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de gualguer clausula ou condicdo aqui estabelecida, cbhedecendo a
proposta apresentada;

9.1.8. Manter, durante o prazo de servico/ffornecimento, todas as condicdes de habilitacdo exigidas na Lei n2 B.666/93; (item
obrigatorio)

9.1.9. Prestar os esclarecimentos gue forem solicitades pela Defensoria Pdblica, cujas reclamacdes se obrigam a atender
prontamente, bem come dar cléncla a Defensoria, imediatamente, por escrito, de qualguer anormalidade que verificar quando
do servicafforneciments contratadoe;

9.1.10. Dispor-se a toda e gualquer fiscalizacdo da Defensoria Publica, ne tocante a prestacao do servigo, assim como ao
cumprimento das obrigacdes;

9.1.11. Indenizar terceiros efou este f}rgéu, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por
guaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposicbes legais vigentes;

9.1.12. Os precos ofertades pela empresa contratada deverdo incluir todas as despesas relativas ao objeto contratado
itributos, seguros, encargos sociais, frete, etc);

9.1.13. Responsabilizar-se por todo e gualguer dano que causar ao C'Jrgﬁu, ou a terceiros, ainda que culposo praticade por seus
prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzinde essa responsabilidade a fiscalizac3o ou acompanhamento
pela Defensoria Plblica do Estado;

9.1.14. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuagio ou acdo que wvenha a sofrer em decorréncla do
servigo/fornecimento em questdo, bem como pelos Contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos gue
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo esta instituicdo de qualguer solidariedade ou responsabilidade;

8.1.15. Credenciar junto a esta Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos e atender as reclamacoes/solicitacoes
gue surgirem durante a execucdo do contrato;

9.1.16. A empresa contratada devera cumprir quaisquer outras exigéncias legais pertinentes ao objeto contratado, que
porventura ndo tenham sido explicitados no presente termo;

9.1.17. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o Objeto;
9.1.18. Realizar os servicos dentro do guantitativo estimado na tabela constante neste instrumento;

9.1.19. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentas, ferramentas e utensilios, objetivando a correta
a prestacdo dos servigos;

9.1.20. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com
as normas e determinacoes em vigor.

Mota Explicativa: Este modelo contém obrigacdes gerais gque podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de servigos
comuns. Entretanto, compete ao servidor verificar as peculiaridades do servico conforme Termo de Referéncia o a fim de
definir quais obrigagdes serdo aplicaveis, incluinde, modificande ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

10.1.1. Contribuir com a boa execucdo das obrigagdes a serem contratadas, inclusive permitindo o acesso de empregados,
prepostos ou representantes da empresa prestadora do servico nas dependéncias da Defensoria Pablica;

10.1.2. Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local de prestagdo dos servicos, desde que observadas as normas de
seguranca;

10.1.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encoentrada no fornecimento dos servigos;

10.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicées estabelecidas neste contrato, garantinde a real disponibilidade
financeira para a guitacao de seus debitos frente & empresa fornecedora dos servicos ora licitados, sob pena de llegalidade dos
atos;

10.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, guantidade, qualidade e condicdes estabelecidas neste instrumento;



10.2. Recusar os servicos e devolvé-los nas seguintes hipdteses:

10.2.1. Que apresentarem viclo de qualidade ou impropriedade para o uso;

10.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificacio e guantidade em desacordo com presente Termao;
10.2.3. Quandeo entregues em desacorde com as especificacdes dos reguisitos obrigatdrios deste,

10.3. O recebimento provisdrio dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Pdblica, no ato da prestacdo dos servicos e
da nota fiscal;

10.4. O recebimento provisdrio do servico contratade nao implica sua aceitacdo definitiva;

10.5. O recebimento definitive dar-se-a, pela Defensoria Plblica, apos a verificacdo do cumprimento das especificacoes do
servico, nos termos deste e da proposta adjudicada, no prazo de ate 10 (dez) dias Gteis, contados do recebimento provisario;

10.6. Efetuar o pagamento, apds o recebimento definitive, o qual deverd atender aos termos do Decreto Estadual n.
8.199/2006, mediante ordem bancaria, atraveés do Banco do Brasil 5/A, em moeda corrente no prazo especificado no
respectivo contrato, desde gque as documentacdes estejam corretas, a Nota Fiscal esteja atestada por responsavel da
contratante e acompanhe a documentacdo exigida legalmente;

10.7. Exigir a substituicdo, de gualguer empregado ou preposto da contratada gue nao atue adequadamente no trato dos
servigos, estiver sem uniforme ou cracha, gque produza complicacées com o exercicio das atribuigdes que lhe foram
designadas:;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento serd realizado da seguinte forma:

11.1.1. A MNota Fiscal devera ser protocolada junto a Defensoria Pablica do Estado de Mato Grosso até 102 dia atil apos a
prestacdo dos servigos, cujo pagamento sera realizado em até o 30 (trinta) dias, desde gue devidamente atestada pelo setor
responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o respective comprovante de que a prestacao
do servigo foi realizada a contento. Serde feitos descontos dos impostos devidos;

11.2. Havendo erro na nota fiscalffatura ou circunstancia gue impeca a liguidagdo da despesa, aquela sera devolvida pela
fiscalizacdo da contratada e o pagamento ficara pendente até gue sejam providenciadas as medidas saneadoras. MNesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizacao da situacio ou reapresentacao do documente fiscal, nao
acarretando gualguer onus para a contratante;

11.3. A documentacéo de cobranca nao aceita pela contratante serd devolvida a contratada para as devidas correcdes, com as
informacdes que motivaram sua rejeicdo pela fiscalizacdo, nao sendo justificativa para a contratada suspender a execucdo dos
servigos ou deixar de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados, contratados efou fornecedores;

11.4. MNenhum pagamento serd efetuado a empresa contratada enguante pendente de liguidacao gualguer obrigacdo. Esse
fato ndo serd gerador de direitoe a reajustamento de precos ou a atualizacdo monetaria;

11.5. & empresa contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o ndmero da Nota de Empenhe, nome do banco, agéncia e conta
corrente, onde devera ser feito o pagamento e serd efetuado via ordem bancaria, bem como o ndmero do contrato;

11.6. Junto as Motas Fiscals a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Megativa de Debite dos Tributos
Federais, Estaduals e Municipais, Certidao Negativa de Debito do FGTS e INSS, sem os guais fica impossibilitada a efetivacdo
da liguidacdo do pagamento, nos termos do art. 12 do Decreto Estadual 8.199/2006;

11.7. No prege apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos,
seguros, encargos sociais, etc.).

11.8. A critério da contratante, os créditos existentes em favor da contratada poderdo ser utilizados para compensar guaisguer
possiveis despesas resultantes de multas, indenizactes, inadimpléncias contratuais efou outras responsabilidades desta
altima:

11.9. A nado disponibilizacdo das informacbes efou documentos exigidos no item 11.5 e 11.6 caracteriza descumprimento de
clausula contratual, sujeitando a contratada a aplicacdo da penalidade legalmente cabivel;

11.10. A contratante, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera sustar o pagamento de gualguer nota
fiscal/fatura de prestacao de servicos apresentada pela contratada, no todo ou em parte, nos seguintes casos:

11.10.1. Execucao parcial ou defeituosa dos servigos;

11.10.2. Existéncia de débito da contratada para a contratante, proveniente da execucdo do contrato;



11.10.3. M3o cumprimento da obrigacdo contratual, hipdtese em gque o pagamento ficara retido até a contratada atenda
clausula infringida;

11.10.4. Paralisacao dos servicos por culpa da contratada.
11.11. Ocorrera retencao ou glosa no pagamento sem prejuizo das sancdes cabivels, nas hipéteses em gue a contratada:

11.11.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

11.11.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execucdo dos servicos, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS GLOSAS

12.1 A DPMT poderd realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem enviados &
CONTRATADA, nas seguintes hipoteses:

a ) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrate, do ndo cumprimento de parametros
administratives estabelecidos para a cobranca de servigos, tals como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de
apresentacdo de documentos referentes ao pagamento etc.;

5] ) Glosa técnica: aplicada guando da ocorréncia de cobrancas indevidas dos itens que compdem as faturas
apresentadas.
12.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apos seu

pagamento, por escrito, onde conste o nimero da correcdo informada no aviso, ndmero do contrato, més da prestacio dos
servicos, valor recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do Contrato da DPMT. Esgotado este prazo, as
glosas serdao consideradas definitivas.

12.3. Na hipdtese de siléncio ou inércia da CONTRATADA quanto as divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60
(sessenta) dias para interposicdo de recurso de glosa, dar-se-a rasa, total & plena quitacdo de toda e qualguer diferenca.

12.4, A DPMT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do recebimento formal do recurso, para
apresentar a CONTRATADA, tambem por escrito, o resultade da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o
Caso.

12.5. A DPMT poder3, também no prazo de 60 (sessenta) dias apés os pagamentos, proceder a correcdes em virtude da
identificacdo de guestdes ndo verificadas quando do processamento das faturas.

12.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdo sempre de acorde com os calendarios de pagamentos.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

13.1. O gerenciamento do contrato caberda a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aguisicdes e Contratos, a qual
competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execucdo e que de tudo dara ciéncia a contratada (art. 42, Decreto
840/2017).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZACAD E ACOMPAMHAMENTO

14.1. A fiscalizacdo sera exercida por um representante da Defensoria Plblica, designado pelo Orgdo, ao gual competird
dirimir as dividas gue surgirem e de tudo dara ciéncia ao contratante (art. 67 da Lei n28.666/93).

14.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do certame, inclusive perante terceiro,
por qualguer irregularidade, resultante de imperfeicées técnicas, vicio redibitério, ou emprego de material inadeguado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncla desta, nao implica corresponsabilidade da Defensoria Pablica ou de seus agentes e
prepostos (art. 70 da Lei n® B.666/93).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAQ

15.1.0 inadimplemento das clausulas estabelecidas no contrato a ser firmado pela Defensoria Estadual assegurard a
Administracdo Publica o direito de rescindi-lo, no tedo ou em parte, a gualguer tempo, mediante comunicagdo oficial de no
minima 30 (trinta) dias de antecedéncia a outra parte, em consonancia da Lel 8.666/93 e suas alteracdes;

15.2. O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art.
79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos da Lei n.2 8.666/93, atualizada;

15.3. A rescisdo, por algum dos motives previstos na Lei n? B.666/93 e suas alteracdes, ndo dara a Contratada direito a
indenizacdo a qualguer titulo, independentemente de interpelacio judicial ou extrajudicial;



15.4. A resciso acarretara, independentemente de qualguer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da Contratante, a
retencdo dos créditos decorrentes deste Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sancoes previstas neste
ajuste até a completa indenizacao dos danos;

15.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracio sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento
de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS SANCOES ADMIMISTRATIVAS

16.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.520/02 &, no gue couber, na Lei 8.666/93, garantida a prévia defesa, a
Administracdo podera, isolada ou cumulativamente, aplicar empresa consignataria as seguintes penalidades:

16.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em assinar o contrato, ou ainda pela inexecucdo parcial ocu total das clausulas
contratuais, a empresa contratada podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre gue verificadas irregularidades de peguena monta;

b} Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a incidéncia a
10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracdo de inexecugdo parcial;
d) Multa de até 15% (quinze por cente) do valor total empenhado, no caso de configuracao de inexecugio total;
e] Para os casos de multas ndo previstas neste contrato, aplicar-se-a o valor de 2% (dols por cento) sobre o valer empenhado;

f) 5erd configurada a inexecucao parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10 (dez) dias apos o términe do prazo
fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30 (trinta) dias:

g} Sera configurada a inexecucao total do objeto, quando:

gl) houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do objeto, sem que
gualguer parcela do objeto tenha sido entregue;

g2} todo o fornecimento nao for aceito pela fiscalizagdo por ndo atender as especificacdes.

16.2. Ma hipdtese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamento inidéneo, a
contratada, sem prejuizo de outras sangdes e multas, podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensao temporaria para participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois) anos;

b} Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Plblica enguanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até gue seja promovida a reabllitagdo perante a Defensoria Publica, depois de ressarcido dos
prejuizos causados;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enguanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, se
a licitante ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio do
compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
préwvio da citacdo e da ampla defesa;

16.3 A multa eventualmente imposta & contratada sera automaticamente descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de
juros moratorios de 1% (um por cento) ao més. Caso ndo tenha valor a receber da Defensoria Publica, ser-lhe-a concedido
prazo de 05 (cinco) dias dteis, contados a partir da notificacdo, para que efetue o pagamento ou apresente defesa. Nao
realizando o pagamento ou nao apresentado defesa no prazo devido, os dados da adjudicatéria serdo encaminhados ao Orgao
competente para proceder a sua inscricdo na Divida Ativa do Estado:

16.4. As multas e sancdes previstas neste contrato ndo eximem a adjudicataria da reparacde de eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seus atos venham a causar & Administracao;

16.5. 5& o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motive de reconhecida forga maior, devidamente justificado e
aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

16.6. Mo caso de aplicacdo das sancgdes estabelecidas nos incisos do Art. 87 da Lei N2 8.666/1993, assim sao definidas as
possiveis faltas cometidas pela contratada:

a) Faltas leves: puniveis com a aplicacdo de penalidades de adverténcia e multas, caracterizando-se pela inexecugdo parcial
de deveres de peguena monta, assim entendidas como aguelas que ndo acarretam prejuizos relevantes aos servicos da
contratante e a despeito delas, a regular prestacéo dos servigos néo fica inviabilizada;



b) Faltas graves: puniveis com a aplicacdo das penalidades de adverténcia e multas, caracterizande-se pela inexecucdo parcial
ou total das obrigacbes que acarretam prejuizos aos servigos da contratante, inviabilizando total ou parcialmente a execucio
do contrate, notadamente em decorréncia de conduta culposa da contratada;

c) Faltas gravissimas: punivels com a aplicacdo das penalidades de multas e impedimento de licitar & contratar com a Unido,
Distrito Federal, Estados & Municiplos, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, caracterizando-se pela inexecugdo parcial ou total das
obrigacies que acarretam prejuizos relevantes aos servicos da contratante, inviabilizando a execucdo do contrato em
decorréncia de conduta culposa ou dolosa da contratada.

16.7. A Contratante pode optar por notificar a contratada por uma dnica vez sobre a mesma matéria antes de serem aplicadas
as penalidades descritas no Art, 87 da Lei N2 B.666/1993.

16.8. O atraso de salario & de guaisquer obrigagdes trabalhistas, assim como de beneficios legalmente previstos, ainda gue em
carater individual, inclusive guando da natureza indenizatdria, implicard em falta de natureza grave, passivel das sancoes
previstas, observados os pressupostos de direito;

Para efeito de aplicacdo de multas, sdo atribuidos graus as infracées, conforme a seguinte tabela:

GRAL CORRESPONDENCIA

0,1% por dia sobre o wvalor mensal do

1

contrato
5 0,2% por dia sobre o wvalor mensal do

contrato
3 0,3% por dia sobre o wvalor mensal do

contrato
4 0,4% por dia sobre o wvalor mensal do

contrato
5 1.0% por dia sobre o valor mensal do

contrato
6 2.0% por dia sobre o wvalor mensal do

contrato
ITEM INFRACAD GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consegquéncia letal, |:u::lrE|

ncorréncia.
5 Suspender ou interromper, salvo motive de forca maior ou caso fortuito, devidamente justificado e
comprovado, os servicos contratuais, por dia.

3 Agir de forma Inidénea, com mentiras, induzimento, fraude ejou desidia, inclusive por preposto. 5
4 Permitir ou divulgar informagdes de natureza sigilesa a terceiros e/ou a pessoa nao autorizada. 4
5 Manter empregado sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por empregado e por dia. 3
G Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizacdo, por servigo e por dia; 2
4 Permitir a presenca de empregado sem uniferme, com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou

sem cracha, por empregado ou por ocorréncia;



Deixar de entregar ou atrasar mais de 3 (trés) dias a entrega dos materiais de consumo ou permanentes, =
por vez.

Para os itens

a sequir,

DEIXAR DE:

9 Recolher as contribuicdes trabalhistas e previdenciarias, por vez. 4
10 Efetuar a reposicao de empregados faltosos, com qualificacao para o posto, por dia & por funcionario. 3
11 Zelar pelas instalactes da contratante utilizadas, por item e por dia. 3

Pegar os salarios, inclusive férias, 132 salario, auxilic-transporte efou auxilio-refeicdo seguros, encargos
12 fiscais e socials, bem como arcar com quaisquer despesas diretas efou indiretas relacicnadas a execugao 3
do contrato nas datas avengadas, aplicada por ocorréncia e por dia.

Indicar ou manter preposto com condicdes de tomar decisdes ou gerenciar os empregados, por dia e por 3

13
vez.

14 Cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar de fiscal, por ocorréncia. 2

15 Fornecer EPls (Equipamentos de Protecdo Individual), aos seus empregados e de impor penalidades o
agqueles gue se negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia.

16 Fornecer uniformes para cada categoria, semestralmente, conforme estabelecido em Convencdo Coletiva o
de Trabalho e neste contrato, por funcionario.

17 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 1
dia.

18 Substituir empregado que se conduza de modo inconvenients ou nao atenda as necessidades, por 1
funcionario e por dia, conforme ja descrito.

19 Manter a documentacdo de habilitacdo atualizada, por vez e por dia. 1

20 Observar as especificactes de materials e equipamentos na prestacio dos servicos, por ocorréncia. 1

21 Cumprir guaisquer dos itens do edital e seus anexos, nao previstos nesta tabela de multas, por item e por 1

ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ANTICORRUPGAD

17.1. Para a execucao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se compromeler a dar a quem guer gue
seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de guem quer gue seja, tanto por conta propria quanto por intermedic de
outrem, gqualguer pagamente, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda,
pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO DIREITO DE PETICAD

18.1. No tocante & recursos, representacies e pedidos de reconsideracdo, deverd ser observado o disposto no art. 109 da Lei
ne 8.666/93.



CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAC

19.1. Vincula-se & este Contrato o Edital de Pregdoc n? ..., termo de referéncia, & a Ata de Registro de Precos n® ...
respeitando o Principio da Vinculacdo ao instrumento convocatario.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISS05

20.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lel 10.520/02, Lei 8.666/93 e dos Decretos Estaduais no
540/2017 e 8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir guaisquer dividas ou
guestdes decorrentes da execucao deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas abaixo, em 2
iduas) vias de igual teor e forma, para gue produza todos os efeitos legais.

Cuiaba, .. de ....... de ...

ROGERIC BORGES FREITAS
Primeire subdefensor Pablico Geral
KN (EMPRESA)

Rep. Legal x0 000

TESTEMUNHA:
1 2.
CPF: CPF:

MINUTA MODELOD - SERVICO COM MAD DE OBRA EXCLUSIVA - SERVICOS CONTINUADODS

MOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos pelo setor de contratos,
de acordo com as peculiaridades do objeto da licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de
acordo com os demais instrumentos da licitacdo, para gque ndo conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensao no momento da elaboracdo das minutas, e deverdo
ser suprimidas quando da finalizacgo do documento.

Ex: Servico de Limpeza, Vigilancia armada e desarmada, Conducio de Veiculos.

MINUTA CONTRATO N2 XXX/2019 QUE ENTRE S| CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E A
EMPRESA ..., TENDO POR OBJETO A CONTRATACAC DE PRESTACAQ DE SERVICO ..., PARA ATENDER A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLICA DD ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na Rua 02, esguina com a Rua C, Setor A, s/n?, quadra 04,
lote 04, Centro Politico Administrativo, Culaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ] sob o n2 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Defensor Pablico-Geral do Estado DR. CLODOALDO APARECIDOD GOMNCAIVES DE QUEIROZ, nomeado pelo
ATO N2 29.310/2018, de 26 de novemnbro de 2018, publicade no DOE de 26 de novemnbro de 2018, inscrito no CPF/MF ne
522.835.931-15, portador da cédula de identidade RG n2 691458 - S5P/MT, & pelo 12 Subdefensor Publico-Geral do Estado, Dr.
ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO N2, 001/2019, de 03 de janeiro de 2019, publicado no DOE de 03 de janeiro de
2019, inscrito no CPF/MF n® 831.989.031-49, portador da cédula de identidade RG n2 997800 - 55P/MS, doravante denominada

CONTRATANTE, & de outro lado a Empresa ............., localizada & ..o..ooceveveeee,, inscrita no CHNP] sob N2 .,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por ..........ocoeveeeee.., portador(a) do RG: ............ 8 do CPF n®
v, CONsiderando a autorizacdo para a aquisicdo de gue trata Processo n2 ..., Parecer |uridico .........., decorrente

do Pregdo Presencial/Eletronico n? .../ ..., Ata de Registro de Precos n? ..../...., resolvemn celebrar o presente Contrato, que
serd regido pela Lei n2. B.666, de 21/06/933 e suas alteragbes posteriores e, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos
contratos e pelas disposicoes de direito privado e, ainda, pelas clausulas e condicdes a seguir delineadas:



Mota explicativa: Devera ser observadas o tipo de licitacdo que gerou a contratagdo e ajustar a
informacao.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.0 presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servico de ..., para
atender a Defensoria do Estado de Mato Grosso, Micleo de ..... OU em Culaba.

CLAUSULA SEGUNDA - D& LICITACAQ

2.1, Para a presente contratagdo fol realizada a Licitacdo da Modalidade - Informar medalidade e n? da licitacdo, nos termos da
Lei Federal 10.520/02, Lei Federal n® 8.666/93, e Decreto Estadual n® 840/2017 & 8.199/2006, bem como assinada e publicada
a Ata de Registro de Pregos n? ........ (para os casos de registro de prego).

Mota explicativa: Deverd ser observadas as leis aplicadas na contratagdo, no caso de Pregao Lei Federal
10.520/02.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAC DAS PARTES

3.1. As partes declaram-se sujeitas 45 normas previstas na Lei Federal 10.520/02, Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes
ulteriores e, supletivamente, pelos principios da Teoria Geral dos Contratos e pelas disposicies de direito privade, bem como,
pelas clausulas & condicdes deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este instrumento vigorard, por xx (xx) meses, contados a partir de ......., tendo eficacia legal apds a publicacdo do seu
extrato no Diarie Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §12, da Lei n2 8.666, de 1993,

ou

4.1 Este instrumento vigorara, por xx (xx) meses, contados de sua assinatura, tendo eficacia legal apds a publicacdo do seu
extrate no Diaric Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §12, da Lei n2 8.666, de 1993,

Mota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto
Basico.
CLAUSULA QUINTA - DO PRECO, QUANTIDADES E REAJUSTES

5.1. O valor total do presente contrato & de R$ a0 (0.

LOTE xxx

VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAD QUANT UND. WALOR UNIT. MENSAL ANUAL

5.2, O valor do presente CONTRATO poderd ser revisto ou reajustado, nos termos do art. 65, inciso I, alinea 'd” da Lei Federal
ne B.666/1993, desde que o pedido esteja devidamente fundamentado, com a devida planilha de composicao de custos dos
precoes a serem revistos/reajustado, visande o equilibric econdmico-financeiro do Contrato,

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZOJEXECUCAD

6.1. A empresa contratada se obriga a realizacdo dos servicos empenhados, nos moldes do Termo de Referéncia, do Edital, da
Ata de Registro de Precos e deste contrato, na medida da necessidade da contratante, segundo a solicitacdo desta.

6.2. A solicitacdo sera feita pela Defensoria Publica a empresa a ser contratada, apds assinatura do Contrato ou instrumento
equivalente, mediante Ordem de Servico.

6.3. A prestagdo dos servigos contratados mensalmente serd executada por um periode de 12(doze) meses, contados de
wenis, podendo, a critério da Administracao, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, com fundamento no artige 57, inciso |l, da lei n® 8.666/93, tendo eficacia legal apds a publicagdo de seu extrato no
Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

6.4. O regime de execucdo sera indireta por preco unitario, conforme disposto no art. 62, VI, & art. 10, I, ambos da Lei n®



8.666/93 & alteragdes. (Item obrigatdrio)

Mota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto Basico verificando a necessidade de
inclusdo de maiores informacdes.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAD ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerdo por conta da seguinte dotagio ercamentaria:

Elemento de
despesa:

7.2, Mo(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

Mota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato € possivel desde gue exigida no Edital e na forma nele
estipulada.

As disposices que seguem devem guardar perfeita identidade com aguelas previstas no Edital.

8.1. A contratada prestara garantia no prazo maximo de 03 (trés) dias dteis, contados da devida notificacdo pela Defensoria
Piblica do Estado de Mato Grosso, em percentual equivalente a 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, podendo optar
por guaisquer das modalidades previstas no art. 56 da Lei 8.666/93.

8.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem os incises | e Il do art. 78 da Lei B.666, de
18493.

8.1.2. Em se tratando de fianca bancaria, devera constar do instrumento a expressa rendncia pelo fador dos beneficios
previstos nos artigos 824 e 835 do Cadigo Civil;

8.1.3. Os depositos para garantia das obrigacdes decorrentes da execucdo do contrato, quando em dinheiro, serdo
obrigatoriamente efetuados mediante abertura de conta corrente no Banco do Brasil, vinculando-a ac contrato. Sendo gue
este documento devera ser entregue no ato da assinatura. Mo case da empresa optar por cutra forma de garantia, o
documento serd entregue na Defensoria Publica, que encarregara de envia-lo para a Coordenadoria de Orgamentos, Financas e
Contabilidade para registro e guarda;

8.1.4. Mo caso de a contratada optar pela apresentacdo do seguro-garantia, a apdlice deverd conter clausula de
"cancelamento” e, ainda da previsao expressa de cobertura de multas contratuais;

8.1.5. A garantia tera validade durante a execucdo do contrato.

8.1.6. No caso de alteracdo do walor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser readequada ou
renovada nas mesmas condigdes.

8.2. A garantia assegurara o pagamento de:

8.2.1. Prejuizo advinde do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagoes nele
previstas;

8.2.2. Prejuizos causados & Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato; &,
8.2.3. As multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada.

8.3. 5& o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualguer obrigagdo, a Contratada cbriga-se a
fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data em gque for notificada.

8.4, O garantidor ndo & parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela Contratante com o
objetive de apurar prejuizos e aplicar sangdes & Contratada.

8.5. A Contratante ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipdteses:

8.5.1. Caso fortuito ou forca maior;



8.5.2. Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das cbrigaces contratuais;

8.5.3. Descumprimento das obrigactes pela Contratada decorrentes de atos ou fatos praticados pela Contratante;
8.5.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante,

8.6. Nao serdo aceltas garantias que incluam outras isencoes de responsabilidade que ndo as previstas neste item.

8.7. Serd considerada extinta a garantia com a devolucdo da apélice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
importéncias depositadas em dinheire a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA MONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste contrato, a contratada se compromete a:

9.1.1. Apds a homologacdo da licitacdo, assinar o contrato no prazo, maximo, de 03 (trés) dias Oteis, contados do recebimento
da convocacao oficial:

8.1.3. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos aos servicos contratados, sempre por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

9.1.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacoes assumidas, sem
gualguer dnus para a Contratante;

9.1.5. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e salde no trabalho, previstas nas normas regulamentadoras
pertinentes, dando total garantia da eficaz prestacdo dos servicos, de um ano apos a efetiva prestacdo do servico,;

9.1.6. Fiscalizar o perfeite cumprimento da prestacdo a que se cbrigou, cabendo-lhe, integralmente, os Gnus decorrentes. Tal
fiscalizacdo dar-se-3 independentemente da gue sera exercida pela Contratante;

9.1.7. Comunicar imediatamente & Defensoria Pdblica gualguer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancéaria e outros
julgaveis necessarios para o recebimente de correspondeéncia;

9.1.8. Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relacdo aos servigos prestados;

9.1.9. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitacdo da Defensoria Plblica, obedecendo & proposta apresentada, dentro
dos padries estabelecidos, de acordo com as especificagdes do Edital & Termo de Referéncia, responsabilizando-se por
eventuals prejuizos decorrentes do descumprimento de condicdo estabelecida;

9.1.10. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitacdo exigidas na licitacéo;

9.1.11. Prestar os esclarecimentos gue forem solicitades pela Defensoria Plblica, cujas reclamacgdes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria, imediatamente, por escrito, de gualguer anormalidade que verificar quando
do fornecimento ora contratado:

9.1.12. Dispor-se a toda e gualguer fiscalizac&o por parte da Defensoria Pablica, no tocante a prestacdo do servico, assim
como ao cumprimento das obrigacdes gue constardo do contrato & na legislacdo pertinente;

9.1.13. Indenizar terceiros e/ou este f}rgéu, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por
guaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes;

9.1.14. Os precos ofertados deverdo incluir todas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos
sociais, frete etc.), ndo remanescendo qualguer outra despesa 3 Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso, ressalvadas as
fixadas no contrato:

9.1.15. Responsabilizar-se por todo e gualguer dano que causar ao C'Jrgéc-, ou a terceiros, ainda que culposo praticado por seus
prepostos, empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento
pela Defensoria Pblica do Estado;

9.1.16. Responsabilizar-se por todo e qualguer tipo de atuacao ou acao que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento
em questdo, bem como pelos Contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decistes
judiciais, eximindo esta instituicdo de gualguer solidariedade ou responsabilidade;

9.1.17. Credenciar fermalmente junto a esta Defensoria um preposto gue irad representa-la administrativamente e para prestar
esclarecimentos e atender &s reclamacbes/solicitacdes relacionadas &s notas fiscais e a prestacao do servigo gue surgirem
durante a execucdo do contrato, em até 05 (cinco) dias Oteis da assinatura do contrato;

9.1.18. A empresa contratada devera cumprir quaisquer outras exigéncias legals pertinentes ao objeto contratado, que



porventura ndo tenham sido explicitados no contrato;

§.1.19. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, ficando expressamente vedada a subcontratacdo, sub-
rogacao ou afins;

9.1.20. Executar os servigos dentro do quantitative estimado na tabela constante neste instrumento, atraves de funcionarios
profissionalmente capacitados e equipamentos adequados e com ndmero, tipo de postos e guantidades de horas indicadas, ou
seja, de forma ininterrupta, nem mesmo em estado de greve de categoria, através de esquema de emergéncia;

9.1.21. Manter seu guadro de funcionarios devidamente treinados, gqualificados, uniformizados, limpos e asseados,
identificando-os através de crachas, com fotografia recente, e provendo-os dos equipamentos de protecao individual- EPIs;

9.1.22. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a correta
execucdo dos servicos,

9.1.23. Substituir, gualguer empregado, sempre gque seus servicos efou conduta, forem julgados insatisfatérios efou
prejudiciais, pela Administracdo da Defensoria Plblica ejou pelo fiscal do contrato, vedado o retorne do mesmo as
dependéncias da contratante:

9.1.24. Efetuar a reposicdo no praze maximo de 02 (duas) horas, de empregados faltosos, seja por licenca, ou gualguer outro
tipo de auséncia, observando a gqualificacio necessaria o horario a ser cumprido, apresentando & fiscalizacao, antes do inicio
das atividades, o empregado e a respectiva documentacdo de habilitacdo, ndo sendo permitida a prorrogacio da jornada de
trabalho (dobra):

§.1.25. Quando ocorrer a reposicdo ou substituicdo da mao-de-obra nos postos de trabalho, deverd haver comunicacao
antecipada & Contratante e o substituto deve apresentar-se no local acompanhado do prepeste da Contratada;

9.1.26. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

§.1.27. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho e responsabilizar-se, também, pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato, conforme exigéncia legal, sob pena de
retencdo, independentemente de eventual atraso no pagamento dos contratos;

9.1.28. ldentificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a nao serem confundidos com
similares de propriedade da Administracdo, conforme o tipo da prestacdo de servigos;

9.1.29. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servigoes, em perfeitas condicdes de uso,
devendo os danificados serem substituidos em ateé 24 (vinte e guatro) horas.

9.1.30. Quando solicitado pela contratante apresentar extrato atualizado das contas de INSS e FGTS de qualguer empregado
vinculado ao contrato, a critério da contratante;

9.1.31. Recrutar, selecionar, treinar e encaminhar & contratante os empregados necessarios a realizagdo dos servigos,
devidamente munidos de equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando do recebimento da Ordem de Service expedida
pela DPE/MT;

9.1.32. Devera encaminhar com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, relagdo de empregadoes que fruirdo férias no periodo
subsequente, assim como, dagueles que irdo substitui-los;

9.1.33. Deverd efetuar o pagamento dos salarios dos empregados mediante deposito bancario, incondicionalmente, até o 52
iguinto) dia Gtil do més subsequente ao vencido, independentemente de eventuais atrasos nos pagamentos contratuals, sob
pena de retencéo propercional;

9.1.34. Devera efetuar o pagamento do auxilio transporte e alimentacio, quando for o caso, até o Ultimo dia dtil do més gue
antecede a utilizacdo e de forma dnica, quando os beneficios forem oferecidos pela empresa, de forma incondicionada, sob
pena de retengdo proporcional;

9,1.35. Autorizar a contratante, no ato da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas/notas fiscais e realizar os
pagamentos dos salarios e demais wverbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem tempestivamente adimplidos, sem prejuizo das sangdes previstas;

9.1.36. Desenvolver ou adotar manuais de procedimento de descarte de materiais potencialmente poluidores como pilhas,
baterias, lampadas flucrescentes, frascos de aerossois e pneumaticos inserviveis.

9.1.37. Orientar o prestador de servico para se apresentar para trabalho diretamente ao fiscal do contrato gue indicara a
jornada de trabalho bem como o descanso intrajornada que serd realizado naquele no posto de trabalho respeitando os limites
de horas diarias e semanais estabelecidas em contrato:



Mota Explicativa: Deverd manter com o Termo de Referéncia/Projeto Basico. Devera obrigatoriamente conter o item 9.1.10
Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condictes de habilitacdo exigidas na licitacao.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A Defensoria Pablica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

10.1.1. Contribuir com a boa execucdo das obrigacées a serem contratadas, inclusive permitindo o acesso de empregados,
prepostos ou representantes da empresa fornecedoras nas dependéncias da Defensoria Pablica;

10.1.2. Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local de prestacdo dos servicos, desde gue observadas as normas de
seguranca;

10.1.3. Motificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos servigos;

10.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicées estabelecidas neste contrato, garantindo a real disponibilidade
financeira para a guitacdo de seus débitos frente & empresa fornecedora dos servicos ora licitados, sob pena de ilegalidade dos
atos;

10.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicdes estabelecidas neste instrumento;
10.2. Recusar os servicos e devolvé-los nas seguintes hipdteses:

10.2.1. Que apresentarem viclo de qualidade ou impropriedade para o uso;

10.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificacao e guantidade em desacordo com presente Termao;

10.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificacdes dos reguisitos obrigatdrios deste,

10.3. O recebimento provisdrio dar-se-a, por respensavel indicado pela Defensoria Pdblica, no ato da prestacdo dos servicos e
da nota fiscal;

10.4. O recebimento provisdrio do servico contratado nao implica sua aceitacdo definitiva;

10.5. O recebimento definitive dar-se-a, pela Defensoria Plblica, apos a verificacdo do cumprimento das especificacoes do
servico, nos termos deste e da proposta adjudicada, no prazo de ate 10 (dez) dias Gteis, contados do recebimento provisdrio;

10.6. Efetuar o pagamento, apds o recebimento definitive, o qual deverd atender aos termos do Decreto Estadual n.
8.199/2006, mediante ordem bancaria, atraveés do Banco do Brasil 5/4, em moeda corrente no prazo especificado no
respectivo contrato, desde que as documentacdes estejam corretas, a MNota Fiscal esteja atestada por responsavel da
contratante e acompanhe a documentacdo exigida legalmente,

10.7. Formalizar e convocar a consignataria da Ata de Registro de Precos, para assinatura nos termos da legislacao pertinente
g, consequentemente, emitir nota de empenho de acordo com o artigo 57 da Lel Federal n2. 8.666/93 e alteracoes posteriores,
sob pena de ilegalidade dos atos;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

11.1.1. & MNota Fiscal devera ser protocolada junto a Defensoria Pablica do Estado de Mato Grosso até 102 dia atil apos a
prestacdo dos servigos, cujo pagamento sera realizado em até o 30 (trinta) dias, desde que devidamente atestada pelo setor
responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o respective comprovante de que a prestacao
do servico fol realizada a contento. Serdo feitos descontos dos impostos devidos;

11.2. Havendo erro na nota fiscalffatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aguela sera devolvida pela
fiscalizacdoe da contratada e o pagamento ficara pendente até gue sejam providenciadas as medidas saneadoras. MNesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizacao da situacio ou reapresentacao do documente fiscal, nao
acarretando gqualquer Gnus para a contratante;

11.3. A documentacdo de cobranca nao aceita pela contratante serd devolvida a contratada para as devidas correcdes, com as
informacdes que motivaram sua rejeicdo pela fiscalizacdo, nao sendo justificativa para a contratada suspender a execucdo dos
servicos ou deixar de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados, contratados ef/ou fornecedores;

11.4. Menhum pagamento serd efetuado a empresa contratada enguanto pendente de liguidacdo gualguer obrigacdo. Esse
fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizacdo monetaria;

11.5. A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o niumero da Nota de Empenho, nome do banco, agéncia e conta corrente,
onde devera ser feito o pagamento e sera efetuado via ordem bancaria, bem como o ndmere do contrato;



11.6. Junto &s Molas Fiscals a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Megativa de Debito dos Tributos
Federais, Estaduais e Municipais, Certidao Negativa de Debito do FGTS & INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivacao
da liguidacdo do pagamento, nos termos do art. 12 do Decreto Estadual 8.199/2006, assim como os documentos gue
comprovem o cumprimento das obrigacdes trabalhistas conforme legislacao vigente e acordo coletivo.

11.7. Mo preco apresentado na proposta deverio estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos,
seguros, encargos sociais, etc.).

11.8. A critério da contratante, os créditos existentes em favor da contratada poderdo ser utilizados para compensar guaisguer
possiveis despesas resultantes de multas, indenizactes, inadimpléncias contratuais efou outras responsabilidades desta
altima:

11.9. A nao disponibilizacdo das informacbes efou documentos exigidos no item 11.5 e 11.6 caracteriza descumprimento de
clausula contratual, sujeitando a contratada a aplicacdo da penalidade legalmente cabivel,

11.10. A contratante, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera sustar o pagamento de qualguer nota
fiscal/fatura de prestagdo de servicos apresentada pela contratada, no todo ou em parte, nos seguintes casos:

11.10.1. Execucdo parcial ou defeituosa dos servicos;
11.10.2. Existéncia de débito da contratada para a contratante, proveniente da execugdo do contrato;

11.10.3. Maoc cumprimento da obrigacdo contratual, hipdtese em gque o pagamento ficara retido até a contratada atenda
clausula infringida;

11.10.4. Paralisacao dos servicos por culpa da contratada.
11.11. Ocorrera retencao ou glosa no pagamento sem prejuizo das sancdes cabiveis, nas hipoteses em que a contratada:

11.11.1. Ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

11.11.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execucdo dos servicos, ou utiliza-los
com gualidade ou gquantidade inferior 4 demandada;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS GLOSAS

12.1. & DPMT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicande-as nos avisos de crédito a serem enviados &
CONTRATADA, nas seguintes hipdteses:

c o) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato, do ndo cumprimente de pardmeltros
administrativos estabelecidos para a cobranca de servigos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de
apresentacdo de documentos referentes ao pagamento etc.;

d ) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrancas indevidas dos itens que compdem as faturas
apresentadas.
12.2, As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apos seu

pagamento, por escrite, onde conste o ndmero da correcao informada no aviso, ndmere do contrato, més da prestacdo dos
servigos, valor recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do Contrato da DPMT. Esgotado este prazo, as
glosas serdao consideradas definitivas.

12.3. MNa hipatese de siléncio ou inércia da CONTRATADA quante as divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60
isessenta) dias para interposicdo de recurso de glosa, dar-se-4 rasa, total e plena quitacdo de toda e qualquer diferenca.

12.4, A DPMT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do recebimento formal do recurso, para
apresentar a CONTRATADA, também por escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o
Caso.

12.5. A DPMT poders, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos, proceder a correcdes em virtude da
identificacdo de guesties ndo verificadas quando do processamento das faturas.

12.6. Fica acordado gue os acertos a serem realizados acontecerfo sempre de acordo com os calendarios de pagamentos.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA REPACTUACAD

13.1 E admitida a repactuacdo efou reajuste dos precos consignados neste contrato, observado as condigdes estabelecidas nos
arts. 100 a 106 do Decreto Estadual n2 840/2017.

13.1.4 repactuacdo revisdo, reajuste ejou reequilibrio econdmice do contrato, sera precedida de demonstracdo analitica do



aumento dos custos, de acordo com a Planilha de Custos e Formacao de Precos, bem como analise contabil e juridica;

13.1.2. Serad admitida a repactuacdo dos precos dos servicos continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior
a doze meses, desde que seja observadoe o interregno minime de 12 (doze) ano.

13.1.3. O interregne minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir:
a) da data limite para apresentacao das propostas constante do instrumento convocatdrio; ou

b) da data do orcamento a gue a proposta se referir, admitindo-se, como terma inicial, a data do acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente, vigente & época da apresentacio da proposta, guando a malor parcela do custo da
contratacdo for decorrente de mao de obra e estiver vinculado as datas-bases destes instrumentos.

c) Quando a contratagde envolver mals de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, a data inicial para a
contagem da anualidade serd a data-base da categoria profissional gue represente a malor parcela do custo de mao de obra
da contratacido pretendida.

13.2. Mas repactuacdes subsequentes & primeira, o interregno de um ano sera contado a partir do advento da Convencéo
Coletiva da categoria a gque a proposta se referir;

13.3. A CONTRATADA poderd exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a repactuacdo dos precos do contrato até a data
da prorrogacdo contratual subsequente.

13.4. Casoc a CONTRATADA ndo efetue de forma tempestiva a repactuacdo e prorrogue o contrate sem pleitea-la, ocorrera a
preclusao do direito de repactuar.

13.5. As repactuacoes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acempanhada por demonstracdo analitica da
alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de composicie de custos e formacao de pregos, do novo acordo
ou convencao coletiva ou sentenca normativa da categoria que fundamenta a repactuacdo, e, se for o caso, dos documentos
indispensaveis & comprovacio da alteracao dos precos de mercado de cada um dos itens da planilha a serem alterados;

13.6. Quando da solicitacao da repactuacao, esta somente sera concedida mediante negociacio entre as partes, considerando-
s

13.6.1. Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

13.6.2. As particularidades do contrato em vigéncia;

13.6.3. O novo acordo ou convencao coletiva das categerias profissionais;

13.6.4. A nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

13.6.5. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas pablicas ou outros equivalentes;
13.6.6. A disponibilidade orcamentaria da CONTRATAMNTE.

13.7. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta Iniclal, exceto quando se
tornarem ocbrigatdrios por forga de lei, sentenca nermativa, acerdo ou convencéo coletiva de trabalho;

13.B. No caso de repactuacde, sera lavrado termo de apostilamento ao contrato vigente.

13.9. A CONTRATANTE devera assegurar-se de gue os precos contratados s&o compativeis com agueles praticados no
mercada, de forma a garantir a continuidade da contratacdo vantajosa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZACAD E ACOMPAMHAMENTO

14.1. A fiscalizacdo serd exercida por um representante da Defensoria Plblica, designado pele Org&o, ao qual competird
dirimir as dividas que surgirem e de tudo dara ciéncia ao contratante (art. 67 da Lei n28.666/93).

14.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do certame, inclusive perante terceiro,
por qualguer irregularidade, resultante de imperfeicoes técnicas, vicio redibitorio, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade infericr &, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Defensoria Publica ou de seus agentes e
prepostos (art. 70 da Lei n2 8.666/23).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAOQ

15.1.0 inadimplemento das clausulas estabelecidas no contrato a ser firmado pela Defensoria Estadual assegurarda a
Administracdo Publica o direito de rescindi-lo, no tedo ou em parte, a gualguer tempo, mediante comunicagdo oficial de no
minima 30 (trinta) dias de antecedéncia a outra parte, em consonancia da Lel 8.666/93 e suas alteragdes;



15.2. O presente Contrato poderd ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art.
79, acarretando as consequéncias do art. B0, todos da Lei n.2 8.666/93, atualizada;

15.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n® B.666/93 e suas alteracdes, ndo dard a Contratada direito a
indenizacdo a qualguer titulo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial;

15.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualguer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da Contratante, a
retencdo dos créditos decorrentes deste Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sancoes previstas neste
ajuste até a completa indenizacio dos danos;

15.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracdo sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento
de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.520/02 &, no gue couber, na Lei B.666/93, garantida a prévia defesa, a
Administracdo poderd, isolada ou cumulativamente, aplicar empresa consignataria as seguintes penalidades:

16.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em assinar o contrato, ou ainda pela inexecucdo parcial ou total das cldusulas
contratuais, a empresa contratada podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre gue verificadas irregularidades de peguena monta;

b} Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a incidéncia a
10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracdo de inexecugdo parcial;
d) Multa de até 15% (quinze por cente) do valor total empenhado, no caso de configuracao de inexecugio total;
e] Para os casos de multas ndo previstas neste contrato, aplicar-se-a o valor de 2% (dois por cento) sobre o valer empenhado;

f) Serd configurada a inexecucdo parcial quando houver atraso injustificado por mais de 10 (dez) dias apos o término do prazo
fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30 (trinta) dias:

g} Serad configurada a inexecucao total do objeto, quando:

gl) houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do objeto, sem que
gualguer parcela do objeto tenha sido entregue;

g2} todo o fornecimento nao for aceito pela fiscalizagdo por ndo atender as especificacdes.

16.2. Ma hipdtese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamento inidéneo, a
contratada, sem prejuizo de outras sangdes e multas, podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensdo temporaria para participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois) anos;

b} Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracde Plblica enguanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até gue seja promovida a reabilitacdo perante a Defensoria Plblica, depois de ressarcido dos
prejuizos causados;

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, se
a licitante ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio do
compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citagdo e da ampla defesa;

16.3, A multa eventualmente imposta a contratada serd automaticamente descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de
juros moratarios de 1% (um por cento) ao més. Caso ndo tenha valor a receber da Defensoria Publica, ser-lhe-a concedido
prazo de 05 (cinco) dias dteis, contados a partir da notificacdo, para que efetue o pagamento ou apresente defesa. Nao
realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo devido, os dados da adjudicataria serdo encaminhados ao Orgéo
competente para proceder a sua inscricdo na Divida Ativa do Estado:

16.4. As multas e sancdes previstas neste contrato ndo eximem a adjudicataria da reparacde de eventuais danos, perdas ou
prejuizes gue seus atos venham a causar & Administracao;

16.5. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motive de reconhecida forga maior, devidamente justificado e
aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

16.6. Mo caso de aplicacdo das sangdes estabelecidas nos incisos do Art. B7 da Lei N° 8.666/1993, assim sdo definidas as



possiveis faltas cometidas pela contratada:

a) Faltas leves: puniveis com a aplicacdo de penalidades de adverténcia e multas, caracterizando-se pela inexecugdo parcial
de deveres de peguena monta, assim entendidas como aguelas gue ndo acarretam prejuizos relevantes aos servicos da
contratante e a despeito delas, a regular prestacdo dos servicos ndo fica inviabilizada;

b} Faltas graves: puniveis com a aplicacdo das penalidades de adverténcia e multas, caracterizando-se pela inexecucdo parcial
ou total das obrigaces que acarretam prejuizos aos servicos da contratante, inviabilizando total ou parcialmente a execucao
do contrate, notadamente em decorréncia de conduta culposa da contratada;

c) Faltas gravissimas: punivels com a aplicacdo das penalidades de multas e impedimento de licitar & contratar com a Unido,
Distrito Federal, Estados & Municiplos, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, caracterizando-se pela inexecugdo parcial ou total das
obrigacbes que acarretam prejuizos relevantes aos servicos da contratante, inviabilizando a execugdoe do contrato em
decorréncia de conduta culposa ou dolosa da contratada.

16.7. & Contratante pode optar por notificar a contratada por uma Onica vez sobre a mesma materia antes de serem aplicadas
as penalidades descritas no Art. 87 da Lel N® 8.666/1993;

16.8. O atraso de salario e de quaisquer obrigagdes trabalhistas, assim como de beneficios legalmente previstos, ainda que em
carater individual, inclusive guando da natureza indenizatdria, implicara em falta de natureza grave, passivel das sancoes
previstas, observados os pressupostos de direito;

Para efeito de aplicacdo de multas, sdo atribuidos graus as infracdes, conforme a seguinte tabela:

GRAL CORRESPONDENCIA

0,1% por dia sobre o wvalor mensal do

1
contrato
3 0,2% por dia sobre o wvalor mensal do
contrato
3 0,3% por dia sobre o wvalor mensal do
contrato
4 0,4% por dia sobre o wvalor mensal do
contrato
5 1.0% por dia sobre o wvalor mensal do
contrato
6 2,0% por dia sobre o wvalor mensal do
contrato
ITEM INFRACAD GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou censeguéncia letal, por
ocorréncia.
5 Suspender ou interromper, salve motive de forca maior ou caso fortuito, devidamente justificado 95
comprovado, os servicos contratuais, por dia.
3 Agir de forma Inidénea, com mentiras, iInduzimento, fraude ejou desidia, inclusive por preposto. 5
4 Permitir ou divulgar informagdes de natureza sigilosa a terceiros gfou a pessoa nao autorizada. 4

5 Manter empregado sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por empregado e por dia. 3



Para os itens

|

DEIXAR DE:

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servigo e por dia; 2

Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo, mal apresentado efou 1
sem cracha, por empregado ou por ocorréncia;

Deixar de entregar ou atrasar mals de 3 (trés) dias a entrega dos materiais de consumo ou permanentes, o
por vez.

Recolher as contribuicdes trabalhistas e previdenciarias, por vez, 4
Efetuar a reposicdo de empregados faltosos, com qualificacao para o posto, por dia e por funcionario. 3
Zelar pelas instalactes da contratante utilizadas, por item e por dia. 3

Pegar os salarios, inclusive férias, 132 salario, auxilic-transporte efou auxilio-refeicdo segures, encargos
fiscais e socials, bem como arcar com guaisquer despesas diretas efou indiretas relacicnadas a execugao 3
do contrato nas datas avencadas, aplicada por ocorréncia e por dia,

Indicar ou manter preposto com condicdes de tomar decisdes ou gerenciar os empregados, por dia e por 3
VEZ.

Cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar do fiscal, por ocorréncia. 2

Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual), acs seus empregados e de impor pEHE”dEdEEz
agueles gue se negarem a usa-los, por empregade e por ocorréncia.

Fornecer uniformes para cada categoria, semestralmente, conforme estabelecido em Convencdo Coletiva o
de Trabalho e neste contrato, por funcionario.

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 1
dia.

Substituir empregade gue se conduza de modo inconveniente ou nao atenda as necessidades, por |
funcionario e por dia, conforme ja descrito.

Manter a documentacdo de habilitagdo atualizada, por vez e por dia. 1
Observar as especificactes de materiais e equipamentos na prestacao dos servicos, por ocorréncia. 1

Cumprir guaisquer dos itens do edital e seus anexos, nao previstos nesta tabela de multas, por item e por 1
ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

17.1. O gerenciamento do contrato cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aquisicies e Contratos, a qual
competird dirimir as ddvidas gue surgirem ne curso da execucdo e que de tudo dara ciéncia 3 contratada (Art. 42, Decreto

840/2017).

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA ANTICORRUPCAD



18.1. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a guem gquer gue
seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de guem quer gue seja, tanto por conta propria quanto por intermedic de
outrem, gqualguer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda,
pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA NOMNA- DO DIREITO DE PETICAO

19.1. No tocante & recursos, representacdes e pedidos de reconsideracdo, deverd ser observado o disposte no art. 109 da Lei
ne 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA - DA VINCULACAD

20.1. Vincula-se & este Contrato o Edital de Pregdc n? ..., termo de referéncia, & a Ata de Registro de Pregos n® ...,
respeitando o Principio da Vinculacdo ao instrumento convocatario.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISS0S

21.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lel 10.520/02, Lei 8.666/93 e dos Decretos Estaduais no
540/2017 e 8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir guaisquer dividas ou
guestdes decorrentes da execucao deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas abaixo, em 2
iduas) vias de igual teor e forma, para gue produza todos os efeitos legais.

Cuiaba, .. de .......de .....

ROGERIO BORGES FREITAS
CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIROZ

Primeiro  Subdefensor  Pablico
Geral

Defensor Pablico Geral

HHXHHA KKK (EMPRESA)

Rep. Legal X000

TESTEMUNHA:

1 2.
CPF: CPF:
ANEXO 111

Checklist Contrato Novo

Me
COMNTRATADA
PROCESSO
Contrato n2
SIM - fase
no MAD NfA
processo

Autorizacdo para aguisico

Parecer Juridico



Empenho:
Mome do contratado confere?

WValor esta de acorde com a autorizacio?

Para a contratacdo observou-se a ordem de classificacio entre os licitantes?

Documentos de Habilitacdo:

- Contrato Social ou equivalente

- Documento do socio ou responsavel legal

- Comprovante de endereco

- Certiddes de Regularidade Fiscal Vigentes:

Certidao Estadual (SEFAZ/PGE) da sede ou domicilio do credor

Certidao Municipal da sede ou domicilio do credor

Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido

Certidao de Regularidade do FGTS

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

- Certidao de Idoneidade CGE

- Certidao de ldoneidade TCU

- Certidao de Faléncia e Concordata

Mo caso de Locacdo de Imovel

Proposta do Locador

Matricula do Imavel

Projeto Arguitetdnico/Planta Baixa

Laudo de Avaliacdo

Informagdes quanto as tratativas relacionadas ao pagamento de taxas, possibilidade de reformas, e
outras tratativas importantes para a confecgdo do contrato.

Mimero da Unidade Consumidora de Energia ...

Mamero da matricula de fornecimento de dgua .........c..co...... hidrometro n2



O termo de contrato - conferencia das infermagdes:

Mo titulo consta o n® do contrato, as partes e a finalidade

Momes das partes e os de seus representantes

Processo gue autorizou a contratacdo

Mimero da ata e pregao, n? da licitacao ou da dispensafinexigibilidade

MOmero do parecer juridico

Sujeicdo dos contratantes as normas da Lel n2 B.666/93 e as clausulas contratuals

Clausulas do contrato:

*asinformacoes de cada clausula devem estar de acordo com o processo e com
referénciafprojeto basico.

- Objeto

- Licitacdo

- Sujeicdo das partes

- Vigéncia

- Preco, quantidades e reajustes

- Prazo e execucdo

- Dotacao orcamentaria

- Garantia (quando exigida)

- Obrigacoes da contratada

- Obrigacoes da contratante

- Pagamento

- Glosas

- Repactuagde (conforme o caso)

- Fiscalizacdo e acompanhamento

- Gerenciamento do Contrato

- Rescisdo

o termo de



- sancdes administrativas

- Anticorrupcéo

- Direito de peticao

- VMinculagao

- Casns omissos

- Faro

Consta no contrato:

- & obrigacao do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato em compatibilidade com as
abrigactes por ele assumidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

- O prazo de vigéncia do contrato nao & indeterminado.

- 0 regime de execucdo

- O contrato estabeleceu com clareza e precisdo as condicdes para sua execucdo. Expressas em clausulas
que definem os direitos, cbrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da
licitacdo e da proposta a que se vinculam.

Mo procedimento ha indicacdo de fiscal para contrato

Ocorreu a publicacdo resumida do contrato e fiscais até o 52 dia Uil subsequente & publicacdo.

Ciéncia aos Fiscais, CAS, Gerencia de Patrimdnio Imobiliario e Gestao de Servigos

Garantia apresentada

Lancamento no sistema administrative e planilhas de controle

Data:
Responsavel pela confeccio:

Checklist Termo Aditivo

COMNTRATADA

Justificativa/Relatérios do Fiscal

Interesse da Contratada

U
PROCESSO

SIM - fase
do NAC NJA
processo



Vantajosidade

Certidoes de Regularidade Fiscal e Trabalhista (quanda P])

Parecer Juridico

Autorizacdo da Autoridade Superior

Empenho:
Mome do contratado confere?

Valor esta de acordo com a autorizagdo?

Caso haja, 0 acréscimo ou supressao € de até 25% do valor inicial atualizado. No caso de reforma de
edificioc cu de eqguipamento, o acréscimo & de até 50% [art. 65, §51 2 e 22]. Obs.: As supressdes
resultantes de acordo celebrade entre os contratantes podem exceder tais limites [art. 65, §22, 11).

Documentos de habilitacdo

- Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista vigente:

Certidao Estadual (SEFAZ/PGE) da sede ou domicilio do credor

Certidao Municipal da sede ou domicilio do credor

Certidao de Débitos Relativos a Créditas Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido

Certidao de Regularidade do FGTS

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

- Certid3o de Idoneidade CGE

- Certidao de Idoneidade TCU

- Certidao de Faléncia e Concordata

O termo aditive - conferencia das informacoes:

Mo titulo consta o n2 do termo aditivo ao contrato (na ordem sequencial),n? do contrato e as partes

M2 do termo aditive ao contrato

Nomes das partes e os de seus representantes

Processo que autorizou a alteracdo

Mimero do parecer juridico



Sujeicdo dos contratantes as normas da Lel n? 8.666/93 e as clausulas contratuais

Clausulas do termo aditivo:

*as informacdes de cada clausula devem estar de acordo com o processo.

- Objeto

- Vigéncia

- Minoracdo/Majoracao

- Repactuacio/reajuste

- Valor

- Ratificacdo

- Foro

Ocorreu a publicacdo resumida do contrato e fiscais até o 52 dia Uil subsequente & publicacdo.

Ciéncia aos Fiscais, CAS e Gerencia de Patrimdnio Imobiliaric & Gestao de Servigos

Garantia ajustada

Lancamento no sistema administrative e planilhas de controle

Data:
Responsavel pela confeccio:
Checklist Adesao

U
PROCESSO

COMNTRATADA

SIM - fase
do NAC NJA
processo

Acejte da Contratada

Aceite do Orgdo

Autorizacdo da Autoridade Superior
Parecer Juridico

Empenho:

Mome do contratado confere?



WValor esta de acorde com a autorizacio?

Ha minuta no edital da Ata a ser aderido?

Ajuste da minuta observando as aplicacdes & Defensoria Pablica

Documentos de habilitacdo

- Certiddes de Regularidade Fiscal e trabalhista vigente:

Certiddo Estadual (SEFAZ/PGE) da sede ou domicilio do credor

Certidao Municipal da sede ou domicilio do credor

Certidao de Debitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido

Certidao de Regularidade do FGTS

Certidao Megativa de Debitos Trabalhistas

- Certidao de Idoneidade CGE

- Certidao de Idoneidade TCU

- Certiddo de Faléncia e Concordata

O termo de contrato - conferencia das infermacgdes:

Mo titulo consta o n2 do contrato, as partes e a finalidade

Nomes das partes e os de seus representantes

Processo gue autorizou a contratacdo

Mumero da ata e pregao, n? da licitacao

Miamero do parecer juridico

Sujeicdo dos contratantes as normas da Lei n? 8.666/93 e as clausulas contratuais

Clausulas do contrato:

*as informacdes de cada clausula devem estar de acordo com o processo e com o editalftermo de
referéncia.

- Objeto

- Licitacao

- Sujeicao das partes



- Vigéncia

- Preco, quantidades e reajustes

- PraZo e execucao

- Dotacao orcamentaria

- Garantia

- Obrigacoes da contratada

- Obrigactes da contratante

- Pagamento

- Glosas

- Repactuacao

- Fiscalizacdo e acompanhamento

- Rescisdo

- Sangdes administrativas

- Anticorrupcéo

- Direito de peticdo

- Vinculagao

- Casos omissos

- Faro

Consta no contrato:

- A obrigacao do contratado de manter, durante toda a execucdo do conltrato em compatibilidade com as
obrigagtes por ele assumidas todas as condices de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

0 prazo de vigéncia do contrate ndo € indeterminado.

O regime de execucio

O contratoe estabeleceu com clareza e precisio as condicbes para sua execucdo. Expressas em clausulas
gue definem os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da
licitacdo e da proposta a que se vinculam.



Mo procedimento ha indicacdo de fiscal para contrato

Ocorred a publicacdo resumida do contrato e fiscais até o 52 dia Otil subsequente & publicacao.
Ciéncia aos Fiscals e CAS e Gerencla de Patrimdnio Imobiliario e Gestao de Servicos

Garantia apresentada

Lancamento no sistema administrativo e planilhas de controle

Data:

Responsavel pela confecgdo:

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlic Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT

[ Codigo de autenticacdo: 1bE00c45 ]

Consulte a autenticidade do cédige acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gov.br/legislacac/diario_cficial/consultar
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