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PORTARIA N2 375/2020/G5/SEDUC/MT.
Dispée sobre os Contratos de Locacdo de Bens Imaveis no dmbito da Secretaria de Estado de Educacio de Mato.

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 71, inciso 1l, da Constituicao Estadual,
art. 20, da Lel Complementar n? 612/2019 & a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para os Contratos de
Locacdo de Imoveis para o atendimento das necessidades da SEDUC, Unidades Escolares & Descentralizadas, no ambito da
Secretaria de Estado de Educacdo de Mato Grosso;

Considerando a Lei Federal n® 8.666/1993;

Considerando a Lei Federal no 8.245/1991;

Considerando o Decreto Estadual n® 840/2017;

Considerando o Decreto Estadual n® 328/2019;

Considerando a Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG;
Considerando a Orientacao Juridico-Mormativa n2 007/CPPGE/2020;
Considerando a Orientacdo Juridico-Normativa n? 008/CPPGE/2020.
RESOLVE:

Art. 12 0s processos administrativos para locacao de imdvel, 550 destinados a atender instalacdo de Unidade Escolar ou
Descentralizada, e dewverdo ser instruidos com noe minimo os documentos abalxe relacionados, na seguinte ordem
procedimental & de fluxo:

I} solicitacdo da Unidade Demandante interessada (Unidades Escolares, CEFAPRO, CEJA, Assessorias e Arguives), contendo
justificativa da necessidade da locagdo do imdvel, gue deverd atender ao interesse administrative, indicando desde logo as
caracteristicas minimas como a metragem, localizacdo, o nivel de acabamento, quantidade minima de salas, dentre outras
informacgdes pertinentes, encaminhada para a Assessoria Pedagdgica, em se tratando de Unidade Escolar e CEJA;

I} manifestacdo da Assessoria Pedagogica, ratificando a necessidade, juntando copia da Ata do Conselho Deliberativo
{Comunidade Escolar, da Assessoria Pedagdgica ou do CEFAPRO), protocelizada ao CME,

) manifestacdo da Coordenadoria de Microplangjamento Escolar, contendo informacdes quanto nimero de alunos atendidos,
etapas e modalidade de ensino, nimero de turmas & outros;

V) manifestacdo da Superintendéncia de Infraestrutura Escolar, quante a indisponibilidade de imdvel préprio para a finalidade
proposta. Caso ndo haja, devera informar & Unidade Demandante para que se dé infcie & busca por imaveis que atenda aos
interesses da administracao;

V) unidade Demandante, devera enviar 03 (trés) propostas de imdveis para locacdo, observadas as justificativas constantes no
inciso 1, do art. 12,

§ 12 Em nao havendo trés propostas distintas, deverd a Unidade Demandante, apresentar ao menos uma, acompanhada com
justificativa e declaracdo da inexisténcia de outros imdveis na regido disponiveis para locacdo, gue atenda as necessidades ou
condigdes apresentadas pela Unidade Demandante; e

§ 22 gQuando houver diversas propostas vidveis, a efetivacdo da locagdo serda motivada segundo prevé o art. 26 da Lei
8.666/93, observando as necessidades e condictes desejadas pela Unidade Demandante, considerando sua realidade e
especificidade, quanto a localizacao, estrutura e espaco disponivel, ficando a deciséo final a cargo e do poder discricionario do
gestor da Pasta, subsidiada pelas informacgdes técnicas.

VI- proposta do locador, conforme disposto no Art. 22 desta Portaria;
Vi) indicacdo do Fiscal e Suplente encaminhada pela Ficha de Fiscal/Suplente;

VIl - laudo de Avaliacdo expedido pela Coordenadoria de Patriménio Imobiliario - CPI, contendo descricao detalhada do imdvel
iguantidade de ambientes, situacdo estrutural, situacdo elétrica, situacao hidraulica, dentre gutras informacdes que se fizerem
importantes), conforme ABNT MBR n2 13.752/1993;



I¥ - elaboragio do Termo de Referéncia com indicacdo da dotacdo ercamentaria;
X - autorizacao da Responsavel da Pasta da Dispensa de Licitacao;

Xl - emissdo do Pedido de Empenho da Despesa (PED):

Xl - autorizo do Conselho de Desenvelvimento Econdmico e Social - CONDES;
Xl - minuta do Termo do Contrato de Locagio;

XIV - parecer Juridico expedido pela Procuradoria Geral do Estado:

XV- emissdo do Empenho da Despesa;

XVI- publicacdo do Extratoe de Dispensa de Licitacdo,

XVIIl- lancamento no sistema informatizado do TCE/MT, Auditoria Piblica informatizada de Contas - APLIC;
XVII- envio do Contrato para colher assinaturas:

XIX- publicar Extrato do Contrato;

X¥- cadastrar os contratos de locacdo de imdvels e suas alteracdes nos Sistemas Coorporativos de Gestao de Contratos e
demais ferramentas de gestao exigidas pelo Estado.

Art. 22 A proposta de locacdo deverd estar acompanhada dos sequintes documentos:

| - proposta elaborada pelo proprietario ou representante legal, contendo descricdo detalhada do imdvel (nimero de salas,
banheiros, cozinha e demais dados relevantes), com valor e prazo de locacdo.

Paragrafo dnico. Devera acompanhar a proposta, a justificativa da Unidade Demandante, quanto a escolha do imdvel, segundo
a localizacdo, estrutura e espaco disponivel, nos termos art. 36, § 12, Il da Lei Estadual n? 11.109/2020.

Il - copia autenticada da documentacio pessoal do proprietario ou responsavel pelo imdvel (CPF);

Il - copia atualizada e autenticada da matricula do imével em nome da pessea fisica/juridica;

IV - declaracdo do proprietario do imével de gue ndo & Servidor Pablico Estadual (em atividade);

V- telefone para contate com o proprietariofresponsavel do imavel;

VIl - certid3o negativa de débito expedido pela RBF & PGFN;

VIl - certiddo negativa de débito expedido pela Secretaria de Fazenda Estadual;

VIl - certiddo negativa de débito expedido pelo municipio onde se localiza o imdvel;

I¥ - certiddo negativa de débito expedido pelo Tribunal Superior do Trabalho.

X- certidao negativa de débito expedido pele Tribunal de Contas do Estado;

Xl - certiddo negativa de débito expedido pelo Tribunal de Contas da Uniao;

Xll - certiddo negativa de débito expedido pela Controladoria Geral do Estado;

Xl - certiddo negativa de deébito da pessoa juridica expedida pele FGTS - Caixa Econémica (pessea juridical;
XV - certiddo negativa de deébito expedido pelo Cadastro de Empresas Iniddneas ou Suspensas (CGU);
X\ - copia da planta baixa ou crogui ilustrativo do imavel; e

XVI - indicacao da Conta Bancaria para recebimento, preferencialmente Banco do Brasil.

Art. 32 A Unidade Demandante designara servider para realizar a gestdo do contrato, gue sera desempenhada por intermeédio
do Fiscal e Suplente de Fiscal, preferencialmente o Diretor e o Secretarico da Unidade.

Paragrafo Onico. As obrigacBes para fiscalizacdo inerentes a respectiva funcdo, serdo nos termos previstos na Portaria
180/2015/GS/SEDUC/MT, no que couber, e segundo Cartilha Orientativa de Gest3o e Fiscalizacdo de Contratos de Locacio
SAAS/SUAD.

Art. 42 Os Contratos de Locacdo de bens imdveis apds sua formalizacao, deverdo ser monitorados pela Ssuperintendéncia de
Aguisictes e Contratos que ira proceder na instrucdo processual, atualizacdo e acompanhamento dos contratos devendo:



| - menitorar a vigéncia dos prazos dos contratuais em conjunto com a area demandante, impulsionando-a guanto ao interesse
em prorrogar, providenciando os aditivos, reajustes, apostilamentos e rescistes contratuais;

Il - acompanhar a juntada de solicitacdo formal da Contratada e anuéncia guanto aos pedidos de reajuste econdmico e
prorrogasgao contratual;

l - elaborar, formalizar e encaminhar para assinaturas e publicacdo os contratos, apostilamentos, aditivos e rescisdes com
envio das respectivas copias e atualizactes aos fiscais;

IV - acompanhar a execucdo financeira dos contratos, a qual & realizada pela CPI;

V - acompanhar o cumprimento das disposicies contratuais juntamente com os fiscais, orientando nas providéncias, guando
houver a ocorréncia de inexecucdo parcial ou total do contrato, para a providencias adeguacdes necessarias,

V1 - acompanhar as notificacbes, apuracao de responsabillidades e aplicacdo de penalidades por descumprimento contratual;
VIl - dar publicidade & celebracdo de aditamentos e alteragdes por meio de publicacdo no Diario Oficial;

VIl - acompanhar a regularidade habilitatéria do contratado e do imavel;

1% - acompanhar a avaliacdo técnica do imovel realizada pela Coordenadoria de Patrimdnio Imobilidrio;

X - toda avaliacdo deverd ser realizada na presenca de representante legal do Locador, censtandeo sua ciéncia em documento
formal:

Xl - encaminhar & Coordenadoria de Microplanejamento Escolar, no prazo minimo de 90 (noventa) dias, que antecede a
vigéncia final do contrato, para manifestacdo quanto a necessidade de aditive;

Xl - a analise do pedido de prorrogacac de vigéncia do contrate, aditivos de valor ou de supressdo, modificagdes ou
adequactes relativas & gualidade e seguranca, sequndo parecer da CPl, de modo a subsidiar a decisdo final da autoridade
superior:;

Xl - encaminhar ao Gestor responsavel da Pasta para decisdo e providéncias de questdes que ultrapassarem a
competéncia/atribuicao da Unidade Administrativa; e

XIV - acompanhar os eventuais casos de pagamento via indenizacio realizados pela CPI.

Paragrafo Onico. A instrucdo dos processos de pagamentos ordindrios e indenizatérios oriundos dos contratos de locagdo de
imaveis, serd realizado pela Coordenadoria de Patrimonio Imobilidrio.

Art. 52 Os contratos de locacdo de bens imdvels, terdo prazo de vigéncia originario de 60 (sessenta) meses, salve disposicéo
em contrario, ou interesse da Secretaria de Educacdo, devidamente autorizada pelo Gestor da Pasta.

Art. 62 A prorrogacdoe do Contrato, deverd ser precedido de instrucdo processual conforme Instrucdo juridica-normativa
007/CPPGES2020, devendo constar no minimao:

| - anuéncia da Contratada para a prorrogacao contratual;

Il - justificativa da Unidade Escolar ou Descentralizada da necessidade de prorrogacao contratual;
Il - manifestacdo Técnico Pedagogico da Assessoria Pedagogica;

IV - manifestacdo Técnica emitido pela Coordenadoria de Microplanejamento Escolar (CME):

V - fichas dos fiscais e suplentes preenchidas e assinadas;

VI - habilitacdo |uridica do locador (a) e do imavel;

WII- matricula atualizada do imovel:

Vill- pedido de Empenho da Despesa/Empenho da Despesa; e

I%- autorizacao do CONDES.

Art. 72 O Laudo de Avaliacdo emitido pela CPl sera realizade no inicio e no encerramento do contrato de locacdo para
determinacdo técnica do valor qualitativoe ou monetario do imavel, a fim de se avaliar o estado atual do imdvel gquanto aos
danos causados em razdoe do uso conforme ABNT MNBR n? 13.752/1993 e SINAP, devendo ser observadas as seguintes
excepcionalidades:

§ 17 Serdo realizadas novas visterias, guando solicitada pela Contratada, desde que justificada a necessidade, por meio da
apresentacdo dos documentos comprobatdrios (Planilha de Custo e NFs) gue caracterizem as benfeitorias efou adequacoes



realizadas no imawvel.

§ 2° Poderdc ser realizadas novas vistorias, guando solicitada pela SEDUC/MT, desde gue preservado o principio da
vantajosidade para a Administracdo Publica.

Art. 82 A elaboracdo de novo Laudo de Avaliacdo a pedido do proprietario, guanto as benfeitorias realizadas no imawvel, para
acréscimo & area locada e reajuste do valor, somente poderfo ocorrer mediante solicitacdo da Unidade Descentralizada e
aprovacao da CME.

Art. 92 0s reajustes concedidos a pedido da contratada, sob pena de preclusio, irgo respeitar a anualidade da vigéncia
contratual e definidos a partir do indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M), disponivel no periodo, realizada por
apostilamento conforme § 82 do art. 65 da Lei 8.666/93 e orientacdo juridica- normativa 008/CPPGE/2020.

Art. 10 A inobservancia ao estabelecido nesta Portaria, podera incidir nas penalizagdes previstas nas esferas civil, penal e
administrativa.

Art. 11 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Estado de Educacdo de Mato Grosso, que poderd expedir normas
complementares, bem como disponibilizar em meio eletronico informacdes adicionais, observado o previsto no Decreto
Estadual n2 840, de 10 de fevereiro de 2017.

Art. 122 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposicdes em contrario, em especial o
disposto no § 22 do art. 22 da Portaria 180/2015/GS/SEDUC/MT.

Publicada, registrada, cumpra-se.

Cuiaba-MT, 23 de julho de 2020.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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