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PORTARIA N2 065/2020/CA5A CIVIL

Designar servidores para atuarem como Gestor, Fiscal Técnico e Administrative e seus respectivos substitutos para
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo do Contrato 009/2016/GCOM.

O Sr. WANDERSON DE JESUS NOGUEIRA, no uso de suas atribuicdes e prerrogativas como Secretario Adjunto de Administracdo
Sistémica da CASA CIVIL, que lhes sao conferidas pelo ATO N2 26/2019, DOE ne. 27416, de 07 de janeiro de 2019,
considerando o art. 67 da lei Federal n2. 8.666/93 e suas alteracoes;

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n? 8.666/93 e o art. 102 do Decreto Estadual n® 7.217/06, acerca da necessidade
de acompanhamento, fiscalizacdo do contrato celebrado, através de um representante da Administracdo Plblica,
especialmente designado,;

CONSIDERANDOC que as principais atribuicdes dos Fiscais Contratuais sao:

| - Zelar pelo efetive cumprimento das obrigacbes contratuais assumidas e pela qualidade dos produtos fornecides e dos
servicos prestados;

Il - Verificar se a entrega de materials, execugdo de obras ou prestacdo de servicos (bem como seus pregos e guantitativos)
esta sendo cumprida de acordo com o instrumento contratual e instrumento convocatdrio;

Il - Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisicdes, a execugdo dos servicos e obras contratadas;
RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para atuarem como equipe de fiscalizacdo do Contrate n2. 00%2016,
firmado entre o GCOM e as Agéncias de Publicidade ZF Comunicagdo, FCS Comunicacdo 5.A., Nova SB Comunicacdo Ltda.,
Soul Propaganda Eireli & Casa Dvideias Marketing e Propaganda Ltda, gue tem por objeto a contratacdo da prestacdo de
servicos de publicidade.

TIPO DE FISCAL TITULAR SUPLENTE

Tauany Fernandes

Fabricio Emilio Guerreiro
Vieira

Gestor de Contrato

Matricula: 291287 .
Matricula: 256938

Tassla Yumi Nagazawa Reis

Matricula: 224830

Adriano  de Souza

Belguior Gomes de Carvalho Junior )
Morals

Fiscal Técnico 1

Matricula: 299221 )
atricti= : Matricula: 205605

Brunna Victoria Rodrigues da Rocha

Matricula: 224828

Silverio Pinto de Almeida Neto
Lara Cristina Rueda

Matricula: 265097;
Ayres

Claudi alves de Souza .
audiney Alves diesod Matricula: 273942

Fiscal Técnico 2 .
Matricula: 294829 .
atricHia Adriano de Souza

shamara Shueli da Silva Furlanetto Matricula: Morais

296316 Matricula: 205605

Com efeitos retroativos a 22/05/2020



, : ; Tauany Fernandes Vieira liana do Vale Zanin
Fiscal administrativo:. uany re == vie Julian = !

Matricula: 256938 Matricula: 291062
Juliana do Vale Zanin Kellen Christina da Costa
Matricula: 291062 Matricula: 296783

Tammy Gabriely Goncalves Ferreira Matricula: <ellen Christina da Costa

265303; Matricula: 296783
Kellen Christina da Costa Julizana do Vale Zanin
Matricula: 296783 Matricula: 291062;

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato de publicidade o desempenho dos procedimentoes administratives gue envaolvem a
supervisdo e a intervencdo na execucdo do contrato, para garantir a observancia das clausulas contratuals e a perfeita
realizacdo do objeto, considerando os aspectos técnicos levantados durante a fiscalizagdo, incluindo a qualidade dos itens
fornecidos, o cronograma de execugdo, entre outros.

0O Gestor do Contrato € responsavel por atividades relativas a:

| - Ler minuclosamente o contrato, conhecer o objeto e todo as clausulas contratuais relacionadas & sua execucdo;
lI- realizar atos gerenciais como tratamento direto com o contratado;

Il - acompanha a utilizacdo do saldo contratual junto as emissdes de solicitagdes de servicos, producbes e criagbes;
IV - acompanhamentos dos processos de pagamentos;

V- controle de documentacdo da contratada;

Wl - controle dos prazos de vigéncia e necessidade de prorregacao;

VIl - analise de pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, com prévia manifestacdo para posterior decisao da autoridade
competente;

VIl - antecipar-se a solucionar problemas gue afetem a relagao contratual;
I%- adocdo de medidas para a aplicagdo de sangdes e rescisdo, com a recomendacao cabivel a autoridade competente;
X - viabilizar capacitacao e dar suporte aos Fiscais.

§ 12 As decistes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser solicitadas aos seus
superiores em termpo habil para a adocao das medidas convenientes.

Art. 3° Compete aos Tipos de Fiscais do Contrato de publicidade:
Fiscal Técnico 1 :

Com a funcéo de fiscalizar a manutencao, pela contratada, das condicoes de habilitagdo e qualificacdo, com a solicitacdo dos
documentos registrados na JUSCEMAT, necessarios a formalizagdo; conferéncia das certiddes apresentadas pelas agéncias de
publicidade contratadas; 1.preenchimento dos campos obrigatdrios no documento de cadastro; 2.verificar se o veiculo do site
fez a inclusdo do comprovante de visualizacdes na praca; 3.controlar & acompanhar o Resumo de Investimento,
compreendendo: criacdo, producdo e welculacdo; 4. Verificar gastos com criaco, producdo e wvelculagdo: 5. Anexar o
Empenho; 6. Acompanhar utilizacdo do saldo contratual junto as emissbes de solicitagtes de servicos, produgdes e criagdes; 7.
Emitir relatario mensal dos valores executados; alimentar planilhas com informacdes; 8. da habilitacdo conferir: Abrangéncia,
regido atingida, gqualidade da informacdo e se o wveiculo for formador de opinido; 9.conferéncia do CNAE se tem
compatibilidade com os servicos prestados; 10.conferéncia da tabela de preco apresentada pelas agéncias de publicidade,
com informacées formais da empresa, carimbo, CNP| e assinatura do representante legal; 1l.conferir se tem BREAFING;
12.conferir se o Pedido de Insercio-Pl esta devidamente preenchide e assinado pelas agéncias de publicidade; 13.emitir
relatério de fiscalizacdo das atribuicées com apresentacdo de checklist com registro das ocorréncias pertinente a suas
atribuices;

Fiscal Técnico 2 -



Com funcdo de fiscalizar a eficiéncia na execucdo da midia acompanhar o objetivo e avaliar a execucio do objeto nos moldes
contratados, assim como aferir a medicao dos servicos ou atestar a sua realizacdo se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestacdo des servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
convocatdrio; 1. analisar se o servico prestado corresponde ao solicitado no BREAFING, verificar data de emissao e conteldo
da campanha; 2. Analisar se o servico foi devidamente prestado em conformidade com o Pedido de Insercdo-Pl. preenchido
pelas Agencias contratadas contendo informacdes e descricdoe por item devidamente carimbados e assinados pela agéncia,
verificar: nome do wveiculo, razio social, CNP), nome do representante legal/CPF, n2 do PI. CNP] do governo, data de emissio
apds o termino da campanha, campanha/peca, praca de veiculacdo, programacio/periodo de veiculagdo, valor bruto e
descontos padrao da agéncia, conter carimbo e assinatura do fornecedor;, 3.verificar o comprovante servico de terceiros com
discriminacdo dos custos e comprovante da prestacdo dos servicos (arguive em midia digital, jornal, caderno, livro, spot,
fotografia, print screen dentre outres); 4.conferir o comprovante de recebimento do material publicitario que enveolva controle
de estogue constando nome, data, assinatura, quantidade, descricdo do material e registros fotograficos; 5.Registrar a
producdo por meio de imagens a comprovacdo do material produzido; G.verificar se possui Pedidos de produgdofcriacao
preenchido pela agéncia contendo as informacdes do servico contratado de terceiros com discriminagdo dos custos e servico
por item devidamente carimbado e assinade pela agencia de publicidade; 7.verificar se tem comprovante do wveiculo
constando: comprovacdo impressa da prestacdo dos servigos se contem fotografia, print, screen, exemplares de revista, jormal
original comprovantes de veiculagdo para TV e comprovantes de irradiacio para radio; 8.verificar se contém argquive de midia
digital, constando a arte da veiculacdo & comprovacdo dos prints de todo periodo da wvelculagdo; 9. Verificar se consta a
Declaracdo de execucdo/velculacido constando CNP), assinado e carimbade; 10. Indicar eventuais glosas das faturas e 11,
emitir relatdrio de fiscalizacdo das atribuicdes com apresentagdo de checklist com registro das ocorréncias pertinente a suas
atribuicdes.

Fiscal Administrativo:

Com a funcdo de realizar conferéncia documental da instrugdo processual para pagamento, entre solicitacdo de servico,
producdo e criacdo, e execucdo dos mesmos. 1. observar se a Nota Fiscal/fatura apresentada pela contratada refere-se ao
servico gque foi autorizado e efetivamente prestado no periodo, carimbar e atestar; 2. Verificar se tem tabela de preco com
papel timbrado do fornecedor e ou logomarca; 3. Verificar se consta declaracdo citando as penas do Art.299 do Cadigo Penal
Brasileiro; 4. Verificar se possui Nota de Empenho; 5. Nota Fiscal do veiculo contratade pela agéncia publicitaria, com carimbo
de atesto da agéncia constando n? PIJOC campanha, quantidade e descricdo do servico, valor bruto, desconte padrdo, valor
liguide dados bancarios e atesto da agéncia; 6. Nota Fiscal da Agéncia com PIJOC, deve conter nome da campanha, N2 do
pedido de Insercéo n® da Mota Fiscal do fornecedor, razdo social, CNPJ, valor bruto, honorario da Agéncia & dados bancarios,
descricdo do servico, conferir CNAE da agencia, n? do contrato, data da emissdo, valor bruto, liguide e descontos correlatos de
ISSOM & IR, data assinatura e carimbo da agencia; 7. Nota de Debito e formulario padriao devidamente preenchide constando:
Razdo social do fornecedaor, data de emissdo, valor total, NF do fornecedor, NF da Agéncia/N? da NF da Agéncia, Nome da
campanha, N2 do Pl Valor brutofvalor liguido/desconto de ISSON e IR, data assinaturas e carimbo da Agéncia; 8. Verificar se
consta no processo relatdrio de fiscalizacdo dos Fiscais Técnico 1 e Técnico 2; 9. Verificar se consta comprovante de exibicao
com CMNP| e assinaturas; 10, Conferéncia das Certiddes Fiscal e Trabalhista da Contratada; 11. Emitir relatdrio de fiscalizacao
das atribuicdes com apresentacao de checklist com registro das ccorréncias pertinente a suas atribuicdes e tramitar o
processo para pagamento a superintendéncia de Finangas, Orcamento & Convénios.

Competéncia comum dos Fiscais Técnicos e Administrativos:
I - ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todo as clausulas contratuais relacionadas & sua execusdo;

Il - comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito as irregularidades encontradas em situagdes gue se mostrem desconformes
com o edital ou contrato e com a lei;

Il - Comunicar formalmente ac Gestor do Contrato sobre gualsquer problemas detectados na prestacao do servico, gue
tenham implicacdes no pagamento;

IV - propor ao Gestor do Contrato a aplicacdo das sanctes administrativas & Contratada, em virtude de inobservancia ou
desobediéncia as clausulas contratuais e instrucdes ou ordens da Fiscalizacao,

V - procurar auxilio em caso de dividas técnicas, juridicas e financeira;

V1 - atestar as Notas Fiscals/fatura somente mediante a apresentacdo de todas as certiddes que demonstrem a regularidade
fiscal da Contratada, conforme previsto em contrato;

VIl - guande notificar a contratada, sempre o fazer por escrito, com prova de recebimento da notificagao;
Vill- exigir somente o gue for previsto noe contrato;
I%- rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado;

X - propor ao Gestor do Contrato a aplicacde das sangdes administrativas & Contratada, em virtude de inobservancia ou



desobediéncia as clausulas contratuais e instrugdes ou ordens da Fiscalizacao;

Xl - esclarecer dividas do prepostofrepresentante da Contratada que estiverem sob a sua alcada, encaminhando ao Gestor do
Contrato problemas que surgirem guande [he faltar competéncia;

Art. 42, As atribuicdes acima mencionadas visam a segregacdo de fungao dos fiscais do Contrato n2. 009/2016/GCOM, de modo
que essa deve ser chservada durante os respectivos procedimentos de fiscalizacio.

Paragrafo Unico. A fase fiscalizada por um fiscal administrativo deve obrigatoriamente ter as fases posteriores executada por
outro fiscal administrativo, em razao da segregacao de funcéo.

Art. 5% Quando o Gestor do Contrato for substituide pelo Suplente, este deixa no periodo de substituicdo de executar as
atividades de Fiscal Administrative e os processos sob sua fiscalizacdo deverdo ser distribuidos entre os demais Fiscais
Administrativos.

Art. 6 Os Fiscals Técnicos 1 e Fiscals Técnicos 2, possuem vinculo hierarquico & administrative com o Gabinete do Secretario
Adjunte de Comunicacao junto a Superintendéncia de Publicidade.

Art. 7° O Gestor de Contrato e os Fiscais Administrativos, possuem vinculo hierdrquice e administrative com o Gabinete do
Secretario de Administracao Sistémica junto a Superintendéncia de Aguisicdes e Contratos.

Art. 82, A avaliacdo semestral de que trata a Clausula Sexta (6.4) do Contrato n2, 009/2016/GCOM deverd ser realizada pelos
fiscais administrativos e técnicos juntamente com 03 (trés) servidores lotados na Superintendéncia de Publicidade, os quais
serdo designados pelo Secretario Adjunto de Comunicacdo da Casa Civil.

Art. 82 Ficam revogadas as disposices em contrario.

Art. 92 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba - MT, 13 de Julho de 2020.

WAMDERSON DE JESUS NOGUEIRA

Secretario Adjunto de Administracdo Sistémica da Casa Civil

ioriginal assinada)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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