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INSTRUCAD NORMATIVA N2 007/2020/GS/SEDUCIMT.

Dispée sobre a descentralizacdo de recursos destinados & intervencgdo fisica preventiva e corretiva na infraestrutura dos
imaveis da rede estadual de ensino de Mato Grosso, & dd outras providéncias.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso das atribuices legais que |he confere o artigo 71, 1, da Constituicéo
Estadual e,

Considerando a Lei Estadual n® 7.040, de 12 de outubro de 1998 e suas alteracdes posteriores;

Considerando a Lel Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitagdes e contratos da Administracio
Publica e suas atualizacdes posteriores;

Considerando o Decreto n2 555, de 03 de julho de 2020, que regulamenta o artigo 45 da Lei n2 7.040, de 12 de outubro de
1998:

Considerando o Decreto Estadual n2 840, de 10 de fevereiro de 2017, que regulamenta as modalidades licitatdrias vigentes, as
aguisicoes de bens, contratacdes de servigos, locacbes de bens mdveis, imoveis e o Sistema de Registro de Prece no Poder
Executive Estadual, dispde schre a concessao de tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e empresas de
pequeno porte nas licitagdes pablicas no dmbite da Administracéo Pablica Estadual;

Considerando a Instrucdo Normativa Conjunta SEPLANSSEFAZ/CGE n2 01, de 17 de marco de 2016, gue estabelece as
diretrizes, normas e procedimentos para celebracao de parcerias entre a administracdo piblica estadual e as organizacoes da
sociedade civil dispoe;

RESOLVE:
DO OBJETO

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa regulamenta a descentralizacio de recursos financeiros destinados a intervencdo fisica
preventiva e corretiva na infraestrutura dos imoveis da rede estadual de ensino.

§ 1% Para fins de entendimento e aplicacdo desta instrucdo normativa, considera-se:
| - Manutencdo Predial Corretiva e Preventiva: pequenas manutencdes e reparos nos prédios de propriedade da rede estadual;

Il - Emergencial: quando caracterizada urgéncia de atendimente de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos, eguipamentos e outros bens, pdblicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situacao emergencial ou calamitosa.

DO PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAD DO RECURSD

Art. 22 A solicitacdo de repasse de recursos financeiros para repares da infraestrutura destinados aos servicos de Manutencéo
Predial Corretiva e Preventiva ou Emergencial, regueridas através do Conselho Deliberative da Comunidade Escolar ou
representante legal do CEFAPRO ou Assessoria Pedagdgica, seguira o seguinte procedimento:

§ 1% A solicitacao do recurso deve ser feita via Sistema SigEduca, modulo de Gestdo de Estrutura Escolar - GEE, com:
| - Oficio de requerimento da unidade expondo os motivos e justificativa pelos quais a mesma necessita do recurso;
Il - Insercao de 03 (trés) orcamentos dos materiais e ou servicos a serem realizados;

Il - Insercdo das fotos comprobatdrias da necessidade do recurso;

W - Copia do contrato de conta bancaria especifica, aberta pelo Conselho Deliberative da Comunidade Escolar ou
representantes legais do CEFAPRO ou Assessoria Pedagogica;

W - Extrato de conta corrente sem saldo financeiro, atualizado.

§ 22 Sera considerado excessivamente elevado o preco superior a 30% (trinta por cento) das Tabelas SINAPI (Sistema Nacional
de Precos e Indices para a Construcdo Civil) vigente.

§ 3% Para liberacdo dos recursos, os documentos citados no § 12 serdo protocolados na SEDUC/MT pela Unidade de
Infraestrutura Escolar, apds conferéncla & autorizacdo técnica, gerando processo fisico e nimero de protocolo.



§ 420 processo fisico gerado, apos conferéncia e autorizacdo do Secretario Adjunto da Unidade de Infraestrutura, sera
encaminhado & Unidade Financeira.

Art. 32 As solicitactes de obras e servigos equivocadamente sinalizadas como caso emergencial serdo indeferidas e os
solicitantes orientados a fazer a insercdo correta no sistema.

DO5s RECURSOS

Art. 42 Os recursos destinados a obras e servicos de engenharia previstos no inciso | do Art. 12, desta Instrucdo Normativa, ndo
excederao o limite de R% 33.000,00 (trinta e trés mil reais).

Art. 52 0s recursos destinados aos casos emergencials previstos no inciso Il, do Art. 18, desta Instrucdo Mormativa, serdo
analisades prieritariamente pela Unidade de Infraestrutura Escolar, mediante prévia comunicacdo dos interessados através dos
meios institucionais divulgados (telefone, e-mail), devendo obedecer da mesma forma aos limites estabelecidos pelo Decreto
n. 555/2020.

Art. 62 E de responsabilidade do Diretor da unidade escolar, do Presidente & Tesoureire do Conselho Deliberativo da
Comunidade Escolar e dos representantes |legais dos CEFAPROs e Assessorias Pedagdgicas o recebimento, a aplicagao e
prestacdo de contas dos recursos previstos nos Art. 42 e 59, desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. Os recursos previstos nesta instrucdo Normativa, serdo creditados em parcela Unica, em conta bancaria
especifica, aberta pele Conselho Deliberative da Comunidade Escolar ou representantes legais do CEFAPRO ou Assessoria
Pedagdgica.

Art. 72 As Unidades Escolares, CEFAPROs ou Assessorias Pedagdgicas so poderde fazer os pagamentos 3 contratada e ou
fornecedor mediante relatdrio final com fotos comprobatarias da execucdo dos servicos solicitados.

DOS PRAZOS

Art. B2 O Conselho Deliberative da Comunidade Escolar ou representantes legais do CEFAPRO ou Assessorias Pedagogicas,
terdo um prazo de 60 (sessenta) dias para execucdo da obra ou servigo solicitade a contar da data do crédito em conta
bancaria - prorrogaveis por igual periodo de tempo, desde gue autorizada pela Unidade de Infraestrutura Escolar.

Art. 92 O Conselho Deliberative da Comunidade Escolar ou representantes legais do CEFAPRO ou Assessorias Pedagogicas,
terdo um prazo 30 (trinta) dias para inserir a Prestacdo de Contas no Sistema SigEduca, madulo Gestdo de Planejamento e
Orcamento - GPO, e protocolar o processe fisico na SEDUC/MT,

Art. 10%As Unidades Escolares, CEFAPROs ou Assessorias Pedagodgicas, somente poderdo solicitar nove recurse de
infraestrutura apods aprovacdo da prestacdo de contas da solicitacdo anterior, respeitando o prazo minimo de 180 (cento e
oitenta) dias entre as contratacbes de materiais efou servicos.

D& PRESTACAD DE CONTAS

Art. 112 A prestacdo de contas de gue trata o Ark. 92 devera seguir o seguinte procedimento:

§ 1® Deverd ser protocolado na SEDUC/MT, por meio de processo fisico contendo os seguintes documentos:
| - Oficio de encaminhamento de Prestacdo de Contas;

Il - Notas fiscais originais atestadas - contendo carimbos de identificacdo do recurso, de pague-se, atesto de recebimento
datados e assinados por extenso pelos representantes legais do Conselho Deliberative da Comunidade Escolar ou
representantes legais do CEFAPRO, Assessorias Pedagogicas e carimbos de recebimento do pagamento datados e assinados
por extenso pelos fornecedores.

lll - Comprovantes de pagamento;

IV - Comprovante de devolugdo de recurso, caso houver, de acordo com o art. 12, paragrafo Onico, se for o caso;

W - Extratos bancarios, referentes aos meses de recebimento até a finalizacao da Obra;

VIl - Parecer de aprovacio da prestacao de contas pelo Conselho Fiscal;

VIl - Relatdrio fotografico comprovando a execucao do servico solicitado;

VIl - Relatdrio dos servigos executados assinado pelo CDCE e pela Assessoria Pedagogica, atestando sua completa execucao;
I¥ - Copia da Ata do CDCE ou representantes legais da Assessoria Pedagdgica ou CEFAPRO, que aprova as acdes executadas;

X - Anexo | do sistema SigEduca, madulo GPO.



§ 29 Cabe a equipe da Unidade de Prestacdo de Contas a orientacio técnica em relagdo & execucdo financeira dos recursos
repassados.

§ 3% A Unidade de Prestagdo de Contas notificard os representantes legais do Conselho Deliberative da Comunidade Escolar, do
CEFAPRO ou Assessorias Pedagogicas em caso da ndo prestacdo de contas dentro do prazo estipulado e a recusa do pronto
atendimento ensejara em abertura de Processo Administrativo Disciplinar.

§ 42 Constatada alguma irregularidade na aplicagdo dos recursos destinados a intervencao fisica emergencial, a SEDUC/MT
adotara as medidas pertinentes, instaurando, se necessario, a respectiva Tomada de Contas Especial.

§E 52 0Os Conselhos Deliberatives da Comunidade Escolar, CEFAPROs e Assessorias Pedagdgicas responderdo
administrativamente, civel efou criminalmente pela execucdo dos recursos solicitades em desacordo com esta instrucdo
naormativa.

§ 6% Constatada, a gualguer tempe, falsificacdo de assinatura ou de cdpia de documentos pdblico ou particular, esta Secretaria
considerard nao satisfeita a exigéncia documental, encaminhande para a unidade administrativa competente para
providéncias administrativas cabiveis.

DA DEVOLUCAD DE RECURSOS
Art. 122 0s recursos serdo devolvidos a Secretaria de Estado de Educacao, em decorréncia de:

| - Atraso no inicio dos servigos por mais de 60 (sessenta) dias, com justificativa e auterizacdo para a devolucao expedida pela
Unidade de Infraestrutura Escolar.

Il - Aplicacdo irregular do recurso recebido, ou em desacordo com o Plano de Aplicagdo aprovado.

Paragrafo Unico. Havendo devolucdo dos valores dos recursos, os mesmos deverdo ser realizados por meio de Documento de
Arrecadacdo de Receita (DAR), emitido pelo sitic da SEFAZ, e encaminhando os comprovantes das restituictes para a
Secretaria de Estado de Educacio

Art. 13% Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Instrugdo Mormativa n.
006/2018/GS/SEDUC/MT, de 25 de abril de 2018,

Cuiaba-MT,15 de julho de 2020.
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