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PORTARIA N2 13/PGE/2020
O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, em uso de suas atribuices legais,

Institul Comissao para realizacdo de Inventario Fisico Financeiro, avaliacao inicial e regularizacio das informacgdes dos Bens
Patrimoniais Mowveis & de Materiais de Consumo da Procuradoria-Geral de Estado de Mato Grosso.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 71, |, Il E IV da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n2 4.320/64 que dispbe sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimonials maveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO a Instrucdo Mormativa n? 03/2015 que orienta os Orgdos e Entidades sobre os procedimentos a serem
adotados na realizacdo do Inventario Anual e regularizacdo dos bens moveis pertencentes ao Poder Executive do Estado de
Mato Grosso,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n2 11.109, de 22 de Abril de 2020, gue Dispde sobre a gestdo patrimonial da Administracdo
Plblica do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO a necessidade de realizacao de inventario fisico- financeiro de bens movels da Procuradoria-Geral de Estado
de Mato Grosso, e:

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacgdes patrimoniais da Procuradoria-Geral de Estado de Mato Grosso
no Sistema Integrado de Gest3o Patrimonial e FIPLAN, e

RESOLVWE:

Art. 17 Instituir comiss3o para realizacao do Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial e regularizacdo das informacodes
patrimoniais da Procuradoria-Geral de Estado de Mato Grosso.

Art, 22 A referida Comissdo de Material Permanente e Material de Consumo de sera composta pelos servidores abaixo
descritos, sob a presidéncia do primeiro.

Membros:

| - Francisco Rodrigues dos Santos - Matricula 095561

Il - Edineth Silva almeida - Matricula: 278057

Il - Daniele de Fatima Jacinto - Matricula 096248

v - Agada Maria Werner - Matricula 095549

V - Sérgio Henrigue Delgado Perdigao - Matricula: 278088

WVl - Rosangela Farias do Carmo - Matricula 278087

VIl - Gustavo Veslei de Amorim Reichenbach - Matricula: 124738

VIl - Wagner Alves de Souza - Matricula 065162

1% - José Pinto Leal - Matricula 124739

Art. 32 O Inventario Anual temn por objetive detectar todas as anemalias constantes ne patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicas;

Il - realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrade de
Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN:

Il - avaliaco e controle gerencial dos bens permanentes;



V- encaminhamento de informacdes aos Orgéos de Controle;

V- confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimonials mdveis.

Art. 42 - Compete & Comissdo de Inventario da Procuradoria-Geral de Estado de Mato Grosso:

| - Elaborar calendario de inventario anual, defininde o cronograma para sua execucao & divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no érgao;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informacbes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as Iinformacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificactes de ndmeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos comprobatarios de transferéncias ou baixas de bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliacao inicial dos bens maveis;
I - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patrimdnio do drgéo e a Procurador-Geral Adjunto.

Art. 52 Compete aos ocupantes de cargos de direcido e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na
impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da
unidade, assim como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissdo inventariante
do Orgéo ou Entidade, no prazo definido, bem como qualquer documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade
sob & sua direcao.

Art. B2 Compele as subcomissdes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens moveis nas
unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacao do levantamento;
Il - Realizar "in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apolo e orientacio da Comissdo de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guande necessario, auxilio, informacies e documentos para
identificacdo e gquantificacdo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da
plagueta do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeracado provisdria para posterior regularizacao;

WVl - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentande-o ao responsavel para validacao,

Art. 72 Quando convocados os membros da comissdo ficardo a disposicado para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e gqualguer movimentacéo fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 92 Toda documentagde relativa ao  inventario fisico financeire realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patrimdnioc e a disposicdo dos érg%ns de Controle.

Art. 102 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de
dezembro do exercicio corrente e a versao final, contendo todas as informacgdées, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 112 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Procuradoria-Geral do Estado, em Cuiaba - MT, 22 de junho de 2020,
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