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Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

DECRETO M2 512, DE 04 DE JUNHO DE 2020.

Institui os procedimentos para producdo, gestao, tramitacdo, armazenamento, preservacdo, seguranca e acesse a documentos
e informacdes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT, no ambito do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que Ihe confere o artige 66, incise 1Il, da Constituicdo
Estadual,

CONSIDERANDO que & dever do Poder Pablico a gestdo documental, a protecdo especial aos documentos de arquiveo e as
providéncias para franguear aos cidadaos as informagdes contidas na documentagdo governamental, de acordo com o § 22 do
art. 216 da Constituicdo Federal & com o art. 12 da Lei Federal de arquivos n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDOC o Decreto Estadual n® 1.654, de 29 de agosto de 1997, gue dispde sobre a instituicdo do Sistemna de Arguivos
do Estado de Mato Grosso - SIARQ [MT:

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 511, de 04 de junho de 2020, gue estabelece diretrizes e define procedimentos para a
producdo, gestio, preservacdo e acesso continuo aos documentos argquivisticos digitais no ambito do Poder Executive do
Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar procedimentos para a gestdo, a preservacdo e o acesso continuo aos
documentos arguivisticos digitais no ambito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso,

DECRET &:

Art. 12 Fica instituido no ambito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso, os procedimentos para produgdo, gestdo,
tramitacdo, armazenamento, preservacdo, seguranca e acesso a documentos e informagbes arquivisticas em ambiente digital
de gestio documental, alinhado com o Programa Simplifica MT.

Paragrafo Onico. Fica definide o S1GAdoc como o sistema oficlal do Poder Executivo Estadual para a Gestdo de Documentos
Digitals no ambito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso, em consonancia com a Resolucdo n2 001/2020 do Conselho
Superior do sistema Estadual de Tecnologia da Informacao-COTEC, publicada em 28 de abril de 2020.

CAPITULD |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
Art. 22 530 objetivos destes procedimentos:

| - contribuir para a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacio e da comunicacio, bem come, facllitar
0 acesso do cidadao as instancias administrativas:

Il - produzir documentos utilizando processos eletrdnicos com seguranga, transparéncia, economicidade, sustentabilidade
ambiental, a fim de assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade das acdes governamentais;

lIl - assegurar a protecao da autoria, da autenticidade, da integridade, da disponibilidade e da legibilidade de documentos
digitais, observadas as disposicbes da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, da Lel Geral de Protecdo de Dados
Pessoals (Lei n? 13,709, de 14 de agosto de 2018) e do Decreto Estadual n2 1.973 de 25 de outubro de 2013,

IV - assegurar a gestdo, a preservacdo € a seguranca de documentos e processos administrativos eletrénicos de acordo com
seu prazo de guarda.

Art. 32 Para os fins deste Decreto, consideram-se:

| - assinatura digital: Modalidade de assinatura eletrénica, resultado de uma operacdo matematica que utiliza algoritmos que
permitem aferir, com seguranga, a origem e a autenticidade do documento. Os atributos da assinatura digital s3o:

a) ser Unica para cada documento, mesmo gue seja o mesmo signatario;
b} comprovar a autoria do documento digital;
c) possibilitar a verificagdo da integridade do documento;

d} garantir a imutabilidade légica do documento digital apds sua assinatura;



e) assegurar ao destinatario o “nao repidio” do documento digital.
lI- autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteracao;

Il - captura de documento: incorporacdo de documento nato-digital ou digitalizade por meio de registro, classificacdo e
arquivamento em sistema eletranico;

IV - certificacdo digital: Atividade de reconhecimento em meio eletronico gue se caracteriza pelo estabelecimento de uma
relacdo unica, exclusiva e intransferivel, resultade de uma operacdo matematica que utiliza algoritmos e os dados de uma
pessca fisica, juridica, maquina ou aplicacdo. Esse reconhecimento & inserido em um certificado digital por uma autoridade
certificadora reconhecida legalmente,

V - cadigo CRC (Cyclic Redundancy Check): cédigo gue garante a autenticidade de um decumento assinado eletronicamente,
constante em sua declaracdo de autenticidade;

V1 - disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em gue o sistema estd operacional e acessivel e a unidade de tempo
definida como referéncia:

Vil - documento nate-digital: decumento produzide eriginariamente em meio eletrénico, podendo ser:
a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;
b} capturado, quando incorperado de outros sistemas, por meio de metadados de registro, classificacao e arquivamento;

VIl - formate de arguivo: regras e padrdes descritos formalmente para a interpretacdo dos bits constituintes de um arguive
digital, podendo ser aberto, fechado, proprietario ou padronizado conforme descrito no Decreto n. 511, de 04 de junho de
2020;

I¥% - interoperabilidade: capacidade de diversos sistemas e organizacées trabalharem em conjunto, de modo a garantir que
pessoas, organizagbes e sistema computacionais troquem dados;

X - Integracdo: a capacidade de dois ou mais sistemas ou aplicativos de se comunicarem com o envio de informagbes e
processa-las de modo gue completem ou complementam informacées suficientes entre eles para gue determinado processo
acorra;

Xl - integridade e estado dos documentos que se encontram completos & que ndo sofreram nenhum tipo de corrupcdo ou
alteracdo ndo autorizada nem documentada;

Xll - metadados: sdo informactes estruturadas e codificadas que descrevem e permitem gerenciar, compreender, preservar e
acessar os documentos digitals ao longo do tempo.Sendo eles:

a) identificagdo e contexto documental (Identificador Unico, instituicdo produtora, nomes, assunto, datas, local, codigo de
classificagdo, tipologia documental, temporalidade, destinagdo, versdo, documentos relacionados, idioma e indexacio);

b} seguranca (categoria de sigilo, infermacoes sobre criptografia, assinatura digital e outras marcas digitals);

c) contexto tecnoldgico (formate de argquive, tamanho de arguive, dependéncias de hardware e software, tipos de midias,
algoritmos de compressao) e localizacdo fisica do documento;

Xl - processo administrative eletrénico: unidade de registre com identificacdo Onica gque agrupa os atos processuais
registrados e disponibilizadoes em meio eletrénico;

XV - processo hibrido: conjunto conceitualmente indivisivel de decumentos digitais e nao digitais, reunidos em sucessao
cronclogicamente encadeada até sua conclusao;

XV - repositdrio arguivistico digital confidvel - solucdo gue apoia o gerenciamento dos materials digitais, pelo tempo que for
necessario, e & formado por elementos de hardware, software & metadados, bem como por uma infraestrutura erganizacional
e procedimentos normativos e técnicos capazes de manter auténticos os materials digitais, e preserva-los e prover acesso a
eles pelo tempo necessario.

CAPITULO II

DO COMITE GESTOR

Art. 42 Fica instituido o Comité Gestor do 51GADOC gque sera composta por titulares & suplentes, com a seguinte composicéo:
| - Secretario de Estado de Plangjamento e Gestdo, que coordenard o Comité;

Il - Secretario Adjunto de Patrimdnio e Servicos da Secretaria de Estado de Plangjamento e Gesto - SEPLAG;



Il -representante da Superintendéncia de Arquivo Plblico da Secretaria de Estade de Planejamento & Gest3o - SEPLAG e seu
suplente;

IV - representante da Superintendéncia de Governanca da Informacdo e de Tecnologla da Secretaria de Estado de
Planejamento & Gestdo - SEPLAG e seu suplente;

WV - representante da Superintendéncia de Tecnologia da Infermacéo Setorial da Secretaria de Estade de Planejamento e
Gestdo - SEPLAG e seu suplente;

VIl - representante da Superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional da Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestao
- SEPLAG e seu suplente:

Vil-representante da Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informacdo - MTI e seu suplente;
VIl - representante da Controladoria-Geral do Estado e seu suplente;

I%- representante da Casa Civil e seu suplente.

Art.52 Cabe ao Comité Gestor:

| -gerenciar a implantagdo do SIGADOC, no ambito do Poder Executive Estadual propondo peliticas, estratégias, acdes,
procedimentos e técnicas de preservacdo e seguranca digital;

Il - assegurar a implantacdo, gestdo, manutencio e atualizacdo continua do ambiente digital de gestdo documental;
Il - controlar os riscos decorrentes da degradacao do suporte, da obsolescéncia tecnoldgica;
IV - fixar diretrizes e pardmetros a serem observados nos procedimentos de implantacao e manutengdo do SIGADOC;

V- promover a articulagdo e alinhamento de agdes estratégicas relativas ao SIGADOC, em conformidade com a politica
estadual de arguivos e gestido documental;

VIl - analisar propostas apresentadas por orgdos e entidades da Administracdo Pdblica, relativas ao ambiente digital de gestéo
documental, emitindo parecer técnico conclusivo;

VIl - disciplinar a producao de documentos ou processos hibridos e aprovar os critérios técnicos a serem observados no
procedimento de digitalizacio;

Vill - manifestar-se, gquando provocado, sobre hipoteses ndo disciplinadas neste decreto, relativas ao ambiente digital de
gestdo documental;

I%- nermatizar sobre assuntos delegados pelo Governador do Estado na implementagio do SIGADOC.

Paragrafo dnico. Cabe aos drgdos e entidades participantes da implantacde do SIGADOC seguir as normas estabelecidas pelo
Comité Gestor.

Art.62 Para a habilitacdo dos drgdos e entidades na implantacdo do SIGADOC, € necessaria a criacdo de um Comité Setorial
gue devera ser composto pelos seguintes membros:

| - representante da Gestdo Documental (Protocolo e Arquivo) e seu suplente;

Il - representante da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Gestdo da Informacao - CPAD e Gl e seu suplents;
Il - representante pela area do mapeamento de processos efou desenvolvimento organizacional e seu suplente;

IV - representante da Tl Setorial e seu suplente;

V- representante das areas cujos processos serdo implantados no SiGAdoce seu suplente.

Art.72 Cabe prioritariamente a MTI, a responsabilidade pelas atribuicbes abaixo descritas e outras que poderdo ser
demandadas pelo Comité Gestor:

I-garantir a infraestrutura e as gestées corretiva, adaptativa e evolutiva do sistema SIGAdoc;
ll-garantir as customizacdes e outras atualizacoes necessarias a operacaoe do sistema;
ll-garantir a integracao com outros sistemas corporativos do Poder Executivo Estadual;

IW-garantir o desenvolvimento, a implantacio, o processamento e o fornecimento do suporte tecnolégico para o sistema
SIGADOC, bem como a orientacdo as areas de tecnologia da informacao junto aos drgdos e as entidades da Administracao
Publica, para a utilizacdo e a manutencéo do ambiente digital de gestao documental.



§ 1° Todas as alteracdes dos incisos 1, 1, e W do presente artigo deverio ser aprovadas previamente pelo Comité Gestor.

§ 220 codigo fonte do sistema SIGAdoc deverd manter conformidade com o Terme de Cooperagio Teécnica estabelecido entre
Governo do Estado de Mato Grosso e o Tribunal Regional Federal da 22 Regido.

Art.B2 Os atos processuals praticados no ambiente digital de gestdo documental observarao os prazos definidos em lei para
manifestacdo dos interessados e para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e horario
identificados no recibo eletronico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 12 Salvo disposicdo legal ou regulamentar em contrario, o ato a ser praticado em prazo determinado sera considerado
ternpestivo se realizado até as vinte e trés horas e cinguenta e nove minutos do Gltimo dia do prazo, no horario oficial de Mato
Grosso.

§ 2% Ma hipotese prevista no paragrafo 12 do caput deste artige, caso o sistema se torne indisponivel por motive técnico, o
prazo sera automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cinguenta e nove minutos do primeiro dia Gtil seguinte ao
do retorno da disponibilidade.

§ 3% Usuarios ndo cadastrados no SIGAdoc terdo acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletronicos por meio de
arguivo em formato digital, disponibilizado pelo drg&o ou entidade da Administracdo Pablica detentor do documento.

Art.92 A classificacdo da informacao sigilosa & a protecdo de dados pessoais no ambiente digital de gestdo documental
observardo as disposictes da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, do Decrete n® 1.973 de 25 de ocutubro de
2013, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 e as demais normas aplicaveis.

Art.10 A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da assinatura poderdo ser asseguradas mediante
utilizacdo eletrénica gue podera ser:

| - assinatura digital por meio de certificacio digital emitida conforme padroes definidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas
do Brasil;

Il - assinatura cadastrada, baseada em credenciamento prévio de usuario, com fornecimento de nome de usuario & senha ou
identificac&o blomeétrica.

§ 124 assinatura eletrdnica € de uso pessocal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a
guarda dos respectivos dispositivos fisices de acesso para utilizacdo do sistema.

§ 22 O disposto no "caput” deste artigo ndo obsta a utilizacdo de outro meio licito de comprovagdo da autoria, autenticidade e
integridade de documentos digitais, em especial agueles que utilizem identificacdo por meio de usuério e senha.

§ 3% Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste artigo serdo considerados originais nos termos da
lei aplicavel.

Art. 11 O procedimento de digitalizacio devers preservar a integridade, a autenticidade, a legibilidade e, se for o caso, o sigilo
do decumento digitalizado, de acordo com o Decreto n? 511, de 04 de junho de 2020.

Art. 12 Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de gestado documental, os atos poderdo ser praticados em meio
fisico, procedendo-se a oportuna digitalizagao.

Paragrafo dnico. Os documentos nao digitais produzides na forma prevista no caput deste artigo, mesmo apds sua
digitalizagdo, deverdo cumprir os prazos de guarda previstos no Decreto Estadual n? 5.567 de 26 de novembro de 2002 que
aprova o Manual de Gestdo Documentos do Poder Executive do Estado de Mato Grosso, € os Planos de Classificacdo e Tabelas
de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim, e aprovados pela Superintendéncia de Arquive Plblico/SEPLAG,
conforme disposto nos arts. 92 & 102 da Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 13 No ambiente digital de gestio documental, os documentos serdo avaliades e classificados de acordo com Decreto
Estadual n? 5.567, de 26 de novembro de 2002, que aprovou o Manual de Gestdo Documentos do Poder Executive do Estado
de Mato Grosso, conforme os Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim, e
aprovados pela Superintendéncia de Arguive Publice - SEPLAG, conforme disposto nos art. 92 e 102 da Lei 8.159, de B de
janeiro de 1991,

§ 1% Os documentos digitais serdo associados a meltadados descritivos, a fim de apolar sua identificacdo, indexacdo,
presuncdo de autenticidade, preservacao e interoperabilidade.

§ 22 O armazenamento, a seguranca & a preservacao de documentos digitals considerados de wvalor permanente deverdo
nhservar as normas e os padries definidos pela Superintendéncia de Arquivo Puablico - SEPLAG.

§ 3% Os decumentos digitais serde eliminades nos prazes previstos no Decreto Estadual n® 5.567 de 26 de novembro de 2002
gue aprovou o Manual de Gestdo Documentos do Poder Executivo do Estado de Mate Grosso, conforme os Planos de



Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim, e aprovados pela Superintendéncia de Arguive
Publico - SEPLAG, conforme disposto nos art. 92 e 102 da Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

CAPITULD I
DA&S DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Eventuais projetos em desenvolvimento visando & producdo digital ou 3 gestdo eletrénica de documentos digitais
deverdo ser encaminhados ao Comité Gestor, para avaliacao de sua conformidade com os requisitos arquivisticos obrigatarios
e a politica estadual de gestdo documental.

Art.15 Apos a entrada em vigor deste decreto, fica vedado aos orgdos e entidades do Poder Executive a contratagdo, o
desenvolvimento ou a adocdo de sistemas infermatizados gue tenham o mesmo escopo dos sistemas integrantes do ambiente
digital de gestdo documental adotados para o Poder Executivo do Estado.

Art. 16 Os processos implantados no SIGAdoc deverdo, a partir do dia 15 de junho de 2020, tramitar apenas em meio digital,
exceto, os documentos e processos em curso gue deverdo seguir seu tramite no formato em que iniciados, até o
encerramento definitive da sua tramitacio.

Paragrafo Onico. A base oficial de Gestdo de Pessoas do SIGAdoc, por guestdes de seguranca e integridade das informagdes,
sera o Sistema Estadual de Gestao de Pessoal-SEAP.

Art.17A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG/MT poderd expedir as normas complementares gue se
fizerem necessarias a aplicacdo deste Decreto.

Art. 18 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Palacio Paiaguas, em Cuiabé, 04 de junho de 2020.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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