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PORTARIA N2 298/2020/SEMA/MT

Designa pregoeiros e equips de apolo para compor a Comissdo de Licitacdo, modalidade pregdo, da Secretaria de Estado de
Meio Ambiente, defininde as atribuicdes e competéncias, e da outras providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE, no uso das atribuicées legais que lhe confere o art. 71, incisos | e IV da
Constituicdoe Estadual e o art. 32, da Lei Complementar n? 612, de 2B de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizacao
administrativa do Poder Executivo Estadual;

Considerando a Lei Complementar n2 214, de 23 de junho de 2005, que cria a Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA;
Considerando o disposto no inciso IV do artigo 32 da Lei Federal n® 10.520/02 e Decreto n® 840 de 10 de fevereiro de 2017,

Considerando os Principlos Constitucionals da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade & da eficiéncia que regem a
Administrag&o Publica;

Considerando a necessidade de uniformizar procedimentos, estabelecer regras claras e proporcionar, com isso, vantagens
para a Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA, com melhores e mais eficazes procedimentos licitatérios, com escolhas
das melhores ofertas a Administracao;

Considerando, ainda, a busca incessante de evitar qualguer prejuizo para a Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA ou
a terceiros.

RESOLVE:

Art. 12 Nomear a equipe técnica da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA, responsavel pela licitacdo na modalidade
de pregao e definir suas atribuigdes, com a seguinte composicao:

| - Pregoeiros:

a) Bruna Carla Guarim da Silva;
b} Mefertite Juliana da Cunha:

c) Jackelynne de Cassia Paiva;
d) Emanuel Francisco de Souza;
e) Regane Maria Tenroller.

Il - Equipe de Apoio:

a) Ana Maria de Jesus Nascimento;
b) Ivone Souza Mayer;

c) Laura Cristina Goncalves;

d) Zeliana Paula Paz de Miranda.

Il - Equipe de Suporte Técnico: O Superior da unidade requisitante devera designar servidores com conhecimento técnico do
objeto ou servico que estd sendo contratado para compor a equipe.

Paragrafo Unico. Com excegdo do Pregoeire Oficial os demais membros previstos no inciso | poderdo compor a equipe de apolo
sempre que necessario.

Art. 22 S3o atribuicées do Pregoeiro:

| - receber, examinar, solicitando subsidio técnico e juridico, caso necessario, elaborar relatério sintético e decidir, os pedidos
de esclarecimento e as impugnacies ao edital pertinente;

II- receber & examinar a admissibilidade, dentro de sua competéncia, sobre os recursos:

Il - coordenar os trabalhos da equipe de apoio e equipe técnica:



IV - atuar como apoio guando convocado;
V- credenciar os representantes das licitantes gue participardo do pregao;
VI - realizar a abertura, exame e classificacio das propostas de precos;

VIl - promover analises e diligéncias pertinentes ao cumprimento do objeto, facultando-lhe a convocaco de técnicos
especializados para assisténcia da decisao;

Vil - conduzir os procedimentos relativos aos lances e 3 escolha da proposta ou do lance de menor preco;
1% - registrar, analisar e vistar as propostas de precos;

X - analisar, vistar e decidir sobre a documentacdo da licitante vendedora da disputa de precos para fins de habilitacao ou
inabilitacao;

Xl - promover a solugio de gquestionamentos e providéncias acerca de seus atos e os relativos ao procedimento;

Xll - adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, desde que no haja recurso administrative admitido e o valor da
proposta vencedora seja igual ou inferior ao valor de referéncia;

Xl - conduzir a sessao de licitacdo & manter a sua ordem, podendo suspender e interromper a sessd0 e, no caso do Pregao
Presencial, determinar a retirada de pessoas que se portarem de modo inadequade e solicitar apoio policial;

XIV - receber dos licitantes os decumentos previstos e exigidos no edital e na legislacao aplicavel;

XV - decidir sobre o credenciamento deos representantes das licitantes, a aceitabilidade das propostas formuladas e
habilitagio:

XVI- responder aos recursos interpostos na sessao de licitagdo, podendo se retratar ou manter a sua decisdo, submetendo o
caso & autoridade superior competente para homologar, revogar ou anular o certame;

XVl - determinar o registro na ata da sessdo de todos os acontecimentos relativos ao pregao, argumentos, guestionamentos e
assuntos pertinentes e advindos de representantes;

VI - determinar a elaboragdo da ata da sessdo de licitagdo na modalidade pregao e assinar em conjunte com os
participantes e equipe de apoio;

XIX - encaminhar o processe devidamente instruido, apos adjudicacdo, ao Secretario Adjunto Executivo de Estado de Meio
Ambiente, visandoe & homologacdo e a contratagdo, quando nao for o caso de admissao de recurso;

X¥ - encaminhar o processo pendente de recurso para decisdo guanto aos recursos, Adjudicacdo & Homologacao,

XXl - solicitar & autoridade superior ou aos drgdos de controle interno e externo a apuracdoe de atos ilicitos gue verificar na
conducdo da licitacdo ou que tiver conhecimento;

XX - prestar as informacdes que |he forem solicitadas pela auteridade superior, drgdos de controle interno e externo e pelo
Poder |udiciario.

Art. 32 E atribuic8o da equipe de apolo assistir ao pregoeiro na conducdo dos trabalhos relativos ao certame, principalmente:
| - acompanhar a instruc&o processual devendo providenciar documentos pertinentes conforme o caso;

Il - disponibilizar melos tecnologicos, estruturails e materials para realizacdo de pregao;

Il - lavrar a ata da sess&o de pregdo e demais procedimentos, inclusive subscricdo dos presentes;

IV - levar ao conhecimento do Pregoeiro gualguer ato ou informacgdes que possam alterar os procedimentos licitatorios;

V - tramitar os processos de aquisigdo no Sistema de Aguisicoes Governamentais/SIAG.

Art. 42 530 atribuictes da Equipe de Suporte Técnico:

| - assessorar o Pregoeiro em atividades inerentes aos procedimentos licitatorios, em conjunte com a equipe de apoio;

Il - acompanhar, quando solicitade pelo Pregoeiro, as sesstes de pregao, orientando sobre a analise quanto as especificagdes
Leécnicas relativas ao objeto a ser licitado, cabendo-lhes manifestacdo na propria sessdo, ou mediante relatdrio encaminhado
a0 pregoeiro em prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 52 Todas as licitacbes na modalidade pregao relativos & Secretaria de Estade de Meio Ambiente, somente terdo
prosseguimento apos autorizacdo prévia do processo licitatdrio, elaboracde e assinatura do edital, pelo Ordenador de



Despesas.

Art. 62 Estando o pregoeiro do processo licitatério impedido de realizar a licitacdo fica desde ja autorizada a substituicao do
mesmo por outro pregoeire, desde que nomeado nesta Portaria, cabendo registro e justificativa nos autos.

Art. 72 A designacao do pregoeire e os membros da equipe de apoio tera prazo indeterminado, permitida a revogagao

da designacio a qualguer tempo conforme disposto no § 22 do art. 16 do Decreto Federal n? 10.024, de 20 de setembro de
2019.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, com efeitos retroativos a 03 de abril de 2020.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Cuiaba, 21 de malo de 2020.

Mauren Lazzaretti

Secretaria de Estado de Meio Ambiente

SEMAMT
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