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INSTRUCAD NORMATIVA N° 11/2020/SEPLAG

Altzra a Instrugdo Mormativa n® 03, de 06 de feversiro de 2018, que dispde sobre os procedimentos de protocolo e instrucio de processos
referente a progressdo horizontal, assim como, disciplina critérios de apresentacio de cerificados, diplomas e demals documentos
comprobatorios de formagéao educacional, para fins de enguadramento e progressao horizontal dos servidores plblicos estaduais.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD, no usao das atribuices gue |he confere o art. 71, 11, da Constituicio do Estado
de Mato Grosso,

CONSIDERANDC a imperatividade de atualizar procedimentos de protocole e instrugdo de processos referents a progressio horizontal,
RESOLVE:

Art, 1° Ficam alterados os incisos |l e 1l e o Paragrafo Unico do art.2® renumerado para §1°, acrescentando-se os 88 2° e 3°, que passam a
vigorar com a seguinte redacio:

A 20 (.
(o)
Il - copia de documento de identificagdo com foto, com validade em tado o territdrio nacional; e

Il - copia autenticada dos diplomas ou certificados dos cursos gue fundamentam o pedido, bem como outros documentos necessarios para
validagéo & comprovagio, conforme disposto no Titulo 11, Capitulo IV desta Instrugdo Normativa

§1° A autenticagdo da copia do centificado ou diploma devera ser realizada por servidor efetivo do 6rgo, responsavel pelo recebimento da
documentagio, mediante a apresentagido do documento original de conclusfio do curso, sendo imprescindivel a anotagio da data de seu
recehimento e a devida identificacdo do servidor autenticador, com a inscricéo de seu nome, cargo e nimero de matricula

§2° 05 centificados dos cursos realizados & disténcia (EAD) ndo precisam ser autenticados, sendo necessano somente anexar 0s comprovantes
de validacdo emitido pelo site da instituicéo de ensino.

537 O processo sera indeferido de plano caso ndo esteja devidamente instrumentalizado com os documentos previstos no caput deste artigo.”
Arl. 2° Fica alterado o inciso Il do art. 37 da Instrugio Mormativa n® 03, de 06 de fevereiro de 2018, que passa a vigorar com a seguinte redagao:
At 3°(...)

(-}

Il - copia da manifestacio Bcnica de enquadramento inicial e das progressdes horizontals anteriores, caso ndo seja a primeira progressao,
visando & confirmacéo de que os diplomas e certificados ndo foram utilizados no enquadramento inicial efou progressies horizontais anteriores.”

Arl. 37 Ficam alterados os incisos | e 11, do art. 8° da Instrug@o Normativa n® 03, de 06 de fevergiro de 2018, que passam a vigorar com a seguints
redagdn:

“Art, 8°(...)

(-

| - na data do cumprimento do intersticio, guando o servidor apresentar todos os requisitos de titulag8o exigidos na lei de carreira e protocolar o
pedido de progressao horizontal até aguela data;

Il - na data do protocolo, nos casos em gue o servidor apresentar todos os requisitos de titulac&o exigidos na lei de carreira e protocolar o pedido
de progressdo horizontal posterior & data de intersticio; ou”

()

Art. 47 Fica alterado o inciso VIl do art. 27 da Instrugio Nommativa n® 003, de 06 de fevereiro de 2018, gue passa a vigorar com a seguinte
redagdn:

AL 27 ()

(-

Wil - data de expedicdo (igual ou posterior da conclusdo do cursa);



()

Arl. 5° Fica alterado o inciso I, do paragrafo Gnico do art. 28 da Instrugio Normativa n® 03, de 06 de fevereiro de 2018, que passa a vigorar com &
seguinte redagao:

"ArL 28 ()

()

Paragrafo dnico. (...)

()

Il - titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso & nota ou conceito obtido, no caso da lei de carreira exigir;

(-

Art. 6° Fica alterado o art. 29 da Instrugéo Normativa n® 03, de 06 de fevereiro de 2018, que passa a vigorar com a seguinte redagaon:

“Art. 29 Poderdo ser aceitos, excepcionalments, certificados que ndo possuam aloum dos requisitos mencionados nos artigos 27 e 28, desde que
a auséncia seja motivada em argumento de ordem &cnica, declarada expressamente pela entidade expedidora do certificado, sem prejuizo, em
gualguer caso, do direito do drgdo de arigem ou da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo julgar sobre a legitimidade da alegagéo e do
certificado utilizado.”

Art. 7 Ficam acrescentados os arts. 10-A e 10-B a Instrugdo Mormativa n® 003, de 06 de feversiro de 2018, com a seguinte redagao:
“Art. 10-A A andlise dos processos serd realizada seguindo a ordem cronologica da data de recebimento no setor responsavel.

§1° Se apos check list efou analise do processo, seja constalada necessidade de regularizac@o processual que dependa do servidor, os autos
serdo colocados em espera aguardando a resolugdo da pendéncia e quando resolvido, serd analisado prioritariamente pelo setor responsdvel,
sequindo a ordem da data de recebimento.

g 2° Na hipdtese do setor responsavel pela analise observar alguma divergéncia, inconsisténcia ou divida relacionadas ao processo, devera
consultar a Coordenadoria de Aplicagdo/SEPLAG, como orgdo central, para orientagdo de como proceder no caso concreto.

§ 37 Na eventualidade de subsistir divergéncia, inconsisténcia ou divida apds o cumprimento do paragrafo anterior, o setor responsavel deverd
encaminhar os autos para a Coordenadoria de Aplicacao/SEPLAG, gue seguird a andlise conforme data de recebimeanto.

Art. 10-B Compete ao setor responsavel pela andlise do processo a emissdo da manifestacéo 1&cnica, observando o disposte nesta Instrugio
Mormativa, na lel de carreira e nas demails legislagtes pertinentes, sob pena de responsabilizagio funcional.”

Art. 8 Fica revogado o artigo 26 da Instrug&o Normativa n® 03, de 06 de fevereiro de 2018.
Art, 97 Esta Instrugao Mormaltiva entra em vigor na data de sua publicagdo.

REGISTRADA, PUBELICADA, CUMPRA-SE.

Cuiaba/MT, 22 de maio de 2020.

(Original assinadn)

Basilio Bezerra Guimardes dos Santos

Secretario de Estado de Planejamento & Gestao
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