Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARLA W 158/201% - SEFAT

Discipiing a celebracdo, bem comao a respectva execucio descentralizada e regionalizada, de Termo de Cooperacho entre a Secretana
de Estado de Fapenda - SEFAZ!MT e 05 Municipios do Estada, visando a mstalacie de Unidade Municipal de Servicos Conveniada - WSC,

0 SECRETARID DE ESTADD DE FAZEMDA, no uso de suas atribuicées legais, nos termos do inciso |l do astign 71 da Constituicho
Estadual ciz a alinea "a” da inciso | do caput do arbgo 32 & com o item Il do Anexe | da Lei Complementar n® 286706, & combinanda
ainda com o nciso | do artigo 100 do Cédigo Tributaric Nacional;

CONSIDERGNDD a necessidade de definr oritérios para a nstalacéc de Unidades Municpais de Servigos Conveniadas - USC's, bem
como as responsabilidades = competéncias na execugdo das atividsdes e atrimecdes gue ssrip desenvoladas nas respectivas
dependenc as;

COMNSIDERANDD a necessidade de estabelecer o vinculo administrative que cada Municipio terd em relacho & SEFAZ de acordo com sua
|ocaliacio & orcunsoricia;

COMSIDERGMDD a necessidade de definr as s=rvicos & produtos da sdministracio trbutaria que poderdo ser realizados pelas Unidades
Municipais de Servigos Conmveniadas - USC's;

RESOLVE:

Art. 17 & oelebragho de Termo de Cooperacho entre a Secretaria de Estado de Fazenda = os municipios deste Estado, visando a
irstalagdo de Unidsde Municipal de Servicos Conveniada - USC, serd realizads com observincia das disposicies desta portaria e terd
par ohjetivo:

I - dispanibilizar a prestacho de servigos fazenddrios no domicleo tibuténio do sujeito passivo;

Il - medhorar a oferta de servigos fazendarios dentro do municipio & da circunscricho regional, com o fim de alcangar padries orescentes
de facilidade, meodicdade, tempestividade, celeridades, adequacio, homogeneidads, ambiénos, credibdidade, conclusividade =
agregacio de valor.

§ 1f E requisite indispensével & instalacho de USC a existéncia de Termo de Cooperagio wigente, previaments celebrado com o
mumicipio, por intermédio da Coordenadoria de Contratos & Gestdo de Atas de Registro e Prego - COGA, da Superintendéncia de
Anuisigies & Contratos - SUAC dia Sscretaria Adpunta de administragdo Fazendaris - COGASUACSASF.

§ 2¢ A execucdo do Termo de Cooperacdo serd desenvolvida em carster descentralizado = regionalizado no dmbito da Secretarna
Adpunta de Relacionamento com o Contrinwnte - SARC, nos termas focados nesta Fortana e em demais normas complementanss.

art. 21 4 autorizacho para instalacdo da USC serd expedida pela Supenntendénca de Exscucho do Atendimento Descentralizado -
SEADYSARC/SEFAZ-MT, apds a manfestacdo da Geréncia Regional de Atendimernto a0 Contribuinge de que trata o arbigo 32 desta
partaria.

§ 1F Ma hipdtese de posiconamento estratégico efou politica tibuténs, o Superintendéncia de Ewecucdo do Atendimento

Descentralizada - SEAD poders autarizar 8 instalacho de USC em localidades cujos requisitos néo s= enquadrem nos requisitos previstos
na § 12 do artigo 37 desta partaria.

§ 2% A autorizacho de funcicnamento de USC ou a alteracio do Termo de Cooperagio serd precedida de prévia pubboacho no Didro
Oficial do Estado.

Art. 3¢ A avalisgdo dos critérios de instalacdo de USC, bem come a posterior fiscalizacho da Unidade, serd realizada por meio da
Gerércia Fegional de Atendemento a0 Cordribuinge da respectiva circurscricio regicnal, no &mbito da Secretana Adjunta de
Relaconaments com o Contribuinge.

§ 17 o Geréncia Aegional de atendimento a0 Contribuinte da respectiva cirounscricAn do municipio devera s manifestar quanto &
irstalagio de USC, mediant= a analise, de forma cumulativa, dos ssquantss reguisitos = condigies:

I - inexisbéncia de agéncia fazendaria no municipeo;
Il - declarag o, pele gestor muniopal, se comprometendo a:

al farnecer a mfraestrutura, os meios £ recursos becnoldgicos, materiais, de comurecachn e de pessoal, mclusive os alocados na
conservacao, marutengio, impeza e utilizacko do imdsel;

b} observar a legisiacho tributaria estadual, bem como deserealvimento das atrbuigtes fixadas na artigo a2;

Wl - declarache de que serdo disponibilizades para serem otados na USC somente servidones efetivos, integrantes do guadro da
administracaa tributdria municipal, admitdos mediante concurso pablico nos termos de artige 37, inoso 1| da Consttugho Federal, ouja
exigencia minima de escolaridade sepa o nivel médio;

IV - ndicagaa, no momente da assmatura do Termo de Cooperacho, do gestor da Unidade Municipal de S=rvigos Conveniados, gue serd
responsdyvel por zefar € fiscalizar o cumprimento da begislacdo tributdria e do Terme de Cooperagdo e, ainda, pela admirsstragac da
UsC.

§ 22 E wedado o funoonamenta de USE no mesmo espaco fisico onde haja uma Agéncia Fazendaria atrea.
§ 32 0 gestor da USC poderd ser servidor comissionado.

§ 470 grau de escolaridads minemo exigido para a fungdo de gestor da WSC serd o nivel médio, £ =sta comprovacho deverd acomer no
momenta da indicagdo para a funcao.

§ 57 & Prefestura Municipal deverd comuricar farmalmente 8 SEFAZ por mesio de oficio, ainda que =m meio =letronico, sempre gue
howeer alteracho do agente plblco que atward como gestor da USC, devendo informar ainda os contatos telefinicos & de correio
el=trdnico do nove gestor, e apresentar o5 documentos que com@rovem o atendimento as exigéncias contidas nos §§ 3¢ = 49, deste
artiga.

Art. 4F Incumibe 8 USE, vinculada a Geréncia Regional de Atendimento so Confribuinke de sus crcunsong o, desenvolver as seguintes
atribuicies:

| - assegurar o acessc o exscutar, no domicilio tributario, a prestagdo de servipos fazenddrios, a fim de garantir a realizaghe dos

ohjetivos da realizacso da Recesta Pislica;

Il - =sclarscer, oriertar & mformar a0 contribuinke sobre o servicos disponibllizados pela SEFAZMT, conforme suas legitimas
necessidades £ expectativas, assessorando-o com informagies Obeis & tempestivas no seu domiclio tibutdrio;

Il - realizar o acompanhamento dos prazos & atos procedimentais referentes as sobcotagdes ingressadas na sua drea de atuacho,
refatanda inconfarmidades e anomalias & Gerércis Regianal de Atendementa a0 Cortribuint= de sua circunscric o)

IV - disponibilizar, &s expersas do murecipio, 05 insUmMOs £ FECUMSOS MecessAnos A prestacho de servicos no domicilio tributério do
contribuintes, colocando-os & disposicio do cdadéo usuaric no tempe, local & forma mais adequados para a satisfagao de suas legitimas
riecessadades;

W - responder pels promogda = deservolvimenta das apbdies individusis necessarias & execucho de tarsfas e funcionamenta de
células de servipos atuantes no domicilio tributario do contribunte;



%1 - obter, tratar, disponibilizar = prestar, no domicilio tibutdric do contribwnte, as informagdes e onentacies por ele requeeridas,
conforme prevsto na kegislacho tibutdria;

W1l - admilnistrar & reduzir, continuamente, as taxas relativas oe reclamagées, inconformidades, anomalias, emas = retrabalha;

Wil - realizar o execucho eletrireca de servigos & a administragdo fisica dos arguives documentais = eletrdnicos gerados por seus
processos de trabalha;

1% - responder pelo cumprimento dos compromissos e padnies e prestagiao de servipos fazenddrios na drea de Sua crcunsoncaa;
¥ - reportar-se = responder de forma descentralizsda & gerénoa da respectiva circunscigio regional;

¥I - solicitar 8 Geréncia Azgional de Atendimento a0 Contrinsnte de swa cirounscrigio que providencie a exclusao de acesso ao sistema
edetrdnico da SEFAZ-MT de servidor que ndo preste service punte & respectiva USC ou que dela tenha se afastade ow desligado;

X1l - recepcionar e encaminhar, quando solicitado, livre fiscal 3 Agénca Fazenddria de sua circunscrico para autenticacio;

Xl - idervbficar os veiculos automotarss vinculadas & USC, mediante fixagda dos seguinkes termos: "UNIDADE MUMICIPEL DE SERVICOS
COMVENLADW - Cooperagio SEFAZMT - Muricipio de ... ......™

XN - identificar o espaco disponibiizado para execucho dos servicos da USC, medante fxacho em local visivel, preferenciaimente na
entrada do recinto, dos seguintes termos: *URIDADE MUNICIRSL DE SEFVICOS COMVENIADA - CooperacAn SEF&T/MT - Municipio de

XV - presenvar & manter o sigik fiscal cabived;

Xl - determinar &s suas expensas que os servidores das USC's participem de capacitacho desponibilzada pela SEFAZ como requisito
para manutencho de seus Acessos aos sistemas fazendénos;

X1l - realzar, abrigatoriaments, o recadastramento anual de s=us servidones junto 3 SEFAT mediante apresertacio de processo
ed=trdnico;

X¥lll- infarmar o periodo de gozo de fénas efou licenca prémio de cada servidor kotado na USC para o perivdo que wigorar o
cadastramente ou recadastramento;

XIx - toda alteracda de goeo de férias efou lio=nga prémio deve ser solicitads com anteced®ncia minima de 20 [trintal dexs da data do
[y=-1

XX - no caso de substituigdo de servidor em férias efou Bcenca prémio, dewve a USC providenciar, e necesséno, o cadastramento de sew
substituto com antecedéncia minema de 60 (sessenta) dias, observando o cumarimento dos requsitos cbngatdrios para cadastramento;

¥xI - disponsbilizar para o quadro de funcionarios da USC apenas ssrvidores efetrvas, intsgrantes do guadro da admnistragaa tributana
municipal, admitidos mediante concurse piblico nos termas do arbgo 37, inose B da Constibuicdo Federal, cuja exigéncia minima de
escolardade seja o nivel médio;

Xl - auxiliar as Geréncias Aegeonas de Atendemento a0 Contrinnts nos procedimentos de vistoria cadastral nos municpios onds ndo
howwer Agéncia Fasendéria;

Xxll - recepcionar processo administrative em meio fisico encaminhando-o & Agéncia Fazendara de sua cacunsorcdo para
digitalizacio = registro no sisbema e-FROCESS;

Xxl¥ - promover, guando necessdno, a comunicagdo de abo, mediants a efetivacdo = comprovagdo da respectiva entrega, ao
contribuinte domeciliade no municipio;

XXy - realizar a emissdo de dooumenios Fiscass sletrdnicos avulsas;

Xxvl - promover a baika do comprovante de insercdco das cperagdes de compras plblicas no Sistema de Informagdes de Notas Fscais
de Saida & de Outros Documentos Fiscass;

Hivil - comunicar 8 Geréncia Regional de Atendimento ao Contribuints, berm como 8 Duwidona Fazendaria, as omisstes, dendncias ow
irregularidades relacionadas a0 descumprimento das obrigacfes tributérias estaduais de que tiverem conhecimento.

Faragrafo Ureco Em atendimento an dsposto no inciso 1Y do caput de artigo, © municipo poderd montar a USC em mais de um local
dentro de seu perimetra, seja ele urbano ou rural, ou sinds em distrita.

Art. 5 O sstema de erivio & recebimento de mensagers eletrénicas serd insbtuido, sem prejuizo d= cutros meios, como procedimento
farmal de comunicag@es adminstrativas entre os servidores das unidades municipais de servipos conveniadas e a SEFAZ-MT.

§ 19 A infraestrutura necessaria para 0 aCesso a0 Sistema previste ne caput deste artigo ficard sob a responsabibdade do municipic.

§ 21 Com mtuito de melhorar a comurecacko com a WSC, a SEFAZMT poderd disponibilizar servigo de mensagens instantineas =
endereco de =-mail nstitucional.

Art. 67 - & Geréncia Regional de Atendimento ao Contribuinte da respectiva circunscricao da USC devera:

I - supervisionar, dar suporte e prestar as orientacGes necessarias ao d das atividsdes indicadas nesta portaria;

Il - zelar peda padronizacio e pels conformidade dos procedimentos executados pelas USC's;

Il - nspecionar, semeastralments, as USC's quanto a0 cumarimentn dos requisitas & condigdes desta portaria, hipdtes= em que
comunicard, formalmente, ac Prefeita Municipal os eventusis ajustes necsssancs a0 adimplements desta norma = apresentard relatdrio
para a supenntendéncia de Exeoucio do Atendemento Descentralizado - SEAD;

I% - tamar as providéncias necessarias para disponibilizacio de acesso aos sstemas eletrénicos de apoio &s USC's direcionados para o
desenwvalvimento de suas fungdes & zelar para que esses sstemas sejam utilzados de maneira cometa;

% - manter o contrale das USC's que sstejam em atividade na drea dia respectiva cirounscricha;

%l - promover a mstrumentalizacio = tomar as providéncias necesséras para a formalizacio de exigéncia tributiria baseada em
informacao ou registro de ocorréncia efetuado por USC;

W1l - disponibilzar & capacitacio & o teanamento, SeMprs QUE NecessArios, para of seradores conveniadas de sua circunscriclo;

Wil - realizar auddétoria mensal, por amostragem, dos documentos fiscais awulsos =matidos pela USC com mtuito d= venficar s= estes
estio sendo emitidos =m conformidade com a legislacao tributaria;

1% - manter plandha atualizada contendo os nomes dos gestores das USC's de sua circunscrigho, bem come o contate telefénico e o
endereco de comeia eletrénico dos gestores;

¥ - manter planilha atuabzada contendo o endereg, o telefone & o hordrio de funcionamento de cada USC de sua orcunsonigaa;

Xl - manter planilha atualizada contendo a escala de fénas e o endereqo de correio eletrinico de cada s=rvidor de USC de sua
circurscricio.

§ 1% Em Consonancia com a sxigEncia prevista no incisa 11l do caput deste artigo, o Gerente Aegional de stendimento a0 Contribuinte
deverd smwiar o cronograma de irspecio semestral das WSC's de sua orcunsongaa & Supsrinterdéncia de Execucio do Atendimento
Descentralizado - SEAD impreterwrelmente até o dia 31 de jansiro & 31 de julbo do ano comente.

§ 27 [Em atendimento a exigéncia prevista no inciso [0 do caput, até o Gtmo dia Ol de cada semestre, e apds finalizadas as mspegoes
semestrais de todas as USC's de sus circunscrigho, o Gerente Regional de &tendimerfo ao Contribuinte dewerd erviar &
Superintendéncia de Execucha do Atendimento Descentralizado - SEAD wm relatdric detalhado das visitas, informando em especal se a
USC estd cumprinde com sua obrigagfes, e caso ndc esteja cumprinde, quais providéncias foram tomadas para promover of apusies



necessinos ac adimplemento desta norma.

§ 37 & auditoria dos dooumentos fiscais avulsos prevista no inciso Wil do caput deste artigo deverd ooorrer em no miremo 1%
documentos fiscais por USC.

Art. TF Incumie airda a4 USC, apds assinatura do Termao de Cooperagao, reguerer, mediante proossso ebstrdnico, petcionada pelo
Frefeito Municipal, ou Se=u representantes bkegal, ou pelo gestor mdicade nos termos do incisa ¥, do § 17, do artigo 3%, desta portaria, o
cadastraments dos servidores coneeniados municipass junto & SEFAZ/MT, mediante a apresentagio dos sequintes documentos:

1- 1 fuma) fotografia 3xd recents do interessada;

Il - copia da Cédula e Identidade 0w Cart=ira Naoonal de Habistacho do interessado;

1l - mimero do Cadasire de Pessoas Fisicas (CFF) do int=ressado;

I - comprovante de endereqo do interessado com prazo de emissio nde superior a 90 {roventa) dias;

W - certid 30 negativa expedida pelos Cartdnos Distribudores Civel & Crimanal das |usticas Federal e Estadual das Comarcas dos |Doais
onds o mteressado tenha residdo nos § {cinca) anos mediatamente anteriores a0 do pedido de cadastramento;

W1 - ficha cadastral de servidor conveniade, devidamente preenchida, cheervado o modelo disponivel no Anexo | desta portara;

W1l - atestado expedide pelo Poder Executive Municipal, assinade por regresentante legal, que o mberessado ndo sofreu penaldades
administratwas nos S (onco) anos imedestaments antenones o do pedido de cadastramerito;

Wil - copia do ato de nomeacio do ssrvidor publicado no Didrie Ofical do Municipio ou jormal de grarde orculacée, ou declaragac
emitida pela Prefeitura, de que o servidor s= enguadira na exigéncia prevista no inciso I, do § 17, do aftigo 3%, desta portaria;

1% - calenddrio de férias efou licencas do mteressade abrangende obrigatoriamente o pericdo de wgénoa do cadastramento,
cossrvardo os incisos X0, XIX & XX do art. 47 desta portaria;

¥ - comprowantes de conclusaa do Ensne Medio, ou equival=nke.

§ 17 Ma hipdtese da inciso W do caput deste artigo, =m substituicdo a cerbddo negativa, poderd ser admitida certiddo positea sxpedida
por Cartdric Distribuidor Civel da Justica Federal ou Estadual, desde que nela niic armlada gualquer aghe pertinente a matéria
refacionada com a Led (Federal] nf 8.429, de 2 de junho de 19932 - Les de Improbidade sdministrativa.

§ 21 Incumbe ap Gesior da USC efetuar o recadastramento anual dos servidores o iados de sua umidsde, mediante processa
eb=trdnico a ser protocolado no més de oububro de cada ana.

§ 32 O recadastramenta terd validade de primeire de dezembro do ana cormente até tinta de novemnbro do ano subsequente.

§ 47 Os serwdores conveniados que nao thverem o pedido de recadastramento sfetuado no prazo determinado no § 31 serho excledos
de oficio dos ssternas fazendarios apds expirada o praze de wigénoa definide no paragrafo anteriar.

§ 5% A informagdo das aus&ncias, férias, licengas dos servidores conveniados cadastrados & de inteira responsabilidade do Gestor da
UsC,

§ 6F Ax solicitagfes de cadastramento micial & demais informagies previstas neste atigo serdo analisadas psla Geréncia Regional de
Atendimento a0 Congribuinte da orcunscngada do municipio interessade, & validadas s=mpre gue necessano pela Superinkendéncia de=
Execucdo do Atendimento Descentralizado - SEAD da Secretdma Adjunta de Relacicnaments com o Confribuinte - S8AC, sendo
postenarmente encaminhadas a Coordenadoria de Provimento e Aplicacio - CFRA para fins de cadastramento =m sistema de pessoal.

§ T¢ E requisita, ainda, para o cadastramento inicial do servidor corvenssdo que este efebss treinamenta de no minimea 40 (guarenta)
horas no &mbita da Gerenoa Aegional de &tendimento ac Contribuinte da respectiva circunscricio, dewsndo tal tremamento s=r,
preferencialmente, na Agéncia Fazendaria mais préaima e atendido @0 previsto ne inciso X1 do artigo 4% desta Portaria.

§ B? O cagasiramento e a senha de acesso aas sistemas fazesndarios & pessoal = intransferivel, sendo vedasda a cessio sfou emprestmo
de tal senha, ainda que o outre serador seja igualmente cadastrada.

§ 5 O descumpnmento da determinagio prevista no pardgrafo anterior ensejard o descadastramento definitea do servidor
conveniado, = a proibicio de que este atue novaments como servidor cormveriado em USC's, ou em qualjesr cutra unidade fazendaria
estadual.

§ 10 A liberagho de login & senha d= acesso aos sstemas fazenddrics para servidores municipais conveniados serd realizada pela
Superintendéncia de Execugia do Atendimento Descentralizadn - SEAD par servidor por esta credenciado;

§11Ede responsabilidade do Gestor da WSC o controle de freguénoa dos servidores disponibiizados para o atendementa da USC, bem
como regular o contrale sobre o hordrio de atendimerts disoenibilizads & populag®o & garantic o cumpriments das normas e padross
que regulam as atribuiches.

§ 12 Para firs do processo elstrdnico previsto no caput deste artigo, o municipo dewverd encaminhar reguerimento devidamente
preerchido & SEFAZ por meio do Sistema Integrado de Frotocolizagéo e Fluso de Documentos Ebstrdnicos (Processo Eketranico),
disponive| para ace=sso no sitio elstrdnice da Secretana de Estado de Fazenda www.sefar mitgov.br, mediants s=lecho do s=rvigo
id=ntificadoe por &-Procsss.

§ 13 Os servidores conveniados cadastrados na forma deste artige néc poderdo exercer outra atividade em uredades integrantes da
estrutura croanizacional da SEFAZMT, tais como aguelas bgadas 3 acompanhamento de dados = infomagdes econgmico fiscais o aos
Pastos de Contrale Municipais - PO

§ 14 Fara o recadastramento anual, exigido no § 27, seric exigidos os dooumentos indicados nos ncisos 1 01 B, W, ¥ e 1X do caput
deste artigo, além da Declaracio para Aecadastramento Anual de servidor conwenisdo constante no Anexo || desta portana;

§ 15 O pedido de cadastramento & recadastramenta deverdo s=r assinados apenas p=lo Prefsita Municipal, ou pelo Sscretdrio da pasta
responsave| pela Adminsstracao Tributéria do municipio, o ainds pelo Gestar da USC;

§ 16 O Gestor da USC ou a Gerénca Regional de Atendimento ao Contribuinte deverdo solicitar o descadastramento imediato de
servidar comnveniadn sempre que este deixar de executar suas atiwidades na Unidade de Servico Coreensada, ou quando houwer
descumprimento da exigéndca prevista no § 7 deste artigo.

Art. 27 O municipio mteressado na celebracao do instrumerto previsto no caput do artigo 17 deverd encamimbar requerimernta & SERAT,
pOr meso do Sistemna Integrada de Protocolizagdo e Fluxo de Documentas Eletrénices {e- process - processo eletronica), disponivel para
acesso o sitio sbetrdnice da Secretaria de Estado de Fazenda {www sefaz.mt.gov.bri, acompanhado da s=guinte docusmentacao:

I - Cépia do Cartaa CHR);

Il - nimero do OFF do dirigente;

Il - Cpia da Cartesra de Identidade do dirigente;

I% - Copia do ato de nomeacio ou posse oo drigente;

W - Copia oo ato de nomeacio do gestor da USC, em atendemento a0 inc. I¥, § 1% oic § 37, ambaos do At 37 desta Portaria;
W1 - Comprovante de escolaridade do Gestor da USC em at=ndimento a0 § 42, do Art. 32, desta Portana

Art. 92 Fara a formalizacdo do Termo de Cooperagaa, o Mumicipio devera at=nder aos reguisitos prewistos na begislacho prdpria e, em
especial, Aqueles contidas na Instrugdo Normativa Conjunta SEFLAMYSEFAZ/AGE n® 01/2017, de 14 de julho de 2017 £ suas alteragbes.

Art. 10 Os moveis £ equpamentos pertencentes a Agéncias Fazenddnias que, em wirtude da paolitica econdmica e tributaria wgente,
wierem a ser transformadas em USC poderda ser cedidos ou doados acs municipeos conveniadas.



§ 1% 4 splicitacdo de cessdo efou doacdo prevista no caput deste artigo deverd ser encaminhada pelo Gestor Municipal ao titular da
Secretaria de Estade de Farsnda.

§ 27 Caberd & Secretaria Adjunta de admanistracho Fazendaria - SAAF o acompanhaments = a aplicagdo dos procedimentos necs s os
& cessdofdoagdo dos bens requeridos, em conformidade com a kegislagdo especifica.

Art. 11 Fica atribuida ap tibular da Secretaria adjunta de Relaciocnamento com o Contribuinte - S&RC & ao titular da Secretaria adjunta
de Administragio Fazendéria - SAGF & competéncia para promaver os autdgrafos das Termos de Cooperacio firmadas com fundamerita
nesta Fortaria.

Faragrafa dnice Em razho da auséncia ou impedimento dos ttulares das respectvas secretarias adgjuntas mencicnados no caput deste
artipo, caberd aos seus substitutos |=gais a assinatura do Termo de Cooperacio.

Art. 12 Os casos omissas s=rdo dirimidos pela Unidsde de Dessnvolviments do Megdcio de Aelacionamenta com o Contribuirts, da
Secretaria Adjunta de Relacicnamento com o Contribuinte - UDRC/SARC.

Art. 13 Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacio.

Art. 14 Rewogam-se as disposichies em contrario, em especal a Partaria n® 2152015 de 13/11/2015, publicada no DOE em 03/122015.
CUMFRA-SE.

Gabinete do Secretaric de Estado de Fazenda de Mato Grosso, em Cuwaba - MT, 25 de cutubro de 2019,
ROGERID LUIZ GaLLD

SECRETARIO DE ESTADD DE FATENDA

FAEID FERNANDES FIMENTA

SECRETARID ADJUNTD O RECETA PUBLICA

MAFIA CELIA DE OLIVEIRA FEREIRA

SECRETARIA ADJUNTA DE RELACIONAMENTD COM O CONTRIBUINTE

KLEBER GERALDIMNG RAMOS DOS SANTOS

SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAD FAZENDARIA

{Original assirado]

ANEXD |

FICHA CADASTRAL DE SERVIDOA CONVEMIADD REFERIDA MO ARTIGO 72, IMCISC W, D4 PORTARIA N2 169/2019-SEFAT.

FICHA CADASTRAL DE SERWIDOR COMNVENIADD

RECUERIMENTD
RECADASTRAMENTO

DE CADASTRAMENTD  INICIAL =
lartigo 72, inciso V1, Anexa |, da Portaria n® 169/2019-SEFAZ)

I - IDENTIFICACAD DA UNIDADE DE SEAVIGO CONVENIADE.

01 - MUNICIFIO: 02 - N? 00 TERMO DE COOPERACAD
03 - E-MLAIL INSTITUCIONAL USC

04 - TELEFOME D& USC

n - I:IEHTIFIEM;IEII DO SOLICITANTE  (FREFEITOlal oL
GESTOR|a} O& USC)

0% - WOHEE 06 - CFF

07 - W1 A f ORIGAD EMISSACR | UF 08 - E-MAIL

0% - CARGO 10 - FURGAD

11 - Endere;o Residencial Completo

12 - MUNICIFO 13- CEP

1l - TIPO DE SOLICITAGAD

1% - cadastramento INICIAL L 161 ¢ b recadastramento anwal

I - IZIEH'I'IFIEM;A:AEI DOda) SERVIDOR{al CONVENIADD

Code agui sua foto
17 - nome COMFLETO
24

18 - UNIDADE de |otachn

20 - CARGD

2% - AG - DRAGAD EXPECIDOA - UF:

24 - TELEFOME:

2T - ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO:

29 - BAIRRDO:

18 - MATRICULS

21 - DATA NOMEALAD
23 - CFF:

25 - CELULAR:

28 - MUMErD

30 - COMPLEMENTO:



33 - SEXO: 34 - TIPD SANGUINED:

|__| mESCULING ([} FEMINEND

35 - NACHONALIDADE
|__| BRASILEIRA 37 - LOCAL DE MASCIMENTC:

OUTRAS

39 - ESTADO CWIL: | JSOTEIRG[a} [ ICASADOMA) |
JDVORCIADOIA) | JDESQUITADOLA]

I oAl I JUMIAD ESTAVEL  OUTROS

40 - NOMIE DO PAL 41 - NOME DA MAE:

- I\IFMHN;EEE IMFORTANTES

4F - Incwmbe & USC, apds assinatura do Terme  de
Cooperagdo, requerer, mediante  processo eletrdnico
peficicnado pelo Fredfeitc Mumicipal ou seu regresertante
legal, ou pelo gestor indicado nos termos do incisa W, da § 179,
do artigo 3° desta Fortaria, o cadastramente dos servidores
conveniados municipas  junto & SEFAZ/MT, mediante a
apresentacdo dos sequirtss documentos:

1- 1 {uma} fotografia 3xd recente do nteressado;

Il - copia o Cedula de |dentidades do mteressado ou Cartera
Hacional de Habilitagaao;

Il - Hame=ra do CFF do mteressado;

I¥ - comprovante e endereco do intersssado com prazo de
emissdo nda superior a 30 (noventa| dias;

W -A& - certiddo negativa  espedida  pelos  Carfdnos
Distribuidares Cived & Crimanal da Justicas Federal onde= o
interessado tenha residide nos 5 (cmco) anos imediataments
antenon=s ap do pedido de cadastramerto;

W - B- certiddo negativa expedida  pelos Cafdnos
Distribuidiares Cheel & Criminal d= 1% & 27 Graus da jushgas
Estadual das Comarcas dos locais onde o interessado tenha
resdido nos 5 [cincop anps imediatamente ante=nores a0 do
pedido de cadastramento;

Wil - ficha cadastral de servidor coreeenssdo, devidamente
preenchida, observado omodelo dsponivel no anexo | da
Portaria 169/2019;

Wil- atestado expedido pelo Poder Executwa Municioal,
assinago  por representante legal, que o interessado nac
wmffey  penalidades  administrativas nos 5 (cincol  anos
imediatamente anteriores a0 do pedido de cadastramento;

Will- cakendaric de férias efou licengas do imteressado
abrangendo obrgatoriamente o periodo de  vigéncia  do
cadastramerita;

WilI-comprovante de concusio do  Ensing Medio, ou
eguivalente,

E m substituichp & cerbddo negativa, poderd ser admitida
cerbdac positiva expedida por Cartario Distnbuidor Civel da
Justica Federal ou Estadual, desde que nela ndo arrolada
qualquer acho perbnentz a mabténa relacionadacom a Lei
|Federal] r? 8.42%, d= Z de junha d= 1992 - Lei b=
Im@robidade &dmmnistrativa.

& solicitacéio de exdusho do servidor municipal convensado
dos  sistemas farendérios # de inteira responsabiidade do
Gestor da Unidade d= Servicos Corversados, e deve acorrer
semgre que este serador for desligado da respectiva unidade,
ou quando houver descumprimenta da exigéncia prevista no §
BE, do art. 72, desta Portana.

Incumbe ainda ac Gestor da  USC  providenciar o
recagastramenta anual dos servidores conveniados de sua
uredade, medaante prooessp eletronico a ser protocolado no
mes de autubre de cada anao.

O 5 servidores conveniados gue nfo fverem o pedido de
recadastramenta efetisado no prago determinado no pardgrafo
antenior serio excluidos dos sstemas fazendéarios at o dtimo
dia til do més subsequente.

& informagdo das auséncias, férias, icencas dos conveniados
cadastrados & de inteira responsabilidade do Gestor da USC.

E requisito, ainda, para o cadastramentn do s=reidor
conweniade gue este efetws treinamente de no minima 40
lquar=nta) horas no &mbito da Gerénoa  Fegional de
atendementa Ao Confribuing=, da respectiva cirounscricha,
dewendo taltreinamento ser, preferencialments, na Agéncia
Fagendéna mais prakima e atendido ap previsto no §8F, do
artigo &F, Oia Portaria 16272019,

O cadastramenmto e a senha de acesso acs  sistemas
fazendanos & pessoal e mbransferesl, s=ndo vedada & cessao
efou empréstima de tal senha, ainda que o oubo servidor seja

igualmemnie cad: di. a descumg E dessa




determinache ensejard o descadastraments definitive do
servidor  conveniado, =a proibicko e que este atue
nowaments coma s=rvidor conveniado em USC's, ou qualquer
autra unsdade fazendaria estadual.

O pedido oe cadastramento micial & recadastramesnte devsrao
w=r assinados pelo Prefeita(a) Municipal, p=lo Secretdric da
pasta responsdwel pela Adminstracéo Trbutéria ou ainda pelo
Gestoria) da USC.

DECLARD S0OB AS FEMAS D& LEI QUE AS IMFMMAI;EEE
PRESTADWS ACIMA SA0 VERDADEIRAS E ESTAR CIENTE DOS
TERMOE D& FORTARLA NE 153/2009-5EFAZ E DA PORTARIA NE.
1ZB/Z005-5EFAZ

43 - hocal 44 - data

4% - assinabura e canmbo Prefeitold), Secreténo da pasta

. . . 4fi - assinatura DO servidor comveniado
administragio trbutaria 0w gestor usc

ANEXD NI

I:ECLARIU;EJ} DE RECADASTRAMENTO ANUAL REFERIDA MO ARTIGD 7F, § 14, O PORTARLS NP 169/20]15-5EFAZ.

Declaracio para Recadastramento de Servidor Conveniada - USC

lart. 72, 514, Armxo I, da Partaria 16%/2019-SEFATH
IDENTIFICAZAD Du UNIDADE DE SERVICD CONVENIADA - USC
o2- 02 NE
01~ MUNICIFO: O OTERMO DE
COOPERACAD:
DECLARACAD

03- Declaro para fins de Recadastramento anual exigedo pedo § 25, do art. 72 da Portaria 16972019/SEFAT,
que alal servidarlal abaixo identificadadal & servidoria) efetivola) deste Municipio & se encontra botadofa)
exclusivamente na Unidade de Servige Conveniada - USC.

Declaro ainda gue ala) Servidorla) estd em plene exercicio de suas atwidades = ndo responde a nenhum
processa de improbidade administrativa nos dibmos 05{cincol ancs.

04-Mame dala) Servidoral:

03 ENDERECD COMPLETC:

- o7- Grgao 08
EmEssar CPF:
10- Grau  de

0%- Cargo:
Encolaridade:

11- e-mmail: 1z & para

Comtato:

13- FREGHAMM;AD DE FERIAS (Ferodo compreendide de 01712 a 30711 do ano subsequeente)

14- Periodo da Gaza: | [ a__ i )
Y S S DR S E—

15- FF.IEGHAMM;AE DE LICENGA FREMED (Feriodo compreendide de 01712 & 30511 do ano subseguents})

18- Periodo da Gaza: | a__ )
Y S S DU S EE—

17- Declaro sob as penas da Lei que as informages prestadas acima sd&o werdadeiras = estar oente dos
Termos da Portana n? LG%201%/SEFAZ.

18- Local e Data:

15- Nome, Assinatura e Carimbo dola} Prefeito{al, Geston{a) da USC ou Secretario{a) Aesponsaved pela Pasta
da administracho Trbutana

0 preenchimento desta Declaragio ndo exime & Prefestura de apressntar a Acha Cadastral de Ssrvidor Corveniado (&nexa | - Partaria
1692019}

Superirt=ndéncia da Imprensas Cficial oo Estado de Mato Grosso
Aua |dlio Domingos de Campos - Centra Folitico Administrativo | CEP 7805S0-570 | Cusabd, MT

[ Cadigo de autenticago: $643e3cd ]

Consulte a autenticidade do cidigo acima emhttps: thomalog.iomat.omt.gow. bregislacao/dsano_oficialiconsultar


https://homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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