IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 0041, DE 7 DE OUTUBRO DE 2019

INSTITUl COMISSAC PARA REALIZAR O PROCEDIMENTO DE BAIXA PATRIMOMIAL DE BEMS E INVEMTARIO D& SECRETARIA DE
ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA, no uso das atribuices que lhe confere o inciso Il art. 71 da Constituicéo
Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de procedimento de baixa patrimonial, especialmente de bens inserviveis e a
obrigatoriedade da realizac&o do inventario de bens movels e imoveis da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacgdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar no
Sistema Integrade de Gestdo Patrimonial e FIPLAN;

CONSIDERANDO que se entende por Baixa Patrimonial o procedimento de retirada do bem do patriménio e do registro contabil
do Ativo Permanente, conforme artigo 57 do Decreto Estadual n. 194/2015, alterado pelo Decreto 595/2016;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 5.358 de 25 de outubro de 2002, que disciplina as competéncias dos drgaos e
entidades do Poder Executive Estadual no tocante a administracdo dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato
Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sob a presidéncia do primeiro, para compor a Comissdo de Baixa de Bens
e Comissdo dos inventarios de Bens Mdveis e Imdvels da Secretaria de Estado de agricultura Familiar

Aurilineu Tizot - Matric.250638

Bruna Gnoatto - Matric. 268455

Daniel Carvais - Matric.275352

Eliete Conceicdo da Rosa- Matric.249059

Emilia Silva Nunes da Conceicdo de Sousa - Matric. 108597
Luzinei alonso- Matric. 47167

Rafaela Pincerato Gongalves- Matric.294821

PARA EXECUCAD DE BAIXA

Art. 22 A comissdo devera seguir os ditames legais estabelecides na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015,
alterado pelo Decreto 595/2016, naguile que for aplicével 4 administracao direta.

Art. 32 A baixa por inutilizagdo devers ser realizada por meio de autuacao de processo, contendo os seguintes documentos:
I-Copia da Portaria de criacdo da Comissdo de Baixajinventario

I - Relatdrio dos bens a serem baixados por inutilizacdo, contendo descricdo padronizada dos mesmos, nimero de
plaguetas, estado de conservacao atual e valores;

m - Decumentos comprobatdrios do estado de conservacdo dos bens
ifotografias, laudos técnicos, declaracoes);

I - Termo de Inutilizacdo, contendo a justificativa que motivou a baixa dos bens, assinado por todos os membros da
Comissan:



V - Termo de homologacdo e Autorizacdo formal do Secretario da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar e Secretario
Adjunto de Administracao Sistémica, para baixa dos bens;

VI- Decumento formalizado com a Instituicdo parceira, caso seja necessario, assegurando que o descarte e/ou incineracao dos
bens sera realizado de acordo com as normas ambientals.

WII- Termos de Baixa dos Sistemas de Gestdo Patrimonial e Contabil.
Art. 42 0 desfazimento dos bens baixados por inutilizagdo poders ser realizado por meio de descarte ou incineracdo.

§ 12 Para o descarte dos bens, a SEAF-MT podera realizar parcerias com cooperativas, associacdes ef/ou outras instituicées de
cunho social, devendo ser formalizade documento assegurando que a instituicdo parceira ird realizar o descarte de acordo
COMm as normas ambientais. Este documento devera constar no processo fisico de baixa por inutilizacdo dos bens;

§E 22 As partes de bens gue possuam componentes de madeira, contaminadas por insetos nocives ou extremamente
deterioradas, deverdo ser incineradas, podendo a SEAF -MT realizar para tanto parcerias com ceramicas ou indistrias, dentre
outras;

§ 32 Nenhuma parte dos bens baixados por inutilizagdo podersd ser descartada de forma irregular, em desacordo com as
normas ambientais, ficando proibide o abandono de bens efou de suas partes em lugares indevidos, sob pena de
responsabllizacao.

PARA ELABORACAO DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Art. 52 A comissao devers seguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015
Art. 62 Compete a Comissao de Inventario da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar e Assuntos Fundiarios:

| - Elaborar calendario de inventario anual, defininde o cronograma para sua execugdo e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacao do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgéo;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais:

IV - Atualizar as infermacées sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT,;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificactes de ndmeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos comprobatarios de transferéncias ou baixas de bens;

Vil - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizade e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliacdo inicial dos bens mdveis;
I¥ - Elaborar inventéario final & encaminhar ao Setor de Patriménio do 6rgao e & Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos.
PARA ELABORACAD DE INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Art. 70 A comissdo deverd seguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015 e
da Instrucao Normativa N° 05/2017/SEGES

Art. 82 - Compete 4 Comissao de Inventario de bens imdveis do érgdo ou entidade:

| - Solicitar ao setorial de patrimonio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informacoes sobre todos os imdvels
gue estejam sob a responsabilidade do drgdo ou entidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados por cessao ou outro
instrumenteo juridico, inclusive a informacao sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizacao do imovel, tais
como termos de Cessao, Permissdo, Comodato e afins;

Il - Realizar a consolidacdo das infermacdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patriménio;

Il - Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando & confirmacao de informacdes;

IV - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos "in loce", definindo calendario e cronograma para sua execusdo;
WV - Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o crenograma de execucdo das atividades;

V1 - solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento do imdvel e,
guando necessario, auxilio, informactes e documentos para melhor identificacdo do imdvel a ser levantado;



VIl - Realizar levantamento fisico "in loco", e o Registro Fotografico de cada imével inventariado;

VIl - Realizar consulta & prefeitura local solicitande informacdes adicionals sobre o imdvel, tais como loteamento no qual o
imovel esta implantado, ndmero da quadra, nidmero do lote, ndmero da inscricdo imobiliaria e a certiddo ou documento
equivalente com informacéo do valer venal do imével utilizado para fins de calculo do Imposto Predial & Territorial Urbano -
IPTU:

I¥ - Realizar busca cartoraria, solicitando certiddo atualizada dos registros ou escrituras pdblicas dos imoveis inventariados.
X - Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacio;

Xl - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacdo ocupacional, cartorial, o estado de conservacao,
anexando as imagens do registro fotografico e imagem extraida do Google para cada imdvel inventariado.

Xl - Coletar assinatura do responsavel pele acompanhamentoe da execucdo dos trabalhos em cada imovel Inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral; Xl - Realizar o calculo do valor econémico dos imdveis rurais com base na
planilha de preco referencial do INCRA, utilizando a Ficha de Informagao de Valor;

XIV - Criar pasta individualizada para cada imdvel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imavel ou
documento que vincule a destinacdo do imével ao dorgdo ou entidade inventariante ou justificativa da negativa de
apresentacdo de tals documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizacdo via
Google Earth com sua coordenada geografica, o Laudo de Avaliacdo efou documento oficlal da prefeitura local com a
informacao do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informagéo de Valor (imawvel rural) ;

XV - Reqistrar todas as ocorréncias na realizacao dos trabalhos;

XV - Elaborar Relatério Final de Inventario; drgio ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do
Inventario até o dia 20 de novembro do ano corrente.

Art. 92 Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 109 Esta portaria revoga as disposicies em contrario em especialmente a Portaria n®016/2019/SEAF, publicada em 8 de
maio de 2019,

Registrada, Publicada, Cumpra-se.
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