IOMA_T Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

Instrucao Normativa n2 05/2019

Dispée sobre os procedimentos a serem observados na liberagao, controle e utilizagdo dos veiculos no Ambito da Secretaria de
Estado de Meio Ambiente - SEMA.

A Secretaria de Estadoe de Meio Ambiente no uso das atribuicdes legais gue lhe confere o art. 71, inciso IV da Constituicio
Estadual e do art. 32, da Lei Complementar n? 612, de 28 de janeiro de 2019, gue dispde sobre a organizacdo administrativa
do Poder Executivo Estadual e;

Considerando a Lei n2 7.692, de 12 de julho de 2002, gue regula os atos e procedimentos administrativos da Administracdo
Plblica centralizada e descentralizada do Estado de Mato Grosso gue ndo tenham disciplina legal especifica;

Considerando o disposto no Decreto Estadual n? 2.067, de 11 de agosto de 2009 que disciplina a utilizacdo, a aquisicao, o
cadastramento, a identificacdo, o controle, a gestde e o licenciamento dos wveiculos, oficiais e auxiliares, dos drgdos e
entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

Considerando o Decreto n® 1.443 de 18 de abril de 2018 que dispde sobre a utilizaco das rubricas de Adiantamento Liguido
Megative e o controle dos saldos liguidos negativos na Folha de Pagamento e nos sistemas de planejamento, contabilidade,
financas e administrativos;

Considerando a Instruc&o Mormativa 003/SEPLAG, de 15 de fevereiro de 2019 que disciplina o abastecimento de combustiveis,
o cadastramento de veiculos, maguinas e condutores no sistema informatizado de gestdo de abastecimento de combustiveis e
da outras providéncias:

Considerando gue & dever do servidor, zelar pela economia do material e pela conservacao do patrimgnio plblico, conforme
dispoe a Lel Complementar n® 04/30, artige 143, inciso VII;

RESOLWE:

Art. 12 A liberacdo e controle dos veiculos da SEMA, ficam sob responsabilidade da Geréncia de Transporte - GTRAN/SEMA.
CAPITULD |

DOSs CONCEITOS

Art. 22 Para efeitos dessa Instrucdo Normativa considera-se:

| - veicule: todo veicule oficial gque integram a frota de propriedade ou gue esteja em posse da Secretaria por forca de
contratos ou parcerias institucionais:

Il - embarcacdes: todo barco oficial que integram a frota de propriedade ou gue esteja em posse da Secretaria por forga de
contratos ou parcerias institucionais;

Il - condutor responsavel: servidor lotade na Geréncla de Transporte - GTRANSCAL ou por ela devidamente autorizade ao
exercicio da fungio, com cadastro no sistema da Geréncia, portador de CNH correspondente ao veiculo conduzido,

IV - viagem: locomocdo para execugdo de servicos de interesse dessa Secretaria em local afastado da cidade de lotagdo para
outros pontos do territdrio nacional ou internacional, em cardter eventual ou transitdrio;

V - guia de Requisicdo de Veiculo - GRV: documento de solicitacdo de veiculo para uso no perimetro do municiplo de lotacdo
(ANEXO 1)

Wl - check list de saida e retorno: instrumento de controle do estado fisico do veiculo;

VIl - manutencdo preventiva: consiste em um trabalho de prevengio planejada e sistemadtica de tarefas que envolvem
programas de inspecdo, reformas e reparos gue possam originar a parada ou um baixo rendimento dos equipamentos em
operacao;

VIl - manutencio corretiva: trata-se de manutengdo ndo periddica causada por falhas e geralmente depois de constatado
algum defeito/avaria.

CAPITULD 11

DAS OBRIGACOES DO CONDUTOR



Art. 32 Sio obrigagdes dos condutores responsaveis:

I- requisitar cadastre junte & Geréncia de Transporte, apresentando Carteira de Habilitacdo & Formularic de Cadastro
preenchido, para receber autorizacdo de conducao de veiculo;

Il - cadastrar-se junto a realizar o cadastro de Termo de Autorizacdo para conducéo de veiculo junto a Geréncla de Transporte -
GTRANJCAL, portando a Carteira de Habilitacdo; Carteira Funcional & Formularie de Cadastro devidamente preenchide;

Il - dirigir os veiculos de acordo com as normas de transito:

IV - dirigir somente os veiculos permitidos pela categoria de sua carteira nacional de habilitacde- CNH;
V - dirigir obedecendo as caracteristicas técnicas do veiculo;

VI - ndo dirigir sob efeito de sedativo, estimulantes ou bebida alcodlica;

VIl - nao fumar no interior do veiculo:

Vill - obedecer ao roteiro proposto, sendo vedada a alteracdo de destino sem o prévio conhecimento da chefia imediata e da
Geréncia de Transporte -GTRAMN/CAL;

I* - ndo entregar a direcao do veiculo a outra pessoa sem o consentimento do responsavel pela frota;
X - ndo estacionar em locais proibidos ou gue possam gerar guestionamentos de conduta indevida;
Xl - nao conduzir pessoas estranhas do quadro de servidores da SEMA, sem prévia autorizacdo:

Xll - entregar o veiculo sem residuos em seu interior, tais como garrafas de adgua, sacos plasticos, embalagens de biscoito,
latas e etc.;

Xl - devera efetivar a entrega do veiculo com os mesmos itens que estavam descritos no check list no ato da retirada:

XIv- informar imediatamente a SEMA& gquanto a possivels sinistros ou defeitos que impecam o uso do wveiculo, para que
providéncias cabivels sejam tomadas.

CAPITULD I
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E LIBERAGAQ DE VEICULO

Art. 42 O Termo de Responsabilidade para Condugao do veiculo & o documento gue comprova a responsabilidade civil, penal
administrativa do servidor plblico, sobre eventuais avarias & multas decorrentes de infracdes cometidas durante o uso e
guarda do veiculo, cabendo ao GTRAN:

I- na emissao do Termo de Responsabilidade e Conducdo de Veiculos, zelar pelo seu preenchimento correto, de forma legivel e
evitando rasuras gue comprometam a identificacdo do conduter & das informacdes que atestem a forma de utilizacdo do
veiculo;

II- manter o arguivamento diario dos Termos de Responsabilidade e Conducéo de Veiculos, separando por placa € por periodo
de utilizacao.

g 12 O Termo de Responsabilidade deverd permanecer arguivado na GTRAN pelo periodo de até dois anos da data de
devolugdo do veiculo, permitindo o acesso a consultas de eventuais danos e infracbes ocorridas com o veiculo.

£2% Em caso de extravio do Termo de Responsabilidade e Conducao de veiculo, o gerente da GTRAN respondera pelo dano ao
Erario causados em decorréncia de eventuais avarias e infragdes de transito na utilizacdo do veiculo.

Art. 52 A retirada de veiculos na Geréncia de Transportes- GTRAN/SEMA sera feita exclusivamente mediante a assinatura do
Termo de Responsabilidade pelo condutor, independente do seu tempo de utilizacao.

Paragrafo dnico. A assinatura do documento descrito no artigo anterior, € extensiva aos condutores lotados na GTRAN.
Art. 6° Mo caso de retirada dos veiculos da Sema pelo condutor, da frota propria ou locada, cabera ao GTRAN:

I- analisar a solicitagdo de liberacdo de wveiculo, verificar a disponibilidade da frota, analisar os dados do condutor e as
informacdes sobre a rota, fazer a reserva do veiculo e comunicar ao setor solicitante;

lI- inspecionar o veiculo, em conjunto com o servidorfcondutor, verificando a guilometragem, as condicdes gerais de uso, os
itens de seguranca, preencher e colher assinatura do condutor, no Termo de Responsabilidade e Checklist de Veiculo (ANEXO
1

- gerar processo & encaminhar para apuragdo de responsabilidade nos casos de identificacdo da falta de itens nos veiculos,



multas e avarias.
Art. 7° Mo caso da liberacdo dos veiculos da frota propria e locada para as Diretorias das Unidades Desconcentradas:

| - cabera a GTRAN, inspecionar o veiculo, em conjunto com o servidor/condutor da Unidade Desconcentrada, verificando a
guilometragem, as condigdes gerais de uso e os itens de seguranca, emitir o Termo de Responsabilidade para Conducdo de
Veiculo e Checklist em nome da Diretoria e apds a assinatura do condutor, liberar o veiculo:

Il - cabera ao condutor, a responsabilidade pelo veiculo, durante o trajeto até a DUD, e apds, essa responsabilidade cabera ao
diretor da Unidade, que deverd acompanhar e controlar a utilizacdo do veiculo.

§ 19 Para acompanhar e controlar a utilizagdo do veiculo mencionada no inciso Il, a DUD devera utilizar o Termo de
Responsabilidade para Conducio de Veiculo e Checklist disponibilizado na Intranet.

§ 22 O Termo de Responsabilidade para Conducao de Veiculo e Checklist devera ser preenchide e assinado pelo
servidor/condutor, guande da retirada e develucdo do veiculo, na DUD.

§ 32 Em caso de descumprimento do disposto no inciso Il & nos paragrafos 12 e 22, podera o diretor da unidade responder a
processo disciplinar.

Art. 82 No caso da entrega dos veiculos recebidos através de Convénios e entregues por Termos de Cooperacdo cabera &
GTRAM:

| - acompanhar o recebimento dos veiculos junto as unidades responsaveis pela utilizacdo dos veiculos;
Il - proceder & regularizacdo da documentacao dos velculos e encaminhar para a GPATI fazer o registro patrimonial;
Il - requerer da unidade gue utilizara o veiculo, a assinatura do Termo de Responsabilidade, no ato da retirada do veiculo.

Paragrafo Onico. O gestor da unidade de gue trata o inciso |, passara a ser o responsavel por acompanhar e controlar a
utilizacdo do veiculo, & em caso de ndo comprovar a autoria dos danos ocorridos neste, podera responder pelos tais danos
calsados.

Art. 92 No caso da liberagdo dos veiculos, oriundos de Compensacio Ambiental, deverdo as partes:

| - a Coordenadoria de Unidades de Coenservacdo ou a Geréncia de Compensacio e Regularizacdo Fundiaria deverdo comunicar
a GTRAN e GPATI, o recebimento dos veiculos, no prazo de até 7 dias apos a entrega do veiculo pelo deador no DETRAN, para
o registro em nome da SEMA;

Il - a Coordenadoria de Unidades de Conservacdo ou a Geréncia de Compensacio e Regularizacdo Fundiaria, apds a entrega
dos veiculos na SEMA pelo deador, encaminhardo a documentacdo para a GPATI proceder o registro patrimonial e informardo a
GTRAN as unidades que receberao os veiculos:

Il - a GTRAM, apds o registro patrimonial & ciéncia das unidades que receberfo os veiculos, emitird os respectivos Termos de
Responsabilidade para condugdo de Veiculos, em nome dos gerentes responsdvels pelas Unidades de Conservacao, pelos
Pargques Urbanos ou pelo responsavel pela Geréncia de Compensacdo e Regularizacdo Fundiaria.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Unidades de Conservacdo ou a Geréncia de Compensacdo e Regularizacdo Fundiaria
ficardo cientes gue poderdo responder por infrac@es referentes aos veiculos gue forem recebidos e destinados as unidades,
sem & devida comunicacdo para a GPATI fazer o registro patrimonial e para a GTRAN formalizar a liberacao do veiculo.

Art. 10 Os wveiculos destinados a atender as demandas internas da Secretaria, serdo liberados pela GTRAN, mediante a
assinatura do documento de Requisicdo de Veiculos e Termo de Responsabilidade (Anexo Il), pelo servidor que conduzird o
veiculo,

CAPITULD IV
DAS INFRACOES DE TRANSITO EM VEICULOS OFICIAIS

Art. 11 A GTRAN tomara providéncias para gue as notificagdes de infragdo de transito, ocorram em tempo habil para
possibilitar a ampla defesa do condutor.

§ 12 No caso dos welculos locados, a GTRAM devera ter ciéncia gue, por forca de clausula contratual, cabera 3 empresa
locadora, encaminhar & notificacdo de autuacdo e infracdo de transito, para a SEMA no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos apds a data de recebimento, juntamente com a cdpia do AR sob pena de responsabilizar-se case o condutor seja
cerceado do seu direito de defesa.

§ 20 No caso de descumprimento do prazo do paragrafo 19, devera a GTRAN devolver, por oficio, a notificacdo para a locadora,
gue devera arcar com o pagamento da multa.



Art. 12 No caso dos velculos da frota propria da Sema e dos veiculos recebidos através de Convénios e entregues por Termos
de Cooperacdo, caberd a GTRAM moniterar, por meio de consulta aos sites dos Grgdos autuadores, a ocorréncia de infragdes e
evitar o descumprimento de prazos para notificacdo e defesa do condutor.

Art. 13 A GTRAN, apds o recebimento das notificacdes de infractes de transito, bem como das notificacdes emitidas pelo
monitoramento de gque trata o artige 12, deverd informar imediatamente o condutor, por meio de e-mail funcional, AR,
Comunicacdo Interna via sistema de protocolo, ou por outros melos legals de comunicacio, observando:

| - que a identificacdo do condutor responsavel pela infracao, devera ser realizada, mediante o Termo de Responsabilidade
para Conducdo de Veiculo, assinado no ato da retirada do veiculo;

Il - gue o condutor devera ser notificado em tempo habil para atender ao prazo para ampla defesa e interposicdo de recurso
junte ao Orgéo Atuador:

Il - gque o condutor terd até 05 (cincoe) dias ateis do recebimento da notificacdo, para apresentar 8 GTRAN, manifestacao
quanto ao pagamento da multa ou interposicdo de recurso, junto ao Orgao Autuador, e gue caso o condutor ndo se manifeste
guante & gquitacdo da multa ou da interposicdo de recurso, a SEMA devera pagar a multa e formalizar o processo administrativo
de ressarcimento ao condutor.

§ 17 No caso de o condutor manifestar, assumindo a responsabilidade pela infracdo e pagamento da multa, caberad & GTRAN
solicitar do conduter que proceda junto ao Orgéo Autuador a transferéncia da pontuacdo referente 3 multa, para sua CNH.

§ 22 No caso de interposicdo de recurso pelo condutor, caberd a GTRAN, acompanhar o julgamento, & caso o recurse seja
indeferide, devera informar o condutor, notificando-o para pagamento da infragdo, e caso o recurso seja deferido, a GTRAN
devera informar o condutor e proceder ao arguivamento da notificac&o.

Art. 14 Mo caso das infragdes de transito relativas acs veiculos utilizados nas unidades da SEMA, como os Pargues Urbanos,
Unidades de Conservacdo, Geréncia de Compensacac e Regularizagdo Fundiaria bem como Diretorias das Unidades
Desconcentradas (DUD'S) cabera & GTRAN, protocolar a notificacdo de infracdo de transito para o gestor responsavel por essas
unidades que tera até 05 cinco dias (teis para apontar o condutor.

§ 12 O condutor infrator, apds ser notificado pelo gestor da unidade, devera, no prazo de ate 03 (trés) dias uteis para
responder para a GTRAN, e encaminhar, no caso do pagamento da multa, o comprovante de guitacdo, e no caso de
interposicdo de recurso, devera enviar o protocolo da solicitacdo ao drgdo autuador.

§ 22 Em casoe de ndo manifestacdo do gestor da unidade guanto ao responsavel pela infracdo, ou do condutor quanto a
interposicdo de recurso ou gquitagdo da multa, a GTRAN poderd encaminhar para medidas disciplinares de apuracio de
responsabilidade e posterior ressarcimento ao Erario.

Art. 15 No caso das infracdes de transito relativas aos veiculos da frota da SEMA e utilizados por servidores de outros drgaos
em cumprimento das acbes de policiamento e fiscalizacdo ambiental, respostas a incéndios florestais, acidentes ambientais e
emergéncias ambientals, cabera:

| - & GTRAMN/SEMA, protecolar & notificacde de infracdo de trdnsito para o gestor da unidade respensavel pela utilizacdo dos
veiculos, solicitando a identificacdo e notificacdo dos condutores responsaveis pelas infractes cometidas;

Il - cabera aos gestores dos Grgéus gue executam as acbes referidas no caput no prazo de até 05 (cinco) dias dtels do
recebimento da notificacdo da GTRAN, identificar e notificar o condutor infrator para regularizacao da infracdo cometida;

Il - deverd o conduter infrator, no praze de até 03 (trés) dias Uteis apos notificado pele gestor, responder para a GTRAN, e
encaminhar, no caso do pagamento da multa, o comprovante de quitacdo, & no caso de interposicio de recurso, o protocolo da
solicitacio ao Orgao Atuador:

IV - cabera a GTRAN, no caso da interposicdo de recurso pelo condutor, acompanhar o julgamento até a homologacédo, e no
caso de o recurso ser indeferido, devera informar o condutor, notificando para o pagamento da multa, e para proceder &
transferéncia da pontuacdo da multa, para sua CNH;

V - em caso da nde manifestacio dos gestores dos Orgdos, quanto & netificacdo de gue trata o inciso Il e, do condutor infrator,
guanto ao pagamento da multa, ou, da interposicdo de recurso, a SEMA, formalizara procedimentos administrative para
apuracdo da responsabilidade e posterior ressarcimento ao Erario.

Art. 16 A quitacdo da multa pelo condutor infrator dar-se-a conforme descrito nos incisos abaixo.

§ 1?2 Servidores Atives: pela autorizagdo do desconto em folha de pagamento, nos termos do art. 67 da Lei n? 04, de 15 de
outubro de 1990, ou efetuando o pagamento da multa para o If!lrgﬁu- Atuador:

| - O conduter infrator, optando pelo desconto em folha, devera formalizar a solicitacdo para a GTRAN, que acompanhara a
confirmacdo do desconto do servidor e posteriormente instruira o processo de pagamento da multa ao Orgéo Atuador:



Il - No caso de veiculo locado, se a locadora pagar 8 multa antes da confirmagdoe do desconto em folha caberd a GTRAN,
solicitar o comprovante de pagamento da multa e formalizar o processo de ressarcimento a locadora;

Il - A& falta do pagamento da multa, ou da autorizaco para o desconto em folha, resultara em instauracdo de procedimento
administrativo de ressarcimento do valor pago pela SEMA;

IV - & SEMA notificara o servidor infrator a apresentar justificativa legal a ser analisada pela Unidade Juridica e decidida pelo
Secretaric da SEMA, que julgando improcedente encaminhara a Secretaria Ajunta de Administracdo Sistémica- SAAS para
efetuar o desconto em folha, respeitando os limites legais, conforme o estabelecido na Lei n? 04, de 15 de outubro de 1990,

§E 2% Servidores Inatives: a cobranga das multas nos casos dos servidores exonerados, demitidos ou gue tiverem sua
aposentadoria cassada, sera regida pelo Decreto n? 1443 de 18 de abril de 2018 e podera ser pelo pagamento espontaneo, em
até 60 (sessenta dias), do recebimento da notificacdo pelo ex-servidor, ou pela inscricdo do débito em Divida Ativa:

| - & SEMA procederd & inscricdo do débito em Divida Ativa, guando o servidor descumprir o prazo para o pagamento
espontaneo de que trata o § 22,

Il - Para a inscricdo em divida ativa, dos débitos de multas de transito, de que trata o § 22, a SEMA devera:

a) comprovar o pagamento da multa aplicada aos veiculos proprios, e atestar o ressarcimento para a empresa locadora, no
caso das multas aplicadas a frota locada;

b} ter notificado o condutor em tempo habil definido em lei para a ampla defesa e interposicdo de recurso ao Orgéo Autuador;
c) comprovar a responsabilidade do condutor pela infracdo mediante o Termo de Responsabilidade para Condugio de Veiculos.

§ 3% Servidores Aposentados: a guitacdo do débito de multas de trénsito de responsabilidade do servidor aposentado se dara
por meio do desconto em folha de pagamento, conforme orientado pelo Decreto n® 1443 de 18 de abril de 2018, do artigo 66,
da Lei Complementar n® 04/90 e do artige 15, da Lel Complementar n? 207/04.

§ 42 Cabera & GTRAMN, notificar o servidor aposentado, atentando para o prazo legal para interposicdo de recurso e ampla
defesa e caso o servidor, ndo efetue o pagamento, ou deposite o valor da multa, na conta da SEMA, no prazo de 10 (dez) dias
do recebimento da notificacdo, a GTRAN, encaminhara 3 CGP para desconto na folha de pagamento.

CAPITULO W
DA MANUTENCAD PREVENTIVA

Art. 17 sera de responsabilidade da GTRAN, assegurar 8 manutengio preventiva e corretiva dos veiculos, a fim de garantir &
conservagdo e a perfeita condicdo de uso da frota.

Art. 18 Os condutores dos veiculos deverdo ocbservar a Instrugdo Mormativa 003/SEPLAG, de 15 de fevereiro de 20139, para
realizar o abastecimento destes.

Art. 19 Para assegurar a manutencdo preventiva, evitar danos mais sérios, reduzir custos e prolongar a vida 0til dos veiculos a
GTRAN devera:

| - na frota locada e prépria, cuja utilizacdo dos veiculos € controlada diretamente pela GTRAN, cabera & geréncia menitorar a
utilizacdo dos veiculos, observando o prazo para revisdo estipulado pelo fabricante, & guilometragem, e constatando, a
proximidade limite desses requisitos, devera encaminhar o veiculo para a locadora ou para a concessionaria autorizada.

Il - para realizar a manutencao preventiva nos veiculos locados e proprios e nos veiculos gue atendem os Convénios e Termos
de Cooperacdo Técnica, em que a utilizacdo, nao & de controle direto da GTRAN, mas das unidades para as guais os veiculos
foram destinados, cabera aos responsaveis por essas unidades, cbservar o prazo determinado pele fabricante para a
realizacdo da revisdo, bem como moniterar a guilometragem e informar a GTRAN gue providenciara a conducdo dos veiculos
para a locadora ou concessionarias autorizada.

§ 1° 530 considerados como veiculos proprios, para efeito do inciso 1l os oriundos de Compensagio Ambiental e destinados aos
Parques Urbanos e Estaduais, & Unidades de Conservacao e & Coordenadoria de Unidades de Conservacio.

§ 22 Estdo incluidos entre os veiculos locados e proprios, para efeito do inciso I, os veiculos utilizados por servidores de outros
drgdos em cumprimento das agbes de policlamento e fiscalizacdo ambiental, respostas a incéndios florestais, acidentes
ambientais & emergéncias ambientais.

CAPITULD W1
D& MANUTENCAD CORRETIVA

Art. 20 Cabera a GTRAN, no caso de falhas inesperadas, emergenciais, ou defeito nos veiculos:



| - no caso de defeito cu falha no funcionamento em veiculos da frota locada e prapria, cuja utilizacdo dos veiculos &
controlada diretamente pela GTRAN, cabera a geréncia, encaminhar e acompanhar a avaliacdo da empresa locadora ou da
oficina credenciada, analisar o orcamento, menitorar o repare e formalizar o processe de pagamento, no caso de veiculos
proprios, ou de ressarcimento, no caso de cobranca pela locadora;

Il - no caso de defeito ou falha no funcionamento em veiculos locados e proprios e nos veiculos que atendem os Convénios e
Termos de Cooperacdo Técnica, em que a utilizacdo, ndo & de controle direto da GTRAN, mas das unidades para as guais os
veiculos foram destinados, caberd aos responsaveis por essas unidades, informar a ocorréncia imediatamente para a GTRAN,
gue acionara a locadora ou a oficina credenciada e acompanhara a avaliacdo, analisara o orcamento, fara o monitoramento do
conserto, formalizara o processo de pagamento, no caso de veiculos préoprios, ou de ressarcimento, no caso de cobranca pela
locadora.

§ 12 530 considerados como wveiculos da frota propria, para efeito do inciso Il, os oriundos de Compensacao Ambiental e
destinados aos Parques Urbanos e Estaduals, & Unidades de Conservacdo e a Coordenadoria de Unidades de Conservacdo.

§ 2° Estdo incluidos entre os veiculos locados e proprios, para efeito do inciso I, os veicules utilizados por servideres de outros
drgdos em cumprimento das agbes de policlamento e fiscalizacdo ambiental, respostas a incéndies florestais, acidentes
ambientais & emergéncias ambientais.

CAPITULD Wi
DAS AVARIAS E SINISTROS EM WVEICULOS OFICIAIS

Art. 21 Caberd ao condutor a responsabilidade pelas avarias decorrentes de atos praticados na direcio do veiculo, podendo
essa responsabilidade ser recaida ao gestor do setor responsavel pelo veiculo.

Paragrafe Unico. A apuracdo da responsabilidade do condutor pela avaria praticada sera feita mediante o Termo de
Responsabilidade e Checklist de Veiculo, assinado pelo servidorfconduteor, na retirada do veiculo.

Art. 22 Na ocorréncia de avarias em veiculos locados devera a GTRAN proceder:

| - quando a liberacdo do veiculs for controlada diretamente pela GTRAN, cabera a esta geréncia, identificar o servidor
responsavel mediante o Termo de Responsabilidade e Checklist de Weiculos assinados na retirada do veiculo:

Il - guando a utilizagdo do wveiculo for controlada diretamente pelos Pargues Urbanos, Unidades de Conservacao, ou pela
Geréncia de Compensacdo e Regularizacao Fundiaria, caberd aos gestores dessas Unidades, mediante o Termo de
Responsabilidade e Checklist de Veiculos, identificar o servidor que causou a avaria e informar imediatamente & GTRAN.

£ 1% Mo caso de ocorréncia de avarias nos veiculos, cuja utilizacdo & controlada diretamente pelas Diretorias das Unidades
Desconcentradas (DUD'S), caberd aos gestores dessas Unidades, identificar, por meio do Termo de Responsabilidade e
Checklist de Veiculos, o servidor que causou a avaria, e informar imediatamente & GTRAN.

§ 22 Cabera 3 GTRAN apds a constatacdo das avarias nos veiculos de sua responsabilidade direta e das avarias comunicadas
pelas unidades de gue tratam os incisos | I, acompanhar junto a locadora a avaliacdo da seguradora, guanto ao custo do
dano causado.

Art. 23 Em ocaside de encerramento de contratos de locacdo de veiculos, nas situacdes em gue a entrega pelo servidor
coincidir com a devolugdo do veicule para a contratada, e esta constatar avarias gue ocorreram durante a vigéncia do
contrato, cabera a GTRAN registrar a ficha de avaria e encaminhar oficio & locadora, estipulando o prazo de até dois meses
para informar a SEMA da decisao.

Paragrafe Unice. Em caso de a locadora cobrar da SEMA o custo do reparo no veiculo, devera a GTRAN formalizar
procedimento administrative para apuracéo de responsabilidade e ressarcimento ac Erario.

Art. 24 Na ocorréncia de avaria em veiculos da frota propria e eriundes de Compensagdo Ambiental devera a GTRAN proceder:

| -quando a liberacgo for controlada diretamente pela GTRAN, caberd a geréncia, mediante o Termo de Responsabilidade e
Checklist de Veiculos, identificar o servidorfcondutor responsavel pela avaria;

Il - na ocorréncia de avaria, em veiculos, com utilizagdo e responsabilidade controlada diretamente pelas unidades da SEMA,
como os Pargues Urbanos, Unidades de Conservacdo, Geréncia de Compensacdo e Regularizacdo Fundiaria bem como
Diretorias das Unidades Desconcentradas (DUD'S), cabera aos gestores dessas Unidades, identificar, por meio do Termo de
Responsabilidade e Checklist de Veiculos, o servidor que causou a avaria, e informar imediatamente a GTRAN;

Il - caberd a GTRAN apods a constatacdo das avarias nos veiculos de sua responsabilidade direta e das avarias comunicadas
pelas Unidades mencionadas no Inciso Il, acompanhar a avaliacdo e encaminhamento da seguradora, quantoe ao custo do dano
causado;



IV - em caso de ndo cobertura da avaria pela seguradora, caberd a GTRAN, acionar a oficina credenciada, analisar o
orgamento, autorizar o conserto e formalizar o processo de pagamento.

Art. 25 No caso de avarias em veiculos gue atendem aos Convénios e Termos de Cooperacao Técnica, cuja utilizacdo e guarda
é controlada diretamente pelas unidades atendidas, cabe aos responsaveis pelas unidades, identificar o servidor que causou a
avaria e comunicar de imediato a GTRAN, que acionard & empresa seguradora e acompanhara & avaliacdo do dano & em caso
de ndo cobertura da seguradora, encaminhara para a oficina credenciada.

Art. 26 Na ocorréncia de avarias em veiculos da frota propria e locada da SEMA, utilizados por servidores de outres dargdos em
cumprimento das actes de policiamento e fiscalizacdo ambiental, respostas a incéndios florestais, acidentes ambientais e
emergeéncias ambientais, cabera aos gestores prepostos desses drgdos na SEMA, identificar o servidor gue causou a avaria e
comunicar de imediato 3 GTRAN, que adotara as medidas pertinentes, de que tratam os artigoes 22, 23 e 24,

Paragrafe Gnico. Em caso de descumprimento do gque determina o caput, a SEMA formalizara procedimento administrativo
para apuracdo da responsabilidade e posterior ressarcimento ao Erario.

Art. 27 Nas situagdes de acidentes com veiculos deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:
| - o condutor devera registrar boletim de ccorréncia;

Il - o condutor devera comunicar o fato imediatamente a Geréncia de Transporte - GTRAN/ CAL & a chefia imediata, devendo
ser elaborado relatdrio de ocorréncia, com fotos comprobatdrias do sinistro:

N - caso o veiculo seja locado, o condutor ou a chefia imediata, devera acionar a empresa locadora através do ndamero
telefdnico por ela fornecido;

IV - caso o veiculo seja praprio, o condutor ou a chefia imediata, deverd informar a Geréncia de Transporte - GTRANS CAL sobre
o ocorrido, para que esta acions o seguro:

V - na ocorréncia de acidentes, caso seja possivel, deverdo ser efetuados registros com fotos no local, para instrucdo e
relatério de ocorréncia a ser fornecido a Geréncia de Transporte - GTRAN/ CAL;

VI - evitar o abandono do veiculo, salvo em casos que ndo possua condicdes de permanecer no local.
CAPITULO VI
DAS EMBARCACOES

Art. 28 Devera ser observado constantemente pelos gestores das unidades, se as embarcactes sob sua guarda encontram-se
devidamente registradas no sistema de frotas e patrimeonial, bem como, se sua utilizacdo esta estritamente destinada ao
exercicio das atividades desenvolvidas pela Secretaria.

Art. 29 Deverd os gestores gue possuem embarcacdes sob sua guarda patrimonial, adotar as medidas necessarias para gue as
mesmas sejam guardadas em locais seguros ou gue evitem riscos de avarias ao bem.

Art. 30 Devera a Geréncia de Transporte - GTRAN/ CAL manter solugdes que possibilitern o controle sobre o abastecimento e o
consumo dos combustivels e dleo nautico, utilizados nos motores de popa das embarcagbes, cabendo aos responsaveis,
produzirem as informacdes requeridas quanto ao consumo e a utilizacio do recurso disponibilizado.

CAPITULD IX
DA RESPONSABILIZACAD PELOS DANOS CAUSADOS

Art. 31 No caso de cobertura da avaria pelas seguradoras em que o laudo pericial comprovar impericia, imprudéncia ou
negligéncia, fica o condutor ciente que podera sofrer medidas preventivas e em caso de reincidéncia, medidas disciplinares.

Art. 32 Ficam cientes, todos os gestores responsaveis pelas unidades que utilizam os veiculos da SEMA, seja locado, proprio, ou
vinculados a Convénios e Termos de Cooperacdo Tecnica, que:

| - as avarias causadas por uso indevido, bem como defeitos ou mau funcionamento gue nao forem informados em tempo
imediato para a GTRAN, podera resultar em abertura de procedimento administrative para apuracdo de responsabilidade e
posterior ressarcimento ao erario;

Il - deverdo informar mensalmente a quilometragem dos veiculos para a GTRAN programar a manutencao preventiva do
veiculo e resguardar a garantia do fabricante;

Il - serd de sua responsabilidade identificar o condutor que deu causa as infracdes de transito aplicadas aos veiculoes utilizados
em sua unidade e que em caso de descumprimento, podera sofrer medidas administrativas e disciplinares.

CAPITULO X



DO RESSARCIMENTO DOS DANOS CAUSADOS

Art. 33 Diante da comprovacdo da ocorréncia de avarias por imprudéncia, negligéncia ou impericia do condutor, devera &
GTRAM:

| - guando se tratar de Servidor Ative e Aposentado, formalizar procedimento administrativo de ressarcimento ao Erario e
encaminhar para a CGP, proceder ao desconto em folha, nos termos do artigo 66 da LC 04/90.;

Il - no caso dos servidores exonerados, demitidos ou gue tiverem sua aposentadoria cassada, nos termos do que determina o
artigo 67 da LC 04/90, notificar o ex-servidor para proceder a quitagdo em até 60 (sessenta dias), do recebimento da
notificagdo e que em caso de descumprimento desse prazo, o débito serd inscrito em Divida Ativa.

Art. 34 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, revegando as disposicdes em contrario,
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba/MT, 19 de setembro de 2019.

MALUREN LAZFARETTI

Secretaria de Estado de Meio ambiente
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