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RESOLUCAD N°115/2019 - CSDP
Regulamenta o uso do SICAD no ambito da Defensoria Pdblica do Estado de Mato Grosso e da outras deliberacées.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFEMSORIA PUBLICA DO ESTADO, no uso de suas atribuigdes institucionais, conferidas pela Lei
Organica da Defensoria Pdblica do Estado de Mato Grosso (Lei Complementar Estadual n.? 146/2003 & alteracies legislativas),
em seu artigo 15 e artigo 21, 1, 1¥, XXX e XXV, notadamente o de exercer o poder normative e recomendar as medidas
necessarias ao regular funcionamento da Defensoria Plblica, a fim de assegurar o seu prestigio e a consecucao de seus fins;

CONSIDERAMDO o desenvolvimento do Sistema de Cadastro de Assistidos da Defensoria Plablica do Estado de Mato Grosso -
SICAD -, que visa a informatizar a atividade fim;

CONSIDERANDO que o SICAD abrange, dentre outras funcicnalidades, o preenchimento do Relatdrio Mensal de Atividades -
RMA - bem como seu envio 3 Corregedoria-Geral;

CONSIDERANDO gue o SICAD se encontra em processo de reformulacdo visando & implantagio de melhorias técnicas;
CONSIDERANDC a necessidade de criacdo de comité gestor do SICAD;

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo de regras disciplinadoras acerca do uso do SICAD;

RESOLVE:

Do SICAD

Art. 12, O Sistema de Cadastro de Assistidos da Defensoria Plblica - SICAD - é o software desenvolvido pela Defensoria Publica
do Estado de Mato Grosso destinado ao auxilio da atividade fim bem comeo gerenclamento do Relatdrio Mensal de Atividades -
RMA - dos Defensores Plblicos.

Do CAPSI

Art. 22,0 SICAD serd gerenciade pelo Comité de Avaliagdo Permanente do Sicad - CAPSI, composto pelo Corregedor-Geral,
Primeire subcorregedor-Geral, Segundo subcorregedor-Geral e Secretario Executive de Administracio da Defensoria Publica,
como membros natos, e por 03 (trés) Defensores Plblicos estdveis na carreira, integrantes da primeira instancia, e um
Analista de Sistema, funcienario efetive, nomeados pelo Defensor Pablico-Geral.

Paragrafo dnico. © CAPS| serd coordenado pelo Corregedor-Geral e, na sua auséncia, pelo Primeiro Subcorregedor-Geral e
Segundo Subcorregedor-Geral, sucessivamente.

Art. 32, Compete ao CAPSI:

| - deliberar sobre a obrigatoriedade do uso e suspensdo do SICAD, ressaltando que sua exigéncia, sempre sera procedida pelo
treinamento dos usuarios, e ainda, de parecer do 6rgdo técnice da Defensoria, sobre a capacidade operacional do nicleo de
execucdo, a saber, capacidade da internet no local.

Il - promover alteragdes nas planilhas de RMA;

- efetuar o acompanhamento permanente do SICAD, proferinde decisdes acerca das demandas para criacdo de nowvas
funcionalidades ou mesmo alteractes das existentes:

IV - recomendar, a Administracdo Superior, as medidas necessarias junto a drea de Tecnologia da Informacdo da Defensoria
Plblica visando o bom funcionamento do SICAD;

W - emitir parecer, enderecando-o ao Defensor Plblico-Geral, acerca da viabilidade de compartilhamento de dados do SICAD
com outros sistemas.

Paragrafo Onico. As alteracdes nas planilhas de RMA aprovadas pelo CAPS| serdo submetidas a homologacdo do Conselho
Superior da Defensoria Pablica.

Art. 492, O CAPS| reunir-se-4 mediante convocacao prévia do Corregedor-Geral ou quande ocorrer solicitacdo expressa por 1/3
fumn terco) dos seus membros, observado o qudrum minimo de maioria simples para abertura dos trabalhos.

§ 12, As decisdes do Comité serdo tomadas por maioria simples de seus membros, possuindo o coordenador, o voto de
gualidade.



§ 29, A votacdo sera nominal e aberta, & todos o5 membros do Comité tém direito a voz e voto.
§ 30, As decisBes serdo lavradas em atas, gue serdo redigidas com clareza, tornando-se objeto de aprovacao formal.

Art. 52, Aos membros do CAPSI € facultado convidar, para participar das reunides, com direite a voz, Defensores Plblicos ou
servidores de outros drgaos plblices, quando necessario para discusséo de temas especificos.

Art. 2. O coordenador do CAPSI| convocara servidor integrante do quadre de servidores da Corregedoria-Geral para secretariar
as reunides, cabendo-lhe lavrar a ata que podera serd submetida a leitura e assinatura na reunido seguinte.

Das normas correlatas ao uso do SICAD
Art. 72,4 obrigatoriedade do uso do SICAD obedecera ao disposto no artigo 32, inciso |, desta Resolucao.

§ 12, O Defensor PUblico ndo podera deixar de efetuar o uso continue do SICAD, apds determinagio de obrigatoriedade, salvo
motivo de justa causa.

§ 20 Entende-se por justa causa a justificativa formalmente encaminhada e aprovada junto ao CAPSL

§ 32, Manifestando-se pela rejeicdo da justificativa devera o CAPSI comunicar o fato & Corregedoria-Geral para adocao das
providéncias pertinentes.

§ 4%, Da decisdoe proferida pele CAPSI sera o interessado intimado eletronicamente, via e-mail funcional.

Art. 82, E vedado o lancamento indiscriminado de atendimentos via modalidade “atendimentos Diversos”, localizado na coluna
a esquerda, dentro de "Atividades Diversas”.

Paragrafo Gnico. Para efeitos deste artigo compreende-se como “Atendimentos Diversos” agueles realizados:

al nos casos de atendimentos ocorridos em atividades itinerantes e desde gue inexista estrutura de tecnologia da
informacao no local a propiciar o pleno uso do SICAD;

b} guando em visita em unidade prisional ou unidade de internacao.

Art. 92, Ocorrendo hipotese de a peticdo contemplar dois ou mais autores ou réus, & obrigatério o prévio cadastro de cada
assistido, com abertura de pasta especifica, se inexistente, observando-se a ferramenta destinada a efetuar a vinculacdo das
pastas encontradica na aba “Vincular Pasta” localizada Pasta Interna de cada assistido.

Paragrafo Unico. A ferramenta "Vincular Pasta™ destina-se a replicar a informagdo de desenvelvimento de peticdo, correlata ao
RMA, para as demais pastas vinculadas com o propodsito de promover a alimentacdeo Instantanea de todas as pastas vinculadas
sem ocorrer duplicidade de lancamento da atividade de RMA junto & planilha correspondente,

Art. 100 A anexacdo de pecas processuais e acordes, correlatos ao preenchimento de atividade do RMA, podera ser efetuada
em arquive do Word ou PDF.

Art. 11.Compete ao Defensor Plblico promover o envio eletronicamente do Relatério Mensal de Atividades, no prazo
precenizade na legislacao.

§ 12 A avaliacdo mensal do RMA, a ser efetuada pela Corregedoria-Geral, sera realizada igualmente pelo SICAD, em formulario
proprio.

§ 29, O resultado da avaliacdo proferida pela Corregedoria-Geral ficard disponivel ao Defensor Plblico para consulta e
conhecimento, em campo apropriade, ne SICAD.

Das Disposicdes Finals

Art. 12. A Corregedoria-Geral, assessorada por servidor da area de Tecnologia da Informacéo da Defensoria Publica, devera
promover a elaboracdo do manual do usuario bem como editar videos explicatives visando a facilitagdo da compreensao do
sistema.

Art. 13. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario, em especial a
Resolucdo n. 91/2017/CSDP.

Cuiaba-MT, 23 de agosto de 2019.

CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIRGZ

Defensor Publico-Geral do Estado de Mato Grosso
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