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INSTRUCAD NORMATIVA N® 03/2019/INTERMAT

Dispée sobre Codiges de Ocorréncias a serem aplicados como justificativas de faltas e auséncias dos servidores lotados no
Instituto de Terras de Mato Grosso gue utilizam o Sistermna Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto.

O PRESIDENTE DO INSTITUTS DE TERRAS DE MATO GROSSO - INTERMAT, no uso das suas atribuicdes legais, que |he conferem
os artigos 31 e 41 do Decreto 1.546 de 26 de maio de 1.992, em consonancia com a Instrucdo Nermativa n. 01/1992, e
Considerando o Estatuto do Servidor Plblico Estadual Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1990, e a Lei
Complementar n® 266, de 29 de dezembro de 2006, que dispde sobre diretrizes e normatizagdes relativas a gesto de cargos
em comissdo e funcdes de confianga no dmbito do Poder Executivo;

Considerando a necessidade de padrenizacdo dos Cédigos de Ocorréncias a serem aplicadas como justificativas de faltas e
auséncias dos servidores plblicos e militares, nos Grgéus e Entidades gue adotaram o Sistema Biomeétrico de Controle de
Freguéncia - Web Ponto;

RESOLVWE:

Art. 10 A presente Instrucdo Mormativa trata dos Codigos de Ocorréncias a serem aplicadas como justificativas de faltas e
auséncias dos servidores pdblicos e militares, nos C:rgéus g Entidades que adotaram o Sistema Blométrico de Controle de
Frequeéncia - Web Ponto.

Art. 22 A Relacdo dos Codigos de Ocorréncias, e os reguisitos para sua utilizacdo, estdo previstos no Anexo | desta Instrucdo
Mormativa.

Art. 32 Os documentos exigidos no Anexo | desta Instrucdo Normativa deverdo ser anexados ao relatério mensal de frequéncia
do servidor.

Art. 42 Os Orglos e Entidades poderfo adotar Cédigos de Ocorréncias especificos a sua realidade, além dos previstos nesta
Instrugao Normativa, apds validagao pela Secretaria de Estado de Gestao.

Art. 52 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacao.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Cuiaba/MT, 03 de julho de 2019.

Francisco Serafim de Barros

Presidente do INTERMAT

ANEXO |

RELACAO DOS

CODIGOS DE

OCORREMNCIAS

CoD. DCORRENCIA, DOCUMENTOS/REQUISITOS
ATESTADO MEDICO E

0ol LICENGA POR MOTIVO DE DOENGA EM PESSOA DA FAMILIA AUTORIZACAD DA  PERICIA
MEDICA

002 LICENCA POR MOTIVO DE AFASTAMENTO DO CONJUGE OU COMPANHEIRO LICENCA PUBLICADA

003 LICEMCA POR CONVOCACAO PARA SERVICO MILITAR LICENCA PUBLICADA

004 LICENGCA PARA ATIVIDADE POLITICA LICENCA PUBLICADA



005

006

oo

008

009

010

011

012

013

014

015

016

017

018

019

020

021

AFASTAMENTO PARA EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO DIPLOMA

DECLARACACD ORIGINAL DO
CONVOCACAQ DE S5ERVICO ELEITORAL TRE ou DA JUSTICA
ELEITORAL

DECLARACAD OU CERTIDAD

CONCESSAO PARA SE ALISTAR COMO ELEITOR DO CARTORIO ELEITORAL

LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE LICENCA PUBLICADA
LICENCA PARA QUALIFICACAD PROFISSIONAL LICENCA PUBLICADA
LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES LICENCA PUBLICADA

ESTUDOC NO EXTERIOR OU EM OUTRO ESTADOD, QUANDOD AUTORIZADD O
AFASTAMENTO

AFASTAMENTO PUBLICADO

MISSAD NO EXTERIOR OU EM OUTRO ESTADO, QUANDO AUTORIZADO DAFASTAMENTD PUBLICADO
AFASTAMENTO

CERTIDAD E LICENCA

LICENCA A GESTANTE, ADOTANTE OU PATERMNIDADE PUBLICADA

LICENCA PARA TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE, ATE 02 ANOS LICENCA PUBLICADA
LICENCA POR MOTINO DE ACIDENTE EM SERVICO OU DOENCA PROFISSIONAL  LICENCA PUBLICADA

ATESTADO DE COMPARECIMENTO A CONSULTA MEDICA/EXAME/REPOUSO

MEDICO ATE 03 DIAS ATESTADO MEDICO ORIGINAL

LICENCA PARA DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA LICENCA PUBLICADA

PARTICIPACAC EM COMPETICAD DESPORTIVA ESTADUAL E MNACIOMAL OU

CONVOCACAD PARA INTEGRAR REPRESENTACAD AFASTAMENTO PUBLICADOD

DESPORTIVA NACIONAL, NO PAIS OU NO EXTERIOR

ATESTADO DE DOACAD DE
SANGUE  EXPEDIDO  PELO
BANCO DE SANGUE OU

CONCESSAO DOACAQ DE SANGUE CARTEIRA DO DOADOR DE
SANGUE COM

O  REGISTRO DA DOACAO
REALIZADA

COMNCESSAOQ EM RAZAD DE CASAMENTO CERTIDAO DE CASAMENTO

COMCESSA0 EM RAZAD DE FALECIMENTO DO Cf}NjUGE. COMPANHEIRD, PAIS,
MADRASTA OU PADRASTO, FILHOS, ENTEADOS, MENOR SOB GUARDA OU CERTIDAC DE OBITO
TUTELA, IRMADS E AVOS.



022

023

024

025

026

027

028

029

030

031

032

033

034

EXERCICIO DE CARGO EM COMISSA0 OU EQUIVALENTE EM ORGAODS OU
ENTIDADES DOS PODERES DA UNIAD, DOS ESTADOS, MUNICIPIOS E DISTRITO
FEDERAL

EXERCICIO DE CARGO OU FUNCAQ DE GOVERNO OU ADMIMISTRACAD, EM
QUALQUER PARTE DO TERRITORIO MNACIONAL, POR MOMEACAD DO
PRESIDENTE DA REPUBLICA, GOVERNO ESTADUAL E MUNCIPAL

PARTICIPACAD EM PROGRAMA DE TREINAMENTO REGULARMENTE INSTITUIDO

JURI E OUTROS SERVICOS OBRIGATORIOS POR LEI

DESLOCAMENTO PARA A NOVA SEDE

CONVOCACAD PARA TRABALHO EXTRAORDIMARIO

COMPENSACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO

GREVE

REUNIAD EXTERNA OU VISITA TECHICA

VIAGEM A SERVICO

FERIAS

AUSENCIA DURANTE O EXPEDIENTE AUTORIZADA

PARTICIPACAD EM CONFERENCIAS, CONGRESSOS, CURSOS, TREINAMENTOS E
EVENTOS SIMILARES

ATO PUBLICADO

ATO PUBLICADD

CERTIFICADO OU CERTIDAO
DO PROGRAMA

CERTIDAD 8] ORGAOD
SOLICITANTE ©OU  ATA DA
AUDIENCIA

REMOCAD f LOTACAO
PUBLICADO

APRESENTAR COMPROVANTE
DE

CONVOCACAD ASSINADD
PELC SUPERINTEMDENTE OU
EQUIVALENTE

APRESENTAR COMPROVANTE
DE

COMPENSACAD ASSINADO
PELC SUPERINTEMDENTE OU
EQUIVALENTE

DECLARACAD DO SINDICATO

AUTORIZACAD FORMAL DO

CHEFE IMEDIATO E
DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS SE
HOUWVER

AUTORIZACAD DA VIAGEM E
DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS

NOTIFICACAD DE FERIAS

AUTORIZACAD DO SUPERIOR
HIERARQUICO

REQUERIMENTO E TERMO DE

RESPOMNSABILIDADE ou
CERTIFICADO OU ATESTADO
DE PARTICIPACAD

AUTORIZACAD Do



035

036

037

038

039

040

041

042

043

044

SUPERINTEMDENTE

DISPENSA COLETIVA (FALTA DE AGUA, LUZ E SISTEMA; EVENTOS E ETC)
OU EQUIMALENTE, COM WISTO

Do SECRETARIO ou
EQUIVALENTE

COMNCESSAOD EM RAZAD DE CASAMENTO (EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO) CERTIDAD DE CASAMENTO

COMCESSA0 EM RAZAD DE FALECIMENTO DO Cf}NjUGE. COMPANHEIRD, PAIS,

MADRASTA OU PADRASTO, FILHOS, ENTEADOS, MENOR SOB GUARDA OU )
TUTELA E CERTIDAO DE OBITO

IRMADS{EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)

CONCESSADQ EM CASO DE MNASCIMENTO DE FILHOS{EXCLUSIVAMENTE CERTIDAD DE NASCIMENTO
COMISSIONADO)

COMPARECIMENTO A4 AUDIENCIA EM JUIZO, PELO TEMPO NECESSARIO

COPI& DA ATA DE AUDIEMCIA
(EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)

ATESTADO DE DOACAO DE
SANGUE  EXPEDIDO  PELO
BANCO DE SANGUE OU
CARTEIRA DO DOADOR DE
SANGUE COM

DOACAC VOLUNTARIA DE SANGUE (EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)

O REGISTRO DA DOACAOD
REALIZADA

ACIDENTE DO TRABALHO OU ENFERMIDADE ATESTADA PELO INSTITUTO

MACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL - ATESTADO E DOCUMENTO
OFICIAL CORRESPONDENTE
INSS(EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)

EXCLUSIVO DO GESTOR DO
PONTO

SERVIDOR/EMPREGADO/MILITAR MAQ CADASTRADO NO SISTEMA DE PONTO

EXCLUSIVO Do
ADMINISTRADOR DO PONTO

SISTEMA ELETRONICO INOPERANTE

PRESEMNCA NAD REGISTRADA ATESTADO DA PRESENCA DO
SERVIDOR PELO  SUPERIOR
HIERARGUICO, JUSTIFICANDO
A AUSENCIA DO REGISTRO.

(Este codigo podera ser utilizado para o caso deregistro incomplete do
ponto didrio, a exemplo, guando o servidor falhar em um dos registros por
esguecimento em funcdo do servigo pablico, ou em reunido dentro do Orgéo

ou Entidade, ou outras situacdes gue nao configure auséncia do servidor UTILIZACAO PERMITIDA: ATE

ao servigo publice). 03 VEZES/MES.

Francisco Serafim de Barros

Presidente do INTERMAT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacdo: afs63773 ]

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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