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PORTARIA N2 52/2023/SECOM/MT

Constituir Comissdo para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro de bens mdveis, imdveis, de consumo e intangiveis da
Secretaria de Estado de Comunicacdo de Mato Grosso - SECOM/MT.

0 SECRETARIO ADJUNTO DE ADMIMISTRACAD SISTEMICA D& SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAD DE MATO GROSS0O,
no uso das atribuicoes como Ordenador de Despesas do referido ['Jrgé.u, com fundamento na Lel Complementar n? 697, de 05
de julho de 2021, que dispde acerca da estrutura e funcionamento da Administragdo Estadual, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 78, 83, 89, 94, 95, 96 & 106, da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estabelece
a realizacdo periddica de inventario de bens como principal ferramenta de controle da gestdo do patriménio publico;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 2.151, de 22 de setembro de 2009, gue institui o Sistema Integrade de Gestao
Patrimonial - SIGPAT, Considerando o Decreto Estadual n® 5.358, de 25 de outubro de 2002, que disciplina as competéncias
dos drgdos e entidades do Poder Executive Estadual, no tecante & administracéo dos bens imdveis de propriedade do Estado
de Mato Grosso, & o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestio dos bens patrimoniais mdveis
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de se realizar o levantamento e regularizar os bens patrimoniais desta Secretaria
RESOLWE:

Art. 12, Constituir Comisséo para realizacdo do Inventario Fisico-Financeiro de bens mdveis, iméveis, de consumo e intangiveis
da Secretaria de Estado de Comunicacao de Mato Grosso - SECOM/MT.

Art. 22, A referida comissdo sera composta pelos servidores abaixo relacionados:

| - Presidente: Armindo Ferreira da Silva Neto - Analista Administrativo - Matricula n® 111127;

Membros:

Romilde de amorim - Técnico de Desenvolvimento Econdomico Social - Matricula n2 62095;

Adriana Domingas Pereira Souza - Coordenadora de Apoio Logistico - Matricula 254279;

Elisangelo Peres - Analista de Desenvolvimento Econémico Social - Matricula 313316,

Art. 32, O inventario anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - Verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimeonial, mediante a realizacio de levantamentos fisicos;

Il - Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integradoe de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade & Financas - FIPLAN:

Il - Avaliacao e controle gerencial dos bens permanentes, imdveis, de consumo e intangiveis;

IV - Encaminhamenta de informacoes aos drgdos de controle;

WV - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis, imdveis de consume e intangiveis.

Art. 42, Compete a Comissao de Inventario da SECOM/MT:

| - Atualizar informacdes sobre os bens encontrades nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT,

Il - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacées, modificactes de ndmeros de RP, dentre outros;

Il - solicitar aos responsavels pelas Unidades, documentos comprobatorios de transferéncias de bens guando nao localizado;

IV - Emitir Termo de Responsabilidade atualizado & encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

W - Propor a destinacdo dos bens inservivels e ndo reaproveitaveis pela SECOM/MT:

W1 - Solicitar ao setorial de patrimonio, &, caso necessario, as unidades administrativas, as informacoes sobre todos os imoveis



fque estejam sob a responsabilidade do drgdo ou entidade, sejam eles préprios, locados ou utilizados por cessdo ou outro
instrumento juridico, inclusive a informacao scbre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizacdo do imowvel, tais
como termos de cessdo, permissdo, comodato e afins:

VIl - Realizar a consolidacdo das informacgdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patriménio;

VIl - Realizar diligéncias, sempre que Julgar necessario, visando & confirmacio de informacoes;

I% - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendéario e cronograma para sua execucdo;
X - Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucdo das atividades;

Xl - solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a gualguer espaco fisico para efetuar o levantamento do imavel e,
gquando necessario, auxilio, informacdes e documentos para melhor identificacdo do imovel a ser levantado;

XIl - Realizar levantamento fisico "in loco”, e o registro fotografico de cada imadvel inventariado;

Xl - Realizar consulta & prefeitura local, selicitando informacdes adicionals sobre o imdvel, tais como loteamento no gual o
imovel esta implantado, ndmero da quadra, nimero do lote, ndmero da inscricdo imobiliaria e a certiddo ou documento
equivalente com informacéo do valor venal do imodvel utilizado para fins de calculo do Imposto Predial e Territorial Urbano
IPTU:
XV - Realizar busca cartoraria, solicitande certiddo atualizada dos registros ou escrituras pablicas des imdveis inventariados;
XV - Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacdo;

XVI - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacdo ocupacional, cartorial, o estado de conservagao,
anexando as imagens do registro fotografico e imagem extraida do Google para cada imdvel inventariada.

XV - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execucdo dos trabalhos em cada imdvel inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

XV - Realizar o caloulo do walor econdmico dos imdvels rurals com base na planilha de preco referencial do INCRA, utilizando
a Ficha de Informacde de Valor;

XI¥ - Criar pasta individualizada para cada imdvel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imoavel ou
documento gue wincule a destinagdo do imdvel ao drgdoc ou entidade inventariante ou justificativa da negativa de
apresentacdo de tais documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizacdo via
Google Earth com sua coordenada geografica, o Laudo de Avaliacdo efou documento oficial da prefeitura local com a
informacdo do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informacde de Valor (imével rural);

XX - Registrar todas as ocorréncias na realizagao dos trabalhos;
#XI1 - Elaborar Relatdrio Final de Inventario;

XXl - Encaminhar Relatdrio Final de Inventario e pastas individualizadas de cada imovel inventariado ao setorial de patrimonio
do érgao ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatdrio Final do Inventario, até o dia 20 de novembro do
ano corrente,

Art. 52, Compete aos responsavels pelas unidades designar servidor para acempanhar o levantamento fisico dos bens mévels
da unidade, bem como ratificar planilha relativa ao levantamento realizado na unidade.

Art. 62, Quando convocados, os membros da Comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 72, Durante a realizacdo do inventario, fica vedada toda e qualguer movimentacio fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagdo especifica da Comissao.

Art. 82, Toda documentacdo relativa ao inventario fisico-financeiro realizado dewvers ficar sob a guarda do Setor de Patrimonio
e a disposico dos drgaos de controle.

Art. 92, A participacdo na referida Comissdo € considerada atividade de relevante interesse do Estado, ndo ensejando gualquer
remuneracao aos membros pelos services realizados.

Art. 10. Ficam revogadas todas as disposicdes em contrario, em especial as gque estiveram contidas na Portaria n®
33/2023/S5ECOM/MT.

Art. 11, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cuiaba/MT, 03 de julho de 2023



Adriano de Souza Morais
secretario Adjunto de Administracao Sistémica

Secretaria de Estado de Comunicagio de Mato Grosso
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