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INSTRUCAD NORMATIVG NE 004/2019/G5/SEDUC/MT.

Disciplina critérios de apresentacdo de documentos comprobatadrios de formacdo educacional para fins de enguadramento e
progressao horizontal dos Profissionais da Educacdo Basica do Estado de Mato Grosso,

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais, resolve instituir a presente Instrucdo Normativa.
SECAQ |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A presente Instrucdo Mormativa possui a finalidade de disciplinar a instrugdo processual relativa a apresentacdo de
certificados, diplomas e demais documentos comprobatdrios de formacio escolar e de profissionalizacdo nos processos
referentes a enguadramento e progressao horizontal dos Profissionais da Educacio Basica do Estado de Mato Grosso.

SECAC NI
D4 COMPROVACAD DOS NIVEIS DE ESCOLARIDADE

Art. 22 A comprovacio de formacio em niveis de escolaridade dar-se-& por meio da apresentacdo de copia de documento que
comprove a conclusdo do ensine fundamental, ensino medio, graduacdo, especializacdo, mestrado, doutorado e curso de
profissionalizacdo da seguinte forma:

| - Historico Escolar e Atestado de Conclusdo para comprovagao de habilitagdo no Ensino Fundamental,
Il - Certificado de Conclusdo de Ensine Médio para comprovacéo de habilitagdo no Ensine Médio;

Il - Diploma de Graduacdo para comprovacdo de habilitacdo em Nivel superior, representado por Licenciatura, Bacharelado e
Tecndlogo ou Declaragio expedida pelo setor responsavel pela emissao e registro de diplomas, confirmande o cumprimento
de todos os requisitos pelo aluno para a titulacdo e que o Diploma esta em fase de confeccao;

IV - Certificado de Especializacio para comprovacdo de habilitacdo em Especializacao lato sensu ou Declaracdo expedida pelo
setor responsavel pela emissao e registro de diplomas e certificados, confirmando o cumprimento de todos os requisitos pelo
aluno para a titulagdo e que o Certificado esta em fase de confecgdo;

WV - Diploma de Mestre para comprovacdo de habilitacdo em Mestrado ou Declaragdo expedida pelo setor responsavel pela
emissdo e registro de diplomas, confirmando o cumprimento de todos os requisitos pelo aluno para a titulacdo e gue o
Diploma estd em fase de confecgdo;

VIl - Diploma de Doutor para comprovacao de habilitagdo em Doutorado ou Declaracio expedida pelo setor responsavel pela
emissdo e registro de diplomas, confirmando o cumprimento de todos os requisitos pelo aluno para a titulacdo e gue o
Diploma estad em fase de confeccéo;

Vil - Diplema do Profuncionario ou Certificado do Arara Azul para comprovacao de habilitacdo para Enguadramento Definitivo.

Paragrafo dnico. Além dos comprovantes acima relacionados, os processos de progressdo horizontal e enguadramento
deverdo ser instruides com os seguintes documentos:

| - oficio de encaminhamenteo da unidade de lotacdo do interessado;
Il - requerimento padrao ou especifico devidamente preenchido e assinade pelo servidor interessado;

ll - copia dos documentos pessocais com carimbo de que confere com o documento original, devidamente preenchido e
assinado pelo secretdrio ou diretor da unidade de lotagdo do interessado.

SECAQ 1
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art, 32 Todos os documentos especificados no Art. 22 desta Instrucdo Mormativa deverao conter data de conclusdo do curso e
carimbo que comprove que a copia confere com o decumento original, devidamente preenchido e assinado pelo secretario ou
diretor da unidade de lotacdo do interessado, com C.P.F. ou matricula do conferente, ou autenticacdo do cartdrio.

Paragrafo dnico. Em caso de indicio de irregularidade na documentacio de comprovacao de nivel de escolaridade, devera ser



realizada diligéncia junto & instituicdo responsavel por sua expedicdo e, caso ndo seja assim comprovada a idoneidade
documental, o processo sera remetido para apuracio de possivel infracdo funcional, com prévia notificacdo do servidor
interessado para manifestacao.

Art. 42 N3o serdo aceitos outros documentos comprobatorios de conclusdo de escolaridade, mesmo que expedidos pela
Instituicao de Ensing, que nao sejam os especificados no Art. 22 desta Instrucao Normativa.

Art. 52 No caso de conclusao de curso de graduacio ou pos-graduacao realizado fora do pais, o mesmo devera ser convalidado
por universidade brasileira, nos termos da legislacgo em vigéncia.

Art. 62 O preenchimento das obrigagdes dispostas nesta Instrucdo, bem como os documentos emitidos por drgdos, entidades
ou estabelecimentos de ensino, ndo excluem a possibilidade da Secretaria de Estado de Educacao averiguar sobre a
regularidade e autenticidade das ocorréncias e dos decumentos.

Art. 72Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Instrugdo MNormativa ne
014/2014/G5/SEDUC/MT.

Cuiaba/MT, 10 de abril de 2019.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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