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PORTARIA N2 024/2019/5AAF-SEFAZ

Constitui a Comissdo Permanente de Inventario de Bens de Consumo (almoxarifado) no ambito da Secretaria de Estado de
Fazenda - SEFAZ.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA, no exerciclo das atribuices que ke sdo conferidas pelo inciso 111,
do artigo 139, do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo Decreto n® 1269 de 17 de
novembro de 2017,

RESOLWE:

Art. 12 Constituir a Comissao Permanente de Inventario de Bens de Consumo [almoxarifado) no ambito da Secretaria de Estado
de Fazenda - SEFAZ, com a finalidade de proceder ao levantamento e registro fisico e financeiro do estoque do almoxarifado
desta Secretaria, conforme a redacao.

SQE NOME CARGO FUNCAD Matricula

01 Cleber Ourives de Figueiredo Analista Administrativo Coordenador 136262

02 Manoel de |esus Monge Tec. Adm. Financeiro  Membro B61260

Ped Henrigu Dut o
03 V:I;r:;n =nrique yHra Assessor Tecnica ll Membro 290713

Art, 22 A Comissdo deverad adotar os seguintes procedimentos:
| - Inventariar trimestral/ semestral e anualmente o estoque do almoxarifado;

Il - Apresentar a cada trimestre/ semestre/ ano Relatdrios Parciais 8 Coordenadoria de Patrimdnio Mobilidrio, Materiais e
Transporte a respeito dos levantamentos efetuados;

I - Ao final do exercicio entregar @ CPMT o Relatdrio Conclusivo dos trabalhos realizados e os documentos comprobatdrios;
IV - Realizar correges e atualizagdes dos valores distorcidos dos bens de consumo;

W - Propor o tratamento a ser dispensado nas situacoes de inconsisténcias no inventario;

V1 - Propor, guando necessario, procedimentos que visam dar malor seguranca e controle na gestdo do almoxarifado;

Wil - Identificar e analisar itens em estogue sem movimentacdo, e, se for o caso, efetuar a baixa (transferéncia) e encaminhar
para a Secretaria de Estado de Plansjamento e Gestdo- SEPLAG;

Art. 3° Devera a CPMT adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:
| - Auxiliar e orientar a Comissao nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;

Il - Receber e confrentar os levantamentos realizados pela Comiss3o com os registros constantes no Sistema Integrado de
Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

I - Atualizar os itens de material inventariados no SIGPAT:
IV - Regularizar junto aos 6rgdos competentes as irregularidades constatadas, conforme a legislaco vigente;

VW - Encaminhar para a Coordenadoria Contabil - CCONT a documentacdo necessaria dos bens que porventura restarem
pendentes de registros contabels;

VIl - Fazer busca das Notas Fiscais referentes as aquisicdes dos bens de consumo com valores irrisorios e aqueles com valores
distorcidos;

VIl - Promowver reunides para avaliacdo dos Relatdrios Parciais com a Comissao Permanente, Unidade Setorial de Controle



Interno, superintendéncia de Patrimdnio e Servicos e a Unidade Executiva Fazendaria da Secretaria Adjunta da Administracao
Fazendaria - UEFA-SAAF,

Art. 4% A Comissao tera acesso a toda documentacdo necessaria, bem como receber total suporte das Coordenadorias
Financeira e Contabil e da Unidade Setorial de Controle Interno para execucdo dos seus trabalhos.

Art. 5% Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogando-se as disposicfes em contrario, em especial a
Portaria n? 093/2018/SAAF-SEFAZ, de 07 de agosto de 2018,

PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE.

Gabinete do Secretario Adjunto de Administracdo Fazendaria, Cuiaba/MT, 25 de Margo de 2019,
Kleber Geraldino Ramos dos Santos

Secretario Adjunto de Administracao Fazendaria

SAAFISEFAZ-MT
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