Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

FOATARL W & 13T 3019/GPDETRAN-MT

Dispde sobre a elsborachs do TCA - Termao Circurstancsdo Administrativa no dmbito do DETRAN - Departaments Estadusl de Transito.
O Presidents do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso, no uso de suas atribucdes legais, &;

Considerando a Resolugdo Normativa de n® 02472014 do Tribunal de Contas do Estade de Mato Grosso;

Considerando a Lei 2 8.666 de 21 de junho de 1953;

Cansiderandn o Decreta ds n? 5.412 de 18 de punho de 2018 que Atualiza o= walores das modalidades de licitagho de que trats o art. 23
da Lei r? 8.666, de 21 de _r.er"ch de 1993;

Caonsideranda 2 IN - Instrugdo Normmativa de n® 001/2017 da Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso de 25 de agosto de 2017;
RESOLYE:

&t 1% Estabelecer requlamentacdo e a padronizacdo dos procedimentosiprocessos relativos & TCA - Terma Circunstancado
Administratvo no dmbsto do DETRANMT.

DO5 CONCEITOS
Art. 2¢ Para fins desta Fortaria, considera-se:

| - Termo Circunstanciado Administrativo ou TCA&: Consiste mo mstnementos processual dewidamente formalzade =empregado pela
administragia para apuragda de forma simplificada de fatos relativos & extravie, juros e muoltas ow dano a0 bern pablico, gue implicar
em prejuizo de peguens valor;

Il - Prejuizo de pequenc valor:E aquele cujo prego de mercado para aguisicio ou reparacho do bem extraviado ou danificado seja iqual
ou inferiar a0 limite legal estabelecido.

Il - Scoméncia: Circunstanoas ou acontecdmentas que ooasionaram ou que justficam o extravio, cobranca de puros e multas ow dano a0
besm pléblico comtendo dados como especificacio, nimero do patriménio, data, local & descricio dos fatos = wvabor do dano;

I% - Servidar envolvido: E o servidor pdblice mdicada no TCA come envalvido nos fatos em apuracio;

¥ - Responsaved pela lovratura do TCA: E o servidor plblco inoumbido do dever de elaborar & concler os encamimhamentos &m
conformidade com a Instrdo Mormativa de n® 001 de 2017 da CiGE-WT.

¥l - Autoridade maxima: Trata-s= da autoridade maxima da ertidade a qual decidird quanto a0 acolhimento ou ndo da proposta
constant= no parscer elaborado 2o fmal do TCA

Yl - Unidade admanistrativa: Sao os s=tores s enbdades orde podem haver as ocorréncias dos fatos 3 serem apurados.
DO CAJETD

Art. 32 A elaboracao do Terma Circurstanciado Administrative - TO& tem inko com presnchimento de formulérios proprios com o
obyetren de apuracio dos fatos.

§ 17 Incoarerd em responsabilidade solidaria o serador de qualguer Unidade Administrative do DETRON/MT, gue tendo ciénoa, ndo
repartar o dana ao seu superior imediato para as providéncias caniveis.

§ 2¢ Os modelos de farmularios a serem aplicados na instrugdo processual do Terme Circenstanciada Administrateea - TCOA, constam
coma anexos desta Portana.

D& INSTAURAGAD
Art 4% A aplicagdo oo Termo Circunstanciado Administrative - TCA, ooormera:

| - Qusanda o fato & ser apurada referirss & extrawio ou dano ao bem pldblico, o TCA dewerd ser instawradoylsvrada pela chafia do setar
responsivel pela gestio dos bens & materiais na Unidade Administrativa ou caso tenha sido ele o servidor ervolvido nos fatos, o TCA
deverd ser mstauradoiavrado pelo seu superior hierdrguico imediata;

Il - Quando o dano ac erdno se referir a0 pagamento de pros, multas = outros encargos financeiros por descumprimento de prazo, o
TCA devera ser instauradofawrado pels Cocrdenadona Financeira, conformes estabelecido no Regiments Interno do DETAANMT;

I - Quando o fate a ser apurado refesir-se a gualguer outro tipo de conduta que venha & prowocar dano ou prepizo de pequena valor, o
TCA deverd ser instauradoiawrado pelo chefe imediate do semvidar responsavel pelo fato.

D& INSTRUCAD

At 5% 0 Terma Circurstancasdo Administrativa - TCA dewerd conber necessaramente:
al Anexa | - Identificacdo do servidar e dadas da ocorrércis;

bl Anexa |l - Cientificacdo do servidor envolvido;

c}  Manifestagho formal do servidor ervalvido, podendo ser C cu e-mail;

ol Anexa 1 - Parecer e conclusdo do TCA (pelo responsawed);

el Anewa IV - Chack List da responsavel pela lavratura com “ciente” da UNISECH;

fi  Arexo V- Decisdo da Autoridade maxima do drgao;

gl Anexo V- Conclusio;

hi  &newxo V- Corfoemidsde final.

At 6% Nas hipdteses de aplicacdo do Terma Circunstanciado sdminstratie - TCA, previstas no art. 4% desta portaria, o TCA deverd ser
formalizadn com nimens de protocoda, devidamente canmbada & paginada, miciado com o Anexo 1.

Art. 72 O Anewxo | deverd ter todos os campaos devidamesnte preenchidos, devendao, quanda houwer, anexar dooumentos comprobatdrios
da oCorTences, tais como boletim d= poorrénicia, noticia do dano, fatos, fotos, relatdrios, dentre cutros.

AMt 51 O Anexo |l trata da etapa em que o responsdvel pela lawratura do TCA deverd ciemtsficar o servidor pablico erveolvida na
DCHTENCES, podendn este, apresentar no prazo de 5 diss (tess manifestacko sscrita efou o ressarcimento a0 erdria, corrsspondents a0
prejuizo causado, bem como outros documernttos que achar perbnentes.

Fardgrafo (Gnico: em caso da ndo manifestagao do servidor no prazo estipulado, o responsavel pelo TCA, sequird o rito

At 9% & notificacho do servidor emvolwido permite o conhecimento dos fatos a serem apurados = g4 possibilidade de ampla defesa e do
contraditdna.

Art 10 O Srexo Bl trats da formalizacaa do parecer pelo responsavel, devendo o mesmo discorrer sobre a manifestagao quanto ao
ressarciments & proceder & andlise, conclusio dos fatos & remeter o processo &0 Presidente.

Fardgrafo (nico: Fosterior ap parecer & conclusao do responsdwel pela lavratura do TCA, o mesmo deverd mserir no processa, o dheck



list [Anexo i) contendo ciéncia e acordo da UNISED - Unidade Setorial de Controle nterno, para postenor remessa dos autos pars o
julgamento a ser proferido pela Autoridade maxma da entidade.

At 11 0 Anexo V brata da decsio da guicridade maxima da entidade. Meste caso, o Presidente do DETRAN, gue devera:
al Ominar por acolher ou rejeitar a proposta do responssvel pela lavratura do TCA;
bl Assinalar a conclusao pelo ressarcmento ocu encerramento o processa, &

ch Determinar a formalizacdo do termo de ajustamenta de conduta junto a Unidade Setonal de Correicio, nos cascs werificadas
conduta fumcional passivel de apustamento;

Art. 12 O processo deverd sar devalvido ao responsivel pela lavrabra do TCA para o preenchimento do Snexo V] para encerraments ou
ressarcimento, devendo este remeter o processe @ Unidade Setorial de Controle Intermo - UNESEC] do DETRAN/T para werificagdo da
conformidade:

Far&grafo (nico. O responsdvel pela lavratura do TCA deverd seguir todas as stapas tanto em caso de enceraments, guants &m caso
e ressarcimenta.

Art. Em caso de o s=rvidor optar pelo ressarcimento dos walores deve-se s=guir as seguintes etapas:

| - ACessar o sike da Secretana de Fazerda -SEFAZ no enderego eletrancchktp:/iwwe.5.sefaz.mt.gov.br & clicar em SERYICOS

Il - Clicar ern DOCUMENTOS DE A.PGPGECA.EIM;&DE FAGAMENTOS

Il - Clicar em DiR-1 Orgdos & depais cicar no inkdttps e sefaz mk.gov.brarrecadac acidarire/merudaiivreToutros0gaos =true
I¥ - Chear em DETRAN-DEFART.ESTADUAL DE TRANSITD DE MT

W - Chear em Fessoa Fisica

Wl - Insira CFF & Cliqgue em confamar

Wil Preencha a5 dadaos oo DAaR Urica e Cligue: =m
E m i ] i r .

Art 13 A Unidade Setonial de Controle de Inkerno - UNESEC], fica responsével por realizar a conformidade final, conformes dnexo vl &
encaminhar 4 Controladona Geral do Estado - OGE/MT para fins de registro = controle em cbhservancia ao art. 11 da IN n® 0012017,

Art. 14 Apds & etapa de registro & cantrole em obhservancia so art. 11 da IN n? 0002017, os autos sero restituides a Unidade Sstarial
e Controle de Intermo - UNISECI para conferéncia & despacho final & Contasilidade para o devido arguivamento.

Art. 15 Mao coorr=ndo 0 ressarciments &0 erario, o= acordo com o descrito no art. 62, ou constatado o indioo de dodo menciorado no
art. 7% da B 00172017, a apuracdo da responsabdidade funcional do servidor plblico serd feita na foma definida pela Lei
Complementar n® 03/1530 & Lei Complementar n® 2072004,

Farégrafo imico. € vedada a utlizagio do modo de apuracho de que trata esta Portaria guando o dano ac erério apresentar indicio de
conduta dolosa do servidor plblico.

&t 16 Constatada a indicagdo de responsatilidade de pessoa puridica decorrente de contrato celebrado com a Admnistracia Plblca,
serao remetidas copias do Terme Circunstanciado Administrative e dos documengos a el nsendos ao fiscal do contrato administratreo
para que adote as providéncias necessédnas a0 ressarcimento do walor do prejuizo causado de acordo com a forma austada no
instrumento contratual £ conforme a legislacho pertinente.

Art. 17 Mo camo o= dano de paqusnc valor que tenhia procedsmento prapric de ressasciments ao erdrio & preestabelecdo =m
dispositivos legais wigerfes, estes deverio continuar sendo seguidas pelo ribo proprioc exstente, & fim de n3o chstrur a robnia dos
setores que bdam especificamente com esses assuntos, s como multas de transito, awvarias em weioulos, concessio e prestacio de
contas de didrias.

Art. 18 Os anexos de que trats esta Portana serao disponibilizados na rede mtranet do DETRAN-MT.

Art. 19 Esta Porfara erira em vigor na dats de sua publicacho & revoga-s= a Portaria 069 de 23 de jansiro de 2018,
Cuialha-MT, 25 de feversiro de 2019,

Gustawo Reis Lobo de Wasconcelios®

Fresidente do DETRAN-MT

Original assinado®

Supsrintendénos da Imprenss Oficisl do Estada de Mato Grossa
Fua Jilic Domingos de Campos - Cemtra Politico Administrativo | CEP 72050-970 | Culaba, 8T

| Cadiga de autenticaclo: $od3ezde ]

Consulte & autentiodads do codigo soma emhbttps: Yhomalog somat.mt.gov. briegislscas/diaro_oficm foonsutar


https://homolog.iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2025-04-19T02:44:53-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o DiÃ¡rio Oficial




