I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
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Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N° 022/2019/CPS/SECITEC

Institui & Comissao para realizaggo de Inventario Fisico Financeiro, avaliagdo inicial e regularizagdo das informagdes dos Bens Patrimoniais
Moveis da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC.

O SECRETARIO DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuictes que lhe confere o At 71, I, I E IV da Constituicio Estadual e,
CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/84 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;
CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que nommatiza a gesido dos bens patrimonials mdveis, do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso. CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de inventaro fisico financeiro de bens moveis da
Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC de Mato Grosso, & COMSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagtes
patrimonials da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grasso no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial @ FIPLAN, RESOLVE:

Arl. 17 Instituir comissdo para realizacio do Inventario Fisico Financeiro, avaliagio inicial e regularizagio das informagbes patrimoniais da
Secrelaria de Ciéncias e Tecnologia do Estado de Malo Grosso.

Art. 2@ A referida Comissao serd composta pelos senvidores abaixo descritos, sob a presidéncia do Primeiro.
Presidente: André Luis Roder de Souza: Coordenador de Patrimdnio e Servigo: malricula n® 135301
Deodato Fernandes da Silva: Analista Administrativo, matricula n® 128667 - Efetivo

Benedito de Moraes Campos: Gerenle de Patrimdnio e Materiais: matricula n® 288057
Compoasicio das subcomisstes das Escolas Técnicas Estaduais responsaveis pelo Inventario:
| - Escola Técnica Estadual de Barra do Gargas

Kénia Caetano Diniz: matricula 237680

Camila Jordana Ferreira Lourengo: maltricula 285500

Il - Escola Técnica Estadual de Sinop

Willian Alex Constantini: matricula 269721

Marcos Rene da Silva: matricula 205125

Il - Ezcola Técnica Estadual de Cuiaba

Simey Adriany Alcala Souza: matricula 289309

Jacqueline Rodrigues de Andrade: matricula 74683

IV - Escola Técnica Estadual de Poxoréu

Alexandre Umbelino Pereira! matricula 291118

Vinicius Vieira da Silva Bezerra: matricula 289816

W - Escola Técnica Estadual de Diamantino

Eva Luiza de Melo: matricula 220479

Reginaldo B. Fontes Souza: matricula 65437

Zila Maria Palmeira Rabello Casagrande: matricula 33263

Wil - Escola Técnica Estadual de Tangara da Serra

Juvenil Gilberti: matricula 35907

Carlos Eduardo do Mascimento: matricula 135303

Eliandra Rita Mezi Medeira: matricula 271119

VIIl - Escola Técnica Estadual de Rondondpalis



Meiva Terezinha de Col: matricula 47111

Licio Mario Nogueira de Arruda: matricula 135303

Cldvis dos Santos Gomes Jardim: matricula 119102

I¥ - Escola Técnica de Chapada dos Guimardes

Djaik Souza Meves: matricula 280045

Flora Ferreira Camargo: matricula 27287

¥ - Escola Técnica Estadual de Alta Floresta

José Luiz Augusto Teixeira: matricula 71321

Marcio José Tibola: matricula 247003

¥l - Escola Técnica Estadual de lucas do Rio Verde

José Otacilio Mainardi: matricula 133905

Rosane Koval: matricula: 267695

Art. 3O Inventano Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| verificagdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagio de levantamentos fisicos;

Il realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial SIGPAT e o Sislama Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Finangas FIPLAM,

Nl avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV encaminhamento de informacies aos Orgdos de Controle;

vV confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Arl. 4° Compele 4 Comissdo de Inventério da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso:

| Elaborar calendario  de inventdrio  ancal, defininde o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas,
juntamente com o material necessario para o levantamento fisico;

Il Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no Grgéo;

Il Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades Administrativas e fazer a conciliagio com o Sistema Integrado de Gestdo
Patrimonial SIGPAT;

IV - Atualizar as informactes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial SIGPAT,

V-Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacgdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificactes de némeros de RP, dentre oulros;

Wl Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatérios de transferéncias de bens guando ndo localizado;

VIl Realizar em conjunto com o Setor de Patimdnio a avaliacao inicial dos bens miveis;

VIl Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminhalos &s unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
I¥ Propor a destinagdo dos bens inserviveis e ndo reaproveilaveis pela Secretaria.

¥ Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Pariménio da Secretéria.

Art. 5% Compete aos ocupantes de cargos de dire¢do e chefia indicar os membros para compor as subcomisstes ou na impossibilidade de
formalas, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade devidamente protocolado, como também encaminhar o arguivo em
formato. ¥LS para o e-mail da comissao inventariante desta autarquia, no prazo definido, bem como qualquer documentacio adicional relativa
a0 levantamento da unidade sob a sua direcao.

Art. B Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizagdo do levantamento fisico dos bens méveis nas unidades:
| Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gualguer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il Requisitar os recursos necessarios para a realizacio do levantamento,



Il Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orentacdo da Comissao de Inventario;

IV -Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificagio e guantificagio
dos bens;

WV verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, identificalos com numeragdo provisdna para posterior regularizagio,

Wl Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha gue serd encaminhada pela comissao.

Wil Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentandoo ao responsavel para validacio;

Wi Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens

Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. T Quando convocados os membros da comisséo ficardo & disposicBo  para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria

Art. B® Durante a realizagao do inventario fica vedada toda e qualquer movimentacgio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
pracedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacio especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 9% Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a disposicao
dos Orgdos de Controle,

Art. 10° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogandose as disposicbes em contrario.
Cuiaba, 25 de fevereiro de 2019
MILTON BORGES BORGATO

Secretario de Estado de Ciéncias Tecnologia - SECITEC
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