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PORTARIA N2 001/2019/GAB/SECITEC

Dispée sobre o horario de funcicnamento do expediente no ambito da Secretaria de Estade de Ciéncia, Tecnelogia e Inovacao -
SECITEC,

e demais providencias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD, no usa das atribuices que lhe confere o artigo 71, da
Constituicdo Estadual, & o Ato Administrativo N2 10.279 publicado em 02 de janeiro de 2019,

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 001, de 02 de janeiro de 2019, que conferiu autoridade aos Secretarios de Estado ou
dirigentes maximos para fixar o expediente no &mbito dos respectives orgaos e entidades da Administracdo Pdbica Direta e
Indireta do Poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art. 12 - Fica instituido o horario de expediente para atendimento ao plblico: das 08h as 12h e das 14h &s 18h de segunda a
sexta-feira;

§12 - Os servidores plblicos estaduals com jornada de 40 (quarenta) horas semanals deverdo cumprir jornada de 0B (oito)
horas diarias, com expediente das 08h as 18h.

§27 - Sera permitida a flexibilizacdo no horario de expediente, estipulade no paragrafo anterior, respeitande o horario minimo
de entrada as Th30 e maximo as 8h30 & com horario minimo de saida as 17h30 & no maximo as 18h30.

§3% - Para o regime de jornada de B (cito) horas diarias de trabalho, devera ser respeitado o intervalo intrajornada de no
minimo 1 hora e no maximo de 2 horas, intervalo este destinado & refeicdo e descanso do servidor,

§42 - Seri admitida, eventualmente, a tolerdncia de adiantamento ou de atraso de até 15 (guinze) minutos diarios.

§59 - A auséncia superior 2 15 min devera ser comunicada a chefia imediata & compensada ou justificada, para que nao
impligue em prejuizo da remuneragdo, conforme previsto na Lei Complementar n? 04/1990. A justificativa deve constar no
relatério mensal de frequéncia indicando o respective Codigo de Ocorréncias contido no Web ponto.

£62 - O disposto neste artigo também se aplica, no gue couber, aos estagiarios, em consonancia com o artigo 11, do Decreto
Estadual n2 121, de 16 de junho de 2015,

£§79 - Todas as excepcionalidades deverdo ser encaminhadas a Coordenadoria de Gestao de Pessoas da SECITEC-MT.

§BY - Em caso de inobservancia do disposto neste artigo, a Coordenadoria de Gestio de Pessoas da SECITEC-MT, devera
comunicar mensalmente ao chefe imediato a ccorréncia, para providéncias conforme as Leis Complementares n2 04/1990 e n®
207/2004.

§92 - O Secretario & o Secretario Adjunte poderdo convocar suas equipes, caso haja necessidade excepcional, devidamente
justificada.

§102 - Os casos individuais deverdo ser solicitados via processo, contendo a documentacdo comprobatoria e serdo analisados
pela chefia imediata e Secretaria Adjunta correspondente.

§11% - Todas as excepcionalidades deverdo ser encaminhadas & Coordenadoria de Gestado de Pessoas da SECITEC.

Art, 22 - O disposto na presente Portaria aplica-se aos servidores plblicos efetives e comissionados, lotados nesta Secretaria
de Estado de Ciéncia Tecnologia e Inovag8o SECITEC, como também aos servidores e empregados de outros drgaos, gque
desenvolvern seus trabalhos na SECITEC-MT, exceto para o Secretario de Estado Ciéncia, Tecnologia e Inovacio e Secretario
Adjunto.

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se as demais disposic@es em contrario.
Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Cuiaba-MT 10 de Janeiro de 2019,

Nilton Borges Borgato



Secretario de Estado de Ciéncia Tecnologia e Inovacdo
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