IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA M. 200/2018

DISPOE 50BRE O3 PROCEDIMENTOS DE LICITACOES E CONTRATOS, DISCIPLINA O CHECK-LIST DOS PROCEDIMENTOS DE
AQUISICOES E CONTRATACOES NO AMBITO DA EMPAER/MT E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Diretor Presidente da Empresa Mato-Grossense de Pesquisa, Assisténcia e Extensio Rural - EMPAER-MT, no exercicio de suas
funcdes e valendo-se da competéncia Estatutaria, conferidas pelo art. 92 da Lei Complementar Estadual n? 462/2011 e artigo
15, do Estatuto da Empresa, bem como com base no gue dispée a Lei Federal n? 8.666/93 de 22/06/1993, a Lei Federal n®
10.520 de 17/07/2002, a Lei Federal n? 13.303 de 30/06/2016, Lei Federal n2 7.892/2013 de 23/01/2013 e os Decretos
Estaduais n? 840/2017 e n® 793 de 28/12/2016, &;

RESOLVE:

Art. 12 - Determinar gue todos os processos licitatdrios, inclusive para termo aditivo de contrato, sejam iniciades com o Termo
de Referéncia/Projeto Basico.

§ 17 - O Termo de Referéncia/Projeto Basico deverd ser elaborado pela unidade demandante, a qual devera realizar pesquisa
de precos para a formacdo do valor estimado no Termo de Referéncia.

| - Considerar-se-4 unidade demandante o setor a quem competir a gestio do objete adquirido ou contratado, nos termos do
Regulamento Geral desta EMPAER/MT;

Il - Nos processos de aguisigdes gue envolvam direta ou indiretamente as areas da COATER ou da COPEF, os termos de
referéncia deverdo ser elaborados conjuntamente com a respectiva unidade envolvida.

§ 22 - Nos casos de aquisicdo ou contratagdo com recurso proveniente de convénio, o termo de referéncia/projeto basico
devera estar acompanhado da copia do termo de convénio devidamente assinado e seus anexos atualizados, inclusive plano
de trabalho.

§ 3% -0 Termo de Referéncia/Projeto Basico devera ser protocolado na Coordenadoria de Apeio Logistico - COAL, conforme
fluxo interno desta EMPAER/MT, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do prazo estimado para inicio da execugdo ou
entrega dos bens e servigos comuns, exceto para as situagdes emergenciais e para os casos devidamente justificados.

§ 4° - Mos casos de objetos complexos e de grande vulto, como os associados & informatica, obras e servicos de engenharia, o
prazo minimo de antecedéncia para protocolar o terme de referéncia/projete basico sera de 90 (noventa) dias.

Art. 22 - Determinar, nos termos dos art. 42 e 72 do Decreto Estadual n2 B40/2017 que as pesquisas de precos que compdem o
Termo de Referéncia/Projeto Basico sejam realizadas pelas unidades demandantes.

§ 12 - A unidade demandante devera elaborar mapa comparative com as informacgdes da pesguisa de precos realizada para
subsidiar o Termo de Referéncia/Projeto Basico, devendo o mapa comparative e a pesquisa de precos serem encaminhados
juntamente com o Termo de Referéncia/Projeto Basico.

§ 22 -0s atos e procedimentos contidos neste artigo poderdo ser realizados com o auxilio da Geréncia de Aquisicdes e
Contratos/GEACOMN, conforme art. 42 do Decreto Estadual n® 840/2017.

Art. 32 - Instituir, nos termos do art. 32 do Decreto Estadual n® 840/2017, a utilizacdo obrigatoria do "check-list” nos processos
licitatérios da EMPAER/MT, conforme modelos anexos a presente portaria, os quais deverdo ser inseridos quando do envio dos
processos para a Secretaria Estadual de Gestdo - SEGES/MT e ao final, quando do encerramento do processo licitatério.

Art. 42 - Revogam-se as disposicdes atinentes a processos licitatdrios contidas na Portaria n? 49/2018, de 02 de maio de 2018,
desta EMPAER/MT, bem como quaisquer disposicdes em contrario no dmbito desta empresa.

Art. 52 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Registrada, publicada, cumpra-se.

Cuiaba, 15 de Outubro de 2018,

Candido dos Santos Rosa Junior

Diretor Presidente/EMPAER-MT



(original assinado)
ANEXO |
(Cabecalho de identificacdo da EMPAER/MT)

CHECK-LIST PARA CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE
MODALIDADE:
PROCESSO ADMINISTRATIVG N2

TERMO DE HEFERENCIMPR’D]ETO BASICO
S

OBJETO:
VALOR ESTIMADO:
ATOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS

MNao
Iltem Documentos/informacao sim N3o € Folha

aplica

Autuacdo procedimental - protocolo, registro e numeracde (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art. 32,
caput, Dec. Est, 840/2017)

2 Termo de Referéncia ou Projeto Basico (art. 32, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

2.1 Autorizacdo para abertura do procedimento licitatério (art. 32, inc. Il, do Dec. Est. 840/2017)
3 Recurso proveniente de Convénio

3.1 Cdpia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Consta pesquisa de precos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 32, inc. IV, Dec. Est
840/2017)

5 Mapa comparative elaborado pela unidade demandante

Em caso de pesquisa fora dos critérios do art. 72 do Dec. Estadual n2 B40/2017, apresentou-se

& .
justificativa

- Definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do
Regulamento Geral da EMPAER/MT)

71 Mo caso de bens e servigos comuns, ha justificativa para nao utilizagde deo pregao (Lei n.

10.520/2002)

8  Pedido de Empenho - PED (art. 22, caput, Dec. Est. 840/2017)



9 Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. Ill, Dec. Est. 840/2017)

10 Sendo o caso, parecer técnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Infermacgao
Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitacdo € exclusiva para Microempresas e

11 Empresas de Pegueno Porte (art. 48, inciso |, Lei Complementar n. 123/2006; vedacdo do art. 131,
incise IV, Dec. Est. 8402017)

12 Aprovacdo do COMDES (art. 32, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

13 Consta portaria de designacao da Comissao de Licitacao (art. 38, inc. 11, Lei 8.666/93)

14 Minuta do edital (ou convite) e respectivos anexos na forma do artigo 40 da Lei 8666/93

15 Minuta de contrato

16 Manifestacdo Tecnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo Unico, do Decreto 1.147/2017; & art.
3%, inciso X, Dec. Est. 840/2017)

17 Homologacdo da manifestagdo técnica da unidade juridica

18 Edital

19 Aviso de Abertura do certame

20 Publicacdo do aviso de Abertura do certame

AMEXO I

iCabecalho de identificagdo da EMPAER/MT)

OBRAS

CHECK-LIST PARA CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE

MODALIDADE:

PROCESSO ADMINISTRATIVG N2

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

[ b4

OBJETO:

WALOR ESTIMADO:

ATOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS

Item Exigencia (Fundamento)

Autuacdo procedimental - protocolo, registro e numeracio (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art. 32,

Mao
Sim Nao se
aplica

Faolha



6.1

10

11

12

13

caput, Dec. Est. 840/2017)

Solicitacdo/requisicdo da obra, elaborada pelo agente ou setor competente (projeto basico)
Requisitos Especificos do Projeto Basico:

- Memorial descritivo;

- Orcamento detalhado ou analitico;

- Caderno de encargos ou especificagdes técnicas;

- Plantas de localizaco do empreendimento;

- Levantamento topografico;

- Projeto arquitetdnico, plantas, cortes e perfis da obra;
- Estudos geoldgicos;

- Projeto de fundacdes;

- Projetas de estruturas, de instalagdes prediais, etc;

- Alvara de construgdo, guando cabivel, e, se necessario, alvara

Projeto Executiva

Orgamento Basico:

- Planilha de custos e servigos;

- Composicao de custos unitarios;
- Cronograma fisico-financeiro;

- BDI - Beneficios e despesas indiretas

- Anctacdo de Responsabilidade técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT,
referentes ao projeto (TCU, SUmula 260)

Recurso proveniente de Convénio

Capia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Autorizacdo para abertura do procedimento licitatério (art. 32, inc. |l, do Dec. Est. 840/2017)

Definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do
Regulamento Geral da EMPAER/MT)

Pedido de Empenho - PED (Art. 22 Decreto 840/2017)

Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. VI, Dec. Est. B40/2017)

Aprovacao do CONDES (art. 32, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

Licenga Ambiental Prévia efou de instalacdo (ou justificativas de sua ndo realizacdo

A participacdoe na licitacdo & exclusiva para micreempresas, empresas de pegueno porte e
sociedades cooperativas (art. 48, |, da LC n2 123/06 & art. 34 da Lei n® 11.488/07), em face do valor
estimado do objeto?



14 Minuta de edital e anexos

15 Minuta do Contrato

16 Consta portaria de designacao da Comissao de Licitacao

17 Manifestacdo técnica da unidade juridica do drgéo ou entidade
18 Homologacdo da manifestacdo técnica da unidade juridica

13 Publicacio do aviso de abertura do edital

ANEXO I
Cabecalho de identificacdo da EMPAER/MT)

ADESAQ/PARTICIPANTE A ATA DE REGISTRO DE PRECO (CHECK LIST)
ARP M2
PROCESSO ADMINISTRATIVG N2

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
Mz

OBJETO:
VALOR ESTIMADO:
VALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MIMIMOS

Item Conformidade (fundamento legal)

caput, Dec. Est, 840/2017)

2 Termo de Referéncia devidamente autorizado (art. 32, inciso |, Dec. Est. 840/2017)

2.1 Autorizacdo para abertura do procedimento de aquisicio (art. 32, inc. |l, do Dec. Est. 840/2017)

3 Recurso proveniente de Convénio

3.1 Capia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Autuacao procedimental - protocolo, registro e numeracio (art. 38, caput, Lei B.666/93; art. 32,

Mao
Sim Nao se Falha
aplica



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

21.1

21.2

22

23

Consta pesqguisa de precos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 32, inc. IV, Dec. Est
840/2017)

Mapa comparative elaborado pela unidade demandante

Definicéo da modalidade e do tipo de licitag&o (art. 32, inciso VII, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do
Regulamento Geral da EMPAER/MT)

Pedido de Empenho - PED (art. 22, caput, Dec. EsL. 840/2017)

Copia da Ata de Registro de Preco - ARP a ser aderida

Cdpia da publicacdo da ARP no DO

Cdpia do edital que originou a ARP

Hoemologacao efou Aviso de resultado do procedimento de licitacdo gue originou o Registro de
Preco

Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. Ill, Dec. Est. 840/2017)

Pedido de utilizacdo da ARP (SIAG)

Estogue dos itens da ARP (S1AG)

Autorizacdo de utilizacdo da ARP (S1AG)

Sendo o caso, parecer técnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologla da Informacdo

Aprovacdo do CONMDES (art. 32, inc. VI, Dec. Est. 840/2017; e algada do art. 12, § 28, do Dec. Est
1.047/2012)

Em caso de pesquisa fora dos critérios do art. 72 do Dec. Estadual n2 B40/2017, apresentou-se
justificativa

Comprovacdo da vantajosidade (justificativa de vantajosidade elaborada pela CPL) (art. 75, caput,
Dec. Est. 840/2017)

Consta portaria de designacdo da Comissdo de Licitacao (art. 38, inc. 111, Lei 8.666/93)

Habilitacdo Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/93

Cdpia dos documentos constitutivos da empresa ou documento equivalente, nos termos do art. 28,
inc. Il aV da Lei n? B66G/93.

Cdpia dos documentos pessoais do representante da empresa

Balango patrimonial e demais comprovacoes da gualificacdo econdmico-financeira da empresa (art.
31 da Lei ne 8666/93)

Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, nos



24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

termos do art. 31, Il da Lei n? 8666/93

Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC):

Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (RFB, PGFN) e com a Seguridade Social (INSS)

Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual, nos termos do art. 29, Il da Lei n® B666/93

Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expedida pela Procuradoria Estadual, nos
termos do art. 29, Ill da Lei Federal n? 8.666/93

Prova da regularidade com a Fazenda Municipal

Prova da regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)

Prova de inexisténcia de débitos inadimplides perante a Justica de Trabalhe, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titule VII-& da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943,

Declaragdo de ndo possuir em seu gquadro de pessoal empregade menor de 18 anos, em trabalho
noturno, perigose ou insalubre, e menor de 16 anos em gualguer trabalho, salve na condicdo de
aprendiz a partir de 14 anos.

Cadastro Estadual de Empresas Inidéneas ou Suspensas - CEIS/MT

Declaragdo de ndo existirem seu guadro de empregados servidor pdblico estadual exercendo
funcdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo

Minuta contratual, obedecendo as clausulas e termos do contrato decorrente da licitacao,
ressalvando-se condicdes peculiares ao orgao aderente.

Manifestacdo Tecnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo Unico, do Decreto 1.147/2017; & art.
3%, inciso X, Dec. Est. 840/2017)

Homologacao da manifestacdo técnica da unidade juridica

Mota de Empenho

Contrato

Publicacdo do extrato de contrato no D.O.E.

ANEXO IV

Cabecalho de identificagdo da EMPAER/MT)

ADESAOQ CAROMNA A ATA DE REGISTRO DE PRECO (CHECK LIST)

ARP NE:

PROCESSO ADMINISTRATIVG N2

TERMO DE REFEREMCIA/PROJETO BASICO



N2
ORGAD GERENCIADOR:

OBJETO:

WALOR ESTIMADO:

WVALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS

Nao
Iltem Conformidade (fundamento legal) Sim Mo se Folha
aplica

Autuacao procedimental - protocolo, registro e numeracdo (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art. 32,
caput, Dec. Est. 840/2017)

Termo de Referéncia ou projeto basico devidamente autorizade (art. 32, inciso |, Dec. Est
840/2017)

2.1 Autorizacdo para abertura do procedimente de aquisicde (art. 32, inc. Il, do Dec. Est. 840/2017)

3 Recurso proveniente de Convénio

3.1 Cdpia dotermo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Consta pesquisa de pregos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 32, inc. Iv, Dec. Est
840/2017)

5 Mapa comparative de precos elaborado pela unidade demandante

Definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do
Regulamento Geral da EMPAER/MT)

7 Pedido de Empenho - PED (art. 22, caput, Dec. Est. 840/2017)

8 Cdpia do edital que originou a ARP

Homologacdo efou Aviso de resultado do procedimento de licitacdo gue originou o Registro de
Preco

8.1

9 Cdpia da Ata de Registro de Preco - ARP a ser aderida

9.1 Cdpia da publicagdo da ARP no Digrio Oficial

10 Solicitacdo de adesdo & ARP (oficios)



11

11.1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

211

21.2

22

23

24

25

26

27

28

Concordancia do fornecedor nos termos da ARP (art. 75, § 22, Dec. Est. 840/2017)

O fornecedor registrado na ARP mantém as mesmas condicdes de habilitacdo exigidas no edital de
licitacdo (art. 55, inc. X, Lei 8.666/93)

Autorizacio do drgao gerenciador da ARP (arl. 75, §§ 12 do Dec. Est. B40/2017)

Contratacdo dentro do prazo legal do art. 75, §52 do Dec. Est. 840/2017 (90 dias apds a autorizacio
do érgao gerenciador)

Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. 1ll, Dec. Est. 840/2017)

Aprovacao do COMNDES (art. 32, inc. VI, Dec. Est. 8B40/2017; & alcada do art. 12, § 22, do Dec. Est.
1.047/2012)

Sendo o caso, parecer técnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informacao

Em caso de pesquisa fora dos critérios do art. 72 do Dec. Estadual n? B40/2017, apresentou-se
justificativa

Declaracdo da unidade de aguisicdes de que verificou a existéncia de Registro de Preco disponivel
fna SEGES/MT

Comprovacdo da vantajosidade (justificativa de vantajosidade elaborada pela CPL) {art. 75, caput,
Dec. Est. 840/2017)

Consta portaria de designacao da Comissdo de Licitacdo - CPL (art. 38, inc. 1ll, Lei n2 B.666/93)

Habilitacdo Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/33

Cdpia dos documentos constitutives da empresa cu documento equivalente, nos termos do art. 28,
inc. Il a vV da Lei n? B666/23.

Cdpia dos documentos pessoals do representante da empresa

Balanco patrimonial e demais comprovacdes da qualificacdo econémico-financeira da empresa (art.
31 da Lei n® 8666/93)

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, nos
termos do art. 31, Il da Lei n? 8666/93

Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (RFB, PGFN) & com a Seguridade Social (INSS)

Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual nos termos do art. 29, 1l da Lei n® 8666/93

Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expedida pela Procuradoria Estadual, nos
termos do art. 29, Il da Lei Federal n® 8.666/93

Prova da regularidade com a Fazenda Municipal



29

30

31

32

33

34

35

35.1

36

37

38

39

Prova da regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante austica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos d o Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943,

Declaragdo de ndo possuir em seu gquadro de pessoal empregade menor de 18 anos, em trabalho
noturne, perigose ou insalubre, & menor de 16 anos em qualguer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz a partir de 14 anos.

Cadastro Estadual de Empresas Iniddneas ou Suspensas - CEIS/MT

Declaragdo de ndo existir em seu guadro de empregados servidor plblico estadual exercendo
funcdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo

Minuta contratual, cbedecendo as cldusulas e termos do contrato decorrente da licitacdo,
ressalvando-se condicdes pecullares ac orgao aderente.

Manifestacdo Técnica da unidade juridica do orgdo ou da entidade interessada (arl. 42, paragrafo
(nico, do Decreto 1.147/2017; e art. 38, inciso X, Dec. Est. 840/2017)

Homologacao da manifestacdo técnica da unidade juridica

Autorizacdo SEGES, sendo o caso

Mota de empenho

Contrato / Ordem de fornecimento ou servico

Publicacao do extrato de contrato no D.O.E.

ANEXO W

(Cabecalho de identificacdo da EMPAER/MT)

DISPENSA DE LICITACAD (CHECK LIST)

PROCESSO ADMINISTRATIVG N2

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

[ 4

OBJETO:

WALOR ESTIMADO:

WVALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS



Itern Conformidade (fundamento legal) Sim N&o Ndo  Folha
e
aplica

Autuacao procedimental - protocolo, registro e numeracdo (art. 38, caput, Lei 8.666/93; art. 32,
caput, Dec. Est. 840/2017)

Termo de Referéncia ou projeto basico devidamente autorizado (art. 32, inciso |, Dec. Est
840/2017)

2.1 Autorizacdo para abertura do procedimento de aquisicao (art. 32, inc. Il, do Dec. Est. 840/2017)
3 Recurso proveniente de Convénio
3.1 Cdpia dotermo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Consta pesquisa de precos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 32, inc. IV, Dec. Est
840/2017)

5 Mapa comparative de precos elaborado pela unidade demandante

Para contratagdo de obras ou servicos, existe estudo técnico preliminar a subsidiar elaboracio do
projeto basico (art. 62, 1, Lel B.666/93)

Definicdo da modalidade e do tipo de licitagdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do
Regulamento Geral da EMPAER/MT)

8 Pedido de Empenho - PED (art. 22, caput, Dec. Est. B40/2017)

9 Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. Ill, Dec. Est. 840/2017)
10 Publicagdo de consulta no SIAG (contratagdo/compra direta)

11 Propostas de precos, inclusive da empresa a ser contratada

Declaracdo de gue foi verificada a existéncia de Registro de Preco disponivel na SEGES para

12
atendimento da demanda

Em caso de pesquisa fora dos critérios do art. 72 do Dec. Estadual n? 840/2017, apresentou-se
justificativa

13
14 Consta portaria de designacao da Comissao de Licitacao (art. 38, inc. lll, Lei 8.666/93)

15 Aprovacdo do COMDES (art. 39, inc. VI, Dec. Est. 840/2017)

Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnelogia da
Informacdo (Dec. Est. 2.395/14)

16
17 Habilitacdo Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/33

17.1 Copia dos documentos constitutives da empresa ou documento equivalente, nos termos do art. 28,
Tine. Il a W da Lei n? B666/93,



17.2

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

31.1

32

33

34

35

Cdpia dos documentos pessoals do representante da empresa

Balango patrimonial e demais comprovagbes da qualificacdo econémico-financeira da empresa (art.
31 da Lei n® 8666/93)

Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, nos
termos do art. 31, Il da Lei n? 8666/93

Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC)

Prova de regularidade com a Fazenda Macional (RFB, PGFN) e com a Seguridade Social (IN55)

Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual nos termos do art. 29, 11l da Lei n® 8666/93

Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expedida pela Procuradoria Estadual, nos
termos do art, 29, Il da Lei Federal n2 8.666/93

Prova da regularidade com a Fazenda Municipal

Prova da regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)

Prova de inexisténcia de débitos inadimplides perante a Justica de Trabalhe, mediante a
apresentacde de certiddo negativa, nos termos do Titulo VI-FA da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943,

Declaragdo de ndo possuir em seu gquadro de pessoal empregade menor de 18 anos, em trabalho
noturno, perigose ou insalubre, e menor de 16 anos em gualguer trabalho, salve na condicdo de
aprendiz a partir de 14 anos.

Declaragdo de ndo existirem seu guadro de empregados servider plblico estadual exercendo
fungdes de geréncia, administragde ou tomada de decisao

Cadastro Estadual de Empresas Iniddneas ou Suspensas - CEIS/MT

Consta justificativa do preco praticado no mercado (art. 26, Lei n. B.666/93; art. 32, inc. IV, Dec. Est.
840/2017)

Manifestacdo Técnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo dnico, do Decreto 1.147/2017; e art.
3%, inciso X, Dec. Est. 840/2017)

Homologacao da manifestacdo técnica da unidade juridica

Minuta de contrato/ordem de fornecimento

Ratificacdo da dispensa de licitagdo, se for o caso

Mota de empenho

Contrato / Ordem de fornecimento ou servico



36

Publicacdo do extrato de contrato no D.O.E., se for o caso

ANEXO VI

iCabecalho de identificacdo da EMPAER/MT)

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (CHECK LIST)

PROCESSO ADMINISTRATIVG N2

TERMO DE HEFERENCIMPR’D]ETO BASICO

M2

OBJETO:

WALOR ESTIMADO:

WALOR CONTRATADO:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS

Itern Conformidade (fundamento legal)

3.1

4.1

Autuacao procedimental - protocolo, registro e numeragdo (art. 38, caput, Lei B.666/93; art. 32,
caput, Dec. Est. 840/2017)

Termo de Referéncia ou projete basico devidamente autorizade (art. 32, inciso |, Dec. Est
840/2017)

A justificativa no Termo de Referéncia contempla a caracterizacao da situacdo de inexigibilidade de
licitacdo (art. 25, Lel n. B.666/93)

Autorizacio para abertura do procedimento de aquisicao (art. 32, inc. |l, do Dec. Est. 840/2017)

Recurso proveniente de Convénio

Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Consta justificativa do prego praticadeo (art. 26, Lei n. 8.666/93; art. 32, inc. IV, Dec. Est. 840/2017)

Existe declaracdo de exclusividade expedida pelo drgdec, entidade ou instituicde competente (art.
25, 1, Lel n. B.666/93)

Foi wverificada pela Administracde a wveracidade da declaraciofatestado de exclusividade
apresentado nos termos do art. 25, 1, Lei n. 8.666/93

Constalm) documento(s) comprobatdrio(s) da notdria especialidade, singularidade do objeto (arts.
13: 25, inc. Il, Lei n. B.666/93)

Mao
Sim Nao se
aplica

Falha



10

11

12

13

14

15

15.1

15.2

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Foram indicadas as razoes de escolha do fornecedor do bem, do executante da obra ou do
prestador do servico (art. 26, Lel n. 8.666/93)

Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da
Informacdo (Dec. Est. 2.395/14)

Definicdo da modalidade e do tipo de licitacdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28, VIl do
Regulamento Geral da EMPAER/MT)

Pedido de Empenho - PED (art. 22, caput, Dec. Est. 840/2017)

Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. Ill, Dec. Est. 840/2017)

Aprovacao do COMDES (art. 32, inc. VI, Dec. Est. B40/2017)

Habilitacdo Juridica nos termos do art. 28 da Lei n. 8.666/93

Cdpia dos documentos constitutives da empresa ou documento equivalente, nos termos do art. 28,
inc. Il aV da Lei n? B66A/D3.

Cdpia dos documentos pessoals do representante da empresa

Balanco patrimonial e demais comprovacdes da qualificacdo econdmico-financeira da empresa (art.
31 da Lei n® 8666/93)

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, nos
termos do art. 31, Il da Lei n? 8666/93

Prova de inscricao no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC)

Prova de regularidade com a Fazenda Macional (RFE, PGFN) e com a Seguridade Social (INSS)

Prova da Regularidade com a Fazenda Estadual, nos termos do art. 29, Il da Lei Federal n2
8.666/93

Prova da regularidade com a Divida Ativa Estadual expedida pela Procuradoria Estadual, nos
termos do art. 29, lll da Lei Federal n? 8.666/93

Prova da regularidade com a Fazenda Municipal

Prova da regularidade com o Funde de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)

Prova de inexisténcia de débitos inadimplides perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidido negativa, nos termos do Titulo VIIFA da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943,

Cadastro Estadual de Empresas Iniddneas ou Suspensas - CEIS/MT

Declaragdo de ndo possuir em seu gquadro de pessoal empregade menor de 18 anos, em trabalho
noturno, perigose ou insalubre, e menor de 16 anos em gualguer trabalho, salve na condicdo de
aprendiz a partir de 14 anos.



27

28

29

30

31

Declaragdo de ndo existirem seu guadro de empregados servidor pdblico estadual exercendo
funcdes de geréncia, administracdo ou tomada de decisao

Consta portaria de designacdo da Comissdo de Licitacdo (art. 3B, inc. 11, Lei 8.666/93)

|ustificativa elaborada pela CPL, caracterizando a situaco de inexigibilidade de licitagdo (art. 25,
Lei n. 8.666/93), com os elementes necessdrios 3 sua configuracdo (art. 26, Lel n. 8.666/93)

Minuta de contrato ou minuta da Ordem de Fornecimento/Servico

Manifestacdo Técnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo Onico, do Decreto 1.147/2017; & arl.
3%, inciso ¥, Dec. Est. 840/2017)

31.1 Homologacdo da manifestacdo técnica da unidade juridica

32

33

34

35

Mota de empenho

Contrato / Ordem de fornecimento ou servico

Ratificacdo da inexigibilidade de licitacdo, se for o caso

Publicacao do extrato de contrato no D.O.E., se for o caso

ANEXO VI

Cabecalho de identificagdo da EMPAER/MT)

PREGAO ELETRONICO (CHECK LIST)

PROCESSO ADMINISTRATIVG N2

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

[ b4

LOTE:

OBJETO:

WALOR ESTIMADO:

VALOR HOMOLOGADD:

EMPRESA CONTRATADA:

ATOS ADMINISTRATIVOS MINIMOS

Item

FASE

Conformidade (fundamente legal)

INTERNMA

Mao
Sim N&o se
aplica

Folha



2.1

3.1

4.1

10

11

12

13

14

15

16

16.1

Formalizacdo procedimental - protocelo, registro e numeracdo (art. 38, caput, Lei 8.666/93;
art. 39, caput, Dec. Est. 840/2017)

Termo de Referéncia (art. 32, inciso 1, Dec. Est. 840/2017)

Autorizacdo para abertura do procedimento licitatorio (art. 32, inc. I, do Dec. Est. 840/2017)

Consta pesguisa de pregos praticados pelo mercado - preco referéncia (art. 32, inc. IV, Dec.
Est. 840/2017)

Mapa comparative de pregos elaborado pela unidade demandante

Recurso proveniente de Convénio

Copia do termo de Convénio e do plano de trabalho atualizado

Definicao da modalidade e do tipo de licitagdo (art. 32, inciso VI, Dec. Est. 840/2017 e art. 28,
Vil do Regulamento Geral da EMPAER/MT)

Pedido de Empenho - PED (art. 22, caput, Dec. Est. 840/2017)

Comprovante do registro do processo no SIAG (art. 32, inc. |ll, Dec. Est. 840/2017)

Em caso de pesquisa fora dos critérios do art. 72 do Dec. Estadual n® 8402017, apresentou-se
justificativa.

Declaracdo de gue foi verificada a existéncia de Registro de Preco disponivel na SEGES para
atendimento da demanda

Em face do walor estimade de objeto, a participagde na licitacdo € exclusiva para
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (art. 48, inciso 1, Lei Complementar n. 123/2006)

Sendo o caso, consta parecer técnico da MTI - Empresa Mato-grossense de Tecnologia da
Informacdo (Dec. Est. 2.395/14)

Aprovacao do CONDES (art. 32, inc. VI, Dec. Est. B40/2017)

Consta portaria de designacdo de Pregoeiro e equipe de apoio (art. 32, inc. IV, § 12, Lei n.
8.666/93; art. 22, Dec. Est. 840/2017)

Minuta do edital e respectivos anexos na forma do artigo 49, inc. lll, Lei n. 10.520/02; art. 40
da Lel B666/93 e art. 82 do Dec. Est. 840/2017

Minuta de contrato ou minuta da Ordem de Fornecimento/Servico

Manifestacdo Tecnica da unidade juridica (art. 42, paragrafo Onico, do Decreto 1.147/2017; e
art. 39, inciso X, Dec. Est. 840/2017)

Homologacao da manifestacao técnica da unidade juridica



FASE

EXTERMNA

1 Edital do Pregdo Eletrénico

2 Aviso de Abertura do certame

3 Publicacdo do aviso de Abertura do certame no DOE
4 Questionamentos ou Impugnagbes

5 Esclarecimentos

6 Publicacdo de adendos

7 Atals) dals) sessdols) de licitacdo

8 Propostas de precos

9 Documentos de habilitacio dals) licitante(s) vencedora(s)
10 Razbes recursals

11 Deciso de recurso

12 Adjudicagdo

13 Ata de homologacéo

14 Aviso de resultado

15 Mota de empenho

16 Contrato / Ordem de fornecimento ou servigo

17 Publicacdo do extrato de contrate no D.O.E.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT

Cadigo de autenticacao: fd98cdlb

Consulte a autenticidade do cddigo acima emhttps:/homolog.iomat.mt.gov.brilegislacao/diario_oficial/consultar
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